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Upowszechnienie ksztatcenia ustawicznego zwigzanego
z nabywaniem i doskonaleniem kwalifikacji zawodowych



Fundusze L : Unia Europejska

ze ubuskie PeJ

Europejskie ? W. hod Europejskie Fundusze
Pe) e Strukturalne i Inwestycyjne

Program Regionalny

r

Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewziec

z udziatem srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego w obszarze edukacji
na lata 2014-2020
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Cel interwencji:

/wiekszenie uczestnictwa osob
dorostych w uczeniu sie przez cate
zycie, w tym poprawa kompetencji

kluczowych tych osob w zakresie TIK
i jezykow obcych

Szkolenia lub inne formy podnoszenia kompetencji cyfrowych
i jezykowych, skierowane do oséb dorostych z wtasnej
inicjatywy zainteresowanych nabyciem, uzupetnieniem lub
podwyzszeniem umiejetnosci oraz kompetencji w powyzszym
zakresie
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Zakres wsparcia:

i s Kompetencje

jezykowe (angielski,

niemiecki, francuski) gyirowe

Certyfikat zewnetrzny Certyfikat zewnetrzny
100% uczestnikow 100% uczestnikow
Europejski System Opisu Ksztatcenia Ramy kompetencji informatycznych
Jezykowego — opis poziomow i informacyjnych DIGCOMP (poziomy
biegtosci jezykowej (poziomy Al, A, B, Cw 5 obszarach, 21
A2, B1, B2, C1, C2) kompetencjach) Zat. nr 8

Nabycie kompetencji weryfikowane
w ramach IV etapdéw zaplanowanych
we wniosku o dofinansowanie

Stawki jednostkowe
Zat. nr7
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Termin sktadania wnioskow :

31 marca 2016 r. - 16 maja 2016 .



Fundusze Lubushie Unia Europejska
Europejskie \ N Europejskie Fundusze
Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne

Zfozenie wniosku:

Wersja elektroniczna: wniosek nalezy przygotowacC i ztozyc
w Lokalnym Systemie Informatycznym dla RPO Lubuskie 2020
pod adresem: https://Isi.rpo.lubuskie.pl/

Wersja papierowa (2 egz.):

v'Kancelaria Ogélna UMWL, ul. Podgdrna 7, 65-057 Zielona Géra
- pok. 59,

v'Sekretariat Wydziatu Zamiejscowego UMWL, ul. tokietka 22,
66-400 Gorzow Wielkopolski — pok. 9.

e TozsamosC wersji elektronicznej i papierowej - zgodna suma
kontrolna obu wers;ji
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UWAGA!!!

Whioskodawca sktada maksymalnie jeden wniosek
o dofinansowanie projektu w ramach przedmiotowego
konkursu RPO-L2020 w czesci wspotfinansowanej z EFS
wraz z zatacznikami (jesli dotyczy) w  wers;ji
elektronicznej i dwoch wersjach papierowych.
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Typ projektow (wg SzOOP):

|.  Wsparcie dla osob dorostych (w tym zwtaszcza osob w wieku
powyzej 50 lat, oséb o niskich kwalifikacjach ) chcacych
podnosi¢ swoje umiejetnosci, wiedze i kompetencje
w zakresie jezykdw obcych i ICT poprzez udziat w edukac;ji
pozaformalnej uwzgledniajgce popytowy system dystrybucji
ustug rozwojowych. Zakres wsparcia obejmuje szkolenia
i kursy skierowane do osdéb dorostych, ktore z witasnej
inicjatywy sg zainteresowane nabyciem, uzupetnieniem lub
podwyzszeniem umiejetnosci oraz kompetencji cyfrowych
i jezykowych.
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WAZNE!

Dystrybucja srodkow oparta bedzie na podejsciu popytowym, ktore
powoduje, ze centralnym podmiotem dziatan edukacyjnych bedzie osoba
dorosta i jej potrzeby. Kazdy uczestnik projektu powinien mie¢ zapewniong
mozliwos¢ dokonania samodzielnego wyboru formy wsparcia sposrod
wszystkich form wsparcia dopuszczalnych zapisami SzOOP RPO Lubuskie
2014-2020 dla Poddziatania 8.3 i powinna ona odpowiada¢ na jego
indywidualne potrzeby.

Uczestnik po przedstawieniu Beneficjentowi swoich potrzeb w zakresie
szkolen dostepnych w projekcie bedzie samodzielnie dokonywat wyboru
szkolenia, ktore realizowaC bedzie Beneficjent poprzez wykupienie dla
uczestnika odpowiedniego szkolenia na rynku lub samodzielng organizacje
grup szkoleniowych gromadzacych wiekszg liczbe uczestnikdw zgtaszajgcych
potrzebe szkolenia w doktadnie takim samym zakresie. Przy czym
od momentu zgtoszenia przez uczestnika potrzeby szkolenia do momentu
rozpoczecia danej formy wsparcia nie moze uptyngc¢ wiecej niz trzy miesigce.
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Podmioty uprawnione do aplikowania w konkursie:

jednostki samorzadu terytorialnego (JST) ich zwiazki, stowarzyszenia i
porozumienia,

jednostki organizacyjne JST posiadajgce osobowos¢ prawng,
organizacje pozarzadowe,

przedsiebiorstwa i ich zwigzki i stowarzyszenia (mikroprzedsiebiorstwa,

mate i srednie przedsiebiorstwa), w tym osoby fizyczne prowadzace
dziatalnos¢ gospodarczg,

osoby fizyczne prowadzace dziatalnos¢ oswiatowa na podstawie
odrebnych przepisow,

instytucje rynku pracy,
podmioty ekonomii spotecznej,

szkoty, placowki (w rozumieniu ustawy o systemie oswiaty) i ich organy
prowadzgce.
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Grupa docelowa:

e osoby w wieku 25 — 64 lat zgtaszajgce z wtasnej
inicjatywy chec ksztatcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych;

e szkoty dla dorostych, placowki ksztatcenia
ustawicznego, praktycznego i doskonalenia
zawodowego prowadzgce formalne ksztatcenia
ustawiczne (z wyjatkiem szkodt policealnych);

e partnerzy spoteczno — gospodarczy;

e pracodawcy
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Grupa docelowa:

osoby w wieku 50 lat i wiecej i/lub osoby o niskich
kwalifikacjach - 90% kosztow bezposrednich

osoby o niskich kwalifikacjach — wyksztatcenie na
poziomie do ISCED 3 wt3acznie tj. wyksztatcenie
ponadgimnazjalne (LO, technika, ZSZ)

osoby pochodzgce z terendow wiejskich — co najmniej
50% uczestnikow projektu — kryt. premiujgce
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Finansowanie projektu:

Kwota przeznaczona na dofinansowanie projektow
w konkursie wynosi 15 000 000 zt

* Maksymalny dopuszczalny poziom dofinansowania catkowitych
wydatkow kwalifikowalnych na poziomie projektu wynosi w
przypadku:

e Srodkéw UE - 85%,

e Srodkédw UE + ewentualne wspotfinansowanie z budzetu panstwa
lub innych zrodet przyznawane beneficjentowi przez wtasciwa
instytucje — 85%
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Finansowanie projektu:

 Minimalna wartos¢ projektu - 100.000,00 PLN

* Maksymalna wartosc projektu - 5 000 000,00 PLN
 Cross-financing - max. 10%

e Srodki trwate — max. 10%

* Wktad wtasny - co najmniej 10%

 Cross — financing i srodki trwate tgcznie - max. 10%
e Zadania zlecone — max. 30%
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Kryteria wyboru projektow:

1. Okres realizacji projektu nie moze byc¢ dtuzszy niz 24 miesiace,
natomiast realizacja projektu powinna zakonczyc sie najpozniej
31 grudnia 2018 roku.

2. Catkowita wartosc¢ projektu nie przekracza 5 milionow ztotych.

3. Projektodawca wnosi do projektu wktad wtasny stanowigcy co
najmniej 10% catkowitych kosztow kwalifikowanych projektu.
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Kryteria wyboru projektow:

4. W ramach projektu co najmniej 90% kosztow bezposrednich
zostanie przeznaczona na wsparcie osob w wieku 50 lat i wiecej
i/lub 0oséb o niskich kwalifikacjach tj. o wyksztatceniu co najwyzej
srednim (zgodnie z ISCED 2011 UNESCO poziom do ISCED 3
wigcznie).

5. Projekt zaktada organizacje kurséw i/lub szkolen zaréwno w
zakresie jezykow obcych, jak i ICT.
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Kryteria wyboru projektow:

6. Projekt zaktada wytacznie (jako zadania merytoryczne) organizacje
kurséw i/lub szkolen koriczgcych sie uzyskaniem wtasciwego dla
danego kursu certyfikatu zewnetrznego, tj.:

a. dla szkolen jezykowych certyfikat zgodny z Europejskim
Systemem Opisu Ksztatcenia Jezykowego,

b. dla szkolen ICT certyfikat potwierdzajgcy uzyskanie
kompetencji informatycznych i informacyjnych zgodnych z
ramami kompetencji Digital Competence Framework.

Szkolenie/kurs musi zakonczy¢ sie zdobyciem przez wszystkich
uczestnikow projektu certyfikatu zewnetrznego, wydanego przez inna
instytucje niz instytucja szkolgca albo wydanego przez instytucje
szkolgcy, o ile posiada ona akredytacje nadang przez inny podmiot.
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Kryteria wyboru projektow:
7. W przypadku kompetencji cyfrowych fakt nabycia kompetencji bedzie

weryfikowany w ramach nastepujgcych etapéw, ktérych opis musi byé zawarty
we wniosku o dofinansowanie projektu:

ETAP | — Zakres — zdefiniowanie w ramach wniosku o dofinansowanie
grupy docelowej do objecia wsparciem oraz wybranie obszaru
interwencji EFS, ktory bedzie poddany ocenie;

ETAP Il — Wzorzec — zdefiniowanie we wniosku o dofinansowanie standardu
wymagan tj. efektéw uczenia sie, ktére osiggng uczestnicy w wyniku
przeprowadzonych dziatan projektowych;

ETAP Il — Ocena —przeprowadzenie weryfikacji na podstawie
opracowanych kryteriéw oceny po zakoriczeniu wsparcia  udzielonego
danej osobie;

ETAP IV — Porownanie — porownanie uzyskanych wynikéw etapu Il
z przyjetymi wymogami (okreslonymi na ETAPIE Il efektami uczenia sie)
po zakonczeniu wsparcia udzielonego danej osobie.
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Kryteria wyboru projektow:

8. Projektodawca opracuje kryteria oceny oraz przeprowadzenia
weryfikacji osiggniecia przez uczestnikdw projektu efektow
uczenia sie zdefiniowanych w standardzie wymagan dla
kompetencji informatycznych Digital Competence Framework.
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Kryteria wyboru projektow:

Projektodawca w okresie obejmujgcym rekrutacje uczestnikow
prowadzi sieC punktow dystrybucji wsparcia
(np. oddziaty biura projektu, filie, punkty), tj. co najmniej
1 punkt w kazdym ze wskazanych ponizej obszarach:
* Obszar 1 — obejmujgcy powiaty: strzelecko — drezdenecki,
gorzowski, Gorzow Wlkp. — miasto
na prawach powiatu, miedzyrzecki, Swiebodzinski
* Obszar 2 — obejmujacy powiaty: zielonogodrski, Zielona Gora —
miasto na prawach powiatu, wschowski, nowosolski;
* Obszar 3 — obejmujgcy powiaty: zaganski, zarski, sulecinski,
stubicki, krosnienski.
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Kryteria wyboru projektow:

10. Beneficjent powinien utrwalac i przechowywac wyniki walidacji
przeprowadzonej w ramach projektu, tj.  wyniKki
przeprowadzonych egzamindw zmierzajagcych do wydania
certyfikatow zewnetrznych, na potrzeby kontroli i pdzniejszej
ewaluacji przez okres rowny okresowi przechowywania
dokumentacji konkursowe;j.
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Kryteria premiujgce:

1. Projekt skierowany jest gtownie do oséb zamieszkujgcych tereny
wiejskie (co najmniej 50% uczestnikdw projektu pochodzi
z terenow wiejskich).

Liczba punktow mozliwych do uzyskania — 10.

2. Projekt jest realizowany przez Projektodawce posiadajacego
siedzibe gtdbwng na terenie realizacji projektu.

Liczba punktow mozliwych do uzyskania — 5.
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Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalneqgo, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020

\ J
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Wydatki faktycznie poniesione:

Wydatek faktycznie poniesiony - wydatek poniesiony w znaczeniu
kasowym, tj. jako rozchéd srodkéw pienieznych z kasy lub rachunku
bankowego beneficjenta.

Wyijatki od powyzszej reguty stanowig (...):

rozliczenia dokonywane na podstawie wewnetrznej noty
obcigzeniowej, z wyjatkiem sytuacji, o ktorej mowa
w podrozdziale 6.3 pkt 1 lit. g, po uzgodnieniu z wtasciwag
instytucjg bedaca strong umowy, a w przypadku projektow
finansowanych z EFS — o ile jest to wskazane w
zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie,

potracenia, o ktérych mowa w art. 498 Kodeksu cywilnego,
ztozenie depozytu sadowego przez beneficjenta w zwigzku
z realizacjg projektu.
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Ocena kwalifikowalnosci wydatkow:

. Na etapie oceny wniosku o dofinansowanie

. W trakcie realizacji projektu — weryfikacja wnioskow o
ptatnosé, w tym weryfikacja dokumentow zrodtowych

. Kontrola na miejscu
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Uproszczone metody rozliczania wydatkow:

e ryczattowe koszty posrednie

e stawki jednostkowe (przemnozenie ustalonej stawki dla
danej ustugi przez liczbe ustug wskazanych we wniosku
o dofinansowanie projektu)

e kwoty ryczattowe do 100 tys. EUR wkfadu publicznego
(kwota uzgodniona za wykonanie okreslonego
w projekcie zadania na etapie zatwierdzenia wniosku
o dofinansowanie projektu)
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Koszty posrednie w EFS — definicja:

Koszty administracyjne zwigzane z obstugg projektu,

w szczegolnosci:

e koszty personelu zarzadzajgcego projektem

e koszty zarzadu

e koszty personelu obstugowego

e koszty obstugi ksiegowej

e amortyzacja, najem lub zakup aktywow uzywanych na
potrzeby ww. personelu
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Koszty posrednie w EFS — definicja (cd.):

e koszty utrzymania powierzchni biurowych

e wydatki zwigzane z otworzeniem lub prowadzeniem
rachunku bankowego

e dziatania informacyjno-promocyjne projektu

e optaty za energie elektryczng, cieplng, gazowg
i wode, optaty przesytowe, optaty za odprowadzanie
sciekow

e koszty zabezpieczenia
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Koszty posrednie w EFS — definicja (cd.)

e koszty ustug pocztowych, telefonicznych,
internetowych, kurierskich zwigzanych

e koszty ustug powielania dokumentow

e koszty materiatow biurowych i artykutow
piSmienniczych

e koszty sprzatania pomieszczen
e koszty ubezpieczen majatkowych

e koszty ochrony
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Koszty posrednie w EFS — podstawowe zasady

e rozliczane tylko i wytacznie ryczattem (dotyczy
wszystkich projektow i podmiotow) — podrozdziat 8.4

e brak szczegétowych wymagan, np. do personelu
zaangazowanego w ramach kosztow posrednich, nie ma
zastosowania podrozdziat 6.16
z wyjatkiem pkt 7

e brak mozliwosci ujmowania WW. kosztow
w kosztach bezposrednich
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Koszty posrednie w EFS — podstawowe zasady

e ryczatt obligatoryjnie wskazany w umowie
o dofinansowanie

 traktowane jako poniesione przy rozliczeniu
kosztow bezposrednich

 naliczany od bezposrednich kosztow
kwalifikowalnych  (pomniejszany  kwotowo
w przypadku oszczednosci, nieprawidtowosci,
korekt)
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Koszty posrednie w EFS — wysokosc¢ ryczaftu

25 % kosztow bezposrednich — w przypadku
projektow o wartosci do 1 mln zt wigcznie

20 % — powyzej 1 min zt do 2 min zt
15 % — powyzej 2 min zt do 5 min zt
10 % — powyzej 5 min zt
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mozliwos¢ obnizenia stawki ryczattowej
w przypadkach razgcego naruszenia przez
beneficjenta Zapisow umowy
o dofinansowanie w zakresie zarzadzania
projektem (np. koordynowanie projektu
przez osobe inna niz wskazane we wniosku
o dofinansowanie w potencjale kadrowym
beneficjenta lub karalnosc 0s0b
dysponujacych srodkami)




Fundusze Lubushie Unia Europejska
Europejskie

\ Warte zachodu Europeijie Fundu§ze
Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne

Stawki jednostkowe:

Stawki jednostkowe majg zastosowanie do szkolen jezykowych,
prowadzacych do uzyskania kompetencji potwierdzonych
certyfikatem, zgodnych z Europejskim Systemem Opisu
Ksztatcenia Jezykowego. Stawki dotyczg szkolen z jezyka
angielskiego, francuskiego i niemieckiego.
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Stawki jednostkowe:

Stawka jednostkowa dotyczy:

60 godzin lekcyjnych szkolenia (45 minut), przy czym
jednorazowe zajecia nie mogg trwac wiecej niz 4 godziny
lekcyjne dziennie, a po 2 godzinach szkoleniowych
wymagana jest co najmniej 15 minutowa przerwa,

1 osoby przy liczebnosci grupy nie przekraczajgcej 12 osob,

ustugi szkoleniowej w petnym zakresie kosztow.
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E Fundusze Lubushie Unia Europejska

Program Regionalny

Stawki jednostkowe — zakres kosztow:

e koszt organizacji szkolenia,

e koszt zakwalifikowania uczestnika projektu do odpowiedniej
grupy,

* koszt wyktadowcy w zakresie przygotowania sie do zaje¢, ich
prowadzenia i weryfikacji prac domowych opracowywanych
przez uczestnikow projektu,

e koszt wyposazonej sali (w tym udogodnien dla osdb
Zz niepetnosprawnosciami  dostosowanych do typu
niepetnosprawnosci w przypadku obejmowania wsparciem
0s0b z niepetnosprawnosciami),



Euro e.Skie Warte zachodu
~ \ Strukturalne i Inwestycyjne

Program Regionalny

Fundusze Lubushie Unia Europejska
Europejskie Fundusze

Stawki jednostkowe — zakres kosztow:

e koszt materiatow szkoleniowych, w tym rowniez dostosowanych
do specjalnych potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami,

e woda dla uczestnikéw szkolenia,
e koszt cyklicznych egzamindw wewnetrznych i testow.



Eu ropejskie \ Warte zachodu Europeijie Fundu§ze
Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne

E Fundusze Lubushie Unia Europejska

Stawki jednostkowe — zakres kosztow:

Stawka jednostkowa nie obejmuje:

e kosztow posrednich rozliczanych w projekcie,

e kosztow podrecznikéw, zakupionych na potrzeby realizacji
ustugi szkoleniowej,

e kosztu egzaminu zewnetrznego

e koszt certyfikatu

e wydatkow na zakup srodkow trwatych

e wydatkow w ramach cross-financingu.



Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne

E Eundusgek. - Lubuskie Unia EUI;OPEj;Ska
UFOPEJS e ' Warte zachodu Europejskie Fundusze

Stawki jednostkowe — zestawienie stawek:

jezyk angielski
kurs dla osob petnosprawnych 908,90 zi
kurs dla os6b niepetnosprawnych 938,65 zt

jezyk niemiecki
kurs dla osob petnosprawnych 995,94 zi
kurs dla osob niepetnosprawnych 1 026,78 zt

jezyk francuski
kurs dla osob petnosprawnych 1 025,68 zi
kurs dla os6b niepetnosprawnych 1 045,51 zt



Fundusze Lubushie Unia Europejska
Europejskie

\ Warte zachodu EUTDDG]:SkiE Fundu;ze
Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne

Kwoty ryczattowe — obowigzek stosowania:

e obowigzkowe stosowanie W projektach EFS
o wartosci wktadu publicznego (srodkéw publicznych)

nieprzekraczajagcej wyrazonej w PLN réwnowartosci
100.000 EUR

e kryterium formalne wyboru projektow
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Program Regionalny

Strukturalne i Inwestycyjne

Kwoty ryczaftowe — zakaz stosowania

w przypadku, gdy wszystkie dziatania/zadania projektu sg
realizowane z zastosowaniem trybu konkurencyjnego
(zasada konkurencyjnosci lub pzp) - zakaz stosowania
uproszczen - brak mozliwosci przyjmowania do realizacji
takich projektow o wartosci do 100.000 EUR

tylko czes¢ dziatan/zadan projektu realizowanych
z zastosowaniem ww. trybu mozliwos¢ stosowania
uproszczonych metod rozliczania wydatkow



Eu ropejskie \ Warte zachodu Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

E Fundusze Lubuskie Unia Europejska

Program Regionalny

Kwoty ryczattowe w EFS

e kwoty uzgodnione za  wykonanie  okreslonego
w projekcie zadania na etapie zatwierdzenia wniosku
o dofinansowanie projektu

e jedna kwota ryczattowa = jedno zadanie

e obligatoryjne uzasadnienie kosztow skfadajgcych sie
na kwote ryczattows (pod szczegétowym budzetem)

e w praktyce brak mozliwosci tgczenia kwot ryczattowych
z faktycznie ponoszonymi wydatkami



Furopaiaie Lubuskie gl Eropsisks
Wart hod
\ S Strukturalne i Inwestycyjne

Program Regionalny

Personel projektu

e zgodnie z podrozdziatem 6.2 pkt 3 lit. b Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci
na lata 2014 - 2020

e wydatki zwigzane z zaangazowaniem personelu projektu sg
kwalifikowalne jesli m.in. sg zgodne z obowigzujgcymi
przepisami prawa unijnego oraz prawa krajowego, w tym
przepisami kodeksu pracy, kodeksu cywilnego oraz ustawy
prawo zamowien publicznych
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Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne

Definicja personelu projektu

osoby zaangazowane do realizacji zadan lub czynnosci
w ramach projektu, ktoére wykonujg je osobiscie,
tj. w szczegolnosci osoby zatrudnione na podstawie stosunku
pracy lub wykonujgce zadania lub CZyNNosci
w ramach projektu na podstawie umowy cywilnoprawnej,
osoby samozatrudnione, osoby fizyczne prowadzace
dziatalnosc gospodarczg, osoby wspotpracujgce
w rozumieniu art. 13 pkt 5 ustawy o systemie ubezpieczen
spotecznych oraz wolontariusze wykonujgcy swiadczenia na
zasadach okreslonych w ustawie o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie.
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Strukturalne i Inwestycyjne

E Fundusze Lubushie Unia Europejska

Program Regionalny

Personel projektu — wydatki kwalifikowalne

e podstawowe sktadniki wynagrodzenia (wynagrodzenie
brutto + sktadki, w tym wydatki ponoszone na
Pracowniczy Program Emerytalny)

e dodatkowe wynagrodzenie roczne, o ile wynika
Z przepisow prawa pracy i jest naliczone
proporcjonalnie do udziatu w projekcie

e nagrody lub premie i dodatki do wynagrodzen

e delegacje stuzbowe i szkolenia, o ile zostaty wskazane
we wniosku o dofinansowanie

 odpisy na ZFSS
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Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne

Personel projektu - wymogqi

e stawki faktycznie stosowane u beneficjenta poza projektami
wspotfinansowanymi z funduszy strukturalnych i FS na
analogicznych stanowiskach Ilub stanowiskach wymagajgcych
analogicznych kwalifikacji

e weryfikacja osob dysponujgcych sSrodkami dofinansowania (osoba
ta nie moze by¢ prawomocnie skazana za przestepstwo przeciw
mieniu, obrotowi gospodarczemu, dziatalnosci instytucji
panstwowych oraz samorzgdu terytorialnego, wiarygodnosci
dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe)

 niekwalifikowalne wynagrodzenie personelu zatrudnionego
jednoczesnie w instytucji uczestniczacej w realizacji PO na
podstawie stosunku pracy, chyba ze nie zachodzi konflikt
interesow lub podwdjne finansowanie
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Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne

Personel projektu - wymogqi

e pracownik beneficjenta w roli personelu zatrudniany jest na
podstawie umowy o prace lub umowy o dzieto (umowa
zlecenia niekwalifikowalna)

e koszty zwigzane z wyposazeniem stanowiska pracy
kwalifikowalne, jesli zatrudnienie >= % etatu

 niedopuszczalne angazowanie pracownikow partnera przez
beneficjenta i odwrotnie
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Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne

Limit 276 h zaangazowania zawodoweqo

e kwalifikowalne wydatki dot. zaangazowania personelu, o ile:

v’ obcigzenie z tego wynikajace nie wyklucza mozliwosci
prawidtowej i efektywnej realizacji wszystkich zadan

v’ faczne zaangazowanie zawodowe tej osoby w realizacje
wszystkich projektow  finansowanych z  funduszy
strukturalnych i FS oraz dziatan finansowanych z innych
zrodet, w tym srodkow wtasnych beneficjenta i innych
podmiotow, nie przekracza 276 godzin miesiecznie

v’ wykonanie zadann przez te osobe jest potwierdzone
protokotem sporzgdzonym przez te osobe, wskazujgcym
prawidtowe wykonanie zadan, liczbe oraz ewidencje godzin, z
wytgczeniem przypadku, gdy osoba ta wykonuje zadania na
podstawie stosunku pracy, a dokumenty zwigzane z jej
Zaangazowaniem wyraznie wskazujg na jej godziny pracy
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Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne

Limit 276 h zaangazowania zawodowegqgo c.d.

dotyczy  wszystkich  form  zaangazowania zawodowego,

w szczegolnosci:

v'w przypadku stosunku pracy — uwzglednia liczbe dni
roboczych w danym miesigcu, wlicza sie nieobecnosc¢ zwigzang
ze zwolnieniami lekarskimi i urlopem wypoczynkowym, nie
wlicza sie czasu nieobecnosci zwigzanej z urlopem bezptatnym

v w przypadku stosunku cywilnoprawnego, samozatrudnienia
oraz innych form zaangazowania — uwzglednia sie czas
faktycznie przepracowany, w tym czas zaangazowania w
ramach wtasnej dziatalnosci gospodarczej poza projektami



Fundusze Lubushie Unia Europejska

Eu FOPEJSkiE \ Warte zachodu Europeijie Fundu§ze
Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne

Baza personelu projektu:

Beneficjent jest zobowigzany do wprowadzania na biezaco
danych do centralnego systemu informatycznego SL 2014 w
zakresie angazowania personelu projektu, w celu potwierdzenia
spefnienia warunkow okreslonych w Wytycznych (podrozdziat
6.16 Koszty zwigzane z angazowaniem personelu pkt. 10)



Program Regionalny

Furopaiaie Lubuskie gl Eropsisks
Wart hod
\ S Strukturalne i Inwestycyjne

Wprowadzanie danych do Bazy personelu

Zakres danych:

1. dane dotyczace personelu projektu — w tym PESEL, imie i
nazwisko

2. dane dotyczace formy zaangazowania personelu — stanowisko,
forma data, okres zaangazowania, wymiar czasu pracy i godziny
pracy (jesli zostaty okreslone)

3. protokdt z zaangazowania w danym miesigcu: rok, miesigc,
dzien, godziny zaangazowania



E Eundus;ek_ Lubushie Unia Equpej;ska
uropejskie \ Warte zachodu Europejskie Fundusze

Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne

Cross-financing i srodki trwate:

Wydatki objete cross-financingiem lub przeznaczone na
zakup srodkow trwatych wykazywane s3 we wniosku
o dofinansowanie;

Na etapie rozliczania - we wniosku o pfatnos¢ wydatki
wykazywane s3 do wysokosci limitu okreslonego
w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu -
istnieje koniecznos¢ monitorowania i rozliczania np. cross-
financingu w ramach ryczattu
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Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne

Cross-financing

Cross-financing moze dotyczy¢ wytgcznie takich kategorii
wydatkéw, bez ktorych realizacja projektu nie bytaby mozliwa —
zapewnienie realizacji zasady rownosci szans, zwtaszcza potrzeb
0sOb z niepetnosprawnosciami;

Cross-financing moze dotyczy¢ wytacznie:
e zakupu nieruchomosci,

e zakupu infrastruktury tj. elementow nieprzenosnych na state
przytwierdzonych do nieruchomosci (wykonanie podjazdu do
budynku, zainstalowanie windy),

e dostosowania lub adaptacji (prace remontowo-wykonczeniowe)
budynkow i pomieszczen.
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E Eu ndus?.ek_ Lubushie Unia Equpej;ska
uropejskie \ Warte zachadu Europejskie Fundusze

Srodki trwate:

Zakup srodkow trwatych jest kwalifikowalny pod warunkiem ich
bezposredniego wskazania we wniosku o dofinansowanie wraz
z uzasadnieniem dla koniecznosci ich zakupu;

Srodki trwate ze wzgledu na sposdb ich wykorzystania w ramach

i na rzecz projektu dzielg sie na:

e Srodki trwate bezposrednio powigzane z przedmiotem projektu:
kwalifikowalne w catosci lub w czesci swojej wartosci zgodnie ze
wskazaniem beneficjenta opartym o faktyczne wykorzystanie
srodka trwatego na potrzeby projektu;

e Srodki trwate wykorzystywane w celu wspomagania procesu
wdrazania projektu (np. rzutnik na szkolenia) - kwalifikowalne
wylgcznie w Wysokosci odpowiadajqgcej odpisom
amortyzacyjnym za okres, w ktorym byty one wykorzystywane
na rzecz projektu.
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Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne

WAZNE

Wartos¢  wydatkdw  poniesionych na zakup  Srodkow
trwatych o wartosci jednostkowej réwnej i wyzszej
niz 350 PLN netto w ramach kosztow bezposrednich
oraz wydatkbw w ramach cross-financingu nie moze fgcznie
przekroczy¢ 10% wydatkow projektu.
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Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne

Gfowne zasady partnerstwa:

W celu wspolnej realizacji projektu, w zakresie okreslonym przez
Instytucje Zarzadzajacg Regionalnym Programem Operacyjnym
moze zosta¢ utworzone partnerstwo przez podmioty wnoszace
do projektu:

e zasoby ludzkie,

e zasoby organizacyjne,

e zasoby techniczne,

e zasoby finansowe,

realizujgce wspolnie projekt, ktory Zwany jest
»projektem partnerskim”.



Fundusze Lubushie Unia Europejska
Europejskie

\ Warte zachodu Europej.skie Fundu;ze
Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne

Gfowne zasady partnerstwa:

Partnerstwo musi by¢ utworzone oraz realizowane
zgodnie z art. 33 Ustawy wdrozeniowe;j.



Eundus;ek_ Lubushie Unia Equpej;ska
uropejskie \ Warte zachodu Europejskie Fundusze

Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne

Realizacja projektow partnerskich wymaga spetnienia tacznie
nastepujacych warunkow:

posiadania lidera partnerstwa, ktory jest jednoczesSnie
beneficjentem projektu (strong umowy o dofinansowanie),
uczestnictwa partnera/ow w realizacji projektu na kazdym jego
etapie (wspodlne przygotowanie wniosku o dofinansowanie,
wspolne zarzadzanie projektem — partner moze uczestniczy¢ w
realizacji tylko czesci zadan w projekcie),

adekwatnosci udziatu partnerow — odpowiedni udziat partneréow
(wniesienie zasobow ludzkich, organizacyjnych, technicznych lub
finansowych odpowiadajacych realizowanym zadaniom),
zawarcia pisemnej umowy lub porozumienia partneréw.
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Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne

Ogtoszenie otwartego naboru partneréw:

e okresla, w sposob konkretny, cel i zakres tematyczny
partnerstwa, aby zapewni¢ dostep do informacji i zgtoszenia
swojej kandydatury potencjalnym partnerom,

e wskazuje oczekiwania wobec partneréw (propozycje dziatan,
doswiadczenie w realizacji projektow o podobnych charakterze,
proponowany wktad partnera w realizacje projektu),

e informuje o maksymalnej liczbie partnerow, ktorych planuje
wybrac instytucja ogtaszajgca nabor,

* ma charakter informacyjny,

e wskazuje przestanki wyboru partnerow.

Ogtoszenie nie stanowi ogtoszenia w rozumieniu przepisow o
zamowieniach publicznych oraz dziatalnosci pozytku publicznego.
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E Eundus;ek_ Lubushie Unia Equpej;ska
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Kryteria wyboru partnerow:

e zgodnosc¢ dziatania potencjalnego partnera z celami
partnerstwa,

e oferowanego wktadu potencjalnego partnera w realizacje celu
partnerstwa,

e doswiadczenie w obszarze realizacji projektéw o podobnych
charakterze (wykazanie realizacji projektow o réznych zrédtfach
finansowania, lecz realizowanych w obszarze, ktorego dotyczy
projekt partnerski),

e wspotpracy z beneficjentem w trakcie przygotowania projektu.

W odpowiedzi na ogtoszenie potencjalny partner deklaruje
gotowosc¢ uczestnictwa w przygotowaniu projektu partnerskiego.
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Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne

Ocena przestanych zgfoszen:

Po uptywie terminu na zgtoszenie wskazanego w ogtoszeniu

otwartego naboru partnerow instytucja ogtaszajgca nabor:

 dokonuje oceny przestanych zgtoszen, wybierajac te, ktore
spetniajg kryteria,

e prowadzi negocjacje z podmiotami, ktore spetnity kryteria.

Negocjacje dotyczg: doprecyzowania celu partnerstwa,
dookreslenia zadan i ich podziatu, sposobu zarzadzania
partnerstwa ze wszystkimi instytucjami, ktore zgadzajg sie na
wspolnie ustalone warunki.
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e Po wyborze partnera, podaje sie do publicznej wiadomosci (poprzez
Biuletyn Informacji Publicznej) informacje o stronach partnerstwa
oraz o zakresie zadan partnerow.

* Ponadto, ze sposobu wyboru partnera powinna zosta¢ przygotowana
odrebna pisemna informacja, dokumentujgca sposéb wyboru, ktora
stanowi informacje jawna - do wgladu przez zainteresowane strony.

e Wybor partnerédw spoza sektora finanséw publicznych jest
dokonywany przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie projektu.

* Beneficjent bedacy liderem projektu zawiera z partnerem/partnerami
porozumienie / umowe partnerska.

e Lider partnerstwa jest zobowigzany do dostarczenia potwierdzonej za
zgodnos¢ z oryginatem kopii umowy lub porozumienia partnerskiego
do instytucji oceniajgcej projekt.
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Umowa oraz porozumienie o partnerstwie okresla
w szczeqolnosci:

przedmiot porozumienia lub umowy, cel partnerstwa,

zakres i formute udziatu poszczegolnych partneréw w projekcie,

zadania, prawa i obowigzki stron w zwigzku z realizacjg projektu oraz zasady
podejmowania decyzji w partnerstwie (zasady wspdlnego zarzadzania),
partnera wiodgcego uprawnionego do reprezentowania pozostatych partnerow
projektu,

plan finansowy w podziale na wydatki wszystkich uczestnikow partnerstwa oraz
zasady zarzadzania finansowego, w tym przeptywéw finansowych i rozliczania
Srodkdw (w szczegdlnosci sposobu przekazywania przez beneficjenta srodkéw
finansowych na pokrycie ponoszonych przez partneréow kosztow realizacji
zadan w ramach projektu,

sposob wewnetrznego monitorowania i kontroli realizacji projektu,

sposob postepowania w przypadku naruszenia lub niewywigzania sie stron
z umowy lub porozumienia.
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Nie mozna zawrzeC partnerstwa obejmujgcego podmioty, ktore sg ze soba
powigzane, majgcych ktoérgkolwiek z nastepujacych relacji ze soba
nawzajem i nie istnieje mozliwos¢ nawigzania rownoprawnych relacji
partnerskich:

jeden z podmiotow posiada samodzielnie lub tgcznie z jednym lub
wiecej podmiotami, z ktorymi jest powigzany, powyzej 50% kapitatu
drugiego podmiotu (dot. podmiotéw prowadzacych dziatalnosc¢
gospodarcza) przy czym wszyscy partnerzy projektu traktowani sg fgcznie
jako strona partnerstwa , ktora tgcznie nie moze posiadaé powyzej 50%
kapitatu drugiej strony partnerstwa, czyli lidera projektu;

jeden z podmiotow ma wiekszos¢ praw gtosu w drugim podmiocie,

jeden z podmiotow, ktory jest akcjonariuszem lub wspodlnikiem drugiego
podmiotu, kontroluje samodzielnie, na mocy umowy z innymi
akcjonariuszami lub wspdlnikami drugiego podmiotu, wiekszos¢ praw
gtosu akcjonariuszy lub wspdlnikow w drugim podmiocie,
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Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne * %

e jeden z podmiotow ma prawo powotywac i odwotywac wiekszosc¢
cztonkow organu administracyjnego, zarzadzajgcego lub nadzorczego
drugiego podmiotu,

 jeden z podmiotow ma prawo wywiera¢ dominujgcy wptyw na drugi
podmiot na mocy umowy zawartej z tym podmiotem lub
postanowien w akcie zatozycielskim lub umowie spo6tki lub statucie
drugiego podmiotu (dotyczy to réwniez prawa wywierania wptywu
poprzez powigzania osobowe istniejgce miedzy podmiotami
majgcymi wejsc
w sktad partnerstwa).
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