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1. Informacje ogdlne.

Przygotowanie i ztozenie dokumentacji aplikacyjnej, w celu ubiegania sie o wsparcie
w ramach danego naboru w ramach programu Fundusze Europejskie dla Lubuskiego
2021-2027 (FEWL 21-27) odbywa sie wytgcznie za posrednictwem aplikaciji
WOD2021 (WOD2021) pod adresem https://wod.cst2021.gov.pl, ktora jest czescig
centralnego systemu teleinformatycznego CST2021 (CST2021).

Szczegotowe instrukcje multimedialne, dotyczgce logowania, tworzenia, skfadania,
poprawiania i anulowania wniosku o dofinansowanie w WOD2021, znajdujg sie na
stronie Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej pod adresem Instrukcje
CST2021 - WOD2021, ktéra jest internetowg bazg instrukcji dla catego systemu
CST2021. Dodatkowe instrukcje dotyczgce WOD2021 o nazwie WOD2021 Instrukcja
uzytkownika ogolna i WOD2021 Instrukcja Wnioskodawcy, zamieszczone sg réwniez
w dokumentacji danego naboru.

Do czasu wyboru projektu do dofinansowania wnioskodawca zobowigzany jest do
korzystania z aplikacji WOD2021. Natomiast po wyborze projektu do dofinansowania,
w celu komunikaciji z Instytucjg Zarzadzajgca (1Z FEWL 21-27) oraz przedtozenia
dokumentow niezbednych do zawarcia umowy o dofinansowanie, wnioskodawca
zobowigzany jest do korzystania z aplikacji SL2021 Projekty w systemie CST2021.

Szczegotowe wymagania, w tym kryteria formalne i merytoryczne dotyczgce naboru,
zawarte sg w dokumentacji naboru. W zwigzku z tym zaleca sig, aby wnioskodawcy
przed wypetnieniem i ztozeniem wnioskdw zapoznali sie z nastepujgcymi
dokumentami:
— Regulamin wyboru projektéw,
— kryteria wyboru projektow (nalezy zwroci¢ szczegdlng uwage na
zamieszczenie we wniosku wszystkich informaciji, ktére bedg podlegaty ocenie
w procesie wyboru projektow, zgodnie z kryteriami przyjetymi przez Komitet
Monitorujgcy Program FEWL 21-27),
— Program Fundusze Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027,
— Szczegotowy Opis Priorytetow Programu Fundusze Europejskie dla
Lubuskiego 2021-2027.

2. Tworzenie wniosku o dofinansowanie wraz z zatgcznikami.

Whiosek o dofinansowanie jest generowany po wskazaniu przez Wnioskodawce
odpowiedniego naboru na podstawie dotgczonego do niego wzoru wniosku o
dofinansowanie.
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W celu utworzenia nowego wniosku o dofinansowanie nalezy otworzy¢ Liste
naboréw, a nastepnie odnalez¢ nabdr, w ramach ktérego wnioskodawca chce
aplikowac¢ o wsparcie i wybrac funkcje Utworz wniosek w wybranym naborze.

Po wypetnieniu tytutu projektu i zatwierdzeniu przez klikniecie na przycisk Zapisz,
utworzy sie nowy wniosek o dofinansowanie z pustymi polami (oprécz nadanego
tytutu). Jest on widoczny na Liscie wnioskéw o dofinansowanie w zaktadce
Zarzadzaj wnioskami.

Aby edytowac wniosek nalezy przejs¢ na liste wnioskow poprzez klikniecie na opcje
Zarzadzaj wnioskami w menu gtdwnym, a nastepnie w menu wybranego wniosku
wybraé¢ opcje Edytuj. W celu edycji poszczegolnych sekcji nalezy wybraé opcje
Edytuj sekcje.

Whiosek zostat podzielony na 12 sekgc;ji:
Informacje o projekcie.
Whnioskodawca i realizatorzy.
Wskazniki projektu.

Zadania.

Budzet projektu.

Podsumowanie budzetu.

Zrédta finansowania.

Analiza ryzyka.

Dodatkowe informacije.
Oswiadczenia.

Zatgczniki.

Informacje o wniosku o dofinansowanie.

rXe“-"IENMMUO®>

Sekcje A, B, C, D, E, G, H, |, J i K sg edytowalne. Czasem, aby edytowa¢ pewng
sekcje, trzeba wypeni¢ elementy jednej lub kilku poprzednich sekcji, poniewaz
pewne dane wprowadzone w poczatkowych sekcjach stuzg do definiowania danych
w nastepnych sekcjach.

Sekcje F i L nie sg edytowalne, poniewaz sg tworzone automatycznie na podstawie
danych pochodzgcych z poprzednich sekcji lub z naboru.

Wszystkie pola oznaczone gwiazdka * sg obowigzkowe do wypetnienia. Jezeli dana
tabela lub pole wprowadzania nie dotyczy projektu, nalezy wpisac¢ ,nie dotyczy”
/,brak”.

Poszczegolne pola w ramach kazdej z sekcji nalezy wypetni¢ zgodnie z ponizszg
instrukcja.
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2.1. SEKCJA A - Informacje o projekcie.
Sekcja Al Projekt

—  Tytut projektu* (max 1000 znakow).

Tytut powinien stanowic krotkg i zwieztg nazwe tak, aby w sposob jasny i
jednoznaczny identyfikowat projekt, a jednoczesnie nie powielat tytutu innych
projektéw realizowanych przez Beneficjenta lub przez inne podmioty. Musi trafnie
oddawac sens przedsiewziecia, by¢ prosty, zrozumiaty dla wszystkich i niezbyt dtugi
(zaleca sie maksymalnie 150 znakow).

Tytut nalezy sformutowac z uzyciem prostego jezyka i unikac skrotow, zargonu oraz
jezyka specjalistycznego.

Nalezy pamietac, iz tytut projektu bedzie wykorzystywany w dziataniach
komunikacyjnych takich jak np. plakaty, tablica informacyjna, strona internetowa.

W przypadku, gdy projekt jest czescig wiekszej inwestycji, powinien zawiera¢ w
tytule: przedmiot, lokalizacje oraz etap.

— Opis projektu* (max 4000 znakow).

W polu nalezy w zwiezty sposdb opisac cel, przedmiot i zakres planowanych dziatan
oraz spodziewane (oczekiwane) rezultaty w odniesieniu do catego projektu.

Opis musi w jednoznaczny sposob identyfikowac przedmiot catego projektu i jego
zakres, jasno okres$la¢ poszczegolne jego etapy. Wnioskodawca powinien
przedstawic logiczny uktad dziatan, ktére zamierza przeprowadzi¢ w ramach
realizacji projektu. Opis powinien zawiera¢ syntetyczng charakterystyke catego
projektu. Nalezy uwzgledni¢ najwazniejsze etapy projektu i sposoby ich realizacji w
podziale na poszczegodlne zadania.

— Data rozpoczecia realizacji projektu*

Nalezy wybrac z kalendarza rok, miesigc i dzien rozpoczecia realizacji projektu.

W przypadku projektéw nieobjetych zasadami pomocy publicznej — nalezy przez to
rozumie¢ date zawarcia przez Wnioskodawce pierwszej umowy w ramach Projektu;

W przypadku projektéw objetych zasadami pomocy publicznej — nalezy przez to
rozumie¢ rozpoczecie robét budowlanych zwigzanych z inwestycjg lub pierwsze
prawnie wigzgce zobowigzanie do zamdwienia srodkow trwatych lub wartosci
niematerialnych i prawnych lub inne zobowigzanie, ktore sprawia, ze inwestycja staje
sie nieodwracalna, zaleznie od tego, co nastgpi najpierw (zakupu gruntéw ani prac
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przygotowawczych nie uznaje sie za rozpoczecie prac - w rozumieniu przepisow o
pomocy publicznej - jednak ich date nalezy traktowac jako rozpoczecie realizacji
Projektu w WOD2021).

Dla projektow, ktorych realizacja rozpoczeta sie przed ztozeniem wniosku, jest
mozliwy wybor daty wczesniej niz biezgca data systemowa.

Poczatkiem okresu kwalifikowalnosci wydatkow jest 1 stycznia 2021 r., z
zastrzezeniem zasad okreslonych dla pomocy publicznej. W przypadku projektéw
rozpoczetych przed poczagtkowg datg kwalifikowalnosci wydatkéw, do
wspotfinansowania kwalifikujg sie jedynie wydatki faktycznie poniesione od tej daty.

Dzien rozpoczecia oraz ewentualnie réwniez dzieh zakonczenia kwalifikowalnosci
wydatkéw kazdorazowo okreslony bedzie w regulaminie wyboru projektow.

— Data zakonczenia realizacji projektu*

Nalezy wybrac¢ z kalendarza rok, miesigc i dzien zakonczenia realizacji projektu. Musi
by¢ on p6zniejszy od daty rozpoczecia projektu.

Termin zakonczenia realizacji projektu oznacza date poniesienia ostatniego wydatku
w projekcie lub date podpisania przez beneficjenta ostatniego protokotu odbioru albo
rownowaznego dokumentu w ramach projektu, w zaleznosci, ktéra data jest
pozniejsza.

Zakonhczeniem realizacji projektu grantowego jest dzien rozliczenia przez
beneficjenta ostatniej umowy o powierzenie grantu zawartej z grantobiorca.

Koncowg datg kwalifikowalnosci wydatkow jest 31 grudnia 2029 r.

Dofinansowania nie moze uzyskac projekt, ktéry zostat fizycznie ukonczony (w
przypadku robét budowlanych) lub w petni wdrozony (w przypadku dostaw i ustug)
przed przedtozeniem wniosku o dofinansowanie projektu wiasciwej instytuciji,
niezaleznie od tego, czy wszystkie dotyczgce tego projektu ptatnosci zostaty przez
beneficjenta dokonane — z zastrzezeniem zasad okreslonych dla pomocy publiczne;.
Przez projekt fizycznie ukonczony lub w petni wdrozony nalezy rozumiec¢ projekt, dla
ktérego przed dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu nastgpit odbior
ostatnich robdt, dostaw lub ustug przewidzianych do realizacji w jego zakresie
rzeczowym.

W przypadku projektéw objetych pomoca publiczng udzielang na podstawie
programu pomocowego obowigzujg ramy czasowe okreslone odpowiednio w tym
programie pomocowym.
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— Grupy docelowe *(max 1000 znakow)

W polu nalezy wskaza¢ grupe odbiorcéw (np. MSP, mieszkancy wojewodztwa
lubuskiego, jednostki naukowe itp.), do ktorych skierowany jest projekt, ktorzy
odniosg korzysci z projektu, i krotko opisaé dlaczego wtasnie te grupy wskazuje
whnioskodawca. Grupy docelowe dla poszczegdlinych naboréw wskazane sg w
regulaminie wyboru projektow.

— Obszar realizacji projektu*

Nalezy podac lokalizacje miejsca, w ktdorym bedzie realizowana/wdrazana
przewazajgca czesc¢ projektu.

Projekty w ramach FEWL 21-27 mogg by¢ realizowane wytgcznie na terenie
wojewodztwa lubuskiego oraz konkretnego powiatu, konkretnej gminy i miejscowosci
w wojewddztwie lubuskim, ktérych nazwy nalezy wpisa¢ w odpowiednie pola.

W zwigzku z tym nalezy z listy rozwijalnej wybra¢ opcje ,Region”, co umozliwi
wypetnienie sekcji A2 i podanie konkretnej lokalizacji projektu.

— Dziedzina projektu*

Dziedzina okresla, jakiej dziatalnosci dotyczy projekt.

Nalezy wybrac z listy jedng warto$¢ odpowiadajgcg dziatalno$ci dominujgcej

w projekcie tzn. przewazajgcej w catosci wydatkow kwalifikowalnych projektu.
Wybrana dziedzina powinna by¢ zgodna z dziedzing okreslong w dokumentac;ji
danego naboru.

Dziedziny projektu obowigzujgce w danym naborze zostang okreslone jako zakres/
kategorie interwencji w kryteriach wyboru projektéw obowigzujgcych w dniu
ogtoszenia naboru, przyjetych przez Komitet Monitorujgcy Program FEWL 21-27 i
stanowigcych zatgcznik do Regulaminu.

Sekcja A2 Miejsca realizacji.

— Miejsca realizacji

W polu nalezy wskazac lokalizacje (lub lokalizacje) realizowanego projektu na
obszarze wojewoddztwa lubuskiego, powiatu i gminy.

W przypadku realizacji projektu na terenie obejmujgcym wiecej niz jeden powiat lub
gmine, nalezy je wymieni¢ dodajgc z listy.
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Miejsca realizacji dodaje sie poprzez klikniecie na ikone ,+” na tytule listy, a usuwa
sie poprzez klikniecie na ikone ,x” na tytule poszczegolnego miejsca.

Kazde miejsce zawiera trzy pola stownikowe: wojewddztwo, powiat i gmina.
Obowigzkowo nalezy wypeni¢ pole Wojewddztwo*.

W sytuaciji, gdy w ramach projektu przewidziane sg wydatki, ktére ze wzgledu na
swojg specyfike nie bedg mogty zosta¢ przypisane do konkretnej
lokalizacji/miejscowosci (np. w przypadku projektéw grantowych, projektéw
polegajgcych na prowadzeniu prac B+R, udziale w targach, misjach czy wystawach,
zakupu mobilnych srodkéw trwatych, w oparciu o ktére bedg swiadczone ustugi na
terenie catego wojewoddztwa), nalezy przyjgc¢ lokalizacje rozumiang jako:

— miejsce siedziby/ oddziatu wnioskodawcy — w przypadku spoétek prawa
handlowego,

— miejsce zamieszkania wnioskodawcy — w przypadku oséb fizycznych
prowadzgcych dziatalnos¢ gospodarczg wpisang do CEIDG i spotek

cywilnych.
2.2. SEKCJA B. Wnioskodawcy i realizatorzy.

Sekcja B zawiera dane wnioskodawcy, dane partneréw (realizatorow), w przypadku
gdy projekt realizowany jest w partnerstwie oraz dane oséb wyznaczonych do
kontaktu w zakresie przedmiotowego wniosku.

Sekcja B.1 Informacja o wnioskodawcy.

Dane wnioskodawcy do tabeli ,Informacje o wnioskodawcy” pobierajg sie
automatycznie z informacji wprowadzonych przez wnioskodawce przy rejestrowaniu
organizacji przez uzytkownika. Dane te we wniosku nalezy uzupetni¢ o brakujgce
informacje. W razie potrzeby mozna je uzupetnic¢ lub edytowac. Sposdb wypetnienia
pol:

Nazwa wnioskodawcy* — nalezy podac oficjalng nazwe podmiotu ubiegajgcego sie
o dofinansowanie projektu, zgodng z dokumentami rejestrowymi/statutem podmiotu.

Forma prawna* - nalezy wybra¢ warto$¢ odpowiadajgcg stanowi prawnemu
wnioskodawcy. Wybrana forma prawna powinna by¢ zgodng z formg prawng
dziatalnosci, pod jakg zarejestrowana jest firma Whnioskodawcy w KRS lub CEIDG.

Forma wiasnosci* - nalezy wybra¢ warto$¢ odpowiadajgcg formie wtasnosci
zgodnie ze stanem prawnym wnioskodawcy.
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Wielkos¢ przedsiebiorstwa* - nalezy wskazac¢ odpowiednig wielko$¢
przedsiebiorstwa wnioskodawcy. Nalezy pamieta¢ o zachowaniu spojnosci w tym
zakresie z innymi dokumentami przedktadanymi jako zatgczniki do wniosku.

Mozliwosé odzyskania VAT* - nalezy zaznaczy¢, czy istnieje mozliwo$¢ odzyskania
podatku VAT wybierajgc jedng z mozliwych opcji: , Tak”, ,Nie”, ,CzeSciowo”, ,Nie
dotyczy’.

Zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalno$ci wydatkéw na lata 2021-2027
podatek VAT w projekcie, ktérego taczny koszt jest mniejszy niz 5 min EUR
(wkaczajgc VAT), moze byc¢ kwalifikowalny.

Podatek VAT w projekcie, ktérego tgczny koszt wynosi co najmniej 5 min EUR
(wlgczajgc VAT), jest niekwalifikowalny. Jednakze podatek VAT w projekcie, ktérego
tagczny koszt wynosi co najmniej 5 min EUR (wigczajgc VAT), moze by¢
kwalifikowalny, gdy brak jest prawnej mozliwosci odzyskania podatku VAT zgodnie z
przepisami prawa krajowego.

W SZOP, regulaminie wyboru projektéw lub umowie o dofinansowanie projektu 1Z
FEWL 21-27 moze wytgczy¢ mozliwos¢ kwalifikowania podatku VAT.

Ponadto kwalifikowalno$¢ podatku VAT podlega dodatkowym ograniczeniom
wynikajgcym z zasad udzielania pomocy publicznej. Zgodnie z Rozporzgdzeniem
Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgce niektére rodzaje
pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu,
zwane ,rozporzgdzeniem Komisji (UE) nr 651/2014” w projektach objetych pomocg
publiczng do celéw obliczania intensywnosci pomocy i kosztéw kwalifikowalnych
stosuje sie kwoty przed potrgceniem podatku lub innych optat co oznacza, iz podatek
VAT jest kosztem niekwalifikowalnym (bez wzgledu na warto$¢ projektu) chyba, ze
Whnioskodawcal/realizatorzy nie majg mozliwosci jego odzyskania zgodnie z
przepisami prawa krajowego.

PROJEKT
Koszty catkowite < 5 min euro Koszty catkowite = 5 min euro
B;Sbﬁ)i?;?nc;y Z pomocg publiczng
Vat mozna Vat-u nie Vat mozna odzyskac Vat-u nie mozna
odzyskaé mozna odzyskaé
odzyskac
VAT VAT VAT VAT
kwalifikowalny niekwalifikowal | kwalifikowalny niekwalifikowalny VAT kwalifikowalny
ny
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Jezeli wnioskodawca/realizator ma prawng mozliwos¢ odzyskania podatku VAT
nalezy wybra¢ opcje ,Tak”.

W przypadku gdy (zgodnie z ww. zasadami) podatek VAT w ramach projektu bedzie
kosztem niekwalifikowalnym:

e w sekcji E Budzet projektu w wartosci catkowitej wydatku nalezy wykazywaé
wartos¢ w kwocie brutto (z podatkiem VAT), w wartosci kwalifikowalnej
wydatku takze nalezy wykazywac kwote netto (bez podatku VAT) i w stosunku
do tej kwoty wylicza¢ warto$¢ dofinansowania danego wydatku;

Jezeli wnioskodawca/realizator nie ma zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa
mozliwosci odzyskania podatku VAT nalezy wybrac opcje ,Nie”.

W przypadku, gdy (zgodnie z ww. zasadami) podatek VAT w ramach projektu bedzie
kosztem kwalifikowalnym:

e w sekcji E Budzet projektu w wartosci catkowitej wydatku nalezy wykazywaé
wartos¢ w kwocie brutto (z podatkiem VAT), w wartosci kwalifikowalnej
wydatku takze nalezy wykazywac kwote brutto (z podatkiem VAT) i w
stosunku do tej kwoty wylicza¢ warto$¢ dofinansowania danego wydatku;

e do wniosku o dofinansowanie nalezy rowniez dotgczy¢ ,Oswiadczenie o
kwalifikowalnosci podatku VAT” (zgodnie z regulaminem wyboru projektow).

UWAGA! Dla uznania podatku VAT za niekwalifikowalny wystarczajgce jest
posiadanie prawa tj. potencjalnej mozliwosci prawnej, do ubiegania sie o zwrot VAT,
nawet jesli faktycznie zwrot nie nastgpi np. ze wzgledu na niepodjecie czynnosci
zmierzajgcych do realizacji tego prawa.

Mozliwe jest rowniez wybranie opcji ,,CzeSciowo”.

Dane teleadresowe - nalezy uzupetni¢ nastepujgce dane teleadresowe
wnioskodawcy zgodnie z dokumentami rejestrowymi (pola z gwiazdkg sg
obowigzkowe):

Kraj*
Miejscowosc*
Kod pocztowy*
Ulica

Nr budynku*
Nr lokalu
Email*
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Telefon
Strona www

Nalezy wskazac¢ adres e-mail wnioskodawcy, za posrednictwem ktorego 1Z bedzie
sie komunikowata z wnioskodawcg, zgodnie z Regulaminem wyboru projektow np.
w przypadku koniecznoséci poinformowania wnioskodawcy o zmianie Regulaminu
wyboru projektow.

Dane identyfikacyjne - nalezy wybra¢ rodzaj identyfikatora podmiotu, ktory ubiega
sie o dofinansowanie oraz poda¢ jego numer.

Rodzaj identyfikatora*
NIP/PESEL/Numer zagraniczny*

W przypadku projektéw realizowanych w ramach FEWL 21-27 nalezy wskazaé

numer NIP podmiotu. W przypadku podmiotéw zarejestrowanych poza Polskg nalezy
wybrac opcje Inny i poda¢ numer zagraniczny.

Sekcja B2 Dodatkowi realizatorzy.

W przypadku projektow realizowanych w partnerstwie nalezy oznaczy¢ ten fakt przy
pytaniu ,Czy wnioskodawca przewiduje udziat innych podmiotéw w realizaciji
projektu” poprzez zaznaczenie odpowiedzi ,tak”, co uwidoczni do wypetnienia tabele
.Realizatorzy” i jako realizatorow wykazac¢ wszystkich partneréw (poza partnerem
wiodgcym, ktorym jest wnioskodawca) wraz z podaniem ich danych, analogicznie do
zakresu danych wnioskodawcy.

Jesli realizator nie bedzie ponosit wydatkow w ramach projektu w polu Mozliwosé
odzyskania VAT nalezy wybrac ,Nie dotyczy”.

Realizatorow dodaje sie poprzez kliknigcie na ikone ,+” na tytule listy, a usuwa sie
poprzez klikniecie na ikone ,Xx” na tytule poszczegodlnego realizatora.

Osoby do kontaktu.

Nalezy wskazac osoby, ktore sg upowaznione do kontaktéw roboczych w sprawach
zwigzanych z wnioskiem o dofinansowanie.
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Osoby do kontaktu dodaje sie poprzez klikniecie na ikone ,+” na tytule listy, a usuwa
sie poprzez klikniecie na ikone ,x” na tytule poszczegdlnej osoby. Tabela Osoby do
kontaktu musi mie¢ co najmniej jedng pozycje oraz wypetnione pola:

Imie*

Nazwisko*

Email*

Telefon

Nalezy zwroci¢ szczegdlng uwage, aby byty to osoby posiadajgce mozliwie petng
wiedze na temat sktadanego wniosku.

2.3. SEKCJA C. Wskazniki projektu.

Przed wypetnieniem tej sekcji nalezy zapoznac sie z listg wskaznikéw wskazanych w
Regulaminie wyboru projektéw oraz Listg Wskaznikéw Kluczowych 2021-2027 w
zakresie EFRR, ktora zostata dotgczona do dokumentacji naboru.

Wymagania w zakresie wyboru wskaznikdéw zostang okreslone kazdorazowo w
Regulaminie wyboru projektéw.

Nalezy zwroci¢ uwage, ze wtasnie we wskaznikach odzwierciedlone bedzie
spetnienie niektdrych kryteriow wyboru projektéw (zgodnie z zapisami w definicjach
kryteriow wyboru projektow), przyjetych przez Komitet Monitorujgcy Program FEWL
21-27, obowigzujgcych w danym naborze.

Wskazniki dodaje sie poprzez klikniecie na ikone ,+” w kolumnie ,Dodaj pozycje”, a
usuwa sie poprzez klikniecie na ikone ,x” na tytule poszczegodlnego wskaznika. Po
wybraniu pola ,Dodaj pozycje” wyswietla sie lista rozwijana z pozycjami:
,obowigzkowy" oraz ,wtasny”. Nalezy wybrac¢ opcje ,obowigzkowy” poniewaz w
ramach FELB 21-27 nie przewiduje sie stosowania wiasnych wskaznikow.

Zadna z tabel (,Wskazniki produktu” i ,Wskazniki rezultatu”) nie moze pozostac
niewypetniona, co oznacza, ze kazda musi zawierac¢ co najmniej jeden wskaznik.

Nie ma ograniczenia, co do ilosci wybieranych wskaznikow, natomiast nalezy
pamietaé, ze kazdy z nich musi by¢ przez Beneficjenta monitorowany, a ich wartosci
potwierdzone stosowng dokumentacja.

Zbyt duza liczba wskaznikow moze spowodowac problemy zwigzane z obowigzkiem
rozliczania sie z ich wartosci, zadeklarowanych we wniosku o dofinansowanie
projektu. Warto$ci wszystkich wskaznikdéw nalezy planowa¢ w sposob realistyczny —
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beda stanowity jedno z podstawowych Zrodet informaciji dla oceniajgcych projekt.
Przeszacowanie wskaznikdw moze stac¢ sie przyczyng problemow z osiggnieciem
zakfadanych ich wartosci docelowych. Nalezy rowniez pamieta¢, ze zmiany w
obrebie zaktadanych wskaznikow rezultatu mogg byc¢ przyczyng koniecznosci zwrotu
czesci badz catosci dofinansowania.

W ramach Listy Wskaznikow Kluczowych 2021-2027 w zakresie EFRR wystepujg
wskazniki o charakterze agregujgcym. Wybierajgc niektore wskazniki agregujgce (np.
Przedsiebiorstwa objete wsparciem (w tym mikro, mate, Srednie i duze))
wnioskodawca powinien okresli¢ w formularzu wniosku réwniez wszystkie wskazniki,
ktore sie na niego sktadajg. Informacje w tym zakresie znajdujg sie kazdorazowo w
Regulaminie naboru.

Sekcja C1 Wskazniki produktu.

Wskazniki produktu dotyczg bezposrednich, materialnych efektow uzyskanych przez
Whioskodawce wytgcznie podczas realizacji projektu i powigzane sg bezposrednio z
wydatkami ponoszonymi w projekcie.

Z listy rozwijanej nalezy wybra¢ wskazniki produktu oraz okresli¢ dla kazdego
wartos¢ docelowg planowang do osiggniecia w wyniku realizacji projektu.

Nalezy zapoznac sie z definicjg wskaznikéw zawartg w Regulaminie wyboru
projektow oraz Liscie Wskaznikow Kluczowych 2021-2027 EFRR + FS
(zamieszczonej w dokumentacji danego naboru).

Wskaznik realizacji projektu*
Dla kazdego projektu nalezy wybrac¢ wskazniki obligatoryjne ujete w Regulaminie
wyboru projektow.

Pozostate wskazniki z listy rozwijalnej nalezy wybrac¢ w sytuacji, gdy sg adekwatne
dla zakresu rzeczowego projektu.

Jednostka miary*
Jednostka miary dla wszystkich wskaznikdw wypetniana jest automatycznie. ,

Podziat na ptec¢*

W polu ,Podziat na pte¢” nalezy odznaczy¢, ze wskaznik nie bedzie uwzgledniat
podziatu na pte¢ (tzn. kobiet i mezczyzn). Woéwczas pola Wartos¢ docelowa - kobiety
i Wartos¢ docelowa - mezczyzni stajg sie niedostepne do edycji.
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Sposoéb pomiaru wskaznika*(limit 500 znakow)
W polu ,Sposdb pomiaru wskaznika” nalezy krotko opisac w jaki sposéb bedzie
mierzona wartos¢ docelowa wskaznika osiggnietego w projekcie.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze kazdy z wybranych wskaznikow musi by¢ przez
beneficjenta monitorowany i potwierdzony, stosowng dokumentacjg. Osiggniecie
wskaznikoéw produktu powinno zosta¢ wykazane najpézniej we wniosku o ptatnosé

koncows.

Sekcja C2 Wskazniki rezultatu.

Wskazniki rezultatu bezposredniego to wskazniki odpowiadajgce bezposrednim
efektom nastepujgcym po realizacji projektu. Dostarczajg one informacji o zmianach,
jakie nastgpity w wyniku realizacji projektu, w poréwnaniu z wielkoscig wyjsciowa.

Z listy rozwijanej nalezy wybra¢ wskazniki rezultatu oraz okresli¢ dla kazdego
wartos¢ bazowg i warto$¢ docelows.

Dla wszystkich wskaznikéw rezultatu nalezy przyja¢ wartosé bazowa jako ,,0”,
chyba ze z definicji wskaznika wynika inaczej.

Nalezy zapoznac sie z definicjg wskaznikow zawartg w Regulaminie wyboru
projektow oraz Liscie Wskaznikow Kluczowych 2021-2027 EFRR + FS
(zamieszczonej w dokumentacji danego naboru).

Dla kazdego projektu nalezy wybra¢ wskazniki obligatoryjne ujete w Regulaminie
wyboru projektow.

Pozostate wskazniki z listy rozwijalnej nalezy wybra¢ w sytuacji, gdy sg adekwatne
dla zakresu rzeczowego projektu.

Jednostka miary dla wszystkich wskaznikow wypetniana jest automatycznie.

W polu ,Podziat na pte¢” nalezy odznaczy¢, ze wskaznik nie bedzie uwzgledniat
podziatu na pte¢ (tzn. kobiet i mezczyzn). Woéwczas pola Wartos¢ bazowa/docelowa -
kobiety i Warto$¢ bazowa/docelowa - mezczyzni stajg sie niedostepne do edycji.

W polu ,Sposdb pomiaru wskaznika” (limit 500 znakdéw) nalezy opisac¢ w jaki sposob

zostanie zmierzona wartos¢ docelowa wskaznika

Nalezy mie¢ na uwadze, ze kazdy z wybranych wskaznikow musi by¢ przez
beneficjenta monitorowany zgodnie z zasadami okreslonymi w Umowie o
dofinansowanie projektu i potwierdzony stosowng dokumentacjg weryfikowang na
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etapie kontroli projektu. Osiggniecie wskaznikow rezultatu powinno zosta¢ wykazane
w okresie 12 miesiecy od zakonczenia okresu realizacji projektu lub, o ile to wynika
ze specyfiki projektu, od ukonczenia produktu w ramach projektu. Wartosci nalezy
wykaza¢ we wniosku o ptatnos¢ korncowg lub w jego korekcie.

2.4. SEKCJA D. Zadania.

Edycja Sekcji D jest mozliwa tylko wtedy, gdy jest juz wypetniona Sekcja A, poniewaz
zawiera ona daty poczatku i kohca realizacji projektu. Aby zdefiniowaé poszczegdine
zadania konieczne jest okreslenie przedziatu czasowego realizacji catego projektu,
poniewaz przedziaty czasowe poszczegodlnych zadan muszg sie w nim zawierac.

W sekcji nalezy zdefiniowac zadania, do ktérych zostanie przypisany budzet w
nastepnej sekcji. Dodatkowo obowigzkowo nalezy doda¢ bezkosztowe zadanie
0 nazwie ,Zgodnos$¢ projektu z zasadami réwnosci szans i dyskryminacji”.

Numer zadania jest uzupetniany automatycznie i jest nieedytowalny.

Dla kazdego zadania nalezy podac:

— Koszty posrednie*
Nalezy zaznaczy¢ czy zadanie dotyczy kosztow posrednich.

Wydatki z kategorii ,koszty posrednie” mogg by¢ wykazane w osobnym zadaniu
dedykowanym wytgcznie tym kosztom. Mozna utworzy¢ tylko jedno zadanie
dotyczgce kosztéw posrednich. Zadanie to jest umieszczane przez system
WOD2021 zawsze na koncu tabeli z zadaniami. Nie ma mozliwosci nadania
wiasnej nazwy temu zadaniu. Katalog kwalifikowalnych kosztéw posrednich
zostanie kazdorazowo umieszczony w regulaminie wyboru projektéw.

W zadaniach zawierajgcych koszty bezposrednie w polu ,Koszty posrednie”
nalezy zawsze wybrac opcje ,NIE” (suwak ,Uproszczona metoda rozliczana”
pozostawi¢ w wyjsciowej pozycji — pod$wietlony na kolor szary).

— Date rozpoczecia i zakonczenia*, ktore muszg sie miesci¢ w zakresie dat
podanych w sekcji A.

— Nazwe zadania*(limit 500 znakdw), ktéra powinna by¢ krotka, prosta i
jednoznacznie okre$la¢ zakres planowanych do realizacji prac/dziatan/wydatkéw
ponoszonych w ramach danego etapu. Nazwy zadanh nie mogg sie powtarzac.
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— Opis i uzasadnienie zadania* (limit 4000 znakéw), w ktérym nalezy wskazaé
najwazniejsze dziatania podejmowane w ramach zadania (nie nalezy powiela¢
wartosci kosztow, ktére bedg ujete w budzecie projektu czy wskaznikow, ktore
beda ujete w sekciji C).

W polu tym nalezy opisac dziatania planowane do realizacji w ramach
poszczegolnych zadan. Nalezy réwniez opisa¢ planowane do poniesienia wydatki.
Istotne jest uzasadnienie:

— wysokosci wydatkow (nalezy wskazac wiarygodne zrodto/zrédta szacowania
wysokosci wydatkéw oraz ew. metodologie wyliczenia elementow sktadowych
wydatku np. cena jednostkowa x szt.),

— zasadnosci ich ponoszenia oraz ich adekwatnos$ci w stosunku do zatozonych
celéw i zakresu projektu.

— racjonalnosci i efektywnosci wydatkow.

Opis wydatkéw powinien by¢ mozliwie doktadny i konkretny. Katalog wydatkow nie
moze by¢ otwarty (tzn. nie moze zawiera¢ wyrazen takich jak ,np.”, ,i inne”,
»m.in.”)

W celu przejrzystosci dokumentacji zadania powinny by¢ utozone chronologicznie,
zgodnie z logicznym podziatem przedsiewziecia na poszczegdlne etapy.

UWAGA!

Nalezy dodac¢ jedno zadanie o nazwie ,,Zgodnosé projektu z zasadami réwnosci
szans i dyskryminacji”. Bedzie to zadanie bezkosztowe.

W polu ,Opis i uzasadnienie zadania” nalezy zamiesci¢ uzasadnienie/opis zgodnosci
projektu z zasadami:

1) réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami:

W przypadku zgodnosci projektu z zasadg réwnosci szans i niedyskryminacji,
w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami nalezy wykazac, w jaki
sposob realizacja projektu bedzie miata pozytywny wptyw na te zasade tj. czy
projekt nie ogranicza rownego dostepu do zasobdw (towardw, ustug, infrastruktury)
ze wzgledu na ptec, rase, kolor skory, pochodzenie etniczne lub spoteczne, cechy
genetyczne, jezyk, religie lub przekonania, poglady polityczne lub wszelkie inne
poglady, przynalezno$¢ do mniejszosci narodowej, majgtek, urodzenie,
niepetnosprawnos¢, wiek lub orientacje seksualng.
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Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027, Dziatanie 1.5 rozwdj przedsiebiorczosci — dotacje
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Poprzez pozytywny wptyw nalezy rozumie¢ zapewnienie dostepnosci infrastruktury,
Srodkow transportu, towardw, ustug, technologii i systemow informacyjno-
komunikacyjnych oraz wszelkich produktéw projektow (w tym takze ustug), ktore nie
zostaty uznane za neutralne, dla wszystkich ich uzytkownikdéw/uzytkowniczek
zgodnie ze standardami dostepnosci stanowigcymi zatgcznik do Wytycznych
dotyczgcych realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata
2021 - 2027.

Nalezy wskazac konkretne dziatania realizowane w ramach projektu potwierdzajgce
pozytywny wptyw projektu na realizacje ww. zasady, tj. zaplanowac¢ dostepnos¢
produktéw (w tym ustug) projektu dla wszystkich uzytkownikow.

Dostepnos¢ wszystkich produktow w projekcie (produkty, towary, ustugi,
infrastruktura) dla wszystkich uzytkownikow, w tym takze dla oséb z
niepetnosprawnosciami oznacza, ze muszg by¢ one réwniez zgodne z koncepcjg
uniwersalnego projektowania.

2) réownosci kobiet i mezczyzn.

W przypadku zgodno$ci projektu z zasadg réwnosci kobiet i mezczyzn nalezy
wykazac, w jaki sposob realizacja projektu bedzie miata pozytywny wptyw na te
zasade tj. jakie wnioskodawca podejmie dziatania, ktére wptyng na wyréwnywanie
szans danej ptci bedgcej w gorszym potozeniu (o ile takie nierdbwnosci zostaty
zdiagnozowane w projekcie). Z drugiej strony zas stworzenie takich mechanizmow,
aby na zadnym etapie wdrazania projektu nie dochodzito do dyskryminacji i
wykluczenia ze wzgledu na pte.

Dopuszczalne jest uznanie neutralnosci projektu w stosunku do zasady réwnosci

kobiet i mezczyzn, o ile Wnioskodawca szczegétowo uzasadni i wykaze, ze w danym
projekcie nie jest w stanie zrealizowac jakichkolwiek dziatan w zakresie jej spetnienia.

W przypadku zasady rownosci kobiet i mezczyzn wazne jest przede wszystkim
podejmowanie dziatan w zakresie: zwiekszenia uczestnictwa kobiet w zatrudnieniu,
a takze lepszego godzenia zycia zawodowego i prywatnego, zwalczania feminizacji,
ubdstwa oraz dyskryminacji ze wzgledu na pte¢ na rynku pracy oraz w ksztatceniu

i szkoleniu.

Dodatkowo w opisie ww. bezkosztowego zadania nalezy wskazac, do ktérej z 3
kategorii nalezy projekt:

e projekt jest neutralny do zasady rownosci kobiet i mezczyzn,
e projekt jest ukierunkowany na zasade rownosci kobiet i mezczyzn,
e projekt uwzglednia zasade rownosci kobiet i mezczyzn.
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2.5. SEKCJA E. Budzet projektu.

Edycja Sekcji E jest mozliwa tylko wtedy, gdy juz sg wypetnione Sekcje B i D. Jest
tak dlatego, ze budzet jest konstruowany zadaniowo, to znaczy wszystkie pozycje
budzetu odnoszg sie do zadan zdefiniowanych w Sekgcji D.

Sekcje V BUDZET PROJEKTU mozna wypetni¢ na dwa sposoby:
a) wpisujgc bezposrednio w systemie WOD2021 wszystkie dane,
b) pobierajgc z systemu WOD2021 cze$ciowo wypetniony budzet w formie pliku
Excel (.xIsx), ktory nastepnie mozna uzupetni¢ w arkuszu kalkulacyjnym i
ponownie wczytaé do sekgji ,BUDZET PROJEKTU” w WOD2021.

a) Wypetnianie budzetu w systemie WOD2021

Gdy zostanie wybrana do edycji Sekcja E, wyswietli sie ekran prezentujgcy wszystkie
zadania uprzednio zdefiniowane we wczesniejszej sekcji, a takze juz wprowadzone
pod zadaniami pozycje budzetowe w formie rozwinietej. Poszczegdline
wydatki/pozycje budzetu w ramach kazdego ze zdefiniowanych wczesniej zadan
dodaje sie poprzez klikniecie na ikone ,+” na tytule listy, a usuwa sie poprzez
klikniecie na ikone ,x” na tytule poszczegdlnej pozycji. Nastepnie nalezy uzupetni¢
pola:

LUproszczona metoda rozliczania wydatkow’’*
Dla kazdego kosztu nalezy zaznaczy¢ wiasciwg opcje ,Uproszczona metoda
rozliczania wydatkéw” — ,Tak”/,Nie”.

Jesli wnioskodawca odznaczyt, ze dana pozycja budzetowa podlega uproszczonej
metodzie rozliczania, to pojawiajg sie w niej dodatkowe pola.

Rodzaj ryczatftu - Pole to pojawia sie w miejsce pola Kategoria kosztéw. Do wyboru
sg trzy warto$ci: kwota ryczattowa, stawka jednostkowa i stawka ryczattowa. W
przypadku kosztéw posrednich nalezy wybraé stawke ryczattowg. Dane nalezy
wprowadzi¢ nastepujgco:

—  Kwota ryczaftowa. Po wybraniu tej opcji nalezy dodatkowo wypetni¢ pola
.,Nazwa kosztu™, w ktorym krétko opisuje sie dang pozycje kosztu oraz
~Warto$¢ ogotem*/Wydatki kwalifikowalne*/Dofinansowanie*”.

—  Stawka jednostkowa. Po wybraniu tej opcji nalezy dodatkowo wypetni¢ pola
»Wysokosc¢ stawki”, ,Wartos¢ stawki”, ,Nazwa kosztu*”, w ktérym krétko
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opisuje sie dang pozycje kosztu oraz ,Wartos¢ ogétem*/ Wydatki
kwalifikowalne*/ Dofinansowanie*”.

- Stawka ryczattowa. Po wybraniu tej opcji nalezy dodatkowo wypenic pola
.,Nazwa kosztu™ gdzie z listy rozwijalnej nalezy wybra¢ stawke procentowg

zgodnie zapisami regulaminu wyboru projektow oraz ,Wartos¢ ogotem*/
Wydatki kwalifikowalne*/ Dofinansowanie*”.

,Kateqgorie kosztow”*

Nalezy wybrac z listy rozwijalnej wiasciwg dla kosztu ,Kategorie kosztéw”.

,Nazwa kosztu”* (limit 500 znakdw).

Nalezy podac¢ nazwe kosztu, ktdra powinna by¢é mozliwie krotka, zwiezta oraz
powinna odzwierciedla¢ czego dotyczy dany wydatek. Nazwa musi by¢ unikalna dla
kazdego wydatku (nie mogg wystepowac 2 lub wiecej identyczne nazwy wydatkéw).
Nie nalezy w nazwie wskazywac parametréw technicznych, metodyki wyliczenia ani
opisu wydatku.

,Wartos¢ ogotem*/\Wydatki kwalifikowalne*/Dofinansowanie*”

Kolejnym krokiem jest wprowadzenie wartosci wydatku. Nalezy wskazac¢ wartosc
ogotem wydatku (w kwocie brutto), wartos¢ kwalifikowang oraz dofinansowanie.
Wartos¢ wydatkéw kwalifikowanych nie moze by¢ wieksza od wartosci wydatkow
ogotem dla danej pozycji budzetu.

Wartosc¢ dofinansowania nie moze by¢ wieksza od wartosci wydatkéw
kwalifikowanych dla danej pozycji budzetu.

warto$¢ ogotem >= wartos¢ kwalifikowalna>= dofinansowanie

Wyliczony poziom wnioskowanego dofinansowania (w %) dla kazdego wydatku
kwalifikowanego nie moze przekroczy¢ maksymalnej dopuszczalnej
intensywnosci pomocy okreslonej w Regulaminie wyboru projektow.

LLimity”
W przypadku, gdy w warunkach naboru w Regulaminie przewidziano limity
wydatkéw nalezy wybra¢ odpowiedni limit z listy rozwijalnej.

Jednym z mozliwych do wyboru limitow sg ,,Wydatki na dostepnos¢”. Zgodnie z
Wytycznymi dotyczgcymi realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy
unijnych na lata 2021-2027 w ramach projektu jest mozliwos¢ okreslania wydatkow w
projekcie przeznaczonych na zapewnienie dostepnosci (np. organizacja wydarzen
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poswieconych tematyce dostepnosci, zakup sprzetu stuzgcego poprawie
dostepnosci).

Ze wzgledu na to, ze funkcjonalnos¢ tego pola wyboru nie pozwala na procentowe
przyporzadkowanie wydatkow zwigzanych z dostepnoscig oznacza to, ze koszt
oznaczony jako wydatek na dostepnos¢ zostanie uznany w cato$ci za zwigzany z
tym obszarem. Dlatego nalezy racjonalnie oszacowac, czy elementy zwigzane z
dostepnoscig w danej pozycji budzetowej sg znaczgce na tyle, by catos¢ kosztu
mogta zosta¢ uznana za wydatek zwigzany z dostepnoscig.

W przypadku, gdy projekt jest realizowany wytacznie przez wnioskodawce pole
,Realizator” wypetniane jest automatycznie. W przypadku realizowania projektu w
partnerstwie przy kazdej kategorii kosztow nalezy wskazac¢ podmiot ponoszgcy ten
koszt.

b) Wypetnianie budzetu za pomocg arkusza EXCEL

Sekcje E mozna réwniez wypetni¢ korzystajac z arkusza Excel. W tym celu jeszcze
przed rozpoczeciem edycji sekcji nalezy klikng¢ w pole ,Pobierz Budzet” lub ,Wczytaj
Budzet”.

Wybor funkcji ,Pobierz Budzet” powoduje utworzenie pliku Excel z danymi
odpowiadajgcymi informacjom w poszczegolnych polach dot. budzetu we wniosku w
CST2021. Po uzupetnieniu arkusza kalkulacyjnego plik nalezy ponownie wczytaé
korzystajgc z pola ,Wczytaj budzet”. Opcje ,Wczytaj Budzet” i ,Pobierz Budzet” sg
dostepne jedynie w przypadku, gdy wnioskodawca znajduje sie w sekcji ,Budzet
Projektu” i sekcja ta nie podlega edyciji.

Wygenerowany wstepnie plik Excel zawiera trzy arkusze: ,Budzet”, ,Limity” oraz
~Wskazniki”.

Arkusz Budzet

W arkuszu ,Budzet” znajduje sie tabela z jednym wierszem, ktéry mozna dowolng
ilos¢ razy powiela¢ (wiersze nalezy dodawac¢ w ramach tabeli, a nie poza tabelg — w
tym celu nalezy w pierwszej kolumnie ,Liczba porzgdkowa” najechaé na prawy dolny
rég, w ktérym pojawi sie znak ,+” a nastepnie przeciggng¢ wskaznik na doét).
Dodajgc kolejne wiersze arkusz automatycznie bedzie dodawac wartos¢ w kolumnie
,Liczba porzgdkowa”. Recznie nalezy wypetni¢ informacje w kolumnach: ,Nazwa
kosztu”, ,Wartos¢ ogotem”, ,Wydatki kwalifikowalne” oraz ,Dofinansowanie” stosujgc
zasady przedstawione w przypadku wypetiania sekcji ,BUDZET PROJEKTU”
bezposrednio w formularzu wniosku. W pozostatych kolumnach w poszczegdlnych
wierszach znajdujg sie, w formie rozwijanych list, stowniki dotyczgce nazwy zadania,
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odpowiedzi czy zastosowano uproszczong metode rozliczania wydatkow, kategorii
kosztow, rodzaju ryczattu, nazwy kosztu ryczattu oraz realizatora (podmiotu, ktory
ponosi dany wydatek). Nalezy uzupetnic tabele (dodajgc kolejne wiersze i
uzupetniajgc stosowne informacje), a nastepnie zapisac plik Excel. W tabeli
pomochiczo mozna zatozy¢ odpowiednie funkcje dla dokonania wiasciwych
przeliczen np. w zakresie % dofinansowania czy stawki VAT. W tym zakresie mozna
np. dodaé kolumne dotyczgcg % dofinansowania a w kolumnie ,dofinansowanie”
zatozy¢ odpowiednig funkcje (wydatki kwalifikowane * %dofinansowania). Dzieki
temu poprawna wartos¢ dofinansowania zostanie wyliczona w oparciu o
wprowadzony przez wnioskodawce % dofinansowania.

Arkusz Limity
W przypadku, gdy w warunkach naboru w Regulaminie przewidziano limity
wydatkow nalezy wybrac¢ odpowiedni limit z listy rozwijalnej.

W arkuszu ,Limity” znajduje sie tabela z jednym wierszem, ktéry mozna dowolng
ilos¢ razy powiela¢ (wiersze nalezy dodawac¢ w ramach tabeli, a nie poza tabelg — jak
w przypadku zakfadki ,Budzet”). W kolumnie ,Pozycja” z rozwijanej listy nalezy
wybraé zadany koszt (na liscie wyboru znajdujg sie wszystkie nazwy kosztéw, ktore
zostaty wczesniej wpisane w arkuszu ,,Budzet”), a nastepnie w kolumnie ,Limity”

z rozwijanej listy nalezy wybrac¢ wiasciwy limit.

Arkusz ,,Wskazniki” w pobranym z formularza wniosku pliku Excel nalezy
pozostawi¢ niewypetniony.

2.6. SEKCJA F. Podsumowanie budzetu.

Sekcja wypetniana jest automatycznie na podstawie danych z poprzednich sekcji
whniosku.

2.7. SEKCJA G. Zrédta finansowania.

Sekcja zwiera pola nieedytowalne (wypetniane automatycznie: Razem wkifad wtasny
oraz Suma) oraz pola edytowalne, ktére nalezy uzupetni¢ danymi kwotowymi (w PLN
do dwdch miejsc po przecinku).

Dofinansowanie* — nalezy poda¢ wartos¢ wnioskowanego dofinansowania. W
kolumnie wydatki ogétem oraz w wydatki kwalifikowalne bedzie to ta sama kwota;
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Budzet panstwa* — nie dotyczy, jednak w zwigzku z tym, iz pole to jest wymagane
nalezy wpisac wartosc 0,00;

Budzet jednostek samorzadu terytorialnego* — nalezy poda¢ kwote wkfadu
wiasnego finansowanego z budzetu jednostek samorzadu terytorialnego na pokrycie
wydatkéw catkowitych (kolumna wydatki ogdtem) oraz na pokrycie wydatkow
kwalifikowalnych (kolumna wydatki ogotem);

W zwigzku z tym, iz pola te sg wymagane, w przypadku gdy opcja ta nie dotyczy
projektu nalezy wpisac¢ wartos¢ 0,00.

Inne publiczne* - nalezy podac kwote wktadu wiasnego finansowanego z innych
Srodkow publicznych na pokrycie wydatkéw catkowitych (kolumna wydatki ogotem)
oraz na pokrycie wydatkow kwalifikowalnych (kolumna wydatki ogétem);

W zwigzku z tym, iz pola te sg wymagane, w przypadku gdy opcja ta nie dotyczy
projektu nalezy wpisac¢ wartos¢ 0,00.

Prywatne* - nalezy podac¢ kwote wktadu wiasnego finansowanego ze srodkow
prywatnych na pokrycie wydatkdéw catkowitych (kolumna wydatki ogétem) oraz na
pokrycie wydatkéw kwalifikowalnych (kolumna wydatki ogétem);

W zwigzku z tym, iz pola te sg wymagane, w przypadku gdy opcja ta nie dotyczy
projektu nalezy wpisa¢ wartos¢ 0,00.

UWAGA!!!

1. ,Suma Wydatkow ogotem” musi sie zgadzaé z sumg wszystkich ,Wydatkéw
ogo6tem” zamieszczonych w pozycji ,Razem w projekcie” panelu
,Podsumowanie budzetu” w Sekcji F.

2. ,Suma Wydatkéw kwalifikowalnych” musi sie zgadzaé z sumg wszystkich
~Wydatkow kwalifikowanych” zamieszczonych w pozycji ,Razem w projekcie”
panelu ,Podsumowanie budzetu” w Sekcji F.

3. Wartos¢ w pozycji ,Dofinansowanie/Wydatki ogétem” musi by¢ réwna wartosci
w pozycji ,Razem w projekcie/Dofinansowanie” w panelu ,Podsumowanie
budzetu” w Sekgciji F.

4. Wartos¢ w pozycji ,Dofinansowanie/Wydatki kwalifikowalne” musi by¢ rowna
wartosci w pozycji ,Razem w projekcie/Dofinansowanie” w panelu
,Podsumowanie budzetu” w Sekc;ji F.
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2.8. SEKCJA H. Analiza ryzyka.

Sekcja dzieli sie na dwie czesci. W pierwszej sekcji H.1. Potencjat do realizacji
projektu wnioskodawca powinien okresli¢ czy dysponuje m.in. odpowiednimi
zasobami rzeczowymi, ludzkimi, niematerialnymi oraz finansowymi a takze
doswiadczeniem niezbednymi do prawidtowej realizacji projektu oraz osiggniecia
jego celéw i utrzymania rezultatow.

W drugiej sekcji H.2 Analiza ryzyka w projekcie wnioskodawca powinien
przeprowadzi¢ analize ryzyk wystepujgcych w projekcie.

Sekcja H.1 Potencjat do realizacji projektu.

Doswiadczenie* (maksymalnie 4000 znakdw)

W sekciji nalezy bardzo krotko opisac zakres, lokalizacje oraz zasieg dziatalnosci
Whioskodawcy i/lub Partnera (w tym: oferowane produkty/ustugi).

Nalezy réwniez opisa¢ posiadane doswiadczenie w zwigzku z realizacjg podobnych
projektéw dotyczgcych tematyki zbieznej z zakresem danego naboru. Opis powinien
zawierac okres realizacji projektow, catkowitg warto$¢ projektu, kwote
dofinansowania, zakres rzeczowy, cel i rezultaty projektu, wskazanie programu oraz
instytucji do ktérej ztozono wniosek/ z ktérg podpisano umowe o dofinansowanie
realizacji projektu.

Opis sposobu zarzadzania projektem* (maksymalnie 4000 znakdw).

Nalezy scharakteryzowac strukture organizacyjng, zasoby kadrowe i procedury, ktére
zostang wykorzystane w zakresie prawidtowej realizacji projektu.

Nalezy opisac strukture zarzgdzania projektem, wskazujgc czy proponowany sposob
zarzadzania projektem jest adekwatny do jego zakresu i zapewni jego sprawnag,
efektywng oraz terminowg realizacje. Opis powinien zawieracC charakterystyke
zespotu odpowiedzialnego za realizacje projektu, takze po jego zakonczeniu (w
okresie trwatosci projektu — jesli dotyczy).

Jesli w realizacje projektu zaangazowany bedzie wiecej niz jeden podmiot (np.
w przypadku projektéw partnerskich) nalezy opisac strukture i sposdb zarzgdzania
projektem, z uwzglednieniem roli tych podmiotow.
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Nalezy réwniez opisac, czy przewidziano wystgpienie problemow w zarzgdzaniu,
ktére mogg doprowadzi¢ do niezrealizowania przedsiewziecia oraz podac
potencjalne sposoby ich rozwigzania.

W polu mozna réwniez wskazac posiadane certyfikaty oraz inne dokumenty
potwierdzajgce jakos¢ swiadczonych ustug/oferowanych produktow.

Jezeli wnioskodawca nie posiada procedur, umozliwiajgcych prawidtowg realizacje
projektu, ale zamierza je pozyskac/stworzy¢, nalezy okresli¢ sposéb ich pozyskania/
stworzenia lub dostosowania posiadanych zasobéw organizacyjnych/kadrowych do
wymagan projektu. Jezeli wnioskodawca zamierza w zakresie realizaciji i/lub
rozliczania projektu korzysta¢ z ustug podmiotow zewnetrznych nalezy wskazac ten
fakt;

Opis wktadu rzeczowego* (maksymalnie 4000 znakow).

Nalezy wykazac i opisa¢ posiadane przez wnioskodawce i partnera (jesli dotyczy)
zasoby rzeczowe, ktére sg niezbedne do realizacji projektu (np. takie jak lokal,
wyposazenie techniczne, maszyny, urzgdzenia).

Whnioskodawca powinien rowniez opisac jakim dysponuje potencjatem prawnym, w
tym czy posiada patenty, licencje, umowy, pozwolenia, zezwolenia - jesli projekt ich
wymaga.

Opis wiasnych srodkéw finansowych* (maksymalnie 4000 znakdw).

Nalezy opisac jakimi sSrodkami finansowymi umozliwiajgcymi realizacje projektu (przy
uwzglednieniu zaplanowanego budzetu projektu, harmonogramu jego realizacji jak
réwniez innych realizowanych projektow i inwestycji) dysponuje wnioskodawca i
partner (jesli dotyczy).

W opisie nalezy podac zrédta pochodzenia srodkéw umozliwiajgce realizacje
inwestycji (m.in.: kredyt, pozyczka, poreczenie, srodki wiasne).

Zrédta finansowania powinny byé zaplanowane w odniesieniu do wartosci catkowitej
projektu, uwzgledniajgc w szczegdlnosci pomostowe zrodta finansowania podatku
VAT od naktadéw inwestycyjnych do czasu jego odzyskania z Urzedu Skarbowego
oraz tej czesci dotacji, ktéra ma by¢ pozyskana w formie refundac;ji.

Celem uwiarygodnienia zrodet finansowania wnioskodawca powinien przedtozy¢
odpowiednie dokumenty uwiarygodniajgce sytuacje finansowg Wnioskodawcy, o
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ktorych mowa w Regulaminie wyboru projektow, stanowigce dodatkowe zatgczniki do
whniosku.

Sekcja H.2 Analiza ryzyka w projekcie.

W sekcji nalezy wskazac ryzyka zwigzane z realizacjg projektu, dodajgc znakiem ,+”
mozliwe do wystgpienia czynniki ryzyka — opoznienia lub utrudnienia realizacji
rozwigzan zastosowanych w ramach wybranego wariantu realizacji projektu.

Dostepna jest rowniez opcja ,Nie dotyczy” jednak w projektach realizowanych
w ramach Priorytetu 1 FEWL 21-27 analiza ryzyka oceniana jest w ramach kryteriow
wyboru projektéw, zatem ich okreslenie jest niezbedne.

W ramach kazdego zidentyfikowanego ryzyka nalezy wypetni¢ pola:

Opis zidentyfikowanego ryzyka* (maksymalnie 800 znakdw).

Nalezy wskazac rodzaj ryzyka tj. mozliwych do przewidzenia negatywnych sytuaciji,
zdarzen lezgcych poza bezposrednim wptywem oséb zarzgdzajgcych,
zidentyfikowanego dla projektu.

Prezentowane czynniki ryzyka mogg mie¢ charakter m.in. prawny i administracyjny
(np. brak uzyskania konces;ji lub pozwolen, niepetne przygotowanie projektu od
strony prawnej), kadrowy i organizacyjny (np. utrata personelu podczas realizacji
projektu) technologiczny i techniczny (np. osiggniecie mocy produkcyjnych nizszych
niz zaplanowane, brak uzyskania licencji na stosowanie technologii, wymagajgce
uzupetnienia braki w technicznym przygotowaniu projektu), finansowy (np. brak
udzielenia kredytu na sfinansowanie wktadu wiasnego do projektu, uzyskanie
przychodow nizszych niz zaplanowane, koszty realizacji projektu wyzsze niz
przewidywano) i inny (hadmierne skutki zmian klimatu w tym wystgpienie klesk
zywiotowych, obostrzenia w przemieszczaniu sie 0sob wynikajgce z wystgpienia
epidemii, problemy zwigzane z uzyskaniem dokumentéw uprawniajgcych do
podrézy);

W analizie ryzyka nalezy zaprezentowac ograniczong liczbe istotnych
(uzasadnionych, przewidywanych, najbardziej prawdopodobnych) czynnikéw ryzyka.

Prawdopodobienstwo wystapienia* — nalezy wybrac z rozwijanej listy
prawdopodobienstwo wystgpienia ryzyka (bardzo duze, duze, srednie, mate, bardzo
mate);
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Skutek wystapienia* — wybrac¢ z rozwijanej listy skutek wystgpienia ryzyka
(nieosiggniecie zaktadanych celéw projektu, opoznienie realizacji projektu,
zwiekszenie kosztow realizacji projektu, realizacja projektu niezgodnie z zatozeniami,
brak mozliwosci realizacji projektu, koniecznos¢ wprowadzenia zmian w projekcie,
inny skutek);

Mechanizmy zapobiegania* (maksymalnie 800 znakow)

W polu nalezy opisa¢ mechanizmy zapobiegania ryzyka (nalezy okresli¢ srodki
zapobiegawcze i minimalizujgce ryzyko). Nalezy rowniez opisac jak wnioskodawca
zamierza reagowac na wystgpienie konkretnych ryzyk oraz okresli¢ rozwigzania
wdrozone w celu ich ztagodzenia/minimalizaciji.

2.9. SEKCJAI. Dodatkowe informacje.

Niniejsza sekcja zawiera komponenty dodatkowe, ktore nalezy wypetni¢ zgodnie z
ponizszymi instrukcjami. Nalezy zwroéci¢ uwage, by w komponentach dodatkowych,
podobnie jak w pozostatych sekcjach wniosku, zawrze¢ wszystkie informacje
niezbedne do oceny projektu pod kgtem spetniania kryteriow wyboru projektow,
zatwierdzonych przez Komitet Monitorujgcy Program FEWL 21-27, obowigzujgcych
w danym naborze.

Liczba i rodzaj komponentow dodatkowych moze sie rozni¢ w zaleznosci od danego
naboru a ich lista zawarta jest kazdorazowo w dotgczonym do dokumentacji wzorze
wniosku o dofinansowanie.

1. Komponent Formuta realizacji projektu - P1* - nalezy wybraé z rozwijanej listy
wielokrotnego wyboru odpowiednie informacje dotyczgce projektu okreslajgce:

— forme finansowania (dotacja, dotacja warunkowa, instrumenty finansowe),
— formute realizacji projektu (projekt grantowy, zaprojektuj i wybuduj, kontrakt
programowy).

2. Komponent Regionalne Inteligentne Specjalizacjie — granty P1* (limit 4000
znakoéw).

W komponencie nalezy wskaza¢ powigzanie projektu z inteligentnymi specjalizacjami
(Specjalizacja 1 - Zielona Gospodarka —Specjalizacja 2 - Zdrowie i jako$¢ zycia,
Specjalizacja 3 - Innowacyjny przemyst) okreslonymi dla regionu na podstawie
"Programu Rozwoju Innowacji Wojewddztwa Lubuskiego do roku 2023" (PRI).

Nalezy krotko uzasadnié, w jaki sposéb zakres projektu oraz jego rezultaty
zapewniajg, ze
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— wsparciem bedg objete wytgcznie przedsiebiorstwa z sektora MSP dziatajgce
w obszarach wytonionych jako inteligentne specjalizacje regionu,
oraz

— zakres projektu i jego rezultaty przyczynig sie do realizacji co najmniej jednego
z celow operacyjnych Programu Rozwoju Innowacji Wojewodztwa
Lubuskiego.

Regionalne Inteligentne Specjalizacje Wojewodztwa Lubuskiego to:

1. Zielona gospodarka

A. Technologie srodowiskowe

B. Biogospodarka

C. Ustugi srodowiskowe

D. Inne branze wspomagajace np. ICT, przemyst metalowy, procesy
logistyczne

2. Zdrowie i jakosé¢ zycia

A. Technologie medyczne

B. Ustugi medyczne, w szczegolnosci profilaktyka i rehabilitacja
C. Wyspecjalizowane formy turystyki

D. Produkty regionalne

E. Zdrowa bezpieczna zywnosc¢ (sektor rolno-spozywczy)

F. Inne branze wspomagajgce, np. sektor ICT, przemyst metalowy, medycyna
kosmiczna, procesy logistyczne (np. dystrybucja i magazynowanie) itp.

. Innowacyjny przemyst

3
A. Technologie informacyjno-komunikacyjne
B. Przemyst metalowy
C. Przemyst motoryzacyjny
D. Przemyst wydobywczy i energetyczny
E. Przemyst papierniczy

F. Przemyst meblarski

G. Przemyst drzewny

H. Sektor kosmiczny

Cele kierunkowe i szczego6towe:

1. Nasilenie dziatalnosci badawczo-rozwojowej w sektorze przedsiebiorstw i nauki
prowadzgcej do przetomowych innowaciji.
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1.1. Ksztattowanie opartych na komplementarnych zdolnosciach i
wspotpracujgcych dla ich innowacyjnego tgczenia komplementarnych
umiejetnosci ekosystemoéw inteligentnych specjalizacji regionu

1.2. Wsparcie dla rozwoju innowacyjnych start-updw i komercjalizacji pomystéw
MSP, o0séb fizycznych i naukowcow.

1.3. Utatwienie wchodzenia dotychczasowych innowatorow w skali
przedsiebiorstwa na sciezke innowacyjnosci przetomowe;j.

Utatwienie rozpoczynania i prowadzenia dziatalnosci innowacyjnej, poczgtkowo

o charakterze ulepszen, w sektorze matych i sSrednich przedsiebiorstw.

2.1. Promocja wzrostu potencjatu innowacyjnego przez wspoétprace MSP w
klastrach

2.2. Intensyfikacja dziatalnosci instytucji proinnowacyjnych w zakresie audytu
technologicznego i doradztwa dla MSP.

Promocja regionu jako miejsca dla prowadzenia dziatalnosci B+R+| wzgledem

interesariuszy wewnetrznych i zewnetrznych.

3.1. Ksztattowanie swiadomosci technologicznej i innowacyjnej spoteczenstwa,
szczegolnie miodziezy i studentow

3.2. Zachecanie inwestorow zagranicznych do prowadzenia w regionie
dziatalnosci B+R+l

3.3. Promocja regionu jako miejsca dla prowadzenia dziatalnosci B+R+l w
oparciu o regionalng infrastrukture proinnowacyjng

3.4. Promocja dziatalnosci przedsiebiorstw, uczelni, klastrow, instytucji
proinnowacyjnych przyjaciot regionu jako ambasadorow potencjatu
innowacyjnego Lubuskiego.

Wzrost prestizu lubuskich uczelni jako osrodkéw dydaktycznych i badawczych.

4.1. Rozwoj specjalistycznych kierunkéw studiéw, opartych o wspétprace z
biznesem i zwigzanych z RIS, a takze w jezykach obcych dla
przyciggniecia studentéw spoza regionu i zatrzymania mtodych oséb z
regionu

4.2. Wsparcie wchodzenia naukowcéw w miedzynarodowe sieci badawcze i
publikacyjne oraz wspdlne badania i publikacje z biznesem

4.3. Wsparcie komercjalizacji wynikow prac badawczych pracownikéw uczelni
np. w formie przedsiebiorstw odpryskowych, w tym realizowanych
wspolnie z MSP.

Rozwdj potencjatu podmiotéw lubuskiego systemu innowacyjnego w zakresie
wsparcia dziatalnosci B+R+| i jego pozyskiwania.
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5.1. Rozwdéj menedzerdéw procesow innowacyjnych w administracji i instytucjach
proinnowacyjnych — utworzenie Lubuskiego Centrum B+R

5.2. Rozwdj potencjatu podmiotdéw lubuskiego systemu innowacji w zakresie
pozyskiwania wsparcia na dziatalnos¢ B+R+l, szczegodlnie w zakresie jego
dywersyfikacji na srodki Komisji Europejskiej czy inwestoréw prywatnych
(funduszy VC, aniotéw biznesu etc.)

3. Komponent Skrécony opis projektu - P1* (limit 500 znakow)

W tym punkcie Wnioskodawca powinien krétko opisac, co bedzie przedmiotem i
gtbwnym celem projektu.

Skrécony opis projektu nalezy rozumiec jako synteze projektu. Musi on zawieraé
najwazniejsze informacje, ktére w rozszerzonej wersji znajdujg sie w sekcji A -
Informacje o projekcie — Opis projektu.

Zawarte w tym polu informacje nie mogg zostac objete tajemnicg przedsiebiorstwa
ani ograniczeniem ze wzgledu na prywatnos¢ osoby fizycznej, poniewaz opis ten
bedzie wykorzystywany/ udostepniany w celach informacyjno-promocyjnych.

4. Komponent Cele realizacji projektu - P1* (limit 4000 znakdw)

Nalezy opisac cel gtobwny oraz cele szczegodtowe projektu i wykazac ich zgodnos¢ z
celami Priorytetu 1 i celami Dziatania opisanymi w SZOP. Nalezy okre$li¢ stopien
realizacji ww. celéw (w wyniku realizacji projektu). Cele projektu powinny byc¢
powigzane ze wskaznikami produktu oraz rezultatu dla niego okreslonymi, jednak
Whnioskodawca nie powinien podawac nazw i wielko$ci wskaznikdéw, poniewaz
zostang one szczegotowo okreslone w Sekcji C.

5. Komponent Zgodnos¢ projektu z dokumentami strategicznymi - P1* (limit 4000
znakow)

Nalezy wskaza¢ oraz uzasadni¢ zgodnos¢ planowanego przedsiewziecia z celami
i dziataniami zawartymi w dokumentach strategicznych o charakterze regionalnym
i lokalnym. W przypadku, gdy nie jest mozliwe odwotanie sie do dokumentow

o charakterze regionalnym lub lokalnym dopuszcza sie odwotanie do dokumentéw
funkcjonujgcych na wyzszym szczeblu (np. dokumenty o charakterze krajowym).
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6. Komponent Zgodnosé¢ z zasada zrOwnowazonego rozwoju, w tym zasada
DNSH- P1* (limit 4000 znakow)

W polu nalezy wykazac¢ zgodnosc projektu z zasadg zrownowazonego rozwoju.
Nalezy przeanalizowac i wykazac, w jaki sposob w projekcie zastosowane bedg
rozwigzania proekologiczne, takie jak m.in. oszczednosc¢ energii i wody, powtérne
wykorzystanie zasobow, ograniczenie wptywu na bioréznorodnosc.

Dodatkowo w sekcji nalezy przedstawic¢ czy projekt / inwestycje ostatecznych
odbiorcow sg zgodne z celami zrownowazonego rozwoju ONZ, Porozumienia
Paryskiego oraz zasadg DNSH - ,nie czyn powaznej szkody” (,do no significant
harm”).

Inwestycje odbiorcow ostatecznych muszg by¢ zgodne z zasadg DNSH w rozumieniu
art. 17 rozporzagdzenia (UE) nr 2020/852, to jest:

1) nie mogg prowadzi¢ do znaczgcych emisji gazéw cieplarnianych,

2)nie mogag prowadzi¢ do nasilenia niekorzystnych skutkow na warunki klimatyczne
oddziatywujgce na miejsce realizacji projektu, ludnosé, przyrode lub aktywa,

3) nie mogqg zagraza¢ dobremu stanowi lub dobremu potencjatowi ekologicznemu
jednolitych czesci wod, w tym wéd powierzchniowych i wod gruntowych lub dobremu
stanowi srodowiska wod morskich,

4) nie mogg prowadzi¢:

— do znacznego zwiekszenia wytwarzania, spalania lub unieszkodliwiania
odpadow, z wyjgtkiem spalania odpaddw niebezpiecznych nienadajgcych sie
do recyklingu

— do nieefektywnego korzystania z zasobow naturalnych

— do powaznych i dtugoterminowych szkdd dla srodowiska w kontekscie
gospodarki o obiegu zamknietym

(powyzsze nalezy rozumiec jako analize projektu w kontekscie przejscia na

gospodarke w obiegu zamknietym, w tym zapobieganie powstawaniu odpadéw

oraz ich ponownego uzycia i recyklingu),

5) nie mogag prowadzi¢ do istotnego zwiekszenia poziomu emisji zanieczyszczen do
powietrza, wody lub gleby,

6) nie mogg negatywnie wptywac na stan ekosystemow, siedlisk i gatunkow.
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7. Komponent Zgodnos¢ z Karta Praw Podstawowych Unii Europejskiej z dnia
26 pazdziernika 2012 r. (Dz. Urz. UE C 326 z 26.10.2012) - P1* (limit 4000 znakow)

W punkcie tym nalezy wykazac czy projekt bedzie zgodny z wymogami Karty Praw
Podstawowych UE lub uzasadni¢ neutralnos¢ zakresu projektu wobec tego
dokumentu. Wnioskodawca powinien przenalizowac czy zakres oraz sposéb
realizacji projektu, nie jest sprzeczny z prawem/zasadami zawartymi w KPP.

Whioskodawca powinien odnies¢ sie w szczegélnosci do art. 1, 3-4, 6-8, 10, 15, 20-
22, 25-26, 30-31 KPP, w zakresie odnoszgcym sie do sposobu realizacji, zakresu
projektu i wnioskodawcy.

Do przeprowadzenia powyzszej analizy mozna pomocniczo wykorzystac Wytyczne
Komisji Europejskiej dotyczgce zapewnienia poszanowania Karty praw
podstawowych Unii Europejskiej przy wdrazaniu europejskich funduszy
strukturalnych i inwestycyjnych (2016/C 269/01).

8. Komponent Zgodnosé z Konwencija o Prawach Oséb Niepetnosprawnych,
sporzadzong w Nowym Jorku dnia 13 grudnia 2006 r. (Dz. U. z 2012 r. poz. 1169,
z pézn. zm.) - P1* (limit 4000 znakow)

W punkcie tym nalezy wykazac czy projekt bedzie zgodny z wymogami Konwencji
o Prawach Osdb Niepetnosprawnych lub uzasadni¢ neutralnos¢ zakresu projektu
wobec tego dokumentu. Wnioskodawca powinien przenalizowac czy zakres oraz
sposob realizacji projektu, nie jest sprzeczny z prawem/zasadami zawartymi

w KPON.

Do przeprowadzenia powyzszej analizy mozna pomocniczo wykorzystac Wytyczne
MFiPR/2021-2027/12(1) z dnia 29 grudnia 2022 r. dotyczgce realizacji zasad
rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.

9. Komponent PKD projektu - P1* (limit 500 znakdw)

W punkcie tym nalezy wskaza¢ wiodgcy symbol PKD (numer i nazwa symbolu)
odnoszgcy sie do zakresu rzeczowego projektu. Nalezy wypetni¢ pole podajgc kod/y
klasyfikacji zgodnie z Rozporzgdzeniem Rady Ministréw z dnia 24 grudnia 2007 r.

w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) (Dz. U. 2017 poz. 2440)
dotyczgcy/e zakresu projektu. Podany kod powinien zawierac dziat, grupe, klase oraz
podklase (jesli dotyczy) np. 12.34.Z. Ponadto kod/y PKD dotyczgcy/e zakresu
projektu powinien/y by¢ spojny/e z charakterystykg prowadzonej przez
wnioskodawce dziatalnosci i musi/szg by¢ ujety/e w dokumencie rejestrowym.
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10. Komponent Porozumienia w ramach obszarow kluczowych Lubuskich
Inteligentnych Specjalizacji — P1* (limit 4000 znakow)

Nalezy opisa¢ powigzanie realizacji projektu z obszarami kluczowymi w ramach
Lubuskich Inteligentnych Specjalizacji (LIS) oraz z zakresem Porozumien na rzecz
Rozwoju Obszaru Kluczowego w ramach Lubuskich Inteligentnych Specjalizacji,
zawartych z Wojewddztwem Lubuskim.

11. Komponent Realizacja projektu w Partnerstwie — P1* (limit 4000 znakdw)

W punkcie tym nalezy opisa¢ charakter partnerstwa w projekcie oraz wykazac, ze
zostato ono utworzone zgodnie z wymogami wskazanymi w art. 39 ustawy z dnia 28
kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan ze srodkéw europejskich w
perspektywie finansowej 2021-2027.

2.10. SEKCJA J. Oswiadczenia.
Nie dotyczy.

2.11. SEKCJA K. Zataczniki.

Do wniosku nalezy zatgczyc¢ elektroniczne wersje wszystkich obowigzujgcych w
danym naborze zatgcznikdw zgodnie z listg kazdorazowo okreslong w regulaminie
wyboru projektow.

Whioskodawca dodaje zatgczniki poprzez wybor opcji ,Dodaj zatgcznik”.

We wniosku zostaty przewidziane miejsca na zatgczniki okre$lone w danym naborze
wnioskow. Mogg to by¢ zatgczniki:

- obligatoryjne - do ich przedfozenia zobowigzani sg wszyscy wnioskodawcy
zgodnie z zapisami Regulaminu wyboru projektow.

- dodatkowe — zatgczniki niewymagane przez 1Z FEWL 21-27, ktére Wnioskodawca
uznat za niezbedne w celu potwierdzenia spetniania kryteriow wyboru projektow.

- korespondencja - miejsce to przewidziano na zatgczenie pism przewodnich
sktadanych przy przekazywaniu poprawek do dokumentacji na etapie oceny
formalnej/sSrodowiskowej. W pismie przewodnim wnioskodawca moze podac
wyjasnienia lub inne istotne z punktu widzenia oceny informacje dotyczace
sktadanych poprawek. W tej zaktadce nie nalezy zatgczaé zadnych innych plikow.
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W ramach jednego miejsca okreslonego dla danego zatgcznika wnioskodawca moze
zatgczy€ jeden plik (lub ew. skompresowang paczke dokumentow). Maksymalna
wielko$¢ zatgczanego pliku nie moze przekraczac 25 MB. W przypadku wiekszej
ilosci dokumentéw dotyczgcych danej kategorii zatgcznikow (np. dokumenty
potwierdzajgce sytuacje finansowg, zatgczniki dodatkowe) nalezy w miejscu
zatgcznika zatgczy¢ skompresowang paczke dokumentow.

W ramach zatgcznikéw nalezy przedtozy¢ dokumenty podpisane kwalifikowanym
podpisem elektronicznym osoby /osdb uprawnionej/ych do reprezentowania
Whioskodawcy / Partnera. Wymaog ten dotyczy rowniez sktadanej korespondenciji.

W przypadku konkretnych zatgcznikéw (np. dokumentéw potwierdzajgcych sytuacje
finansowg) regulamin wyboru projektéw moze dopusci¢ inny sposob podpisania
zatgcznikow w postaci elektronicznej.

Lp. | Zalaczniki

Deklaracje Wnioskodawcy.

Deklaracje Partnera (jesli dotyczy).

Informacja uzupetniajgca o projekcie (jesli dotyczy).

Test pomocy publicznej (jesli dotyczy).

Petnomocnictwo do reprezentowania Wnioskodawcy (jesli dotyczy).

Petnomocnictwo do reprezentowania Partnera (jesli dotyczy).

Dokumenty potwierdzajgce sytuacje finansowg Wnioskodawcy.

1
2
3
4
5. Statut lub inny dokument zatozycielski (jesli dotyczy).
6
7
8
9

Dokumenty potwierdzajgce sytuacje finansowg Partnera (jesli dotyczy).

Oswiadczenie o wspotfinansowaniu projektu przez podmioty partycypujace
finansowo w kosztach (jesli dotyczy).

Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT (jesli dotyczy — dotyczy
tylko gdy VAT jest kwalifikowalny).

10.

11.

12. | Kopia zawartej umowy partnerskiej /porozumienia (jesli dotyczy).

13. | Oswiadczenie o statusie Partnera (jesli dotyczy).

Oswiadczenie w sprawie kwalifikowalnosci podatku VAT Partnera (jesli
dotyczy - dotyczy tylko gdy VAT jest kwalifikowalny)

Dokumenty  potwierdzajgce  uzgodnienie  projektu z  Zarzadem
Wojewddztwa Lubuskiego (organem wykonawczym Wojewoddztwa

14.

15.
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Lubuskiego — JST szczebla regionalnego) (jesli dotyczy).

16. | Zatgczniki dodatkowe, niewymagane przez IZ FEWL 21-27.

17. | Korespondencja

1. Deklaracje Wnioskodawcy - nalezy doktadnie zapoznac¢ sie z trescig
Oswiadczen znajdujgcych sie w zatgczniku oraz aktami prawnymi, do ktérych
odnoszg sie ich zapisy, a nastepnie dokona¢ wyboru wiasciwej odpowiedzi: ,Tak”,
,Nie” lub ,Nie dotyczy”.

2. Deklaracje Partnera (jesli dotyczy) - nalezy doktadnie zapoznac¢ sie z trescig
Oswiadczen znajdujgcych sie w zatgczniku oraz aktami prawnymi, do ktérych
odnoszg sie ich zapisy, a nastepnie dokona¢ wyboru wiasciwej odpowiedzi: ,Tak”,
.Nie” lub ,Nie dotyczy”. Deklaracje powinny zosta¢ podpisane kwalifikowanym
podpisem elektronicznym osoby uprawnionej do reprezentowania Partnera.

3. Informacja uzupetniajgca o projekcie - nalezy wypetni¢ zgodnie instrukcjami
zawartymi w przedmiotowym dokumencie.

4. Test pomocy publicznej (jesli dotyczy).

5. Statut lub inny dokument zatozycielski - zgodnie z informacjg zamieszczong
w Regulaminie wyboru projektow (jesli dotyczy).

6. Petnomocnictwo rodzajowe do reprezentowania Wnioskodawcy (jesli
dotyczy) - sporzgdzone na wzorze I1Z FEWL 21-27 . Petnomocnictwo wymaga
notarialnego poswiadczenia podpisu osoby udzielajgcej petnomocnictwa.

7. Petnomocnictwo do reprezentowania Partnera (jesli dotyczy) - sporzgdzone
na wzorze IZ FEWL 21-27. Petnomocnictwo wymaga notarialnego
poswiadczenia podpisu osoby udzielajgcej petnomocnictwa.

8. Dokumenty potwierdzajgce sytuacje finansowa Wnioskodawcy - zgodnie
z informacjg zamieszczong w Regulaminie wyboru projektéw.

9. Dokumenty potwierdzajgce sytuacje finansowa Partnera (jesli dotyczy) -
zgodnie z informacjg zamieszczong w Regulaminie wyboru projektow.

10.0swiadczenie o wspoétfinansowaniu projektu przez podmioty partycypujace
finansowo w kosztach (jesli dotyczy). — oswiadczenie partnera dotyczgce
wspotfinansowania projektu.
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11.0swiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT (jesli dotyczy).

Whnioskodawca, ktory bedzie dokonywat ptatnosci w ramach projektu (tj. na ktére
bedg wystawiane faktury) jest zobowigzany do przedstawienia oswiadczenia czy
ma mozliwos¢ odzyskania podatku VAT.

W przypadku, gdy VAT bedzie kwalifikowany jedynie dla czesci projektu,
wowczas w oswiadczeniu Wnioskodawca powinien jasno wskazac w jakiej czesci
oraz w jakim zakresie VAT bedzie kwalifikowalny a w jakim bedzie
niekwalifikowalny.

12.Kopia zawartej umowy partnerskiej (porozumienia) (jesli dotyczy).

W przypadku, gdy w realizacje projektu bedzie zaangazowany wiecej niz jeden
podmiot lub projekt bedzie realizowany w formule partnerstwa publiczno-
prywatnego, wowczas do wniosku o dofinansowanie nalezy dotaczy¢ kopie
zawarte] umowy partnerskiej, porozumienia. Zasady realizacji projektéw

w partnerstwie okresla art. 39 ustawy wdrozeniowej. Umowa/ porozumienie
okresla w szczegolnosci: przedmiot porozumienia albo umowy, prawa i obowigzKi
stron, zakres i forme udziatu poszczegdélnych partneréw w projekcie, w tym zakres
realizowanych przez nich zadan, partnera wiodgcego uprawnionego do
reprezentowania pozostatych partneréw projektu, sposob przekazywania
dofinansowania na pokrycie kosztow ponoszonych przez poszczegdlnych
partneréw projektu, umozliwiajgcy okreslenie kwoty dofinansowania udzielonego
kazdemu z partnerow, sposob postepowania w przypadku naruszenia lub
niewywigzania sie stron z porozumienia lub umowy — jesli dotyczy.

13.0swiadczenie o statusie Partnera (jesli dotyczy) — sporzgdzone na wzorze 1Z
FEWL 21-27.

14.0swiadczenie w sprawie kwalifikowalnosci podatku VAT Partnera (jesli
dotyczy, dotyczy w sytuacji, gdy Partner bedzie ponosit wydatki kwalifikowalne
w ramach projektu i gdy jednoczesnie VAT jest dla niego kwalifikowalny w cato$ci
lub cze$ciowo).

15.Dokumenty potwierdzajace uzgodnienie projektu z Zarzadem Wojewodztwa
Lubuskiego (organem wykonawczym Wojewoédztwa Lubuskiego — JST
szczebla regionalnego) (jesli dotyczy) — zgodnie z procedurg uzgadniania
projektu opisang w regulaminie wyboru projektow.

16.Zataczniki dodatkowe, niewymagane przez IZ RPO

Whnioskodawca powinien dotgczy¢ wszelkie inne zatgczniki mogace miec
znaczenia dla nalezytej oceny przedstawionego projektu.
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W szczegdlnosci powinny to by¢ dokumenty uzasadniajgce przyjecie rozwigzan
odmiennych niz typowe, korzystanie ze zwolnien lub innej sciezki legislacyjnej niz
typowa, promesy kredytéw, pozyczek potwierdzajgcych zabezpieczenie
finansowania projektu jesli nie wynika ono z przedstawionych dokumentéw
finansowych Wnioskodawcy, wraz z dokumentami potwierdzajgcymi faktyczne
posiadanie srodkéw przez podmiot / osobe deklarujgcg udzielenie pozyczki.
Dokumentami takimi mogg byc¢ takze wszelkiego rodzaju dodatkowe ekspertyzy,
badania, na skutek ktorych przyjeto szczegoine rozwigzania w projekcie.

Nalezy jednak pamietac, ze znaczna czes¢ uzgodnien, opinii, ekspertyz powinna
zostac zebrana na etapie przygotowywania projektu (np. analiza rynku w celu
okreslenia popytu na granty) i wobec tego powinny one zosta¢ umieszczone w
dedykowanych dla tych informacji sekcjach wniosku lub zatgcznikach. Nie nalezy
ich wowczas dodatkowo zatgczac w tym miejscu.

17.Korespondencja

We wniosku przewidziano miejsce na zatgczenie pism przewodnich sktadanych przy
przekazywaniu poprawek do dokumentacji na etapie oceny formalnej/Srodowiskowe;j.
W pismie przewodnim wnioskodawca moze podac wyjasnienia lub inne istotne z
punktu widzenia oceny informacje dotyczgce sktadanych poprawek. W tej zaktadce
nie nalezy zatgczac innych plikow.

2.12. SEKCJA L. Informacje o wniosku o dofinansowanie.

Sekcja wypetniana jest automatycznie na podstawie danych z poprzednich sekcji
wniosku. Sekcja zawiera ponizsze informacje.

Nazwa pola Informacije:

Program Program naboru, ktéremu podlega sktadany wniosek o
dofinansowanie

Priorytet Priorytet naboru, ktéremu podlega sktadany wniosek o
dofinansowanie

Dziatanie Dziatanie naboru, ktéremu podlega skftadany wniosek o

dofinansowanie

Numer naboru Numer naboru, ktéremu podlega sktadany wniosek o
dofinansowanie

Numer wniosku | Numer nadawany automatycznie wnioskowi o dofinansowanie
podczas operacji przesytania go do uprawnionej Instytucji.

Status wniosku | Aktualny status wniosku o dofinansowanie.

Data ztozenia Data przestania wniosku o dofinansowanie do uprawnionej
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wniosku Instytucji (pierwszej wersji danego wniosku).
Data ztozenia Data przestania wniosku o dofinansowanie do uprawnionej
wersiji Instytuciji.

Dla wnioskéw o statusach ,W przygotowaniu”, ,W poprawie” oraz
,W korekcie” prezentowana jest wartos¢ ,Brak”. Wersje wnioskéw
powstate wskutek korekty rédwniez nie posiadajg daty ztozenia
wersji.

Suma kontrolna | Wartos¢ sumy kontrolnej oficjalnej wersji wniosku. Suma
kontrolna przypisywana jest do oficjalnej wersji wniosku o
dofinansowanie w momencie jej tworzenia i zapisywania. Dla
wnioskow o statusach ,W przygotowaniu”, ,W poprawie” oraz ,W
korekcie” prezentowana jest wartos¢ ,Brak”.

Termin poprawy | Czas, jaki pozostat wnioskodawcy na poprawe wniosku. Pole to
wniosku wyswietla sie jedynie w statusach ,Do poprawy” i ,WW poprawie”.

3. Przestanie wniosku do Instytuciji.

Przed przestaniem wniosku do instytucji nalezy go sprawdzi¢ pod wzgledem
poprawnosci. W tym celu, po wejsciu w zaktadke edycji wniosku, nalezy klikng¢ na
przycisk Sprawdz poprawnos¢é wniosku w prawym goérnym rogu ekranu wniosku.
W przypadku, gdy we wniosku wystepujg btedy, wyswietli sie panel z ich listg. Caty
proces sprawdzania wniosku zostat opisany w Instrukcji WOD2021 czes¢ ogdlna
w rozdziale VI.6.2.

Sprawdzenie poprawnosci wniosku jest takze uruchamiane automatycznie w trakcie
operacji przesytania wniosku do instytucji.

W celu przestania wniosku do IZ FEWL 21-27 nalezy wej$¢ na liste wnioskow

o dofinansowanie oraz w menu odpowiedniego wniosku wybra¢ opcje Przeslij

i potwierdzi¢ operacje klikajgc przycisk Tak.

Po potwierdzeniu wniosek o dofinansowanie zmienia status na Przestany. W Sekcji
L pojawia sie takze informacja o numerze wniosku i sumie kontrolnej, ktére sg
nadawane automatycznie w momencie przesytania do odpowiedniej instytuciji,

a takze data ztozenia wniosku oraz data ztozenia wersji wniosku. Zostaje takze
utworzona nowa oficjalna wersja wniosku.

36

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez Lubuskie
dla Lubuskiego - Polska Unie Europejska \ Warte zachodu



Zatacznik nr 2 do Regulaminu wyboru projektéw naboru nr FELB.01.05-12.00-001/23

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach Priorytetu 1 Programu Fundusze
Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027, Dziatanie 1.5 rozwdj przedsiebiorczosci — dotacje

Typ projektu VI — tworzenie oferty dla biznesu — obstuga inwestora i eksportera.

4. Poprawianie wniosku

Whnioskodawca moze poprawi¢ ztozony do IZ FEWL 21-27 wniosek jednak jest to
mozliwe wytgcznie w sytuacji, gdy instytucja odestata mu go do poprawy. Wniosek
otrzymuje wowczas status:

Do poprawy - w sytuacji, gdy wniosek jest odestany do poprawy, ale nie zostat
jeszcze zaktualizowany.

W poprawie - w sytuacji, gdy wnioskodawca zaczat juz poprawia¢ wniosek, ale go
jeszcze nie przestat ponownie do instytucji.

W celu poprawy/uzupetnienia wniosku nalezy wyszukac¢ wniosek o jednym z ww.
statuséw na liscie wnioskéw i w menu tego wniosku wybrac opcje ,Popraw”.

Poprawianie wniosku z punktu widzenia wnioskodawcy jest ponownym edytowaniem
wniosku, przy czym system tworzy nowg wersje biezgcg wniosku.

Wprowadzona poprawa/uzupetnienie musi by¢ zgodne z trescig wezwania do
poprawy/uzupetnienia przekazanego przez IZ FEWL 21-27.

5. Anulowanie wniosku

Na kazdym etapie wnioskodawca bez podawania przyczyn moze anulowac ztozony
do IZ FEWL 21-27 wniosek o dofinansowanie.

Aby anulowac¢ wniosek nalezy na liscie wnioskow o dofinansowanie, w menu
odpowiedniego wniosku wybrac opcje Anuluj wniosek i potwierdzi¢ operacje klikajgc
przycisk Tak.
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