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l. Opis uwarunkowan prowadzenia procesu kontroli w danym roku obrachunkowym

Na podstawie art. 74 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca
2021 r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Eu-
ropejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spojnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Trans-
formacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe
na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracii i Integraciji, Funduszu Bezpieczen-
stwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wi-
zowej Instytucja Zarzadzajaca (1Z) zapewnia realizacje kontroli systemu zarzadzania i kontroli, jak row-
niez poszczegblnych projektow w celu weryfikacji wydatkéw. Instytucja Zarzadzajaca odgrywa wiodacq
role w systemie zarzadzania i kontroli FEWL 2021-2027. Ponosi ona odpowiedzialno$¢ za skuteczne
wdrazanie Programu oraz odpowiada za przestrzeganie i stosowanie odpowiednich regulaciji i zasad do-
tyczacych jego implementacji. IZ delegowata cze$¢ swoich kompetenciji Instytucji Posredniczacej (IP).
IZ prowadzi dziatania majace na celu zapewnienie, ze wszystkie powierzone zadania sg realizowane
w odpowiedni sposdb, a system zarzadzania i kontroli w IP funkcjonuje prawidtowo, efektywnie i zgodnie
z procedurami oraz obowigzujgcym prawem. W tym zakresie |Z weryfikuje sposéb realizaciji przekazanych
zadan w ramach prowadzonych kontroli systemowych.

W zakresie obowigzkow zwigzanych z weryfikacjg operacji i prowadzeniem kontroli systemowych do 1Z

nalezy w szczegolnosci:

— opiniowanie/zatwierdzanie instrukcji wykonawczych IP,

— przeprowadzenie kontroli systemowej,

— analizowanie na potrzeby prawidtowej realizacji FEWL 2021-2027 wynikéw kontroli przeprowadzo-
nych przez uprawnione do tego jednostki,

— prowadzenie doraznych kontroli projektow,

— wykrywanie, monitorowanie, usuwanie nieprawidtowosci w ramach FEWL 2021-2027 oraz informowa-
nie o nich odpowiednich instytucii.

Poszczegoine jednostki, zaangazowane w realizacje FEWL 2021-2027, z wytgczeniem Wojewodzkiego
Urzedu Pracy (IP), stanowig struktury Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Lubuskiego.

Za realizacje zadan kontrolnych na poziomie Programu odpowiedzialne sg;

—  Departament Programéw Regionalnych (DFR),

—  Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego (DFS),

—  Departament Programéw Rozwoju Obszaréw Wiejskich (DFW),

—  Biuro Audytu, Kontroli i Nadzoru Wiascicielskiego (BAK),

—  Wydziat Kontroli Projektow Europejskich (EK) w IP,

—  Wydziat Zarzadzania PO WER (docelowo: Wydziat Zarzadzania EFS).

Instytucja Zarzadzajaca przeprowadzac bedzie nastepujace rodzaje kontroli:
1)  kontrole systemowe stuzgce sprawdzeniu prawidtowosci realizacji zadan przez instytucje, kto-
rym Instytucja Zarzadzajaca powierzyta zadania zwigzane z realizacjq programu;
2) weryfikacje wydatkdw stuzace sprawdzeniu prawidtowosci i kwalifikowalno$ci poniesionych wy-
datkdw, ktore:
a) przybieraja forme kontroli sktadanego przez beneficjenta wniosku o ptatno$¢,
b) moga przybra¢ forme kontroli projektu w miejscu jego realizacji lub w siedzibie beneficjenta,
ktére moga by¢ prowadzone rowniez po zakonczeniu realizacji projektu,
c) mogq przybra¢ forme kontroli krzyzowych stuzacych zapewnieniu, ze wydatki ponoszone
w projektach nie sg podwdjnie finansowane:
— wramach Programu Fundusze Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027,



— w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027 oraz w ra-
mach PROW 2021 - 2027 lub / i programu Fundusze Europejskie dla Rybactwa
2021 - 2027,

3) kontrole na zakonczenie realizacji projektu stuzace sprawdzeniu kompletnosci dokumentéw po-
twierdzajacych wtasciwg Sciezke audytu, sg przeprowadzane obligatoryjnie przed zatwierdze-
niem wniosku o ptatno$¢ koncowa;

4)  kontrole trwatosci projektu.

Za kontrole realizacji FEWL 2021-2027 odpowiedzialny jest Zarzad Wojewddztwa Lubuskiego, ktory
prowadzi kontrole procedur realizowanych przez komérki odpowiedzialne za wdrazanie FEWL 2021-
2027, miedzy innymi poprzez Audyt Wewnetrzny. Audytor Wewnetrzny realizuje zadania na zlecenie
Marszatka Wojewddztwa i jest jednostka niezalezng od pozostatych struktur. Audyt wewnetrzny procedur
FEWL 2021-2027 realizowany jest przez Stanowisko ds. Audytu Wewnetrznego w Biurze Audytu, Kontroli
I Nadzoru Wiascicielskiego zgodnie z Rocznym Planem Audytu. Plan tworzony jest raz w roku do 31
grudnia na podstawie analizy ryzyka.

TresC i przedktadanie zestawien wydatkow reguluje art. 98 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajagcego wspoine przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu
Spdéjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego,
Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby
Funduszu Azylu, Migracji i Integraciji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia
Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej, ktéry wskazuje, iz w odniesieniu
do kazdego roku obrachunkowego, w przypadku ktérego przedtozono wnioski o ptatnos¢, paristwo
cztonkowskie przedktada Komisji do dnia 15 lutego nastepujace dokumenty (zwane dalej ,pakietem
dokumentow dotyczacych poswiadczenia wiarygodnosci”) odnoszace sie do poprzedniego roku
obrachunkowego:
- zestawienie wydatkow, zgodnie ze wzorem przedstawionym w zatgczniku XXIV;
- deklaracje zarzadcza, o ktdrej mowa w art. 74 ust. 1 lit. f), zgodnie ze wzorem przedstawionym w za-
taczniku XVIII;
- roczng opinie audytowq, o ktdrej mowa w art. 77 ust. 3 lit. a), zgodnie ze wzorem przedstawionym
w zatgczniku XIX;
- roczne sprawozdanie z kontroli, o ktorym mowa w art. 77 ust. 3 lit. b), zgodnie ze wzorem
przedstawionym w zatgczniku XX.
Kontrole na miejscu przeprowadzane bedg w oparciu 0 Roczny Plan Kontroli przygotowany przez
Instytucje Zarzadzajaca (1Z), ktdrej role petni Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Lubuskiego w Zielone;
Gérze, a zadania realizuje Departament Instytucji Zarzadzajacej, Departament Programéw Regionalnych,
Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego, Departament Programéw Rozwoju Obszaréw
Wiejskich.
Kontrole na miejscu dotycza kontroli projektéw realizowanych w ramach wszystkich Priorytetow.
IZ powierzyto cze$¢ swoich zadan IP - Wojewodzkiemu Urzedu Pracy w Zielonej Gorze.
IP przeprowadzac bedzie kontrole projektow realizowanych w ramach Priorytetu 6 FEWL 2021-2027, 1.
e Dziatania 6.1 Aktywizacja zawodowa o0séb pozostajacych bez pracy zarejestrowanych
w powiatowych urzedach pracy,
e Dziatania 6.2 Realizacja dziatan na rzecz osob znajdujacych sie w niekorzystnej sytuaciji na rynku

pracy.

Procesy kontroli w ramach FEWL 2021-2027 regulujg nastepujace akty prawne i dokumenty:
- Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. 0 zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkow europejskich
w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U. z 2022 r., poz. 1079),



- Wytyczne dotyczace kontroli realizacji programdw polityki spéjnosci na lata 2021-2027 (Wytyczne),

- Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r.
ustanawiajace wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spéjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej
Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy
finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracii i Integracji, Funduszu
Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami
i Polityki Wizowej,

- Rozporzadzenie Wykonawcze Komisji (UE) 2015/207 z dnia 20 stycznia 2015 r. ustanawiajace
szczegbtowe zasady wykonania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
w odniesieniu do wzoru sprawozdania z postepdw, formatu dokumentu stuzacego przekazywaniu
informacji na temat duzych projektow, wzordw wspdlnego planu dziatania, sprawozdan z wdrazania
w ramach celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia®, deklaracji zarzadczej, strategii audytu, opinii
audytowej i rocznego sprawozdania z kontroli oraz metodyki przeprowadzania analizy kosztow
i korzySci, a takze zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1299/2013
w odniesieniu do wzoru sprawozdan z wdrazania w ramach celu ,Europejska wspdtpraca terytorialna®,

- Rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrze$nia 2014 r. ustanawiajgcego
szczegblowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzacych do przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz
szczegOtowe przepisy dotyczace wymiany informacji migdzy beneficientami a instytucjami
zarzadzajacymi, certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczacymi,

- Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1057 z dnia 24 czerwca 2021 r.
ustanawiajace Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+) oraz uchylajace rozporzadzenie (UE)
nr 1296/2013 (Dz. Urz. UE L 231 z dn. 30 czerwca 2021 r.),

- Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1058 z dnia 24 czerwca 2021 .
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Funduszu Spéjnosci,

- Ustawa z 19 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych,

- Ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

- Ustawa z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,

- Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju,

- Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. 0 zasadach realizacji zadan finansowanych ze $rodkéw
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027,

- Uchwata Nr333/4650/23 Zarzadu Wojewoddztwa Lubuskiego z dnia 15 maja 2023 r. w sprawie
powierzenia Wojewodzkiemu Urzedowi Pracy w Zielonej Gérze realizacji Dziatania 6.1 i 6.2 Programu
Fundusze Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027 oraz przyjecia wzoru Porozumienia w sprawie realizacji
Dziatania 6.1 i 6.2 Priorytetu 6. Programu Fundusze Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027.



1. Opis dokumentéw, w ktorych ujeto procedury zwiazane z realizacja kontroli dla FEWL
2021-2027

Dokumentem obowigzujacym, zwigzanym z kontrolg sg Wytyczne dotyczace kontroli realizacji programéw
polityki spdjnosci na lata 2021-2027) z 26 pazdziernika 2022 r. Na poziomie Programu Fundusze
Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027 dokumentami zwigzanymi z realizacjg kontroli sg:

- Opis Systemu Zarzadzania i Kontroli Instytucji Zarzadzajacej dla Programu Fundusze Europejskie
dla Lubuskiego 2021-2027;

- Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzadzajacej dla Programu Fundusze Europejskie dla Lubuskiego
2021-2027;

- Instrukcja Wykonawcza Instytucji Posredniczacej — Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Zielonej Gérze
dla Dziatania 6.1. i 6.2 Programu Fundusze Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027;

- Roczny Planu Audytu w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze.

Opis Systemu Zarzadzania i Kontroli Instytucji Zarzadzajacej dla Programu Fundusze Europejskie
dla Lubuskiego 2021-2027 zawiera opis przebiegu procedury kontroli projektéw w IZ oraz kontroli
wewnetrznych systemdw zarzadzania i kontroli IZ.

Przebieg procedury dotyczacej kontroli w IZ ujety w OSZIiK 1Z FEWL 2021-2027 zawiera opis formy
i zakresu kontroli projektow, kontroli krzyzowych, systemowych oraz kontroli wewnetrznych. Wykazane
zostaty rowniez procedury dotyczace kontroli obowigzujace w IP.

Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzadzajacej dla Programu Fundusze Europejskie dla Lubuskiego
2021-2027 zawiera szczegdtowe procedury weryfikacji operacji w zakresie kontroli. W IW [Z FEWL 2021-
2027 wykazany jest opis czynnosci oraz terminy ich wykonania w zakresie: kontroli zewnetrznych, kontroli
systemu realizacji FEWL 2021-2027, Rocznego Planu Kontroli, kontroli projektow, instrukcji weryfikacji
i zatwierdzania Rocznego Planu Kontroli Instytucji Posredniczacej, instrukcji sporzadzania analizy ryzyka,
instrukcji przeprowadzenia kontroli systemowej, kontroli trwatosci i kontroli krzyzowej, instrukcji
sporzadzania zalecen pokontrolnych i monitorowania wdrazania zalecen pokontrolnych.

Instrukcja Wykonawcza Instytucji Posredniczacej — Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Zielonej Gorze
dla Dziatania 6.1. i 6.2 FEWL 2021-2027 zawiera szczegGtowy opis czynnosci i terminy ich wykonania
w zakresie kontroli przeprowadzanych przez IP. Opis procedur dotyczy: instrukcji sporzadzania rocznego
planu kontroli oraz analizy ryzyka i wyboru projektéw do kontroli, instrukcji przygotowania,
przeprowadzania kontroli projektow na miejscu, opracowywania informacji pokontrolnej oraz
monitorowania wdrozenia zalecen, instrukcji udziatu w kontrolach krzyzowych, instrukcji podejmowania
dziatan naprawczych w wyniku audytow upowaznionych organow kontrolnych, usunigcia bteddw
systemowych i podjecia dziatan w celu usuniecia btedow systemowych.

Roczny plan audytu wewnetrznego w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Lubuskiego w Zielonej
Gorze zawiera: wyniki przeprowadzonej analizy ryzyka, wyniki przeprowadzonej analizy zasobow
osobowych, liste obszardw ryzyka, w ktérych zostang przeprowadzone zadania zapewniajace, informacje
na temat czasu planowanego w osobodniach na realizacje poszczegolnych zadan zapewniajacych,
informacje na temat czasu planowanego w osobodniach na realizacje czynno$ci doradczych, informacje
na temat czasu planowanego w osobodniach na realizacje czynno$ci sprawdzajacych, informacje
na temat cyklu audytu.

2. Opis struktury instytucjonalnej odpowiedzialnej za przeprowadzenie kontroli w 1Z, IP

Schemat struktury organizacyjnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej Gérze
(zgodny z zatacznikiem nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa



Lubuskiego w Zielonej Gorze, stanowigcego zatacznik do Uchwaty Nr328/45561/23 Zarzadu
Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 11 kwietnia 2023 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze z p6zn. zm.), stanowi Zatgcznik
nr 1 do niniejszego Rocznego Planu Kontroli.

Zarzad Wojewddztwa Lubuskiego petni role Instytucji Zarzadzajacej dla Programu Fundusze Europejskie

dla Lubuskiego 2021-2027. Zgodnie z regulaminem wewnetrznym UWML realizacje zadan oraz kontrole

realizacji zadan |Z Zarzad Wojewddztwa Lubuskiego wykonuje poprzez wyznaczone jednostki
organizacyjne w ramach Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego. Departament Instytucii

Zarzadzajacej, Departament Programéw Regionalnych, Departament Europejskiego Funduszu

Spotecznego oraz Departament Programéw Rozwoju Obszaréw Wiejskich petnig funkcje Instytucii

Zarzadzajacej. Czynnosci kontrolne w 1Z sg prowadzone w ramach programu na dwéch poziomach:

- na poziomie wdrazania, ktory obejmuje kontrole projektdw realizowanych przez Beneficjentow. Kon-
trole prowadzone sg przez pracownikow IZ (kontrola na tym poziomie prowadzona jest przez DFR.II,
DFR.IV, DFR.VIII, DFR.IX, DFR.X, DFS.II, DFS.IV, DFS.V, DFS.VI, DFS.VII, DFS.VIll, DFW.I,
DFW.II, DFW.III, BAK.I),

- na poziomie zarzadzania, ktory obejmuje kontrole systemow zarzadzania i kontroli poprzez prowa-
dzenie kontroli systemowych w IP (WUP) przez Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Komorkg organizacyjng, ktdra realizuje zadania zwigzane z wdrazaniem Priorytetéw 1, 2 (z wylgczeniem

Dziatan powierzonych DFW), 3, 4, 5 i 8 jest Departament Programéw Regionalnych, podporzadkowany

bezposrednio Zarzadowi Wojewodztwa Lubuskiego i nadzorowany merytorycznie przez Cztonka Zarzadu

Wojewddztwa Lubuskiego.

Komarka organizacyjna, ktdra realizuje zadania zwigzane z wdrazaniem Priorytetu 6 (z wylaczeniem

Dziatan powierzonych IP) jest Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego, podporzadkowany

bezposrednio Zarzadowi Wojewddztwa Lubuskiego i nadzorowany merytorycznie przez Cztonka

Zarzadu, petigcego funkcje Wicemarszatka Wojewodztwa Lubuskiego.

Komdrka organizacyjng, ktéra realizuje zadania zwigzane z wdrazaniem czesci Priorytetu 2 (dziatan 2.6,

2.7,2.8,2.10 oraz 2.11) i Priorytetu 7 jest Departament Programéw Rozwoju Obszardéw Wiejskich (DFW),

podporzadkowany bezposrednio Zarzadowi Wojewddztwa Lubuskiego i nadzorowany merytorycznie
przez Czlonka Zarzadu, petnigcego funkcje Wicemarszatka Wojewddztwa Lubuskiego.

Komorkg organizacyjng, ktora realizuje zadania zwigzane z wdrazaniem Priorytetu 9 Pomoc Techniczna
— EFRR oraz Priorytetu 10 Pomoc Techniczna - EFS+ jest Departament Instytucji Zarzadzajacej,
podporzadkowany bezposrednio Zarzadowi Wojewddztwa Lubuskiego i nadzorowany merytorycznie
przez Czlonka Zarzadu Wojewddztwa Lubuskiego.

Dyrektor Biura Audytu, Kontroli i Nadzoru Whtascicielskiego — Audytor Wewnetrzny wykonuje zadania
audytu wewnetrznego, stanowigce niezalezng i obiektywng dziatalnos¢, ktorej celem jest wspieranie
Marszatka w realizowaniu celéw i zadan. Stanowisko ds. Audytu Wewnetrznego w ramach zadan
audytowych bada poprawnos¢ funkcjonowania Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Lubuskiego.
Zespdt Audytu Wewnetrznego jest w petni niezalezng jednostkg wobec struktur Urzedu i jednostek
zaangazowanych w realizacje FEWL 2021-2027. Zespot realizuje swoje zadania poprzez prowadzenie
planowych audytdw struktur Urzedu. Audyty prowadzone sg na podstawie Rocznego Planu Audytu. Biuro
Audytu, Kontroli i Nadzoru Wiascicielskiego podporzadkowane jest bezposrednio Marszatkowi
Wojewddztwa Lubuskiego i nadzorowane merytorycznie przez Sekretarza Wojewddztwa Lubuskiego.
Ponadto Stanowisko ds. Kontroli przeprowadza kontrole na zakoriczenie realizacji projektéw Pomocy
Technicznej FEWL 2021-2027 realizowanych przez Instytucje Zarzadzajaca. Na chwile obecng
nie przewidziano zadan kontrolnych BAK w roku obrachunkowym 01.07.2023 r. - 30.06.2024 r.
W momencie wystapienia projektéw z Pomocy Technicznej EFRR lub EFS+ przeprowadzona zostanie
aktualizacja zapisow RPK FEWL 2021-2027 w tym zakresie.



W ramach Departamentu Instytucji Zarzadzajace] (DIZ) zadania zwigzane z procesem kontroli
| zarzadzania przypisane sg do nastepujacych komorek:

» Wydziat Zarzadzania Programami Regionalnymi (DIZ.1) odpowiada m.in. za:

e koordynowanie ustanawiania procedur dla instytucji, zapewniajacych, ze wszystkie doku-
menty dotyczace wydatkdw i audytow, niezbedne do zapewnienia wtasciwej Sciezki au-
dytu, sg przechowywane zgodnie z wymogami,

e koordynacje dziatan w ramach audytow i kontroli zewnetrznych oraz wewnetrznych w IZ (o
ile dotycza DIZ),

e prace zwigzane z opisem systemu zarzadzania i kontroli okre$lajacego w szczegolnosci
organizacje i procedury obowigzujace instytucje zaangazowane w realizacje FEWL 2021-
2027,

e koordynacje zadan zwigzanych ze sporzadzaniem Rocznego Planu Kontroli FEWL 2021-
2027 oraz jego aktualizacje,

e koordynacje zatwierdzania rocznego planu kontroli dla IP.

W Wydziale jest 9 etatow, w tym Kierownik Wydziatu. Wydziat podlega Zastepcy Dyrektora DIZ.

» Wydziat Zarzadzania Finansowego (DIZ.II) opowiada m. in.za:

e nadzorowanie przeptywow finansowych w ramach FEWL 2021-2027,

e sporzadzanie rejestru nieprawidtowosci wykrytych w ramach FEWL 2021-2027 niepod-
legajacych raportowaniu do Komisji Europejskiej,

e sporzadzanie raportu nieprawidtowos$ci podlegajacych raportowaniu do Komisji Europej-
skiej w ramach DIZ,

e sporzadzanie raportu nieprawidtowo$ci podlegajacych niezwtocznemu zgtoszeniu
do Komisji Europejskiej.

W Wydziale jest 9 etatow, w tym Kierownik Wydziatu. Wydziat podlega Zastepcy Dyrektora DIZ.

W ramach Departamentu Programéw Regionalnych (DFR) zadania zwigzane z procesem kontroli
| zarzadzania przypisane sg do nastepujacych komorek:

» Wydziat Instrumentéw Finansowych (DFR.II) odpowiada m.in. za:
o weryfikacje wnioskdw o ptatno$¢ w zakresie dziatan realizowanych w ramach Instrumen-
tow Finansowych FEWL 2021-2027, w tym kontrole zatgczonych do WNP dokumentow
i po$wiadczania wydatkow kwalifikowalnych,
¢ kontrole projektéw w dziataniach realizowanych w ramach Instrumentéw Finansowych
FEWL 2021-2027, w zakresie kontroli na miejscu, kontroli zamdwien, kontroli na zakon-
czenie.

W Wydziale jest 6 etatow, w tym Kierownik Wydziatu. Wydziat podlega Zastepcy Dyrektora DFR.

» Wydziat Rozliczen Inwestycji Publicznych (DFR.IV) odpowiada m.in. za:

o weryfikacje wnioskéw o ptatno$¢ w ramach Priorytetu 1 (Dziatanie 1.2 z wytgczeniem
wnioskdw przedsiebiorcow), 4, 5, 8 FEWL 2021-2027 z wytgaczeniem instrumentow finan-
sowych, w tym kontrole zatagczonych do WNP dokumentow i oswiadczania wydatkow
kwalifikowalnych,




e kontrole projektéw w ramach Priorytetu 1 (Dziatanie 1.2), 4, 5, 8 FEWL 2021-2027
z wytgczeniem instrumentow finansowych w zakresie kontroli na miejscu, kontroli zamo-
wien kontroli na zakonczenie, kontroli trwatosci.

W Wydziale jest 15 etatow, w tym Kierownik Wydziatu. Wydziat podlega Zastepcy Dyrektora DFR.

> Wydziat Rozliczer\ Inwestycji Gospodarczych (DFR.VIII) odpowiada m. in. za:

o weryfikacje wnioskow o ptatno$¢ w ramach Priorytetu 1 FEWL 2021-2027 z wytaczeniem
instrumentow finansowych, w tym kontrole zatagczonych do WNP dokumentéw i poswiad-
czania wydatkow kwalifikowalnych,

¢ kontrole projektéw w ramach Priorytetu 1 FEWL 2021-2027 z wytaczeniem instrumentow
finansowych w zakresie kontroli na miejscu, kontroli zaméwien, kontroli na zakonczenie,
kontroli trwatosci.

W Wydziale jest 17 etatow, w tym Kierownik Wydziatu. Wydziat podlega Zastepcy Dyrektora DFR.

> Wydziat Finanséw (DFR.IX) odpowiada m.in. za:

e kontrole krzyzowe, ktdrych celem jest wykrywanie i eliminowanie podwojnego finanso-
wania wydatkéw w ramach programu FEWL 2021-2027,

e kontrole krzyzowe horyzontalne, ktorych celem jest wykrywanie i eliminowanie podwoj-
nego finansowania wydatkow Beneficjentow FEWL 2021-2027 z projektami finansowa-
nymi w ramach Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiej-
skich, Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego lub Europejskiego Funduszu
Morskiego, Rybackiego i Akwakultury.

W Wydziale jest 6 etatow, w tym Kierownik Wydziatu. Wydziat podlega Zastepcy Dyrektora DFR.

> Wydziat Rozliczen Inwestycji Srodowiskowych (DFR.X) odpowiada m.in. za:

o weryfikacje wnioskow o ptatnos¢ w ramach Priorytetu 2 i 3 (dziatania 2.1, 2.3, 2.5, 2.9,
3.1,3.2) FEWL 2021-2027, w tym kontrole zataczonych do WNP dokumentow i po$wiad-
czania wydatkow kwalifikowalnych,

e  kontrole projektow w ramach Priorytetu 2 i 3 (dziatania 2.1, 2.3, 2.5, 2.9, 3.1, 3.2) FEWL
2021-2027 w zakresie kontroli na miejscu, kontroli zaméwien, kontroli na zakoriczenie,
kontroli trwatosci.

W Wydziale jest 11 etatow, w tym Kierownik Wydziatu. Wydziat podlega Zastepcy Dyrektora DFR.

W ramach Departamentu Europejskiego Funduszu Spotecznego (DFS) zadania zwigzane z procesem
kontroli i zarzadzania przypisane sg do nastepujacych komaorek:

> Wydziat Kontroli EFS (DFS.IIl) odpowiada m.in. za:

e przygotowanie Rocznego Planu Kontroli Departamentu EFS w ramach FEWL 2021-
2027, w tym sporzadzanie analizy ryzyka projektow,

e przeprowadzanie kontroli projektéw w ramach Dziata wdrazanych przez Departament
EFS, w tym kontroli projektéw realizowanych przez inne wydziaty i komorki organizacyjne
w urzedzie, ktore nie realizujg zadan 1Z oraz Pomocy Technicznej realizowanych przez
Instytucje Posredniczaca,

e przeprowadzanie kontroli trwatoSci,

e przeprowadzanie kontroli systemowych,

o kontrole na zakonczenie realizacji projektu Pomocy Technicznej w IP.




W Wydziale jest 12 etatow. Wydziat podlega Zastepcy Dyrektora ds. kontroli, budzetu i rozliczen EFS.

> Wydziat Zarzadzania Finansoweqo i Certyfikacji EFS (DFS.IV) odpowiada m.in. za:

monitorowanie i zarzadzanie alokacjg w ramach Dziatan wdrazanych przez Departament
EFS,

prowadzenie biezgcego monitoringu postepu finansowego w ramach Dziatart wdraza-
nych przez Departament EFS, w tym kwot wydatkow juz zadeklarowanych oraz plano-
wanych do zadeklarowania do KE,

prowadzenie biezacej weryfikacji wprowadzanych do systemu CST2021 wnioskéw
0 ptatnos¢ kwot podlegajacych odzyskaniu oraz kwot wycofanych po anulowaniu cato$ci
lub cze$ci wktadu dla projektu celem rzetelnego sporzadzanie Poswiadczenia wydatkow
w ramach Dziatan wdrazanych przez Departament EFS,

prowadzenie kontroli krzyzowej programu w ramach Dziatan wdrazanych przez Depar-
tament EFS celem wykrycia i wyeliminowania podwojnego finansowania wydatkéw
w projektach ponoszonych w ramach FEWL 2021-2027.

W Wydziale jest 8 etatow. Wydziat podlega Dyrektorowi Departamentu Europejskiego Funduszu

Spotecznego.

> Wydziat Regionalnego Rynku Pracy i Zdrowia EFS (DFS.V) odpowiada m.in. za:

staty nadzor nad projektami realizowanymi w ramach dziatart wdrazanych przez Depar-
tament, w tym opiniowanie i zatwierdzanie w projektach zmian przedktadanych przez
Beneficjentow,

weryfikacje i zatwierdzanie wnioskdw o ptatnos¢ w ramach FEWL 2021-2027,
weryfikacje dokumentacji zrodtowej potwierdzajacej kwalifikowalno$¢ uczestnikow
projektu,

kontrole prawidtowosci przeprowadzonych postepowan dotyczacych zamowien
udzielanych w ramach projektow,

kontrole na zakonczenie realizacji projektu.

W Wydziale jest 9 etatéw (w tym 3 wakaty). Wydziat podlega p.o. Zastepcy Dyrektora ds. regionalnego
rynku pracy i zdrowia, wigczenia spotecznego i edukaci.

>  Wydziat Aktywnego Witaczenia Spotecznego EFS (DFS.VI) odpowiada m.in. za:

staty nadzdr nad projektami realizowanymi w ramach dziatar wdrazanych przez Depar-
tament, w tym opiniowanie i zatwierdzanie w projektach zmian przedktadanych przez
Beneficjentow,

weryfikacje i zatwierdzanie wnioskéw o ptatnos¢ w ramach FEWL 2021-2027,
weryfikacje dokumentacji zrodtowej potwierdzajacej kwalifikowalno$¢ uczestnikow
projektu,

kontrole prawidtowosci przeprowadzonych postepowan dotyczacych zamdwien
udzielanych w ramach projektow,

kontrole na zakonczenie realizacji projektu.

W Wydziale jest 9 etatéow (w tym 3 wakaty). Wydziat podlega p.o. Zastepcy Dyrektora ds. regionalnego
rynku pracy i zdrowia, wigczenia spotecznego i edukacii.

» Wydziat Integracji i Ustug Spotecznych EFS (DFS.VII) odpowiada m.in. za:
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e staty nadzor nad projektami realizowanymi w ramach dziatar wdrazanych przez Depar-
tament, w tym opiniowanie i zatwierdzanie w projektach zmian przedktadanych przez Be-
neficjentdw,

o weryfikacje i zatwierdzanie wnioskow o ptatno$¢ w ramach FEWL 2021-2027,

o weryfikacje dokumentacji zrodtowej potwierdzajacej kwalifikowalnos¢ uczestnikéw pro-
jektu,

e kontrole prawidtowosSci przeprowadzonych postepowan dotyczacych zamdwien udziela-

nych w ramach projektow,

kontrole na zakonczenie realizacji projektu.

W Wydziale jest 9 etatow (tym 3 wakaty) Wydziat podlega p.o. Zastepcy Dyrektora ds. regionalnego rynku
pracy i zdrowia, wigczenia spotecznego i edukacji.

» Wydziat Edukaciji EFS (DFS.VIII) odpowiada m.in. za:

e staly nadzor nad projektami realizowanymi w ramach dziatan wdrazanych przez Depar-
tament, w tym opiniowanie i zatwierdzanie w projektach zmian przedktadanych przez
Beneficjentow,

o weryfikacje i zatwierdzanie wnioskow o ptatno$¢ w ramach FEWL 2021-2027,

o weryfikacje dokumentacji zrodiowej potwierdzajacej kwalifikowalno$¢ uczestnikow
projektu,

e kontrole prawidlowosci przeprowadzonych postepowan dotyczacych zamodwien
udzielanych w ramach projektdw,

¢ kontrole na zakonczenie realizacji projektu.

W Wydziale jest 12 etatow (w tym 2 wakaty). Wydziat podlega p.o. Zastepcy Dyrektora ds. regionalnego
rynku pracy i zdrowia, wigczenia spotecznego i edukacii.

W ramach Departamentu Programéw Rozwoju Obszarow Wiejskich (DFW) zadania zwigzane z procesem
kontroli i zarzadzania przypisane sg do nastepujacych komorek:

> Wydziat Autoryzacii Ptatno$ci i Sprawozdawczo$ci (DFW.I1) odpowiada m. in.za:
e prowadzenie kontroli krzyzowej horyzontalnej celem wykrycia i wyeliminowania podwoj-
nego finansowania wydatkow w projektach ponoszonych w ramach FEWL 2021-2027
oraz w ramach innych Programow.

W Wydziale jest 9 etatow, w tym Kierownik Wydziatu. Wydziat podlega Zastepcy Dyrektora Departamentu
Programdw Rozwoju Obszarow Wiejskich.

> Wydziat Kontroli Programéw (DFW.III) odpowiada m. in.za:
e przygotowanie Rocznego Planu Kontroli Departamentu w ramach FEWL 2021-2027,
w tym sporzadzania analizy ryzyka projektow,
e przeprowadzanie kontroli projektdw na miejscu (w siedzibie beneficjenta i wizyt monito-
ringowych w miejscu realizacji projektu) realizowanych w zakresie DFW,
e przeprowadzanie kontroli trwatoSci projektu,
e prowadzenie kontroli w zakresie prawidtowo$ci udzielania zamoéwien publicznych.

W Wydziale jest 5 etatdw, w tym Kierownik Wydziatu. Wydziat podlega Dyrektorowi Departamentu
Programédw Rozwoju Obszarow Wiejskich.
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W ramach Wojewddzkiego Urzedu Pracy (WUP), petnigcego funkcje Instytuciji Posredniczacej, zadania
zwigzane z procesem kontroli i zarzadzania przypisane sg do nastepujacych komorek:

> Wydziat Zarzadzania PO WER (docelowo: Wydziat Zarzadzania EFS) odpowiada m.in. za:
o weryfikacje wnioskow o ptatnos¢ w ramach FEWL 2021-2027.

W Wydziale jest 6 etatow, w tym Naczelnik Wydziatu. Wydziat podlega Wicedyrektorowi ds. Funduszy
Europejskich.

» Wydziat Kontroli Projektéw Europejskich odpowiada m.in. za:
e przygotowanie Rocznego Planu Kontroli IP w ramach FEWL 2021-2027, w tym sporza-
dzania analizy ryzyka projektow,
e przeprowadzenie kontroli na miejscu w ramach FEWL 2021-2027 (w siedzibie benefi-
cjenta i wizyt monitoringowych w miejscu realizacji projektu),
e przeprowadzanie kontroli trwatosci projektu.
W Wydziale Kontroli Projektéw Europejskich jest 6 etatow, w tym Naczelnik Wydziatu. Wydziat podlega
Dyrektorowi Naczelnemu WUP.

Ponadto IP przeprowadza kontrole krzyzowe na zlecenie IZ i/lub IK UP poprzez weryfikacje wszystkich
wnioskow o ptatno$¢ wskazanego beneficjenta. Zgodnie z Instrukcjami wykonawczymi IP, w kontrolach
krzyzowych uczestniczy¢ bedg pracownicy Wydziatu Kontroli Projektéw Europejskich. Nadzér nad ww.
Wydziatem sprawuje Naczelnik Wydziatu, podlegajacy bezposrednio Dyrektorowi Naczelnemu WUP
w Zielonej Gorze.

W kontrolach w siedzibie beneficjenta mogg bra¢ udziat pracownicy innych wydziatow zaangazowanych
w realizacje FEWL 2021-2027.

Przed przystapieniem do dziatan kontrolnych kazdy cztonek zespotu kontrolujacego zobowigzany jest do
podpisania O$wiadczenia o bezstronnosci.

Kontrolujacy podlega wytaczeniu od udziatu w kontroli, na wniosek lub z urzedu, jezeli wyniki kontroli
mogq dotyczy¢ jego praw lub obowigzkow albo praw lub obowigzkéw jego matzonka lub osoby
pozostajacej z nim faktycznie we wspoinym pozyciu, krewnych i powinowatych do drugiego stopnia albo
0s0b zwigzanych z nim z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli. Powody wytaczenia kontrolujgcego
trwajg mimo ustania matzenistwa, wspolnego pozycia, przysposobienia, opieki lub kurateli.

3. Metoda wyboru proceséw do kontroli systemowej

IZ planuje przeprowadzenie kontroli systemowej w IP w zakresie wszystkich procesow realizowanych
przez IP w ramach powierzonych zadan w zwigzku z wdrazaniem oddelegowanych zadan. W zwigzku
Z powyzszym nie ma konieczno$ci tworzenia metodyki doboru tych procesow. Jednoczesnie w przypadku
kontroli systemowej realizowanej w trybie doraznym dopuszczalne jest zrealizowanie kontroli tylko
w zakresie procesow, co do ktorych istnieje uzasadnione podejrzenie wystapienia powaznych uchybien
i nieprawidtowosci.

W przypadku istnienia stanu zagrozenia epidemiologicznego kontrola systemowa zostanie
przeprowadzona w siedzibie instytucji kontrolujacej lub w miejscu $wiadczenia pracy zdalnej przez
pracownikdw instytucji kontrolujace;.
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4. Zatozenia metodyki - P 6 (z wytaczeniem Dziatarn powierzonych IP)
4.1. Zatozenia dotyczace kontroli wnioskéw o ptatnosé

1)  Whnioski o ptatno$¢ beneficjentow realizujgcych projekty w FEWL 2021-2027 skfadane sg do 1Z, z cze-
stotliwo$cig i w terminie okreSlonymi w umowie o dofinansowanie projektu/decyzji o dofinansowaniu.

Weryfikacja wnioskow o pfatnos¢ prowadzona jest z wykorzystaniem danych i dokumentow

przekazywanych za posrednictwem CST2021 oraz zachowaniem zasady jednokrotnego przekazywania

dokumentow.

Celem weryfikacji wniosku o ptatno$¢ beneficjenta jest potwierdzenie kwalifikowalnosci wydatkdw,

ktére zostaty w tym wniosku ujete w celu ich dofinansowania w ramach FEWL2021-2027. W trakcie

weryfikacji wnioskow o ptatno$¢ sprawdzeniu podlega¢ bedg w szczegoinosci, czy:

a) wniosek o ptatno$¢ zostat prawidtowo wypetniony od strony formalnej,

b) wydatki ujete we wniosku o ptatnos¢ sq wydatkami kwalifikowalnymi,

c) wniosek o ptatno$¢ jest poprawny od strony rachunkowej,

d) zakres rzeczowy projektu jest realizowany zgodnie z umowg o dofinansowanie lub decyzjg
o dofinansowaniu.

Weryfikacji podlega kazdy ztozony przez beneficjenta wniosek o pfatno$¢ wraz z ztacznikami, w tym

dokumentami poswiadczajgcymi prawidtowe poniesienie wydatkow w tym wniosku na probie wybranej

w oparciu 0 kombinacje losowania przypadkowego z profesjonalnym osgdem.

W celu zapewnienia prawidtowej oceny kwalifikowalnosci wydatkéw, w trakcie weryfikacji wniosku
o ptatno$¢ dokonywana jest analiza, polegajaca na weryfikacji dokumentow Zzrodtowych. Analiza
dokonywana jest na podstawie dokumentow potwierdzajacych dane wykazane we wniosku o ptatno$c.
Pozycje z wniosku o ptatno$¢ sq wybierane do weryfikacji w oparciu 0 metodyke doboru dokumentéw
dotyczacych wydatkow najbardziej ryzykownych oraz wybranych na podstawie doboru losowego
do sprawdzenia w trakcie weryfikacji wniosku o ptatnos¢. Sposéb prowadzenia pogtebionej analizy zalezy
od sposobu rozliczania wydatkow we wniosku o pfatnoS¢, tj. rozliczanie na podstawie rzeczywiscie
poniesionych wydatkéw lub metod uproszczonych.

W przypadku, gdy analiza dwoch kolejnych wnioskéw o ptatno$¢ rozliczajacych  wydatki
lub kontrola projektu (jesli dotyczy) nie wykaze nieuzasadnionych wydatkéw, w kolejnych wnioskach
o ptatno$¢ 1Z moze dokonywaé weryfikacji préby dokumentdéw, wylacznie na podstawie faktur
lub dokumentéw o roéwnowaznej wartosci dowodowej wraz z dowodami zaptaty (nie dotyczy
to weryfikacji zaméwien publicznych o wartosci réwnej lub wyzszej niz prég okrelony w przepisach
wydanych na podstawie art. 2 ust. 1, art. 3 ust. 1-3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. 2022 poz. 1710 ze zm.).

W sytuacji, gdy w trakcie weryfikacji wykryte zostang powazne nieprawidtowosci (w tym skutkujace
uznaniem wydatkow za niekwalifikowalne), ktdre mogg mie¢ istotny wptyw na prawidtowo$¢ realizacii
projektu, osoby weryfikujace wniosek skontrolujg odpowiednio wigkszg prébe dokumentaciji finansowej
i merytorycznej projektu (weryfikacja kompleksowa).

4.1.1. Metodyka doboru dokumentéw dotyczacych projektow rozliczanych na podstawie
rzeczywiscie poniesionych wydatkéw

a. dokumenty finansowe

Weryfikacja wnioskéw o ptatnos¢ bedzie przeprowadzana w nastepujacych formach:

- weryfikacji kompleksowej (bedzie stosowana wylacznie na zasadzie wyjatku, w przypadku
zdiagnozowania ryzyka wystgpienia naduzy¢ finansowych w projekcie (podejrzenie popetnienia
przestepstwa przez beneficjenta w zwigzku z realizacjg projektow),
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- weryfikacji w zakresie minimalnym wyznaczonym przez CST bez koniecznosci wypetniania i zataczania
listy sprawdzajacej — stosowana wytacznie do WOP o charakterze zaliczkowym;
- weryfikacji czeSciowej:

e Podstawowej — realizowanej dla wszystkich wnioskéw o ptatno$¢ (poza wnioskami o charakterze
wytacznie zaliczkowym). Bedzie obejmowac weryfikacje czesci opisowych wnp oraz podstawowq
weryfikacje zestawienia wydatkéw (poréwnanie zestawienia wydatkdw z budzetem projektu oraz
weryfikacja faktycznego poniesienia wydatkdw w oparciu o potwierdzenia zapfaty),

e Pogtebionej - Weryfikacja pogtebiona (prowadzona w uzupetnieniu do weryfikacji podstawowej)
przeprowadzana w odniesieniu do co najmniej 5 wnioskdw o ptatno$¢ w ramach projektu (w tym
koricowy wniosek o ptatnosg).

W przypadku weryfikacji kompleksowej oraz czeSciowej pogtebionej obligatoryjnemu sprawdzeniu
podlega dokumentacja zrodtowa dotyczaca minimum 5% pozycji wydatkéw, jednak nie mniej niz 10
pozycji wydatkow (chyba Ze we wniosku o ptatnos¢ wykazano mniej niz 10 pozycji wydatkow),
ktére zostaty wykazane w tym wniosku, zwana dalej ,probg dokumentéw”. Metoda doboru proby bedzie
stanowita kombinacje losowania przypadkowego z profesjonalnym osadem. W prébie dokumentéw
uwzgledniane sg w szczegolnosci:
— wydatki zwigzane z wynagrodzeniami personelu, m.in.:
e UMOWY 0 prace/umowy cywilnoprawne,
o zakresy obowigzkow,
e opisy stanowisk,
e listy ptac,
e protokoty odbioru,
— wydatki dotyczace zaméwien o wartosci przekraczajacej 20 000 PLN netto, m.in. w kon-
tekScie dokonywania rozeznania rynku oraz stosowania konkurencyjnych procedur, o kto-
rych mowa w Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027,
m.in.:
e dokumenty potwierdzajace dokonanie rozeznania rynku,
e dokumenty z przeprowadzonego postepowania konkurencyjnego,
e dokumenty potwierdzajgce zwolnienie z zastosowania tego trybu (np. w przy-
padku trybu z wolnej reki),
e umowy i faktury,
— wydatki dotyczace wykonania réznego rodzaju produktow/opracowan/ ekspertyz na rzecz
projektu, w szczegolnosci powstatych jako efekty umoéw cywilnoprawnych zawartych
w projekcie, m.in.:
e dokumenty zwigzane z wyborem wykonawcy,
® UmMowy,
o faktury,
e produkty uméw,
¢ dokumenty potwierdzajace dokonanie odbioru przedmiotu umowy.
W kazdym przypadku weryfikacja uwzglednia dokumenty zwigzane z wyborem wykonawcéw do realizacji
zamdwien o wartosci rownej lub wyzszej niz prog okreslony w przepisach wydanych na podstawie art. 2
ust. 1, art. 3 ust. 1-3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. 2022
poz. 1710 ze zm. zwanej dalej ,Prawem zamdwien publicznych”).

b. dokumenty dotyczace uczestnikow projektu

W przypadku projektu skierowanego do uczestnikbw - obligatoryjnemu sprawdzeniu podlega
dokumentacja Zzrédiowa dotyczaca minimum 5% uczestnikow projektu wykazanych w okresie
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rozliczeniowym, za jaki sktadany jest wniosek o pfatnos¢, jednak nie mniej niz 3 (jesli we wniosku
o ptatno$¢ wykazano 1-2 osoby nalezy zweryfikowa¢ wszystkie wykazane pozycje) i nie wiecej niz 10
uczestnikdw (jesli we wniosku o pfatno$¢ 5% proba uczestnikdéw przekracza warto$¢ 10 0sob).
Weryfikacji podlegajg w szczegoinosci dokumenty potwierdzajace kwalifikowalnos¢ uczestnika projekiu,
m.in..

oswiadczenia,

zaswiadczenia urzedowe,

certyfikaty,

listy obecnosci.

4.1.2. Metodyka doboru dokumentéw dotyczacych projektéw rozliczanych na podstawie metod
uproszczonych

o W przypadku wydatkéw rozliczanych kwotg ryczattowa — obligatoryjnemu sprawdzeniu
podlega dokumentacja zrodtowa potwierdzajaca wykonanie zadan objetych kwotami ry-
czattowymi okreslona w umowie o dofinansowanie.

o W przypadku wydatkéw rozliczanych stawkami jednostkowymi — obligatoryjnemu spraw-
dzeniu podlega dokumentacja zrédtowa dotyczaca rozliczanych we wniosku
0 ptatnos¢ stawek jednostkowych.

Weryfikacji, podlegajg dowody postepu rzeczowego projektu oraz dokumenty potwierdzajace osiggniecie
produktow lub rezultatow okreslonych w umowie o dofinansowanie, np. listy obecnosci, certyfikaty.

4.2 Dobor proby dokumentéw do kontroli w miejscu realizacji lub siedzibie
beneficjenta

IZ przeprowadzajac kontrole na miejscu, w celu sprawdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw, skontroluje
reprezentatywng probe dokumentacji finansowej (dokumentéw zrédtowych i dowodow zapfaty) oraz
dokumentacji merytorycznej projektu (kwalifikowalno$¢ uczestnikdw projektu, dokumentacje personelu
projektu, pomoc publiczng, zaméwienia publiczne etc.), uwzgledniajacej np. wartos¢ projektu, liczbe
uczestnikdw projektu objetych projektem czy realizowane formy wsparcia. IZ zaktada skontrolowanie min.
10% dokumentow finansowych w ramach przewidzianej wartoSci projektu w umowie
o dofinansowanie/decyzji o przyznaniu dofinansowania. Przy doborze préby dokumentéw zostang
zastosowane statystyczne lub niestatystyczne metody doboru préby.

Kontrolg zostanie objete minimum 10% wydatkow kwalifikowanych w ramach kazdej kategorii budzetowej
zawartej we wniosku o pfatnos¢. Dokumenty zostang wybrane do proby na podstawie Zestawienia
dokumentéw umieszczonego we wniosku o ptatnos¢. W trakcie kontroli na miejscu, kontroli zostanie
poddane co najmniej 30% wydatkoéw kwalifikowanych rozliczanych we wnioskach o ptatnos¢ objetych
kontrola. Metoda doboru préby bedzie stanowita kombinacje losowania przypadkowego
z profesjonalnym osgdem. Opis doboru préby zostanie zawarty w informacji pokontrolne;.

Ponadto oprocz dokumentacji finansowej kontroli poddana zostanie dokumentacja merytoryczna
projektu. Dokumentacja merytoryczna w miare mozliwo$Sci zostanie wybrana w powigzaniu
z dokumentacjq finansowa. Kontrola dokumentacji merytorycznej obejmie swoim zakresem sposob
rekrutacji uczestnikéw projektu, sprawdzeniu bedzie podlega¢ kwalifikowalnos¢ przynajmniej 10%
uczestnikdw projektu w ramach kontrolowanych wnioskéw o ptatnosc¢.

Kontroli poddana zostanie rowniez dokumentacja dotyczaca pomocy publicznej i zaméwien publicznych
oraz dokonywania rozeznania rynku i stosowania konkurencyjnych procedur.

W sytuacji gdy w trakcie kontroli wykryte zostang powazne nieprawidtowosci (np. wydatki
niekwalifikowalne, btednie opisane dokumenty zrddiowe), zespdt kontrolujacy skontroluje odpowiednio
wiekszg probe kontrolowanej dokumentacii finansowe;.
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4.3. Dobér proby projektdow do kontroli w miejscu realizacji lub siedzibie
beneficjenta

Kontrola realizacji projektow na miejscu bedzie przeprowadzana na prébie projektow wytonionych w trybie
konkurencyjnym i niekonkurencyjnym. Dotyczy to zaréwno kontroli na zakoriczenie realizacji projektu oraz
w trakcie realizacji projektu.

Przyjeta metodologia uwzglednia poziom ryzyka charakterystyczny dla réznych typow beneficjentow
| projektow.

Raz na kwartat zostanie zaktualizowany harmonogram kontroli projektow, na podstawie
przeprowadzonych analiz ryzyka tj. do 40 dni po zakonczeniu danego kwartatu.

W celu usprawnienia procesu wyboru projektow do kontroli oraz procesu kontroli projektow
na miejscu, aktualizacja analizy ryzyka dokonywana bedzie wytgcznie na podstawie nowych projektow
spetniajacych definicje projektu realizowanego w danym roku obrachunkowym (przy czym pierwsza duza
analiza przygotowywana na poczatku danego roku obrachunkowego obejmie wszystkie projekty
realizowane w danym roku obrachunkowym). Projekty spetniajace definicje projektu realizowanego
w danym roku obrachunkowym sg to projekty w ramach, ktérych ztozono przynajmniej jeden wniosek
o ptatno$¢ na kwote wyzszg niz 0,00 PLN. Projekty rozliczane metodami uproszczonymi podlegajq
analizie w kwartale, w ktérym zostata zawarta umowa o dofinansowanie. Na podstawie analiz ryzyka
do proby zostanie wytonionych 25% najbardziej ryzykownych projektow.

W przypadku uzyskania takiej samej ilosci punktow przez duzg ilos¢ projektéw do proby uwzgledniajacej
25% najbardziej ryzykownych projektéw w ramach danego Dziatania bedg wybierane projekty tego
samego Beneficjenta i/lub projekty o wyzszej wartoSci i/lub niepodlegajace wcze$niejszej kontroli.
Projekty w ramach ktorych podczas wczesniejszych kontroli zweryfikowane zostaty koricowe wnioski
o0 ptatnos¢ i/lub stopien osiggniecia rezultatow nie bedg podlegaty wytonieniu do ponownej kontroli.
Dodatkowo proba projektow zostanie w 5% uzupetniona prébg losowg w celu zapewnia, aby kazda
pozycja mogta by¢ przedmiotem wyboru. W wyniku analiz ryzyka oraz losowania do kontroli na miejscu
zostanie wytoniona proba minimum 30% projektow spetniajacych definicje projektu realizowanego
w danym roku obrachunkowym.

Wyniki analizy ryzyka bedq zawierac tylko liste projektow wytonionych do kontroli w wyniku analizy
w kolejnosci wedtug liczby otrzymanych punktéw, ze wskazaniem czynnikdéw ryzyka i przypisanych
im wartosci odno$nie danego projektu oraz sumg uzyskanych punktow oraz zostang uzupetnione
0 wylosowane projekty.

Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego bedzie przygotowywat w terminie do 40 dni
po zakonczeniu danego kwartatu Informacje na temat dotychczas przeprowadzonych kontroli w formie
tabelarycznej w podziale na Dziatania, z wyszczegoinieniem liczby projektéw realizowanych w danym
roku wedtug stanu na koniec danego kwartatu, kumulatywnej liczby skontrolowanych projektéw i ich
warto$ci procentowej wzgledem projektow realizowanych. Informacja bedzie wskazywac¢ narastajgco
stopier wykonywanych kontroli.

W analizie ryzyka uwzglednione zostang m.in. nastepujace czynniki:

e warto$¢ projektu,
poprawnos¢ opracowania wnioskow o ptatno$é,
data zakoriczenia projektu,
Ztozenie wniosku koricowego o ptatnosc,
wartos¢ stwierdzonych wydatkow niekwalifikowanych lub ich udziat w wartosci projektu,
liczba rownolegle realizowanych przez beneficjenta projektow w ramach FEWL 2021-2027,
okres realizacji projektu,

e liczba przeprowadzonych kontroli.
Instytucja Zarzadzajaca moze rozszerzy¢ pule projektow podlegajacych analizie ryzyka o projekty,
w ktorych stwierdzono powazne nieprawidtowosci w ramach poprzednich kontroli.
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Kontrola na miejscu w siedzibie beneficjenta obejmuje, m.in. weryfikacje zgodnosci realizacji projektu
Z jego zatozeniami okreslonymi w umowie o dofinansowanie projektu, a w szczegdlnosci:

prawidtowo$¢ rozliczen finansowych;

kwalifikowalnos¢ wydatkéw dotyczacych personelu projektu;

sposdb rekrutacji uczestnikow projektu oraz ich kwalifikowalnos¢;

sposob przetwarzania danych osobowych uczestnikdéw projektu zgodnie z obowigzujacymi przepi-
sami;

zgodnos$¢ danych przekazywanych we wniosku o ptatnos¢ w czesci dotyczacej postepu rzeczowego
oraz postepu finansowego z dokumentacjg dotyczacg realizacji projektu dostepng
w siedzibie beneficjenta;

prawidtowos¢ realizacji projektow rozliczanych metodami uproszczonymi;

poprawnos$¢ udzielania zamdwien publicznych;

poprawnos¢ stosowania konkurencyjnych procedur;

poprawno$¢ udokumentowania rozeznania rynku w przypadku wydatkow, do ktorych nie majg za-
stosowania zapisy ustawy PZP i zapisy konkurencyjnych procedur;

10. poprawno$¢ udzielania pomocy publicznej/jpomocy de minimis;

11. utrzymanie trwatosci;

12. prawidtowos¢ realizacji dziatan informacyjno-promocyjnych;

13. zapewnienie wtasciwej $ciezki audytu;

14. sposob prowadzenia i archiwizacji dokumentaciji projektu.

sl N

o

© N

Ponadto w przydatku istnienia zagrozenia epidemiologicznego 1Z przewiduje mozliwo$¢ weryfikacji ob-
szardw kontroli na miejscu na podstawie dokumentacji przesytanej przez Beneficjenta w siedzibie insty-
tucji kontrolujacej lub w miejscu Swiadczenia pracy zdalnej przez pracownikdw instytucji kontrolujace;.
Wsrdd projektow skontrolowanych zdalnie w celu wytonienia projektow, ktére zostang dodatkowo skon-
trolowane na miejscu po ustaniu zagrozenia epidemiologicznego zostanie przeprowadzona analiza ry-
zyka uwzgledniajaca takie czynniki jak:

- ZloZenie skargi lub otrzymanie przez I1Z sygnatow dotyczacych nieprawidtowosci w projekcie,

- istotne zastrzezenia dotyczace faktycznej i prawidtowej realizaciji projektu,

- brak przekazanej dokumentacji lub przekazanie dokumentacji nieckompletnej albo wzbudzajacej watpli-
wosci co do jej wiarygodnosci.

Instytucja Zarzadzajaca przeprowadza¢ bedzie takze kontrole projektdw w miejscu ich realizacji w formie
wizyt monitoringowych. IZ przeprowadzi przynajmniej jedng wizyte monitoringowg w ramach kazdego
wybranego do skontrolowania projektu (w tych przypadkach, w ktérych jest to mozliwe biorgc pod uwage
stopien zaawansowania projektu i/lub rodzaj realizowanych dziatari/form wsparcia/mozliwosci kadrowe,
a takze zagrozenie epidemiologiczne oraz ilos¢ przeprowadzonych wcze$niej kontroli).

Wizyty monitoringowe bedg zawarte w miesiecznych planach kontroli.

Wizyta monitoringowa i kontrola w siedzibie beneficjenta mogg odby¢ sie oddzielnie w ramach odrebnych
postepowan kontrolnych. W przypadku, gdy zbliza sie koniec realizacji projektu, a beneficjent nie ztozyt
zadnego wniosku o ptatno$¢ lub ztozony pierwszy wniosek o ptatno$¢ nie zostat jeszcze zatwierdzony,
zespOt  kontrolujgcy moze przeprowadzic wizyte monitoringowg niezaleznie od  kontroli
w siedzibie beneficjenta. Z kolei gdy zakoriczono realizacje zadarn w miejscu realizacji projektu i nie ma
mozliwosci przeprowadzenia wizyty monitoringowej przed zatwierdzeniem ostatniego wniosku
o ptatno$¢, zostanie przeprowadzona kontrola w siedzibie beneficjenta.

W ramach wizyty monitoringowej kontrola obejmuje m.in.:

1. sprawdzenie, czy ustuga jest zgodna z umowa/decyzjg o dofinansowanie projektu oraz umowg
na realizacje ustugi, je$li zostata zlecona,
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2. sprawdzenie, czy ustuga jest zgodna z harmonogramem realizacji projekiu przedstawionym
we wniosku o dofinansowanie projektu,

3. sprawdzenie, czy zakres tematyczny szkolenia/warsztatu/konferencji jest zgodny z zatwierdzonym
wnioskiem o dofinansowanie projekiu,

4. sprawdzenie, czy beneficjent posiada dokumenty potwierdzajace zrealizowanie ustugi zgodnie
z umowa zawartg z wykonawcg, w tym w zakresie liczby osobogodzin,

5. przeprowadzenie wywiadu/ankiety z uczestnikiem projektu w celu poznania jego opinii na temat re-
alizowanej ustugi oraz zweryfikowania czy wie, iz jest ona wspotfinansowana z EFS (w przypadku
realizacji kontroli na miejscu realizacji ustugi),

6. sprawdzenie, czy pomieszczenia, w ktorych realizowana jest dana ustuga sg oznakowane plakatami
lub tablicami z logo FEWL 2021-2027 i UE, informujgcymi o wspotfinansowaniu projektu z EFS,

7. sprawdzenie, czy uczestnicy otrzymujg materiaty szkoleniowe, ktére sg oznakowane zgodnie
z zasadami informowania i promowania projektéw w ramach FEWL 2021-2027,

8. sprawdzenie czy w ramach projektu sprzet jest faktycznie wykorzystywany zgodnie z przeznacze-
niem.

W przypadku kontroli projektow wspotfinansowanych z EFS w ramach Pomocy technicznej Kontrola pro-
jektu w siedzibie beneficjenta obejmie m.in. weryfikacje zgodno$ci realizacji projektu z jego zatozeniami
okre$lonymi w Umowie oraz zataczonym do niej Wnioskiem o dofinansowanie realizacji projektu,
a w szczegolnosci:
1. prawidtowo$¢ rozliczen finansowych,
2. poprawno$¢ udzielania zamoéwien publicznych przez IP,
3. prawidtowos¢ zakupu dostaw i ustug pod katem racjonalnosci wydatkow i stosowania zasady kon-
kurencyjnosci,
4. kwalifikowalno$¢ wydatkow,
5. kwalifikowalno$¢ wydatkow dotyczacych zatrudnienia,
6. prawidtowosc i terminowos¢ realizacji obowigzkéw w zakresie monitorowania oraz opracowywania
| przekazywania sprawozdan,
7. poprawno$¢ realizacji zadan z zakresu promocii i informacii,
8. przestrzeganie zasad archiwizacji dokumentdw oraz zapewnienie wtasciwej $ciezki audytu.
Kontrola moze by¢ przeprowadzona w trakcie lub po zakonczeniu realizacji projektu.

W przypadku istnienia stanu zagrozenia epidemiologicznego kontrole bedg przeprowadzane w siedzibie
instytucji kontrolujgcej lub w miejscu $wiadczenia pracy zdalnej przez pracownikow instytucii
kontrolujace;.

4.4. Dobor proby projektow do kontroli trwatosSci

Kontrole trwato$ci projektu bedg prowadzone niezaleznie od kontroli na miejscu realizowanych projektow.
Préba projektow do kontroli obejmie minimum 5% rocznej populacji projektow, objetych obowigzkiem
zachowania trwato$ci (zamieszczonych w Bazie projektow podlegajgcych kontroli  trwatoSci
po zakoriczeniu projektu).

|Z bedzie dokonywac¢ przynajmniej raz w roku analizy projektow pod katem obowigzujacych terminow
zachowania trwato$ci. W tym celu IZ utworzy dla danego Dziatania Baze projektdw podlegajgcych kontroli
trwato$ci, obejmujaca projekty, w odniesieniu do ktdrych trwato$¢ obowigzuje po zakorczeniu okresu ich
realizacji, wskazanego w umowie o dofinansowanie.

Kontrole bedg przeprowadzane na podstawie przeprowadzonej analizy ryzyka oraz losowo wybranej
probie projektow z uwzglednieniem zroznicowanych termindw zachowania zasady trwatoSci
w poszczegblnych projektach tj. z puli projektow wykazanych w ww. Bazie. |Z wybierze najbardziej
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ryzykowne projekty oraz uzupetni probe w sposdb losowy. W analizie ryzyka dotyczacej kontroli trwatosSci
uwzglednione zostang nastepujace czynniki:

e wartos¢ projektu,

o warto$¢ $rodkow trwatych w ramach cross-financingu okreslona w projekcie,

e liczba przeprowadzonych kontroli,

e okres obowigzywania trwatosci projektu.
Kontrole trwatosci bedg w miare mozliwosci przeprowadzane po uptywie potowy okresu zachowania
trwatoSci w danym projekcie przy uwzglednieniu mozliwosci kadrowych oraz organizacyjnych |Z.
Po uptywie daty koricowej projekt nie bedzie podlegat obowigzkowi kontroli trwatosci. Wybdr projektow
do kontroli trwato$ci bedzie przeprowadzany na poczatku roku obrachunkowego. W terminie 40 dni
od dnia zakonczenia roku poprzedzajgcego rok prowadzenia kontroli przez |1Z bedzie sporzadzata
informacje o populacji projektow podlegajacych kontroli trwato$ci na dany rok oraz liste projektow
wybranych do kontroli.
Projekty, ktdre zostaty wybrane do kontroli zostang skontrolowane do konca roku obrachunkowego,
na ktéry zostaty zaplanowane. Projekty wskazane w Bazie projektow podlegajgcych kontroli trwatoSci
bedg podlegaty wybieraniu corocznie, do momentu zakoriczenia okresu obowigzywania zasady trwato$ci.
Raz skontrolowany projekt nie bedzie wliczany do populacji projektéw podlegajgcych kontroli trwato$ci
w latach kolejnych.

4.5. Dohor proby projektow do kontroli krzyzowej

Kontrole krzyzowe bedg prowadzone przez pracownika Wydziatu Zarzadzania Finansowego

i Certyfikacji EFS (DFS.IV) na podstawie danych dostepnych w systemie CST2021:

. programu, ktdrej celem jest wykrywanie i eliminowanie podwojnego finansowania wydatkoéw
w ramach FEWL 2021-2027. Kontrola krzyzowa programu przeprowadzana jest na podstawie wybranej
proby beneficjentéw realizujgcych, co najmniej 2 projekty w ramach FEWL 2021-2027. Kontrole
przeprowadza sie dla 5% beneficjentow wybieranych kwartalnie na podstawie analizy ryzyka, ktora
zostanie opisana jako zatgcznik do RPK FEWL 2021-2027. Wynik kontroli rejestrowany jest w CST2021.
Wyniki kontroli kazdorazowo zapisywane sg w listach sprawdzajacych.

4.6. Dobor do kontroli projektéw zintegrowanych, partnerskich, hybrydowych
lub grantowych w miejscu ich realizacji lub w siedzibie beneficjenta - jesli me-
todyka w tym zakresie zostata przygotowana.

Nie dotyczy. Nie przewiduje sie odrebnej metodyki w ww. projektach.
5. Zatozenia metodyki-P 1,2, 3,4,5,7,8

a. Dobor préby dokumentéw do kontroli wnioskéw o ptatnosé
Kazdy wniosek o pfatnos¢ w ramach danego projektu jest kontrolowany przez pracownikéw Wydziatu
Instrumentéw Finansowych (DFR.II), Wydziatu ds. Rozliczen Inwestycji Publicznych (DFR.IV), Wydziatu
Rozliczen Inwestycji Gospodarczych (DFR.VIII) oraz Wydziatu Rozliczer Inwestycji Srodowiskowych
(DFR.X) weryfikujacych projekt wg. zasady dwoch par oczu.

Zatozenia systemu weryfikacji wnioskéw o ptatno$¢
System weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢ ma na celu kontrolowanie przebiegu, sposobu i efektow realizacii
dziatan wspétfinansowanych ze Srodkéw UE. Pozwala on na oceng:

o kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach projektu,

e prawidtowosci wydatkowania ich zgodnie z celami programu,

e zgodno$ci z celami programu oraz przepisami prawa polskiego i wspolnotowego,
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e danych sprawozdawczych z przebiegu projektu.

Weryfikacja wnioskow o ptatnos¢ w ramach FEWL 2021-2027 (Priorytety 1, 2, 3, 4, 5, 8), z wytaczeniem
Dziatan wdrazanych przez DFW w ramach Priorytetu 2, dokonywana jest w Wydziale Instrumentéw
Finansowych (DFR. IlI), Wydziale Rozliczen Inwestycji Publicznych (DFR.IV), Wydziale Rozliczen
Inwestycji Gospodarczych (DFR.VIII) oraz w Wydziale Rozliczeri Inwestycji Srodowiskowych (DFR.X),
a w przypadku Dziatarh wdrazanych przez DFW w ramach Priorytetu 2 i catego Priorytetu 7 dokonywana
jest w Wydziale Autoryzacji Ptatno$ci i Sprawozdawczosci (DFW.II) i obejmuje weryfikacje formalna,
merytoryczna i rachunkowa. Beneficjent do kazdego wniosku o ptatno$¢, z wyjatkiem Priorytetu 1, dotacza
wszystkie wymagane dokumenty, ktore nastepnie w 100% podlegaja ww. weryfikacji. Weryfikacja
wnioskow o ptatnos¢ Priorytetu 1 odbywa sie zgodnie z Metodykg doboru préby dokumentéw
do weryfikacji wnioskow o ptatno$¢, ktdra bedzie stanowi¢ zatacznik nr 3 do Rocznego Planu Kontroli
oraz Metodykg kontroli instrumentow finansowych, ktéra bedzie stanowi¢ zatgcznik do Rocznego Planu
Kontroli.

Weryfikacja Wnioskéw o ptatno$¢ Priorytetu 1, Dziatanie 1.5 Rozwéj przedsiebiorczo$ci - dotacie,
obejmuje rowniez identyfikacje obszaru ryzyka podwdjnego finansowania, w sytuacji gdy odbiorcy
wsparcia grantowego sg jednocze$nie ostatecznymi odbiorcami wsparcia w ramach IF. Identyfikacja
odbywa si¢ na podstawie listy grantobiorcow, oraz listy ostatecznych odbiorcéw IF, zamieszonych
w systemie CST2021, a w sytuacji podejrzenia wystgpienia podwdjnego finansowania, na podstawie
kopi/wersji elektronicznej dokumentéw lub wyjasnien. Weryfikacja jest prowadzona z wykorzystaniem
danych idokumentéw przekazywanych za posrednictwem CST2021 oraz zachowaniem zasady
jednokrotnego przekazywania dokumentow.

Metodyka doboru préby dokumentéw do weryfikacji wnioskdw o ptatno$¢ w ramach projektow
z Priorytetu 1. Fundusze Europejskie dla lubuskiej gospodarki Programu Fundusze Europejskie
dla Lubuskiego 2021-2027 (z wytaczeniem Dziatan realizowanych w ramach Instrumentdéw Finansowych)
przedstawiona zostata w ponizszej tabeli.

Populacja Whioski o ptatno$¢, w ramach ktorych do rozliczenia dekla-
rowanych jest przynajmniej 10 dowoddw ksiegowych.

Dobér préby TAK

Minimalna wielko$¢ préby Minimum 5% populacji wydatkéw z puli najbardziej ryzy-

(%) kownych i z puli najmniej ryzykownych wydatkow kwali-
fikowalnych przedstawionych do rozliczenia we wniosku
o0 pfatnos¢.

Metoda doboru préby: Udziat w prébie (%)

e napodstawie ryzyka | TAK 100% wydatkow kwalifikowalnych, podzielnych
wg ryzyka skutkujgcego potencjalnie najwyzszg
kwotq nieprawidtowosci.

e dobhdr losowy TAK 5% populacji wydatkdw z puli najbardziej ryzy-
kownych i z puli najmniej ryzykownych.

e ocena ekspercka NIE

e inny (jaki?) TAK 1. W przypadku stwierdzenia, w wyniku weryfi-

kacji na prébie, uchybienia skutkujgacego po-
mniejszeniem kwoty wydatkow kwalifikowal-
nych w stosunku do deklarowanych przez
Beneficjenta, proba jest podwajana. W przy-
padku stwierdzenia, w wyniku weryfikacji na
prébie podwojonej, uchybienia skutkujacego
pomniejszeniem kwoty wydatkow kwalifiko-
walnych w stosunku do deklarowanych
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przez Beneficjenta, weryfikacji podlega
100% dowoddw ksiegowych.

2. Pracownik dokonujacy weryfikacji WNP
moze odstgpi¢ od doboru proby na rzecz
weryfikacji 100% dowoddéw ksiegowych.
Pracownik dokonujacy weryfikacji moze
rowniez poszerzyc/zamieni¢ prébe o do-
wolny dowdd ksiegowy przedstawiony
do rozliczenia

W ramach sktadanych wnioskéw o ptatno$¢ prowadzona jest kontrola zamdéwien. Kontrola prowadzona
jest przez Wydziat Instrumentdw Finansowych (DFR. Il), Wydziat Rozliczer Inwestycji Publicznych
DFR.IV, Wydziat Rozliczen Inwestycji Gospodarczych DFR.VIIl, Wydziat Rozliczer Inwestycji
Srodowiskowych DFR.X i obejmuje weryfikacje cafosci dokumentacji z postepowan o udzielenie
zamowienia. Kontrola zamoéwien bedzie mogta by¢ realizowana na prébie, zgodnie z Metodologig doboru
postepowan do kontroli, ktora bedzie stanowi¢ zatacznik do Rocznego Planu Kontroli.

b. Dobér préby projektow do kontroli w miejscu realizacji lub siedzibie
beneficjenta, w tym kontroli trwatosci

1. Zatozenia dotyczace kontroli i warunki kontroli projektow:

Program Fundusze Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027 przyjeto w grudniu 2022 r. Obecnie
opracowywany i przyjmowany jest Szczeg6towego Opisu Priorytetéow FEWL 2021-2027. 21 lutego 2023
r. powotano Komitet Monitorujacy a harmonogram naboru wnioskéw przyjeto 21 marca 2023 r.
Harmonogram dotyczy naboréw zaplanowanych w 2023 r. i 2024 r. Biorgc pod uwage stan wdrazania
Programu nie jest obecnie mozliwe przeprowadzenie analizy ryzyka mogacego wystapi¢ w projektach
realizowanych w ramach poszczegdlnych priorytetow FEWL 2021-2027. Analiza ryzyka dla projektow
wdrazanych w ramach kompetencji Departamentu zostanie przeprowadzona po przyjeciu
Szczegotowego Opisu Priorytetow FEWL na 2021-2027 r. Po przyjeciu analizy ryzyka zostanie
opracowana metodyka kontroli projektdbw w ramach kompetencji Departamentu. Do czasu
przeprowadzenia i przyjecia analizy ryzyka wszystkie zadania w zakresie kontroli zarzadczej w ramach
kompetencji Departamentu realizowane bedg na 100% populacji projektow, 100% wnioskéw o ptatnosé
i 100% dokumentoéw. W przypadku wptyniecia informacji na temat ewentualnych nieprawidtowosci
w ramach FEWL 2021-2027 Wydziaty realizujace zadania zwigzane z kontrolg zarzadczg w ramach
Priorytetébw wdrazanych przez Departament Programéw Regionalnych mogq przeprowadzi¢ kontrole
dorazng w ramach projektow.

2. Plan kontroli uméw w zakresie Instrumentéw Finansowych:

Kontrole realizacji uméw o finansowaniu, ktore zostang zawarte pomiedzy Instytucjq Zarzadzajaca
a Funduszem Powierniczym prowadzone bedg, co do zasady, w siedzibie podmiotu, z ktérym zostang
zawarte umowy o finansowaniu. W sytuacji szczegdlnie uzasadnionej, kontrole mogg by¢ prowadzone
czesciowo w trybie zdalnym. Kontrole realizacji uméw o finansowaniu przeprowadzane bedq przez
IZ FEWL 2021-2027 nie rzadziej niz 1 raz w roku obrachunkowym, biorac pod uwage obowigzek
zapewnienia prawidtowo$ci wydatkéw ujmowanych w rocznym zestawieniu wydatkdw. Zakres kontroli
obejmie prawidtowo$¢ realizacji uméw o finansowaniu. Weryfikacji podlegac bedzie m.in.:

a) prawidtowo$¢ oceny i wyboru podmiotéw wdrazajacych fundusz szczegétowy,

b) prawidtowo$¢ przekazywania Srodkow do podmiotéw wdrazajacych fundusz
szczegblowy,
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c) prawidtowoS¢ weryfikacji kwalifikowalnosci wydatkow przez podmiot wdrazajacy
instrument finansowy,

d) prawidtowo$¢ ponownego wykorzystania $rodkdéw zwrdconych,

e) monitorowanie podmiotéw wdrazajgcych instrument finansowy w zakresie obowigzkow
dotyczacych udzielania wsparcia ostatecznym odbiorcom,

f) prawidtowosc¢ realizacji obowigzkdw sprawozdawczych w zakresie dziatalnosci IF,

g) prawidtowo$¢ prowadzenia dziatan informacyjno-promocyjnych,

h) prawidtowo$¢ archiwizacji dokumentacji i zachowanie Sciezki audytu.

IZ FEWL 2021-2027 moze zleci¢ innym podmiotom ustugi zwigzane z kontrolg realizacji umowy
o finansowaniu, z wytaczeniem ustug polegajacych na prowadzeniu kontroli systemowych. Zlecenie
ustugi odbedzie sie na podstawie obowigzujgcego prawa, w szczegdinosci z poszanowaniem

zasad udzielania zamowien.

Kontrole dorazne projektéw moga by¢ realizowane w projektach (na miejscu lub na dokumen-
tach w siedzibie 1Z):
a. Jezeli wptynely informacje z instytucji zewnetrznych i od innych podmiotéw wskazujace,
na mozliwo$¢ wystapienia nieprawidtowosci,
b. W przypadku zgtoszenia watpliwosci, sygnatow o niewtasciwej, niezgodnej z umowa,
nieterminowej realizacji projektu,
c. Jezeli przeprowadzenie kontroli doraznej jest konieczne w celu potwierdzenia wdrozenia
zalecen pokontrolnych.

Sytuacja zwigzana z zachorowaniem na rézne jednostki chorobowe, sytuacja miedzynarodowa zwigzana
np. z konfliktem na Ukrainie i inne, nieprzewidziane sytuacje, mogg spowodowac koniecznos¢
ponownego podjecia krokow w celu ochrony zdrowia 0s6b zaangazowanych w prowadzenie czynnosci
kontrolnych 1Z FEWL 2021-2027. Tym samym dopuszcza sig, w przypadku pogorszenia stanu
zdrowotnego, lub w przypadku wystapienia innej sytuacji mogacej wptywac niekorzystnie na zdrowie 0sob
zaangazowanych w proces kontroli, prowadzenie kontroli na miejscu i potwierdzanie prawidtowej
realizacji rzeczowej w formie zdalnej na nizej wskazanych zasadach:

1. W zakresie projektow, co do ktdrych istnieje koniecznos¢ przeprowadzenia kontroli na miejscu
(w zakresie potwierdzenia prawidtowej realizacji projektu przed wypfatg salda koricowego,
w przypadku prowadzenia kontroli trwatosci i innych typdw kontroli wymagajacych na podstawie
dotychczas obowigzujacych zapiséw przeprowadzenia wizyty w miejscu realizacji badz siedzibie
Beneficjenta) w przypadku wystapienia sytuaciji o ktorej mowa powyzej prowadzona bedzie kon-
trola ,zza biurka” na dokumentach wskazanych przez FEWL 2021-2027 i dostarczonych przez
Beneficjenta poprzez system CST2021. W przypadku ewentualnych probleméw w funkcjonowa-
niu systemu CST2021 dopuszcza sie¢ mozliwos¢ przesytania dokumentéw za poSrednictwem
stuzbowej poczty elektroniczne;.

2. W zakresie konieczno$ci potwierdzenia realizacji rzeczowej projektu bedzie ona co do zasady
dokonywana w trakcie wizyty w miejscu realizacji i/lub w siedzibie Beneficjenta i na podstawie
oryginatow dokumentaciji przedstawionej przez Beneficjenta. W nieprzewidzianych / nadzwyczaj-
nych sytuacjach, mogacych spowodowa¢ konieczno$¢ ponownego podjecia krokéw w celu
ochrony zdrowia 0sb zaangazowanych w prowadzenie czynnosci kontrolnych 1Z FEWL 2021-
2027 o ktdrych mowa powyzej, kontrola moze by¢ prowadzona na podstawie innych dowodow,
np. na podstawie dokumentaciji zdjeciowej, filmow, innych dokumentow. Beneficjent zobowigzany
bedzie do przestania wyzej okre$lonych dowodow poprzez system CST2021 lub w przypadku
probleméw w funkcjonowaniu CST2021 poprzez stuzbowg poczte elektroniczna. Na podstawie
osadu kontrolerskiego mozliwe bedzie dobranie projektéw w ktorych nie potwierdzono realizacii
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rzeczowej w miejscu realizacji projektu i przeprowadzenie ich w pozniejszym czasie, gdy warunki
zewnetrzne na to pozwola.

c. Dobér do kontroli projektéw zintegrowanych, partnerskich, hybrydowych lub
grantowych w miejscu ich realizacji lub w siedzibie beneficjenta - jesli
metodyka w tym zakresie zostata przygotowana.

Nie dotyczy.

d. Dobor projektéow do kontroli krzyzowej w ramach Priorytetow 1, 2, 3, 4, 5,7, 8.
1) Kontrola krzyzowa programu przeprowadzana jest raz na kwartat na populacji co najmniej 5%
beneficjentow, ktdrzy zatwierdzili przynajmniej jeden WNP w kwartale oraz realizujg co najmniej
2 projekty w ramach FEWL 2021-2027. Kontrola prowadzona jest na podstawie analizy ryzyka
z wykorzystaniem danych znajdujgcych si¢ w CST2021 zgodnie z metodyka, ktora zostanie
okre$lona w zataczniku do RPK. Identyfikacja beneficjentow realizujgcych wiecej niz jeden projekt
w FEWL 2021-2027 dokonywana jest w oparciu o Numer Identyfikacji Podatkowej (NIP).
Jezeli na podstawie analizy ww. danych, wynika, ze: Beneficjent przedtozyt ten sam dokument
ksiegowy w rozliczeniu w co najmniej dwdch réznych WNP w ramach FEWL 2021-2027
sporzadzane jest pismo do Beneficienta z prosbg o przekazanie wyjasnien w tej sprawie
i poSwiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem kopii dokumentu. Fakt przeprowadzenia kontroli
krzyzowej programu zostaje odnotowany w Protokole z Kontroli krzyzowej programu. Wynik
kontroli rejestrowany jest w CST2021.
W sytuacji wykrycia podwojnego dofinansowania wydatkéw przez Beneficjenta, pracownik
DFR.IX przekazuje informacje na temat dokonanych ustalen do instytucji wdrazajacej EFRROW,
EFMR, EFMRA (odpowiednio instytucja podpisujagca umowe o dofinansowanie w ramach
EFRROW, EFMR, EFMRA). Wyniki kontroli kazdorazowo zapisywane sg w listach
sprawdzajacych.
2) Kontrola krzyzowa horyzontalna ktérej celem jest wykrywanie i eliminowanie podwdjnego
finansowania wydatkdw Beneficjentow FEWL 2021-2027 z projektami finansowanymi w ramach
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszardw Wiejskich, Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego lub Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego
I Akwakultury.

e. Wnioski o ptatno§¢ w ramach Pomocy Technicznej (P 9, 10)

Kazdy wniosek o ptatnos¢ w ramach danego projektu P 9, 10 jest kontrolowany przez pracownikdéw
Wydziatu Koordynacji Finanséw Pomocy Technicznej (DIZ.V) — na poziomie beneficjenta, Wydziatu
Planowania Strategicznego (DIZ.VI) — na poziomie 1Z oraz Wydziatu Funduszy Unii Europejskiej (DF. II)
- na poziomie |1Z weryfikujacych wniosek wg zasady dwoch par oczu.

Zatozenia systemu weryfikacji wnioskéw o ptatno$¢

System weryfikacji wnioskow o ptatno$¢ pozwala na ocene:

kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach projektu,

prawidtowosci wydatkowania ich zgodnie z celami programu,

zgodnosci z celami programu oraz przepisami prawa polskiego i wspdlnotowego,
danych sprawozdawczych z przebiegu projektu.

Weryfikacja wnioskow o ptatnos¢ w ramach FEWL 2021-2027 (Priorytet 9, 10), dokonywana jest w DIZ.V,
DIZ.VI oraz DF. Il i obejmuje weryfikacje formalna, merytoryczng i rachunkowa. Beneficjent do kazdego
wniosku o pfatno$¢ dotgcza wszystkie wymagane dokumenty, ktére nastepnie w 100% podlegajq
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ww. weryfikacji. Weryfikacja jest prowadzona z wykorzystaniem danych i dokumentow przekazywanych
za pos$rednictwem CST2021.

Il. Plan kontroli systemowych
1. Liczba planowanych kontroli systemowych w IP

IZ przeprowadzi w roku obrachunkowym przynajmniej jedng kontrole systemowg w Wojewddzkim
Urzedzie Pracy w Zielonej Gorze, petnigcym role IP, do ktdrej IZ oddelegowata cze$¢ zadan zwigzanych
z wdrazaniem Priorytetu 6.

2. Zakres tematyczny kontroli systemowych w IP

Celem kontroli systemowej jest uzyskanie pewnosci, ze wszystkie powierzone funkcje sq realizowane
w odpowiedni sposdb, a system zarzadzania i kontroli FEWL 2021-2027 funkcjonuje prawidtowo,
skutecznie i zgodnie z prawem.

Zakres przedmiotowy kontroli systemowej na miejscu realizowanej przez jednostke kontrolujaca, czyli IZ,
obejmuje stosowanie przez jednostke kontrolowang, czyli IP, zapisow POROZUMIENIA W SPRAWIE
REALIZACJI DZIALANIA 6.1 Aktywizacja zawodowa 0séb pozostajacych bez pracy zarejestrowanych
w powiatowych urzedach pracy oraz DZIALANIA 6.2 Realizacja dziatai na rzecz 0séb znajdujacych sie
w niekorzystnej sytuacji na rynku pracy w ramach PRIORYTETU 6 FUNDUSZE EUROPEJSKIE
NA WSPARCIE OBYWATELI PROGRAMU FUNDUSZE EUROPEJSKIE DLA LUBUSKIEGO 2021-2027.

Za kontrole systemowg na miejscu w IP w ramach FEWL 2021-2027 odpowiada Wydziat Kontroli EFS
(DFS.I).

Kontrola systemowa na miejscu obejmuje m. in. sprawdzenie:
e zgodnosci procesu wyboru projektow konkurencyjnych i niekonkurencyjnych w ramach FEWL
2021-2027 z:
- procedurami jednostki kontrolowanej,
¢ odpowiedniego nadzoru nad prawidtowg realizacjg projektow w tym;
- weryfikacje wnioskdw o ptatnos¢ w tym danych uczestnikdw projektu i zatwierdzania wydatkow,
- monitorowanie postepow realizacji uméw o dofinansowanie,
- przekazywanie srodkow na realizacje projektow,
¢ prawidtowo$ci oraz zgodnos$ci z procedurami realizacji obowigzkdw w zakresie kontroli,
e prawidtowos$ci oraz terminowos$ci realizacji obowigzkéw w zakresie monitorowania wdrazania
Dziatania,
e prawidtowosci realizacji obowigzkéw w zakresie odzyskiwania $rodkéw od beneficjentéw, prowa-
dzenia rejestru obcigzen na projekcie oraz informowania o nieprawidtowosciach,
poprawno$ci realizacji zadan z zakresu promogiji i informaciji,
zachowania witasciwej Sciezki audytu dla realizowanych proceséw,
przestrzegania zasad archiwizacji dokumentéw,
realizacji obowigzkow w zakresie wprowadzania danych do CST2021,
realizacji obowigzkow w zakresie zabezpieczenia i przetwarzania danych osobowych,
poprawnos$ci podpisywanych przez IP w ramach FEWL2021-2027 umoéw o dofinansowanie pro-
jektu z beneficjentami w ramach wdrazanego Dziatania.
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3. Harmonogram planowanych kontroli systemowych w IP

Miesiac/ | Instytucja Kontrolowana | Czas Liczebnos¢
Kwartat | kontrolujaca | instytucja trwania zespotu
kontroli | kontrolujacego
Il kwartat Urzad Wojewddzki 3-5 dni 3-5 0s6b
2024 Marszatkowski | Urzad Pracy w | roboczych,
Wojewddztwa | Zielonej Gérze w
Lubuskiego/ przypadku
Departament kontroli
Europejskiego zdalnej od
Funduszu 20do 40
Spotecznego dni
roboczych
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1. Warunki kontroli projektéw — P 6 (z wylaczeniem Dziatan powierzonych IP)
1. Okreslenie wielkosci proby projektow

Zgodnie z przyjeta metodyka kontrole projektow prowadzone bedg w roku obrachunkowym przynajmnie;
na nastepujacej probie:
a) Kontrole projektéw konkurencyjnych i niekonkurencyjnych — co najmniej 30% liczby projektow
w ramach kazdego Dziatania spetniajacych definicje projektu realizowanego w danym roku
obrachunkowym.
b) Kontrole trwatoSci projektéw — co najmniej 5% rocznej populacii projektdw, objetych obowigzkiem
zachowania trwatosci.
c) Kontrola krzyzowa programu w ramach Dziatan — prowadzona jest na probie 5% beneficjentow
realizujgcych co najmniej dwa projekty w ramach Programu FEWL 2021-2027 na zatwierdzonych
wnioskach o ptatno$¢ ujetych w systemie CST2021. Kontrola prowadzona raz w kazdym

kwartale.

Populacja Projekty spetniajace definicje projektu
realizowanego w danym roku obrachunkowym
tj. projekty w ramach, ktérych ztozono
przynajmniej jeden wniosek o ptatno$¢ na
kwote wyzszg niz 0,00 PLN. Projekty
rozliczane metodami uproszczonymi
podlegajg analizie po zakonczeniu kwartatu,
w ktorym zostata zawarta umowa o
dofinansowanie.

Dobor préby TAK

Minimalna wielko$¢ préby (%) Co najmniej 30% liczby projektéw w ramach
Dziatania w danym roku obrachunkowym

Metoda doboru préby: Udziat w prébie (%)

e na podstawie ryzyka TAK 25% najbardziej
ryzykownych

e dobor losowy TAK 5% projektow objetych
probg

e ocena ekspercka NIE

e inny (jaki?) NIE

Populacja Projekty podlegajace kontroli trwato$ci po

zakonczeniu projektu

Dobér préby TAK

Minimalna wielko$¢ préby (%) Co najmniej 5 % projektéw objetych obowigzkiem

utrzymania trwatosci

Metoda doboru proby: Udziat w probie (%)

e na podstawie ryzyka TAK 2,5 % najbardziej
ryzykownych

e dobor losowy TAK 2,5 % projektow objetych
probg

e ocena ekspercka NIE

e inny (jaki?) NIE

Sposob postepowania w szczegdlnych sytuacjach
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W przypadku istnienia stanu zagrozenia epidemiologicznego kontrole bedq przeprowadzane
w siedzibie instytucji kontrolujgcej lub w miejscu Swiadczenia pracy zdalnej przez pracownikow
instytucji kontrolujacej. Oznacza to przeprowadzenie kontroli zdalnie na podstawie dokumentéw
przekazanych przez beneficjenta za po$rednictwem systemu teleinformatycznego CST2021
aw przypadku wizyt monitoringowych poprzez, m.in. telekonferencje, kontakt e -mailowy i/lub
telefoniczny z uczestnikami projektu oraz osobg prowadzacg dang forme wsparcia.

Ponadto w przypadku kontroli, ktére z powodu sytuacji epidemicznej zostang zrealizowane w trybie
zdalnym, 1Z dokona analizy pod katem konieczno$ci ich przeprowadzenia (gdy bedzie to juz
mozliwe) na miejscu, jesli dokonane czynnosci zza biurka nie dajg potwierdzenia co do
prawidtowosci realizacji projektu.

Do czynnikow majacych wptyw na konieczno$¢ przeprowadzenia kontroli na miejscu naleze¢ beda;
* brak przekazanej dokumentacji lub przekazanie dokumentacji niekompletnej albo wzbudzajacej
watpliwosci co do jej wiarygodnosci,

+ istotne zastrzezenia dotyczace faktycznej i prawidtowej realizaciji projektu,

* Zzlozenie skargi lub otrzymanie przez IZ sygnatéw dotyczacych nieprawidtowosSci w projekcie.

2. Zlecanie dziatan kontrolnych podmiotom zewnetrznym

Instytucja Zarzadzajaca nie planuje zlecania dziatar kontrolnych podmiotom zewnetrznym w danym roku
obrachunkowym.

V. Warunki kontroli projektow -P 1,2, 3,4,5,7,8
1. Okreslenie wielkoSci proby projektow

WielkoS¢ proby projektdw zostanie okreslona w zatgczniku do Rocznego Planu Kontroli. Do tego czasu
wszystkie zadania w zakresie kontroli zarzadczej w ramach kompetencji DFR i DFW realizowane bedg
na 100% populacji projektéw, 100% wnioskéw o ptatnos¢ i 100% dokumentow.

2. Zlecanie dziatan kontrolnych podmiotom zewnetrznym

W ramach Rocznego Planu Kontroli na rok obrachunkowy rozpoczynajacy sie 1 lipca 2023 r.
nie przewidziano zlecania kontroli podmiotom zewnetrznym.

3. Kontrole krzyzowe

Kontrole krzyzowe bedg prowadzone przez pracownika Wydziatu Finansow (DFR.IX) lub Wydziatu
Autoryzacji Ptatnosci i Sprawozdawczo$ci na podstawie danych dostepnych w systemie CST2021:

* programu, ktorej celem jest wykrywanie i eliminowanie podwdjnego finansowania wydatkow
w ramach FEWL 2021-2027. Kontrola krzyzowa programu przeprowadzana jest na podstawie wybranej
proby beneficjentdw realizujacych, co najmniej 2 projekty w ramach FEWL 2021-2027. Kontrole
przeprowadza sie dla minimum 5% beneficjentdw wybieranych kwartalnie na podstawie analizy ryzyka,
ktora bedzie stanowi¢ zatacznik do RPK FEWL 2021-2027. Wynik kontroli rejestrowany jest w CST2021.
Jezeli na podstawie analizy danych wynika, ze Beneficjent przediozyt ten sam dokument w ramach
projektéw z FEWL 2021-2027 pracownik DFR.IX sporzadza pismo o podjecie przez Instytucje dziatan
potwierdzajacych wykrycie podwdjnego finansowania przedstawionych przez Beneficjenta wydatkdw.

* horyzontalnej, ktérej celem jest wykrywanie i eliminowanie podwdjnego finansowania wydatkdow.
Kontrole przeprowadza sie dla minimum 5% beneficjentdw wybieranych kwartalnie na podstawie analizy
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ryzyka, ktora bedzie zatacznikiem do RPK FEWL 2021-2027. Wynik kontroli rejestrowany
jestw CST2021.

V. Kontrole dorazne w ramach P 6

Kontrole dorazne to kontrole nieujete w Rocznym Planie Kontroli. Kontrola dorazna przeprowadzana
bedzie (w miare mozliwosci kadrowych 1Z) szczegblnie w przypadku:
o podejrzenia wystgpienia nieprawidtowo$ci / uchybien / zaniedban ze strony beneficjenta
lub uchybien w pracy instytucji zaangazowanej w system wdrazania,
e otrzymania przez jednostke kontrolujgca informaciji/skarg dotyczacych domniemanych
nieprawidtowosci w projekcie lub zaniedban ze strony instytucji zaangazowanej w system
wdrazania,

e uchylania sie przez beneficjenta od obowigzku sktadania wnioskdéw o pfatno$¢ zgodnie
z umowa o dofinansowanie (dotyczy IP WUP),
e otrzymania przez jednostke kontrolujacg informaciji/skarg dotyczacych domniemanych niepra-
widtowosci lub zaniedban ze strony beneficjenta (dotyczy IP WUP),
e otrzymania przez jednostke kontrolujgcq informacji o podejrzeniach naduzy¢ finansowych
przekazywanych przez IK UP.
Kontrola w trybie doraznym moze zosta¢ przeprowadzona w odniesieniu do wszystkich rodzajow kontroli
ujetych w RPK. Obszary objete zakresem kontroli doraznej bedg uzaleznione od rodzaju watpliwo$ci iflub
stwierdzonych zaniedban / uchybien / nieprawidtowosci. Do przeprowadzania kontroli w trybie doraznym
stosuje sie procedury obowigzujace w odniesieniu do kontroli planowych z tg roznica, iz przekazanie
zawiadomienia o kontroli nie jest obligatoryjne.

VI Kontrole dorazne wramach P 1, 2, 3,4, 5,7, 8

W okresie objetym RPK 2023/2024 1Z FEWL 2021-2027 m.in. poprzez wtadciwe wydziaty DFR i DFW

realizowac bedzie:

e Kkontrole zamowien publicznych w siedzibie Instytucji Zarzadzajacej w ramach weryfikacji ex-post
zamowien publicznych. Kontroli tej bedg podlega¢ zamdwienia, dla ktdrych wydatki bedg rozliczane
w ramach wnioskdw o ptatnos¢ (poza projektami realizowanymi w ramach Priorytetow 9 i 10),

e procesy kontrolne zwigzane z realizacjg kontroli doraznych na miejscu w przypadku wptyniecia
informacji zewnetrznych (donos, pismo informujgce o podejrzeniu wystgpienia nieprawidtowosci)
w obszarze wskazanym w pismie,

e procesy kontrolne zwigzane z mozliwo$cig wystapienia nieprawidtowosci na etapie podpisywania
umowy o dofinansowanie mogq by¢ realizowane poprzez prowadzenie kontroli korespondencyjne;
a w przypadku nieterminowego przekazywania dokumentéw do kontroli poprzez kontrole
na miejscu lub wizyty monitorujgce.

Kontrola dorazna projektu moze by¢ prowadzona przez wtasciwy Wydziat w Departamencie Programow
Regionalnych (DFR.II, DFR.IV, DFR.VIIl, DFR.X) lub Departamencie Programéw Rozwoju Obszaréw
Wiejskich (DFW.II/DFW.III). Kontrola dorazna projektu moze mie¢ charakter kontroli na miejscu.
Prowadzenie kontroli doraznej:

Osobg podejmujacg ostateczng decyzje o terminie przeprowadzenia kontroli jest Dyrektor DFR/DFW
z upowaznienia Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego.

Decyzja o przeprowadzeniu kontroli doraznej jest podejmowana w sytuacii, kiedy pracownicy DFR/DFW
stwierdza, ze Beneficjent nie wywigzuje sie lub moze sie nie wywigzac w przysztosci z warunkéw umowy
o dofinansowanie (np. Beneficient nie rozlicza si¢ w terminie z udzielonych zaliczek, Beneficjent
nie przesyta do DFR/DFW Zadanych dokumentéw potwierdzajgcych realizacje projektu, badz jego
etapow, Beneficjent wnosi o zmiany w projekcie, ktdre wymagajg potwierdzenie stanu faktycznego
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realizacji robot na miejscu realizacji projektu, itp.). Taka informacja moze by¢ rdéwniez pozyskana
z zewnatrz (np. po otrzymaniu protokotu z kontroli u Beneficjenta przeprowadzonej przez US, NIK
lub prokurature).

Kontrolg dorazng moze by¢ objety petny zakres projektu, jak réwniez jego wyodrebniona cze$é,
w zaleznosci od decyzji instytucji. Dyrektor DFR/DFW na wniosek Zastepcy Dyrektora/Kierownika
Wydziatu DFR.II/DFR.IV/IDFR.VII/DFR.X/IDFW.I/DFW.III,  powotuje  Zespot  Kontrolujgcy wraz
z Kierownikiem Zespotu Kontrolujgcego. W sktad Zespotu Kontrolujgcego, oprocz pracownikow
Wydziatow lub Stanowisk odpowiedzialnych mogg wchodzi¢ réwniez inni pracownicy Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego lub powotani do tego celu eksperci. Kierownik Zespotu
Kontrolujacego, lub osoba przez niego wyznaczona wchodzaca w sktad Zespotu Kontrolujgcego,
jest odpowiedzialna za opracowanie programu kontroli, przygotowanie upowaznien, deklaracii
bezstronno$ci i poufnosci dla cztonkow Zespotu Kontrolujacego oraz powiadomienie Instytucii
Kontrolowanej o terminie przeprowadzenia dziatan kontrolnych. Na potrzeby kontroli Kierownik Zespotu
Kontrolujacego jest zobowigzany do przygotowania list sprawdzajacych odpowiadajacych programowi
kontroli. Po przeprowadzeniu kontroli na miejscu Zesp6t Kontrolujacy sporzadza informacje pokontrolng
w formie pisemnej i przesyta jg do Beneficjenta w terminie 28 dni od wygasnigcia waznosci upowaznienia
dla  czlonkow  Zespotu  Kontrolujgcego  lub  dostarczenia  przez  Beneficjenta  do
DFR.II/DFR.IV/IDFR.VII/DFR.X/DFW.I/DFW.III - ostatnich  dokumentéw i wyjadnien dotyczacych
kontrolowanego projektu, w zaleznosci ktéra z dat jest pdzniejsza. Sporzadzone dokumenty
przekazywane sg do zaakceptowania przez Kierownika DFR.II/DFR.IV/DFR.VIII/DFR.X/DFW.II/DFW.III
Jezeli w wyniku kontroli wykryto nieprawidtowos¢/btad/niezgodnos¢, DFR.II/DFR.IV/IDFR.VIII/DFR.X/
DFW.II/DFW.III opracowuje zalecenia pokontrolne. Zalecenia stanowig element informacji pokontrolne;.
Zalecenia zawierajg uwagi i wnioski zmierzajace do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowos$ci /
niezgodno$ci / bteddw oraz termin, do ktdrego nalezy zalecenia wdrozy¢. DFR.IV/DFW.II/DFW.III, w celu
weryfikacji wdrozenia zalecen, moze przeprowadzi¢ kontrole sprawdzajaca.

VIL. Kontrole projektow realizowane w ramach FEWL 2021-2027 przez IP

1. Wojewaodzki Urzad Pracy w Zielonej Gorze
1.1 Zalozenia dotyczace kontroli wnioskow o ptatnosé

Zatozenia ogdine

1. Wszystkie wnioski o ptatnos¢ sktadane przez beneficjentéw podlegaé beda weryfikacji (100%
wnioskéw). W zwigzku z tym nie dokonano analizy ryzyka w zakresie wyboru wnioskow o ptatnos¢
podlegajacych weryfikacii.

2. Celem weryfikacji wniosku beneficjenta o ptatno$¢ jest potwierdzenie kwalifikowalno$ci wydatkdw
wspotfinansowanych ze Srodkdw unijnych, krajowych lub wktadu wtasnego, ktére zostaty ujete w tym
wniosku. W szczegdlnosci sprawdzeniu podlega, czy:

e wniosek o ptatnos¢ zostat prawidtowo wypetniony od strony formalnej,

e wydatki ujete we wniosku o ptatno$¢, przedstawione do refundacii lub rozliczenia sg wydatkami
kwalifikowalnymi,

e uczestnicy projektu spetniajg wymogi kwalifikowalno$ci,

e wniosek o ptatnos¢ jest poprawny od strony rachunkowe;j,

e zakres rzeczowy projektu jest realizowany zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu.

3. Zaktada sie przeprowadzanie nastepujacych rodzajow weryfikacji:

a) weryfikacja w zakresie minimalnym wyznaczonym przez CST2021 bez konieczno$ci wypet-
niania i zataczania listy sprawdzajacej - przeprowadzana wytacznie w odniesieniu do pierwszego
wniosku o zaliczke przy zatozeniu, ze beneficjent nie rozlicza w nim zadnych wydatkdw oraz nie
sprawozdaje z przebiegu realizacji projektu. Z uwagi na ograniczony zakres informaciji ujetych
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we wniosku o zaliczke oraz niskie ryzyko wystgpienia nieprawidtowosci nie zidentyfikowano po-
trzeby przeprowadzania weryfikacji w szerszym zakresie;

b) weryfikacja czesciowa — podlega jej kazdy wniosek o ptatno$¢ (z wytgczeniem pierwszego
wniosku o zaliczke niebedacego jednoczesnie wnioskiem sprawozdawczym i/lub rozliczajgcym
wydatki).

W przypadku weryfikacji czesciowej obejmuje ona co najmniej prébe dokumentéw po$wiadczajacych
prawidtowo$¢ wydatkdw ujetych we wniosku, przy czym wyr6zni¢ nalezy weryfikacje zwyktg oraz po-
gtebiona.

W przypadku weryfikacji zwyktej proba dokumentéw obejmuje faktury lub dokumenty o réwnowaznej
warto$ci dowodowej wraz z dowodami zapfaty.

W co najmniej dwoch wnioskach prowadzona jest weryfikacja pogtebiona, o ktérej mowa w pkt 1.3
pkt 5.

. Nie zaktada sie przeprowadzania weryfikacji kompleksowej. Zwigkszenie warto$ci proby w weryfi-
kacji czeSciowej moze mie¢ miejsce za kazdym razem, gdy w ramach préby wydatkéw wybranych
do weryfikaciji zidentyfikowane zostang istotne btedy i nieprawidtowosci dajace uzasadnione watpliwo-
Sci, co do prawidtowo$ci realizacji projektu oraz jego rozliczenia.

1.1.1  Metodyka doboru dokumentéow

Weryfikacja wydatkow we wniosku o ptatno$é na dokumentach zrédtowych, o ktérej mowa w pkt
1.3, obejmuje 5% rozliczanych we wniosku pozycji wydatkow, z zastrzezeniem pkt 3.
Dokumentacja dotyczaca kwalifikowalnosci uczestnikéw, o ktorej mowa w pkt 1.3 pkt 6, weryfi-
kowana jest na prébie 5% uczestnikow, ktorzy przystapili do projektu w okresie rozliczeniowym,
za jaki sktadany jest wniosek o ptatno$c¢, z zastrzezeniem pkt 3.

Proba 5%, o ktdrej mowa w pkt 1 i pkt 2 stanowi nie mniej niz 3 i nie wiecej niz 10 pozycjiluczestnikow
wykazanych we wniosku, przy czym w przypadku wykazania mniej niz 3 pozycji/uczestnikéw nalezy
zweryfikowac wszystkie pozycje/uczestnikow wykazanych we wniosku.

Préba wydatkéw, o ktérej mowa w pkt 1, uwzglednia wydatki wybrane metodg osadu eksperckiego
z obszaréw ryzykownych wskazanych w pkt 5 oraz wydatki wybrane metoda losowg (nie dotyczy pro-
jektow PUP, o ktorych mowa w czesci 1.3 pkt 7).

Wydatki z obszaréw ryzykownych dotyczg w szczegdlnosci:

a) angazowania personelu projektu,

b) udzielania zamdwien, zwtaszcza zamdwien o wartosci przekraczajacej prog wskazany w Wytycz-
nych dotyczacych kwalifikowalno$ci wydatkéw na lata 2021-2027. Dokumenty zrédtowe doty-
czace postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci wspéffinansowania EFS+
rownej lub wyzszej niz prog okreslony w art. 3 ust. 1 ustawy PZP uwzgledniane sg w prébie do-
kumentoéw do przeprowadzenia weryfikacji pogtebionej;

c) dostepnosci, o ile we wniosku o ptatnos¢ rozliczane sq wydatki dotyczace dostepnosci dla 0sob
Z niepetnosprawnosciami lub szczegdlnymi potrzebami.

W przypadku wykrycia w trakcie weryfikacji wniosku beneficjenta o ptatnos¢ wydatkéw niekwalifiko-
walnych, ktére moga mie¢ istotny wptyw na prawidtowo$¢ realizacji projektu, w celu wyeliminowania
btedow beneficjenta w dalszej realizacji projektu nalezy odpowiednio zwigkszy¢ probe kontrolowanych
dokumentéw w danym obszarze. Zwigkszenie proby dokonywane jest na podstawie osadu eksperc-
kiego dokonywanego przez kontrolujgcych na podstawie przeprowadzonej analizy wykrytych niepra-
widtowosci z uwzglednieniem charakteru i zZtozonosci projektu oraz etapu wdrazania projektu.
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W przypadku cyklicznego wykazywania w kolejnych wnioskach o ptatnos¢ wydatkéw wynikajacych
z tych samych dokumentéw zrédtowych (np. jednej umowy o prace) nie ma koniecznosci ponownego
sprawdzania tych samych dokumentow zrodtowych, o ile w wyniku wczesniejszej weryfikacji
nie stwierdzono niekwalifikowalnych wydatkow.

Zasady doboru proby:

Populacja Weryfikacji podlega kazdy ztozony przez beneficjenta wniosek
0 ptatnos¢ wraz

z zalgcznikami', w tym dokumentami po$wiadczajacymi prawi-
dtowe poniesienie wydatkéw w tym wniosku (jesli dotyczy).

Préba wydatkow uwzglednia wydatki wybrane metodg osadu
eksperckiego z obszardw ryzykownych oraz wydatki wybrane
metoda losowa.

Dobor préby TAK

Minimalna wielko$¢ préby (%) Minimum 5% z liczby pozycji w zestawieniu wydatkéw

Minimum 5% z liczby uczestnikdw, ktérzy przystapili do projektu
w okresie rozliczeniowym

Metoda doboru proby: Udziat w prébie (%)
e na podstawie ryzyka NIE
e dohér losowy TAK maksymalnie 4% z liczby pozycii

w zestawieniu wydatkow (o ile we wniosku benefi-
cjenta o ptatno$¢ rozliczane sg wydatki ryzykowne)
minimum 5% z liczby uczestnikdw, ktdrzy przysta-
pili do projektu w okresie rozliczeniowym

e ocena ekspercka TAK minimum 1% z liczby pozycji
w zestawieniu wydatkow (o ile we wniosku benefi-
cjenta o ptatno$¢ rozliczane sg wydatki ryzykowne)

e inny (jaki?) NIE

1.2 Zatozenia dotyczace kontroli projektow na miejscu realizacji projektu
lub w siedzibie beneficjenta, w tym kontroli trwatosci

Zatozenia ogoine

W celu sprawdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw, IP dokona cato$ciowej oceny projektu na podstawie
dostepnej dokumentaciji projektu, z naciskiem na ocene jakosSci realizowanych dziatan. Tym niemniej
wybor dokumentéw bedzie odnosit sie¢ co do zasady do wydatkéw certyfikowanych do KE w danym roku
obrachunkowym. Weryfikacja obejmie kontrolg reprezentatywng prébe dokumentacji finansowej
(dokumentdw Zrédtowych i dowoddw zapfaty) i merytorycznej projektu (kwalifikowalno$¢ uczestnikow
projektu, pomoc publiczna, zaméwienia publiczne etc.) uwzgledniajacej np. warto$¢ projektu, liczbe
uczestnikow projektu objetych wsparciem oraz czy formy wsparcia sg realizowane. Mogg wystapi¢
sytuacje, w ktorych potwierdzenie kwalifikowalnosci wydatkéw z biezacych wnioskow o ptatno$¢ bedzie
wymaga¢ sprawdzenia dokumentéw wczesniejszych, np. uméw z personelem merytorycznym,
czy dokumentdw potwierdzajacych kwalifikowalnos¢ uczestnika projektu.

1 Nie zaktada sig obligatoryjnego zatgczania przez beneficjentéw dokumentéw do wniosku o ptatno$¢, chyba ze wynika to z zapiséw
umowy/porozumienia/decyzji o dofinansowanie projektu. Weryfikacji podlegaja wytacznie dokumenty do zlozenia ktérych beneficjent zostat
wezwany przez IP.
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Przy doborze proby dokumentéw IP bedzie stosowac niestatystyczne metody doboru préby. Bazujgc
na do$wiadczeniu kontrolerskim oraz wiedzy o dziatalno$ci objetej kontrola, metoda doboru préoby bedzie
stanowita kombinacje losowania przypadkowego z profesjonalnym osadem os6b kontrolujacych,
ktére przy doborze proby bedg uwzglednia¢ odpowiednie kryteria zwigzane z ryzykowno$cig zadan
| poszczegdlnych wydatkow.

Proba dokumentéw do kontroli uwzglednia wyniki weryfikacji wnioskow o ptatnos¢. W pierwszej kolejnosci
weryfikowane bedg te wydatki, ktére nie byty sprawdzane w ramach weryfikacji wnioskéw o ptatnosc¢.

W sytuaciji, gdy w trakcie kontroli wykryte zostang wydatki niekwalifikowalne lub powazne nieprawidtowo-
sci, ktére moga mie¢ istotny wptyw na prawidtowosc¢ realizacji projektu, zespot kontrolujacy skontroluje
odpowiednio wigkszg probe dokumentaciji finansowej i merytorycznej projektu. Zwigkszenie préby doko-
nywane jest na podstawie osadu eksperckiego przez kontrolujgcych na podstawie przeprowadzonej ana-
lizy wykrytych nieprawidtowos$ci z uwzglednieniem charakteru i ztozono$ci projektu oraz etapu wdrazania
projektu.

W przypadku wystapienia w projekcie nieprawidtowosci, wydatkow niekwalifikowalnych lub licznych
uchybien, stwierdzonych w wyniku dotychczasowych kontroli, istnieje rowniez mozliwos¢
przeprowadzenia ponownych kontroli w ramach danego projektu.

Metodyka doboru dokumentéw:

IP zaktada skontrolowanie minimum 30% wydatkéw kwalifikowalnych w ramach przewidzianej
wartosci projektu.

Kontrolg zostanie objete minimum 10% wydatkow kwalifikowalnych w ramach kazdej kategorii
budzetowej zawartej we wniosku o ptatnos¢.

Dokumenty zostang wybrane do proby na podstawie Zestawienia dokumentéw potwierdzajgcych
poniesione wydatki lub Zestawienia wydatkow rozliczanych ryczattowo umieszczonego we wniosku
o ptatno$¢ planowanych do certyfikacji do Komisji Europejskiej za dany rok obrachunkowy.

Kontrola w trakcie realizacji projektu bedzie przeprowadzana w oparciu o jeden, badz kilka wnioskdw
0 pfatnos¢ w celu osiggniecia zaktadanej proby dokumentdw do kontroli.

Ponadto, oprocz dokumentacji finansowej, kontroli poddana zostanie dokumentacja merytoryczna
projektu. Dokumentacja merytoryczna zostanie wybrana w powigzaniu z dokumentacjg finansowg
(na podstawie aktualnej listy uczestnikéw projektu sporzadzonej przez beneficienta przed kontrolg).
Kontrola dokumentacji merytorycznej obejmie swoim zakresem sposob rekrutacji uczestnikow projektu
oraz kwalifikowalnos¢ przynajmniej 10% uczestnikoéw projektu.

Préba dokumentow podlegajacych kontroli powinna by¢ reprezentatywna dla danej populacii.

Kontrola w siedzibie beneficjenta polega na weryfikacji wydatkdw, majaca na celu potwierdzenie
w szczegolnosci, ze:

e wspdffinansowane towary i ustugi zostaty dostarczone,

o faktyczny stan realizacji projektu jest zgodny z umowg o dofinansowanie projektu i odpo-
wiada informacjom ujetym we wnioskach o ptatno$¢ oraz w innych dokumentach przekazy-
wanych do instytucji kontrolujacej,

e wydatki zadeklarowane przez beneficjentéw w zwigzku z realizowanymi projektami zostaty
rzeczywiscie poniesione i sg zgodne z wymaganiami programu oraz z regutami unijnymi
i krajowymi.

Kontroli poddawana jest rowniez dokumentacja zwigzana z pomocg publiczng i zamowieniami publicz-
nymi /zasadg konkurencyjnosci.
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W celu doboru do kontroli zamdwien publicznych w pierwszej kolejnosci stosowane bedg nastepujace
czynniki ryzyka:
¢ informacja o nieprawidtowosciach — do kontroli wybierane sg w pierwszej kolejno$ci te zamowie-
nia, w odniesieniu do ktérych IP powzieta informacje o wystapieniu nieprawidtowosci,
e tryb zaméwienia — do kontroli wybierane sq w pierwszej kolejnosci te zamowienia publiczne,
ktore zostaty udzielone w trybie niekonkurencyjnym,
o wartos¢ zamowienia — im wyzsza warto$¢ zamowienia tym wieksze ryzyko wystapienia nieprawi-
dtowosci.
Przy doborze do kontroli wigcej niz jednego zamdwienia, dla zapewnienia wigkszej reprezentatywnej
proby stosowana bedzie metoda losowa. Do kontroli zamdwien publicznych, co do zasady, nie bedg wy-
bierane te zamdwienia, ktore podlegaty weryfikacji pogtebionej wniosku o ptatnos¢ przez opiekuna pro-
jektu.

W zakresie kontroli projektéw rozliczanych metodami uproszczonymi:

e  Kkontrola projektow rozliczanych kwotami ryczattowymi bedzie obejmowac w szczegdInosci
weryfikacje stopnia wykonania dziatan oraz osiggniecia wskaznikow realizacji celéw szcze-
gotowych FEWL 2021-2027, zgodnie z warunkami i na podstawie dokumentow okreslonych
w umowie o dofinansowanie projektu;

e  Kkontrola projektow rozliczanych stawkami jednostkowymi bedzie obejmowac w szczegdino-
$ci weryfikacje prawidtowo$ci stosowania stawek, w tym wiasciwe okreslenie wysokosci
stawki, stopien zrealizowania zadan, w tym wykonang liczbe ustug oraz osiggniecie zade-
klarowanych wskaznikow realizacji celow szczegdtowych FEWL 2021-2027; kontrola obej-
mie sprawdzenie faktycznego wykonania liczby ustug objetych stawka, ktére zostaty wyka-
zane w zlozonych przez beneficjenta wnioskach o ptatnos¢ oraz zgodno$ci zakresu stawki
jednostkowej z okreslonym standardem np. liczebnoscig grup szkoleniowych w ramach da-
nej stawki jednostkowej, czy tez zgodno$cig programu zajec rozliczanych stawkami. Kon-
trole na miejscu moga by¢ planowane juz w momencie realizacji pierwszych dziatan objetych
stawkg jednostkowg w projekcie i polegajg na sprawdzeniu m.in..

v’ faktycznego wykonania liczby ustug objetych stawka jednostkowa, ktdre zostaty wy-
kazane w ztozonych przez beneficjenta wnioskach o pfatno$¢,

v’ zgodno$ci zakresu stawki jednostkowej z okre$lonym standardem, np. liczebno$ci
grup szkoleniowych w ramach danej stawki jednostkowej, zgodno$ci programu
zajec rozliczanych stawkami jednostkowymi.

Okreslenie wielkosci proby projektow (liczba i odsetek projektéw) do kontroli w ramach FEWL
2021-2027

Dobér préby

Kontrole projektdw prowadzone beda w wielkosci co najmniej 30% liczby projektéw w ramach kazdego
Dziatania w danym roku obrachunkowym.

Dobdr préby projektow do kontroli w siedzibie beneficjenta bedzie odbywat sie w nastepujacy sposéb:
a) 25% projektow bedzie dobieranych na podstawie wynikdw analizy ryzyka (projekty najbardzie]
ryzykowne),
b) 5% projektow objetych prébg bedzie dobieranych w sposéb losowy,
przy czym w sytuacji wyboru préoby wigkszej niz 30% proporcjonalnie zostanie zwigkszony odsetek pro-
jektéw najbardziej ryzykownych i projektow dobieranych losowo.

Kontrole projektéow w ramach FEWL 2021-2027 planowane beda w odniesieniu do projektow,
w ramach ktorych planowane jest certyfikowanie do Komisji Europejskiej wydatkow na dany rok
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obrachunkowy2. Kontrole planowane beda do momentu ujecia w deklaracji IP wniosku o ptatno$¢
koncowa.

W celu zapewnienia efektywnosci kontroli warunkiem wyboru projektow jest zatwierdzenie przez P
minimum 30% wydatkow kosztow bezpo$rednich ujetych we wnioskach o ptatnosé. W sytuaciji,
gdy zagrozone bedzie zatozenie skontrolowania 30 % liczby projektow realizowanych w ramach ktéregos
Dziatania w danym roku obrachunkowym, mozliwe jest skontrolowanie projektu, ktorego wydatki
sq zatwierdzone w nizszym stopniu. W takim przypadku konieczne bedzie przeprowadzenie dodatkowej
kontroli w kolejnym roku obrachunkowym, aby warto$¢ wydatkow skontrolowanych wynosita co najmnie;
30% warto$ci projektu.

Instytucja Pos$redniczaca planuje skontrolowanie kazdego projektu na miejscu przynajmniej
raz w trakcie jego realizacii, tak aby w przypadku wykrycia uchybien lub nieprawidtowosci mozliwe byto
podjecie dziatan korygujacych. Powyzsza zasada dotyczy zaréwno kontroli w siedzibie podmiotu
kontrolowanego jak i wizyt monitoringowych. Istnieje réwniez mozliwos¢ przeprowadzania kontroli
na_miejscu po zakonczeniu realizacji _projektu. Kontrole po zakonczeniu realizacji projektu
przeprowadzane bedg m.in. w przypadku projektéw o wysokim stopniu ryzyka, gdy w projekcie
wystepowaly liczne uchybienia/nieprawidtowosci i/lub osoby weryfikujace wniosek o ptatno$¢ koncowq
zgtoszg watpliwosci co do jego prawidtowosci. Ponadto w pierwszej kolejnosci kontroli zostang
poddane projekty w ramach, ktorych wydatki ujeto w rocznym zestawieniu wydatkéw (przed
przekazaniem ich do KE)3.

Populacja Kontrole projektow, w ramach ktorych plano-
wane jest certyfikowanie do Komisji Europej-
skiej wydatkow w danym roku obrachunko-
wym. Kontrole planowane bedg do momentu
ujecia w deklaracji wnioskdw o ptatnosc.

Dobor préby TAK

Minimalna wielkos¢ préby (%) Co najmniej 30 % liczby projektéw w ramach
Dziatania w danym roku obrachunkowym

Metoda doboru proby: Udziat w prébie (%)

e na podstawie ryzyka TAK 25 % najbardziej ryzy-
kownych

e dohdr losowy TAK 5% projektow objetych
probg

e ocena ekspercka NIE

e inny (jaki?) NIE

Kontrola zostanie uznana za wykonang, jezeli Instytucja Posredniczaca przeprowadzi zaréwno
kontrole w siedzibie beneficjenta, jak i wizyte monitoringowa, przy czym wizyta monitoringowa jest
planowana przed kontrolg w siedzibie beneficjenta na podstawie udostepnionych przez beneficjenta
harmonogramow udzielania wsparcia.

2 Projekty rozliczane metodami uproszczonymi podlegaja analizie juz w momencie zawarcie umowy o dofinansowanie.
3 Nie dotyczy kontroli trwatoSci.
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1.3 Weryfikacje wnioskow o ptatnosé i danych uczestnikow

. Weryfikacja wniosku beneficjenta o ptatno$¢ przeprowadzana jest z zachowaniem zasady ,dwéch par
oczu”, rozumianej w wersji minimalnej jako weryfikacja wniosku beneficjenta o pfatno$¢ przez wyzna-
czonego opiekuna projektu. Weryfikacja podlega sprawdzeniu przez Zastepce Naczelnika Wydziatu
Zarzadzania EFS lub Naczelnika Wydziatu Zarzadzania EFS, a docelowo zatwierdzeniu przez Wice-
dyrektora Funduszy Europejskich lub osobe zastepujaca.

. Przed przystapieniem do czynno$ci zwigzanych z weryfikacjg wniosku beneficjenta o ptatno$¢, osoby
wymienione w pkt 1 zobowigzane sg do podpisania deklaracji bezstronnosci. Deklaracja podpisywana
jest kazdorazowo na nowo do kazdego kolejnego wniosku o ptatnos¢ (nie dotyczy kolejnej wersji tego
samego wniosku).

. Wniosek o ptatno$¢ i dane uczestnikow weryfikowane sg co najmniej w zakresie wskazanym w liscie
sprawdzajacej, ktorej wzor stanowi zatacznik do Instrukcji wykonawczych (nie dotyczy wniosku o za-
liczke niebedacego jednoczesnie wnioskiem sprawozdawczym i/lub rozliczajacym wydatki).

. W okresie obowigzywania niniejszego RPK nie przewiduje sie rozliczania projektéw w oparciu o stawki
jednostkowe i kwoty ryczattowe.

. W przypadku pierwszego wniosku o ptatnos¢ rozliczajacego wydatki i wylosowanego kolejnego wnio-
sku o ptatno$¢ prowadzona jest tzw. ,weryfikacja pogtebiona”, co oznacza, ze kontroli podlegajg -
oprécz faktur i dowodow zaptaty — rowniez wybrane dokumenty zrédiowe dotyczace danego wydatku,
istotne z punktu widzenia kwalifikowalnosci wydatkow projektu. W przypadku, gdy pierwszy wniosek
0 pfatno$¢ rozliczajacy wydatki, nie rozlicza wydatkow z obszardw ryzykownych, istnieje mozliwosé¢
przeprowadzenia weryfikacji pogtebionej na kolejnym wniosku o ptatno$¢ rozliczajacym wydatki.*

. We wszystkich projektach, w ramach pierwszego wniosku o ptatno$¢, w ktorym wykazani zostali
uczestnicy, ktorzy rozpoczeli udziat w projekcie, weryfikowana jest kwalifikowalno$¢ uczestnikow pro-
jektu na podstawie dokumentow zrodtowych, tj. oSwiadczen lub zaswiadczen urzedowych, z zastrze-
zeniem pkt 7. W przypadku gdy, w wyniku tej weryfikacji stwierdzone zostang istotne nieprawidtowosci
lub istnieje uzasadnione podejrzenie ich wystapienia, kwalifikowalno$¢ uczestnikéw w oparciu
o0 dokumenty zrodtowe zostanie dodatkowo zbadana w kolejnym wniosku o ptatnos¢, w ktorym wyka-
zani zostang uczestnicy projektu, ktorzy rozpoczeli udziat w projekcie w danym okresie rozliczenio-
wym.

. Obowigzek dokonywania weryfikacji, 0 ktorej mowa w pkt 5 i 6 nie dotyczy projektéw wybranych
w trybie niekonkurencyjnym, finansowanych z Funduszu Pracy i realizowanych przez powiatowe
urzedy pracy na podstawie przepiséw ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy. Na podstawie doswiadczen zwigzanych z rozliczeniem projektow powiato-
wych urzeddw pracy w poprzednich okresach programowania uznano, ze projekty te charakteryzujg
sie znikomym ryzykiem wystgpienia nieprawidtowosci w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw oraz
uczestnikdw projektdw. Zakres wsparcia udzielonego uczestnikom projektu oraz sposéb wydatkowa-
nia Srodkdw wynikajg wprost z przepisow prawa krajowego. Jednoczesnie PUP-y majg dostepy
do systemdw informatycznych, ktére umozliwiajg zweryfikowanie kwalifikowalno$ci uczestnikéw oraz
prawidtowe rozliczenia finansowe. Powyzsze rozwigzanie jest zgodne z Motywem 62 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r.

Terminy weryfikacji wnioskow beneficjenta o ptatnosé i danych uczestnikow

Po wptynieciu do IP wniosku beneficjenta o ptatno$¢ opiekun sporzadza notatke stuzbowa, w ktorej okre-
$la rodzaj weryfikacji oraz pozycje wydatkow i/lub uczestnikéw podlegajacych sprawdzeniu na prébie do-
kumentéw zrodtowych.

4 W przypadku projektéw wieloletnich, rozumianych jako projekty, ktorych okres realizacji jest dtuzszy niz 24 miesiace, i ktérych warto$é
dofinansowania przekracza 10 min PLN, weryfikacja pogtebiona dokonywana jest na co najmniej jednym wniosku o pfatno$é w roku obra-
chunkowym, tj. wniosku o ptatno$¢ planowanym do zatwierdzenia w danym roku obrachunkowym.
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IP przekazuje do beneficjenta wykaz dokumentdw zrodtowych do weryfikacji na probie dokumentow zro-
dtowych w terminie 5 dni roboczych od dnia wptywu wniosku beneficjenta o ptatno$¢.

Okres weryfikacji pierwszego wniosku o ptatno$¢, o ile jest to wniosek o ptatnos¢ o zaliczke nierozlicza-
jacy wydatkow i jednoczesnie nie jest to wniosek sprawozdawczy, wynosi maksymalnie 5 dni roboczych
od dnia jego otrzymania. Weryfikacja pozostatych wnioskow o ptatnos$¢ nastepuje w terminie 20 dni robo-
czych od dnia ich otrzymania, a kolejnych jego wersji w terminie do 15 dni roboczych od dnia ich otrzy-
mania. Okres weryfikacji dokonywanej w oparciu o dokumenty inne niz faktury lub dokumenty o réwno-
waznej warto$ci dowodowej i dowody zaptaty, o ktérych mowa w pkt.1.3 pkt 5 i pkt 6, wynosi odpowiednio
25 i 20 dni roboczych.5 Do terminu weryfikacji wniosku beneficjenta o ptatno$¢ nie wlicza sie terminu
oczekiwania przez IP na dokumenty i/lub wyjasnienia od beneficjenta.

IP zatwierdza wniosek o ptatnos¢ nie pdzniej niz w terminie 80 dni kalendarzowych od dnia przedtozenia
jego pierwszej wersji. Okres oczekiwania na przekazanie przez beneficjenta dokumentdéw do weryfikacii
whniosku beneficjenta o ptatnos¢ i/lub wyjasnien nie jest wliczany do ww. terminu.

Uznanie cze$ci lub catoSci kosztow za niekwalifikowalne w trakcie weryfikacji wniosku o ptatno$¢ wymaga
uzasadnienia.

1.4 Analiza ryzyka

W oparciu o przyjetq metodyke doboru préby projektéw do kontroli IP opracowuje analize ryzyka
dotyczaca projektow realizowanych w danym roku.

Wojewddzki Urzad Pracy opracowat wzér analizy ryzyka dla projektéw realizowanych w danym roku
obrachunkowym w ramach poszczegdlnych Dziatan (zatacznik nr 2).
W analizie ryzyka uwzglednione zostang m.in. nastepujace czynniki:
o warto$¢ projektu (W.1.6 20%),
poprawno$¢ opracowania wnioskéw o ptatnos¢ (W.1. 10%),
data zakoniczenia projektu” (W.1. 15%),
ztozonos$¢ projektud (W.1. 30%),
warto$¢ stwierdzonych wydatkow niekwalifikowanych lub ich udziat w wartosci projektu®
(W.I. 15%),
e liczba réwnolegle realizowanych przez beneficjenta projektéw w ramach EFS'0 (W.1. 10%).

Ocena ryzykowno$ci projektdw, dokonywana wedtug wyzej opisanych kryteriow, jest wyliczana
na podstawie nastepujacego algorytmu:

5 Zakonczenie weryfikacji oznacza przekazanie do beneficjenta wynikow weryfikacji wniosku o pfatno$é.

6 W.I. — waga istotnoci.

7 Im blizsza data zakoriczenia realizacji projektu tym projekt bardziej ryzykowny.

8 Z uwzglednieniem takich aspektow jak np.: liczba partnerdw, liczba zadan realizowanych w danym projekcie, liczba ustug zlecanych
na zewnatrz, liczba uczestnikéw).

9 Dotyczy catkowitej wartosci wydatkow niekwalifikowanych stwierdzonych dotychczas w projekcie beneficjenta (réwniez

na etapie weryfikacji wnioskéw o ptatno$¢) w biezacym oraz poprzednim roku obrachunkowym.

10 Dotyczy projektow, ktorych termin realizacji pokrywa sie w catosci lub w czesci.
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tgczna ilo$¢ punktdw po uwzglednieniu wag istotnosci (W.1.)11 /312 x 100%
Wynik arytmetyczny z powyzszego algorytmu okresli wartoS¢ procentowg poziomu ryzykownosSci
dla danego projektu.

Analizy ryzyka zostang opracowane pod koniec roku obrachunkowego poprzedzajacego rok kontroli
i beda aktualizowane kwartalnie, tak aby uwzglednione zostaty projekty, ktore spetniajq definicje projektu
realizowanego w danym roku, a ktére w poprzednim okresie tej definicji nie spetniaty.

Aktualizacja analiz ryzyka dokonywana bedzie wytgcznie na podstawie nowych projektéw spetniajacych
definicje projektu realizowanego w danym roku (przy czym pierwsza duza analiza, przygotowywana pod
koniec roku obrachunkowego poprzedzajacego rok kontroli, obejmie wszystkie projekty realizowane
w danym roku obrachunkowym).

Instytucja Posredniczaca moze podja¢ decyzje o odstapieniu od kontroli w danym roku obrachunkowym
projektu skontrolowanego w roku poprzednim jesli jego realizacja nie budzita zastrzezen's. Wytaczenie
to nie dotyczy projektow:
e  ktdre zostaty ocenione wg kategorii 3 i 4,
e w ktorych stwierdzono wydatki niekwalifikowalne przekraczajace 10% wartosci Srodkow za-
twierdzonych do dnia kontroli lub réwnowarto$¢ dofinansowania w ztotych wynoszacg
10 000 EUR",
e wramach ktorych wydatki niekwalifikowalne dotyczyty realizaciji projektu niezgodnie
z celami szczegdtowymi FEWL 2021-2027 lub kryteriami wyboru projektow,
e wramach ktérych stwierdzono niekwalifikowalno$¢ co najmniej 10% uczestnikéw projektu,
e wktorych stwierdzono naruszenie ustawy Prawo zamowien publicznych poprzez nieuzasad-
nione zastosowanie trybow udzielenia zamowienia, innych niz podstawowe,
e realizowane przez beneficjentow, co do ktérych potwierdzono dopuszczenie sie oszustw fi-
nansowych lub korupcji's.

Kryteria dotyczace kolejnosci wyboru projektow do kontroli (w przypadku kontroli wszystkich
projektow)

W celu ustalenia kolejno$ci projektow do kontroli w danym kwartale, Wojewddzki Urzad Pracy w Zielonej
Gérze bedzie opracowywat kwartalne plany kontroli, ktére bedq sporzadzane przed zakornczeniem
kazdego kwartatu.

W zwiazku z faktem, iz IP planuje przeprowadzenie przynajmniej jednej kontroli kazdego projektu
w okresie jego realizacji, do czynnikéw majacych wplyw na ustalenie kolejnosci projektow
do kontroli w danym kwartale/roku obrachunkowym naleze¢ beda:

o wyniki analiz ryzyka;
o okres realizacji projektu;
o stopien zrealizowania projektu (zaawansowanie rzeczowe/ finansowe).

11 taczna iloS¢ punktéw po uwzglednieniu wag istotnosci (W.1.) = (liczba punktéw ryzyka x Waga czynnika ,warto$c¢ projektu’) + (liczba
punktdw ryzyka x Waga czynnika ,poprawnos$c¢ opracowywania wnioskoéw o pfatno$¢”) + (liczba punktow ryzyka x waga czynnika ,data
zakonczenia projektu”) + (liczba punktéw ryzyka x waga czynnika ,zfozono$c¢ projektu”) + (liczba punktdw ryzyka x waga czynnika ,war-
tos¢ stwierdzonych wydatkéw niekwalifikowalnych lub ich udziat w wartodci projektu”) + (liczba punktéw ryzyka x waga czynnika ,liczba
réwnolegle realizowanych przez beneficjenta projektéw w ramach EFS”).

12 Najwieksze mozliwe ryzyko (3 = suma wszystkich czynnikow ryzyka, dla ktérych zatozono najwyzsze ryzyko i zastosowano najwyzsza,
ilos¢ przyznanych punktéw (tj. 3) przemnozonych przez W.1.).

13 W takim przypadku projekt nie podlega tez analizie ryzyka.

14 Nalezy uwzgledni¢ kwote o nizszej wartosci.

15 Na podstawie danych bedacych w posiadaniu IP/IZ.
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Ponadto uwzgledniane beda sytuacje, gdy projekt podlegat w ostatnim czasie kontroli.

W oparciu o wyniki analiz ryzyka i powyzsze kryteria Instytucja Posredniczaca ustali kolejno$¢ wyboru
projektéw do kontroli, zgodnie z zasada, iz projekty o wyzszym stopniu ryzyka oraz projekty bardziej
zaawansowane rzeczowo i/lub finansowo, 0 wyzszym stopniu ztozono$ci beda kontrolowane w pierwszej
kolejnosci.

W sytuaciji, gdy z przyczyn niezaleznych od jednostki kontrolujacej nie bedzie mozliwo$ci kontroli projektu
wskazanego do kontroli w danym terminie (kolejnosci), Instytucja Posredniczaca zastrzega sobie
mozliwos¢ poddania kontroli kolejnego projektu z listy, zgodnie z okreslong chronologia. Projekt, ktory
zostanie w ten sposéb pominiety zostanie poddany kontroli w pierwszym mozliwym terminie, poza
ustalong kolejnoscia.

Kontrole projektéw na miejscu w siedzibie beneficjenta (w trakcie i na zakonczenie)

Celem kontroli projektu w siedzibie beneficjenta jest kompleksowe sprawdzenie zgodnosci realizowanego
projektu z umowg o dofinansowanie oraz informacjami przedstawianymi we wnioskach o ptatnos¢
na podstawie dokumentacji merytorycznej i finansowej, dostepnej w siedzibie beneficjenta.

Kontroli na miejscu w siedzibie beneficjenta podlegajg standardowo nastepujace obszary:

e zgodno$¢ rzeczowa realizacji projektu, w tym zgodnos¢ podejmowanych dziatan meryto-
rycznych z celami projektu i prawidtowos$¢ realizacji zadan zwigzanych z monitorowaniem
projektu,

e  prawidtowosS¢ realizacji polityk horyzontalnych, w tym réwnosci szans i niedyskryminacii
| rownosci szans pfci,

e kwalifikowalno$¢ uczestnikow projektu oraz prawidtowosci przetwarzania danych osobo-

wych,

prawidtowo$¢ rozliczen finansowych,

poprawno$¢ udzielania zamdwien publicznych/stosowania zasady konkurencyjnosci,
kwalifikowalnos¢ personelu projektu,

poprawno$¢ udzielania pomocy publicznejlpomocy de minimis wraz z weryfikacjg danych
w systemie SUDOP,

prawidtowo$¢ stosowania kwot ryczattowych (jesli dotyczy),

prawidtowo$¢ stosowania stawek jednostkowych (jesli dotyczy),

prawidtowos¢ realizacji dziatan informacyjno-promocyjnych,

archiwizacja dokumentacji i zapewnienie $ciezki audytu,

prawidtowo$¢ realizacji projektéw innowacyjnych (jesli dotyczy),

prawidtowo$¢ realizaciji projektdéw partnerskich (jesli dotyczy).

W przypadku, gdy projekt jest realizowany w partnerstwie, IP moze podja¢ decyzje o przeprowadzeniu
czynnosci kontrolnych réwniez u partnera.

1.5 Wizyty monitoringowe

W przypadku wizyty monitoringowej kluczowe znaczenie ma weryfikacja zgodnosci realizowanych form
wsparcia z zatozeniami wniosku o dofinansowanie projektu pod katem ilosciowym i jakoSciowym.

Celem wizyty monitoringowej jest weryfikacja sposobu realizacji projektu w miejscu prowadzenia dziatan
merytorycznych (np. w migjscu szkolenia, stazu, konferencj).

Planowana jest przynajmniej jedna wizyta monitoringowa w ramach kazdego projektu wybranego
do kontroli w danym roku obrachunkowym (tj. kontrola na miejscu jego rzeczywistej realizacji projektu
oraz faktycznego postepu rzeczowego). Odstapienie od realizacji wizyty monitoringowej jest mozliwe
wylacznie w uzasadnionych przypadkach (np. w sytuacji, gdy uniemozliwia to specyfika projektu,
tj. nie sq realizowane dziatania, ktére mozna skontrolowa¢ w ramach wizyty monitoringowej).
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Z uwagi na konieczno$¢ zapewnienia, iz projekty rozliczane metodami uproszczonymi sg realizowane
z zachowaniem kwalifikowalno$ci i wysokiej jakosci udzielanego wsparcia, Instytucja Posredniczaca
przeprowadzi w miare mozliwo$ci wizyte monitoringowa w kazdym takim projekcie (100%), przynajmniej
jeden raz w trakcie jego okresu realizacji. IP dokona réwniez sprawdzenia sposobu realizacji zadan
projektowych oraz ich zgodno$ci z zapisami wniosku o dofinansowanie, w tym dokona weryfikacii
standardéw opisanych we wniosku o dofinansowanie projektu pod katem nie tylko ilosciowym, ale takze
jakosciowym.

Zakres wizyty monitoringowe] umozliwia ocene jakosci i prawidtowos$ci realizowanej ustugi i obejmuje
sprawdzenie, czy:

e forma wsparcia jest zgodna z harmonogramem realizacji wsparcia, udostepnionym

przez beneficjenta zgodnie z umowg o dofinansowanie,
o forma wsparcia jest zgodna z celem projektu oraz wpisuje sie w cele szczegdtowe
FEWL 2021-2027,

e forma wsparcia jest zgodna z umowg o dofinansowanie realizacji projektu podpisang
z beneficjentem i zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie, m.in. w zakresie tematyki, ter-
mindw oraz sposobu realizacji wsparcia,

e liczba uczestnikow odpowiada zatozeniom opisanym we wniosku,

e sprzet, wyposazenie oraz elementy infrastruktury zakupione w celu udzielania wsparcia

sq dostepne w miejscu realizacji formy wsparcia i sg wykorzystywane zgodnie
Z przeznaczeniem,

e forma wsparcia skierowana jest do odpowiedniej grupy docelowej, wskazanej we wniosku,

e liczba os6b podpisanych na liscie obecno$ci jest zgodna z liczbg 0s6b obecnych w miejscu

realizowanej ustugi,

o formy wsparcia oraz materiaty i $rodki niezbedne do ich realizacji s dostosowane pod katem
potrzeb o0séb z niepetnosprawnosciami zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi realizacji zasad
rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027,
ustugi w ramach projektu Swiadczone sg na odpowiednim poziomie merytorycznym,
prowadzacy/ trener/wyktadowca/opiekun stazu posiada odpowiednig wiedze i kompetencje,
zapewniono odpowiednig ilos¢/jakos¢ materiatdw szkoleniowych/dydaktycznych,
pomieszczenia, w ktorych realizowane sg zadania merytoryczne, sg oznakowane plakatami
i/lub tablicami zawierajacymi logotypy Unii Europejskiej i Funduszy Europejskich oraz nazwe
FEWL 2021-2027 informujacymi o wspotfinansowaniu projektu z EFS zgodnie z wymogami
okre$lonymi w umowie o dofinansowanie,

e uczestnicy otrzymujq materiaty szkoleniowe, ktére sg oznakowane zgodnie z zasadami infor-

mowania i promowania projektow w ramach FEWL 2021-2027.
Podczas wizyt monitoringowych, IP przeprowadzi wywiad/ankiete z uczestnikami projektu w celu
poznania jego opinii na temat realizowanego wsparcia, w tym jakoSci prowadzonych dziatan,
oraz zweryfikowania, czy majg $wiadomos¢ jego finansowania z Funduszy Europejskich.
W roku obrachunkowym 2023/2024 wizyty monitoringowe prowadzone bedg w trybie planowym
(bez zapowiedzi lub z minimalnym wyprzedzeniem).

1.6 Okreslenie wielkosci proby projektow (liczba i odsetek projektow) do kontroli w ramach
FEWL 21-27 kontrole trwatosci

Kontrola trwatosci bedzie prowadzona w okresie trwato$ci wskazanym we wniosku o dofinansowanie

i obejmie weryfikacje wywigzania sie z wymogu utrzymania rezultatéw i/lub produktow osiggnietych/wy-
tworzonych w momencie jego realizaciji.
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Kontrola trwatosci rezultatdw przybierze zazwyczaj forme kontroli na miejscu i bedzie mogta
by¢ realizowana w siedzibie beneficjenta lub w miejscu realizacji projektu. Projekt moze nie podlegac
kontroli trwato$ci na miejscu, o ile IP bedzie dysponowa¢ dowodami wystarczajacymi dla potwierdzenia
zachowania trwatosci.

Kontrole trwatosSci rezultatbw po zakonczeniu realizacji projektéw beda prowadzone niezaleznie
od kontroli na miejscu projektow realizowanych.

Proba projektow do kontroli obejmie minimum 5% projektéw objetych obowigzkiem utrzymania
trwatosci w ramach projektu, tzw. pula projektow.

Dobér préby projektow z puli projektéw do kontroli trwatosci bedzie odbywat sie w nastepujacy
sposob:

a) 3% projektéw bedzie dobieranych na podstawie wynikdw ostatniej analizy ryzyka (projekty
najbardziej ryzykowne),

b) 2% projektow objetych proba bedzie dobieranych losowo z uwzglednieniem zréznicowa-
nych termindéw zachowania zasady trwatosci w poszczegéinych projektach,

przy czym w sytuacji wyboru proby wiekszej niz 5% nalezy proporcjonalnie zwigkszy¢ odsetek
projektow najbardziej ryzykownych i projektéw dobieranych losowo.

Kontrole trwato$ci bedg w miare mozliwosci przeprowadzane po uptywie potowy okresu zachowania za-
sady trwatosci w danym projekcie przy uwzglednieniu mozliwosci kadrowych i organizacyjnych IP.
Po uptywie koricowej daty obowigzywania zasady trwatosci projekt nie bedzie podlegat obowigzkowi kon-
troli trwatosci.

Projekty, ktore zostaty wybrane do kontroli zostang skontrolowane do konca roku obrachunkowego,
na ktory zostaty zaplanowane. Raz skontrolowany projekt nie bedzie wliczany do populacji projektéw
podlegajacych kontroli trwatosci w latach kolejnych.

Populacja Kontrole trwato$ci bedzie prowadzona w okre-
sie trwato$ci wskazanym we wniosku o dofi-
nansowanie

Dobor préby TAK

Minimalna wielko$¢ préby (%) Co najmniej 5 % projektow objetych obowigz-
kiem utrzymania trwato$ci

Metoda doboru préby: Udziat w prébie (%)

e napodstawie ryzyka TAK 3 % najbardziej ryzy-
kownych

e dobor losowy TAK 2 % projektoéw objetych
probg

e ocena ekspercka NIE

e inny (jaki?) NIE

1.7 Kontrole na zakonczenie

Kontrola na zakonczenie realizacji projektu na dokumentacji w siedzibie jednostki kontrolujace;
przeprowadzana jest przez IP obligatoryjnie po ztozeniu przez beneficienta wniosku koricowego
o ptatno$¢. Jest to kontrola obligatoryjna i polega na weryfikacji koncowego wniosku o ptatno$¢ oraz
na sprawdzeniu kompletno$ci i prawidtowo$ci dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu, ktéra jest
dostepna w siedzibie kontrolujgcego. Ponadto sprawdzeniu podlegajg informacje na temat tozsamosci
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i lokalizacji podmiotow przechowujacych dokumenty, wymagane w celu zapewnienia wtasciwe] Sciezki
audytu.

Kontrola na zakonczenie moze objaé takze kontrole na miejscu w siedzibie beneficjenta. Kontrola
na miejscu powinna by¢ przeprowadzana zwlaszcza w sytuacji, gdy kontrola na dokumentach
nie daje wystarczajacego zapewnienia, ze cele projektu zostaly osiagniete oraz, ze dokumentacja
projektowa jest dostepna i kompletna.

1.8 Dobdér do kontroli projektow zintegrowanych, partnerskich, hybrydowych
lub grantowych w miejscu ich realizacji lub w siedzibie beneficjenta

Nie dotyczy.

1.9 Opis fakultatywnych procesow kontroli realizowanych przez WUP

Nie dotyczy.

1.10 Informacja nt. zlecania kontroli podmiotom zewnetrznym przez WUP

Nie dotyczy. IP nie planuje zlecania dziatan kontrolnych podmiotom zewnetrznym.
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