UCHWALA NR. £/ 64 /{5....

ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO
z dnia 9&9.61@0?9@%@!&@.... 2019 roku

zmieniajaca Uchwate nr 43/471/15 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego
z dnia 26 czerwca 2015 r. w sprawie przyjecia wzoru umowy o dofinansowanie projektu
wspotfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020 dla Osi priorytetowej
6. Regionalny Rynek Pracy Dziatania 6.1 Aktywizacja zawodowa osob bezrobotnych
oraz poszukujacych pracy i jednoczesnie nie posiadajacych zatrudnienia realizowana

przez powiatowe urzedy pracy

Na podstawie art. 41 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddztwa
(Dz. U. 22019 r., poz. 512), art. 52 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow
w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U.
z 2018, poz. 1431 z pdzn. zm.) uchwala sie, co nastepuje:

§1. Zalgcznik do Uchwaly nr 43/471/15 Zarzadu Wojewddztwa Lubuskiego z dnia 26 czerwca
2015 r., zmienionej uchwalg nr 213/2932/17 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia
20 wrze$nia 2017 r., zmienionej uchwatg nr 240/3342/18 Zarzadu Wojewddztwa Lubuskiego
z dnia 6 lutego 2018 r., zmienionej uchwata nr 270/3800/18 Zarzadu Wojewddziwa
Lubuskiego z dnia 3 lipca 2018 r., zmienionej uchwatg nr 22/326/19 Zarzadu Wojewodztwa
Lubuskiego z dnia 12 marca 2019 r., oraz zmienionej uchwatg nr 42/644/19 Zarzadu
Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 2 lipca 2019 r. w sprawie przyjecia wzoru umowy
o dofinansowanie projektu wspolfinansowanego ze $rodkow Europejskiego Funduszu
Spolecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020 dla Osi
priorytetowej 6. Regionalny Rynek Pracy Dziatania 6.1 Aktywizacja zawodowa 0s0b
bezrobotnych oraz poszukujgcych pracy i jednoczesnie nie posiadajgcych zatrudnienia
realizowana przez powiatowe urzedy pracy, otrzymuje brzmienie jak w Zatgczniku

do niniejszej uchwaty.
§ 2. Wykonanie uchwaly powierza sig Marszatkowi Wojewddztwa Lubuskiego.

§3. Uchwala wehodzi w zycie z dniem podjecia.




Zalacznik :

do uchwaly nr 54/6[// 49
Zarzgdu Wojewddztwa
Lubuskiego

z dnia#pddnenk019 .

Fundusze . Lubucki ; 2
teki skie Unia Europejska
Europejskie Reeczboipolita b .
ﬁ Program Regionalny - Polska \ Europejski Fundusz Spoteczny

WZOR UMOWY

Umowanr..................

o dofinansowanie Projektu

w ramach:
Regionalnego Programu Operacyjnego Lubuskie 2020
w ramach:
Osi priorytetowej 6 Regionalny rynek pracy
Dziatania 6.1 Aktywizacja zawodowa osob bezrobotnych oraz poszukujgcych pracy
i jednoczesnie nie posiadajacych zatrudnienia realizowana przez powiatowe urzedy pracy

zawarta w Zielonej Gorze W dniu ..........c.ccooveivinninnnes r.

pomiedzy:

[nazwa i adres instytuciji], reprezentowanym przez .............. zwanym

dalej ,Instytucjg Posredniczacy’,

..................................................................................................... [nazwa i adres Beneficjenta, a gdy
posiada - rowniez NIP i REGON], zwanga/ym dalej ,Beneficjentem” tacznie zwanymi dalej ,Stronami"”.

Dziatajgc na podstawie art. 10 Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow
w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 - zwanej dalej
,ustawg wdrozeniowq” oraz majac w szczegdlnosci na uwadze:
a) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajacego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

1



Europejskiego Funduszu Spofecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajgcego przepisy ogélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006;

b) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajace rozporzadzenie Rady (WE)
nr 1081/2006;

c) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) 2018/1046 z dnia 18 lipca 2018
r. w sprawie zasad finansowych majgcych zastosowanie do budzetu ogélnego Unii, zmieniajgce
rozporzagdzenia (UE) nr 1296/2013, (UE) nr 1301/2013, (UE) nr 1303/2013, (UE) nr 1304/2013,
(UE) nr 1309/2013, (UE) nr 1316/2013, (UE) nr 223/2014 i (UE) nr 283/2014 oraz decyzje nr
541/2014/UE, a takze uchylajace rozporzadzenie (UE, Euratom) nr 966/2012;

d) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéine
rozporzgdzenie o ochronie danych), zwane dalej ,RODO";

e) Ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych — zwang dalej ,ustawg o finansach
publicznych”,

Strony Umowy zgodnie postanawiajg, co nastepuije:

§1

Definicje

llekro¢ w Umowie jest mowa o:

1)
2)

3)

,Funduszu” — nalezy przez to rozumie¢ Europejski Fundusz Spoteczny;

,Programie” — nalezy przez to rozumie¢ Regionalny Program Operacyjny - Lubuskie 2020, przyjety
decyzjg Komisji Europejskiej nr C(2014) 10024 oraz uchwatg Nr 9/103/15 Zarzadu Wojewodztwa
Lubuskiego z dnia 20 stycznia 2015 r., zwanym dalej RPO-L2020;

.Projekcie PUP" - oznacza to projekt pt. .......c.ocoveeviininnn. realizowany w ramach Dziatania 6.1
okreslony we wniosku o dofinansowanie projektu nr ................. , zwanym dalej ,Wnioskiem”,
stanowigcym zalacznik nr 2 do umowy;

.Projekcie EFS" oznacza to projekt wspdtfinansowany z Europejskiego Funduszu Spolecznego, o
ktorym mowa w art. 2 ust. 1 pkt 26a ustawy o promociji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, ktéry
obejmuje:

a) projekt PUP, o ktorym mowa w pkt 3, uwzgledniajacy wydatki kwalifikowalne na
dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej i refundacje kosztow wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy pomniejszone o warto$¢ podatku od towaréw i ustug, zwanego
dalej ,podatkiem VAT" (kwota netto);

b) srodki na finansowanie podatku VAT, w zwigzku z udzielaniem wsparcia w postaci
dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej i refundacji kosztow wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy w ramach projektu PUP.

.Beneficiencie” — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawng lub jednostke
organizacyjng nie posiadajacg osobowosci prawnej, ktorej ustawa przyznaje zdolno$¢ prawng,
realizujgca projekty finansowane z budzetu paristwa lub ze zrodet zagranicznych na podstawie
Umowy;



6) ,stronie internetowej Instytucji Posredniczacej” - oznacza to strong internetowg pod adresem:
http://wupzielonagora.praca.gov.pl;

7) ,Budzecie Panstwa” — nalezy przez to rozumie¢ budzet, zgodnie z art. 110 ustawy o finansach
publicznych;

8) ,dofinansowaniu” — nalezy przez to rozumie¢ platnosci pochodzace z budzetu $rodkow europejskich
odpowiadajgce wktadowi Funduszu oraz wspoffinansowanie pochodzace ze Srodkow budzetu
Panstwa, stanowigce bezzwrotng pomoc przeznaczong na pokrycie wydatkow kwalifikowalnych,
ponoszonych w zwigzku z realizacjg Projektu EFS w ramach Programu na podstawie Umowy;

9) ,uczestniku projektu” — nalezy przez to rozumie¢ uczestnika w rozumieniu Wytycznych Ministra
Rozwoju i Finanséw w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow
operacyjnych na lata 2014-2020, zwanych dalej Wytycznymi w zakresie monitorowania,
zamieszczonych na stronie internetowej Instytuciji Posredniczacej;

10) ,danych osobowych” — oznacza to dane osobowe w rozumieniu RODO, ktére muszg by¢
przetwarzane przez Instytucje Zarzadzajacy, Instytucie Posredniczacq oraz Beneficienta w celu
wykonywania obowigzkéw panstwa cztonkowskiego w zakresie aplikowania o srodki wspolnotowe
i w zwigzku z realizacjq projektow w ramach RPO — L.2020;

11) ,przetwarzaniu danych osobowych” — nalezy przez to rozumieC operacje lub zestaw operacii
wykonywanych na danych osobowych Ilub zestawach danych osobowych w sposéb
zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, taka jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie,
porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie,
wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie Iub innego rodzaju
udostepnianie, dopasowywanie lub taczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie, a zwtaszcza te,
ktére wykonuje sie w systemie informatycznym w rozumieniu RODO;

12) ,Administratorze” — nalezy przez to rozumie¢ Ministra wlasciwego ds. Rozwoju Regionalnego,
zwanego dalej ,ADO”;

13) ,Uzytkowniku B" — nalezy przez to rozumie¢ osobg posiadajacg dostep do SL2014, wyznaczong
przez Beneficjenta do wykonywania w jego imieniu czynno$ci zwigzanych z realizacjg Projektu;

14) ,pracowniku” — oznacza:

a) osobe swiadczacg prace na podstawie stosunku pracy lub stosunku cywilnoprawnego,

b) osobe fizyczna, ktéra w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej wykonuje, wytacznie
osobiscie, powierzone jej na podstawie umowy cywilnoprawnej zadania,

c) osobe wspdipracujgcq w rozumieniu ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie
ubezpieczen spotecznych,

d) osobe wykonujaca $wiadczenia w formie wolontariatu w rozumieniu ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,

e) wiasciciela petnigcego funkcje kierownicze,

f) wspdlnika, w tym partnera prowadzacego regularng dziatalnos¢ w przedsigbiorstwie
i czerpigcego z niej korzysci finansowe;

15) ,okres kwalifikowalnosci wydatkéw" — okres, w ktorym moga by¢ ponoszone wydatki kwalifikowane
w ramach Projektu;

16) ,rozliczeniu wydatkow” — nalezy przez to rozumie¢ wykazanie i udokumentowanie we wniosku
o ptatno$¢ czesci wydatkow kwalifikowalnych poniesionych na realizacjg Projektu przez Beneficjenta
i potwierdzonych przez Instytucje Posredniczacg;

17) ,nieprawidlowosci” - nalezy przez to rozumie¢ kazde naruszenie prawa pierwotnego i wtérnego UE
lub prawa krajowego dotyczacego stosowania prawa unijnego, wynikajace z dziatania lub
zaniechania podmiotu gospodarczego zaangazowanego we wdrazanie Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego, Funduszu Spaéjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego, ktore ma lub moze mie¢ szkodliwy wptyw na budzet Unii poprzez obcigzenie budzetu
Unii nieuzasadnionym wydatkiem;

18) ,Instytucji kontrolujacej” — nalezy przez to rozumie¢ Instytucje Posredniczaca, Instytucje
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Zarzadzajacq lub podmiot upowazniony do przeprowadzenia kontroli;

19) ,naduzyciu finansowym” — zgodnie z art. 1 Konwencji sporzadzonej na mocy artykutu K.3 Traktatu
o Unii Europejskiej w sprawie ochrony interesow finansowych Wspdlnot Europejskich, nalezy przez
to rozumie¢ kazde celowe dziatanie lub zaniechanie dotyczace wykorzystania lub przedstawienia
nieprawdziwych, niepoprawnych lub niepeinych oswiadczen lub dokumentow, ktére ma na celu
sprzeniewierzenie lub bezprawne zatrzymanie $rodkéw z budzetu ogéinego Wsp6lnot lub budzetow
zarzadzanych przez Wspdlnoty lub w ich imieniu, nieujawnienia informacji z naruszeniem
szczegblnego obowigzku, w tym samym celu, niewlasciwego wykorzystania takich $rodkow
do celdw innych niz te, na ktore zostaly pierwotnie przyznane;

20) ,SL2014" - oznacza to aplikacje gléwng Centralnego Systemu Teleinformatycznego wykorzystywang
w procesie rozliczania Projektu oraz komunikowania z Instytucjg Posredniczaca;

21) ,SYRIUSZ®" - oznacza to dedykowany system teleinformatyczny wspomagajacy w sposob
kompleksowy realizacje statutowych zadan powiatowych urzedoéw pracy;

22) ,ustawie Prawo zamoéwien publicznych” - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych;

23) ,ustawie o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy” - oznacza to ustawe z dnia
20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,

24) ,ustawie o finansach publicznych” - oznacza to ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych;

25) ,ustawie o ochronie danych osobowych" — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 10 maja 2018 .
0 ochronie danych osobowych;

26) ,wniosku o ptatnos¢” — nalezy przez to rozumie¢, okreslony przez Instytucje Posredniczaca formularz
wniosku Beneficjenta o platnos¢ wraz z zatgcznikami, na podstawie ktdrego Beneficjent rozlicza
poniesione wydatki i/lub przekazuje informacje o postepie rzeczowym realizacji projektu;

27) ,pomocy de minimis” — nalezy przez to rozumie¢ pomoc regulowang Rozporzadzeniem Komisji
nr 1407/2013;

28) ,wytycznych"- nalezy przez to rozumie¢ wytyczne wydane na podstawie art. 5 ustawy wdrozeniowej,
tj. odpowiednio:

a) Wytyczne w zakresie informacji i promocji programow operacyjnych polityki spojnosci na lata
2014-2020 z dnia 03.11.2016 r.,

b) Wytyczne w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych
na lata 2014-2020 z dnia 09.07.2018 r.,

c) Wytyczne w zakresie sprawozdawczoéci na lata 2014 — 2020 z dnia 31.03.2017 r.,

d) Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-
2020 z dnia 22.08.2019 .,

e) Wytyczne w zakresie realizacji projektow finansowanych ze srodkéw Funduszu Pracy w ramach
programéw operacyjnych wspolfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spolecznego na lata
2014-2020 z dnia 21.12.2018 r.,

f)  Wytyczne w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminaciji, w tym dostepnosci dla
0s6b z niepelnosprawno$ciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach
funduszy unijnych na lata 2014-2020 z dnia 05.04.2018 r.,

g) Wytyczne w zakresie kontroli realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020 z dnia
17.09.2019r.,

h) Wytyczne w zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej
na lata 2014-2020 z dnia 19.12.2017 r.,

i)  Wytyczne w zakresie realizacji przedsigwzie¢ z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu
Spofecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020.z dnia 08.08.2019 r.

29) ,Organ nadzorczy” — oznacza niezalezny organ publiczny ustanowiony przez paristwo czionkowskie
zgodnie z art. 51 RODO.

30) ,LSI2020" — nalezy przez to rozumie¢ lokalny system informatyczny, ktérego Administratorem jest
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Instytucja Zarzadzajgca RPO-L2020, umozliwiajacy wymiane danych z centralnym systemem
teleinformatycznym SL2014 i zapewniajacy obstuge procesdéw zwigzanych z wnioskowaniem
o dofinansowanie oraz petniacy funkcje monitoringowe o charakterze uzupetniajgcym dla systemu
centralnego SL2014.

§2

Przedmiot umowy

Na warunkach okre$lonych w umowie, Instytucja Posredniczaca przyznaje Beneficjentowi
dofinansowanie na realizacje Projektu EFS w tacznej kwocie ...... zt (stownie:...), w tym:

1) sérodki na realizacje Projektu PUP, w kwocie ...zt (sfownie:...),

2) $rodki na finansowanie kwoty podatku VAT, o ktorym mowa w § 1 pkt 4 lit. b, w kwocie...zt
(stownie...)

a Beneficient zobowigzuje sie do jego realizacii.

L gczna wysoko$¢ wydatkow Projektu EFS, o ktorej mowa w ust. 1, obejmuje dofinansowanie ze
$rodkow Funduszu Pracy przeznaczonych na:

1) finansowanie programéw na rzecz promocji zatrudnienia, tagodzenia skutkéw bezrobocia i
aktywizacji zawodowej, bedacych w dyspozycii:

a) samorzadu wojewodztwa, w kwocie ... zt (stownie: ... ),

b) samorzadu powiatu, w kwocie ... zt (stownie: ...)
Dofinansowanie, o ktorym mowa w ust. 1, pochodzi:
1)  ze srodkdw wspdlnotowych, w kwocie ... zt, co stanowi 85 %........... wydatkow Projektu EFS;
2) z wkltadu krajowego, w kwocie ... zt, co stanowi 15 %.................. wydatkow Projektu EFS.

Dofinansowanie, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1, jest przeznaczone na pokrycie wydatkow
kwalifikowalnych ponoszonych przez Beneficienta w zwigzku z realizacjg Projektu PUP i w tym
zakresie jest uwzgledniane w SL2014.

Dofinansowanie, o ktérym mowa w ust. 1, moze by¢ przeznaczone na sfinansowanie przedsiewzie¢
zrealizowanych w ramach Projektu PUP przed podpisaniem niniejszej umowy, o ile wydatki zostang
uznane za kwalifikowalne zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz bedg dotyczy¢ okresu realizacji
Projektu EFS, o ktérym mowa w § 3 ust. 1.

"Wydatki w ramach Projektu EFS obejmujg koszt podatku VAT (w tym takze zwigzany z udzieleniem
wsparcia w postaci dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej i refundacji kosztow
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy) przy czym w odniesieniu do projektu PUP
Beneficjent rozlicza wytacznie podatek VAT zgodny z o$wiadczeniem stanowigcym zatgcznik nr 3 do
umowy".

Wydatki w ramach Projektu EFS na zakup srodkow trwalych oraz wydatki w ramach cross-financingu,
o ktérych mowa w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci, nie moga tacznie przekroczy¢ 10%
poniesionych wydatkéw kwalifikowalnych Projektu, z zastrzezeniem, ze wydatki w ramach cross-
financingu nie mogg przekroczy¢ 10% kwoty srodkéw unijnych, o ktorej mowa w ust. 3 pkt 1).

§3

Okres realizaciji Projektu EFS jest zgodny z okresem wskazanym we Wniosku.
Okres, o ktorym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji zadan w ramach Projektu EFS i jest rownoznaczny
z okresem kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Projektu EFS, z zastrzezeniem ust. 3.



3. Beneficjent ma prawo do ponoszenia wydatkow po okresie realizacji Projektu EFS, jednak nie diuzej
niz do dnia 31 grudnia 2023 r., pod warunkiem, ze wydatki te dotyczg realizacji Projektu EFS oraz
zostang uwzglednione w koricowym wniosku o ptatnose.

4. Projekt EFS jest realizowany zgodnie z Ustawg o promogji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
oraz Wytycznymi w zakresie realizacji projektow finansowanych ze S$rodkéw Funduszu Pracy
w ramach programow operacyjnych wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na
lata 2014-2020.

§4

Odpowiedzialnos¢ Instytucji Posredniczacej i Beneficjenta

1. Beneficjent odpowiada za realizacje Projektu EFS, w tym za:

1) realizacje Projektu PUP zgodnie z Wnioskiem, w tym osiggniecie wskaznikow produktu oraz
rezultatu okreslonych we Wniosku;

2) zbieranie danych osobowych uczestnikow Projektu EFS zgodnie z Wytycznymi w zakresie
monitorowania;

3) przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych, RODO
i przepisami prawa powszechnie obowigzujacego dotyczacymi ochrony danych osobowych;

4) zapewnienie stosowania zasady rownosci szans i niedyskryminaciji, a takze rownosci szans kobiet
i mezczyzn, zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji zasady réwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci
szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020, zamieszczonymi na
stronie internetowej Instytucji Posredniczace;;

5) udzielanie pomocy publicznej lub pomocy de minimis w ramach Projektu EFS i wykonywanie
obowigzkéw z tym zwigzanych wynikajgcych z przepisow powszechnie obowigzujgcych,
w szczegobinosci ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych
pomocy publicznej oraz rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 24 czerwca
2014 r. w sprawie organizowania prac interwencyjnych i rob6t publicznych oraz jednorazowej
refundacji kosztéw z tytutu optaconych sktadek na ubezpieczenia spofeczne i rozporzadzenia
Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z
Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz
przyznawania Srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, oraz weryfikacji poziomu
otrzymanej pomocy w Systemie Udostepniania Danych o Pomocy Publicznej przed udzieleniem
pomocy de minimis;

6) zachowanie trwatosci Projektu EFS lub rezultatow, o ile tak przewiduje Wniosek.

W przypadku dokonania zmian w Projekcie EFS, o ktérych mowa w § 22 umowy, Beneficjent odpowiada
za realizacje Projektu PUP zgodnie z aktualnym Wnioskiem.

2. Projekt EFS bedzie realizowany przez: Powiatowy Urzad Pracy w ................

3. W przypadku zmian w zakresie rzeczowym Projektu EFS, skutkujgcym nieosiagnieciem wskaznika
produktu, Instytucja Posredniczaca moze pomnigjszy¢ warto$¢ dofinansowania stosownie
do niezrealizowanego zakresu rzeczowego.

4. W przypadku nieosiggniecia zalozonej wartosci wskaznika rezultatu Instytucja Posredniczaca moze
pomniejszy¢ wysokosS¢ przekazanego na rzecz Beneficjenta dofinansowania, proporcjonalnie
do poziomu niezrealizowanego wskaznika.

5. Beneficjent zobowigzuje sie niezwlocznie i pisemnie poinformowa¢ Instytucje Posredniczaca
o problemach w realizacji Projektu EFS, w szczegdlnosci o zamiarze zaprzestania jego realizaciji.

6. Beneficjent oswiadcza, ze zapoznat sig z treScig Wytycznych o ktorych mowa w § 1 pkt 28 oraz
zobowigzuje sie do ich stosowania podczas realizacji Projektu EFS.
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Instytucja Posredniczaca zobowigzuje sie powiadomi¢ Beneficienta, na adres e-mail wskazany
we Wniosku, o wszelkich zmianach wytycznych, o ktorych mowa w ust. 6, a Beneficjent
do stosowania zmienionych wytycznych.

Beneficjent o$wiadcza, ze postepowania wszczete w celu zawarcia uméw w ramach Projektu PUP
oraz wydatki poniesione przed podpisaniem niniejszej umowy, a dotyczace realizacji Projektu PUP
zostaly dokonane zgodnie z trescig Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci.

Beneficjent oswiadcza, ze wsparcie udzielane w ramach Projektu EFS w postaci dofinansowania
podjecia dziatalnosci gospodarczej lub refundacji wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy
bedzie rozliczane na podstawie zestawienia dokumentow ksiegowych (w tym faktur),
potwierdzajgcego wysokos¢ poniesionych wydatkow na podatek VAT od zakupionych w ramach tego
wsparcia towarow i ustug.

§5

Instytucja Po$redniczaca nie ponosi odpowiedzialnoéci wobec oséb trzecich za szkody powstate
w zwigzku z realizacjq Projektu EFS.

§6
Wyodrebniona ewidencja wydatkow

Beneficjent zobowigzuje sie¢ do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiggowej dla wszystkich
transakeji zwigzanych z Projektem EFS w sposdb przejrzysty, tak aby mozliwa byta identyfikacja
poszczegolnych operacji zwigzanych z Projektem PUP.

Systemem wspierajacym Beneficienta w prowadzeniu wyodrebnionej ewidencji ksiggowej
jest oprogramowanie teleinformatyczne SYRIUSZ®.

Beneficjent zobowigzuje sie do takiego opisywania dokumentacji ksiegowej Projektu EFS, o ktorej
mowa w ust. 1, aby widoczny byt zwigzek z Projektem EFS.

Beneficjent ponosi wydatki na finansowanie Projektu PUP i podatku VAT, o ktérych mowa w § 2 ust.
1, w takim samym podziale na paragrafy z czwartg cyfrg ,9" oraz ,7".

§7

Srodki na dofinansowanie, o ktérym mowa w § 2 ust. 1, sg przekazywane miesiecznie w wysokosci
1/12 limitu $rodkéw Funduszu Pracy przyznanych decyzjg Ministra Rodziny, Pracy i Polityki
Spolecznej na dany rok budzetowy na nastepujgcy rachunek bankowy Beneficienta nr ............
PrOWAAZONY W e ssonarssmmmmssssmmmsanens , whasciciel rachunku: ............ccocoo i 1

Na wniosek Beneficjenta srodki na dofinansowanie moga by¢ przekazywane w kwocie wyzszej,
zgodnie z przepisami rozporzadzenia wydanego na podstawie art. 108 ust. 3 ustawy o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy. Beneficient wyodrebnit na potrzeby Projektu rachunek
bankowy pomocniczy Nr ...........c.ccceovveevnienn prowadzony W .........ccoeceeiiiiinnn. , wlasciciel
rachunku: ............ccooevee. 2

Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie poinformowac Instytucje Posredniczacg o zmianie
rachunku bankowego, o ktorym mowa w ust. 1 oraz w ust. 2. Zmiana rachunku bankowego wymaga
zawarcia aneksu do Umowy.

Beneficjent zapewnia, ze wydatki w ramach Projektu sg ponoszone z rachunku bankowego
Beneficjenta

1 Nalezy wykresli¢ jesli nie dotyczy.
2 Nalezy wykresli¢ jesli nie dotyczy.



5.

Odsetki bankowe naroste od przekazanych Beneficjentowi transz $rodkéw na finansowanie Projektu
PUP sg przekazywane na rachunek podstawowy Funduszu Pracy Beneficjenta.

§8

W zakresie $rodkow, o ktérych mowa w § 2 ust. 3 pkt 1 w czesci dotyczacej wydatkdw Projektu PUP,
upowaznia sie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej do wystawiania zlecen ptatnosci, o ktorych
mowa w art. 188 ust. 1 ustawy o finansach publicznych, w celu dokonania refundacji wydatkéw na rzecz
dysponenta Funduszu Pracy.

4a.

§9

Zasady i terminy skladania wnioskow o ptatnos¢

Beneficjent uzgadnia i przekazuje do Instytucji Posredniczacej, bezposrednio przy podpisaniu
Umowy, Harmonogram ptatnosci, ktory stanowi zatacznik nr 4 do Umowy.

Beneficjent sporzagdza harmonogram ptatno$ci, o ktorym mowa w ust. 1, w porozumieniu z Instytucjg
Posredniczacq i przekazuje za posrednictwem SL2014, chyba ze z przyczyn technicznych nie jest to
mozliwe. W takim przypadku stosuje si¢ § 14 ust. 8, przy czym formularz wersji papierowej
harmonogramu ptatnosci jest zgodny z zatacznikiem nr 4 do Umowy.

Harmonogram stanowi integralng cze$¢ Umowy, a jego zmiany nie wymagajg zawarcia aneksu
do Umowy. Harmonogram moze ulega¢ aktualizacji, ktéra dokonywana jest wylacznie poprzez
SL2014. Aktualizacja ta jest skuteczna, pod warunkiem akceptacji przez Instytucje Posredniczaca.
Instytucja Posredniczaca akceptuje lub odrzuca zmiane harmonogramu platnosci w SL2014
w terminie 10 dni roboczych od jej otrzymania.

Beneficjent sktada wnioski o ptatnos¢ w ramach Projektu PUP nie rzadziej niz raz na kwartal,
w terminie do 10 dni roboczych od dnia zakonczenia okresu rozliczeniowego, a koricowy wniosek
o ptatnos¢ w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia okresu realizacji Projektu PUP,
zgodnie z harmonogramem platnosci o ktérym mowa w ust.1.

Termin na zlozenie koficowego wniosku o ptatnos¢ ulega wydtuzeniu na prosbe Beneficjenta, jezeli
udzielat dotacji na podjecie dziatalnosci gospodarczej w ostatnich 3 miesigcach okresu realizacji
Projektu PUP. W takim przypadku termin 30 dni, o ktérym mowa w ust. 4, liczony moze by¢ od
ostatniego zatwierdzenia rozliczenia dotacji uczestnika Projektu PUP, przy czym termin ten jest
potwierdzany pisemnie przez Instytucje Posredniczaca.

Beneficjent przedklada wniosek o ptatno$¢ oraz dokumenty niezbedne do rozliczenia Projektu PUP
za posrednictwem SL2014, chyba ze z przyczyn technicznych nie jest to mozliwe. W takim przypadku
stosuje sie § 14 ust. 8, przy czym wzor papierowej wersji wniosku o ptatnos¢ okreslajg Wytyczne w
zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020,
zamieszczone na stronie internetowej Instytucji Posredniczace.

Beneficjent sporzadzajgc wniosek o platno$¢ korzysta z danych zgromadzonych w systemie
SYRIUSZ®, w szczegdlinosci w zakresie opracowania zestawienia wydatkow oraz przekazania
danych osobowych uczestnikow Projektu PUPS.

Zestawienie wydatkow, o ktorym mowa w ust. 6, nie zawiera informacji na temat podatku VAT,
o ktérym mowa w § 2 ust. 1 pkt 2.

Informacja o kwocie podatku VAT, o ktdrym mowa w § 2 ust. 1 pkt 2, poniesionym w zwiazku
z realizacjg umowy, przekazywana jest przez Beneficienta do Instytucji Posredniczacej w formie
odrebnego zestawienia wraz z wnioskiem o ptatno$¢.

Beneficjent zobowigzuije sie do przedktadania do Instytucji Posredniczacej wraz z kazdym wnioskiem
o pfatnos¢ informacji o wszystkich uczestnikach Projektu PUP, zgodnie z zakresem okreslonym w
zatgczniku nr 5 do Umowy i na warunkach okreslonych w Wytycznych w zakresie monitorowania.

3 Przepis nie ma zastosowania do czasu udostegpnienia odpowiednich funkcjonalno$ci w ramach SYRIUSZ®.
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9. Beneficjent zobowigzany jest do ujecia kazdego wydatku kwalifikowalnego we wniosku o ptatnos¢
przekazywanym do Instytucji Posredniczacej w terminie do 3 miesigcy od dnia jego poniesienia, przy
czym w przypadku dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej termin 3 miesigcy liczony jest
od dnia jego rozliczenia przez Beneficjenta.

10. Beneficjent jest zobowigzany do rozliczenia calosci otrzymanego dofinansowania w koncowym
wniosku o pfatnosé. W przypadku, gdy z rozliczenia wynika, ze dofinansowanie nie zostato
w catosci wykorzystane na wydatki kwalifikowalne, § 12 stosuje sie odpowiednio.

§10
Zasady i terminy weryfikacji wnioskéw o ptatno$¢ przez Instytucje Posredniczaca

1. Instytucja Posredniczaca dokonuje weryfikacji pierwszej wersji wniosku o ptatnos¢ PUP w terminie
20 dni roboczych od dnia jej otrzymania, a kolejnych jego wersji w terminie do 15 dni roboczych od
dnia ich otrzymania, a w przypadku gdy weryfikacja obejmuje takze inne dokumenty
niz rachunki i faktury wraz z dowodami zaptaty, odpowiednio w terminie 25 i 20 dni roboczych.
Do ww. termindéw nie wlicza sie czasu oczekiwania przez Instytucje Posredniczacg na dokonanie
czynnoéci oraz na dokumenty, o ktorych mowa w ust. 314 oraz § 9 ust.5.

2. W przypadku gdy:

1) w ramach Projektu PUP jest dokonywana kontrola na miejscu? i zostat ztozony koricowy wniosek
0 ptatnos¢,

2) Instytucja Po$redniczaca zlecita kontrole dorazng na miejscu w zwigzku ze ztozonym wnioskiem
o ptatnosé,

bieg terminéw weryfikaciji, o ktorych mowa w ust. 1, w stosunku do ww. wnioskéw o ptatno$¢, ulega

zawieszeniu do dnia przekazania przez Beneficienta do Instytucji Posredniczacej informacii

o wykonaniu lub zaniechaniu wykonania zaleceri pokontrolnych, chyba Ze wyniki kontroli

nie wskazujg na wystgpienie wydatkow niekwalifikowalnych w Projekcie lub nie majg wplywu

na rozliczenie koricowe Projektu PUP.

3. W przypadku stwierdzenia btedéw lub brakow w zlozonym wniosku o pfatnos¢, Instytucja
Posredniczaca moze dokona¢ uzupetnienia lub poprawienia wniosku o platnos¢ w zakresie
oczywistych omylek, o czym informuje Beneficjenta lub wzywa Beneficjenta do poprawienia lub
uzupetnienia wniosku o ptatnos¢ lub zlozenia dodatkowych wyjasnienr w wyznaczonym terminie,
w szczegolnosci Instytucja Posredniczaca moze wezwal Beneficienta do zlozenia kopii
poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem dokumentow dotyczacych Projektu PUP.

4. Beneficjent zobowigzuje sie do usuniecia bledow lub ztozenia wyjasnien, lub ztozenia dokumentow
dotyczacych Projektu PUP w wyznaczonym przez Instytucje Posredniczacy terminie, jednak
nie krotszym niz 5 dni roboczych.

5. |Instytucja Posredniczaca, po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o pfatnos¢, przekazuje
Beneficjentowi w terminie, o ktorym mowa w ust. 1, informacje o wyniku weryfikacji wniosku
o ptatno$¢, przy czym informacja o zatwierdzeniu cato$ci lub czesci wniosku o ptatno$é¢ powinna
zawierac:

1) kwote wydatkdw, ktore zostaly uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem,

2) zatwierdzong kwote rozliczenia kwoty dofinansowania wynikajacg z pomnigejszenia kwoty
wydatkow rozliczanych we wniosku o ptatno$¢ o wydatki niekwalifikowalne, o ktérych mowa
w pkt 1.

6. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 5 pkt 1, Beneficjent ma prawo wnie$¢ w terminie 14 dni
kalendarzowych zastrzezenia do ustalen Instytucji Posredniczace] w zakresie wydatkéw

4 Przez kontrolg rozumie sig rowniez audyty upowaznionych organéw audytowych.
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niekwalifikowalnych. Przepisy art. 25 ust. 2-12 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizaciji
programéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020
stosuje sie wowczas odpowiednio. W przypadku, gdy Instytucjia Po$redniczaca nie przyjmie
ww. zastrzezen i Beneficjent nie zastosuje sie do zalecen Instytucji Posredniczacej dotyczacych
sposobu skorygowania wydatkdw niekwalifikowalnych, stosuje sie § 12.

Z wytaczeniem przypadkow, o ktorych mowa w ust. 2, Instytucja Posredniczaca zobowigzuje sie
do zatwierdzenia wniosku o ptatno$¢ nie pozniej niz w terminie 90 dni kalendarzowych od dnia
przediozenia jego pierwszej wersji, a koricowego wniosku o platnos¢ w terminie 120 dni
kalendarzowych od dnia przediozenia jego pierwszej wersji W przypadku, gdy na 5 dni roboczych
przed uplywem tego terminu Beneficjent nie przedlozy wskazanych przez Instytucje Posredniczacq
dokumentow potwierdzajacych kwalifikowalnos¢ wydatkow ujetych we wniosku o ptatno$é, w tym
ostatecznych danych uczestnikow Projektu PUP, informacji o realizacji wskaznikow oraz stopniu
spefnienia kryterium efektywnosci zatrudnieniowej, Instytucja Posredniczaca uznaje w tej czesci
wydatki za niekwalifikowalne. Przepisy ust. 5 stosuje sie odpowiednio.

Po zakonczeniu realizacji Projektu PUP, Beneficjent zobowigzuje sie przekaza¢ za posrednictwem
SL2014, w terminie 100 dni kalendarzowych od dnia zakoriczenia realizacji Projektu PUP, ostateczne
dane na temat stopnia spetnienia kryterium efektywnosci zatrudnieniowej, od czego uzaleznione jest
zatwierdzenie koncowego wniosku o ptatno$¢ i rozliczenie Projektu PUP. Wzor informacji o
wykonaniu wskaznika efektywnos$ci zatrudnieniowej stanowi zatacznik nr 8 do Umowy.

§ 11

Instytucja Po$redniczaca moze wystgpi¢ do dysponenta Funduszu Pracy o zawieszenie
przekazywania Srodkéw na dofinansowanie Projektu EFS w przypadku stwierdzenia
nieprawidlowosci w jego realizacji, w szczegdlnosci w przypadku utrudniania kontroli realizacji
Projektu PUP, dokumentowania realizacji Projektu EFS niezgodnie z postanowieniami niniejszej
umowy oraz na wniosek instytuciji kontrolujacych.

Zawieszenie przekazywania srodkow, o ktorym mowa w ust. 1, nastepuje wraz z pisemnym
poinformowaniem Beneficjenta o przyczynach zawieszenia.

Uruchomienie ptatnosci nastepuje na wniosek Instytucji Posredniczacej niezwlocznie po usunigciu
nieprawidtowosci.
§12
Nieprawidtowosci i zwrot Srodkow

Srodki Funduszu Pracy wydatkowane przez Beneficienta w ramach Projektu PUP niezgodnie
z prawem unijnym lub prawem krajowym, w szczegoélno$ci niezgodnie z ustawg o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, podlegajg zwrotowi zgodnie z art. 207 ustawy o finansach
publicznych, przy czym zwrot pochodzi ze Srodkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

W przypadku korekt finansowych, niestanowigcych naruszenia zasad wydatkowania $rodkow
Funduszu Pracy okreslonych w ustawie o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, srodki
podlegajg zwrotowi ze $rodkéw Funduszu Pracy przyznanych powiatowi w ramach limitu.

W przypadku niedokonania przez Beneficienta zwrotu $rodkéw zgodnie z ust. 1 i 2, Instytucja
Posredniczaca, po przeprowadzeniu postgpowania okreslonego przepisami ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego, wydaje decyzje, o ktorej mowa
w art. 207 ust. 9 ustawy o finansach publicznych. Od ww. decyzji Beneficjentowi przystuguje
odwotanie do Instytucji Zarzadzajace;.
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4. Decyzji, o ktdrej mowa w ust. 3, nie wydaije sie, jezeli Beneficjent dokonat zwrotu Srodkow przed jej
wydaniem.

5. Beneficjent zobowigzuje sie do ponoszenia udokumentowanych kosztow podejmowanych wobec
niego dziatan windykacyjnych, o ile nie narusza to przepiséw prawa powszechnego.

6. Po zakonczeniu realizacji Projektu PUP, Beneficjent zobowigzuje sig do niezwlocznego, jednak nie
pdzniej niz w terminie 15 dni kalendarzowych od daty otrzymania zwrotu od uczestnika Projektu PUP,
poinformowania Instytucji Posredniczacej o zwrocie otrzymanym w zwigzku z udzieleniem wsparcia
w ramach Projektu PUP. W przypadku zwrotéw otrzymanych w okresie realizacji Projektu PUP,
informacja, o ktérej] mowa w zdaniu pierwszym, jest przekazywana w pierwszym wniosku
o pfatnos¢ sktadanym po otrzymaniu zwrotu, z zastrzezeniem ust. 7.

7. Informacje na temat zwrotéw projektu dotyczace podatku VAT, z tytutu dofinansowania przekazanego
do dnia 31 grudnia 2018 r. na podjecie dziatalnosci gospodarczej oraz refundacji kosztow
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy, przekazywane sg pisemnie poza wnioskiem o
ptatno$¢, na wniosek Instytucji Posredniczacej.?

8. Szczegdlowe warunki rozliczania kwot podlegajacych zwrotowi regulujg Wytyczne.

§13

1. W przypadku stwierdzenia w projekcie nieprawidlowosci finansowej, o ktorej mowa w art. 2 pkt 36
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgcego przepisy ogoine dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spofecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006, zwanego dalej
,rozporzadzeniem nr 1303/2013", warto$¢ dofinansowania, o ktérej mowa w § 2 ust. 1 pkt 1, ulega
pomnigjszeniu o kwote nieprawidlowosci. Zmiany, o ktoérych mowa powyzej, nie wymagajg formy
aneksu do Umowy.

2. Do zwrotu nieprawidiowosci, o ktorej mowa w ust. 1, stosuje sie postanowienia § 12.

§ 14
Zasady wykorzystywania Centralnego Systemu Teleinformatycznego

1. Beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystywania SL2014 w procesie rozliczania Projektu PUP oraz
komunikowania si¢ z Instytucjg Posredniczaca, zgodnie z aktualng wersjg Podrecznika Beneficjenta
udostepniong przez Instytucie Posredniczaca. Wykorzystanie SL2014 obejmuje co najmnie]
przesylanie:

1) wnioskow o pfatnos¢;

2) dokumentéw potwierdzajacych kwalifikowalnos¢ wydatkéw ponoszonych w ramach Projektu
PUP i wykazywanych we wnioskach o ptatnos¢;

3) danych uczestnikow Projektu PUP;
4) harmonogramu, o ktérym mowa w § 9 ust. 1;

5 Dotyczy wylacznie projektow, w ktorych udzielono dofinansowania podjecia dziatalno$ci gospodarczej lub refundacji kosztow
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy do 31.12.2018 r.
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5) innych dokumentéw zwigzanych z realizacja Projektu PUP, w tym niezbednych do
przeprowadzenia kontroli Projektu PUP.

Przekazanie dokumentow, o ktorych mowa w pkt 2, 3 i 5 drogg elektroniczng nie zwalnia Beneficjenta
z obowigzku przechowywania oryginatow dokumentéw i ich udostepniania podczas kontroli na
miejscu.

2. Beneficjent i Instytucja Posredniczaca uznajg za prawnie wigzace przyjete w umowie rozwigzania
stosowane w zakresie komunikacji i wymiany danych w SL2014, bez mozliwosci kwestionowania
skutkow ich stosowania.

3. Beneficjent wyznacza osoby uprawnione do wykonywania w jego imieniu czynno$ci zwigzanych
z realizacjg Projektu PUP i zgtasza je Instytucji Posredniczacej do pracy w SL2014. Zgloszenie ww.
osob, zmiana ich uprawnieri lub wycofanie dostepu jest dokonywane na podstawie wniosku
o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej okreslonego w Wytycznych w zakresie
gromadzenia danych. Wnioski osob uprawnionych stanowig zatgcznik nr 7 do Umowy. Zmiana
zafacznika nie wymaga aneksowania Umowy.

4. Beneficjent zapewnia, ze osoby, o ktérych mowa w ust. 3, wykorzystujg profil zaufany ePUAP
lub bezpieczny podpis elektroniczny weryfikowany za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu
w ramach uwierzytelniania czynnosci dokonywanych w ramach SL2014.

5. W przypadku, gdy z powoddw technicznych wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP nie jest mozliwe,
o czym Instytucja Posredniczaca informuje Beneficienta na adres e-mail wskazany we Wniosku,
uwierzytelnianie nastepuje przez wykorzystanie loginu i hasta wygenerowanego przez SL2014, gdzie
jako login stosuje si¢ PESEL danej osoby uprawnione;.

6. Beneficjent zapewnia, ze wszystkie osoby, o ktorych mowa w ust. 3, przestrzegajg regulaminu
bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w SL2014 oraz instrukcji uzytkownika udostgpnionej przez
Instytucje Posredniczaca.

7. Beneficjent zobowigzuje sie do kazdorazowego informowania Instytucji Po$redniczacej
o0 nieautoryzowanym dostepie do danych Beneficjenta w SL2014.

8. W przypadku niedostepnosci SL2014 Beneficjent zgtasza Instytucji Posredniczacej zaistniaty problem
na adres e-mail ami.rplb@wup.zgora.pl. W przypadku potwierdzenia awarii SL2014 przez pracownika
Instytucji  Posredniczacej proces rozliczania  Projektu  PUP  oraz  komunikowania
z Instytucjg Posredniczacg odbywa sie drogg pisemna. Wszelka korespondencja papierowa, aby
zostata uznana za wigzaca, musi zostac podpisana przez osoby uprawnione do sktadania o$wiadczen
woli w imieniu Beneficienta. O usunieciu awarii SL2014 Instytucja Posredniczaca informuje
Beneficjenta na adres e-mail wskazany we Wniosku, Beneficjent zas zobowigzuje sie uzupetni¢ dane
w SL2014 w zakresie dokumentdéw przekazanych drogg pisemng w terminie 5 dni roboczych od
otrzymania tej informac;ji.6 ;

9. Nie mogg by¢ przedmiotem komunikacji wylgcznie przy wykorzystaniu SL2014:

1) zmiany tresci umowy, z wytgczeniem § 22,

2) kontrole na miejscu przeprowadzane w ramach Projektu PUP,

3) dochodzenie zwrotu srodkéw od Beneficjenta, o ktorym mowa w § 12, w tym prowadzenie
postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie srodkow.

6 W zakresie nieuregulowanym stosuje sie procedure nr 4 okreslong w zalgczniku nr 3 do Wytycznych w zakresie gromadzenia danych.
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§15
Dokumentacja Projektu EFS

W przypadku zlecania zadan lub ich czesci w ramach Projekiu EFS wykonawcy Beneficjent
zobowigzuje si¢ zapewni¢ wszelkie dokumenty umoZliwiajagce weryfikacje kwalifikowalno$ci
wydatkow.

Beneficjent zobowigze uczestnikow Projektu na etapie ich rekrutacji do Projektu EFS, do przekazania
informacji dotyczacych ich sytuacji po zakoriczeniu udziatu w Projekcie EFS (do 4 tygodni od
zakonczenia udziatu) zgodnie z zakresem danych okreslonych w Wytycznych w zakresie
monitorowania (tzw. wspélne wskazniki rezultatu bezposredniego).

Beneficjent zobowigze uczestnikow Projektu na etapie ich rekrutacji do Projektu EFS, do dostarczenia
dokumentéw potwierdzajacych osiggnigcie efektywnosci zatrudnieniowej po zakorczeniu udziatu w
Projekcie EFS (do 3 miesigcy od zakonczenia udziatu).

Beneficjent zobowigzuje sig do przechowywania dokumentaciji zwiazanej z realizacjg Projektu EFS
przez okres dwoch lat od dnia 31 grudnia roku nastepujacego po ziozeniu do Komisji Europejskiej
zestawienia wydatkow, w ktorym ujeto ostateczne wydatki dotyczace zakonczonego Projektu EFS.
Instytucja Posredniczaca informuje Beneficienta o dacie rozpoczecia okresu, o ktorym mowa w
zdaniu pierwszym. Okres, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym, zostaje przerwany w przypadku
wszczgceia postgpowania administracyjnego lub sadowego dotyczacego wydatkow rozliczonych w
Projekcie EFS albo na nalezycie uzasadniony wniosek Komisji Europejskiej, o czym Beneficjent jest
informowany pisemnie.

Beneficjent przechowuje dokumentacje zwigzana z realizacjg Projektu EFS w sposob zapewniajacy
dostepnos¢, poufnos¢ i bezpieczenstwo, oraz jest zobowigzany do poinformowania Instytucii
Posredniczacej o miejscu jej archiwizacji w terminie 5 dni roboczych od dnia podpisania umowy.

W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia lub
zaprzestania przez Beneficjenta dziatalnosci przed terminem, o ktorym mowa w ust. 4, Beneficjent
zobowigzuje sig niezwlocznie, na pismie poinformowac Instytucie Posredniczacg o miejscu
archiwizacji dokumentow zwigzanych z realizowanym Projektem EFS.

W przypadku koniecznosci zmiany, w tym przedtuzenia terminu, o ktérym mowa w ust. 4, Instytucja
Posredniczaca powiadomi o tym pisemnie Beneficjenta przed uptywem terminu okreslonego w ust.4

§ 16
Kontrola

Beneficjent zobowigzuje sie poddac kontroli dokonywanej przez Instytucje Posredniczaca oraz inne
uprawnione podmioty w zakresie prawidtowosci realizacji Projektu PUP.

Kontrola moze zosta¢ przeprowadzona zaréwno w siedzibie Beneficienta jak i w migjscu realizaci
Projektu PUP, przy czym niektore czynno$ci kontrolne moga by¢ prowadzone w siedzibie podmiotu
kontrolujgcego na podstawie danych i dokumentéw zamieszczonych w SL2014 i innych dokumentow
przekazywanych przez Beneficienta w terminie, o ktérym mowa w § 15 ust. 3.

Beneficjent zapewnia podmiotom, o ktérych mowa w ust. 1, prawo wgladu we wszystkie dokumenty
zwigzane, jak i niezwigzane z realizacjg Projektu PUP, o ile jest to konieczne do stwierdzenia
kwalifikowalnosci wydatkow w projekcie, w tym dokumenty elektroniczne przez caty okres ich
przechowywania okreslony w § 15 ust. 4.

Ustalenia podmiotow, o ktérych mowa w ust. 1, mogq prowadzi¢ do korekty wydatkow
kwalifikowalnych rozliczonych w ramach Projektu PUP.

W wyniku kontroli wydawane sg zalecenia pokontrolne, a Beneficjent jest zobowigzany do podjecia,
w okreslonym w nich terminie, dziatan naprawczych.

Beneficjent jest zobowigzany do przekazywania Instytucji Posredniczacej informacji i wynikow
o kontrolach i audytach przeprowadzonych w ramach realizacji Projektu PUP przez uprawnione
instytucje, w terminie 14 dni od daty otrzymania dokumentu stwierdzajgcego ustalenia kontroli.
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Beneficjent jest zobowigzany do niezwlocznego przekazywania do Instytucji Posredniczacej
powzigtych przez siebie informacji o postepowaniach prowadzonych przez organy $cigania oraz
Urzad Ochrony Konkurenciji i Konsumenta.

§17

Beneficjent zobowigzuje sie do przedstawiania na wezwanie Instytucji Posredniczacej wszelkich
informaciji i wyjadnien zwigzanych z realizacjq Projektu EFS, w terminie okreslonym w wezwaniu,
jednak nie krotszym niz 5 dni roboczych.
Postanowienia ust. 1 stosuje si¢ w okresie realizaciji Projektu EFS, o ktérym mowa w § 3 ust. 1, oraz
w okresie wskazanym w § 15 ust. 4.
Beneficjent jest zobowigzany do wspdipracy z podmiotami zewnetrznymi, realizujgcymi badania
ewaluacyjne na zlecenie Ministerstwa Inwestycji i Rozwoju, Komisji Europejskigj, Instytucii
Zarzadzajacej RPO lub innego podmiotu, ktory zawart umowe lub porozumienie z Instytucjg
Zarzadzajgcg RPO na realizacje ewaluacji. W szczegolno$ci Beneficjent jest zobowigzany do:
1) udzielania kazdorazowo na wniosek tych podmiotoéw informacji na temat realizacji Projektu EFS
oraz przekazywania dokumentow niezbednych do przeprowadzenia badania ewaluacyjnego,
2) udzialu w wywiadach, ankietach oraz badaniach ewaluacyjnych przeprowadzanych innymi
metodami.
Beneficjent jest zobowigzany do uzyskania zgody od uczestnikow Projektu PUP na przetwarzanie
danych osobowych w celu wspotpracy z podmiotami upowaznionymi przez 1Z RPO-L2020, MIiR lub
KE do przeprowadzenia ewaluaciji Projektu EFS.

§18
Udzielanie zaméwien w ramach Projektu

Beneficient udziela zamowien w ramach Projektu PUP zgodnie z ustawg Pzp
albo na warunkach okreslonych w Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci, w szczegolnosci
zobowigzuje sie do upubliczniania zapytan ofertowych zgodnie z ww. wytycznymi.

W przypadku stwierdzenia naruszenia przez Beneficjenta zasad okre$lonych w ust. 1 Instytucja
Posredniczagca moze naktadaC korekty finansowe lub pomniejszac warto$¢ wydatkow
kwalifikowalnych ujetych we wniosku o platnos¢ zlozonym przez Beneficjenta o kwote wydatkow
poniesionych nieprawidlowo/wytaczonych z kwalifikowalnosci, zgodnie z art. 24 ust. 9 ustawy z dnia
11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spdjnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020. Powyzsze pomniejszenia kwot wydatkow kwalifikowalnych
obejmujg catos¢ wydatku poniesionego z naruszeniem ww. zasad.

Za nienalezyte wykonanie zamowien, o ktérych mowa w ust. 1, Beneficient stosuje kary,
ktore wskazane sg w umowie zawieranej z wykonawcg. W sytuacji niewywigzania sig¢ przez
wykonawce z warunkow umowy o zamdwienie przy jednoczesnym niezastosowaniu kar umownych,
Instytucja Posredniczaca moze uzna¢ czes¢ wydatkow zwigzanych z tym zamoéwieniem
za niekwalifikowalne.
§19
Ochrona danych osobowych

Administratorem zbioru danych osobowych pn.: "Centralny system teleinformatyczny wspierajacy
realizacje programéw operacyjnych” przetwarzanych w systemie CST jest Minister wiasciwy
ds. Rozwoju Regionalnego .

Na podstawie Porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych w zwigzku
z realizacjg Dziatania 6.1 i 6.2 Regionalnego Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020 z dnia
22.06.2015 roku, nr 1/RPO/2015 z pdzniejszymi zmianami, zawartego pomiedzy Instytucjq
Zarzadzajacqa a Instytucjg Posredniczacq oraz w zwigzku z art. 10 ust 1. ustawy wdrozeniowej
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10.
1.

12.

13.

14.

iart. 28 RODO, Instytucja Posredniczaca powierza Beneficjentowi przetwarzanie danych osobowych
w imieniu i na rzecz Administratora na warunkach i celach opisanych w niniejszym paragrafie w
zbiorze "Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programéw operacyjnych”.
Przetwarzanie danych osobowych w zbiorze, o ktorym mowa w ust. 1 jest zgodne
z prawem i spetnia warunki, o ktérych mowa w art. 6 ust. 1 lit. ¢ oraz art. 9 ust. 2 lit. g RODO.

W celu zrealizowania, wobec uczestnika projektu obowigzku informacyjnego, o ktérym mowa
wart. 13iart. 14 RODO, Beneficjent jest zobowigzany posiada¢ w dokumentacii projektu, podpisane
przez uczestnika oswiadczenie, ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 6 do Umowy. O$wiadczenia
przechowuje Beneficient w swojej siedzibie lub w innym miejscu, w ktorym sg zlokalizowane
dokumenty zwigzane z Projektem PUP. Zmiana wzoru o$wiadczenia nie wymaga aneksowania
Umowy.

Powierzone dane osobowe moga by¢ przetwarzane przez Beneficjenta wytacznie w celu aplikowania
o $rodki unijne i realizacji Projektu EFS w szczegéInosci potwierdzania kwalifikowalnosci wydatkow,
udzielania wsparcia uczestnikom Projektu, ewaluacji, monitoringu, kontroli, audytu,
sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-promocyjnych, w ramach Programu.

Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania Beneficjentowi przez Instytucje
Posredniczacq na podstawie Umowy, okresla zatgcznik nr 5 do Umowy.

Przy przetwarzaniu danych osobowych Beneficjent zobowigzuje sie do ich zabezpieczenia poprzez
stosowanie odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajacych adekwatny
stopien bezpieczenstwa odpowiadajgcy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych,
o ktérych mowa w art. 32 RODO.

Beneficient zapewnia wystarczajace gwarancje wdrozenia odpowiednich $rodkéw technicznych
i organizacyjnych, by przetwarzanie spetniato wymogi RODO i chronito prawa osob, ktorych dane
dotycza.

Beneficjent ponosi odpowiedzialnos¢, tak wobec osob trzecich, jak i wobec Administratora
i Instytucji Poéredniczacej, za szkody powstate w zwigzku z nieprzestrzeganiem ustawy o ochronie
danych osobowych, RODO, przepisow prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczacego ochrony
danych osobowych oraz za przetwarzanie powierzonych do przetwarzania danych osobowych
niezgodnie z Umowa.

Przy przetwarzaniu danych osobowych Beneficjent zobowigzuje sie do przestrzegania zasad
wskazanych w niniejszym paragrafie, w ustawie o ochronie danych osobowych, RODO oraz innych
przepisach prawa powszechnie obowigzujacego dotyczacego ochrony danych osobowych.
Beneficjent nie decyduje o celach i $rodkach przetwarzania powierzonych danych osobowych.
Beneficjent prowadzi rejestr wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania, o ktorym mowa
w art. 30 ust. 2 RODO.

Beneficjent, w przypadku przetwarzania powierzonych danych osobowych w systemie
informatycznym, zobowigzuje sie do przetwarzania ich w CST.

Instytucja Posredniczaca umocowuje Beneficjenta do powierzania przetwarzania danych osobowych
podmiotom wykonujgcym zadania zwigzane z udzieleniem wsparcia i realizacjg Projektu PUP, w tym
w szczegolnosci realizujacym badania ewaluacyjne, jak rowniez podmiotom realizujacym zadania
zwigzane z audytem, kontrolg, monitoringiem i sprawozdawczoscig oraz dziataniami informacyjno-
promocyjnymi prowadzonymi w ramach Programu, pod warunkiem niewyrazenia sprzeciwu przez
Instytucje Posredniczacq w terminie 7 dni roboczych od dnia wplyniecia informacji o zamiarze
powierzania przetwarzania danych osobowych do Instytucji Posredniczacej i pod warunkiem, ze
Beneficjent zawrze z kazdym podmiotem, ktéremu powierza przetwarzanie danych osobowych
umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych
w ksztalcie zgodnym z postanowieniami niniejszego paragrafu.

Instytucja Posredniczaca w imieniu Administratora zobowigzuje Beneficjenta, by podmioty
Swiadczace ustugi na jego rzecz zagwarantowaty wdrozenie odpowiednich $rodkéw technicznych
i organizacyjnych zapewniajgcych adekwatny stopien bezpieczenstwa, ktory odpowiadat bedzie
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15.

16.

17.

18.

18,

20.

21l

22.

23.

24,

25.

ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych, zeby przetwarzanie spetniato wymogi
RODO i chronito prawa oséb, ktorych dane dotycza.

Instytucja Posredniczaca w imieniu Administratora zobowigzuje Beneficjenta, do wskazania
W umowie powierzenia przetwarzania danych osobowych, o ktorej mowa w ust. 13, ze podmiot
$wiadczacy uslugi na jego rzecz ponosi odpowiedzialno$¢, tak wobec oséb trzecich, jak i wobec
Administratora, za szkody powstale w zwigzku z nieprzestrzeganiem ustawy o ochronie danych
osobowych, RODO, przepiséw prawa powszechnie obowigzujacego dotyczacego ochrony danych
osobowych oraz za przetwarzanie powierzonych do przetwarzania danych osobowych niezgodnie z
umowg powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Instytucja Posredniczaca w imieniu Administratora zobowigzuje Beneficjenta, by podmioty
Swiadczace ustugi na jego rzecz, ktorym powierzyt przetwarzanie danych osobowych w drodze
umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, o ktorej mowa w ust. 13 prowadzity rejestr
wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania, o ktérym mowa w art. 30 ust. 2 RODO.

Zakres danych osobowych powierzanych przez Beneficjentow podmiotom, o ktorych mowa
w ust. 13, powinien by¢ adekwatny do celu powierzenia oraz kazdorazowo indywidualnie
dostosowany przez Beneficjenta, przy czym zakres nie moze byé szerszy niz zakres okre$lony
w zataczniku nr 5.

Beneficient przekaze Instytucji Posredniczacej wykaz podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 13,
za kazdym razem, gdy takie powierzenie przetwarzania danych osobowych nastgpi, a takze

na kazde jej zadanie. Wykaz podmiotéw bedzie zawierat, co najmniej, nazwe podmiotu oraz dane

kontaktowe podmiotu.

Beneficjent przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych przygotowuje dokumentacie
opisujgcg sposob przetwarzania danych osobowych oraz $rodki techniczne i organizacyjne
zapewniajgce ochrone i bezpieczenstwo przetwarzanych danych osobowych, ktére uwzgledniajg
warunki przetwarzania w szczegolnosci te, o ktorych mowa w art. 32 RODO.

Do przetwarzania danych osobowych mogq by¢ dopuszczone jedynie osoby posiadajgce imienne
upowaznienie do przetwarzania danych osobowych.

Instytucja Posredniczaca w imieniu Administratora zobowigzuje Beneficjenta, by osoby upowaznione
przez niego do  przetwarzania  danych  osobowych  zobowigzane  zostaly
do zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz informacji o stosowanych sposobach ich
zabezpieczenia, takze po ustaniu stosunku prawnego +qczqcego osobe upowazniong
do przetwarzania danych osobowych z Beneficjentem.

Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktérym mowa w ust. 1, wydaje
wytgcznie ADO, ktorym jest Minister wtasciwy ds. Rozwoju Regionalnego, zgodnie z procedurg
nadania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w CST okreslong w zataczniku nr 10
do Umowy. _

Imienne upowaznienia, o ktorych mowa w ust. 22, sq wazne do dnia odwotania, nie diuzej jednak
niz do dnia, o ktérym mowa w § 15 ust. 3. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania stosunku prawnego
taczacego Beneficjenta z osobg upowazniong do przetwarzania danych osobowych. Beneficjent
winien posiada¢ przynajmniej jedng osobe legitymujacg sie imiennym upowaznieniem do
przetwarzania danych osobowych odpowiedzialng za nadzér nad zarchiwizowang dokumentacijg do
dnia, zakonczenia jej archiwizowania.

Instytucja Posredniczaca w imieniu Administratora, zobowigzuje Beneficienta do wykonywania
wobec oséb, ktorych dane dotyczg, obowigzkéw informacyjnych wynikajacych z art. 13 i art. 14
RODO.

Instytucja Posredniczaca umocowuje Beneficjenta do takiego formutowania umow zawieranych
przez Beneficjenta z podmiotami, o ktorych mowa w ust. 13, by podmioty te byly zobowigzane
do wykonywania wobec 0sob, ktorych dane dotycza, obowigzkéw informacyjnych wynikajacych
z art. 13 i art. 14 RODO. Instytucja Posredniczaca w imieniu Administratora zobowigzuje
Beneficjenta do zobowigzania podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 13, by osoby upowaznione przez
te podmioty do przetwarzania danych osobowych zobowigzane zostaly do zachowania w tajemnicy
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26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

danych osobowych oraz informaciji o stosowanych sposobach ich zabezpieczenia, takze po ustaniu

stosunku prawnego taczacego osobe upowazniong do przetwarzania danych osobowych z danym

podmiotem.

Beneficient jest zobowigzany do podjecia wszelkich krokéw stuzacych zachowaniu w tajemnicy

danych osobowych przetwarzanych przez majacych do nich dostgp oséb upowaznionych

do przetwarzania danych osobowych oraz sposobu ich zabezpieczenia.

Beneficjent niezwlocznie informuje Instytucje Posredniczaca o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewtasciwym uzyciu
oraz naruszeniu obowigzkéw dotyczacych ochrony powierzonych do przetwarzania danych
osobowych, z zastrzezeniem ust. 34,

2) wszelkich czynnosciach z wlasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony danych
osobowych prowadzonych w szczegoélnosci przed Prezesem Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, Europejskim Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, urzedami panstwowymi,
policjg lub przed sadem,

3) wynikach kontroli prowadzonych przez podmioty uprawnione w zakresie przetwarzania danych
osobowych wraz z informacjg na temat zastosowania sig do wydanych zalecen, o ktérych mowa
w ust. 38.

Beneficjent zobowigzuje sie do udzielenia Instytucji Posredniczacej, na kazde jej zadanie, informacji
na temat przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie,
a w szczegoInosci niezwlocznego przekazywania informacji o kazdym przypadku naruszenia przez
niego i osoby przez niego upowaznione do przetwarzania danych osobowych obowigzkow
dotyczacych ochrony danych osobowych.
W przypadku wystapienia naruszenia ochrony danych osobowych, mogacego powodowac
w ocenie Administratora, Instytucji Posredniczacej lub Beneficjenta wysokie ryzyko naruszenia praw
lub wolnosci 0sdb fizycznych, Beneficient na wniosek Administratora lub Instytucji Posredniczacej
zgodnie z zaleceniami bez zbednej zwloki zawiadomi osoby, ktorych naruszenie ochrony danych
osobowych dotyczy, o ile Instytucja Posredniczaca o to wystapi.
Beneficjent, bez zbednej zwloki, nie pozniej jednak niz w ciagu 24 godzin po stwierdzeniu
naruszenia, zglosi Instytucji Posredniczacej kazde naruszenie ochrony danych osobowych.
Zgtoszenie powinno oprécz elementow okreslonych w art. 33 ust. 3 RODO zawiera¢ informacje
umozliwiajgce Instytucji Posredniczacej okreslenie czy naruszenie skutkuje wysokim ryzykiem
naruszenia praw lub wolnosci osdb fizycznych. Jezeli informacii, o ktérych mowa w art. 33 ust. 3
RODO nie da si¢ udzielic w tym samym czasie, Beneficjent moze je udziela¢ sukcesywnie
bez zbednej zwioki.
Beneficjent pomaga Administratorowi i Instytucji Posredniczacej wywigzac si¢ z obowigzkow
okreslonych w art. 32 - 36 RODO.
Beneficjent pomaga Administratorowi i Instytucji Pos$redniczacej wywigza¢ sie z obowigzku
odpowiadania na zadania osoby, ktorej dane dotycza, w zakresie wykonywania jej praw okreslonych
w rozdziale Il RODO.
Beneficjent umozliwi Administratorowi, Instytucji Posredniczacej Iub podmiotom przez nig
upowaznionym, w miejscach, w ktorych s przetwarzane powierzone dane osobowe, dokonanie
kontroli lub audytu zgodnosci przetwarzania powierzonych danych osobowych z ustawg o ochronie
danych osobowych i RODO, przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczacymi ochrony
danych osobowych, oraz z Umowg. Zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli
lub audytu powinno by¢ przekazane podmiotowi kontrolowanemu co najmniej 5 dni roboczych przed
rozpoczeciem kontroli.

W przypadku powziecia przez Administratora lub Instytucje Posredniczacg wiadomosci o razacym

naruszeniu przez Beneficjenta obowigzkow wynikajacych z ustawy o ochronie danych osobowych,

RODO, przepisami prawa powszechnie obowiazujacego dotyczacymi ochrony danych osobowych

lub z Umowy, Beneficjent umozliwi Instytucji Posredniczacej, lub podmiotom przez nig

upowaznionym dokonanie niezapowiedzianej kontroli lub audytu, w celu okreslonym w ust. 33.
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35. Kontrolerzy Instytucji Po$redniczacej, Iub podmiotdw przez nig upowaznionych, majg

36.

37.

38.

39.

40.

1;

w szczegolnosci prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy Beneficienta, za okazaniem imiennego upowaznienia,
do pomieszczenia, w ktorym jest zlokalizowany zbiér powierzonych do przetwarzania danych
osobowych, oraz pomieszczenia, w ktorym sg przetwarzane powierzone dane osobowe
i przeprowadzenia niezbednych badan lub innych czynnosci kontrolnych w celu oceny zgodnosci
przetwarzania danych osobowych z ustawg o ochronie danych osobowych, RODO, przepisami
prawa powszechnie obowigzujacego dotyczacymi ochrony danych osobowych oraz Umowa,

2) zadac zlozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien przez osoby upowaznione do przetwarzania
danych osobowych, przedstawiciela Beneficienta oraz pracownikéw w zakresie niezbednym
do ustalenia stanu faktycznego,

3) wgladu do wszelkich dokumentow i wszelkich danych majacych bezposredni zwigzek
z przedmiotem kontroli lub audytu oraz sporzadzania ich kopii,

4) przeprowadzania ogledzin urzadzen, no$nikow oraz systemu informatycznego, stuzacego
do przetwarzania danych osobowych.

Uprawnienia kontrolerow Administratora, Instytucji Posredniczacej lub podmiotu przez nich

upowaznionego, o ktorych mowa w ust. 35, nie wyltaczajg uprawnien wynikajacych z Wytycznych

w zakresie kontroli wydanych na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach

realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014—

2020.

Beneficjent moze zosta¢ poddany kontroli lub audytowi zgodnosci przetwarzania powierzonych

do przetwarzania danych osobowych z ustawg o ochronie danych osobowych, RODO, przepisami

prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczacymi ochrony danych osobowych w miejscach,

w ktorych sg one przetwarzane przez instytucje uprawnione do kontroli lub audytu na podstawie

odrebnych przepisow.

Beneficjent zobowigzuje sie zastosowac zalecenia dotyczace poprawy jakosci zabezpieczenia

danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporzadzonych w wyniku kontroli lub audytu

przeprowadzonych przez Instytucje Posredniczacg lub przez podmioty przez nig upowaznione
albo przez inne instytucje upowaznione do kontroli na podstawie odrebnych przepisow.

Instytucja Po$redniczaca w imieniu Administratora zobowigzuje Beneficjenta, do zastosowania

odpowiednio ustepow 27-38 w stosunku do podmiotéw $wiadczacych ustugi na jego rzecz, ktorym

powierzyt przetwarzanie danych osobowych w drodze umowy powierzenia przetwarzania danych

osobowych, o ktérej mowa w ust. 13.

Dane dotyczace uczestnikow projektow w rozumieniu zatacznika | lub Il do rozporzadzenia

nr 1304/2013 zgromadzone w centralnym systemie teleinformatycznym mogg zosta¢ udostepnione

Prezesowi Zakfadu Ubezpieczenn Spolecznych w zwigzku z realizacjg zadan wynikajgcych

z art. 50 ust. 3a i 3c ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych.

§20

Aktywa nabyte lub wytworzone w ramach Projektu PUP nie mogq zosta¢ zbyte przez Beneficjenta
za uzyskaniem korzysci majatkowej w okresie 5 lat od zakoriczenia realizacji Projektu PUP.
W przypadku naruszenia postanowien zdania pierwszego, stosuje sie odpowiednio przepisy § 12.
Beneficjent ma obowigzek niezwlocznie poinformowaé Instytucje Posredniczacqg o zbyciu aktywow
w okresie, o ktérym mowa w ust. 1.

§21
Obowiazki informacyjne

Beneficjent jest zobowigzany do informowania opinii publicznej o otrzymaniu wsparcia na realizacje
Projektu PUP z Unii Europejskiej, w tym z EFS oraz z Programu. Wszystkie dziatania informacyjne
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i promocyjne Beneficjenta zawierajg informacje o otrzymaniu wsparcia z Unii Europejskiej, w tym
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz z Programu za pomoca;

1) znaku Funduszy Europejskich z nazwg Programu,

2) znaku Unii Europejskiej z nazwa Europejski Fundusz Spoleczny,

3) znaku barw Rzeczypospolitej Polskiej”.

2. Instytucja Posredniczaca udostepnia Beneficjentowi obowigzujace znaki do oznaczania Projektu
PUP.

3. W okresie realizacji Projektu PUP Beneficjent informuje opinie publiczng o pomocy otrzymanej
z Unii Europejskiej, w tym Europejskiego Funduszu Spotecznego i Programu m.in. przez:

1) umieszczenie przynajmniej jednego plakatu o minimalnym rozmiarze A3 z informacjami na temat
Projektu PUP, w tym z informacjami dotyczacymi wsparcia finansowego, w miejscu ogolnodostepnym
i tatwo widocznym, takim jak np. wejscie do budynku,

2) zamieszczenie na stronie internetowe] Beneficjenta® krotkiego opisu Projektu PUP,
proporcjonalnego do poziomu pomocy, obejmujgcego jego cele i wyniki oraz podkreslajgcego
wsparcie finansowe ze strony Unii Europejskiej.

4. Na potrzeby informaciji i promocji Programu i Europejskiego Funduszu Spotecznego, Beneficjent
udostepnia Instytucji Posredniczacej wszystkie utwory informacyjno-promocyjne powstate w trakcie
realizacji Projektu PUP, w postaci m.in.: materiatow zdjeciowych, materiatéw audiowizualnych
i prezentaciji dotyczacych Projektu oraz udziela nieodptatnie licencji niewytgcznej, obejmujgcej prawo
do korzystania z nich bezterminowo na terytorium Unii Europejskiej w zakresie nastepujacych pol
eksploataciji:

1) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania utworu — wytwarzanie okreslong technikg egzemplarzy
utworu, w tym technikq drukarska, reprograficzng, zapisu magnetycznego oraz technikg cyfrowa,
2) w zakresie obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktérych utwor utrwalono — wprowadzanie
do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy,
3) w zakresie rozpowszechniania utworu w sposéb inny niz okreslony w pkt 2 — publiczne wykonanie,
wystawienie, wy$wietlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a takze publiczne
udostepnianie utworu w taki sposob, aby kazdy mogt mie¢ do niego dostep w miejscu
i w czasie przez siebie wybranym.
§ 22
Zmiany w Projekcie

1. Beneficjent moze dokonywaé¢ zmian w Projekcie PUP, pod warunkiem ich zgtoszenia za
posrednictwem aplikacji gtownej SL2014 oraz LSI2020 Instytucji Posredniczace] oraz przekazania
zaktualizowanego Whniosku i uzyskania akceptaciji Instytucji Posredniczacej, z zastrzezeniem ust. 2.
Akceptacja, oktorej mowa w zdaniu pierwszym, dokonywana jest w formie elektronicznej
za pomocg SL2014 w terminie 15 dni roboczych® i nie wymaga formy aneksu do umowy. Zmiana,
o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, moze by¢ dokonana rowniez po zakoriczeniu okresu realizacji
Projektu EFS. O koniecznoéci dokonania zmiany Umowy w formie aneksu decyduje Instytucja
Posredniczaca. W przypadku braku mozliwosci dokonania zmian w Projekcie PUP z uwagi
na awarig aplikacji gtownej SL2014, dopuszczalne jest ztozenie zmiany w formie pisemne;j.

2. Beneficjent moze dokona¢ zmian kwot, o ktorych mowa w § 2 ust. 1 pkt 1 i 2, polegajacych na
przesunigciu kwoty wydatkéw miedzy Projektem PUP i $rodkami na finansowanie podatku VAT.
Zmiana ta wymaga formy aneksu do umowy.

3. W celu zgloszenia zmian, o ktérych mowa w ust 1, oraz zmian okresu realizacji Projektu PUP,
o ktorych mowa w § 3, Beneficjent przesyta formularz zmian stanowigcy zatgcznik nr 9 do Umowy,

7 Wytgcznie w przypadku wydrukow w wersji petnokolorowej. Wykresli¢ gdy nie dotyczy.

8 Jezeli Beneficjent posiada strone internetowa lub jesli strona internetowa powstanie w trakcie realizacji projektu lub zostanie stworzona
strona dotyczaca projekiu.

9 Termin nie uwzglednia czasu oczekiwania przez Instytucje Posredniczaca na wyjaénienia Beneficjenta lub poprawiony Whniosek.
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a po jego akceptaciji przez IP przesyta zaktualizowany wniosek o dofinansowanie w systemie LS12020

. oraz w wersji papierowej.

4. Instytucja Posredniczaca kazdorazowo sprawdza, czy istnieje ryzyko, ze w przypadku wprowadzenia
zmiany Projekt PUP przestatby spetnia¢ kryteria wyboru projektdw, ktorych spetnienie byto
niezbedne, by Projekt PUP mégt otrzymac dofinansowanie. W razie stwierdzenia istnienia takiego
ryzyka, Projekt PUP jest kierowany do ponownej oceny w zakresie odpowiednich kryteriow.

5. Beneficjent moze dokonywa¢ przesunig¢ w budzecie Projektu PUP okreSlonym we Wniosku
o dofinansowanie projektu o sumie kontrolngj ..........ccccceeviirnnn , stanowigcym zatgcznik nr 2
do Umowy do 10% wartosci $rodkow w odniesieniu do zadania, z ktdrego sg przesuwane $rodki,
jak i do zadania, na ktore sg przesuwane $rodki w stosunku do zatwierdzonego Wniosku- bez
konieczno$ci zachowania wymogow, o ktérych mowa w ust. 1. Ponadto, przesuniecia, o ktorych
mowa w zdaniu pierwszym, nie mogq zwiekszac lacznej wysokoéci wydatkéw dotyczacych cross-
financingu oraz zwigkszac facznej wysokosci wydatkow dotyczacych zadan zleconych.

6. W przypadku wystgpienia oszczednosci w Projekcie PUP powstatych w wyniku przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego lub zasady konkurencyjno$ci, przekraczajgcych
10% $rodkéw alokowanych na dane zadanie, mogg one by¢ wykorzystane przez Beneficjenta
wytacznie za pisemng zgoda Instytucji Posredniczace;.

7. W razie zmian w prawie krajowym lub unijnym wplywajacych na wysokos¢ wydatkow
kwalifikowalnych w Projekcie EFS strony mogg wnioskowac o renegocjacje Umowy.

§23
Rozwigzanie umowy

1. Instytucja Po$redniczaca moze rozwigza¢ niniejszg Umowe w trybie natychmiastowym,

w przypadku gdy:

1) Beneficjent dopuscit sie powaznych nieprawidiowosci finansowych, w szczegdlnosci wykorzystat
w calosci badz w czesci przekazane srodki na cel inny niz okreslony w Projekcie EFS lub
niezgodnie z Umowsa;

2) Beneficjent ztozyt lub postuzyt sie falszywym o$wiadczeniem lub podrobionymi, przerobionymi
lub stwierdzajgcymi nieprawde dokumentami w celu uzyskania dofinansowania w ramach
niniejszej Umowy, w tym uznania za kwalifikowalne wydatkéw ponoszonych w ramach Projektu
EFS;

3) Beneficjent ze swojej winy nie rozpoczat realizacji Projektu EFS w ciggu 3 miesigcy od ustalonej
we wniosku poczatkowej daty okresu realizacji Projektu EFS.

2. |Instytucja Posredniczaca moze rozwigza¢ Umowe z zachowaniem jednomiesigcznego okresu
wypowiedzenia, w przypadku gdy:

1) Beneficjent nie realizuje projektu zgodnie z harmonogramem stanowigcym element Wniosku,
zaprzestat realizacji Projektu PUP lub realizuje go w sposob niezgodny z Umowg lub nie
przestrzega zapisow Umowy w okresie jej obowigzywania,

2) Beneficjent odmoéwit poddania sig kontroli o ktorej mowa w § 16,

3) Beneficjent w ustalonym przez Instytucje Posredniczacy terminie nie doprowadzit do usuniecia
stwierdzonych nieprawidiowosci,

4) Beneficjent nie przedktada zgodnie z Umowa wnioskéw o ptatno$c,

5) Beneficient w sposéb uporczywy uchyla sie od wykonywania obowigzkéw, o ktorych mowa
w § 17 ust. 1.

§24

Umowa moze zosta¢ rozwigzana w drodze pisemnego porozumienia Stron na wniosek kazdej ze Stron

w przypadku wystapienia okoliczno$ci, ktére uniemozliwiajg dalsze wykonywanie postanowier zawartych
w Umowie.
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§25

. W przypadku rozwigzania Umowy na podstawie § 23 ust. 1, Beneficjent jest zobowigzany do zwrotu

cato$ci otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci okre$lonej jak dla zaleglosci
podatkowych liczonymi od dnia przekazania $rodkéw dofinansowania.

W przypadku rozwigzania Umowy w trybie § 23 ust. 2 i § 24 Beneficjent ma prawo do wydatkowania
wylgcznie tej czgsci otrzymanych transz dofinansowania, ktore odpowiadajg prawidiowo zrealizowanej
czesci Projektu EFS, z zastrzezeniem ust. 3. Za prawidtowo zrealizowang cze$¢ Projektu nalezy uznac
czes¢ Projektu EFS rozliczong zgodnie z regutg proporcjonalno$ci, o ktérej mowa w § 4 ust. 3 i 4.
Beneficjent jest zobowigzany przedstawiC rozliczenie otrzymanych transz dofinansowania, w formie
whniosku o ptatno$¢ w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia rozwigzania umowy oraz jednocze$nie
zwroci¢ niewykorzystang czesc otrzymanych transz dofinansowania na rachunek bankowy wskazany
przez Instytucje Posredniczaca.

. W przypadku niedokonania zwrotu $rodkéw zgodnie z ust. 1 - 2, stosuje sie odpowiednio

§ 12 umowy.
§ 26

Rozwigzanie Umowy nie zwalnia Beneficjenta z obowigzkéw wynikajacych z § 4 ust. 1 pkt 2,
§ 14 - 15, § 18 — 20, ktdre jest on zobowigzany wykonywaé w dalszym ciagu.

Przepis ust. 1 nie obejmuje sytuacji, gdy w zwigzku z rozwigzaniem umowy Beneficjent
jest zobowigzany do zwrotu catosci otrzymanego dofinansowania.

§27
Postanowienia koncowe

Prawa i obowigzki Beneficjenta wynikajgce z Umowy nie moga by¢ przenoszone na osoby trzecie, bez
zgody Instytucji Posredniczace;.

§28

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg zastosowanie majg odpowiednie reguty iwarunki
wynikajace z Programu, a takze odpowiednie przepisy prawa unijnego i prawa krajowego,
w szczegolnosci:

1) rozporzadzenie nr 1303/2013,
2) rozporzadzenie nr 1304/2013,

3) rozporzadzenie KE nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r. uzupelniajacego rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajacego wspoine przepisy
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spolecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgcego przepisy ogoine dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego,

4) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdine rozporzadzenie o ochronie danych),

5) ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny,
6) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
7) ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych,
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8) ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020,

9) ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy wraz
z aktami wykonawczymi,

10) ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych,

11) rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 7 grudnia 2017 r. w sprawie zaliczek
w ramach programéw finansowanych z udziatem $rodkow europejskich.

§29

Beneficient o$wiadcza, ze nie podlega wykluczeniu na podstawie przepisow powszechnie
obowigzujacych z ubiegania sie o $érodki przeznaczone na realizacje Projektu EFS, w tym
wykluczeniu na podstawie art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
Beneficient oswiadcza, ze nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytuciji panstwowych oraz samorzadu

~ terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe.

Beneficient zapewnia, ze osoby dysponujace S$rodkami dofinansowania projektu, tj. osoby
upowaznione do podejmowania wigzacych decyzji finansowych w imieniu Beneficienta, nie sg
prawomocnie skazane za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziafalnosci instytucji pafstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokumentoéw lub za przestepstwo skarbowe.

§ 30

Spory zwigzane z realizacjg Umowy Strony beda staraly sig rozwigzac polubownie.

W przypadku braku porozumienia spor bedzie podlegat rozstrzygnigciu przez sad powszechny
whasciwy dla siedziby Instytucji Posredniczacej, za wyjgtkiem sporow zwigzanych ze zwrotem
srodkéw na podstawie przepisdw o finansach publicznych.

§ 31

Zmiany w tresci Umowy zwigzane ze zmiang adresu siedziby Beneficjenta oraz zmiang danych o
rachunku bankowym, o ktérym mowa w § 7 wymagajg pisemnego poinformowania Instytucji
Posredniczacej i wymagajg formy aneksu do Umowy, z zastrzezeniem § 9 ust. 3 oraz § 13 ust. 1.

1.

§ 32

Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej

ze Stron.

Integralng cze$¢ umowy stanowig nastepujace zatgczniki:

1) zatgcznik nr 1. Petnomocnictwa osdb reprezentujacych Strony,

2) zatgcznik nr 2: Wniosek o dofinansowanie Projektu,
) zatacznik nr 3: O$wiadczenie o kwalifikowalno$ci podatku od towarow i ustug VAT,

) zatgcznik nr 4: Harmonogram ptatnosci,

) zalgcznik nr 5. Zakres danych osobowych przetwarzanych w zbiorze Centralny system
teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programéw operacyjnych,

6) zatacznik nr 6: Wzdr oswiadczenia uczestnika Projektu,

7) zalgcznik nr 7: Wniosek o nadanie/zmiang/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej w ramach

SL2014,
8) zalacznik nr 8: Wzor informaciji o wykonaniu wskaznika efektywnoéci zatrudnieniowej,
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9) zatgcznik nr 9: Formularz wprowadzania zmian w projekcie realizowanym w ramach RPO -

Lubuskie 2020,

10) zatacznik nr 10: Procedura nadania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
w Centralnym systemie teleinformatycznym wspierajgcym realizacje programow operacyjnych.

Podpisy:

................................................................................................

Instytucja Posredniczaca Beneficjent
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Zataeznik nr 3 do Umowy: Oswiadczenie o kwalifikowalno$ci podatku od towardw i ustug VAT

Fundusze . " ; £
ki Lubuskie Unia Europejska
Europejskie Reaspalia A y 5
E Program Regionalny - Polska \ Europejski Fundusz Spoteczny

Nazwa i adres Beneficjenta (miejsce i data)

OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI PODATKU OD TOWAROW | USLUG VAT10

W  zwigzku z przyznaniem........ (nazwa Beneficienta oraz jego status prawny).........
dofinansowania
ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego —
Lubuskie 2020 na realizacje projektu..........ccouverivirieiriiieieniiceionn, (nazwa i nr projektu).......... , .....(n@azwa
Beneficienta) .................. o$wiadcza, iz realizujac powyzszy projekt nie moze odzyskac¢ w zaden sposob
poniesionego kosztu podatku VAT, ktérego wysoko$¢ zostata zawarta w budzecie Projektu PUP.

R (57 §[0]07.02:1 |- NRRR——— (nazwa  Beneficjenta)................ zobowigzuje  sie
do zwrotu zrefundowanej w ramach Projektu............. (nazwa i nr projektu) ...........ccececvevviereiiriiieian,
czesci poniesionego VAT, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajace odzyskanie tego podatku* przez
...................................... (nazwa Beneficjenta)................. .

(nazwa Beneficjenta,................. zobowigzuje sie rowniez do udostepniania dokumentacii
finansowo-ksiegowe] oraz udzielania uprawnionym organom kontrolnym informacji umozliwiajgcych
weryfikacje kwalifikowalnosci podatku VAT.

(podpis i pieczeg)

10 Oéwiadczenie nie dotyczy podatku VAT, o ktorym mowa w § 1 pkt 4 lit. b. Oéwiadczenie moze byé modyfikowane w przypadku gdy
Beneficjent kwalifikuje podatek od towaréw i ustug wytacznie w odniesieniu do poszczegdlnych kategorii wydatkow.
* Por. z art. 91 ust. 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug).
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Zalacznik nr 4 do Umowy: Harmonogram ptatnosci.!!

Fundusze i . . .
&1 . cz| Lubuskie Unia Europejska
Europejskie Rzeczpospolita Warte zachodu i
E Skl ol - Polska \ Europejski Fundusz Spoteczny

Nazwa i adres Beneficjenta (miejsce i data)
Nazwa i nr projektu

Rok | Kwartat Miesiac’2 kwa:?flii(:):::ilne” Dofinansowanie
n/d
n/d
n/d
Suma kwartat X
- n/d
Razem dla rok XXXX
Ogoélem

" Harmonogram platno$ci powinien zosta¢ sporzadzony w ujeciu maksymalnie kwartalnym (kwartal kalendarzowy). Istnieje mozliwos¢
rozbicia harmonogramu na miesigce kalendarzowe.

12 Nalezy wskaza¢ okres rozliczeniowy, poczawszy od pierwszego miesiaca kalendarzowego realizacji Projektu. Okres rozliczeniowy musi
by¢ zgodny z miesigcem lub kwartatem kalendarzowym.
13 Nalezy poda¢ kwotg wydatkow kwalifikowalnych, ktére Beneficjent planuje rozliczy¢ we wnioskach o ptatnosé w danym okresie.
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Zatgcznik nr 5 do Umowy: Zakres danych osobowych przetwarzanych w zbiorze Centralny system
teleinformatyczny wspierajacy realizacje programéw operacyjnych.

Fundusze
Europejskie

Program Regionalny

Rzeczpospolita ) Lubuskie Unia Europejska
- Polska \ Warte zachodu Europejski Fundusz Spoteczny

Zakres danych osobowych uzytkownikdw Centrainego systemu teleinformatycznego,
wnioskodawcow, beneficjentow/partnerow.

Lp.

Nazwa

Uzytkownicy Centralnego systemu teleinformatycznego ze strony instytucii
zaangazowanych w realizacje programoéw

Imie

Nazwisko

Miejsce pracy

Adres e-mail

A | WIS —

Login

Uzytkownicy Centralnego systemu teleinformatycznego ze strony
beneficjentow/partneréow projektow (osoby uprawnione do podejmowania decyzji
wigzacych w imieniu beneficjenta/partnera)

Imie

Nazwisko

Telefon

Adres e-mail

Kraj

DO B|WIN—

PESEL

Whnioskodawcy

Nazwa wnioskodawcy

Forma prawna

Forma wiasnosci

NIP

Kraj

DO B[ W —

Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowo$é
Telefon
Fax
Adres e-mail

Beneficjenci/Partnerzy

Nazwa beneficjenta/partnera

Forma prawna beneficjenta/partnera

Forma wtasnosci
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4 NIP
5 REGON
6 Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowo$é
Telefon
Fax
Adres e-mail
7 Kraj
8 Numer rachunku beneficjenta/odbiorcy

Dane uczestnikow instytucjonalnych (osob fizycznych prowadzacych jednoosobowsq dziatalnosé
gospodarcza).

Lp. Nazwa

1 Kraj

2 Nazwa instytuciji

3 NIP

4 Typ instytuciji

5 Wojewodztwo

6 Powiat

7 Gmina

8 Miejscowos¢

9 Ulica

10 Nr budynku

11 Nr lokalu

12 Kod pocztowy

13 Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)
14 Telefon kontaktowy

16 Adres e-mail

16 Data rozpoczecia udziatu w projekcie
17 Data zakonczenia udziatu w projekcie
18 Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytucii
19 Rodzaj przyznanego wsparcia

20 Data rozpoczecia udziatu we wparciu
21 Data zakonczenia udziatu we wparciu

Dane uczestnikéw indywidualnych.

Lp. Nazwa

1 Kraj

2 Rodzaj uczestnika
3 Nazwa instytucii

4 Imie
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5 Nazwisko

6 PESEL

7 Ple¢

8 Wiek w chwili przystepowania do projektu

9 Wyksztatcenie

10 Wojewodztwo

11 Powiat

12 Gmina

13 Miejscowosc

14 Ulica

15 Nr budynku

16 Nr lokalu

17 Kod pocztowy

18 Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)

19 Telefon kontaktowy

20 Adres e-mail

21 Data rozpoczecia udziatu w projekcie

22 Data zakoriczenia udziatu w projekcie

23 Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do projektu

24 Planowana data zakonczenia edukacji w placowce edukacyjnej, w ktorej
skorzystano ze wsparcia

25 Wykonywany zawod

26 Zatrudniony w (miejsce zatrudnienia)

27 Sytuacja osoby w momencie zakonczenia udziatu w projekcie

28 Inne rezultaty dotyczace osob miodych (dotyczy IZM — Inicjatywy na rzecz
Zatrudnienia Mtodych)

29 Zakonczenie udziatu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowang dla niej sciezkg
uczestnictwa

30 Rodzaj przyznanego wsparcia

31 Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

32 Data zakonczenia udziatu we wsparciu

33 Data zatozenia dziatalnosci gospodarczej

34 Kwota przyznanych srodkéw na zatozenie dziatalno$ci gospodarczej

35 PKD zatozonej dziatalno$ci gospodarczej

36 Osoba nalezaca do mniejszosci narodowej lub etnicznej, migrant, osoba obcego
pochodzenia

37 Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu do mieszkan

38 Osoba z niepetnosprawnosciami

39 Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej

Dane dotyczace personelu projektu.

p.

Nazwa

Imie

Nazwisko

L
1
2
3

Kraj
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PESEL

Forma zaangazowania

Okres zaangazowania w projekcie
Wymiar czasu pracy

Stanowisko

Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowo$é
10 Nr rachunku bankowego
1 Kwota wynagrodzenia

O 0| N[O >

Osoby fizyczne i osoby prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza, ktorych dane bedg plzetwarzane
w zwigzku z badaniem kwalifikowalno$ci $rodkow w projekcie.

Lp. Nazwa
1 Nazwa wykonawcy
2 Imie
3 Nazwisko
4 Kraj
5 NIP
6 PESEL
7 Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowos$¢
8 Nr rachunku bankowego
0 Kwota wynagrodzenia
10 Numer dzialki
11 Obreb
12 Numer ksiegi wieczystej
13 Numer przytacza gazowego
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Zatacznik nr 6 do Umowy: Wzér oswiadczenia uczestnika.

Fundusze 2 : . 5
tcki Rzeczpospolita Lubuskie Unia Europejska
i Europejskie T Potska P _— Warezachodu Europejski Fundusz Spoteczny

Program Regionalny

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU

(obowigzek informacyjny realizowany w zwigzku z art. 13 i art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679)

W zwigzku z przystgpieniem do projektu Pn. .....ooviiieiii

o$wiadczam,

ze przyjmuje do wiadomosci, iz:

1. Administratorem moich danych osobowych jest Minister wtasciwy ds. Rozwoju Regionalnego, majacy
siedzibe przy ul. WspdlInej 2/4, 00-926 Warszawa.

2. Podstawe prawng przetwarzania moich danych osobowych stanowi art. 6 ust. 1 lit. ¢ oraz art. 9 ust.
2 lit. g Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) —dane osobowe sg niezbedne dla realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego
— Lubuskie 2020 w odniesieniu do zbioru pn. Centralny System Teleinformatyczny wspierajacy
realizacje programoéw operacyjnych na podstawie:

a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 .
ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006,

b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Spolecznego i uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE)
nr 1081/2006,

¢) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020,

d) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) Nr 1011/2014 z dnia 22 wrze$nia 2014 r.
ustanawiajgcego szczegotowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzordw stuzacych do przekazywania
Komisji okreslonych informaciji oraz szczegotowe przepisy dotyczace wymiany informaciji miedzy
beneficjentami a instytucjami zarzadzajacymi, certyfikujacymi, audytowymi i posredniczacymi.
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Moje dane osobowe bedga przetwarzane wytgcznie w celu realizacji  projektu
..................................................................................... , W szczegdlnosci potwierdzenia
kwalifikowalnosci wydatkdéw, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu
i sprawozdawczo$ci oraz dziatant informacyjno-promocyjnych w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego — Lubuskie 2020.

Moje dane osobowe zostaty powierzone do przetwarzania Instytucji Posredniczacej -
.................................................................. (nazwa i adres wiasciwej IP), beneficjentowi
realizuacomu ProJOKt = osisuimmon sovmmmm i 5 OSSR SR S TR SRR SR
(nazwa i adres Beneficjenta) oraz podmiotom, ktore na zlecenie beneficjenta uczestniczg w realizacji
projektu

pn. .
............................................................. (nazwa i adres ww. podmiotow). Moje dane osobowe
mogq zosta¢ przekazane podmiotom realizujgcym badania ewaluacyjne na zlecenie Ministerstwa
Inwestyciji i Rozwoju, Komisji Europejskiej, Instytucji Zarzadzajgcej lub Beneficjenta. Moje dane
osobowe mogg zosta¢ rowniez powierzone specjalistycznym firmom, realizujgcym na zlecenie
Instytucji Zarzadzajacej oraz Beneficjenta kontrole i audyt w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego — Lubuskie 2020.

Podanie danych jest warunkiem koniecznym otrzymania wsparcia, a odmowa ich podania jest
réwnoznaczna z brakiem mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach projektu EFS.

W terminie 4 tygodni po zakonczeniu udzialu w projekcie przekaze Beneficjentowi dane dotyczace
mojego statusu na rynku pracy oraz informacje na temat udziatu w ksztatceniu lub szkoleniu oraz
uzyskania kwalifikacji lub nabycia kompetenci.

W celu potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw w projekcie moje dane osobowe takie jak imie
(imiona), nazwisko, PESEL, nr projektu, data rozpoczecia udziatu w projekcie, data zakoriczenia
udzialu w projekcie, kod tytutu ubezpieczenia, wysoko$¢ sktadki z tytutu ubezpieczenia zdrowotnego,
wysokos¢ skfadki z tytutu ubezpieczenia wypadkowego moga by¢ przetwarzane w zbiorze ,Zbior
danych osobowych z ZUS”, ktérego administratorem jest Minister wifasciwy ds. Rozwoju
Regionalnego. Przetwarzanie moich danych osobowych jest zgodne z prawem i spetnia warunki, o
ktérych mowa art. 6 ust. 1 lit. ¢ oraz art. 9 ust. 2 lit. g Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 — dane osobowe sg niezbedne dla realizacji Regionalnego Programu
Operacyjnego — Lubuskie 2020 na podstawie:

a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajacego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006,

b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE)
nr 1081/2006,

c) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020,
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10.

1.

12

13.

14.

d) ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych.

Moje dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;.
Moje dane osobowe nie beda poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

Moje dane osobowe bedg przechowywane do czasu rozliczenia Regionalnego Programu
Operacyjnego - Lubuskie 2020 oraz zakonczenia archiwizowania dokumentacii.

Moge skontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych wysytajac wiadomo$¢ na adres poczty
elektronicznej: iod@miir.gov.pl lub adres poczty

(gdy ma to zastosowanie - nalezy podac dane kontaktowe inspektora ochrony danych u Beneficjenta).

Mam prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym jest Prezes Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

W ciggu trzech miesigcy po zakonczeniu udziatu w projekcie udostepnie Beneficjentowi dane
dotyczace mojego statusu na rynku pracy.

Mam prawo dostepu do treSci swoich danych i ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania.

MIEJSCOWOSC | DATA CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA PROJEKTU
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Zalgcznik nr 7 do Umowy: Wniosek o nadanie/zmiang/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej w
ramach SL2014.14

Fundusze " ; .
i Rzeczpospolita LubusRkie Unia Europejska
E Erl:;:: sg;l:.',:ny - Polska V Veae dbctiody Europejski Fundusz Spoteczny

a)  Wniosek o nadanie/zmiang'® dostepu dla osoby uprawnionej w ramach SL201416

Nazwa Beneficjenta

Nr projektu

Kraj

PESEL!®

Nazwisko

Imie

Adres e-mail

Numer telefonu’®

14 Przez osobe uprawniong rozumie sie osobe wskazang przez Beneficienta we wniosku | upowazniong do obstugi L2014, w jego imieniu
do np. przygotowywania i skiadania wnioskow o platnos¢ czy przekazywania innych informacji zwigzanych z realizacjg projektu.
W przypadku projektow rozliczanych w formule partnerskiej w SL2014 formularz jest wykorzystywany rowniez przez partnerow.

15 Niepotrzebne skreslic.

16 Bez podania wymaganych danych nie mozliwe bedzie nadanie praw dostepu do SL2014.

17 W przypadku projektow rozliczanych w formule partnerskiej w SL2014: dane Partnera Wiodacego albo Partnera.

18 Dotyczy osob, dla ktérych w polu ,Kraj” wskazano ,Polska’.

18 Pole nieobowigzkowe do wypetnienia.
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e Whnioski o ptatnos¢

e Korespondencja

e Harmonogram ptatnosci

» Monitorowanie uczestnikow projektu

e Zamowienia publiczne

e Baza personelu

e Instrumenty finansowe20

Ja, Nizej podpisany/a ....cciccciiiiiiiis e

Imie Nazwisko

o$wiadczam, ze poinformowano mnie o koniecznosci zapoznania sig i akceptacji Regulaminu
bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w aplikacji gléwnej Centralnego systemu

teleinformatycznego w celu rozpoczecia pracy w SL2014.

............................................................................

20 Dot. wybranych projektow.
21 Nalezy wypetni¢ tylko w przypadku wniosku o nadanie dostepu dla osoby uprawnionej.
2 W przypadku projektow rozliczanych w formule partnerskiej w SL2014: Oéwiadczenie Partnera wskazanego w polu Dane beneficjenta.
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Os$wiadczam, ze wszystkie dziatania w SL2014 podejmowane przez osoby uprawnione zgodnie z

niniejszym wnioskiem beda dziataniami podejmowanymi w imieniuinarzecz..............................(nazwa

beneficjenta).

* Osoba/Osoby uprawnione do reprezentowania Beneficjenta (np. prokurent, czlonek
zarzadu, itd.)

b)  Wniosek o wycofanie dostgpu dla osoby uprawnionej w ramach SL2014

Nazwa Beneficjenta

Nr projektu

Kraj

PESEL?

Nazwisko

Imie

Adres e-mail

23 W przypadku projektéw rozliczanych w formule partnerskiej w SL2014: Wniosek podpisuje Partner wskazany w polu Dane beneficjenta
oraz, w zaleznosci od decyzji instytuci udzielajacej wsparcia Partner wiodacy.

24\ przypadku projektow rozliczanych w formule partnerskiej w SL2014: Dane Partnera Wiodagcego lub Partnera.

25 Dotyczy 0s6b, dla ktorych w polu Kraj" wskazano ,Polska’.
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*Osobal/Osoby uprawnione do reprezentowania Beneficjenta (np. prokurent, cztonek
zarzadu, itd.)

% W przypadku projektow rozliczanych w formule partnerskiej w SL2014: Whiosek podpisuje Partner wskazany w polu Dane beneficjenta
oraz, w zalezno$ci od decyzji instytucji udzielajacej wsparcia Partner wiodacy.
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Zatacznik nr 8 do Umowy: Wzor informacji o wykonaniu wskaznika efektywnosci zatrudnieniowej,

Funduszekl
Europejskie
Program Regionalny - Pol

Rzeczpospolita
olska

Lubuskie

\ Wa

te zachodu

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Lp.

Grupa docelowa

Wartos¢
docelo
wa

Liczba osob, ktore
zakonczyly udziat w

projekcie

Liczba osob, ktore
znalazty lub kontynuuja
zatrudnienie

Osiagnieta warto$¢ wskaznika
efektywnosci zatrudnieniowej w ramach

projektu (%)

(%)

K

M

Ogdtem

M

Ogotem

K

M

Ogbtem

Stopien
realizacji
wskaznika

2

3

4

5

6=4+5

K
7

8

9=7+8

10=(7/4)*10
0

11=(8/5)10
0

12=(9/6)100

13=(12/3)10
0

Odsetek osob znajdujgcych
sie
W najtrudniejszej sytuacji na
rynku, ktére uzyskaty
zatrudnienie

w okresie do trzech miesiecy
po zakoriczeniu udziatu w

projekcie (osoby w wieku 50
lat i wigcej, kobiety, osoby
Z niepetnosprawno$ciami,

osoby diugotrwale
bezrobotne, osoby z niskimi
kwalifikacjami)
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Komentarz

W ramach Dziafania 6.1 Aktywizacja zawodowa 0s6b bezrobotnych oraz poszukujacych pracy i jednoczesnie nie posiadajacych zatrudnienia realizowana przez
powiatowe urzedy pracy Regionalnego Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020, wsparcie skierowane jest do osob, ktore majg 30 lat i wiece).
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Zatgeznik nr 9 do Umowy: Formularz wprowadzania zmian w projekcie realizowanym w ramach RPO -
Lubuskie 2020.

Fundusze . . . .
icki Rzeczpospolita : Lubuskie Unia Europejska
0 A vREhae
5 E'g;rarlr?:ggsilzr:ﬁny - Polska \ Warte zachodu Europejski Fundusz Spoteczny

FORMULARZ WPROWADZANIA ZMIAN W PROJEKCIE REALIZOWANYM W

RAMACH RPO Lubuskie 2020
1. DATA ZGLOSZENIA 2. NAZWA 3. NUMER UMOWY
ZMIANY BENEFICJENTA

4. NAZWA PROJEKTU

5. RODZAJ ZMIANY

6. PRZYCZYNY/UZASADNIENIE ZMIANY

7. OPIS ZMIANY

7.1 PRZED ZMIANA: 7.2 PO ZMIANIE:
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8. PUNKTY WE WNIOSKU, KTORE ULEGLY ZMIANIE:

a)
b)

9. ZALACZNIKI, KTORE ULEGLY ZMIANIE:

a)
b)

10. EFEKTY WPROWADZENIA ZMIANY:

11. JAKIE MOGA BYC SKUTKI NIE WPROWADZENIA ZMIANY:

12. TERMIN WPROWADZENIA ZMIANY:

13. DATA | PODPIS BENEFICJENTA

a)

b)

14. ZALACZNIKI DO FORMULARZA: c)

d)

e)

Powyzsze zmiany uzyskaly akceptacje Instytucji
Posredniczacej

Data i podpis

Uwaga: pola zaznaczone niebieskim kolorem wypefnia Instytucja PoSredniczaca
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Zatacznik nr 10 do Umowy: Procedura nadania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w
Centralnym systemie teleinformatycznym wspierajacym realizacje programéw operacyjnych.

Eﬂ?gggjzsiie Rzeczpospolita : Lubuskie Unia Europejska -
Warte zachodu i o "
Program Regionalny - Polska \ Europejski Fundusz Spoteczny

1. Przekazanie wniosku o nadanie uprawnien i nadanie uprawniert w systemie dla uzytkownikow
zgodnie z warunkami okre$lonymi w Wytycznych w zakresie gromadzenia i przekazywania
danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020 (Zatacznik nr 7 do umowy).

2. Przekazanie informacji (drogg mailowa na adres uzytkownika wskazany we wniosku, o ktorym
mowa w pkt 1) o nadaniu uprawnien dla uzytkownika.

3. Wystanie (drogg mailowa na adres uzytkownika wskazany we wniosku o ktorym mowa w pkt 1)
upowaznienia do przetwarzania oraz wydania/odwolywania upowaznien do przetwarzania
danych osobowych w zbiorze ,Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje
programow operacyjnych”.

4, Pierwsze logowanie uzytkownika do systemu.

5. Akceptacja regulaminu bezpieczenstwa przez uzytkownika (Regulaminu bezpieczenstwa
informacji przetwarzanych w CST lub Regulaminu bezpieczenstwa informacji przetwarzanych
w aplikacji gtéwnej centralnego systemu teleinformatycznego).



