Zatacznik nr 1 do Regulaminu konkursu nr RPLB.01.04.01-12.00-08-K02/21:
Kwalifikowalno$¢ wydatkow w ramach Poddziatania 1.4.1, Typ | - Promocja gospodarcza regionu

KWALIFIKOWALNOSC WYDATKOW W RAMACH
PODDZIALANIA 1.4.1 PROMOCJA REGIONU
| UMIEDZYNARODOWIENIE SEKTORA MSP - PROJEKTY REALIZOWANE POZA FORMULA ZIT
| typ projektu PROMOCJA GOSPODARCZA REGIONU

W ramach Poddziatania 1.4.1 Promocja regionu i umigdzynarodowienie sektora MSP — projekty
realizowane poza formutg ZIT, | typ projektu Promocja gospodarcza regionu kwalifikowane sa
wylacznie projekty nieobjete pomoca publiczng (brak pomocy publicznej na tzw. pierwszym
poziomie: Instytucja Zarzadzajaca RPO — Beneficjent).

Do wsparcia kwalifikujg sie wytacznie te projekty, ktdre nie zostaty fizycznie (rzeczowo)
ukoriczone lub w petni zrealizowane przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie w ramach ogtoszonego
konkursu, niezaleznie od tego czy wszystkie powigzane pfatnoSci zostaty dokonane przez
Whioskodawce.

Poczatkiem okresu kwalifikowalno$ci wydatkow jest 1 stycznia 2014 r.

Dla projektow nieobjetych zasadami pomocy publicznej rozpoczeciem realizacji projektu jest
data zawarcia przez Beneficjenta pierwszej umowy w ramach Projektu.

Ocena kwalifikowalnosci wydatku polega na analizie jego poniesienia z obowigzujacymi
przepisami prawa unijnego i prawa krajowego, umowg o dofinansowanie, Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach EFRR, EFS oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020"
(zwanymi dalej Wytycznymi) oraz innymi dokumentami, do ktorych stosowania Beneficjent zobowigzat
sie w umowie o dofinansowanie.

Na etapie oceny formalnej i merytorycznej wniosku o dofinansowanie dokonywana jest wstepna
ocena kwalifikowalnoSci planowanych wydatkow. Pozytywna ocena wniosku i przyznanie
dofinansowania na realizacje projektu nie oznacza, ze wszystkie wydatki na pewno bedg zrefundowane
lub rozliczone (w przypadku zaliczek). Kwalifikowalnos¢ wydatkdw jest réwniez oceniana w trakcie
realizacji projektu, kiedy Beneficjent przedktada kolejne wnioski o ptatno$¢ oraz podczas kontroli
projektu.

W trakcie realizacji projektu sprawdzeniu podlega w szczegdlnosci:
— czy wydatek zostat rzeczywiscie poniesiony,
— czy wydatek byt przewidziany we wniosku stanowigcym zatacznik do umowy o dofinansowanie,
— czy wydatek byt poniesiony zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa wspdlnotowego oraz
prawa krajowego,
— zasadnos¢ poniesienia danego wydatku dla realizacji projektu,
— efektywno$¢ poniesionego wydatku,
— sposdb udokumentowania wydatku.

Ponadto nalezy pamigta¢ o tym, ze przyznane dofinansowanie to srodki publiczne. Wobec tego
Beneficjenci zobowigzani do stosowania ustawy 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwient publicznych
(obowigzujacej w dniu wszczecia postepowania), dla zamdwien oszacowanych powyzej progdw
stosowania tej ustawy do realizacji zaméwien w projekcie, zobowigzani sg do jej stosowania,
a w przypadku zamdwien oszacowanych ponizej progéw stosowania tej ustawy oraz Beneficjentow

W dniu 7 stycznia 2021 r. na podstawie art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 3 kwietnia 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach wspierajacych
realizacje programdéw operacyjnych w zwigzku z wystapieniem COVID-19 (Dz. U. poz. 694 ze zm.) Wytyczne zostaly czeSciowo
zawieszone. Zakres i termin zawieszenia wytycznych, ktére mogg ulec zmianom w kazdym czasie, publikowane sg na portalu Funduszy
Europejskich (www.funduszeeuropejskie.gov.pl).
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niezobowigzanych podmiotowo do stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych — do udzielania
zamdéwien w ramach projektu zgodnie z zasadami opisanymi w Rozdziale 6.5 Wytycznych
z 21 grudnia 2020 r. Zaréwno w przypadku, gdy ze wzgledu na specyfike projektu wnioskodawca
rozpoczyna realizacje projektu na wiasne ryzyko przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, jak
i wowczas gdy rozpoczyna realizacje projektu po podpisaniu umowy, w celu upublicznienia zapytania
ofertowego zamieszcza je w internetowej bazie ofert pod adresem www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl.

Co do zasady wydatkiem kwalifikowanym jest wydatek poniesiony przez Beneficjenta, z ktorym
podpisano umowe o dofinansowanie. W przypadku, gdy projekt realizowany jest w partnerstwie wydatek
moze by¢ poniesiony przez partnera (jesli tak stanowi umowa/porozumienie o partnerstwie i wskazano
to w budzecie projektu).

Szczegdtowe warunki i procedury w zakresie kwalifikowalno$ci wskazanych ponizej wydatkow
okreslone sq w Wytycznych. Niniejszy zatgcznik do Regulaminu konkursu okresla za$ katalog wydatkow
kwalifikowalnych w projektach realizowanych w ramach Konkursu oraz okre$la ewentualne limity i inne
ograniczenia w odniesieniu do niektérych wydatkow.

Zamieszczony ponizej katalog wydatkéw kwalifikowalnych jest katalogiem zamknietym,
natomiast katalog wydatkow niekwalifikowalnych jest katalogiem otwartym i zawiera jedynie wyjatki
i przyktady wydatkéw niekwalifikowalnych.

Wskazane w niniejszym zatgczniku konkretne punkty Wytycznych majg charakter pomocniczy
i odnoszg sie do wersji Wytycznych 21 grudnia 2020 r. Nalezy pamigtaé, ze do oceny kwalifikowalno$ci
poniesionych wydatkéw co do zasady stosuje sie wersje Wytycznych obowigzujacg w dniu poniesienia
wydatku (zgodnie z zapisami Rozdziatu 4 Wytycznych).

WYDATKI KWALIFIKOWALNE
W ramach konkursu wydatki kwalifikowalne stanowia:
l.  KOSZTY BEZPOSREDNIE,

Il. KOSZTY POSREDNIE - koszty, ktére nie dotycza bezposrednio przedmiotu projektu ale sq
niezbedne do jego realizacji. Rozliczane sg stawka ryczattowg w wysokosci do 3%
catkowitych bezposrednich kosztéw kwalifikowalnych projektu?, z wytaczeniem kosztow
podwykonawstwa. Koszty posrednie traktowane sg jak wydatki poniesione. Nie ma obowigzku
opisywania dokumentéw ksiegowych w celu potwierdzenia poniesienia wydatkdw, ktére zostaty
rozliczone jako koszty posrednie. Wydatki w ramach kosztéw posrednich nie mogq by¢
wykazane w ramach kosztow bezposrednich projektu. We wniosku o dofinansowanie catg
warto$¢ kosztow posrednich wykaza¢ nalezy w jednej pozycji tabeli Wydatki rozliczane
ryczattowo (sekcja D 4).

l. Do KOSZTOW BEZPOSREDNICH zaliczane sa;

1. Promocja gospodarcza:

a. Koszt materiatdbw promocyjnych takich jak artykuty reklamowe, akcydensy, inserty,
reklamy, filmy informacyjno-promocyjne, audycje radiowe, kampanie internetowe,

2 W ramach tego limitu mogg znalez¢ sie rowniez koszty posrednie partnera/ow projektu. Udziat partnerow w ww. kosztach stanowi
kwestie do rozstrzygniecia przez podmioty tworzace partnerstwo.

E Fundusze A Lubuskie Unia Europejska | ,«*+

* 4 *

Eu rOpejSkie v Warte zachodu Europejskie Fundusze *

Strukturalne i Inwestycyjne * ok x

Program Regionalny



Zatacznik nr 1 do Regulaminu konkursu nr RPLB.01.04.01-12.00-08-K02/21:
Kwalifikowalno$¢ wydatkow w ramach Poddziatania 1.4.1, Typ | - Promocja gospodarcza regionu

prezentacje multimedialne itp., wraz z ich przygotowaniem (projekt graficzny, wydruk,
sktad) i kolportazem,

b. Ustugi zwiazane z organizacja kampanii promocyjnej np.:
— koszt przygotowania, uruchomienia i obstugi (w okresie realizacji projektu) strony
internetowej bezposrednio zwigzanej z projektem,
— wydatki na stworzenie lub wdrozenie serwisow internetowych,
— inne ustugi zwigzane z organizacjg kampanii promocyjnej (np. stworzenie systemu
identyfikacji wizualnej, ustugi doméw medialnych), pod warunkiem, ze pozostajg
w bezposrednim zwigzku z celami realizacji projektu.

2. Koszty organizacji wydarzen gospodarczych/udziatu w wydarzeniach gospodarczych:

— koszty udzialu w wydarzeniu gospodarczym przedstawicieli sektora MSP oraz
przedstawicieli jednostek samorzadu terytorialnego bezposrednio zaangazowanych
w realizacje projektu dotyczacego nastepujacej tematyki: targdw, misji, eventdéw, wystaw,
konferencji, innych wydarzen gospodarczych, tj.: koszty podrozy stuzbowej: koszty
przejazdow, dojazdow, noclegow, diet, ubezpieczenia, wiz,

— koszty udziatu w wydarzeniach gospodarczych znanych oséb promujacych wojewddztwo
lubuskie np.: muzykdw/ zespotow/ kucharzy/ dziennikarzy, ambasadoréw wojewodztwa
lubuskiego,

— koszt udziatu przedstawiciela wystawcy w imprezie towarzyszacej wydarzeniom
gospodarczym - targom lub wystawie (np. udziat w seminariach, kongresach
i konferencjach, eventach),

— koszty zakupu, wynajmu, budowy i obstugi stoiska wystawowego podczas uczestnictwa
w wydarzeniach gospodarczych,

— koszt ubezpieczenia i transportu eksponatow i materiatow promocyjnych (wraz z odprawg
celng) w zwigzku z udziatem w wydarzeniach gospodarczych,

— optata za najem powierzchni wystawienniczej,

— koszt wpisu do katalogu wydarzenia gospodarczego,

— optata rejestracyjna,

— wydanie i wpis do katalogu targdw/wystawy, koszty przygotowania identyfikatoréw, karnetu
parkingowego,

— optata za najem sal (wraz z niezbednym osprzetem i ustugg kateringu) na potrzeby
spotkan biznesowych podczas misji gospodarczych,

— koszty przygotowania/druku/zakupu materiatow promocyjnych dla  potencjalnych
inwestorow zewnetrznych (np. katalogi, ulotki, ditugopisy, prezentacje na CD/DVD, itp.)
w zwigzku z udziatem w imprezach o charakterze gospodarczym,

— reklama w mediach targowych podczas wydarzen gospodarczych.

3. Koszty podwykonawstwa (wytaczone z podstawy naliczania ryczattu kosztéw posrednich
projektu):

— koszty zlecenia podmiotom zewnetrznym ustugi kompleksowej organizacji udziatu
w wydarzeniu gospodarczym,

3 Koszty podrézy stuzbowych pracownikow przedsigbiorcy uczestniczacego w targach, misjach gospodarczych - w zakresie i wedtug
stawek okreslonych w Rozporzadzeniu MPIPS w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej
lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowe;.
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— koszty zlecenia podmiotom zewnetrznym ustugi kompleksowej organizacji wydarzenia
gospodarczego,

— koszty przygotowania przez zewnetrzny podmiot testu pomocy publicznej,

— koszty przygotowania przez podmiot zewnetrzny analizy potrzeb, problemdéw i grupy
docelowej projektu sporzadzona na podstawie danych nie starszych niz 12 miesiecy
liczonych od dnia ztoZzenia wniosku na konkurs.

4. Koszty tlumaczen:
— koszty ttumaczenia materiatow promocyjnych / reklamowych,
— koszty ttumaczenia podczas wydarzen gospodarczych, podczas spotkan biznesowych
w ramach wydarzen gospodarczych.

5. Zakup ruchomych srodkéw trwatych (inne niz nieruchomosci):
— wydatki zwigzane z pozyskaniem ruchomych $rodkéw trwatych — zakup, leasing lub
amortyzacja itp. (szczegdtowe warunki kwalifikowania srodkow trwatych zostaty okreslone
w pkt 6.12 Wytycznych). Dodatkowo, zgodnie ze stanowiskiem Ministerstwa Funduszy
i Polityki Regionalnej, nalezy pamieta¢, aby zakup $rodka trwatego zostat dokonany
zgodnie z zasadami opisanymi w Rozdziale 6.5 Wytycznych jesli ten Srodek trwaty
zostanie zamortyzowany w cato$ci w trakcie realizacji projektu.

6. Dostawa, montaz i uruchomienie ruchomego $rodka trwatego, o ile $rodek trwaly jest
bezposrednio powigzany z przedmiotem projektu (pkt 6.12.1 Wytycznych).

7. Zakup wartosci niematerialnych i prawnych:
— wydatki zwigzane z pozyskaniem wartoSci niematerialnych i prawnych o ile sg one
bezposrednio powigzane z przedmiotem projektu (np. zakup baz danych oraz
oprogramowania, wraz z jego konfiguracja).

8. Opfaty finansowe:
— wydatki na otwarcie i prowadzenie wyodrebnionego na rzecz projektu rachunku
ptatniczego przeznaczonego do obstugi projektu (wytacznie w przypadku, gdy ptatnosci
bedq przekazywane w formie zaliczki),

— od dokonywanych transakcji finansowych, z wyjatkiem prowizji pobieranych w ramach
wymiany walut.

9. Promocja projektu - koszty informacji i promocji projektu integralnie zwigzane z jego realizacja,
o ktérej mowa w Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spojnosci 2014-
2020 w zakresie informacji i promocji, stanowigcym zat. nr 8 do Regulaminu konkursu. (banery,
tablice, naklejki, inne wydatki na promocje projektu).

10. Koszt podatku VAT je$li nie ma prawnej mozliwo$ci jego odzyskania.

11. Wktad wiasny niepieniezny (na zasadach okreslonych w pkt 6.10 Wytycznych).
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KOSZTY POSREDNIE

W ramach kosztéw posrednich kwalifikowalne sa;

1. Koszty wynajmu lub utrzymania budynkéw wykorzystywanych do realizaciji projektu, w tym:
a) koszty wynajmu, czynszu lub amortyzacji budynkéw,

b) koszty mediow (optaty za energie elektryczna, gazowa, wode itp.),

koszty sprzatania oraz ochrony pomieszczen,

koszty adaptacji pomieszczen dla celéw realizacji projektu,

koszty utylizacji odpadéw,

koszty okresowej konserwacji i przegladu urzadzen.

Loz

2. Koszty administracyjne zwigzane z realizacjg projektu, w tym:
a) koszty materiatdw biurowych,
b) koszty ustug pocztowych, kurierskich, internetowych, telefonicznych itp.,
c) koszty ustug ksiegowych, prawnych.

3. Koszty wynagrodzen wraz z pozaptacowymi kosztami pracy personelu zarzadzajacego
projektem i personelu wsparcia (np. obstuga kadrowa, finansowa, administracyjna).

4. Koszty delegacji stuzbowych wszystkich osob zaangazowanych w realizacije projektu.

WYDATKI NIEKWALIFIKOWALNE

Wydatki niewymienione w katalogu wydatkow kwalifikowanych stanowig wydatki niekwalifikowalne.

Ponizej wskazano zatem jedynie wyjatki i przyktady wydatkéw niekwalifikowanych:

Z

wydatki ujete w czedci 6.3 Wydatki niekwalifikowane Wytycznych Ministra w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020,

wydatki podlegajace podwdjnemu finansowaniu, o ktorym mowa w czesci 6.7 ww. Wytycznych,
wydatki nieujete w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie,

wydatki na nabycie nieruchomosci,

wydatki na zakup $rodkéw transportu (cata grupa 7 okre$lona w Klasyfikacji Srodkéw Trwatych),
wydatki zwigzane z robotami i materiatami budowlanymi,

wydatki na zakup uzywanych $rodkéw trwatych,

wydatki na zakup inwentarza zywego,

wydatki na zakup ustug szkoleniowych,

wydatki na przygotowania dokumentacji przetargowej,

wydatki w ramach cross-financingu,

wydatki zwigzane z odzyskaniem kwot nienaleznie wypfaconych,

wydatki w zakresie audytu projektu i ksiegowo$ci,

wydatki na ewaluacje.
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