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Lokalny System Informatyczny LSI2020

1.1 Informacje ogdlne

Lokalny System Informatyczny dla Regionalnego Programu Operacyjnego Lubuskie 2020 dale;
LSI2020 jest narzedziem informatycznym przeznaczonym do obstugi procesu ubiegania sie o $rodki
pochodzace z Regionalnego Programu Operacyjnego Lubuskie 2020 na lata 2014-2020,

wspdtfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Gtowne funkcje realizowane przez LS12020:

e opracowanie i ztozenie w wersji elektronicznej wniosku o dofinansowanie projektu do

Instytucji Organizujacej Konkurs (dalej IOK);
e wsparcie procesu obstugi projektow,
e obstuga i zarzagdzanie dokumentami projektu.

e komunikacja i wymiana informacji dotyczacych obstugi projektow sktadanych w ramach
RPO Lubuskie 2020.

Beneficjenci ubiegajacy sie o dofinansowanie projektu w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego - Lubuskie 2020 (dalej RPO Lubuskie 2020) sg zobligowani do stosowania

elektronicznego formularza wniosku o dofinansowanie projektu zawartego w LS12020.
1.2 Obstuga systemu

1.2.1 Ustawienia przegladarki internetowej

W celu poprawnego dziatania systemu zaleca sie stosowanie ponizej wymienionych ustawieri dla

przegladarek internetowych:

o Obstugiwane przegladarki (zalecane jest stosowanie najnowszych wersji przegladarek

udostepnionych przez producenta): Firefox, Chrome,
o \Wigczenie zapisywania ,ciasteczek” (cookies) w ustawieniach przegladarki;

o Dodatkowo niezbedne jest stosowanie aplikacji do otwierania plikéw PDF np. Adobe Acrobat

Reader.
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1.2.2 Dostep do systemu - logowanie

LS12020 dostepny jest pod adresem internetowym:

https://Isi.rpo.lubuskie.pl

W celu zalogowania sie do systemu nalezy zarejestrowa¢ konto uzytkownika, a nastepnie
postugujac sie e-mailem podanym przy rejestracji i hastem nalezy wpisac te dane w odpowiednie pola

na stronie startowej i potwierdzi¢ wybor przyciskiem zaloguj sie.

1.2.3 Zatozenie konta uzytkownika

Do korzystania z systemu LSI2020 niezbedne jest zatozenie konta uzytkownika. W tym celu na
stronie logowania nalezy wybra¢ zaktadke utwdrz nowe konto i wypetni¢ formularz rejestracyjny.
Po uzupetnieniu formularza i akceptacji zgody na przetwarzanie danych osobowych nalezy klikna¢ przycisk

zarejestruj.
Uwagal!

Podczas rejestracji konta, bardzo wazne jest podanie aktualnego adresu e-mail. Na podany adres zostanie
wystana wiadomos$¢ wraz z instrukcja dokofczenia rejestracji konta, jak réwniez za pomocg tego adresu bedzie

mozna odzyskac hasto do systemu.

1.2.4 Przypomnienie hasta

W przypadku zapomnienia hasta dostepu do konta w LSI2020 istnieje mozliwo$¢ otrzymania nowego.
W tym celu nalezy na stronie logowania wybra¢ link Nie pamigtasz hasfa?, a nastepnie wpisa¢ e-mail podany
przy rejestracji konta. Wowczas system przesle wiadomos¢ e-mail z instrukcjg postepowania na wskazany adres
e-mail. Po odebraniu poczty ze skrzynki pocztowej, nalezy klikna¢ link (lub skopiowaé do przegladarki), aby
wygenerowa¢ nowe hasto. System wysSwietli komunikat ,Potwierdzenie zadania wygenerowania
nowego hasta poprawne. Nowe hasto zostato wystane na e-maila. Sprawdz poczte.” Wowczas nalezy

jeszcze raz sprawdzi¢ skrzynke pocztowa i odebra¢ e-mail z nowym hastem.

1.2.5 Strona gtéwna

Po zalogowaniu do systemu zostanie wy$wietlona Strona gtéwna LS2020, na kt6rej znajdujg sie

odnosniki do poszczegolnych opcji systemu w postaci bocznego menu:

e Projekty wersja robocza — umozliwia stworzenie nowego wniosku w ramach RPO Lubuskie
2020,

Strona 6 z 68
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e Projekty do poprawy — zawiera liste wnioskdéw odestanych z instytuciji organizujgcej konkurs

(IOK) do poprawy,

e Projekty wystane — zawiera liste wnioskow przestanych na dany nabér przez beneficjenta

do instytucji organizujacej konkurs (IOK),

e Moje konto — umozliwia edycje danych konta beneficjenta w systemie LSI2020 oraz zmiane

hasta w systemie.
oraz menu gornego w postaci przyciskow:
e pomoc - zawiera zbior dokumentéw pomocy,
e wyloguj - stuzy do wylogowania z systemu.
1.3 Whniosek o dofinansowanie projektu

1.3.1 Utworzenie wniosku

Po utworzeniu konta w systemie beneficient ma mozliwoSC tworzenia wnioskow
o dofinansowanie w ramach RPO Lubuskie 2020. W tym celu nalezy zalogowac sie w systemie

i z menu bocznego wybrac opcje Projekty wersja robocza. Nastepnie nalezy klikng¢ przycisk

@ Dodaj nowy projekt

wybra¢ odpowiedni nr naboru z listy zaznaczajac go i potwierdzajac przyciskiem Wybierz, rozpoczaé
uzupetnianie poszczegolnych danych w systemie. Sposéb uzupetniania poszczegdinych pél w systemie

precyzuje dalsza cze$¢ niniejszej instrukcj.

Whioski o dofinansowanie projektdw w zakresie merytorycznym nalezy wypemiaé zgodnie
z aktualnymi dokumentami udostepnionymi wraz z informacjg dot. ogltoszenia o naborze wnioskow
w ramach RPO Lubuskie 2020.

1.3.2 Edycja wczesniej utworzonego wniosku

W przypadku konieczno$ci przerwania pracy nad tworzeniem wniosku, nalezy zamkna¢ okno

wniosku i wylogowac sie z systemu. W celu ponownej pracy nad wnioskiem nalezy zalogowac sie do
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systemu, a nastepnie z menu bocznego wybraC opcje Projekty wersja robocza. Nastepnie nalezy

wybrac¢ wtasciwy wniosek z listy dostepnych wnioskow i klikng¢ przycisk

47 Edytuj/Pokaz

1.3.3 Usuniecie wniosku

Osoba tworzaca wniosek ma mozliwo$¢ usuniecia wniosku, ktory nie zostat przestany do
instytucji organizujacej nabdr. W tym celu nalezy zalogowac sie do systemu, a nastepnie z menu
bocznego wybrac¢ opcje Projekty wersja robocza. Wowczas nalezy wybra¢ wiasciwy wniosek z listy

dostepnych wnioskow i klikng¢ przycisk

@I Usun

Po dodatkowym potwierdzeniu przyciskiem Tak wniosek zostanie skasowany z systemu.

1.3.4 Edycja i nawigowanie po wniosku

Nawigowanie po formularzu wniosku o dofinansowanie odbywa sie poprzez klikanie w boczne
menu formularza z nazwami sekcji lub za pomocg przycisku Dalej lub Wstecz dostepnymi w gérnym
menu. System po uzupetnieniu danej zaktadki i przejsciu do kolejnej automatycznie zapisuje dane w niej
zawarte. Dodatkowo mozliwy jest takze zapis danych za pomoca przycisku Zapisz znajdujacego sie na

wybranych zaktadkach systemu u dotu po prawej stronie.

Pola edycyjne w formularzu wniosku posiadajg okreslone limity znakéw opisane w niniejsze;
instrukcii, jezeli zostang one przekroczone to po naci$nieciu przycisku Sprawdz zostanie wyswietlona
odpowiednia informacja. Niektére pola formularza sg niedostepne do edycji, a uzupetnione danymi.
Warto$ci do takich pol przenoszg sie automatycznie z innych miejsc systemu np. w zaktadce ,Kwoty

ryczattowe” na skutek wpisania warto$ci w zaktadce ,Zadania”.

W celu skorzystania z pomocy nalezy klikng¢ przycisk Pomoc znajdujacy sie w gérnym menu.

1.3.5 Walidowanie i przesytanie wypetnionego wniosku do IOK

Przed przestaniem elektronicznej wersji wniosku do IOK nalezy najpierw zweryfikowaé

poprawno$¢ jego wypetnienia. W tym celu nalezy z gérnego menu formularza klikngé przycisk
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»oprawdz”. Jezeli pola objete walidacjgq nie zostaty uzupetnione lub zostaty uzupetnione biednie,
zostanie wySwietlone okno zawierajace liste wykrytych btedow we wniosku. Po kliknigciu na dany btad,
system automatycznie przenosi do wybranej sekcji zawierajacej btad. Po poprawieniu btedu

i ponownym kliknieciu przycisku ,SprawdZ” nie bedzie sie on wySwietlat dtuzej w oknie walidacii.

Aby przesta¢ wersje elektroniczng formularza wniosku o dofinansowanie projektu do IOK nalezy
klikng¢ przycisk Przeslij do instytucji znajdujacy sie w gérnym menu. Réwnocze$nie wraz z wersjq
elektroniczng formularza wymagane jest wydrukowanie, podpisanie i zlozenie do wiasciwej 0K
w terminie trwania naboru podpisanej wersji papierowej formularza wniosku. W celu utworzenia
wydruku nalezy klikng¢ przycisk Utworz PDF z gérnego menu. Nalezy mie€ na uwadze, ze po kliknieciu
przycisku Przeslij do instytucji, wersja elektroniczna wniosku, o ile nie posiada ona btedow, zostaje

zablokowana do edycji.

W celu weze$niejszego zapoznania sie z wydrukiem formularza wniosku nalezy klikngé przycisk
Utworz PDF z gérnego menu. Jezeli wniosek nie zostat pozytywnie zwalidowany (tzn. system wy$wietlit
liste btedow w oknie walidacji) bedzie posiadat oznaczenie ,WYDRUK PROBNY”. Informacja taka
bedzie sie pojawiata na wydruku formularza wniosku do czasu pozytywnego przejscia walidacji. Wydruk

posiadajacy takie oznaczenie nie moze zosta¢ ztozony do instytucji.

Na kazdej stronie wydruku PDF wniosku znajduje sie suma kontrolna. W wersji elektroniczne;

wniosku suma kontrolna wyswietla sie po prawej stronie u dotu okna tworzenia wniosku.

Po nacisnigciu przycisku Prze$lij wniosek do instytucji wniosek w systemie jest zablokowany do

edycji i dostepny w menu bocznym Projekty wystfane.

Jezeli IOK zdecyduje o konieczno$ci poprawy wniosku, bedzie dostepny w menu bocznym

Projekty do poprawy.
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Sekcja | Informacje Ogoélne

SEKCIA I Informacje Ogdlne

i

=| Informacie o projekcie
=| Obszar realizacii

= Informacje dodatkowe

Podsekcja Informacje o projekcie

Informacje o projekcie

I. Informacje o projekcie

Program operacyjny:
LRPO-LRPO

1.1 Mr i nazwa Osi priorytetowaj:
EFSII-EFS I

1.2 Wr i nazwa Dzialania:
EFSIII-EFS I

1.3 Nr i nazwa Poddzistania:

1.4 Mr naboru:
LRPC.EFS IILEFS .00

1.5 Tytut Projektu

1.6 Okres realizacji projektu

Data od: Data do:
2015-06-12 4 2016-06-13 9

Pola w czesci |. Informacje o projekcie {j.:
Program operacyjny

1.1 Nri nazwa Osi priorytetowej

1.2 Nri nazwa Dziatania

1.3 Nri nazwa Poddziatania

1.4 Nr naboru

wypetniane sq automatycznie na podstawie informacji o naborze wprowadzonych do systemu przez
wiasciwg instytucje.
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1.5 Tytut Projektu

W polu 1.5 Beneficjent zobligowany jest do wpisania tytutu projektu, ktory powinien by¢ inny niz nazwa
Programu operacyjnego, Osi priorytetowej, Dziatan. Tytut projektu powinien by¢ sformutowany
w sposob zwiezty i nawigzywac do typu projektow, realizowanych zadan i grupy docelowej, ktora

zostanie objeta wsparciem (jesli dotyczy).
1.6 Okres realizacji projektu

Nalezy wpisac¢ okres realizacji projektu poprzez wybdr odpowiednich dat z kalendarza. Okres realizacji
projektu powinien odpowiada¢ warunkom podanym w odpowiednim ogtoszeniu lub dokumentacii

konkursowe;.

Podsekcja Obszar realizacji
Obszar realizacji

1.7 Obszar realizacji

Miejsce realizacji projektu
9 Dodaj 7 LX)

Wojewddztwa Paowiak Gmina

Nalezy wskaza¢ obszar realizacji postugujac sie przyciskiem Dodaj — Obszar realizacji projektu

| wybranie z listy rozwijanej kolejno: wojewodztwa, powiatu i gminy.
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Dodawanie: Obszar realizacji projektu {14

Wojewddztwo: Powial: Gmina:
w

Zapisz 2% Zamknij

Podsekcja Informacje dodatkowe

1.8 Projekt grantowy

Jezeli projekt sktadany jest w odpowiedzi na nabdr projektéw grantowych automatycznie zaznaczana

jest odpowiedz TAK (na podstawie informacji wprowadzonej do systemu przez wtasciwg instytucije).
1.9 Rodzaj projektu

Pole wypetniane automatycznie przez wtasciwa instytucje na podstawie definicji konkursu.

1.10 Typ projektu

Nalezy wybrac z listy rozwijane;j.

1.11 Projekt w ramach inzynierii finansowej

Jezeli projekt sktadany jest w odpowiedzi na nabdr projektow w ramach inzynierii finansowe;
automatycznie zaznaczona jest odpowiedz TAK (na podstawie informacji wprowadzonej do systemu

przez wiasciwg instytucje).
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Informacje dodatkowe

Informacje dodatkowe

1.8 Projekt grantowy

1.9 Rodzaj projektu:
Kaonkurs o

1,10 Typ projekbu:

1,11 Projekt w ramach indynierii fnansowej

Sekcja Il Projektodawca (Beneficjent)

SEKCIA II Projektodawca (Beneficjent)
=| Beneficient

=| Osoby uprawnione

= Dsoby do kontakkow

=| Partnerzy

Podsekcja Beneficjent

B1 Beneficjent

2.1 Nazwa projektodawcy:

2.1.1 Forma prawna: 2.1.2 Forma whasnoici:

w w
2.1.3 NIP: 2.1.4 REGON: 2.1.5 PKD:
MIP PL
2.1.6.1 Adres siedziby
Kraj: Wojewddzbwo: Powiak:
W
8. Gmina: Miejscowosé Kod pocztowy:
Ulica: Nr budynkou: Mr lokalu:
2.1.6.2 Telefon: 2.1.6.3 Fax: 2.1.6.4 E-mail: 2.1.6.5 Strona wuww:
Brak.

2.1 Nawa projektodawcy

Nalezy wpisa¢ petng nazwe wnioskodawcy (zgodnie z wpisem do rejestru albo ewidencji wtasciwych dla
formy organizacyjnej wnioskodawcy).
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2.1.1 Forma prawna

Z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednig forme prawng Projektodawcy.
2.1.2 Forma wtasnosci

Z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednig forme wiasno$ci Projektodawcy.
2.1.3NIP

Nalezy wpisa¢ Numer Identyfikacji Podatkowej w formacie 10 cyfrowym, nie stosujac my$inikéw, spacji
i innych znakéw pomiedzy cyframi. W przypadku, gdy Projektodawca nie posiada polskiego numeru NIP
nalezy wpisa¢ odpowiedni numer identyfikacji podatkowej, wiasciwy dla projektodawcy, nie wybierajac

jednoczesnie opciji ,Polski numer NIP”.

2.1.4 REGON

Nalezy wpisa¢ numer REGON, nie stosujac mysInikéw, spaciji, ani innych znakéw pomiedzy cyframi.
2.15PKD

Nalezy wpisa¢ nr PKD (zgodnie ze schematem klasyfikacji PKD).

2.1.6.1 Adres siedziby

Nalezy wpisac kraj, wojewodztwo, powiat, gmine, miejscowos¢ oraz kod pocztowy wiasciwe dla siedziby
wnioskodawcy, ulice, nr budynku, nr lokalu, nr telefonu, nr faxu, adres e-mail i adres strony internetowej
wnioskodawcy. W przypadku gdy nie ma mozliwosci wypetnienia, ktoregos z ww. pol nalezy wpisac ,nie

dotyczy”.
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Podsekcja Osoby uprawnione

Podsekcja Osobaly uprawnional/e do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu projektodawcy

Osoby uprawnione

2.2 Osobaly uprawniona/e do podejmowania decyzji wiazacych w imieniu projektodawcy

Dane personalne
@ Dodsj &

Imie i nazwisko Skanowisko

Postugujac sie przyciskiem Dodaj — Dane personalne, nalezy wpisa¢ imie (imiona) i nazwisko
osoby uprawnionej do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu projektodawcy zgodnie z wpisem do
rejestru albo ewidencji witasciwych dla formy organizacyjnej projektodawcy/upowaznieniem lub
petnomocnictwem, a takze stanowisko osoby uprawnionej do podejmowania decyzji wigzacych
w imieniu projektodawcy. Jezeli zgodnie z dokumentami prawnymi okreSlajacymi funkcjonowanie
projektodawcy (np. statut, wpis do KRS, umowa spotki), do reprezentowania wnioskodawcy konieczny
jest podpis wiecej niz jednej osoby, to wszystkie uprawnione osoby powinny by¢ wskazane w punkcie

2.2 wniosku o dofinansowanie.

Dodawanie: Dane personalne

Imie i nazwisko: Stanowisko:

Zapisz % Zamknij
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Podsekcja Osoby do kontaktow

Dsoby do kontaktdw

2.3 Osoba do kontaktow roboczych

Dane personalne
Q@ oodsi 7

Imig i nazwisko Stanowiska Telefon E-rnail

Postugujac sie przyciskiem Dodaj —Dane personalne,

Dodawanie: Dane personalne 0| X

231 Adres ozoby do kontaktow roboczych

Imie i nazwisko: Stanowisko:
Kraj: Wojewddzbwe: Powial:
w w
Gmina: Miejscowoii: Kod pocztowy:
Ulica: Nr budynku: M laokalo:
2.3.2 Telefon: 2.3.3 E-mail: 2.3.4 Fax:

Zapisz H Zamknij

nalezy wypemi¢ punkt 2.3.1 Adres osoby do kontaktéw roboczych w nastepujacy sposob:
Imie i nazwisko :

Nalezy wpisac imie i nazwisko osoby do kontaktdw roboczych, z ktérg w razie pytan kontaktowac sie
bedzie wtasciwa instytucja. Musi to by¢ osoba majgca mozliwie petng wiedze na temat sktadanego

wniosku o dofinansowanie.
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Stanowisko:

Nalezy poda¢ stanowisko osoby do kontaktow roboczych, z ktérg w razie pytan kontaktowac sie bedzie

wiasciwa instytucja.

W czeéci 2.3.1 Adres osoby do kontaktéw roboczych nalezy wpisa¢ imi¢ i nazwisko osoby do
kontaktow roboczych z ktdrg kontaktowac sie bedzie wkasciwa instytucja. Musi to by¢ osoba majgca
mozliwie petna wiedze na temat sktadanego wniosku o dofinansowanie. Pole obok nalezy uzupetni¢
o stanowisko osoby do kontaktéw roboczych. Ponadto w punkcie tym nalezy wypetni¢ nastepujace pola:
kraj, wojewodztwo, powiat, gmina, kod pocztowy oraz miejscowosc¢, ulice, nr budynku, a takze nr lokalu

(jesli dotyczy).

2.3.2 Telefon:

Nalezy poda¢ bezposredni numer telefonu do osoby wyznaczonej do kontaktéw roboczych.
2.3.3. E-mail:

Nalezy podac adres e-mail do osoby wyznaczonej do kontaktow roboczych.

2.3.4 Fax:

Nalezy poda¢ nr faxu do osoby wyznaczonej do kontaktéw roboczych (jezeli jest taka mozliwos¢) albo

wpisac ,nie dotyczy”.

Podsekcja Partnerzy

Partnerzy
Mie dabyczy

Dane partnera

@ Dodaj %

Mazwa organizacii Forma prawna Forma whasnosci Telefon E-rnail
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Postugujac sie przyciskiem Dodaj —Dane partnera,

Dodawanie: Dane partnera [mm 3
2.4. Dane Partnera
2.4.1 Nazwa organizacji/ instybucijiz

2.4.2 Forma prawna partnera: 2.4.3 Forma wlasnoici partnera:
w W

2.4.4 NIP partnera: 2.4.5 REGON partnera:
W | MIP PL

2.4.6 Adres siedziby

Ulica: Nr budynkou: My lak alu:
Kod pocztowy: Miejscowoii: 2.4.7 Telefon:
A
v
2.4.8 Fax: 2.4.9 Adres e-mail: 2,410 Adres stromy www:

Brak

2.5 Osobaly uprawniona/e do podejmowania decyzji wiaZzacych w imieniu partnera

2.6 Symbol partnera (3 znaki)

Zapisz M Zamknij

nalezy wypemi¢ punkt 2.4.1 Nazwa organizacji/instytucji w nastepujacy sposob:
2.4.1. Nawa organizacji/instytucji

Nalezy wpisa¢ petng nazwe partnera - jesli wystepuije.

2.4.2 Forma prawna partnera:

Nalezy z listy rozwijanej wybra¢ odpowiednig forme prawna partnera - jesli wystepuje.
2.4.3 Forma wiasno$ci partnera:

Nalezy z listy rozwijanej wybra¢ odpowiednig forme wiasno$ci partnera.

244 NIP

Nalezy wpisa¢ Numer Identyfikacji Podatkowej w formacie 10 cyfrowym, nie stosujgc mysinikow, spacji

i innych znakéw pomiedzy cyframi. W przypadku, gdy Projektodawca nie posiada polskiego numeru NIP
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nalezy wpisa¢ odpowiedni numer identyfikacji podatkowej, wiasciwy dla projektodawcy, odznaczajac

jednoczes$nie opcje PL.

2.4.5 REGON

Nalezy wpisa¢ numer REGON, nie stosujac mysInikow, spacji, ani innych znakéw pomiedzy cyframi.
2.4.6 Adres siedziby

Nalezy wpisa¢ ulice, nr budynku i nr lokalu, kod pocztowy oraz miejscowos¢ wtasciwe dla siedziby
partnera oraz nr telefonu, nr faxu, adres e-mail i adres strony internetowej partnera. Przy wybranych

polach istnieje mozliwo$¢ zaznaczenia opcji ,nie dotyczy”, a w przypadku kodu pocztowego ,PL Inny”.
2.5 Osobaly uprawnionale do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu partnera

Nalezy wpisaC imie (imiona) i nazwisko osoby uprawnionej do podejmowania decyzji wigzacych
w imieniu partnera zgodnie z wpisem do rejestru albo ewidencji wkasciwych dla formy organizacyjnej
partnera albo upowaznieniem lub petnomocnictwem. Mozna réwniez wskaza¢ sposéb reprezentacii
(np. w przypadku gdy dwie osoby muszg dziata¢ tacznie). Pole nalezy wypetnia¢ na zasadach
analogicznych do zasad okre$lonych powyzej dla pkt 2.2 wniosku. W przypadku konieczno$ci wpisania

danych wiecej niz jednej osoby nalezy skorzysta¢ z opcji ,Dodaj”.
2.6 symbol partnera (3 znaki)

W tym polu wymagany jest symbol partnera (3 znaki).
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Sekcja Il Opis projektu

SEKCIA III Opis projektu

»

=| Cpis projekku

=| Cel gtawny projekiu
=| "Wskazniki rezultatu
=| Wakazniki pradukku

=| Ryzvkno nieosiggniecia zatozen

Podsekcja Opis projektu

Opis projektu w kontekscie wiasciwego celu szczegotowego RPO - Lubuskie 2020/ Ryzyko

nieosiagniecia zatozen projektu*

(*dotyczy tylko projektéw, ktorych wnioskowana kwota dofinansowania jest réwna albo przekracza

2 min Zt) (ilo$¢ znakéw dla catego punktu definiowana w danych systemowych).

Opis projektu

1ll. OPIS PROJEKTU W KONTEKSCIE WLASCIWEGO CELU SZCZEGOL OWEGO RPO Lubuskie 2020 / RYZYKO NIEOSIAGNIECIA ZAL OZEN

PROJEKTU*
(“dotyczy tylko projektow, ktérych wnioskowana kwota dofinansowania jest rowna albo przekracza 2min zi)

3.1.1 Padsj keétki apis prajektu dla celéw pramacyinych i stabystycanych,

(limit zrakdwe 0 f 1000)

Czes¢ 3.1.1 wniosku ma charakter informacyjny, stuzy do celdw promocyjnych i statystycznych, nie jest
oceniana.
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Podsekcja Cel gtowny projektu

Wskaz cel gtowny projektu i opisz, w jaki sposob projekt przyczyni sie do osiggniecia celu

szczegoGtowego RPO Lubuskie 2020 i planu jego realizaci.

Cel gléwny projektu

3.1.2 Wskaz cel gtowny projektu i opisz, w jaki sposob projekt przyczyni sie do osiagniecia celu szczegotowego RPO Lubuskie 2020 i

planu jego realizacji

(limit zmakdw 0 F 150070

Podpunkt 3.1.2 wniosku jest podpunktem opisowym. Nalezy w nim wskazaC cel gtowny projektu
i opisa¢, w jaki sposob projekt przyczyni sie do osiggniecia wiasciwego celu szczegdtowego RPO
Lubuskie 2020.

W tej czesci wnioskodawca nie przedstawia diagnozy sytuacji problemowej, na ktorg odpowiedz

stanowita bedzie realizacja projektu, ani nie uzasadnia potrzeby realizacji projektu.
Cel gtéwny projektu powinien zatem:

» WynikaC bezposrednio ze zdiagnozowanych w RPO Lubuskie 2020 problemu/éw, jakile

wnioskodawca chce rozwigzac lub ztagodzi¢ poprzez realizacje projektu;

» Byc¢ spdjny z wtasciwym celem szczegdtowym RPO Lubuskie 2020 oraz ewentualnie z celami
sformutowanymi w innych dokumentach o charakterze strategicznym w danym sektorze i/lub

w danym regionie — jezeli wystepuja;

» Opisywac stan docelowy (stanowi¢ odzwierciedlenie sytuacji pozadanej w przysztosci, ktora
zostanie osiggnieta poprzez realizacje projektu), a nie zadania do realizacji (celem projektu nie

powinien by¢ Srodek do jego osiagniecia, np. przeszkolenie, objecie wsparciem, pomoc);

» Bezposrednio przektadac sie na zadania wskazane w czesci V wniosku.
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Podsekcja Wskazniki rezultatu
Zgodnos¢ projektu z wtasciwym celem szczegdtowym RPO Lubuskie 2020 i planem jego realizacii

Wskazniki rezultatu

3.2 ZgodnosSé projektu z wiasciwym celem szezegdtowym RPO Lubuskie 2020 i planem jego realizacji

Wskazniki rezultatu
@ Dodaj &

Wartose bazowa wskaznika | Wartosd docelowa wskaznika
Wskasnik realizacii celu Jednaostka pomiaru
M Q K M (o]

Wskazniki rezultatu

Dotyczg oczekiwanych efektéw wsparcia ze $rodkow RPO Lubuskie 2020. Okre$lajg efekt
zrealizowanych dziatan w odniesieniu do oséb lub podmiotéw, np. w postaci zmiany sytuacji na rynku
pracy. W celu ograniczenia wptywu czynnikéw zewnetrznych na wartos¢ wskaznika rezultatu, powinien
on by¢ jak najblizej powigzany z dziataniami wdrazanymi w ramach odpowiedniej osi priorytetowej.
Oznacza to, ze wskaznik rezultatu obrazuje efekt wsparcia udzielonego danej osobie/podmiotowi i nie

obejmuje efektéw dotyczacych grupy uczestnikéw/podmiotow, ktdra nie otrzymata wsparcia.
Wyrdznia sie dwa typy wskaznikow rezultatu:

» Wskaznik rezultatu bezposredniego — odnoszg sie do sytuacji bezposrednio po zakonczeniu

wsparcia, tj. osob lub podmiotéw — po zakonczeniu ich udziatu w projekcie;

» Wskazniki rezultatu dtugoterminowego — dotyczg efektéw wsparcia osiggnietych w dtuzszym
okresie od zakonczenia wsparcia. Zasadne jest okreSlenie wskaznikow rezultatu
dtugoterminowego, w sytuacji gdy efekty wsparcia sq widoczne w dtuzszym okresie od
zakonczenia wsparcia danej osoby (np. trwato$¢ utworzonych miejsc pracy) lub podmiotu

( np. wdrozenie okre$lonego rozwigzania po zakoniczeniu udziatu w projekcie).

Strona 22 z 68



Dodawanie: Wskazniki rezultatu [}

Cel szczegilowy RPO Lubuskie 2020: Wskainik realizacji Celu: Jednostka miary:

<
4
]

Wartosc bazowa wskaZnika

Kobiety: Mezczyini: Ogalens:
~ ~

el il

Wartosé docelowa wskaZnika

Kobigty: MedczyZni: Ogolen:
~ ~
w v

Zrodio danych do pomiaru wskaznika

(lirnit zmakdwe 07

Sposdb pomiaru wskaZnika

Zapisz 4  Zamknij

Cel szczegbtowy RPO Lubuskie 2020:

Nalezy wybra¢ odpowiedni cel szczegdtowy RPO Lubuskie 2020 z listy rozwijanej
Wskaznik realizacji Celu:

Nalezy wybra¢ odpowiedni wskaznik realizacji Celu z listy rozwijanej

Jednostka miary.

Nalezy wybra¢ odpowiednia jednostke miary z listy rozwijanej

Warto$c bazowa wskaznika:

Warto$¢ bazowa wskaznika powinna odzwierciedla¢ doSwiadczenie wnioskodawcy w zakresie
dotychczasowych zrealizowanych projektow i osiggnigetych rezultatow, czyli stan wyjSciowy niemniej nie
musi si¢ ogranicza¢ do dziatan zrealizowanych przez wnioskodawce. Warto$¢ bazowa podawana jest
w ujeciu ogotem (O) oraz — jezeli dane, ktérymi dysponuje wnioskodawca na to pozwalajg — w podziale

na kobiety (K) i mgzczyzn (M). Kolumna ,O” (ogétem) wylicza sie wtedy automatycznie.
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Warto$¢ docelowa wskaznika:

Dla kazdego wskaznika realizacji rezultatu, na podstawie przeprowadzonej analizy problemu nalezy
okre$lic warto$¢ docelowg wskaznika(powinna wytgcznie odnosi¢ sie do projektu opisywanego we
wniosku o dofinansowanie i okre$lac¢ cel, jaki wnioskodawca chce osiggna¢ dzieki realizacji projektu),
ktdrej osiggniecie bedzie uznane za zrealizowanie wskazanego celu. Warto$¢ docelowa podawana jest
w ujeciu ogétem (O) oraz — jezeli dane, ktérymi dysponuje wnioskodawca na to pozwalajg — w podziale

na kobiety (K) i mezczyzn (M). Kolumna ,O” (ogétem) wylicza sie wtedy automatycznie.
Zrédito danych do pomiaru wskaznika:

W tym polu nalezy okresli¢, w jaki sposob i na jakiej podstawie mierzone bedg wskazniki realizacii
poszczegolnych celow poprzez ustalenie zrddta weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wskaznika.
Dlatego przy okre$laniu wskaznikow nalezy wzig¢ pod uwage dostepnos¢ i wiarygodnos¢ danych
niezbednych do pomiaru danego wskaznika. W sytuacji, gdy brak jest ogdlnodostepnych danych
w okreslonym zakresie obowigzek wskazywania przez projektodawce zrddta weryfikacji/pozyskania
danych do pomiaru wskaznikéw projektodawca powinien przeprowadzi¢ dodatkowe badania na
potrzeby przygotowywanego wniosku. Techniki i metody mierzenia osiggniecia celow powinny zostac

opisane, o ile to mozliwe, dla kazdego celu osobno.
Sposob pomiaru wskaznika:

W tym polu nalezy wskaza¢ za pomocaq jakich dokumentéw Projektodawca zamierza dokona¢ pomiaru

wskaznika do weryfikacji.
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Podsekcja Wskazniki produktu
Zgodnos¢ projektu z wtasciwym celem szczegdtowym RPO Lubuskie 2020 i planem jego realizacii.

Wskazniki produktu

3.2 Zgodnosé projektu z wtasciwym celem szczegdtowym RPO Lubuskie 2020 i planem jego realizacji

Wskazniki produktu

@ Dodaj &

Warkost docelowa wskaznika
Wiskaznik realizacii celu Jednastka pamiaru
M o]

Wskazniki produktu

Dotyczg realizowanych dziatan. Produkt stanowi wszystko, co zostato uzyskane w wyniku dziatan
wspdffinansowanych z RPO Lubuskie 2020. Sg to zaréwno wytworzone dobra, jak i ustugi $wiadczone
na rzecz uczestnikow podczas realizacji projektu. Wskazniki produktu odnoszg sie co do zasady do

0s6b lub podmiotow objetych wsparciem.

Wskaznik realizacji celu:

Nalezy wybra¢ odpowiedni wskaznik realizacji celu z listy rozwijanej.

Jednostka miary:

Nalezy okresli¢ jednostke miary za pomocg , ktorej bedzie mierzony wskaznik realizacji produktu.
Warto$c docelowa wskaznika:

Dla kazdego wskaznika realizacji produktu, na podstawie przeprowadzonej analizy problemu nalezy
okre$li¢ wartos¢ docelowg wskaznika (powinna wytgcznie odnosi¢ sie do projektu opisywanego we
wniosku o dofinansowanie i okresla¢ cel, jaki wnioskodawca chce osiagna¢ dzieki realizacji projektu),
ktérej osiggniecie bedzie uznane za zrealizowanie wskazanego produktu. Warto$¢ docelowa podawana
jest w ujeciu ogoétem (O) oraz — jezeli dane, ktérymi dysponuje wnioskodawca na to pozwalajg —

w podziale na kobiety (K) i mezczyzn (M). Kolumna ,0” (og6tem) wylicza sie wtedy automatycznie.
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Zréafo danych do pomiaru wskaznika:

W tym polu nalezy okresli¢, w jaki sposob i na jakiej podstawie mierzone bedg wskazniki realizacii
poszczegolnych produktow poprzez ustalenie zrodta weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru
wskaznika. Dlatego przy okreslaniu wskaznikow nalezy wzig¢ pod uwage dostepnosc i wiarygodnos¢
danych niezbednych do pomiaru danego wskaznika. W sytuacji, gdy brak jest ogdlnodostepnych
danych w okreslonym zakresie obowigzek wskazywania przez projektodawce zrodia
weryfikacjilpozyskania danych do pomiaru wskaznikéw projektodawca powinien przeprowadzié
dodatkowe badania na potrzeby przygotowywanego wniosku. Techniki i metody mierzenia osiggniecia

celow powinny zostac opisane, o ile to mozliwe, dla kazdego celu osobno.
Sposob pomiaru wskaznika:

W tym polu nalezy wskaza¢ za pomocg jakich dokumentéw, metod Projektodawca zamierza dokonaé

weryfikacji pomiaru wskaznika produktu.

Dodawanie: Wskazniki produktu ||

WsKazniki produktu

Wslkaznik realizacji Celu: Jednostka miary:
w w

Wartosc docelowa wskaznika

Kobiety: Mezczyzniz Ogdlem:
~ ~
v -

Zrodio danych do pomiaru wskaznika

{limit znakudw 0/

Zapisz 2% Zamknij

Strona 26 z 68



Podsekcja Ryzyko nieosiagniecia zafozen

Ryzyko nieosiggniecia zatozen projektu (dotyczy projektéow, ktdrych wnioskowana kwota

dofinansowania jest réwna albo przekracza 2 min zt).

Ryzyko nieosiagniecia zaloZen

3.3 Ryzyko nieosiagniecia zatozen projektu (dotyczy projektow, ktorych wnioskowana kwota dofinansowania jest rowna albo przekracza 2

min zt)

Ryzyko nieosiagniecia zalozZer projektu
@ Dodaj % (X

Wshkasnik rezulkatu Sytuacja Zapaobieganie Minimalizowanie Sposdb Minimalizowanie

Punkt 3.3. wniosku wypetniany jest tylko przez projektodawcow, ktorzy wnioskujg o kwote
dofinansowania réwng albo przekraczajacg 2 min ztotych. Projektodawca moze zastosowa¢ dowolng
metode analizy ryzyka. Kluczowe jest dokonanie wtasciwej oceny ryzyka i odpowiednie zaplanowanie
projektu w tym zakresie, co umozliwi skuteczne przeciwdziatanie nieprzewidzianym problemom bez
uszczerbku dla zatozonych do zrealizowania zadan i harmonogramu oraz ponoszenia dodatkowych

kosztow.

Wskaznik rezultatu:

Nalezy wybra¢ odpowiedni wskaznik rezultatu z listy rozwijane;.

Sytuacja:

Nalezy opisac sytuacje, jaka moze mie¢ miejsce w przypadku ryzyka nieosiggniecia zatozen projektu.
Zapobieganie:

Nalezy opisa¢ jakich narzedzi uzyje Beneficient w celu zapobiegania ryzyku nieosiggniecia zatozen
projektu.
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Sposob:

Nalezy opisa¢ w jaki sposob Beneficjent poradzi sobie z ryzykiem zwigzanym z nieosiggnieciem

zatozen projektu
Minimalizowanie:

Nalezy opisa¢ w jaki sposdb Beneficjent zamierza minimalizowa¢ ryzyko nieosiggniecia zatozen

projektowych.

Dodawanie: Ryzyko nieosiagniecia zatozen projektu [=]iE

Ryzyko nieosiagniecia zatloZen projektu

Wslazniki rezultatu:

| <

Sytuacja

(lirnit znakdw 0 F )

Zapobieganie

(lirnit znakdw 0 F )

(lirnit znakdw 0 F )

Minimalizowanie

Zapisz % Zamkrij
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Sekcja IV Grupy docelowe

»

SEKCIA I¥ Grupy docelowe

=] Grupy docelowe
=] Pokrzeby, oczekivanie, bariery

=] Rekrutacja uczestnikdw

Podsekcja Grupy docelowe

Grupy docelowe

- Opisz kogo obejmiesz wsparciern w ramach projektu - wskaz istotne cechy uczestnikdw (osdb lub podriotdw ), ktdrzy zostang objeci wsparciem

(limit znakéw 0 f 30007

Grupy docelowe

W tym polu nalezy opisac, kogo wnioskodawca obejmie wsparciem w ramach projektu oraz wskaza¢ —
w oparciu 0 ogdlnodostepne dane oraz ewentualnie wiasne dane bedace w posiadaniu wnioskodawcy -

istotne cechy uczestnikéw (osdb lub podmiotow), ktérzy zostang objeci wsparciem.

W tym polu wnioskodawca uzasadnia wybor konkretnej grupy docelowej sposrod wskazanych
potencjalnych grup w SZOOP, uwzgledniajac specyfike tej grupy docelowej oraz cel gtéwny projektu.
Whioskodawca powinien opisa¢ grupe docelowg w sposdb pozwalajacy osobie oceniajgcej wniosek
jednoznacznie stwierdzi¢, czy projekt jest skierowany do grupy kwalifikujgcej sie do otrzymania

wsparcia zgodnie z zapisami zawartymi w SZOOP oraz szczegotowymi kryteriami wyboru projektow.

Informacje na temat oséb planowanych do objecia wsparciem nie powinny sie ogranicza¢ tylko
i wylacznie do wskazania grup odbiorcow wskazanych w SZOOP oraz szczegdtowych kryteriach
wyboru projektow, powinny by¢ bardziej szczegotowe.

Strona 29 z 68



Osoby, ktore zostang objete wsparciem nalezy opisa¢ z punktu widzenia istotnych dla zadan
przewidzianych do realizacji w ramach projektu cech takich jak wiek, status zawodowy, wyksztatcenie,

ptec.

Podsekcja Potrzeby, oczekiwanie, bariery

Potrzeby, oczekiwanie, bariery

- Opisz, jakie s3 potrzeby | oczekivwania uczestnikdw w kontekscie wsparcia, ktdre ma byi udzielane w ramach projektu.
- Opisz bariery, na ktdre napotykajg uczestnicy projektu,

(limit znakdw 0 f 30007

W tym polu nalezy opisa¢ potrzeby i oczekiwania uczestnikow w kontekscie wsparcia, ktére ma by¢

udzielone w ramach projektu oraz bariery, na ktore napotykajg uczestnicy projektu.

Przy opisie barier nalezy bra¢ pod uwage bariery uczestnictwa, czyli czynniki, ktére zniechecajg do
wziecia udziatu w projekcie lub uniemozliwiajg im udziat w projekcie. Przy opisie barier nalezatoby
uwzgledni¢ takze bariery utrudniajgce lub uniemozliwiajgce udziat w projekcie osobom
z niepetnosprawnosciami. Sg to w szczegdlnosci wszelkie bariery wynikajace z braku $wiadomosci
nt. potrzeb o0séb z roznymi rodzajami niepetnosprawno$ci, a takze z braku dostepnosci,
w szczegbInosci do transportu, przestrzeni publicznej i budynkdw (np. brak pojazdow, wind, sygnalizacji
dzwiekowej dla oséb niewidzacych itp.), materiatow dydaktycznych zasobdw cyfrowych (np. strony
internetowe, ustugi internetowe np. e-learning niedostosowane do potrzeb o0séb niewidzacych
i niedowidzacych), niektorych srodkdw masowego przekazu przez konkretne grupy 0s6b

z niepetnosprawnosciami (np. radio dla niestyszacych).
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Podsekcja Rekrutacja uczestnikéw

Rekrutacja uczestnikdw

- Opisz, w jaki sposdb zrekrutujesz uczesthikdw projektu, wotyrn jakimi kryteriami postuzysz sie rekrutujac ich, uwegledniajac zasade rdwniosci szans i niedyskryminacii oraz
lewestie zapewnienia dosteprnosc dia osdb 2 niepetnosprawnosciami

(limit znakdwe 0 f 20000
Przewidywana liczba oséb objetych wsparciem:

liczba podmiotow objetych wsparciem:

LAt

W tym polu nalezy opisa¢, w jaki sposob wnioskodawca zrekrutuje uczestnikow projektu, w tym jakimi
kryteriami postuzy sie podczas rekrutacji, uwzgledniajac podziat na kobiety i mezczyzn (K/M) i kwestie
zapewnienia dostepnosci dla osob z niepetnosprawno$ciami (o ile projekt skierowany bedzie do osob

Z niepetnosprawnosciami).

Sposob rekrutacji nalezy opisaé uwzgledniajgc planowane dziatania informacyjno-promocyjne,
procedure rekrutacyjng, ewentualny dodatkowy nabér, selekcje uczestnikbw projektu oraz katalog
dostepnych i przejrzystych kryteridw rekrutacji ze wskazaniem sposobu, w jaki w ramach rekrutacji
zostata uwzgledniona zasada réwnych szans i niedyskryminacji (w tym zasada dostepnosci dla osob
z niepetnosprawnosciami), a takze zasada réwno$ci szans kobiet i mezczyzn (patrz Wytyczne
w Zzakresie realizacji zasad réwno$ci Szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0sdob
Z niepetnosprawno$ciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych
na lata 2014-2020). W przypadku gdy projekt kierowany jest do oséb z niepetnosprawno$ciami
niezbedne jest opisanie we wniosku sposobu prowadzenia rekrutacji uwzgledniajacej mozliwosé
dotarcia do informacji o projekcie i oferowanym w nim wsparciu do potrzeb 0sob z réznymi rodzajami
niepetnosprawnos$ci. Nalezy opisac, w jaki sposdb $rodki przekazu, planowane do uzycia przy rekrutacii,
zostang w petni wykorzystane, tak aby zapewni¢ dostepno$¢ do rekrutacji, a tym samym do projektu
i oferowanego w nim wsparcia dla 0s6b z niepetnosprawno$ciami. Nalezy ponadto opisa¢ wytaczenie
od tej zasady, wskazujac w szczegolnosci na brak mozliwosci udziatu w projekcie osdb z okreslonymi

niepetnosprawno$ciami ze wzgledu na charakter udzielanego wsparcia.
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Opis przebiegu rekrutacji powinien by¢ szczegétowy i obejmowac wskazanie i uzasadnienie wybranych
kryteriow oraz technik i metod rekrutacji, dopasowanych do grupy odbiorcow oraz charakteru projektu.
Kryteria rekrutacji powinny by¢ mierzalne (np. poprzez zastosowanie odpowiednich wag punktowych za
spetnienie przez uczestnikow okreslonych warunkdw). Szczegdtowo$¢ opisu przebiegu rekrutacji moze
by¢ oceniana z uwzglednieniem faktu, czy opis ten zawiera wskazanie np. czasu i miejsca rekrutacji,
dokumentdw, ktore bedg wymagane na etapie rekrutacji od potencjalnych uczestnikow projektu, zasad
tworzenia list rezerwowych potencjalnych uczestnikow oraz osoby odpowiedzialnej/osob
odpowiedzialnych za przeprowadzenie procesu rekrutacji z ramienia wnioskodawcy (o ile wskazanie
poszczegolnych elementéw przez wnioskodawce jest mozliwe na etapie opracowywania wniosku

o dofinansowanie oraz uzasadnione charakterem projektu).

Sposob rekrutacji zalezy od wielu czynnikéw, m.in. profilu grupy docelowej i musi by¢ dostosowany do
jej potrzeb i mozliwosci. Dlatego np. spotkania rekrutacyjne dla osob pracujgcych powinny by¢
organizowane poza godzinami ich pracy — wieczorem badz w weekendy, a przyjmowanie zgtoszen do
projektu wytgcznie za posrednictwem Internetu moze by¢ sposobem nietrafionym w przypadku
szkolenia dla dtugotrwale bezrobotnych oséb z terendw wiejskich, dla ktorych dostep do sieci
internetowej moze by¢ ograniczony, co wnioskodawca powinien uprzednio zweryfikowac. Kryteria
rekrutacji nalezy okresSla¢ w sposob pozwalajacy na dokonanie naboru uczestnikow projektu

W przejrzysty sposob.

Whioskodawca powinien wzig¢ pod uwage fakt, ze opisane we wniosku potrzeby, oczekiwania i bariery
uczestnikow/uczestniczek projektu powinny korespondowaC z opisem sposobu rekrutacji tych
uczestnikow. Dlatego tez po wskazaniu okreSlonych potrzeb, oczekiwan i barier,
uczestnikow/uczestniczek, przy opisywaniu kryteriow rekrutacji wnioskodawca nie powinien podawac
kolejno$ci zgtoszen do projektu jako jedynego, badZ kluczowego czynnika decydujacego o przyjeciu
danego uczestnika do projektu. Wnioskodawca powinien w takim przypadku wskazac inne kryteria
rekrutacji wraz z przyporzadkowaniem im kolejnosci, wg ktérej dobierani bedg uczestnicy projektu.
Jednoczesnie opis kryteriow rekrutacji powinien uwzglednia¢ liczbe oséb z poszczegdinych grup

docelowych, ktdre majq zostac zrekrutowane i objete wsparciem w ramach projektu .

W tym polu nalezy réwniez opisac, jakie dziatania wnioskodawca bedzie podejmowat w sytuaci
pojawienia sie trudnosci w rekrutacji zatozonej liczby uczestnikow projektu, o ile nie zostang one

opisane w Sekgji lll punkt 3.3 wniosku dotyczacym ryzyka.

Dodatkowo wnioskodawca musi wskazaé, na podstawie jakich dokumentéw zrodtowych bedzie

kwalifikowat uczestnikdw do projektu, np. orzeczenie o stopniu niepetnosprawno$ci w rozumieniu
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ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu o0séb
niepetnosprawnych (Dz. U. z 2011 r. Nr 127, poz. 721, z pdzn. zm.) lub orzeczenie albo inny dokument,
0 ktérym mowa w ustawie z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U. z 2011 r.
Nr 231, poz. 1375 z p6zn. zm.). Jednoczesnie, jezeli — z powodu braku mozliwosci uzyskania danych
zrédtowych potwierdzajacych kwalifikowalno$é uczestnikéw bedacych osobami niepetnosprawnymi —
kwalifikowalno$¢ tych uczestnikow ma by¢ potwierdzana oswiadczeniem — nalezy to w sposob jasny

wskaza¢ we wniosku o dofinansowanie.

Whioskodawca moze wypetni¢ rowniez nieobligatoryjne pola liczbowe, wskazujac przewidywana liczbe
0sob objetych wsparciem w ramach projektu (jezeli dotyczy) oraz przewidywang liczbe podmiotéw
objetych wsparciem (jezeli dotyczy). W przypadku gdy wnioskodawca nie wypetnia pdl liczbowych,

to pozostawia je puste (nie wpisuje w tych polach zadnych znakéw ani innych tresci).
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Sekcja V Sposéb realizacji, doswiadczenie

SEKCIA ¥ Sposab realizacji, doswiadczenie &
=] Zadania
=] Trwatost rezultatdw projekiu
= | Potencjat finansowey

=| Potenciat kadrowey

=| Potencjat techniczny

=] Dodwiadczenie projektodawey | partnerdw
=] Spostb zarzadzania projektem

=] Kwaty ryczattowe

W sekcji V wniosku, w poszczegolnych podsekcjach tematycznych, nalezy opisa¢ sposob
realizacji projektu oraz doswiadczenie zaréwno projektodawcy jaki i partnerow (jezeli udziat partneréw
w projekcie jest planowany). Nalezy wskaza¢ wszystkie zadania, ktore bedg realizowane w ramach
projektu. Kazde z zadan nalezy opisa¢ szczegdtowo, w szczegolno$ci nalezy uzasadni¢ potrzebe
realizacji dla osiggniecia zatozonego celu z uwzglednieniem terminéw i 0séb odpowiedzialnych za jego
realizacje. Bez podania zadan nie bedzie mozliwe wypetnienie Szczegotowego budzetu projektu,
Budzetu projektu - podglad oraz Harmonogramu realizacji projektu. Nalezy wskaza¢ zadanie/zadania,
w ktérym/ktorych beda prowadzone dziatania na rzecz wyréwnywania szans pici w projekcie. Réwniez,
nalezy wskazac, w jaki sposéb zadania projektowe realizujg zasade rownosci szans i niedyskryminaciji,
w tym dostepnos¢ dla osob z niepetnosprawno$ciami. Dla kazdego zadania nalezy przyporzadkowac
odpowiedni wskaznik, wybierany ze zdefiniowanego stownika i poda¢ jego warto$¢, ktora zostanie
osiggnieta po zrealizowaniu zadania. Zadania nalezy tak planowa¢ aby mozliwe byto osiggniecie
zatozonych celow szczegdtowych icelu gtdwnego projektu. Projektodawca powinien pamigtac
o logicznym powigzaniu zidentyfikowanego problemu i wynikajacego z niego celu z zadaniami, ktérych
realizacja doprowadzi do jego osiggnigcia. Zawarta w tym miejscu informacja musi potwierdzac trafno$¢
doboru instrumentéw i planowanych zadan do zidentyfikowanych probleméw, specyficznych potrzeb
grupy docelowej, obszaru na jakim realizowany jest projekt oraz innych warunkow i ograniczen.
W ramach opisu zadan powinna znalez¢ sie informacja dotyczaca rodzaju i charakteru udzielanego
wsparcia ze wskazaniem liczby osob jakie otrzymajg dane wsparcie w ramach projektu. Planowane
zadania powinny by¢ efektywne, tj. zaklada¢ mozliwie najkorzystniejsze efekty ich realizacji przy
okre$lonych naktadach finansowych i racjonalnie ulokowane w czasie, tak by nie podnosi¢ kosztow
statych projektu np. poprzez jego nieuzasadnione wydtuzanie. Projektodawca, przygotowujac projekt,
powinien dazy¢ do jak najbardziej precyzyjnego okreSlenia wszystkich zadan, ktdre muszg zosta¢
wykonane w trakcie jego realizacji. Nalezy takze wskaza¢ produkty, ktore zostang wytworzone w wyniku
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realizacji planowanych zadan, jak réwniez okresli¢ odpowiednie wskazniki zdefiniowane w Sekgji Il
Opis produktu, ktore bedg mierzyly stopien osiggniecia wskazanych produktéw. Nalezy rowniez
wskazac, w jaki sposob i z jakg czestotliwoscig wskazniki produktu bedg mierzone przez projektodawce.
Techniki i metody mierzenia wskaznikéw produktow powinny zosta¢ szczegdtowo opisane, o ile to
mozliwe dla kazdego wskaznika osobno. Jezeli w projekcie zatozono udziat partnerow nalezy uzasadni¢
ich wybor oraz wskazac iopisa¢ zadania, za ktorych realizacje bedq odpowiedzialni w catosci lub
czesciowo. Nalezy opisa¢, w jaki sposob projektodawca planuje zapewni¢ zachowanie trwatoSci
osiggnietych  rezultatbw projektu. W przypadku projektow realizowanych z zastosowaniem
uproszczonych metod rozliczania wydatkow nalezy wskazac, ktore zadania w ramach projektu zostang
objete kwotg ryczattowg (kwotami ryczattowymi) lub stawkami jednostkowymi. Dla tych zadan nalezy
wskaza¢ wskazniki i ich wartoci, ktore postuzg do ich rozliczenia oraz poda¢ dokumenty
potwierdzajace realizacje wskaznikéw. Nalezy wykaza¢ potencjat finansowy, kadrowy, techniczny oraz
doswiadczenie projektodawcy i partnerow, ktore to czynniki beda miaty wptyw na zrealizowanie projektu
z sukcesem. Przedstawienie potencjatu finansowego projektodawcy i/lub partnerow (o ile budzet
projektu uwzglednia wydatki partnera) ma na celu pokazanie ich zdolno$ci do dysponowania srodkami
projektu na wnioskowanym poziomie oraz $rodkow finansowych, ktore wnioskodawca i/lub partnerzy
mogq wykorzysta¢ w ramach projektu, tak srodki wtasne jak i zmobilizowane w spotecznosci lokalnej.
Przedstawiajgc potencjat kadrowy projektodawcy i/lub partneréw nalezy wskaza¢ sposéb jego
wykorzystania w ramach projektu tzn. nalezy wskazac¢ osoby, ktére zostang zaangazowane do realizacii
projektu, opisujac jakie funkcje bedg petni¢ w projekcie, wymiar czasu pracy, zakres obowigzkow, itp.
Istotne jest wskazanie potencjatu finansowego, kadrowego i technicznego partnerow, ktorzy bedg bra¢
udziat w realizacji zadan merytorycznych projektu a nie tylko w zadaniu zwigzanym z zarzgdzaniem
projektem. Doswiadczenie powinno by¢ przedstawione w szczegdlnosci w kontekscie dotychczasowej
dziatalno$ci i mozliwosci weryfikacji rezultatow tej dziatalno$ci (wskazaé instytucje, u ktérych bedzie

mozna zweryfikowa¢ doswiadczenia), ktéra byta lub jest prowadzona:
a) w obszarze, w ktérym udzielane bedzie wsparcie przewidziane w ramach projektu, oraz

b) na rzecz grupy docelowej, do ktorej kierowane bedzie wsparcie przewidziane w ramach

projektu, oraz
c) na okre$lonym terytorium, ktérego dotyczy¢ bedzie realizacja projektu.

Nalezy opisa¢ sposob zarzadzania projektem, jak bedzie wygladata struktura zarzadzania
projektem, ze szczegblnym  uwzglednieniem roli partnera/dw i wykonawcow, jezeli wystepujg

w projekcie, w tym podziat obowigzkéw, uprawnien i odpowiedzialno$ci lidera i partnera/éw w realizacji
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projektu. W przypadku realizacji projektu w partnerstwie nalezy zawrze¢ we wniosku informacje,
ze projektodawca i partner/rzy przygotowali projekt wspoinie. Nalezy umie$ci¢ informacje na temat
sposobu wyboru partnera/éw do projektu. Jezeli do realizacji projektu zaangazowani bedg partner/rzy
nalezy wskazac, za realizacje ktorych zadan (lub ich cze$ci) bedg oni odpowiedzialni z uwzglednieniem
czytelnego opisu podziatu obowigzkéw, uprawnien i odpowiedzialnosci lidera i partnera/ow w realizacii
projektu. Na podstawie tego wskazania powinno by¢ mozliwe dokonanie podziatu budzetu -
przyporzadkowanie zadan lub kosztéw do poszczegdlnych partnerow i lidera projektu. Nalezy rowniez
wskazac, jakie zasoby ludzkie, organizacyjne lub techniczne zostang wniesione przez poszczegoinych
partnerdbw na potrzeby realizacji zadan, w ktérych realizacji bedg bra¢ udziat. Przedstawiajac opis
sposobu zarzadzania projektem nalezy umiesci¢ informacje na temat zarzadzania personelem
(m.in. zgodnie z zasadg roéwnosci szans kobiet i mezczyzn), komunikacjq, dostawami, czasem,
kosztami, zmianami w projekcie oraz sposobu podejmowania decyzji w projekcie. Opisujac jaka kadra
zaangazowana bedzie w realizacje projektu w szczegdlnosci nalezy przedstawi¢ kluczowe stanowiska
iich role (zakres zadan wykonywanych przez poszczegolnych cztonkow personelu wraz
z uzasadnieniem odnosnie racjonalnosci jego zaangazowania) w projekcie oraz wzajemne powigzania
personelu projektu (podlegtos¢, nadrzedno$¢). Przedstawiajac personel projektu podajemy stawiane mu
wymagania, obowigzki, zakres odpowiedzialnoSci iuprawnien oraz sposob komunikowania sie
personelu. Nalezy opisa¢ metody identyfikacji zagrozen realizacji projektu i sposobéw
przeciwdziatania im. Nalezy wskaza¢ informacje odno$nie lokalizacji biura projektu, mozliwosci
udostepnienia petnej dokumentacji wdrazanego projektu oraz zapewnienia uczestnikom projektu
mozliwosci osobistego kontaktu z kadrg projektu. Przedstawiajac sposob zarzadzania projektem nalezy
rowniez opisac jakie zaplecze techniczne (w tym sprzet i lokale uzytkowe, o ile istnieje koniecznos¢ ich

wykorzystania w ramach projektu) zaangazowane bedzie w realizacje projektu.

Informacje dotyczace partneréw projektu nalezy podawaé wytacznie w przypadku gdy projekt

przewidziany jest do realizacji w partnerstwie.

Powyzsze informacje wprowadzamy do Generatora wnioskéw LS/ 2020 na ponizej przedstawionych

ekranach.
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Podsekcja Zadania

Mozliwo$¢ dodawania, edytowania lub usuwania zadan otrzymujemy po wybraniu w menu

bocznym Sekcja V Sposdb realizacji, doSwiadczenie podsekcji Zadania. Otrzymujemy ponizszy ekran:

Zadania

Zadania

@ Dodaj 4%

Mazwa zadania ‘Wskaznik realizacii Warkost ogdtem Partner realizujacy

Mozliwe czynnosci do wykonania na powyzszym ekranie:

» Dodaj — wybranie tej funkcji umozliwia dodanie zadania w projekcie na ekranie Dodawanie:

Zadania.

» Edytuj — wybranie tej funkcji umozliwia dokonywanie zmian, poprawek (edycja) w istniejgcym

zadaniu.
» Usun — wybranie tej funkcji umozliwia usunigcie zaznaczonego/wybranego zadania.
Powyzszy ekran prezentuje nastepujace informacje dotyczace zadania:
» Nazwa zadania.
» Wskaznik realizacji dla zadania.
» Wartos¢ ogotem dla wskaznika realizacji.
» Partner realizujacy zadanie (jezeli dotyczy).

Dodanie noweqo zadania.

Aby dodac¢, kazde, nowe zadanie nalezy wybra¢ przycisk Dodaj. W wyniku tej czynnoSci otrzymamy

ekran zatytutowany: Dodawanie: Zadania, ktéry zostat przedstawiony ponizej.

Strona 37 z 68



Dodawanie: Zadania =]l

- Wisk.a3 zadania, kidre bedy realizowane w projekcia,

- Opisz szczegdtown zadania, kidre bedy realizowane w projekcie i uzasadnij potrzebe ich realizacji

- sk ai zadanie fzadania, w ktdrymgktorych beds prowadzone dristania na rzecz wyrdwmywania szans phoi w projekcie

- Wiiskaz, w jaki sposdb projeklt realizuje zasade réwnosci szans i niedyskryminacii, w bym dostepniosci dla osdb z niepelnosprawnosciami
- Preyporzadkuj poszczegolne zadania do odpowiednich wsk aznikow wskazamych w pkt 3.2,1 wniosku (o ile dobyczy)

- Wiskad wartofd wskainika, ktdra zostanie oziagnigta w ramach zadania

- Opisz, W jaki sposdb zostanie zachowana trwatodd rezultatdw projekiu (o ile datyczy)

- Przypisz partnerdw dao zadari, za ktérych wykonanie bedy oni odpowiedzialni w ramach prajektu (o ile dobycay)

- Uzasadnij wybdr partnerdw do realizaci poszczegdinych zadan (o ile datweay)

- Wiskai kwoby ryczaltowe, ktdre bedy realizowane w projekcie | wekai, ktdrych zadari datycza,

- Wiskai wskainiki produktu i rezultatu, ktdre bedy wiytwarzone w ramach realizacji poszczegdlnych kwat ryczattowych araz dokurnenty potwierdzajace realizacis wskaznikdw

(it znakow 0,

Kwaby ryczaltowe

Dokurnenty potwierdzajace realizacje wikaznikdw (dla kwot ryczattowych):

Wskaznik realizacji Celu: Wartoif ogitem wskaznika dla zadania: Partner:

W A W
e

(lirnit znakaw 0,

Uzasadnienie wyboru partnera dia zadania

Zapisz #%  Zamknij

W tym miejscu wniosku nalezy wskaza¢ zadania (kazde zadanie stanowi oddzielng pozycje), ktore bedq
realizowane w projekcie, szczegdtowo je opisac i uzasadni¢ potrzebe ich realizacji. Dodatkowo przy ich
opisywaniu nalezy wskazac, w ktdrych zadaniach bedq prowadzone dziatania na rzecz wyréwnywania
szans pitci w projekcie oraz w jaki sposéb zadania projektowe realizujg zasade réownosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnos¢ dla osob z niepetnosprawno$ciami. Nalezy dla kazdego zadania
przyporzadkowa¢ odpowiedni wskaznik wskazany w pkt. 3.2.1 wniosku i przypisa¢ mu warto$¢, ktéra
zostanie osiggnieta po zrealizowaniu zadania. Nalezy umie$ci¢ informacje w jaki sposéb realizacja
konkretnego zadanie wptynie na zachowanie trwatoSci rezultatéw projektu (o ile dotyczy tego zadania).
Jezeli projekt jest realizowany z udziatem partnera/partnerdw to nalezy przypisac partnera/partneréw do
zadania przy realizacji ktérego bedg oni brali udziat oraz jezeli wystapi taka sytuacja za ktére bedg
w catosci odpowiedzialni. Nalezy uzasadni¢ wybor partnera/partneréw do realizacji zadania. Jezeli
zadanie bedzie podlegato rozliczeniu za pomocg kwot ryczattowych nalezy zaznaczy¢ check-boxa
znajdujacy sie przy polu Kwoty ryczaftowe. Wynikiem tego zaznaczenia bedzie uaktywnienie pola
zatytutowanego Dokumenty potwierdzajgce realizacje wskaznikow (dla kwot ryczattowych), ktére nalezy
uzupetni¢ informacjami o tym na jakiej podstawie bedzie nastepowato potwierdzenie realizacii
wskaznikéw. Informacje zwigzane z zadaniem, ktére podlega¢ bedzie rozliczeniu za pomocg kwot
ryczattowych, dotyczace Nazwa zadania, Wskaznik realizacji celu, Warto$¢ ogdtem wskaznika dla
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zadania i Dokumenty potwierdzajgce realizacje wskaznikow zostang przeniesione automatycznie do

podsekcji Kwoty ryczattowe. Rdwniez, na podstawie tego wyboru, informacje zwigzane z wydatkami

(kwoty) ponoszonymi w tych zadaniach zostang automatycznie zsumowane w polu 6.2 Kwoty

ryczattowe w podsekcji Budzet projektu — podglad.

Na powyzszym ekranie nalezy wprowadzi¢ nastepujace informacje:

1)

nazwa zadania — nalezy wprowadzi¢ nazwe zadania, ktore bedzie realizowane w ramach

projektu,
wskaznik realizacji celu realizujgcy — nalezy wybrac z rozwijalnej listy wskaznik,

wartos¢ ogdtem wskaznika dla zadania — nalezy wprowadzi¢ warto$¢ ogotem wskaznika, ktéra

zostanie osiggnieta po zrealizowaniu zadania,

partner — w przypadku, gdy do realizacji projektu zostali przewidziani partnerzy nalezy wybra¢
z listy wtasciwego partnera, ktory bedzie brat udziat w realizacji danego zadania lub bedzie za
nie odpowiedzialny, lista partneréw w projekcie powstaje na podstawie informacji wprowadzonej

w zaktadce Partnerzy,

szczegotowy opis zadania — nalezy wprowadzi¢ opis uzasadniajacy celowos¢ zadania dla
potrzeb realizacji projektu, szczegotowy opis jego realizacji, kto bedzie odpowiedzialny za jego

realizacje, itd.,

uzasadnienie wyboru partnera dla zadania - jezeli do realizacji wprowadzanego zadania zostat
przewidziany partner, nalezy uzasadni¢ potrzebe jego udziatu w realizacji tego zadania oraz

sposéb wytonienia partnera,

kwoty ryczattowe - w przypadku wybrania Kwoty ryczaftowe (zaznaczenie check-box) uaktywni
sie pole zatytulowane Dokumenty potwierdzajace realizacje wskaznikow (dla kwot
ryczaftowych), ktére nalezy wypemi¢ podajac dokumenty, za pomocg ktérych zostanie

potwierdzona realizacja wskaznika.

Po zakonczeniu wprowadzania informacji aby zostaly one zapamietane w aplikacji nalezy wybraé

przycisk Zapisz. Jezeli istnieje konieczno$¢ wycofania sie z wprowadzania danych bez ich zapisania

nalezy wybra¢ przycisk Zamknij.
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Dodawanie wydatkdw (kwot) zwigzanych z zadaniem odbywa sie w sekcji Szczegétowy budzet projektu
w podsekcji Koszty bezpoSrednie - opis w dalszej czesci niniejszego dokumentu dotyczacej kosztow

bezposrednich.

Edycja istniejacego zadania odbywa sie na ekranie zatytutowanym Edycja zadania. Aby dokonac
edycji zadania, nalezy je w pierwszej kolejnosci wybra¢ (zaznaczy¢ check-box po lewej stronie)
a nastepnie wybra¢ przycisk Edytuj. Otrzymamy ekran zatytutowany Edycja zadania, ktory zawiera te
same pola co ekran zatytutowany Dodawanie: Zadania. Wszystkie pola znajdujace si¢ na tym ekranie
mozna edytowaé. Po zakonczeniu edycji informacji, nalezy wybra¢ przycisk Zapisz. Aby przerwac

proces edycji i powroci¢ do pierwotnej informacji nalezy wybra¢ przycisk Zamknij.

Usuniecia istniejagcego zadania mozna wykona¢ na ekranie zatytutowanym Zadania. Aby tego
dokona¢ nalezy wybra¢ (zaznaczy¢ check-box po lewej stronie) zadanie, ktére zamierzamy usunag,
nastepnie nalezy wybra¢ przycisk Usun. Otrzymamy ekran informacyjny przedstawiony ponizej
z pytaniem Czy napewno chcesz usungé? z mozliwymi do wyboru dwiema odpowiedziami Tak lub Nie.
Wybranie odpowiedzi Tak spowoduje usunigcie wybranego zadania. Natomiast wybranie odpowiedzi

Nie spowoduje pozostawienia zaznaczonego zadania na liscie zadan.

Informacija *

2 Czy napewno choesz usungc?
2)
Tak, Mie

Podsekcja Trwatosé rezultatow projektu

W tej czesci nalezy opisaC, w jaki sposéb zostanie zachowana trwatos¢ rezultatdw projektu (o ile
dotyczy). Nalezy wskaza¢ doktadny termin zachowania trwatosci rezultatow projektu, ktory moze
np. wynika¢ z zapiséw regulaminu konkursu oraz istotne aspekty dotyczace jej utrzymania. Nalezy tez
wskazag, jaki wptyw bedg miaty rezultaty projektu na likwidacje badz ograniczenie zdiagnozowanych
barier rownosci pici (o ile dotyczy w kontekscie zasady réwno$ci szans kobiet i mezczyzn - patrz
Wytyczne w zakresie realizacji zasad rowno$ci szans i niedyskryminacji, w tym dostepno$ci dla 0s6b
Z niepetnosprawno$ciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych
na lata 2014-2020).
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Trwalost rezultatow projektu

Trwatosé rezultatow projektu

(it znakéw 0 /)

Wprowadzone informacje nalezy zatwierdzi¢ wybierajac przycisk Zapisz.

Podsekcja Potencjat finansowy
W tym miejscu wniosku nalezy opisa¢ potencjat finansowy projektodawcy i partnerdw (jesli wystepujq
w projekcie) tj.

1) ich zdoIno$¢ do dysponowania srodkami projektu,

2) $rodki finansowe, ktére projektodawca iflub partnerzy mogq wykorzystaé w ramach

projektu, tak srodki wtasne jak i zmobilizowane w spotecznosci lokalne;.
Nalezy rowniez przedstawi¢ informacje potwierdzajace potencjat finansowy projektodawcy i partneréw
(jesli wystepuja w projekcie) do realizacji projektu.

Potencjal finansowy

5.2 Potencjal projektodawey i partnerow — POTENCJAL FINANSOWY

- Opisz potencizt inansowy projektodawcy ifub partnerdw, b, 11 ich zdolnodé do dysponowania srodkami projekbu, oraz 20 frodki Anansowe, kkdre whioskodawea lub partnerzy mogy wykorzystad w ramach
projekbu, tak frodki wiasne jak | zmobilizowane w spolecznoici lok alne;,
- Praedstaw informacje potwisrdzsjace potencist inansovwy beneficjents/partnerdw do reslizacii projektu.

(it znakéw 0 /)
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Po zakoniczeniu edycji pola, celem zapisania wprowadzonych informacji nalezy wybrac przycisk Zapisz.

Podsekcja Potencjat kadrowy

W tym miejscu wniosku nalezy opisa¢ potencjat kadrowy projektodawcy i partneréw (jesli wystepujq
w projekcie) i wskazaC jego wykorzystanie w ramach projekiu (wskaza¢ osoby, ktore zostang
zaangazowane do realizacji projektu, opisac jakie funkcje bedg peti¢ w projekcie, wykaza¢ wymiar

czasu pracy, zakres obowigzkow, itp.)

Potencjat kadrowy

5.2 Potencjat projektodawcy i partneréw — POTENCJAL KADROWY

-Opisz potenciat kadrowy projektodawey iflub partnerdw i wskaz sposdb jego wykorzystania w ramach projektu (wskai osoby, kbdre zaangazujesz do realizacii projekbu, opisujac jakie funkcie beds pelnic w
projekcie, wyk azuiac wymiar czasu pracy, zakres obowiszkdw)

(it znakdw 0 /)

Po zakonczeniu edycji pola, celem zapisania wprowadzonych informacji nalezy wybrac przycisk Zapisz.

Podsekcja Potencjat techniczny

W tym miejscu wniosku nalezy opisa¢c zasoby, jakie zostang zaangazowane do realizacji
poszczegolnych zada, w tym np. sprzet, zasoby lokalowe w podziale na zrddta pochodzenia

zaangazowanych zasobow. Wykonuije sie to na ponizszym ekranie.
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Potencjal techniczny

5.2 Potencjat projektodawcy | partnerow — POTENCJAL TECHNICZNY

-Opisz zasoby, jakie zostang 2aangazowane do realizacii poszczeqdinych zadari, w twvm np, sprzet, zasaby lokalowe w podziale na #rddka pochodzenia zaangazowanych zasobdw
Potencjat techniczny

@ Dodaj % (%)

Patencjat techniczry
Zadanis

Patencjat techniczry da wykorzystania v Sposdh wykarzystania patencjatu kechni

Aby doda¢ nowa pozycje nalezy wybrac przycisk Dodaj. Wynikiem tej czynnos$ci jest otrzymany ponize;
ekran, na ktorym z listy wybieramy Zadanie, dla ktdérego podamy potencjat techniczny jaki zostanie
wykorzystany przy jego realizacji oraz zrodto pochodzenia (projektodawca lub partner — je$li wystepuje
w projekcie). Nastepnie nalezy opisaC spos6b wykorzystania potencjatu technicznego w ramach

projektu. Wprowadzone informacje nalezy zaakceptowac poprzez przycisk Zapisz.
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Dodawanie: of| X

Potencjal projektodawey i partneréw — POTENCJAL TECHNICZNY

Zadanie:
W

Potencjat techniczny do wykorzystania w projekcie

(lirnit znakéw 077

Sposdb wykorzystania potencjalu technicznego w ramach projektu

Zapisz H4  Zamknij

Na ekranie Potencjat techniczny znajdujg sie przyciski: Edytuj i Usun. Pierwszy stuzy do edycii
wprowadzonej juz informacji a drugi pozwala na usuniecie wprowadzonej informacji. Aby méc wykonaé

te czynnosci w pierwszej kolejnosci nalezy zaznaczy¢ check-box znajdujacy sie z lewej strony wiersza.

Podsekcja Doswiadczenie projektodawcy i partneréow

W tym miejscu wniosku nalezy opisac/przedstawi¢ doswiadczenie wnioskodawcy i partnerow

(jezeli wystepuja w projekcie), ktére przetozy sie na realizacje projektu, w odniesieniu do:
1) obszaru, w ktérym bedzie realizowany projekt, oraz
2) grupy docelowej, do ktorej kierowane bedzie wsparcie, oraz
3) terytorium, ktdrego bedzie dotyczyc¢ realizacja projektu.

Nalezy wskazac instytucje, z ktorymi wspdtpracowano przy realizacji poprzednich projektdéw lub ktore
bedgq mogly potwierdzi¢ przedstawione do$wiadczenie. Wskazujac instytucje nalezy poda¢ dane
teleadresowe umozliwiajgce skontaktowanie sie z tymi instytucjami celem weryfikacji podanych danych.
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Doswiadczenie projektodawcy i partnerow

5.3 Doswiadczenie projektodawecy i partnerow

Wskad dofwiadczenie wrioskodawey | partnerdw, kidre praehody sie na realizacis projektu, w odniesieniu dat
- Obszary, w kidrym bedzie realizowany projekt,

- Grupy docelowej, do kidrej kierowane bedzie wsparcie oraz

- Terytorium, kidrego bedzie dotyczye realizacja projektu

- wyskag instybucie, 2 ktdrymi wepdipracowates realizujac projekty,

(it zrakdw 07

Po zakonczeniu edycji pola, celem zapisania wprowadzonych informacji nalezy wybrac przycisk Zapisz.

Podsekcja Sposo6b zarzadzania projektem

W tym miejscu wniosku nalezy umie$ci¢ informacje, w jaki sposdb projekt bedzie zarzadzany. Nalezy
wskazac, w jaki sposdb w zarzadzaniu projektem uwzgledniona zostanie zasada réwno$ci szans kobiet
i mezczyzn. Nalezy opisaC dziatania, jakie beda prowadzone w celu monitoringu projektu i jego
uczestnikdw. Jezeli dotyczy, nalezy opisac role partnerow zaangazowanych w projekt w zarzadzaniu
projektem. Nalezy poda¢ informacje odnosnie lokalizacji biura projektu, mozliwo$ci udostepnienia petnej
dokumentacji wdrazanego projektu oraz zapewnienia uczestnikom projektu mozliwosci osobistego

kontaktu z kadrg projektu.

Sposdb zarzadzania projektem

5.4 Sposob zarzadzania projektem

- Cipisz, w jaki sposéh projekt bedsie sarsadzany.
- Wish a2, w jaki sposéh w zarzadzaniu projektern uwegledniona zostanie 2asada réwnosc szans kobiet i mezczyen.

- &opisz driafania, jakie beda prowadzone w celn monitaringu projekhu | jego uczestrikive,

- Opisz role partnerdw zaangazowanych w projekt (jezeli datycay)

- W'sk a2 informaciz odnognie lokalizacii biura projektu, mozliwogci udostepnienia pelnej dokumentacii wdrazanego projekbu oraz zapewnienia uczestrikorm projektu rmozliwosci osobistego kontakbu z kadrg projekiu,

(lirmit zniakdw 0 f 3
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Po zakonczeniu edycji pola, celem zapisania wprowadzonych informacji nalezy wybra¢ przycisk Zapisz.

Podsekcja Kwoty ryczattowe

Podsekcja ta spenia, tylko, role informacyjna. Wypetniana jest na podstawie dokonanego wyboru przy
wprowadzaniu zadania — zaznaczenie pola Kwoty ryczatfowe. Ekran przedstawiony ponizej pt. Kwoty
ryczaftowe przedstawia informacje zbiorcze na temat zadan, ktére bedg rozliczane za pomocg kwot

ryczattowych takie jak:
» nazwa zadania, ktore bedzie rozliczane za pomocg kwot ryczattowych,

» wartos¢ dla rozliczenia kwoty ryczattowej zawierajgca nazwe wskaznika, ktory postuzy do

zatwierdzenia realizacji zadania oraz jego wartosc,

» dokument potwierdzajacy realizacje wskaznika i zadania.

Kwoly ryczaltowe

Kwoly ryczaltowe

Wartost dla rozliczenia kwoty ryczattowe]
Mazwa zadania Dokumenty potwierdzajace realizacje wekasr
Nazwa Wartosd
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Sekcja VI Budzet projektu — podglad

SEKCIA ¥I Budzet projektu - podglad =

=] Budzet projektu - podglad

Na podstawie dat wpisanych jako okres realizacji projektu (ekran pt. Informacje o projekcie, sekcja 1.6
Okres realizacji projektu) automatycznie tworzone i opisywane sg kolumny w ramach podsekcji Budzet
projektu - podglad i Szczegétowy budzet projektu — odpowiednia liczba kolumn okre$lajacych rok. Bez
wpisania poszczegdinych zadan w ramach podsekcji Zadania, nie jest mozliwe wypetnienie
Szczegobtowego budzetu projektu | Budzetu. W pierwszej kolejnosci nalezy wypetni¢ podsekcje
zatytutowang Szczegdfowy budzet projektu, poniewaz dane z niej sg automatycznie przenoszone do
podsekcji wniosku zatytutowane] BudZet projektu — podglad. Na Budzet projektu skiadajg sie

nastepujace pozycje kategorii wydatkow:
» koszty ogotem,
> koszty bezposrednie,
> koszty posrednie (ryczatt),
» kwoty ryczattowe,
» stawki jednostkowe,
> personel projektu w kosztach ogétem,
» zadania zlecone w kosztach ogdtem,
» srodki trwate w kosztach ogotem,
» cross-financing w kosztach ogdtem,
» wydatki poniesione poza terytorium UE,

» wkiad wlasny, w tym: wkiad prywatny, wktad prywatny wymagany przepisami pomocy

publicznej,
> dochdd,
» wnioskowane dofinansowanie,

» koszt przypadajacy na jednego uczestnika,
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» koszt przypadajacy na jeden podmiot objety wsparciem.

W Budzecie projektu znajduje sie kolumna o nazwie Ogdtem. Kolumna Ogdtem zlicza wszystkie wydatki

dla poszczegoinych ich kategorii.

Budzet projektu - podglad

Budzet projektu - podglad

VI BUDZET PROJEKTU
Kategoria wydatku 2015 2016 ogotem
6.1 Koszty ogdtem (6.1.1 + 6.1.2) 0.00 0.00 0.00
6.1.1 Koszty bezposrednie 0.00 0.00 0.00
6.1.2 Koszty posrednie (ryczatt) 0.00 0.00 0.00
Jako % kosstow bezposrednich (6.1.2/6.1.1) 0.00%
6.2 Kwoty ryczattowe 0.00 [ 0.00 0.00
Jako % wartosci projektu ogdlem (6.2/6.1) 0.00%
6.3 Stawki jednostkowe 0.00] 0.00 0.00
Jako % wartosci projektu ogéem (6.3/6.1) 0.00%
6.4 Personel projektu w kosztach ogdlem 0.00
jako % wartosci projektu ogdlem (6.4/6.1) 0.00%
6.5 Zadania zlecone w kosztach ogétem 0.00
Jjako % wartosci projektu ogdtem (6.5/6.1) 0.00%
6.6 Srodki trwale w kosztach ogélem 0.00
ko % wartoscl projektu ogdlem (6.6/6.1) 0.00%
6.7 Cross-financing w kosztach ogélem 0.00
Jako % wartoscl projektu ogdlem (6.7/6.1) 0.00%
6.8 Wydatki poniesione poza terytorium UE 0.00
jako % wartosci projektu ogdlem (6.8/6.1) 0.00%
6.9 Wkiad wiasny 0.00 0.00 0.00
6.9.1 w tym whiad prywatny. 0.00 0.00 0.00
6.9.2 w tym wkiad prywatny wymagany przepisami pomocy publicznej 0.00 0.00 0.00
P i e A o0 o0 o0
6.11 Wnioskowane dofinansowanie [6.1 — 6.9 — 6.10] | 0.00 0.00 0.00
6.12 Koszt przypadajacy na jednego uczestnika l 0.00
6.13 Koszt przypadajacy na jeden podmiot objety wsparciem | 0.00

Suma kontrolna: 85A0-1AB3-01CC-5174 ¢ Zamknij
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Sekcja VIl Szczegotowy budzet projektu

SEKCIA ¥II Szczegiolowy budzet projektu =

=| Koszhy bezposrednie

=] Koszty pogrednie

=] Whtad whasny i pomoc publiczna
=] Uzasadnienie kosztdw

=] Dochid

Szczegotowy budzet projektu jest podstawg do oceny kwalifikowalnosci i racjonalnosci
wydatkéw i powinien bezposrednio wynika¢ z opisanych wczesniej zadan i ich etapow.
W szczegdtowym budzecie projektu ujmowane sg jedynie wydatki kwalifikowalne spetniajgce warunki
okre$lone w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-
2020, (dalej jako Wytyczne w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkdw). Tworzac budzet projektu nalezy
pamieta¢ o jednej z podstawowych zasad kwalifikowalno$ci, tj. racjonalno$ci i efektywnosci, co odnosi
sie do zapewnienia zgodnosci ze stawkami rynkowymi nie tylko pojedynczych wydatkéw wykazanych
w szczegdtowym budzecie projektu, ale rowniez do tgcznej wartosci ustug realizowanych w ramach
projektu. Wszystkie kwoty w szczeg6towym budzecie wyrazone sg w polskich ztotych (do dwoch miejsc
po przecinku) iw zaleznoSci od tego czy podatek VAT jest wydatkiem kwalifikowalnym, kwoty
podawane sg z podatkiem VAT lub bez — zgodnie ze ztozonym we wniosku oSwiadczeniem. Budzet
projektu przedstawiany jest w formie budzetu zadaniowego, co oznacza wskazanie kosztow
bezposrednich (tj. kosztow kwalifikowalnych poszczegélnych zadan realizowanych przez wnioskodawce
w ramach projektu) i kosztéw posrednich (tj. kosztow administracyjnych zwigzanych z obstugg projektu,
ktorych katalog zostat wskazany w Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow). Jednoczes$nie,
wnioskodawca nie ma mozliwosci wykazania Zzadnej z kategorii kosztow posrednich ujetych w ww.
katalogu w kosztach bezpo$rednich projektu, w szczegdinosci w kwestiach dotyczacych zarzadzania
projektem, ktore stanowig koszty posrednie. Jesli wnioskodawca planuje, ze projekt bedzie realizowany
w partnerstwie przy kazdym wydatku nalezy wskaza¢ partnera, ktéry bedzie dany wydatek ponosic.
W sytuacji, w ktérej ciezar finansowy realizacji catego zadania lezy po stronie jednego partnera,
wnioskodawca przy nazwie zadania wskazuje nazwe (petng lub skrocona) partnera odpowiedzialnego
za jego sfinansowanie. Je$li dane zadanie budzetowe zawiera wydatki partnera jedynie w czesci lub tez
jego finansowanie jest podzielone pomiedzy podmioty realizujgce projekt, kazda pozycja budzetowa
powinna zosta¢ przypisana do konkretnego podmiotu, odpowiedzialnego za poniesienie wskazanego
w niej wydatku, poprzez ujecie nazwy (petnej lub skroconej) tego podmiotu. Obowigzek ten nie dotyczy
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lidera projektu, gdyz przyjmuje sie, iz niewskazanie w budzecie podmiotu odpowiedzialnego za
poniesienie wydatku z danej pozycji budzetowej lub catego zadania, jest rownoznaczne z uznaniem,
iz koszt ten ponosi¢ bedzie lider. Nalezy pamietac, ze przez warto$¢ projektu nalezy rozumie¢ tacznie
warto$¢ dofinansowania oraz wkfad wiasny, stad wskazujac poszczegdlne wydatki nie nalezy
zapomina¢ o wktadzie wtasnym, o ile jest wymagany w projekcie. Szczegotowy budzet projektu sktada

sie z nastepujacych pozyciji:

- Koszty ogotem: te cze$¢ program wylicza sam na podstawie uzupetnionych ponizszych danych

odnoszacych sie do kosztow bezposrednich i kosztow posrednich.

- Koszty bezposrednie: tj. koszty kwalifikowalne poszczegdlnych zadan realizowanych w ramach
projektu, ktdre sg bezposrednio zwigzane z tymi zadaniami. Przy okre$laniu kosztow bezposrednich

mamy mozliwo$¢ zaznaczenia pol wyboru (check-box), ktére dotycza;

» personelu projektu. We wniosku o dofinansowanie nalezy wskaza¢ forme zaangazowania
i szacunkowy wymiar czasu pracy personelu projektu niezbednego do realizacji zadan
merytorycznych (etat/liczba godzin). W szczegolno$ci nalezy zwrdci¢ uwage na konieczno$é
wyraznego wskazania we wniosku powyzszych informacji, o ile wnioskodawca planuje
zaangazowac personel na podstawie umowy o dzieto lub planuje rozlicza¢ w projekcie koszty
osoby samozatrudnionej. Szczegblowe zasady dotyczace formy zaangazowania,
kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych kosztéw dotyczacych zaangazowania pracownikow oraz
wymiaru czasu pracy personelu projektu zostaty okreslone w rozdziale 6.16 Koszty zwigzane

z angazowaniem personelu Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.

» zadan zleconych. W przypadku planowania zlecania realizacji ustug merytorycznych
(w rozumieniu podrozdziatu 8.5 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw)
wykonawcom konieczne jest odznaczenie tych ustug, ktére zostang zlecone w ramach projektu,
z zastrzezeniem, ze takie zadania co do zasady nie mogq stanowi¢ wiecej niz 30% wartoSci
projektu. Koniecznos¢ zlecenia ustugi merytorycznej uzasadniana i opisywana jest

w uzasadnieniu znajdujacym sie pod szczegdtowym budzetem projektu.

» cross-financingu. W przypadku kosztow jednostkowych, ktére podlegaja regule cross-
financingu, nalezy oznaczy¢ te wydatki w polu wyboru (check-box). Kategorie kosztow
zaliczanych do cross-financingu okresla szczegétowo podrozdziat 8.7 Cross-financing
w projektach finansowanych ze Srodkéw EFS Wytycznych w zakresie kwalifikowalnoSci
wydatkéw. Poziom ten nie moze przekroczy¢ limitu okre$lonego dla danego Dziatania/
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Poddziatania w SZOOP. Wydatki objete cross-financingiem w projekcie nie sg wykazywane
w ramach kosztow posrednich. Wszystkie wydatki poniesione jako wydatki w ramach cross-
financingu uzasadniane i opisywane sg w uzasadnieniu znajdujacym sie pod szczegotowym

budzetem projektu.

» $rodkéw trwatych. Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow (podrozdziat
6.12) warto$¢ wydatkéw poniesionych na zakup Srodkéw trwatych o wartosci jednostkowej
rownej i wyzszej niz 350 PLN netto w ramach kosztow bezposrednich projektu oraz wydatkow
w ramach cross-financingu nie moze tacznie przekracza¢ 10% wydatkéw projektu, chyba ze
inny limit wskazano dla danego typu projektéw w PO lub SZOOP. Wydatki ponoszone na zakup
srodkdéw trwalych oraz cross-financingu powyzej dopuszczalnej kwoty okre$lone;

w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu sg niekwalifikowalne.

» kwot ryczattowych. Wnioskodawca przy wprowadzaniu zadan do projektu wskazuje, ktore z nich

bedzie rozliczat kwotami ryczattowymi.

» stawek jednostkowych. Wnioskodawca wskazuje w Szczegdfowym budzZecie projektu te ustugi,
ktdre bedzie rozliczat za pomocq stawek jednostkowych poprzez zaznaczenie pola wyboru

(check-box) ,Stawka jednostkowa”.

- Koszty poérednie: to koszty administracyjne zwigzane z obstugg projektu, ktérych katalog zostat

wskazany w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow (podrozdziat 8.4). Jednoczesnie,
wnioskodawca nie ma mozliwosci wykazania Zzadnej z kategorii kosztéw posrednich ujetych w ww.

katalogu w kosztach bezpo$rednich projektu.

-Wkiad wiasny i pomoc publiczna: w tym miejscu program automatycznie, na podstawie

wprowadzonych informacji do wniosku, przedstawia kwotowe informacje na temat wniesionego wktadu
wiasnego oraz pomocy publicznej. Wydatki w ramach wktadu wtasnego opisywane sg w uzasadnieniu
znajdujgcym sie pod szczegotowym budzetem projektu i dotyczg przewidzianego w projekcie wktadu
wiasnego, a takze tego, w jaki sposdb, wnioskodawca dokonat jego wyceny. Rowniez, w uzasadnieniu
znajdujgcym sie w tej podsekcji, nalezy zamie$ci¢ uzasadnienie oraz Metodologie wyliczenia wartosci
dofinansowania i wktadu prywatnego w ramach wydatkéw objetych pomocg publiczng oraz pomocg

de minimis.

- Uzasadnienie kosztow: ten blok tematyczny przeznaczony jest do przedstawienia informacji na temat

ponoszonych kosztow w projekcie, ktére uzasadnig ich niezbedno$¢, efektywno$¢ i racjonalno$¢ dla

realizacji projektu. Zostat on podzielony na nastepujace grupy tematyczne:
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» Uzasadnienie zlecania zadan w projekcie.

» Uzasadnienie przyjetych sposobow pozyskiwania $rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych

i prawnych.
» Uzasadnienie dla cross-financing'u.

» Uzasadnienie dla przewidzianego w projekcie wktadu wtasnego, w tym informacja o wktadzie

rzeczowym i wszelkich optatach pobieranych od uczestnikdw.
» Uzasadnienie dla sposobu wyliczenia dochodu.
» Uzasadnienie dla wydatkéw ponoszonych poza terytorium kraju lub PO.
» Uzasadnienie dla wydatkéw ponoszonych poza terytorium UE.

» Uzasadnienie dla zrodet finansowania przedsiewziecia (dotyczy projektdw, ktore wpisujg sie

w wieksze przedsiewziecia finansowe lub planowane do dofinansowania z kilku zrédet).

- Dochdd: podsekcja sekcja ta przeznaczona jest do okreslenia dochodu, z zastrzezeniem, Ze te czes¢
uzupetnia wnioskodawca, ktory planuje w ramach realizacji projektu osiggna¢ dochéd w rozumieniu

art. 61 rozporzadzenia CPR (rozporzadzenia 0goinego).
Wprowadzanie informacji do szczegotowego budzetu projektu

Podsekcja Koszty bezposrednie

Wprowadzanie do wnioskdw kosztow bezpo$rednich zwigzanych z realizacjq projektu odbywa sie
w Sekcji VIl Szczegotowy budzet projektu funkcja Koszty bezposrednie. Po wybraniu tej funkcii

otrzymujemy ekran przedstawiony ponizej.

Koszty hezposrednie

@ Dodaj %

. 2015 2016
Mazwa FP ZZ 1) WPPTEL 3] F Im Razem
Liczba | Cena tacznie  Liczba  Cena Lacznie

Suma: 0,00 0,00 0,00
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Na podstawie informacji zawartej w polu Okres realizacji projektu sg automatycznie tworzone kolumny
odzwierciedlajgce kolejne lata realizacji projektu. Aby doda¢ wydatek przypisany do konkretnego
zadania nalezy wybra¢ przycisk Dodaj. Wynikiem tej czynnosci jest ekran o nazwie Dodawanie: Koszty

bezposrednie, na ktérym wprowadzamy nastepujace informacie:

Dodawanie: Koszty hezposrednie [ |14
Mazwa zadania:
ML+
Mazwa wydatku: Jednostka miary:
w
Pomoc publiczna: Wikad whasny:
w w

Kategoria wydatku

Persanel projekiu Sradki trwate Stawk a jednostkowa

Zadanie zlecone wiydatki ponoszone poza teryt, LE Cross-financing

Uzasadnienie wydatku

Zapisz 4 Zamknij

» Nazwa zadania - z listy stownikowej wybieramy zadanie (lista powstaje na podstawie sekcji

Zadania),
» Nazwa wydatku — nalezy wpisa¢ nazwe wydatku, ktéry jest zwigzany z zadaniem,
» Jednostka miary — z listy stownikowej wybieramy jednostke miary dla wydatku,
» Pomoc publiczna - z listy stownikowej wybieramy odpowiednig warto$¢,
» Wktad wiasny - z listy stownikowej wybieramy odpowiednig wartosc,

» Kategoria wydatku — poprzez zaznaczenie check-boxa mamy mozliwo$¢ przypisania wydatku

do konkretnej kategorii.

» Uzasadnienie wydatku — nalezy poda¢ uzasadnienie wydatku dla realizacji zadania.
Strona 53 z 68



Przypisanie wydatku do jednej z kategorii wydatku, jak réwniez przypisanie do opcji wyboru w polach
Pomoc publiczna, Wkfad wtasny spowoduje przeniesienie ich kwot do odpowiednich pél zbiorczych
w Budzecie projektu — podglad. Dodatkowo, informacje o przypisanych wyborach do wydatku w polu
Pomoc Publiczna i Wktad witasny sg przenoszone do podsekcji Wktad wtasny i pomoc publiczna -
nastepuje sumowanie kwot dla poszczegdinych typéw pomocy publicznej i wktadu wiasnego (informacja
w dalszej czesci niniejszego dokumentu). Po zakonczeniu wprowadzania informacji na powyzszym
ekranie, celem ich zapisania do bazy nalezy wybra¢ przycisk Zapisz. W przedstawiony powyzej sposob
wprowadzamy wszystkie wydatki zwigzane z realizacjg konkretnego zadania oraz dla wszystkich zadan.
Istnieje mozliwos¢ edytowania wprowadzonego juz kosztu bezpo$redniego poprzez wskazanie pozycii
i wybranie przycisku Edytuj oraz mozliwos¢ usunigcia wskazanej pozycji poprzez wybranie przycisku
Usun. Po zapisaniu wprowadzonych informacji otrzymujemy nowe zapisy na ekranie Koszty

bezposrednie w postaci przedstawionej jak na ponizszym ekranie:

Koszty bezposrednie

@ Dodaj %
. 2015 2016
Nazwa FP s ST WRPTELL | 51 CF I Razem
Liczba  Cena tacznie  Liczba  Cena Lacznie
= 2adanie testowe nr 1.
‘Whydatek nr 1, NIE NIE NIE NIE NIE NIE szt i} 0,00 0,00 il 0,00 0,00 0,00
Suma: 0,00 0,00 0,00
Suma: 0,00 0,00 0,00

ti. w pierwszej kolejnosci powstaje wiersz z nazwg zadania (jezeli wcze$niej go nie bylo) i wiersz
z nazwg wydatku (jezeli wczesniej juz byt wiersz z nazwg zadania, do ktérego dodajemy wydatek to
wiersz z wydatkiem zostaje dodany do istniejacego juz zadania). W powstatym wierszu wydatku
w kolumnach: liczba, cena, facznie w poszczegolnych latach widnieje wartos¢ zero. Aby wprowadzi¢
wartos¢ do kolumny liczba nalezy najecha¢ kursorem myszy na to pole w wierszu wydatku i klikng¢
lewym jej klawiszem co spowoduje uaktywnienie pola do edycji z podpowiadang warto$cig zero -

przedstawia to ekran ponize;.
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Koszty bezposrednie

©oodai A Edvtui € Usuri

. 2015 2016
Y| Mazwa PP ZZ 5T WPPTEL 5 CF I Razem
Liczba  Cena tacenie  Liczba  Cena tacznie
= Zadanie testowe nr 1.
| weydateknr 1, MNIE MIE HIE MIE MNIE MIE szt. u] = 0,00 0,00 o 0,00 0,00 0,00
Suma: 0,00 0,00 0,00
Suma: 0,00 0,00 0,00

Nalezy wprowadzi¢ wartosc¢ i zatwierdzi¢ klawiszem Enter na klawiaturze (wprowadzono warto$¢ 12).

Koszty bezposrednie

@Dodaj _'9 Edytuj @Usuﬁ

. 2015 2016
V| MNazwa FP ZZ 1) WPPTEL 3] F am Razem
Liczha | Cena tacznie  Liczha  Cena tacznie
= Zadanie testowe nr 1.
V| Wydateknr 1, MIE MIE MIE MIE NIE MIE szk, 12 0,00 0,00 0 0,00 0,00 0,00
Suma: 0,00 0,00 0,00
Suma: 0,00 0,00 0,00

Nastepnie w ten sam sposob postepujemy przy wprowadzaniu wartosci do kolumny cena. Warto$¢

w kolumnie tacznie zostanie automatycznie wyliczona (obrazuije to ekran ponizej).

Koszty bezposrednie

@Dodaj _ﬁ Edytuj @ Usur

R 2015 2016
Y| Nazwa PP IZ 5T WPRPTEL 5] CF Jrn Razem
Liczba  Cena tacznie Liczha Cena tarznie
= Zadanie testowe nr 1.
V| Wydateknr 1. NIE NIE MNIE MNIE NIE NIE szt. 12 13,50 162,00 o 0,00 0,00 162,00
Suma: 162,00 0,00 162,00
Suma: 162,00 0,00 162,00

Podobnie postepujemy gdy wydatek ponoszony bedzie w nastepnym roku, gdy nie to pozostawiamy

zerwa. Automatycznie zostaje wyliczona wartos¢ w polu Razem i Suma dla zadania oraz dla wszystkich

kosztow bezposrednich. Przyktadowy wyglad ekranu z kilkoma wydatkami i zadaniami przedstawiono

ponize;.
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Koszty bezposrednie

@ Dodaj %
) 2015 2016
MNazwa PP IZ ST WRPTEL S CF Jrn Razem
Liczba  Cena Larznie Liczba Cena tacznie
= 2adanie testowe nr 1.
Wydatek nr 2, MIE MIE NIE MNIE MIE MIE szt, 230 2,50 625,00 125 2,50 312,50 937,50
‘Whydatek nr 1. MIE NIE NIE MNIE MIE MIE szt. 12 13,50 162,00 u] 0,00 0,00 162,00
Suma: 787,00 312,50 1 099,50
(= Zadanie testowe nr 2.
Wdatek nr 1, MIE MIE NIE MIE MIE MIE szt. 24 134,00 3216,00 0 0,00 0,00 3 216,00
Suma: 3 716,00 0,00 3 216,00
Suma: 4 003,00 312,50 4 315,50

Podsekcja Koszty posrednie

W tym miejscu wniosku dokonuje sie wyboru czy w projekcie bedg rozliczane koszty posrednie, ktore
powstang podczas realizacji projektu, czy nie. Po wybraniu podsekcji Koszty posrednie otrzymujemy

ponizszy ekran, na ktorym dokonuje si¢ powyzszego wyboru

Koszty posrednie

kosaty poérednie jaka 5 kostéw bezpoérednich

% kaosztiue:

0,00

Rok 2015: Rok 2016 Ogdbern:
0,00 0,00 0,00

Gdy w projekcie koszty posrednie bedg rozliczane stawka ryczattowg nalezy zaznaczy¢ check-box przy

zwrocie ,koszty podrednie jako % kosztow bezposrednich”.

Koszty posrednie

7] kosety potrednie jako % kosztéw bezpoirednich

%6 kosztdw:

0,00

Rok 2015: Rok 2016: Ogélern:
0.00 0.00 0.00

Na ekranie tym automatycznie na podstawie danych wprowadzonych w polu wniosku pt. Okres
realizacji projektu generowane sg pola informacyjne dla poszczegolnych lat trwania projektu i pole
Ogotem, ktore przedstawia sume kwot z poszczegélnych lat. Nalezy w pole o nazwie % kosztow wpisac

warto$¢ liczbowg (jednostka to %). Na podstawie okreslonej wartosci procentowej program sam wyliczy
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warto§¢ w ziotych w projekcie jaka bedzie przeznaczona na koszty posrednie oraz przedstawi
w podziale na poszczegélne lat. Gdy projekt finansowany jest z EFS przy okre$laniu wartosci
procentowej nalezy bra¢ pod uwage zapisy zawarte w rozdziale 8.4 Koszty poSrednie w projektach

finansowanych z EFS Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow.
Tak wprowadzone informacje nalezy zatwierdzi¢ poprzez wybranie przycisku Zapisz.

Informacje wprowadzone w tej podsekcji s przenoszone do BudZetu projektu — podglad do pola 6.1.2

Koszty posrednie (ryczatt).

Podsekcja Wktad wlasny i pomoc publiczna

Ta podsekcja wniosku jest wypetniana, za wyjatkiem pola Metodologia wyliczenia dofinansowania
i wktadu prywatnego w ramach wydatkdw objetych pomocg publiczng i pomocq de minimis,
automatycznie na podstawie informacji wprowadzonych w polu Okres realizacji projektu oraz podsekcii
Koszty bezpoSrednie. Ponizszy ekran przedstawia moment gdy zostat okreslony okres realizacii
projektu ale nie zostalty wprowadzone dane dotyczace kosztdw bezposrednich. Podsekcja jest
podzielona na trzy grupy tematyczne: wktad wtasny, pomoc publiczna i metodologia wyliczenia oraz sg

wygenerowane kolumny dla poszczegdlnych lat realizacji projektu.

Wiiad wiasny i pomoc publiczna

-

Witad wlasny

2015 2016
Mazwa ™ Razem
Razem Razem

0,00

Pomoc publiczna

2015 2016
Mazwa =~ Razem
Razem Razem

0,00

B

Metodologia wyliczenia d ia i wktadu prywatnego w ramach
wydatkdiw objetych pomoca publiczna | pomoca de minimis
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W momencie dodawania kosztu bezpo$redniego do zadania istnieje mozliwo$¢ przypisania go do
odpowiedniego typu pomocy publicznej ilub wkifadu wtasnego. Na podstawie tego przypisania
w odpowiednich grupach tematycznych pojawig sie odpowiednie pozycje. | tak dla grupy Wkfad wtasny
mogq wystapi¢ nastepujace pozycje: wkfad wlasny, wkiad wiasny — wkiad prywatny, wkfad wiasny —
prywatny wymagany przepisami pomocy publicznej, bez wkiadu wtasnego a dla grupy Pomoc publiczna
mogq wystapi¢ nastepujace pozycje: Bez pomocy publicznej, Pomoc publiczna, Pomoc de minimis.

Ponizej przedstawiono przyktadowy wyglad ekranu.

Whtad wlasny i pomoc publiczna

Whkiad wiasny | pomoc publiczna L

Witad wiasny

2015 2018
Mazwa Razem
Razem Razem
wiktad whasry - prywatny wymagany przepisanmi pomocy publicznej 125,00 62,50 187,50
bez whktadu wdasnego 4 003,00 312,50 4 315,50

4 503,00

Pomoc publiczna

2015 2016
Mazwa Razem
Razem Razem
Pomoc publiczna 125,00 62,50 187.5
Bez pomocy publicznej 4 003,00 312,50 4315.5

4 503,00

Metodologia wyliczenia dofi ia i wkladu prywatnego w ramach
wydatkdw objetych pomoca publiczna i pomoca de minimis

~

Suma kontrolna: 4382-6213-D755-0A84 4 Zapisz #4  Zamkrij

W polu Metodologia wyliczenia nalezy przedstawi¢ sposob wyliczenia intensywnosci pomocy oraz
wymaganego wktadu wkasnego w odniesieniu do wszystkich wydatkéw objetych pomoca publiczng i/lub
pomocg de minimis, w zaleznosci od typu pomocy oraz podmiotu, na rzecz ktorego zostanie udzielona
pomoc. W tym polu nalezy wskaza¢ réwniez wszelkie dodatkowe informacje, ktére majg wptyw na
okre$lenie wysokosci publicznej i/lub pomocy de minimis w projekcie, np. czy pomoc bedzie kierowana
do pracownikdw w szczegolnie niekorzystnej sytuacji lub pracownikdéw niepetnosprawnych, czy

odbiorcami pomocy bedg mikro, mate czy Srednie przedsiebiorstwa, itp.

Po wprowadzeniu opisu metodologii wyliczenia, nalezy zatwierdzenia go poprzez wybranie przycisku
Zapisz.
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Podsekcja Uzasadnienie kosztow

W tej czeSci wniosku nalezy wpisa¢ uzasadnienie dla kosztow przewidzianych do poniesienia podczas
realizacji projektu. Podsekcja zostata podzielona na grupy tematyczne. Jezeli nie przewidziano
poniesienia kosztow dla danej grupy nalezy wpisa¢ ,Nie dotyczy’. Wprowadzone zapisy nalezy

zatwierdzi¢ poprzez wybranie przycisku Zapisz. Ponizej przedstawiono cze$¢ ekranu.

Uzasadnienie koszbow

Uzasadnienie kosztow

Uzasadnienie zlecania zadan w projekcie

(lirnit znakaw 0 F 1

Uzasadnienie przyjetych sposobdw pozyskania srodkdw trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych

(it znakéw 0 /)

Uzasadnienie dla cross-financing’u

Clirnit znakdw 0 f ] a2

Suma kontrolna: 6FAD-FC41-8034-D552 ) Eapisz % Zamknij

Podsekcja Dochod

W tej czesci wniosku nalezy poda¢ warto$¢ dochodu, z zastrzezeniem, Zze te cze$¢ uzupetnia
wnioskodawca, ktory planuje w ramach realizacji projektu osiggng¢ dochdd w rozumieniu art. 61

rozporzadzenia CPR (rozporzadzenia 0g6lnego).
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Dochdd

Dochad

Nazwa Razem
Dochéd 0,00
0,00

Sekcja VIl Harmonogram realizacji projektu

¥III. Harmonogram realizacji projektu =

=] Harmonogram realizacii projektu

Harmonogram realizacji projektu (dalej Harmonogram) stanowi tabelaryczng prezentacje przebiegu
realizacji projektu, ktdrego celem jest identyfikacja zadan i poszczegélnych etapow tych zadan w czasie,
ich chronologiczne utoZzenie. Harmonogram jest tworzony przez generator automatycznie w ujeciu
kwartalnym (w rozumieniu kwartatow kalendarzowych). Kolumny okreslajace poszczegdlne kwartaty
i lata realizacji projektu tworzone sg na podstawie dat zawartych w punkcie wniosku pt. Okres realizacji
projektu. Do harmonogramu automatycznie przenoszone sg zadania. Kazde z zadan nalezy rozpisa¢ na
poszczegolne etapy oraz okre$lic okres ich realizacji w poszczegdinych kwartatach i latach czasu
realizacji projektu. Racjonalno$¢ harmonogramu rozpatrywana jest z uwzglednieniem opisu zadan
w projekcie. Zadania i etapy zadan w harmonogramie powinny by¢ tozsame z przedstawionymi w opisie
zawartym w punkcie Zadania. Przejrzysty harmonogram projektu umozliwia tatwg identyfikacje zadan
i poszczegblnych etapow tych zadan w przestrzeni czasowej trwania projektu. Jezeli wnioskodawca
przewiduje do realizacji kilka szkolen lub kilka edycji tych samych szkolen, kazda edycja powinna zosta¢
przedstawiona w harmonogramie osobno. Okres realizacji poszczegdlnych etapdw zadania powinien

mieSci¢ sie we wskazanym okresie realizacji catego zadania.

Ponizszy ekran przedstawia sytuacje, gdy w programie jest podany okres realizacji projektu i sg

wprowadzone dwa zadania.
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Harmonogram realizacji projektu
@ Dodaj nowe zadanis @ Dodaj etap do zadania %

2015 Z016
Zadanie/etap Zaznacz wszystkn
K, T K, 11 K IIL K IV Kw T K, 11 K, IIL Kw, IV
Zadanie testowe nr 1,

Zadanie testowe nr 2,

Aby dodac etap do zadania nalezy na powyzszym ekranie wybra¢ przycisk Dodaj etap do zadania.

Wynikiem tej czynno$ci jest ponizszy ekran,

Dodawanie: [ 14
Mazwa etapu: MNazwa zadania:
»
Zapisz 2% Zamknij

na ktorym wpisuje sie nazwe etapu a nastepnie z listy stownikowej nalezy wskaza¢ zadanie, do ktorego

bedzie przypisany.
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Dodawanie: =]
Mazwa etapu: MNazwa zadania:
Przygotovyanie Zadanie testowe nr 1. R

Zapisz 2% Zamknij

Po wykonaniu powyzszych czynnosci nalezy je zatwierdzi¢ poprzez wybranie przycisku Zapisz.

Na gtownym ekranie harmonogramu otrzymujemy nastepujacg sytuacje: do wybranego zadania zostat
dodany wiersz etapu o nastepujacej konstrukcji: w kolumnie Zadania/etap program automatycznie
wstawia przedrostek ,- - etap nr’, nastepnie dodaje wartosS¢ nazwa etapu z poprzedniego ekranu, gdzie
warto$¢ dla pozyciji nr jest automatycznie numerowana w kolejnosci dodawania do zadania poczawszy
od wartosci 1.

L

@ Dodaj nowe zadanie @ Dodaj etap do zadania %"

2015 2016

Zadaniejetap Zaznacz wszystko
K, T K 1T Kw T K IV Klan 1 K, 11 Kw, IIT K, IV

Zadanie testowe nr 1,
-- etap 1 Przygotowanie

Zadanie testowe nr 2,

Nastepnie, poprzez zaznaczanie odpowiednich check-boxdéw w kolumnie Kwartat dla odpowiedniego
roku wskazujemy kiedy dany etap/zadanie bedzie wykonywane. Sytuacje tq przedstawia ponizszy

ekran.
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Harmonogram realizacji projektu
@ Dodaj nowe zadanie @ Dodaj etap do zadania %7
2015 2016
Zadanie/etap Zaznacz wsaystko
K, T K IT Kw 1T K IV Kl D K, 11 K, I K, IV

Zadaniz testowe nr 1, v v

-- etap 1 Przygotowanie v v

-- etap 2 Szkolenie 1.

Zadanie testowe nr 2,

-- etap 1 Wstepne szkalenie.,

Na powyzszym ekranie dostepne sg jeszcze czynnoSci: Edytuj i Usun, ktére stajg sie aktywne gdy
zostanie zaznaczony check-box znajdujacy sie obok etapu (po lewej stronie). Za ich pomocg mamy

mozliwo$¢ edycji etapu w zakresie nazwy oraz usuniecia etapu (z tego poziomu nie usunie si¢ zadania).

Sekcja IX Oswiadczenia

b

Sekcja IX Oswiadczenia

=] Oéwiadczenia

W tym miejscu wniosku, wnioskodawca i partner/rzy (jezeli wystepuja w projekcie) sktadaljg
oSwiadczenie dotyczace kwalifikowania, nie kwalifikowania lub czesciowego kwalifikowania VAT. Na
podstawie danych dotyczacych wnioskodawcy i partnerdw generowana jest odpowiednia ilos¢
o$wiadczen. Po zaznaczeniu check-box przy oswiadczeniu nalezy ze stownika wybra¢ odpowiednig
warto$¢. W przypadku wybrania Cze$ciowo zawierajg nalezy wpisa¢ podstawe na ktorej, tak jest w polu
Uzasadnienie dla cze$ciowej kwalifikowalnosci VAT (jezeli dotyczy). Ponizsze ekrany przedstawiajg
sytuacje gdy w projekcie wystepuje tylko wnioskodawca i gdy oprdcz wnioskodawcy wystepujq

partnerzy.

Dswiadczenia

Po zapoznaniu sie z trescig danego oSwiadczenia nalezy zaznaczyc wiasciwy dla niego check-box, co jest jednoznaczne ze ztoieniem

danego oSwiadczenia. Ziozenie wszystkich obligatoryjnych oswiadczen warunkuje mozliwosé ztoZzenia wniosku.

Oéwiadczam, i7 kwoty zawarte w budzecie s3 kwotami W | AT

Uzasadnienie dla czesciowaj kwalifikowalnodci WAT (jezeli dobyczy):
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Dswiadczenia

Po zapoznaniu sie z treScia danego oswiadczenia naleZy zaznaczy¢ wiasciwy dla niego check-box, co jest jednoznaczne ze ztoieniem

danego oSwiadczenia. Ztozenie wszystkich obligatoryjnych oSwiadczen warunkuje mozliwosé ztoZzenia wniosku.

7] Déwiadczam, i2 kwoty zawarte w budzecie sa kwotami | zawierajacymi 7 el

Céwiadczenie partnera Partner 1

7] Oéwiadczam, i kwoty zawarte w budsecie sa kwotami | nie zawisraiacymi | v | VAT

Céwiadczenie partnera Partner 2

V| Ogwiadczam, i kwoty zawarte w budzecie s3 kwotami | czesciown zawieraj, ¥ WAT

Uzazadriienie dla czgiciowe] kuvalifikowalnodci VAT (jezeli datycay):

W sekcji tej znajdujg sie rowniez oswiadczenia, ktorych spetnienie Wnioskodawca potwierdza
zaznaczeniem pola check-box znajdujacego sie przy jego tresci. Aby wniosek mogt zostaé ziozony,
Whioskodawca musi zgtosi¢ (poprzez zaznaczenie) spetnianie kazdego oswiadczenia znajdujacego sie

w tej sekcji. Po zakonczeniu edycji wniosku nalezy wpisac date jego wypetnienia.

W wersji papierowej wniosku, w sekcji tej pod o$wiadczeniami i datg zostang wygenerowane pola dla
projektodawcy i partnerow celem ztozenia podpisu przez osoby wskazane w punkcie 2.2 — dotyczy
projektodawcy, i 2.4.7 — dotyczy partnera, jezeli w projekcie przewidziany bedzie udziat wigkszej liczby

partnerdw to dla kazdego z nich zostanie wygenerowane oddzielne pole do podpisu.

Strona 64 z 68



1. Ddwiadczam, ze dang zawarts w niniejszym whioskU 54 2godne 7 prawda,

2. Odwiadczam, ze instytucia, ktdra reprezentuije nie zalega z viszczaniem podatkdw, jak réwniez z optacaniem skiadek na ubezpieczenie spoteczne |
3. Odwiadczam, ze jestem uprawniony do reprezentowania beneficienta w zakresie objetym niniejszym wnioskiem,

4, Cawiadczam, ze podmiot, ktdry reprezentuie podiega / nie podiega 1 wykluczeniu 2 modliwosc ofrzymania dofinansowania, w tym wykluczeniu, o
5. Odwiadczarm, 78 projekt jest zgodmy 7 whaschymi preepisami prawa wspdlnotoweago §krajowego, w tym dotyczacymi zamdwien publiczrych oraz
&, Oéwiadczam, ze zadania przewidziane do realizacji i wydatki przewidziane do poniesienia w ramach projektu rie s4i nie beda wspdtfinansowane 2

7. Gawiadczam, ze informacie zawarte w niniejszy m whiosku dotyczace pomocy publicznej w zadane] wysokosal, w tym pomocy de minimis, o ktdrg,

1) Dotyczy wikycznie projektdw objetych zasadami pornocy publicanej.

Data wypemienia wniosku:
E

Jalmy nizej podpizanyiai ofwiadczamsy, fe

zapoznatemAamdismy sie z informaciami zawartymiw niniejszym wniosku o dofinansowanie;

zobowigzLiefemy sie do realizowania projekiu zgodnie z informacijami zawarty mi w niniejszym wnicsku o dofinansowanie

Dodatkowo w sekgji tej znajdujg pola informacyjne, ktorych wybranie nie jest obligatoryjne.

O naborze whinskiwe dovwiedzistemiam sie 7h

ogloszenia w prasie

strony internetowej

Punkcie Informacyinym Funduszy Europejskich
Punkcie Kontaktowym Instytucii Oglaszajace] Konkurs
Mapy Dotaci

Inne

W przygotowaniu wniosku korzystaEmism o

szkolenia, doradztwa Punk il Informacyinego Funduszy Europejskich w
pomocy Punkiu Kontaktowego Instytiuc Ogtaszajace] Konkurs
pomocy prywamego konsultantadatych szkoler, doradztwa

inne

nie karzystatemfam z pomaocy
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Sekcja X Zataczniki

i

sekcja X Zataczniki
=] Zataczniki

W sekgji tej udostepniona jest funkcja umozliwiajgca dodanie zatacznikédw w postaci elektronicznej do
wniosku. Korzystamy z niej w przypadku gdy w regulaminie konkursu zostaty wskazane dokumenty,
ktére nalezy zataczy¢ do sktadanego wniosku. Zataczniki powinny by¢ w formacie PDF, XLS, XLSX,
PNG, JPG, GIF i zajmowac max. 2MB.

Zataczniki

2ataczniki
@ Dodaj zatacanik ()
L_é Pobierz ‘<, Podglad

Mazwa Opis Rozmiar zatgcznika Data ubwarzenia

Dodania dokonujemy na powyzszym ekranie poprzez wybranie przycisku Dodaj zatgcznik. Wynikiem tej
czynnosci jest ponizszy ekran, na ktorym wskazujemy zatacznik poprzez wybranie przycisku Wybierz
a nastepnie wskazujemy plik na dysku lokalnym komputera, na ktérym uruchomiony jest Generator

wnioskéw. Po wskazaniu zatacznika, w polu opis, zamieszczamy informacje na jego temat.
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Dodawanie nowego zalacznika *

Zatacznik powinien byd w formacie POF, XLS, XLSX, PNG, PG, GIF i zajmowad
max. 2ME,

Zalacznik:
Wvhigrz
Cipist

| Zatrgczniki | Zatgczniki

Zapisz % Anuluj

Po zakoriczeniu tych czynno$ci zatwierdzamy dane poprzez wybranie przycisku Zapisz.

Zataczniki

Zalaczniki
@ Dodaj zatacznik )
L} Pobierz 4, Podglad

INazwa Cpis Rozmiar zatacznika  Data utworzenia

_generatePdf_applicationProject_\ ... | Zatgczniki | Zatgczniki 118.71 2015-06-16 13:26:29

Dodatkowo mamy udostepnione nastepujace funkcje: usun zatacznik, pobierz, podglad, ktére sg

aktywne po wybraniu zatgcznika (zaznaczenie check-box).
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Zataczniki

IX. Zataezniki

Zalaczniki
@ Dodaj zatgrznik e Usur zatgeznik L_é Fobierz
L} Pobierz | ‘<, Podglad
MNazwa
_generatePdl_applicationProject W ...

Cpis Rozmiar zatgczrika  Data utworzenia
| Zataczniki | Zataczniki 118,71

2015-06-16 13:26:29
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