Zatgcznik nr 2 do uchwaly nr

Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego

2N,

Fundusze ; : . ; x
ek Lubuskie Unia Europejska S
Europejskie Rzeczpospolita Lubuskie ni i
E Program Regionalny - Polska \ Europejski Fundusz Spoleczny

Instrukcja wypetnienia wniosku
o dofinansowanie projektu
z Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Osi Priorytetowej 6, 7, 8
Regionalnego Programu Operacyjnego —
Lubuskie 2020

Wersja 1.9

Zielona Géra, 17 stycznia 2018 r.



Spis tresci

Lokalny System Informatyczny LSI2020..........ccocvureinienieinieesesieiscissise e 5
1.1 INfOrMACIE OGOINE .....cuveiiiiici bbb 5
1.2 ODSHUGA SYSTEMU....euveiriiiiiciiiie it 6

1.2.1 Ustawienia przegladarki internetowe] ..........ooeevirieinineneneeescseeseseseeeenes 6
1.2.2 Dostep do Systemu - I0GOWENIE..........ccoeiriirieiieeie s 6
1.2.3 Zatozenie Konta UZYIKOWNIKA ...........coveerriiiririineee e 6
1.2.4 PrzypomniEnie NASKA .........ccviiirirsn et 7
1.2.5 SHrONA GEOWNA ... s 7
1.3 Wniosek 0 dofinansowanie PrOJEKIU ... 7
1.3.1 UWOIZENIE WNIOSKU. ....cvvveeieicictieiseese sttt 7
1.3.2 Edycja wczesnie] utWorzonego WNIOSKU..........cc.cuerireeririeneensiseseeisesseeesseseseessesssens 8
1.3.3 USUNIECIE WNIOSKU ......cevuiieiriciceiiice st 8
1.3.4 Edycja i nawigowanie PO WNIOSKU. .........ceuuuierireireiriinrieieiseseeeisese e sseessssssessssesssesens 8
1.3.5 Walidowanie i przesytanie wypetnionego wniosku do IOK...........cccccvvinininnniniininnns 9

Sekcja | INformacie OGOINE...........c.viiriiririre e 11
Podsekcja INformacje 0 ProJEKCIE ..........ueuieriiiriie e 11
Podsekcja Obszar realizacii PrOJEKIU. .........vuruieeirrirereersee e 12
Podsekcja Informacje dodatkOWE ..o 14

Sekcja Il Projektodawca (BENEFICIENE)..........ccveiuieriiirecree e 21
PodseKcja BENEfICIENT ..o 21
Podsekcja OSODY UPraWNIONE ..ot 23
Podsekcja OSoby do KONTAKIOW. ... s 24
POASEKCJA PAMNEIZY.......ooouceiiiiii e 25

Strona 2 z 87



SeKCja [l OPIS PrOJEKIU ..o 28

Podsekcja Klasyfikacja ProjektU.........cceveeiiricninicscessessesessesse s 29
Podsekcja Krotki OpiS PrOJEKIU........cueviueirircericieee et 30
Podsekcja Dostepnos¢ dla 0sob z niepetnosprawno$ciami...........cceceveenieereireeseeeneneen, 31
Podsekcja Potrzeba realizacji ProjekiU........oueevceeeieiiieiecessescesse e 31
Podsekcja WSKazniKi FEZURALU ............cevvireericeiicecsce e 32
Podsekcja WSKazniKi ProQUKIU .........c.ceueieieicisiceesccs e 36
Podsekcja Cel gtOWNY PrOJEKIU.........cvvueieicieicteeee et 39
Podsekcja Ryzyko nieosiggniecia ZatOZeN...........ccoveireniieineeereseesee e 40
Podsekcja Kryteria dOSIEPU ..o 42
Podsekcja Kryteria premMilJCe .......ccuiueirireericieieeeisieissiessessse s sssseses 43
SeKCja IV GrupY AOCEIOWE.........c.cuereiiriieieireie e 44
Podsekcja Grupy dOCEIOWE..........c.cvueuriiiriiieieieis et 44
Podsekcja Potrzeby, oczeKiwanie, Dariery..........cccoveieienineeeeseesseesse s 45
Podsekcja Rekrutacja UCZESINIKOW .......c.cccuvveieiiieicsesee e 46
Sekcja V Sposob realizacji, doSWIadCZENIE. ... s 48
POASEKCIA ZAUANIA .......cvieeeicieiiie ettt 52
Podsekcja Trwato$¢ rezultatOw pProjekiu ........cvvceeeeeeiieieeesceese e 57
Podsekcja Potencjat INANSOWY ... 58
Podsekcja Potencjat KadroWy ..o 99
Podsekcja Potencjat teChNICZNY..........ccviiriiecesc e 60
Podsekcja Doswiadczenie projektodawcy i partnerow ...........ccooceeenieieseeseesseeseeeee, 61
Podsekcja Sposdb zarzadzania projektem ..o 62
Podsekcja KWOLY rYCZAHOWE..........cucuieececes et 63

Strona 3z 87



Sekcja VI Budzet projektu — podglad .........cceeeerierieiiirneseiee e 64

Sekcja VIl Szczegdtowy budzet ProjekiU...... .. 67
Wprowadzanie informacji do szczegdtowego budzetu projektu .........ccvvevierrceiecnicsriens 70
Podsekcja Koszty DEZPOSIednie.........cccvceiiieiiieieceseeseese e 70
Podsekcja KOSZtY POSIEANIE ........c.vuevicirieieciese et 74
Podsekcja Wktad wtasny i pomoc publiCZNa.............ccoveurierriieninicnieesee e 76
Podsekcja Uzasadnienie KOSZIOW ..........cccceieiieiineieeeseesses s 78
POdSEKC]a DOCNOM. ..ottt 79
Sekcja VIl Harmonogram realizacji projekiU...........ceeerenineneseseseeeeseseeseseseeeiees 80
Sekcja IX OSWIACZENIA .........vueeeiiesciree e 82
SEKCJA X ZAHGCZNIKI ... 85

Strona 4 z 87



Gtéwnym przeznaczeniem niniejszej Instrukcji jest pomoc dla wnioskodawcy w technicznym
poruszaniu sie po Lokalnym Systemie Informatycznym LSI2020 przy wypetianiu wniosku
o dofinansowanie projektu sktadanego w ramach Osi Priorytetowej 6, 7, 8 Regionalnego Programu
Operacyjnego - Lubuskie 2020, nie mniej jednak przedmiotowa Instrukcja wypetnienia wniosku
o dofinansowanie projektu z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Osi Priorytetowej 6, 7, 8
Regionalnego Programu QOperacyjnego - Lubuskie 2020 jest dokumentem ramowym, oznacza
to Ze wyjasniono w niej, jakie podstawowe elementy powinny znalez¢ sie w kazdej z czesci wniosku
o dofinansowanie bez wzgledu na to, na ktory z konkursow skiadany jest projekt. W zwigzku
z powyzszym wnioskodawcy formutujgc wniosek o dofinansowanie projektu powinni zawsze
uwzglednia¢ specyfike danego dziatania, czy poddziatania, ta wynika przede wszystkim z Regulaminu
konkursu, kryteriow wyboru projektéw zataczonych do niego, ale réwniez z pozostatych dokumentéw

wskazanych w Regulaminie Konkursu.

Lokalny System Informatyczny LS12020

1.1 Informacje ogdine

Lokalny System Informatyczny dla Regionalnego Programu Operacyjnego Lubuskie 2020 dale;
LSI2020 jest narzedziem informatycznym przeznaczonym do obstugi procesu ubiegania si¢ o Srodki
pochodzace z Regionalnego Programu Operacyjnego Lubuskie 2020 na lata 2014-2020,
wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Europejskiego Funduszu

Spotecznego.

Gtéwne funkcije realizowane przez LSI12020:

opracowanie i zlozenie w wersji elektronicznej wniosku o dofinansowanie projektu

do Instytucji Organizujgcej Konkurs (dalej I0K);
e wsparcie procesu obstugi projektow,
e obstuga i zarzadzanie dokumentami projektu.

e komunikacja i wymiana informacji dotyczacych obstugi projektéw sktadanych w ramach
RPO Lubuskie 2020.
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Whioskodawcy ubiegajacy sie o dofinansowanie projektu w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego - Lubuskie 2020 (dalej RPO Lubuskie 2020) sg zobligowani do stosowania

elektronicznego formularza wniosku o dofinansowanie projektu zawartego w LSI2020.
1.2 Obstuga systemu

1.2.1 Ustawienia przegladarki internetowej

W celu poprawnego dziatania systemu zaleca si¢ stosowanie ponizej wymienionych ustawien

dla przegladarek internetowych:

e Obstugiwane przegladarki (zalecane jest stosowanie najnowszych wersji przegladarek

udostepnionych przez producenta): Firefox, Chrome,
o Wigczenie zapisywania ,ciasteczek” (cookies) w ustawieniach przegladarki;

e Dodatkowo niezbedne jest stosowanie aplikacji do otwierania plikéw PDF np. Adobe

Acrobat Reader.

1.2.2 Dostep do systemu - logowanie

LSI2020 dostepny jest pod adresem internetowym:

https://Isi.rpo.lubuskie.pl

W celu zalogowania sie do systemu nalezy zarejestrowa¢ konto uzytkownika, a nastepnie
postugujac sie e-mailem podanym przy rejestracji i hastem nalezy wpisa¢ te dane w odpowiednie pola

na stronie startowej i potwierdzi¢ wybdr przyciskiem zaloguj sie.

1.2.3 Zatozenie konta uzytkownika

Do korzystania z systemu LSI2020 niezbedne jest zatozenie konta uzytkownika. W tym celu
na stronie logowania nalezy wybraC zaktadke utwdrz nowe konto i wypetni¢ formularz rejestracyjny.
Po uzupetieniu formularza i akceptacji zgody na przetwarzanie danych osobowych nalezy kliknaé

przycisk zarejestru.
Uwaga!

Podczas rejestracji konta, bardzo wazne jest podanie aktualnego adresu e-mail. Na podany adres
zostanie wystana wiadomo$¢ wraz z instrukcjg dokonczenia rejestracji konta, jak rowniez za pomocq

tego adresu bedzie mozna odzyskac¢ hasto do systemu.
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1.2.4 Przypomnienie hasta

W przypadku zapomnienia hasta dostepu do konta w LSI2020 istnieje mozliwos¢ otrzymania
nowego. W tym celu nalezy na stronie logowania wybrac link Nie pamigtasz hasta?, a nastepnie wpisa¢
e-mail podany przy rejestracji konta. Woéwczas system przesle wiadomo$¢ e-mail z instrukcjq
postepowania na wskazany adres e-mail. Po odebraniu poczty ze skrzynki pocztowej, nalezy kliknaé
link (lub skopiowa¢ do przegladarki), aby wygenerowa¢ nowe hasto. System wysSwietli komunikat
,Potwierdzenie zadania wygenerowania nowego hasta poprawne. Nowe hasto zostato wysfane
na e-maila. Sprawdz poczte.” Wowczas nalezy jeszcze raz sprawdzi¢ skrzynke pocztowg i odebraé

e-mail z nowym hastem.

1.2.5 Strona gtéwna

Po zalogowaniu do systemu zostanie wyswietiona Strona gtéwna LS2020, na ktdrej znajdujg

sie odno$niki do poszczegdlnych opcji systemu w postaci bocznego menu:

Whioski wersja robocza — umozliwia stworzenie nowego wniosku w ramach RPO Lubuskie
2020,

e Whnioski do poprawy — zawiera liste wnioskéw odestanych z instytucji organizujacej konkurs

(IOK) do poprawy,

e Whnioski wystane — zawiera liste wnioskdw przestanych na dany nabér przez beneficjenta

do instytucji organizujacej konkurs (I0K),

e Moje konto — umozliwia edycje danych konta beneficjenta w systemie LSI2020 oraz zmiane

hasta w systemie.
oraz menu gérnego w postaci przyciskow:
e pomoc — zawiera zbiér dokumentow pomocy,
e wyloguj — stuzy do wylogowania z systemu.
1.3 Whniosek o dofinansowanie projektu

1.3.1 Utworzenie wniosku

Po utworzeniu konta w systemie beneficient ma mozliwo$¢ tworzenia wnioskow
o dofinansowanie w ramach RPO Lubuskie 2020. W tym celu nalezy zalogowa¢ sie¢ w systemie

i z menu bocznego wybra¢ opcje Whioski wersja robocza. Nastepnie nalezy klikngé przycisk
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@ Dodaj nowy wniosek

wybra¢ odpowiedni nr naboru z listy zaznaczajac go i potwierdzajac przyciskiem Wybierz, rozpoczaé
uzupetnianie poszczegdlnych danych w systemie. Sposdb uzupetniania poszczegélnych pol w systemie

precyzuje dalsza cze$¢ niniejszej instrukcii.

Whioski o dofinansowanie projektéw w zakresie merytorycznym nalezy wypetnia¢ zgodnie
z aktualnymi dokumentami udostepnionymi wraz z informacjq dotyczacg ogtoszenia o naborze

wnioskdéw w ramach RPO Lubuskie 2020.

1.3.2 Edycja wczesniej utworzonego wniosku

W przypadku koniecznosci przerwania pracy nad tworzeniem wniosku, nalezy zamkna¢ okno
wniosku i wylogowa¢ sie z systemu. W celu ponownej pracy nad wnioskiem nalezy zalogowaé
sie do systemu, a nastepnie z menu bocznego wybrac opcje Whioski wersja robocza. Nastepnie nalezy

wybra¢ wiasciwy wniosek z listy dostepnych wnioskow i klikna¢ przycisk

47 Edytuj/Pokaz

1.3.3 Usunigcie wniosku

Osoba tworzaca wniosek ma mozliwos¢ usuniecia wniosku, ktéry nie zostat przestany
do instytucji organizujgcej nabér. W tym celu nalezy zalogowa¢ sie do systemu, a nastepnie z menu
bocznego wybra¢ opcje Whioski wersja robocza. Wowczas nalezy wybra¢ wiasciwy wniosek z listy

dostepnych wnioskow i kliknaé przycisk
@ Usuni

Po dodatkowym potwierdzeniu przyciskiem Tak wniosek zostanie skasowany z systemu.

1.3.4 Edycja i nawigowanie po wniosku

Nawigowanie po formularzu wniosku o dofinansowanie odbywa sie poprzez klikanie w boczne
menu formularza z nazwami sekcji lub za pomoca przycisku Dalej lub Wstecz dostepnymi w gérnym
menu. System po uzupetnieniu danej zaktadki i przejéciu do kolejnej automatycznie zapisuje dane
w niej zawarte. Dodatkowo mozliwy jest takze zapis danych za pomoca przycisku Zapisz znajdujacego

sie na wybranych zaktadkach systemu u dotu po prawej stronie.
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Pola edycyjne w formularzu wniosku posiadajg okreslone limity znakdw, jezeli zostang one
przekroczone to po nacisnieciu przycisku SprawdZz zostanie wysSwietiona odpowiednia informacja.
Informacja o limicie znakow i jego wykorzystaniu umieszczona jest pod formularzem w uktadzie: (limit
znakéw ilos¢ wprowadzonych znakéw/limit znakéw dla formularza, np.: limit znakow 250/2000).
Niektére pola formularza sg niedostepne do edycji, a uzupetnione danymi. Wartosci do takich pol
przenoszg si¢ automatycznie z innych miejsc systemu np. w zakfadce ,Kwoty ryczattowe” na skutek

wpisania wartosci w zaktadce ,Zadania”.

W celu skorzystania z pomocy nalezy klikna¢ przycisk Pomoc znajdujacy sie w gérnym menu.

1.3.5 Walidowanie i przesytanie wypetnionego wniosku do IOK

Przed przestaniem elektronicznej wersji wniosku do IOK nalezy najpierw zweryfikowaé
poprawno$¢ jego wypetienia. W tym celu nalezy z gérnego menu formularza klikna¢ przycisk
»oprawdz”. Jezeli pola objete walidacjq nie zostaly uzupetnione lub zostaty uzupetnione btednie,
zostanie wysSwietlone okno zawierajgce liste wykrytych btedéw we wniosku. Po kliknieciu na dany bfad,
system automatycznie przenosi do wybranej sekcji zawierajacej btad. Po poprawieniu btedu

i ponownym kliknieciu przycisku ,SprawdZ” nie bedzie si¢ on wyswietlat dtuzej w oknie walidacii.

Aby przestac¢ wersje elektroniczng formularza wniosku o dofinansowanie projektu do IOK nalezy
klikna¢ przycisk Przeslij do instytucji znajdujacy sie w gérnym menu. Réwnocze$nie wraz z wersjg
elektroniczng formularza wymagane jest wydrukowanie, podpisanie i ztozenie do wiasciwej 10K
w terminie trwania naboru podpisanej wersji papierowej formularza wniosku. W celu utworzenia
wydruku nalezy klikng¢ przycisk Utworz PDF z gornego menu po wczesniejszym wykonaniu czynnosci
Przedlij do instytucji — utworzenie wydruku w innej kolejno$ci spowoduje, ze bedzie on opatrzony
nadrukiem ,WYDRUK PROBNY”. Nalezy mie¢ na uwadze, ze po kliknieciu przycisku Przeslij do

instytucji, wersja elektroniczna wniosku, o ile nie posiada ona btedéw, zostaje zablokowana do edyciji.

W celu wczesniejszego zapoznania sie z wydrukiem formularza wniosku nalezy klikng¢ przycisk
Utwérz PDF z gérnego menu. Jezeli wniosek nie zostat pozytywnie zwalidowany (tzn. system wySwietlit
liste bledéw w oknie walidacji) bedzie posiadat oznaczenie ,WYDRUK PROBNY’. Informacja taka
bedzie sie pojawiata na wydruku formularza wniosku do czasu pozytywnego przejécia walidacji
i przestania wniosku do instytucji. Wydruk posiadajacy takie oznaczenie nie moze zosta¢ ztozony do

instytucii.

Na kazdej stronie wydruku PDF wniosku znajduje sie suma kontrolna. W wersji elektronicznej

wniosku suma kontrolna wysSwietla sie po prawej stronie u dotu okna tworzenia wniosku.
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Po nacisnieciu przycisku Przeslij wniosek do instytucji wniosek w systemie jest zablokowany
do edycji i dostepny w menu bocznym Whioski wystane. Wéowczas z wydruku PDF znika takze
oznaczenie ,WYDRUK PROBNY’.

Jezeli 10K zdecyduje o koniecznosci poprawy wniosku, to bedzie on dostepny w menu

bocznym Whioski do poprawy.
WAZNE:

Pola opisowe we wniosku o dofinansowanie projektu powinny by¢ wypetniane poprzez stosowanie
catych wyrazéw albo ewentualnie skrotow powszechnie obowigzujacych w jezyku polskim, co umozliwi

wiasciwe zrozumienie zapisow zawartych we wniosku przez osoby dokonujgce jego oceny.
UWAGA:

Zamieszczone w niniejszym dokumencie zrzuty ekrandw wraz z zawartymi informacjami stuzg
wytacznie jako przyktady obrazujgce dziatanie systemu LSI2020 bez charakteru merytorycznego —

dotyczy zawartych informaciji.
UWAGA:

Pod polami stuzacymi do wprowadzenia opisu zostata umieszczona informacja o iloéci wprowadzonych
znakow (licznik znakdw ...) do niego oraz informacja o facznym limicie znakow dla wszystkich pol
tekstowych w Sekcji lub w Sekcjach, np. tgczny limit znakdéw dla wszystkich pdl tekstowych w SEKCJI
IV i V: ilo$¢ wprowadzonych znakéw/limit znakow (prezentuje, ile znakdw zostato juz wykorzystanych

z przystugujacego limitu w danej sekcji lub sekcjach, np. 194/25000).
UWAGA:

W przypadku wystapienia rdznic w wygladzie ekranu i informacji na nim zawartych pomiedzy systemem
LSI2020 ajego zrzutem znajdujgcym sie w niniejszym dokumencie, informacje zawarte na ekranie
w systemie LSI2020 sg obowigzujacymi, np.dotyczy podania maksymalnego limitu iloSci znakéw
do wprowadzenia w danej sekcji, w danym polu tekstowym lub wyja$nienia/opisu dla pola, braku pola

lub dodania nowego pola.
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Sekcja | Informacje Ogéine

SEKCIA I Informacje Ogdlne 3
= | Informacje o projekcie
=| Obszar realizacii

=| Informacje dodatkowe

Podsekcja Informacje o projekcie

Informacje o projekcie

Program operacyjmy:

RPLE - Regionalny Program Operacyjny - Lubuskie 2020
1.1 Nr i nazwa Osi priorytetowaj:

07 - 05 7. Rdwnowaga spoteczna.
1.2 Nr i nazwa Dzizfania:

03 - Dziatanie 7.3. Programy aktywnej integracji realizowane przez inne podmioty.
1.2 Nr i nazwa Poddziatania:

Mie dotyczy
1.4 Nr naborw:

RPLB.07.03.00-IZ.00-08-K01/18

1.5 Tytut Projektu
|

1.6 OKres realizacji projektu

Data od: Data do:
2017-09-01 402018-12-31 i

Pola w czesci . Informacie o projekcie tj.:
Program operacyjny

1.1 Nr i nazwa Osi priorytetowe;

1.2 Nr i nazwa Dziatania

1.3 Nr i nazwa Poddziatania

1.4 Nr naboru
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wypetniane sg automatycznie - na podstawie informacji 0 naborze wprowadzonych do systemu przez
wiasciwg instytucje - po wybraniu przez wnioskodawce konkursu, na ktory jest sktadany wniosek

o dofinansowanie projektu.
1.5 Tytut Projektu

W polu 1.5 wnioskodawca zobligowany jest do wpisania tytutu projektu, ktory powinien by¢ inny niz
nazwa Programu operacyjnego, Osi Priorytetowej, Dziatan, Poddziatan. Tytut projektu powinien by¢
sformutowany w sposdb zwiezly i nawigzywac do typu projektu, realizowanych zadar i grupy docelowe;j,

ktora zostanie objeta wsparciem (jesli dotyczy).
1.6 Okres realizacji projektu

Nalezy wpisa¢ okres realizacji projektu poprzez wybor odpowiednich dat z kalendarza. Okres realizacji
projektu powinien odpowiada¢ warunkom podanym w odpowiednim ogfoszeniu lub regulaminie
konkursu. Wypetnienie okresu realizacji projektu jest warunkiem niezbednym do dalszej edycji wniosku.
Na podstawie informacji wprowadzonych w tym miejscu zostanie automatycznie wygenerowany
Harmonogram realizacji projektu znajdujacy sie w Sekcji VIII oraz zostang wygenerowane lata
w budZecie projektu — Sekcja VIi VIL.

Wprowadzone informacje nalezy zatwierdzi¢ poprzez wybranie przycisku Zapisz.

Podsekcja Obszar realizacji projektu

Obszar realizacji

1.7 Obszar realizacji projektu

©oods; 7 ©

Wojewddztwo Powiat Gmina
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Nalezy wskazaC obszar terytorialny wojewddztwa lubuskiego, na ktérym bedzie realizowany projekt
(miejsce realizacji projektu) - postugujac sie przyciskiem Dodaj otrzymamy ekran Dodawanie: Obszar
realizacji projektu, na ktérym domysinie podpowiada sie¢ wojewodztwo lubuskie a z listy rozwijanej

wybieramy kolejno: powiat i gmine.

Dodawanie: Obszar realizacji projektu Ol X

Wojewddztwo: Ponaiat: arnina

LUBIUSKIE g

| Zapisz 2 Zamknij

Wprowadzone informacje nalezy zatwierdzi¢ poprzez wybranie przycisku Zapisz.
Aby wskazac kilka obszaréw realizacji projektu nalezy ponownie wybra¢ przycisk Dodaj.

Wprowadzony/e obszarly realizacji zatwierdzamy poprzez wybranie przycisku Zapisz na ekranie Obszar

realizacji projektu.

W przypadku, gdy projekt bedzie realizowany na terenie wszystkich gmin danego powiatu nalezy
poprzesta¢ na wybraniu tylko nazwy danego powiatu, co spowoduje dodanie tylko jednego wiersza
np. wojewddztwo lubuskie, powiat miedzyrzecki. W przypadku, gdy projekt bedzie realizowany na
terenie wszystkich powiatow wojewddztwa lubuskiego nalezy poprzesta¢ na wybraniu tylko warto$ci
wojewodztwo lubuskie, co spowoduje dodanie tylko jednego wiersza np. wojewddztwo lubuskie.

W polu 1.7 Obszar realizacji projektu” nazwa danej gminy powinna by¢ wybrana tylko raz.
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Podsekcja Informacje dodatkowe

Informacje dodatkowe

Informacje dodatkowe

1.8 Projekt grantowy

1.9 Rodzaj projekdu:
Konkursowy
1.10 Typ projebdtu:

1.11 Projekt w ramach inzynierii finansowej

1.15 Powigzanie ze strategiami:

1.8 Projekt grantowy

Jezeli projekt sktadany jest w odpowiedzi na nabér projektéw grantowych automatycznie zaznaczana

jest odpowiedz TAK (na podstawie informacji wprowadzonej do systemu przez wtasciwg instytucje).
1.9 Rodzaj projektu

Pole wypetniane automatycznie przez wtasciwg instytucje na podstawie definicji konkursu.

1.10 Typ projektu

Nalezy wybrac z listy rozwijanej typ projektu przewidziany do realizacji w regulaminie przedmiotowego
konkursu, ktory bedzie realizowany przez sktadany wniosek o dofinansowanie projektu. Wnioskodawca
ma mozliwo$¢, jezeli zezwala na to regulamin konkursu, wybrania kilku typéw projektow lub jednego.
Aby dokonac¢ wybrania typu projektu nalezy rozwing¢ liste Typ Projektu poprzez kliknigcie na znacznik

z prawej strony pola.
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Informacje dodatkowe

Informacje dodatkowe

1.8 Projekt grantowy

1.9 Rodzaj projekiu:
Konkursowy

1.10 Typ projekctu: /

Projekt, w ktorym zadeklarowano, 2e nie stosuje sie zasady dostepnosc dla osdb z
niepetosprawnosciami

Typ 11 Wsparcie dia deistalnosci podmiotdw integracii spofeczne] — zgodnie z SZ00P

RPO-LZ0Z20,
Typ 1. Wsparcie dla tworzenia podmiotdw integraci spotecznei — zgodnie z S200P
RPO-LZ2020.
Strona | 1 z1 e

nastepnie zaznaczy¢ pole typu ,checkbox” przy nazwie typu projektu (jednej lub kilku).

Informacje dodatkowe

Informacje dodatkowe

1.8 Projekt grantowy

1.9 Rodzaj projekbu:
Kionkur sy

1.10 Typ projektu:

Typ I Wsparcie dla tworzenia podmiotdw integraci spofeczne] — zgodnie z SZ00P i
RPO-L2020,

Typ II. Weparcie dia dzitainosci podmiotdw intearacii spotecznej — zgodnie 2 SZ00P
RPO-L2020.

Projekt, w ktdrym zadeklarowano, Ze nie stosuje sie zasady dostepnosci dla osob z
Hiepetosprawnosciami

Y| Typ I Weparcie dla deigtalnosci podmiotdw integraci spofeczrnej — zgodnie z SZ00P

RPO-LZ020,
Y| Typ 1. Wsparcie dla tworzenia podmiotdw integracii spotecznej — zgodnie z SZO0P

RPO-L2020.

]

Strona | 1 z1 e

Wybrane typy projektu umieszczane sgq w polu Typ projektu (ekran powyzej). Dokonany wybor

zatwierdzamy wybierajgc przycisk Zapisz. Wynik dziatania prezentuje ekran ponizej.

Strona 15z 87



Informacje dodatkowe

Informacje dodatkowe

1.8 Projekt grantowy

1.9 Rodzaj projekio:
Konkursowy

1.10 Typ projektu:

Typ I, Wsparcie dla tworzenia podmiotow integracii spotecznej — zaodnie 2 SZ00P n
RPO-L2020,

Typ 11 Wsparcie dla deistalnosci podmiotdw integraci spofecznej — zgodnie 2 SZ00P
RPO-L2020,

1.11 Projekt w ramach ingynietii inansowej

Aby usuna¢ wybrany typ projektu nalezy ustawi¢ wskaznik myszy na znaku x znajdujacym si¢ z prawe;

strony pola z nazwa typu projektu i nacisnac lewy klawisz myszy.

Na rozwijalnej liscie Typ Projektu dodatkowo zostaty wymienione formy (np. projekt ukierunkowany
na trwaty udziat kobiet w zatrudnieniu i rozwoju ich kariery zawodowej), w ktérych moze byc¢ realizowany
projekt. Lista form, ich definicje oraz sposob postepowania z nimi w trakcie wprowadzania wniosku

o dofinasowanie do Systemu LSI12020 znajduijg sie w regulaminie przedmiotowego konkurs.

Informacje dodatkowe

Informacje dodatkowe

1.8 Projekt grantowy

1.9 Rodzaj projekdu:

Konkursowy

1.10 Typ projekdtu:
projekt obejmujgcy administrage publiczng lub stuzby publiczne na szczeblu krajowym, regionalnym lub lokalnym R
projekt realizowany w peni lub czesciowo przez partnerdw spotecznych lub organizage pozarzadowe
projekt ukierunkowany na trwaly udziat kobiet w zatrudnieniu i rozwdj ich kariery zawodowej

1.11 Projekt w ramach inzynierii finansowej

Whioskodawca, w tej czesci wniosku o dofinansowanie projektu wskazuje (jezeli dotyczy)
oddziatywanie projektu realizowanego w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego na Program
Rozwoju Innowacji Wojewodztwa Lubuskiego - zamieszcza informacje identyfikujaca projekt pod
katem jego wptywu na inteligentne specjalizacje. Aby tego dokonaé, wnioskodawca zaznacza pole tupu
,checkbox” przy wybranej pozycji umieszczonej na liscie wyboru Typ Projektu. Informacje dotyczace

tego zagadnienia znajdujg sie w regulaminie konkursu.
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Ponizej przedstawiono zakres specjalizacii i opis celéw operacyjnych Programu Rozwoju Innowaciji.
Specjalizacja # 1 — Zielona Gospodarka - EKOINNOWACJE
Specjalizacja obejmuje:

> Technologie Srodowiskowe, w tym m.in. produkty, procesy technologiczne, ustugi, koncepcje
dziatania, ktére powodujg mniejszg ucigzliwos¢ dla Srodowiska naturalnego.

> Biogospodarke, obejmujaca wszystkie sektory i zwigzane z nimi ustugi, ktére produkuja,
przetwarzajq lub wykorzystujg zasoby biologiczne w réznej formie.

> Wysoko zaawansowane ustugi srodowiskowe, komplementarne w stosunku do obszaru
technologicznego, obejmujace przede wszystkim ustugi laboratoryjne oraz projektowe.

> Inne branze wspomagajace, takie jak: sektor ICT, przemyst metalowy $wiadczacy ustugi

dla obszaru technologii i ustug $rodowiskowych, procesy logistyczne.
Specjalizacja # 2 - Zdrowie i jako$¢ zycia - EKO-ROZWOJ
Specjalizacja obejmuije:

» Rozwdj metod leczenia na bazie technologii medycznych oraz aparatury medyczne;.

> Wysoko zaawansowane ustugi medyczne obejmujace przede wszystkim profilaktyke
i rehabilitacje.

> Turystyke zdrowotng potaczong z innymi dziataniami takimi, jak: sport, rekreacja
| wypoczynek.

> Zdrowa, bezpieczng zywnos$¢ (réwniez produkty regionalne) od wytwarzania poprzez
przetworstwo, az do sprzedazy na rynku regionalnym, krajowym i rynkach zagranicznych
(eksport).

> Branze powigzane takie, jak: sektor ICT, przemyst metalowy, procesy logistyczne

(np. dystrybucja i magazynowanie itp.).
Specjalizacja # 3 - Innowacyjny przemyst - ZROWNOWAZONY ROZWOJ
Specjalizacja obejmuije:

> Przemyst ICT, obejmujacy inteligentne media i infotainment, internet rzeczy, inteligentne
technologie przemystowe, zabezpieczenie wrazliwych danych.

> Przemyst metalowy, obejmujacy przedsiebiorstwa produkujace maszyny, urzadzenia, zespoty
i cze$ci metalowe oraz konstrukcje i wyroby spawane.

> Przemyst motoryzacyjny, w tym m.in. produkcje podzespotow, efektywnos¢ energetyczng

i napedy alternatywne, bezpieczenstwo ruchu drogowego, inteligentne systemy transportowe.
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> Przemyst wydobywczy i energetyczny, obejmujacy innowacyjne rozwigzania w zakresie
procesu technologicznego, redukcje zuzycia energii i emisji gazéw cieplarnianych, rozwdj
nowych, nieznanych dotad zastosowan paliw kopalnych.

> Przemyst drzewny, meblarski i papierniczy, w tym innowacje w zakresie technologii,
funkcjonalnosci i estetyki, rozw¢j technik i technologii surowco - materiato -

i energooszczednych.

Cel operacyjny 1: Dostosowanie systemu edukacji do potrzeb rynku, szczegélnie na kierunkach

wpisujgcych sie w inteligentne specjalizacie.
Cel operacyjny 2: Wzrost postaw proinnowacyjnych w przedsigbiorstwach.
Cel operacyjny 3: Zwiekszenie inwestycji w innowacje.

Cele operacyjne wskazujg na gtowne obszary, w ramach ktorych interwencja publiczna moze wzmocni¢
innowacyjny rozwoj regionu. Pierwszy z nich odpowiada na zidentyfikowany we wszystkich obszarach
specjalizacji problem pozyskania i utrzymania wykwalifikowanej sity roboczej w przedsigbiorstwach.
Dziatania w tym zakresie mogq by¢ realizowane na réznych poziomach - zaréwno w procesie
edukacyjnym, jak i poprzez programy skierowane do os6b juz zatrudnionych w przedsigbiorstwach

lub wspierajace zatrudnienie pracownikéw o odpowiednich kompetencjach.

Pozostate dwa cele operacyjne dotyczg odpowiednio migkkich i twardych zachowan innowacyjnych
przedsiebiorstw i majg wspieraC zarowno kompetencije w zakresie wprowadzania innowacji
i zarzadzania nimi, zwieksza¢ mozliwosci finansowe przedsiebiorstw w obszarze naktadéw na

dziatalnos¢ B+R i innowacje oraz wspierac ich inwestycje niezbedne dla realizacji takiej dziatalnoSci.
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Informacje dodatkowe

Informacje dodatkowe

1.8 Projekt grantowy

1.9 Rodzaj projekdu:
Konkursowy
1.10 Typ projekdtu:

Projekt realzujacy cel operacyjny 1: Dostosowanie systemu edukadi do potrzeb i
rynku, szczegdinie na kierunkach wpisujacych sie w inteligentne spedalzage -
Spedalraga 1: Zielona Gospodarka

Projekt realzujacy cel operacyiny 1: Dostosowanie systemu edukadi do potrzeb
rynku, szczegdlnie na kierunkach wpisujgcych sie w inteligentne spedalzage -
Spedalraga 2: Zdrowie ijakosc Zycia

Projekt realzujacy cel operacyjny 1: Dostosowanie systemu edukadi do potrzeb
rynku, szczegdlnie na kierunkach wpisujgacych sie w inteligentne spedalizadge -
Spedalraga 3: Innowacyiny przeryst

Projekt realzujacy cel operacyjny 2: Wzrost postaw proinnowacyinych w
przedsiebiorstwach spedalizage - Spedalizaga 1: Zielona Gospodarka

Projekt realzujacy cel operacyjny 2: Warost postaw proinnowacyjnych w
przedsiebiorstwach - Spedalizaga 2: Zdrowie i jakosE Zycia

Projekt realzujacy cel operacyjny 2: Warost postaw proinnowacyinych w
przedsiebiorstwach - Spedalizaga 3: Innowacyjny przermyst

Projekt realzujacy cel operacyiny 3: Zwickszenie inwestydi w innowadge
spedalizage - Spedalizaga 1: Zielona Gospodarka

Projekt realzujacy cel operacyjny 3: Zwiskszenie inwestydi w innowadge -
Spedalraga 2: Zdrowie i jakosc Zycia

Projekt realzujacy cel operacyjny 3: Zwiskszenie inwestydi w innowadge -
Spedalraga 3: Innowacyiny przermyst

Projekt realzujacy spedalzage 1: Zielona Gospodarka

Projekt realzujacy spedalzage 2: Zdrowie ijakosE fycia

Projekt realzuiacy spedalzage 3: Innowacyiny przemyst

1.11 Projekt w ramach inzynierii finansowej

1.11 Projekt w ramach inzynierii finansowe;

Jezeli projekt sktadany jest w odpowiedzi na nabor projektéw w ramach inzynierii finansowej
automatycznie zaznaczona jest odpowiedz TAK (na podstawie informacji wprowadzonej do systemu

przez wiasciwg instytucije).
1.15 Powigzanie ze strategiami

W tym miejscu Wnioskodawca wskazuje strategie, z ktérymi wniosek jest powigzany oraz w tresci

wniosku zamieszcza informacije uzasadniajace te powigzania.

Nalezy wybra¢ z rozwijanej listy strategie, z ktorymi powigzany jest sktadany wniosek o dofinansowanie
projektu. W przypadku, gdy sktadany wniosek o dofinansowanie projektu nie jest powigzany
ze strategiami wymienionymi na liécie, nalezy wskazac¢ warto$¢ ,Brak powigzania®. Mozliwe do wybrania

wartosci:

— Brak powigzania
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— Strategia Rozwoju Polski Zachodniej
— Strategia UE dla regionu Morza Battyckiego

— Strategia UE dla regionu Morza Battyckiego oraz Strategia Rozwoju Polski Zachodniej.

Informacje dodatkowe

Informacje dodatkowe

|| 1.8 Projekt grantowy

1.9 Rodzaj projektu:

Konkursowy

1.10 Typ projektu:

Wybierz N/

] 1.11 Projekt w ramach inzynierii finansowej

1.15 Powigzanie ze strategiami:

ybierz N
Brak powigzania
Strategia Rozwoju Polski Zachodniej
Strategia UE dla regionu Morza Battyckiego
Strategia UE dla regionu Morza Battyckiego oraz Strategia
Rozwaoju Polski Zachodniej

Strona 1 z1 &
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Sekcja Il Projektodawca (Beneficjent)

SEKCIA II Projektodawca (Beneficjent)
=| Beneficjent

=| Osoby uprawnione

=| Osoby do konkakbdw

=| Partnerzy

Podsekcja Beneficjent

Beneficjent

2.1 Wnioskodawca (Beneficjent)

2.1 Hazwa wnioskodawcy:

2.1.1 Forma prawna: 2.1.2 Forma wiasnosci:

2.1.2 NIP: 2.1.4 REGON:

NIP PL Brak

2.1.6.1 Adres siedziby

Kraj: Wojewddrtwao: Powiat:
w
8. Gmina: Miejscowosc: Kod pocztowy:
Ulica: Nr budynkou: Nr kekalu:
2.1.6.2 Telefon: 2.1.6.3 Fax: 2.1.6.4 E-mail: 2.1.6.5 Strona wanw:

Brak

2.1 Nazwa wnioskodawcy

Nalezy wpisa¢ petng nazwe wnioskodawcy (zgodnie z wpisem do rejestru albo ewidencji wkasciwych
dla formy organizacyjnej wnioskodawcy).

2.1.1 Forma prawna

Z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednig forme prawng wnioskodawcy.

2.1.2 Forma wiasnosci

Z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednig forme wtasno$ci wnioskodawcy.

Strona 21 z 87



2.1.3NIP

Nalezy wpisa¢ Numer Identyfikacji Podatkowej w formacie 10 cyfrowym, nie stosujac mysinikéw, spacii
i innych znakéw pomiedzy cyframi. W przypadku, gdy wnioskodawca nie posiada polskiego numeru NIP
nalezy wpisa¢ odpowiedni numer identyfikacji podatkowej, wkasciwy dla wnioskodawcy, odznaczajac

jednoczesnie opcje ,NIP PL”.
2.1.4 REGON

Nalezy wpisa¢ numer REGON, nie stosujgc myslnikéw, spacji, ani innych znakdéw pomiedzy cyframi.

W przypadku braku regonu nalezy zaznaczy¢ pole typu ,checkbox” Brak.
2.1.6.1 Adres siedziby

Nalezy wpisac kraj, wojewddztwo, powiat, gmine, miejscowo$¢ oraz kod pocztowy wiasciwe dla siedziby
wnioskodawcy, ulice, nr budynku, nr lokalu, nr telefonu, nr faxu, adres e-mail i adres strony internetowej
wnioskodawcy — jezeli brak adresu strony internetowej nalezy zaznaczy¢ pole typu ,checkbox” Brak.

W przypadku gdy nie ma mozliwo$ci wypetnienia, ktorego$ z ww. pol nalezy wpisac¢ ,nie dotyczy”.
UWAGA:

W  przypadku jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej (np. szkofa,
przedszkole, powiatowy urzad pracy, o$rodek pomocy spotecznej) w polu 2.1 Nazwa wnioskodawcy
nalezy wpisa¢ zarbwno nazwe wiasciwej jednostki samorzadu terytorialnego (JST) posiadajacej

osobowo$¢ prawnag (np. gminy), jak i nazwe jednostki organizacyjnej (np. szkoty).
Wiasciwy zapis nazwy wnioskodawcy w polu 2.1: nazwa JST/nazwa jednostki organizacyjne;.

W polach 2.1.1 Forma prawna i 2.1.2 Forma wtasnosci, nalezy odpowiednio dokona¢ wyboru z listy
rozwijanej, natomiast w polach od 2.1.3 do 2.2 nalezy wpisa¢ odpowiednie dane dotyczace jednostki
organizacyjnej (np. szkoty) — jezeli ta jednostka organizacyjna dziata w imieniu wtasciwej jednostki
samorzadu terytorialnego (JST) i bedzie strong umowy o dofinansowanie (na podstawie
petnomocnictwa, upowaznienia lub innego réwnowaznego dokumentu) lub odpowiednie dane
dotyczace wiadciwej JST posiadajacej osobowos¢ prawng (np. gminy) — jezeli strong umowy

o dofinansowanie bedzie odpowiednia JST.

Analogicznie nalezy postapi¢ w przypadku, gdy organem prowadzacym jest np. fundacja

lub stowarzyszenie, a jednostka organizacyjna nie posiada osobowosci prawne;j.

Powyzszg uwage stosujemy rowniez do partnerdw, ktorzy nie posiadajg osobowosci prawne;.
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Podsekcja Osoby uprawnione

Podsekcja Osobaly uprawnional/e do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu wnioskodawcy

Osoby uprawnione

2.2 Osobaly uprawnional/e do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu wnioskodawcy

Dane personalne
O oodai &

Imig i nazwisko Stanowisko

Postugujac sie przyciskiem Dodaj na ekranie Dane personalne otrzymujemy ekran Dodawanie: Dane
personalne, na ktorym nalezy wpisa¢ imi¢ (imiona) i nazwisko osoby uprawnionej do podejmowania
decyzji wigzacych w imieniu wnioskodawcy zgodnie z wpisem do rejestru albo ewidencji wtadciwych dla
formy organizacyjnej wnioskodawcy/upowaznieniem lub petnomocnictwem, a takze stanowisko osoby
uprawnionej do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu wnioskodawcy. Jezeli zgodnie
z dokumentami prawnymi okreslajacymi funkcjonowanie wnioskodawcy (np. statut, wpis do KRS,
umowa spdiki), do reprezentowania wnioskodawcy konieczny jest podpis wiecej niz jednej osoby, to
wszystkie uprawnione osoby powinny by¢ wskazane w punkcie 2.2 wniosku o dofinansowanie. Kolejng
osobe wprowadzamy poprzez wybranie przycisku Dodaj. Wprowadzone informacje zatwierdzamy
przyciskiem Zapisz. Wszystkie osoby wskazane w tym miejscu muszg obowiazkowo podpisac sie

w odpowiednim polu w czesci IX. O$wiadczenia wniosku.

Dodawanie: Dane personalne 0| %

Imie i nazwisko: Stanowisko:

Zapisz S Zambknij
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Podsekcja Osoby do kontaktow

Osoby do kontaktdw

2.3 Osoba do kontaktéw roboczych

Dane personalne
@ Dodaj %

Imie i nazwisko Skanowisko Telefan E-mail

Postugujac sie przyciskiem Dodaj na ekranie Dane personalne,

Dodawanie: Dane personalne [ 14

2.31 Adres ozoby do kontaktdw roboczych

Imie i nazwisko: Stanowisko:

Kraj: Wojewiddzburo: Powiat:
w w
Gmina: Miejscowosc: Kod pocztowy:
Ulica: MNr budynku: Mr lak.alu:
2.3.2 Telefon: 2.3.3 E-mail: 2.3.4 Fax:

Zapisz s Zamknij

nalezy wypetni¢ punkt 2.3.1 Adres osoby do kontaktow roboczych w nastepujacy sposéb:
Imig i nazwisko :

Nalezy wpisaC imie i nazwisko osoby do kontaktéw roboczych, z ktérg w razie pytan kontaktowac
sie bedzie wiasciwa instytucja. Musi to by¢ osoba majaca mozliwie petng wiedze na temat sktadanego

whniosku o dofinansowanie projektu.
Stanowisko:

Nalezy poda¢ stanowisko osoby do kontaktow roboczych, z ktdrg w razie pytan kontaktowac sie bedzie

wiasciwa instytucija.

Ponadto w punkcie tym nalezy wypetni¢ nastepujace pola: kraj, wojewddztwo, powiat, gmina, kod

pocztowy oraz miejscowo$¢, ulice, nr budynku, a takze nr lokalu (jesli dotyczy).
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2.3.2 Telefon:

Nalezy podac bezposredni numer telefonu do osoby wyznaczonej do kontaktow roboczych.
2.3.3. E-mail:

Nalezy podac adres e-mail do osoby wyznaczonej do kontaktéw roboczych.

2.3.4 Fax:

Nalezy poda¢ nr faxu do osoby wyznaczonej do kontaktow roboczych (jezeli jest taka mozliwo$¢) albo

wpisac ,nie dotyczy”.

Podsekcja Partnerzy

Podsekcja ta stuzy do wprowadzenia informacji nt. partneréw bioracych udziat w realizacji projektu
(projekt realizowany w partnerstwie). W przypadku gdy wnioskodawca nie przewidziat udziatu
partnera/éw w projekcie zaznacza pole typu ,checkbox” Nie dotyczy, co skutkuje brakiem mozliwo$ci ich
dodania (podsekcja nie jest aktywna). Jezeli zostang dodani partnerzy, to dla kazdego z nich zostanie
automatycznie wygenerowane we wniosku pole dotyczace zawierania/nie zawierania VAT w kwotach
zawartych w budzecie oraz stosowne oswiadczenia w Sekcji IX O$wiadczenia, ktore bedzie trzeba
wypetni¢ (wybra¢ odpowiednig opcje) i pole na wydruku do ziozenia podpisu partnera wraz
z pieczeciami oraz datg ich ztozenia. Lista dodanych partneréw (stownik) widoczna bedzie w podsekcii
zadania i w podsekcji koszty bezposrednie przy dodawaniu wydatku do zadania, ktére wspotrealizuje

partner.

Partnerzy

2.4 Partnerzy

Nie dotyczy

Dane partnera
@ Dodaj % )

Mazwa organizacji ~ MIP Kod pocztowy  Miejscowosc | Ulica Murmer Nr lokalu Telefon E-mail
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Kazdego partnera (jezeli dotyczy) dodajemy postugujac sie przyciskiem Dodaj —Dane partnera,

Dodawanie: Dane partnera 0O

2.4. Dane Partnera

2.4.1 Nazwa organizacji/instytucji:

2.4.2 Forma prawna partnera: 2.4.2 Forma wiasnosci partnera:
W w
2.4.4 NIP partnera: 2.4.5 REGON partnera:
| NIP PL Brak
2.4.6 Adres siedziby
Kraj: Wojewddztwo: Powriat: Gmina:
W W
Ulica: N budynibou: Nr lokalu:
Kod pocrtowy: Miejscowosc: 2.4.7 Telefon:
A
v
2.4.8 Fax: 2.4.9 Adres e-mail: 2.4.10 Adres strony wviv:

Brak

2.5 Osobaly uprawnionale do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu partnera

2.6 Symbol partnera (3 znaki)

#  Zamknij

nalezy wypetni¢ pola na ekranie Dodawanie: Dane Partnera w nastepujacy sposéb:
2.4.1. Nawa organizacji/instytucji:

Nalezy wpisa¢ petng nazwe partnera (zgodnie z wpisem do rejestru albo ewidencji wtasciwych dla
formy organizacyjnej partnera). W przypadku gdy jednostka organizacyjna partnera nie posiada
osobowosci prawnej postepujemy zgodnie z UWAGA podang dla wprowadzania danych wnioskodawcy

w podsekcji beneficjent.

2.4.2 Forma prawna partnera:

Nalezy z listy rozwijanej wybra¢ odpowiednig forme prawng partnera.
2.4.3 Forma wiasno$ci partnera:

Nalezy z listy rozwijanej wybra¢ odpowiednig forme wtasnosci partnera.
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2.4.4 NIP partnera:

Nalezy wpisa¢ Numer Identyfikacji Podatkowej w formacie 10 cyfrowym, nie stosujac mys$Inikow, spacji
i innych znakéw pomiedzy cyframi. W przypadku, gdy Partner nie posiada polskiego numeru NIP nalezy
wpisa¢ odpowiedni numer identyfikacji podatkowej, wiasciwy dla partnera, odznaczajac jednocze$nie
opcje ,NIP PL”.

2.4.5 REGON partnera:

Nalezy wpisa¢ numer REGON, nie stosujgc mysInikow, spacji, ani innych znakéw pomigdzy cyframi.

W przypadku gdy brak regonu nalezy zaznaczy¢ pole typu ,checkbox” Brak.
2.4.6 Adres siedziby

Nalezy, poprzez wybranie z list wyboru wpisa¢ kraj, wojewddztwo, powiat, gmine, ulice, nr budynku
i nrlokalu, kod pocztowy oraz miejscowo$¢ wiasciwe dla siedziby partnera oraz nr telefonu, nr faxu,
adres e-mail i adres strony internetowej partnera — gdy partner nie posiada adresu strony internetowej

zaznaczamy pole typu ,checkbox” Brak.
2.5 Osobaly uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu partnera

Nalezy wpisaC imig (imiona) i nazwisko osoby uprawnionej do podejmowania decyzji wigzacych
w imieniu partnera zgodnie z wpisem do rejestru albo ewidencji wtasciwych dla formy organizacyjnej
partnera albo upowaznieniem lub petnomocnictwem. W przypadku gdy dwie osoby muszg dziata¢
tacznie, nalezy je wskaza¢ w tym miejscu. Osoby wskazane w tym miejscu obowigzkowo muszg

podpisac sie w czesci IX. Oswiadczenia przewidzianej na wydruku wniosku dla partnerow.
2.6 symbol partnera (3 znaki)

W tym polu nalezy wpisa¢ unikatowy w ramach danego projektu symbol partnera, ktéry bedzie
wykorzystywany w niniejszym projekcie przez wnioskodawce (np. w treSci wniosku) oraz bedzie
on uzywany na wydruku wniosku w cze$ci VII. Szczegbtowy budzet projekty w kolumnie Symbol

partnera. Symbol ten wnioskodawca tworzy wg wkasnego uznania (3 znaki).

Wprowadzone informacje nalezy zatwierdzi¢ poprzez wybranie przycisku Zapisz.
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Sekcja Ill Opis projektu

»

SEKCIA III Opis projektu
=] Klasyfikacja projektu
=] Krétki opis projektu

=] Dostepnosc dla osob z niepenosprawnosciami
=| Potrzeba realizacji projektu

=] Wskazniki rezultatu

=] Wskazniki produktu

=| Cel gidwny projektu

=] Ryzyko nieosiggniecia zafozen

=| Kryteria dostepu

= Kryteria premiujace

Opis projektu w kontek$cie wiasciwego celu szczegbtowego RPO - Lubuskie 2020 / Ryzyko

nieosiggniecia zatozen projektu*

(*dotyczy tylko projektdw, ktérych wnioskowana kwota dofinansowania jest rowna albo przekracza

2min zt).
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Podsekcja Klasyfikacja projektu

Klasyfikacja projektu

ll. OPIS PROJEKTU W KONTEKSCIE WELASCIWEGO GELU_SZ‘CZEGﬁLOWEGG RPO
Lubuskie 2020 / RYZYKO NIEOSIAGNIECIA ZAEOZEN PROJEKTU*

(*dotyczy tylko projektéw, ktérych wnioskowana kwota dofinansowania jest réwna albo
przekracza 2min zi)

3.1 Klasyfikacja projektu

Zakres interwencji {dominujaoy):

Forma finanscwania:

Typ obszaru:

w
Terytorizlne mechanizmy wdraiania:

w
Cel tematyczny:

»
Temat uzupehnizjacy:

A%
Rodzaj deiskelncsci gospodarceej, w ktdra wpisuje sie projekt:

v
Whymiiar lokalizacji:

w

—  Zakres interwencji (dominujacy): nalezy wybrac z listy zakres interwencji.

— Forma finansowania: nalezy wybra¢ z listy forme finansowania witadciwg dla skfadanego
wniosku.

— Typ obszaru: nalezy wybra¢ z listy typ obszaru. Mozliwe do wyboru sg nastepujace wartosci:
duze obszary miejskie (o ludno$ci >50 000 i duzej gestosci zaludnienia), mate obszary miejskie
(0 ludnosci >5000 i Sredniej gestoSci zaludnienia), obszary wiejskie (0 matej gestosci
zaludnienia).

— Terytorialne mechanizmy wdrazania: nalezy wybra¢ z listy terytorialny mechanizm wdrazania
tzn. ,obszar poza ZIT” lub ,ZIT".

— Cel tematyczny: nalezy wybrac z listy cel tematyczny.

— Temat uzupetniajacy: nalezy wybra¢ z listy temat uzupetniajacy.

— Rodzaj dziatalno$ci gospodarczej, w ktdrg wpisuje sie projekt: nalezy wybra¢ z listy rodzaj
prowadzonej dziatalno$ci, wiodacy dla gtdwnego celu projektu (a nie dla gtéwnej dziatalno$ci

wnioskodawcy).
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— Wymiar lokalizacji: nalezy wybra¢ z listy wymiar lokalizacji. MoZliwe do wyboru sg nastepujace

wartosci: Lubuskie lub subregion gorzowski lub subregion zielonogdrski.

Podsekcja Krotki opis projektu
Krotki opis projektu

3.2 Krotki opis projektu.
Krétki opis projektu dla celdw promocyjnych i statystycznych.

(limit znakSw 0 / 1000)

Cze$¢ 3.2 Krotki opis projektu ma charakter informacyjny, stuzy do celéw promocyjnych
i statystycznych, nie jest oceniana, tzn. informacje w niej podane nie sg brane pod uwage podczas
oceny wniosku. Nalezy wprowadzi¢ podstawowe i najwazniejsze informacje dotyczace wnioskowanego
projektu zawierajace takie dane jak np. cel gtowny, zadania, wskazniki, grupy docelowe. Opis powinien
w sposdb zwiezty przedstawia¢ przedmiot i gtdwne zatozenia projektu. Powinien by¢ réwniez zgodny

z informacjami zawartymi przez wnioskodawce w pozostatych czesciach wniosku.
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Podsekcja Dostepnosé dla osob z niepetnosprawnos$ciami

Dostepnosc dla osob z niepelnosprawnosciami

3.3 Dostepnosc dla osob z niepelnosprawnosciami.
Opisz w jaki sposdb zapewniona zostanie dostepnosc udzialu w projekcie osobom z niepeinosprawnosciami, W opisie (o ile
to mozliwe) uwzglednij kazdy etap realzacji projektu.

Uzasadnij zgodnosc projektu z zasada réwnosci szans i niedysk ryminaci, w tym dostepnosci dla osdb z
niepeinosprawnosciami:

(lmit znakSw 0 / 4000)

W czesci 3.3 Dostepnosé dla oséb z niepetnosprawnosciami nalezy opisa¢ w jaki sposéb zostanie
zapewniona dostepnos¢ udziatu w projekcie osobom z niepetnosprawno$ciami. W opisie nalezy
uwzgledni¢ kazdy etap realizacji projektu (o ile to mozliwe). Projekt powinien by¢ zgodny z Wytycznymi
w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osdb
Z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwno$ci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych
na lata 2014-2020 (w szczegolno$ci z Zatgcznikiem nr 2. Standardy dostepnosci dla polityki spojno$ci
2014-2020).

Podsekcja Potrzeba realizacji projektu

Potrzeba realizacji projektu

3.4 Potrzeba realizacji projektu / problemy, na ktére odpowiedz stanowi cel giowny projektu.

Uzasadnij potrzebe realzacji projektu. Wskaz konkretny/konkretne problem/y, na ktdry/ktdre odpowiedz stanowi cel
gldwny projektu (do rozwiazania/zlagodzenia, ktdrego/ktdrych przyczyni sie realzacja projektu). Opisz wphyw projektu na
inteligentne specjalzacje i wybrany cel operacyjny Programu Rozwoju Innowac)i oraz uzasadnij wybdr specjalizacji (w
przypadku wyboru inteligentnych specjalzacji w polu 1.10):

(lmit znakSw 0 / 4000)
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W czesci 3.4 Potrzeba realizacji projektu / problemy, na ktére odpowiedz stanowi cel giéwny
projektu nalezy uzasadni¢ potrzebe realizacji projektu w wybranym obszarze jego realizacji. Nalezy
wskazac konkretny/konkretne problem/problemy, na ktory/ktore odpowiedz stanowi cel gtéwny projektu
(do rozwigzania/ztagodzenia, ktérego/ktorych przyczyni sie realizacja projektu). W przypadku, gdy
w polu 1.10 Typ projektu wskazano, ze projekt ma wptyw na inteligentne specjalizacje, nalezy w tej
czesSci wniosku o dofinansowanie projektu opisa¢ jego wptyw na wybrang inteligentng specjalizacje

i wybrany cel operacyjny Programu Rozwoju Innowacji oraz uzasadni¢ wybdr specjalizacji.

Podsekcja Wskazniki rezultatu

Zgodnos¢ projektu z wtasciwym celem szczegdtowym RPO Lubuskie 2020 i planem jego realizacii

Wskazniki rezultatu

3.5 Zgodnos¢ projektu z wiasciwym celem szczegotowym RPO Lubuskie 2020 i

planem jego realizacji

3.5.1 Wskazniki realizacji celu
- Wskaz cel szczegofowy RPO Lubuskie 2020, do ktérego osiggniecia przyczyni sie realizaga projektu
- Okresl, w jaki sposob mierzona bedzie realizaga wskazanego celu — ustal wskazniki realizagi celu —
wskainil)(i rezultatu, produktu oraz wskazZniki efektywnosci spotecznej czy tez zatrudnieniowej (o ile
dotyczy);
- Okresl jednostke pomiaru wskaznikdw
- Okresl wartos¢ bazowa wskaznika rezultatu (stan wyjsciowy projektu) ijego wartos¢ docelowg
(ktorej osiagniecie bedzie uznane za zrealzowanie wskazanego celu)
- Okresl wartos¢ docelowa wskaZnika produktu, powiazanego ze wskaznikiem rezultatu
- Okresl, w jaki sposdb i na jakiej podstawie mierzone beda wskazniki realizagi celu (ustal Zrédio
weryfikagi/pozyskania danych do pomiaru wskaznika oraz czestotliwos¢ pomiaru)

Wskazniki rezultatu

0 Dodaj 7 Q

o Wartosc bazowa wskaznika =~ Wartos¢ docelowa wskaznika
| Wskaznik realizacji celu  Jednostka pomiaru
M 0o K M (o]
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Wskazniki rezultatu

Dotyczg oczekiwanych efektéw wsparcia ze $rodkéw EFS. Okreslajg efekt zrealizowanych dziatan
w odniesieniu do osob lub podmiotéw, np. w postaci zmiany sytuacji na rynku pracy. Wskaznik rezultatu
obrazuje efekt wsparcia udzielonego danej osobie/podmiotowi i nie obejmuje efektéw dotyczacych

grupy uczestnikow/podmiotdw, ktéra nie otrzymata wsparcia.

Wyrdznia sie dwa typy wskaznikow rezultatu:

> wskazniki rezultatu bezposredniego — odnoszg sie do sytuacji bezpo$rednio po zakonczeniu

wsparcia, tj. w przypadku 0séb lub podmiotéw — po zakonczeniu ich udziatu w projekcie;

» wskazniki rezultatu dtugoterminowego — dotyczg efektéw wsparcia osiggnietych w dtuzszym

okresie od zakonczenia wsparcia.

Szczegotowe informacje na temat wskaznikdw rezultatu dla przedmiotowego konkursu znajdujg

sie w jego regulaminie.

Dodatkowe informacje na temat wskaznikéw mozna znalezé w dokumencie pt. ,Przewodnik
po wskaznikach w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020 oraz w Wytycznych

w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020.

Aby doda¢ wskaznik nalezy wybra¢ przycisk Dodaj, nastepnie na otrzymanym ekranie wpisa

odpowiednie informacje do poszczegdinych pol.
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Dodawanie: Wskazniki rezultatu oj| X

Wskazniki rezultatu

Cel szczegotowy RPO Lubuskie 2020: Wskaznik realizacji Celu: Jednostka miary:

Wartosé bazowa wskaZnika

Kobiety: MezczyZni: Ogolem:
A
v

4

Edytuj kolumne Ogdlem

Wartosé docelowa wskaznika

Kobiaty: Medczyni: Ogobem:

.y .y
v v

Edytuj kolumne Ogdlesm

Zrédto danych do pomiaru wskaznika

(limit znakdw O  1000)

Sposcb pomiaru wskaznika

(limit znakdw O/ 1000)

H  Zamknij

Cel szczegbtowy RPO Lubuskie 2020:

Nalezy wybra¢ odpowiedni cel szczegétowy RPO Lubuskie 2020 z listy rozwijanej, ktorej zawartos$¢ jest

wypetniana przez wiasciwg instytucije.
Wskaznik realizacji Celu:

Nalezy wybra¢ odpowiedni wskaznik realizacji Celu z listy rozwijanej, ktorej zawarto$¢ jest wypetniana

przez wiasciwg instytucije.

Jednostka miary:

Pole zostanie automatycznie wypetniane na podstawie przypisanej jednostki miary do konkretnego

wskaznika realizacji celu

Cel szczegitowy RPO Lubuskie 2020: Wslkaznik realizacji Celu: Jednosthka miary:
Celern Poddzistania jest werost zdolnod v | Liczba osob zagrozornwch ubdstwern o | ¥ osoby
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Warto$¢ bazowa wskaznika:

Warto§¢ bazowa podawana jest wujeciu ogotem (O) oraz — jezeli dane, ktdrymi dysponuje
wnioskodawca na to pozwalajg — w podziale na kobiety (K) i mezczyzn (M). Kolumna ,0” (ogétem)
wylicza sie wtedy automatycznie. W przypadku gdy wskaznika nie mozna poda¢ w podziale na kobiety
i mezczyzn aby podaé jego warto$¢ ogétem nalezy zaznaczy¢ pole typu ,checkbox” Edytuj kolumne

Ogdfem — umozliwi to edycje tego pola niezaleznie od wartosci podanych w polach Kobiety, Mezczyzni.

Wartosc bazowa wskaZnika

Kobigeby: Meazczyini: Dgdten:
~ A

0 o 2|25 =

Edytuj kolurmme Cgdbenn

Warto$¢ docelowa wskaznika:

Dla kazdego wskaznika rezultatu, na podstawie przeprowadzonej analizy problemu nalezy okresli¢
warto$¢ docelowg wskaznika (powinna wytgcznie odnosi¢ sie do projektu opisywanego we wniosku
o dofinansowanie i okre$la¢ cel, jaki wnioskodawca chce osiggnaé dzieki realizacji projektu), ktdrej
osiggniecie bedzie uznane za zrealizowanie wskazanego celu. Warto$¢ docelowa podawana jest
w ujeciu ogdtem (O) oraz — jezeli dane, ktdrymi dysponuje wnioskodawca na to pozwalajg — w podziale
na kobiety (K) i mezczyzn (M). Kolumna ,O” (ogotem) wylicza sie wtedy automatycznie. W przypadku
gdy wskaznika nie mozna poda¢ w podziale na kobiety i mezczyzn aby podacC jego warto$¢ ogotem
nalezy zaznaczyC pole typu ,checkbox” Edytuj kolumne Ogdfem — umozliwi to edycje tego pola

niezaleznie od warto$ci podanych w polach Kobiety, Mezczyzni.

Wartosé docelowa wskaznika

Kobiety: Mezczyini: Ogalem:
Fy Fy

0 o calllci 2

| Edyhuj kalumng Ogdtern

Zrédfo danych do pomiaru wskaznika:

W tym polu nalezy okre$li¢ na podstawie jakich danych bedzie mierzony wskaznik. Dlatego przy
okre$laniu wskaznikow nalezy wzig¢ pod uwage dostepno$¢ iwiarygodnos¢ (zrédto) danych
niezbednych do pomiaru danego wskaznika. W sytuacji, gdy brak jest ogélnodostepnych danych
w okreslonym zakresie wnioskodawca powinien przeprowadzic dodatkowe badania na potrzeby

przygotowywanego wniosku.
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Sposob pomiaru wskaznika:

W tym polu nalezy wskazaC czestotliwos¢ pomiaru oraz sposoby pomiaru, za pomocg ktorych

wnioskodawca zmierzy realizacje wskaznika.

Podsekcja Wskazniki produktu

Zgodnos¢ projektu z wtasciwym celem szczegdtowym RPO Lubuskie 2020 i planem jego realizacii.

Wskazniki produktu

3.5 Zgodnos¢ projektu z wiasciwym celem szczegotowym RPO Lubuskie 2020 i

planem jego realizacji

3.5.1 Wskazniki realizagji celu
- Wskaz cel szczegdtowy RPO Lubuskie 2020, do ktdrego osiggniecia przyczyni sie realizaga projektu
- Okresl, w jaki sposob mierzona bedzie realizaga wskazanego celu — ustal wskazniki realizagi celu —
wskazniki rezultatu, produktu oraz wskazniki efektywnosci spofecznej czy tez zatrudnieniowej (o ile
dotyczy);
- Okresl jednostke pomiaru wskaznikow
- Okresl wartos¢ bazowa wskaznika rezultatu (stan wyjsciowy projektu) ijego wartos¢ docelowa
(ktorej osiagniecie bedzie uznane za zrealzowanie wskazanego celu)
- Okresl wartosc docelowg wskaznika produktu, powiazanego ze wskaznikiem rezultatu
- Okresl, w jaki sposdb i na jakiej podstawie mierzone beda wskazniki realzagi celu (ustal Zrédio
weryfikagi/pozyskania danych do pomiaru wskaznika oraz czestotliwos¢ pomiaru)

Wskazniki produktu

©oodsj 7 Q

Wartos¢ docelowa wskaznika
Wskaznik realizacji celu Jednostka pomiaru = =

Wskazniki produktu

Dotyczg realizowanych dziatai. Produkt stanowi wszystko, co zostato uzyskane w wyniku dziatan

wspotfinansowanych z EFS. Sg to zaréwno wytworzone dobra, jak i ustugi $wiadczone na rzecz
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uczestnikdw podczas realizacji projektu. Wskazniki produktu odnoszg sie co do zasady do osob

lub podmiotéw objetych wsparciem.

Szczegotowe informacje na temat wskaznikéw produktu dla przedmiotowego konkursu znajdujg

sie w jego regulaminie.

Dodatkowe informacje na temat wskaznikéw mozna znalezé w dokumencie pt. ,Przewodnik
po wskaznikach w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020 oraz w Wytycznych

w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020.

Aby doda¢ wskaznik nalezy wybra¢ przycisk Dodaj, nastepnie na otrzymanym ekranie wpisa¢

odpowiednie informacje do poszczegdinych pol.

Dodawanie: Wskazniki produktu (=]1P 4

|
Wskazniki produktu '

Wskaznik realizacji Celu: Jednostka miary:

v

Wartos¢ docelowa wskaznika !

Kobiety: Mezczyini: Ogolem:
A

A
v v

Edytuj kolumne Ogdlem

Zrédio danych do pomiaru wskaznika

(limit znakow 0 / 1000)

Sposob pomiaru wskaznika

A Zamknij

Wskaznik realizacji celu:
Nalezy wybra¢ odpowiedni wskaznik realizacji celu z listy rozwijane;.
Jednostka miary:

Pole zostanie automatycznie wypetnione na podstawie przypisanej jednostki miary do konkretnego

wskaznika realizacji.
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Wskazniki produktu

Wskaznik realizacji Celu: Jednostka miary:
Liczba osdb objetych szkoleniami [ doradztwem w zakresie kompetendi cyfrowych > | osoby

Warto$¢ docelowa wskaznika:

Dla kazdego wskaznika realizacji produktu, na podstawie przeprowadzonej analizy problemu nalezy
okresli¢ warto$¢ docelowg wskaznika (powinna wytgcznie odnosi¢ sie¢ do projektu opisywanego
we wniosku o dofinansowanie i okre$lac cel, jaki wnioskodawca chce osiggna¢ dzigki realizacji
projektu), ktérej osiggniecie bedzie uznane za zrealizowanie wskazanego produktu. Warto$¢ docelowa
podawana jest w ujeciu ogdtem (O) oraz — jezeli dane, ktorymi dysponuje wnioskodawca na to
pozwalajg — w podziale na kobiety (K) i mezczyzn (M). Kolumna ,0” (ogotem) wylicza sie wtedy
automatycznie. W przypadku gdy wskaznika nie mozna poda¢ w podziale na kobiety i mezczyzn aby
podac jego wartos¢ ogétem nalezy zaznaczy¢ pole typu ,checkbox” Edytuj kolumne Ogotem — umozliwi

to edycje tego pola niezaleznie od warto$ci podanych w polach Kobiety, Mezczyzni.

Wartosé docelowa wskaznika

Kobiety: Mezczyzni: Ogalem:
FN ~

0 2o 21|25 =

Edytuj kalumne Ogdbern

Zrédfo danych do pomiaru wskaznika:

W tym polu nalezy okresli¢ na podstawie jakich danych bedzie mierzony wskaznik. Dlatego
przy okreslaniu wskaznikéw nalezy wzig¢ pod uwage dostepnos¢ iwiarygodno$¢ (zrédto) danych
niezbednych do pomiaru danego wskaznika. W sytuacji, gdy brak jest ogélnodostepnych danych
w okreslonym zakresie wnioskodawca powinien przeprowadzi¢ dodatkowe badania na potrzeby

przygotowywanego wniosku.
Sposoéb pomiaru wskaznika:

W tym polu nalezy wskazaC czestotliwos¢ pomiaru oraz sposoby pomiaru, za pomocg ktorych

wnioskodawca zmierzy realizacje wskaznika.
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Podsekcja Cel gtowny projektu

Wskaz cel gtéwny projektu i opisz, w jaki sposdb projekt przyczyni sie do osiggniecia celu

szczegotowego RPO Lubuskie 2020 i planu jego realizacji.

Cel giowny projektu

3.5.2 Wskaz cel giowny projektu i opisz, w jaki sposob projekt przyczyni sie do

osiggniecia celu szczegotowego RPO Lubuskie 2020 i planu jego realizacji

(imit znakSw 0 / 2000)
Ten podpunkt wniosku jest elementem opisowym. Nalezy w nim wskazac cel gtdwny projektu i opisac,
w jaki sposob projekt przyczyni sie do osiggniecia wiasciwego celu szczegotowego RPO Lubuskie 2020.
Cel gtéwny projektu powinien zatem:

» Wynika¢ bezposrednio ze zdiagnozowanych w RPO Lubuskie 2020 problemu/dw, jaki/e

wnioskodawca chce rozwigzac lub ztagodzi¢ poprzez realizacje projektu;

» BycC spojny z wiasciwym celem szczegotowym RPO Lubuskie 2020 oraz ewentualnie z celami
sformutowanymi w innych dokumentach o charakterze strategicznym w danym sektorze i/lub

w danym regionie — jezeli wystepuja;

> Opisywa¢ stan docelowy (stanowi¢ odzwierciedlenie sytuacji pozadanej w przysztosci, ktora
zostanie osiggnieta poprzez realizacje projektu), a nie zadania do realizacji (celem projektu

nie powinien by¢ $rodek do jego osiggniecia, np. przeszkolenie, objecie wsparciem, pomoc);
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» Bezposrednio przektadac sie na zadania wskazane w cze$ci V wniosku.

Podsekcja Ryzyko nieosiggniecia zatozen’

Ryzyko nieosiggniecia zatozen projektu (dotyczy projektdw, ktorych wnioskowana kwota

dofinansowania jest rowna albo przekracza 2 min zt).

Ryzyko nieosiggniecia zalozen

3.6 Ryzyko nieosiggniecia zatozen projektu (dotyczy projektow, ktorych wnioskowana

kwota dofinansowania jest rowna albo przekracza 2 min zi)

Ryzyko nieosiggniecia zalozen projektu
® Dodaj 7 (%)

| Wskaznik rezultatu Sytuacgja Zapobieganie Minimalizowanie Sposéb

Ten punkt wniosku wypetniany jest tylko przez wnioskodawcdw, ktorzy wnioskujag o kwote
dofinansowania réwng albo przekraczajacg 2 min ztotych. Wnioskodawca moze zastosowa¢ dowolng
metode analizy ryzyka. Kluczowe jest dokonanie wiasciwej oceny ryzyka i odpowiednie zaplanowanie
projektu w tym zakresie, co umozliwi skuteczne przeciwdziatanie nieprzewidzianym problemom bez
uszczerbku dla zatozonych do zrealizowania zadan i harmonogramu oraz ponoszenia dodatkowych

kosztow.

Informacje na temat analizy ryzyka nieosiggniecia zatozen wnioskodawca wprowadza na ponizszym

ekranie, ktory otrzymuje po wybraniu przycisku Dodaj.

1 Nie dotyczy projektow pozakonkursowych realizowanych przez powiatowe urzedy pracy w ramach Dziatania 6.1
Aktywizacja zawodowa 0sob bezrobotnych oraz poszukujgcych pracy i jednocze$nie nie posiadajgcych zatrudnienia
realizowana przez powiatowe urzedy pracy

Strona 40 z 87



Dodawanie: Ryzyko nieosiggniecia zalozen projektu allx

Ryzyko nieosiagniecia zatozen projektu

Wskainiki rezultatu:

| <

Sytuacja

(limit znakcw 0 f 1000)

Zapobieganie

(limit znakdw 0/ 1000)

Sposob

{limit znakdw O/ 500}

Minimalizowanie

{limit znakows O/ 500}

Wskaznik rezultatu:

Nalezy wybra¢ odpowiedni wskaznik rezultatu z listy rozwijane;.

Sytuacja:

Nalezy opisac sytuacje, jaka moze mie¢ miejsce w przypadku ryzyka nieosiggniecia zatozen projektu.
Zapobieganie:

Nalezy opisac jakich narzedzi/dziatan uzyje wnioskodawca w celu zapobiegania ryzyku nieosiggniecia

zatozen projektu.
Sposob:

Nalezy opisaC w jaki sposob wnioskodawca poradzi sobie z ryzykiem zwigzanym z nieosiggnieciem

zatozen projektu
Minimalizowanie:

Nalezy opisa¢ w jaki sposéb wnioskodawca zamierza minimalizowa¢ ryzyko nieosiggniecia zatozen

projektowych.
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Podsekcja Kryteria dostepu

Zgodnosc¢ projektu z kryteriami dostepu okreslonymi dla konkursu.

W tej czes¢ wniosku wnioskodawca zamieszcza uzasadnienie, ktore jednoznacznie wskazuje, ze

projekt spetnia konkretne kryterium dostepu.

W przypadku, gdy dane kryterium dostepu nie dotyczy sktadanego projektu nalezy wpisa¢ zwrot
,Nie dotyczy”.

W tej czeSci wniosku, wnioskodawca ma dostarczy¢ osobie oceniajacej projekt informacje
potwierdzajace fakt, Ze wniosek spetnia dane kryterium dostepu — nie mozna wpisa¢ tylko zapisu
deklaratywnego ,projekt spetnia kryterium dostepu nr x”, ten zapis jest podsumowaniem zamieszczonej

przed nim informacji potwierdzajacej /uzasadniajacej spetnianie danego kryterium przez wniosek.
Dla kazdego kryterium dostepu przewidziany jest dwuczesciowy obszar:

e pierwszy - zawierajacy numer i treS¢ kryterium dostepu (przygotowywany przez Instytucje),
e drugi - pole tekstowe przeznaczone do wpisania uzasadnienia potwierdzajacego, ze projekt

spetnia dane kryterium dostepu (wypetniane przez wnioskodawce).
Powyzszg sytuacje prezentuje ponizszy ekran:
Kryteria dostepu

Kryterium dostepu 1: Grupe docelowa w projekcie stanowia osoby w wieku akbywnosc zawodowej, bedace w grupie podwyzszonego ryzyka,
ktdre zostang objete badaniami skriningowymi {przesiawowymi) w celu we=esnego wykrycia choroby, o ile projekt obejmuje badania

skriningowe:

{limit znakdw 0 / 1000)

Kryterium dostepu 2: Projekt jest zgodny =z regionalnym programem sdrowetnym zataczonym do regulaminu konkursu:

{limit znakdw 0 § 1000)
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Podsekcja Kryteria premiujace
Zgodnos¢ projektu z kryteriami premiujgcymi.

W tej cze$¢ wniosku Wnioskodawca wykazuje (uzasadnia), ze projekt spetnia konkretne kryterium
premiujace.

W przypadku, gdy dane kryterium premiujace nie dotyczy sktadanego projektu nalezy wpisaC zwrot
,Nie dotyczy”.

W tej czesci wniosku, wnioskodawca ma wykaza¢ osobie oceniajacej jego projekt, ze wniosek spetnia

dane kryterium premiujace - nie mozna wpisac tylko zapisu deklaratywnego ,projekt spetnia kryterium

premiujgce nr x’, ten zapis jest podsumowaniem zamieszczonej przed nim informacii

wykazujgcej/uzasadniajacej spetnianie danego kryterium przez wniosek.
Dla kazdego kryterium premiujacego przewidziany jest dwuczesciowy obszar:

e pierwszy - zawierajacy numer i tres¢ kryterium premiujacego,
e drugi - pole tekstowe przeznaczone do wpisania uzasadnienia potwierdzajacego spetnianie

danego kryterium premiujgcego przez projekt.
Powyzszg sytuacje prezentuje ponizszy ekran:
Kryteria premiujgce

3.8 Kryteria premiujgce

Kryterium premiujace 1: Projekbodawes lub partnerem projektu jest podmict lecznicsy Swiadoczacy ustugi w zakresie podstawowsj opieki
zdrowotne], posiadajacy kentrakt z Lubuskim Oddziatem Wojewddzkim Marodowego Funduszu Zdrowia. Liczba punktdw mozliwych do uzyskania

= 10:

{limit znakdw O / 1000}

Kryterium premiujgce 2: Przynajmniej 30% uczestnikow projektu stanowiy oscby z terendw wisjskich {obszary poza granicami

administracyjmymi miast). Liczba punktow mozlivwych do uzyskania — 10:

{limit znakow © / 1000)
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Sekcja IV Grupy docelowe

b

SEKCIA I¥ Grupy docelowe

=] Grupy docelowe
=] Potrzeby, oczekivanie, bariery

=] Rekrutacia uczestnikiw

Podsekcja Grupy docelowe

Grupy docelowe

IV. Grupy docelowe

- Opisz osoby lub podmioty objete wsparciem w ramach projektu - wskaz istotne cechy uczestnikow (osob
lub podmiotdw), ktorzy zostang objeci wsparciem - w opisie uwzglednij zasade rownosci szans i dostepnosci
dla 0sob z niepenosprawnosciami

(bcznik znakdw 0)

taczny limit znakow dla wszystkich pol tekstowych w SEKCII IV i V: 0/25000

Grupy docelowe

W tym polu nalezy opisa¢, kogo wnioskodawca obejmie wsparciem w ramach projektu oraz wskaza¢ —
w oparciu 0 ogéinodostepne dane oraz ewentualnie wiasne dane bedace w posiadaniu wnioskodawcy -
istotne cechy uczestnikow (osdéb lub podmiotéw), ktorzy zostang objeci wsparciem, z uwzglednieniem

obszaru realizacji projektu.

W tym polu wnioskodawca uzasadnia wybér konkretnej grupy docelowej sposréd wskazanych
potencjalnych grup w SZOOP, uwzgledniajac specyfike tej grupy docelowej oraz cel gtéwny projektu.
Whioskodawca powinien opisa¢ grupe docelowg w sposob pozwalajacy osobie oceniajacej wniosek
jednoznacznie stwierdzi¢, czy projekt jest skierowany do grupy kwalifikujacej sie do otrzymania

wsparcia zgodnie z zapisami zawartymi w SZOOP oraz szczeg6towymi kryteriami wyboru projektow.
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Informacje na temat oséb planowanych do objecia wsparciem nie powinny sie ogranicza¢ tylko
i wytacznie do wskazania grup odbiorcow wskazanych w SZOOP oraz szczeg6towych kryteriach
wyboru projektow, powinny by¢ bardziej szczegdtowe. Dodatkowo w opisie nalezy uwzgledni¢ zasade

rownos$ci szans i dostepnosci 0s6b z niepetnosprawnosciami.

Osoby, ktére zostang objete wsparciem nalezy opisa¢ z punktu widzenia istotnych dla zadan
przewidzianych do realizacji w ramach projektu cech takich jak np. wiek, status zawodowy,

wyksztatcenie, ptec, niepetnosprawnos¢ oraz stopien niepetnosprawnosci.

Podsekcja Potrzeby, oczekiwanie, bariery

Potrzeby, oczekiwanie, bariery

IV. Grupy docelowe

- Opisz, jakie sg potrzeby i oczekiwania uczestnikdw w kontekscie wsparcia, ktére ma byc udzielane w
ramach projektu.

- Opisz bariery, na ktore napotykaja uczestnicy projektu.

- W opisie uwzglednij zasade rownosci szans i dostepnosci dla 0sob z niepetnosprawnosciami

(bcznik znakow 0)

taczny limit znakow dla wszystkich pol tekstowych w SEKCQII IV i V: 0/25000

W tym polu nalezy opisa¢ potrzeby i oczekiwania uczestnikow w kontek$cie wsparcia, ktére ma by¢

udzielone w ramach projektu oraz bariery, na ktére napotykajg uczestnicy projektu.

Przy opisie barier nalezy bra¢ pod uwage bariery uczestnictwa, czyli czynniki, ktére zniechecajq
do wziecia udziatu w projekcie lub uniemozliwiajg im udziat w projekcie. Przy opisie barier nalezatoby
uwzgledni¢ takze bariery utrudniajace lub uniemoZliwiajgce udziat w projekcie osobom
z niepetnosprawnosciami. Sg to w szczegdinosci wszelkie bariery wynikajace z braku $wiadomosci

nt. potrzeb o0séb z réznymi rodzajami niepetnosprawnosci, a takze z braku dostepnosci,
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w szczegoinosci do transportu, przestrzeni publicznej i budynkéw (np. brak podjazdéw, wind,
sygnalizacji dzwiekowej dla oséb niewidzacych itp.), materiatdw dydaktycznych, zasobéw cyfrowych
(np. strony internetowe, ustugi internetowe niedostosowane do potrzeb o0séb niewidzacych
i niedowidzacych), niektorych Srodkow masowego przekazu przez konkretne grupy o0séb
z niepetnosprawnosciami (np. radio dla niestyszacych). Dodatkowo w opisie nalezy uwzgledni¢ zasade

rownos$ci szans i dostepnosci 0s6b z niepetnosprawnosciami.

Podsekcja Rekrutacja uczestnikow

Rekrutacja uczestnikow

IV. Grupy docelowe

- Opisz, w jaki sposdb zrekrutujesz uczestnikdw projektu, w tym jakimi kryteriami postuzysz sie rekrutujac ich, uwzgledniajac zasade réwnosc
szrans i niedyskryminagi oraz kwestie zapewnienia dostepnosci dla osdb z niepenosprawnosciami

(hznik znakcw O}
Przewidywana liczha osob objetych wsparciem:
A
v
Przewidywana liczha podmiotdw objetych wsparciem:

Fa
"

kaczny limit znakdw dla wszystkich pal tekstowych w SEKCIT IV i V: 0/25000

W tym polu nalezy opisac, w jaki sposdb wnioskodawca zrekrutuje uczestnikow projektu, w tym jakimi
kryteriami postuzy sie podczas rekrutacji, uwzgledniajac podziat na kobiety i mezczyzn (K/M) i kwestie
zapewnienia dostepnoséci dla osob z niepetnosprawnosciami (o ile projekt skierowany bedzie do oséb

Z niepetnosprawnosciami).

Sposob rekrutacji nalezy opisa¢ uwzgledniajac planowane dziatania informacyjno-promocyjne,
procedure rekrutacyjng, ewentualny dodatkowy nabér, selekcje uczestnikéw projektu oraz katalog
dostepnych iprzejrzystych kryteriow rekrutacji ze wskazaniem sposobu, w jaki w ramach rekrutacji
zostata uwzgledniona zasada réwnych szans i niedyskryminacji (w tym zasada dostepnosci dla osob
z niepetnosprawnosciami), a takze zasada roéwnosci szans kobiet i mezczyzn (patrz Wytyczne
W zakresie realizacji zasad réwno$ci szans i niedyskryminacji, w tym dostepno$ci dla 0s6b
Z niepetnosprawno$ciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych
na lata 2014-2020). W przypadku gdy projekt kierowany jest do osob z niepetnosprawno$ciami

niezbedne jest opisanie we wniosku sposobu prowadzenia rekrutacji uwzgledniajacej mozliwo$¢
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dotarcia do informacji o projekcie i oferowanym w nim wsparciu do potrzeb oséb z réznymi rodzajami
niepetnosprawnosci. Nalezy opisac, w jaki sposdb $rodki przekazu, planowane do uzycia przy rekrutacii,
zostang w petni wykorzystane, tak aby zapewni¢ dostepnos¢ do rekrutacji, a tym samym do projektu
i oferowanego w nim wsparcia dla 0séb z niepetnosprawnosciami. Nalezy ponadto opisa¢ wytaczenie
od tej zasady, wskazujac w szczegdlnosci na brak mozliwosci udziatu w projekcie 0séb z okre$lonymi

niepetnosprawno$ciami ze wzgledu na charakter udzielanego wsparcia.

Opis przebiegu rekrutacji powinien by¢ szczegétowy i obejmowac wskazanie i uzasadnienie wybranych
kryteridw oraz technik i metod rekrutacji, dopasowanych do grupy odbiorcéw oraz charakteru projektu.
Kryteria rekrutacji powinny by¢ mierzalne (np. poprzez zastosowanie odpowiednich wag punktowych
za spetnienie przez uczestnikdw okre$lonych warunkow). Szczegdtowos$¢ opisu przebiegu rekrutacii
moze by¢ oceniana z uwzglednieniem faktu, czy opis ten zawiera wskazanie np. czasu i miejsca
rekrutacji, dokumentow, ktore beda wymagane na etapie rekrutacji od potencjalnych uczestnikdw
projektu, zasad tworzenia list rezerwowych potencjalnych uczestnikow oraz osoby odpowiedzialnej/osob
odpowiedzialnych za przeprowadzenie procesu rekrutacji z ramienia wnioskodawcy (o ile wskazanie
poszczegolnych elementéw przez wnioskodawce jest mozliwe na etapie opracowywania wniosku

o dofinansowanie oraz uzasadnione charakterem projektu).

Sposob rekrutacji zalezy od wielu czynnikdw, m.in. profilu grupy docelowej i musi by¢ dostosowany do
jej potrzeb i mozliwosci. Dlatego np. spotkania rekrutacyjne dla osob pracujacych powinny by¢
organizowane poza godzinami ich pracy — wieczorem badz w weekendy, a przyjmowanie zgtoszen do
projektu wytgcznie za posrednictwem Internetu moze byC sposobem nietrafionym w przypadku
szkolenia dla dtugotrwale bezrobotnych oséb z terendéw wiejskich, dla ktérych dostep do sieci
internetowej moze by¢ ograniczony, co wnioskodawca powinien uprzednio zweryfikowaé. Kryteria
rekrutacji nalezy okreslac w sposéb pozwalajacy na dokonanie naboru uczestnikow projektu

W przejrzysty sposoéb.

Whioskodawca powinien wzig¢ pod uwage fakt, ze opisane we wniosku potrzeby, oczekiwania i bariery
uczestnikow/uczestniczek projektu powinny korespondowaC¢ z opisem sposobu rekrutacji tych
uczestnikow. Dlatego tez po wskazaniu okre$lonych potrzeb, oczekiwan i barier,
uczestnikow/uczestniczek, przy opisywaniu kryteridw rekrutacji wnioskodawca nie powinien podawac
kolejnosci zgtoszen do projektu jako jedynego, badz kluczowego czynnika decydujacego o przyjeciu
danego uczestnika do projektu. Wnioskodawca powinien w takim przypadku wskaza¢ inne kryteria
rekrutacji wraz z przyporzadkowaniem im kolejno$ci, wg ktorej dobierani bedg uczestnicy projekiu.
Jednoczes$nie opis kryteriow rekrutacji powinien uwzglednia¢ liczbe oséb z poszczegolnych grup

docelowych, ktdre majg zostac¢ zrekrutowane i objete wsparciem w ramach projektu.
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W tym polu nalezy réwniez opisac, jakie dziatania wnioskodawca bedzie podejmowat w sytuacji
pojawienia sie trudnosci w rekrutacji zatozonej liczby uczestnikdw projektu, o ile nie zostang one

opisane w Sekcji lll punkt 3.6 wniosku dotyczacym ryzyka.

Dodatkowo wnioskodawca musi wskaza¢, na podstawie jakich dokumentéw Zzrédiowych bedzie
kwalifikowat uczestnikdw do projektu, np. orzeczenie o stopniu niepetnosprawno$ci w rozumieniu
ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych (Dz. U. z 2018 poz. 511 z pdzn. zm.) lub orzeczenie albo inny dokument, o ktdrym
mowa w ustawie z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U. z 2018 r. poz.
1878). Jednoczesnie, jezeli — z powodu braku mozliwosci uzyskania danych zrédiowych
potwierdzajacych  kwalifikowalno$¢  uczestnikébw bedacych osobami  niepetnosprawnymi -
kwalifikowalno$¢ tych uczestnikow ma by¢ potwierdzana o$wiadczeniem — nalezy to w sposob jasny

wskazacé we wniosku o dofinansowanie.

Whioskodawca moze wypetni¢ rowniez nieobligatoryjne pola liczbowe, wskazujac przewidywanag liczbe
0s6b objetych wsparciem w ramach projektu (jezeli dotyczy) oraz przewidywang liczbe podmiotow
objetych wsparciem (jezeli dotyczy). W przypadku gdy wnioskodawca nie wypetnia pol liczbowych,

to pozostawia je puste (nie wpisuje w tych polach Zzadnych znakéw ani innych tresci).

Sekcja V Sposoéb realizacji, doswiadczenie

SEKCIA ¥ Sposob realizacji, doswiadczenie -
=] Zadania

=] Trwatost rezultatdw projekby

=] Potenciat finansowy

=] Potenciat kadrowey

=] Potenciat bechniczry

=] Doéwiadczenie projektodawcy | partnerdw

=] Sposth zarzgdzania projekkem

=] Kwoty ryczattowe

W sekcji V wniosku, w poszczegolnych podsekcjach tematycznych, nalezy opisaé sposéb
realizacji projektu oraz do$wiadczenie zardwno wnioskodawcy/projektodawcy jaki i partneréw (jezeli
udziat partnerow w projekcie jest planowany). Nalezy wskaza¢ wszystkie zadania, ktore bedg
realizowane w ramach projektu. Kazde z zadan nalezy opisa¢ szczegotowo, w szczegoinosci nalezy
uzasadni¢ potrzebe jego realizacji dla osiggniecia zatozonego celu z uwzglednieniem terminéw i 0s6b
odpowiedzialnych za jego realizacie. Bez podania zadan nie bedzie mozliwe wypetnienie

Szczegotowego budzetu projektu, Budzetu projektu - podglad oraz Harmonogramu realizacji projektu.
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Nalezy wskazac zadanie/zadania, w ktorym/ktérych bedg prowadzone dziatania na rzecz wyréwnywania
szans pici w projekcie. Rowniez, nalezy wskaza¢, w jaki sposob zadania projektowe realizujg zasade
rownos$ci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnos$¢ dla osob z niepetnosprawnosciami oraz opisa¢
produkty dostepne dla 0séb z niepetnosprawnosciami. Zadania nalezy tak planowa¢ aby mozliwe byto
osiggniecie zatozonych celow szczegotowych icelu gtéwnego projektu. Wnioskodawca/Projektodawca
powinien pamieta¢ o logicznym powigzaniu zidentyfikowanego problemu i wynikajacego z niego celu
z zadaniami, ktérych realizacja doprowadzi do jego osiagniecia. Zawarta w tym miejscu informacja musi
potwierdza¢ trafnos¢ doboru instrumentéw i planowanych zadan do zidentyfikowanych probleméw,
specyficznych potrzeb grupy docelowej, obszaru na jakim realizowany jest projekt oraz innych
warunkow iograniczen. W ramach opisu zadan powinna znalez¢ sie informacja dotyczaca rodzaju
i charakteru udzielanego wsparcia ze wskazaniem liczby oséb jakie otrzymajg dane wsparcie w ramach
projektu. Planowane zadania powinny by¢ efektywne, tj. zaktada¢ mozliwie najkorzystniejsze efekty ich
realizacji przy okreslonych naktadach finansowych i racjonalnie ulokowane w czasie, tak by nie
podnosi¢ kosztow statych projektu np. poprzez jego nieuzasadnione wydtuzanie. Wnioskodawca,
przygotowujac projekt, powinien dazy¢ do jak najbardziej precyzyjnego okreslenia wszystkich zadan,
ktére muszg zosta¢ wykonane w trakcie jego realizacji. Nalezy takze wskaza¢ produkty, ktére zostang
wytworzone w wyniku realizacji planowanych zadan, jak réwniez okreslic odpowiednie wskazniki
zdefiniowane w Sekcji lll Opis projektu, ktore bedg mierzyty stopien osiagniecia wskazanych produktow.
Nalezy rowniez wskaza¢, w jaki sposéb i z jakg czestotliwo$cig wskazniki produktu bedg mierzone
przez wnioskodawce. Techniki i metody mierzenia wskaznikow produktow powinny zosta¢ szczegdlowo
opisane, o ile to mozliwe dla kazdego wskaznika osobno. Jezeli w projekcie zatozono udziat partneréw
nalezy uzasadnic ich wybdr oraz wskazac i opisa¢ zadania, za ktorych realizacje bedg odpowiedzialni
w catosci lub czesciowo oraz za ktére wydatki wramach zadania. Nalezy opisaC, w jaki sposéb
wnioskodawca planuje zapewni¢ zachowanie trwato$ci osiggnietych rezultatow projektu. W przypadku
projektow realizowanych z zastosowaniem uproszczonych metod rozliczania wydatkéw nalezy wskazac,
ktére zadania w ramach projektu zostang objete kwotg ryczattowg (kwotami ryczattowymi) lub stawkami
jednostkowymi. Dla zadan objetych kwotg ryczattowa (kwotami ryczattowymi) nalezy wskaza¢ wskazniki
i ich warto$ci, ktére postuzg do ich rozliczenia oraz poda¢ dokumenty potwierdzajace realizacje
wskaznikdw. Nalezy wykaza¢ potencjat finansowy, kadrowy, techniczny oraz do$wiadczenie
whnioskodawcy/projektodawcy i partnerow, ktére to czynniki bedg miaty wptyw na zrealizowanie projektu
z sukcesem. Przedstawienie potencjatu finansowego wnioskodawcy/projektodawcy i/lub partneréw (o ile
budzet projektu uwzglednia wydatki partnera) ma na celu pokazanie ich zdolnosci do dysponowania
Srodkami  projektu  na  wnioskowanym  poziomie  oraz $rodkéw  finansowych,  ktére
wnioskodawca/projektodawca ilub partnerzy moga wykorzysta¢ w ramach projektu, tak Srodki wtasne

jak i zmobilizowane w  spotecznosci  lokalnej.  Przedstawiajgc  potencjat  kadrowy
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wnioskodawcy/projektodawcy ilub partneréw nalezy wskaza¢ sposob jego wykorzystania w ramach
projektu tzn. nalezy wskaza¢ osoby, ktére zostang zaangazowane do realizacji projektu, szczegélnie do
realizacji zadan merytorycznych, opisujac jakie funkcje beda peti¢ w projekcie, wymiar czasu pracy,
zakres obowigzkow, itp. Potencjat kadrowy dotyczy oséb zatrudnionych na umowe o prace oraz oséb
trwale wspétpracujacych z wnioskodawca lub partnerem (jezeli dotyczy), np. w przypadku wolontariusza
- na podstawie umowy o wspotpracy, a nie osob, ktére wnioskodawca lub partner (jezeli dotyczy)
dopiero chciatby zaangazowa¢ (np. na umowe zlecenie), poniewaz w takich przypadkach moze
obowigzywa¢ konkurencyjna procedura wyboru (zasada konkurencyjnosci lub prawo zamdwien
publicznych) - osoby zwigzane z wnioskodawcg stosunkiem cywilnoprawnym co do zasady nie bedg
stanowity jego potencjatu kadrowego (zawarcie umowy cywilnoprawnej przed ztozeniem wniosku
o dofinansowanie projektu moze prowadzi¢ do naruszenia procedur konkurencyjnych przy angazowaniu
personelu). Istotne jest wskazanie potencjatu finansowego, kadrowego i technicznego partnerow, ktérzy
beda bra¢ udziat w realizacji zadan merytorycznych projektu, a nie tylko beda bra¢ udziat w zarzadzaniu
projektem, ktore to zarzadzanie projektem jest elementem kosztéw posrednich projektu (nie stanowi
wyodrebnionego zadania merytorycznego zaliczanego do kosztéw bezposrednich). Doswiadczenie
powinno by¢ przedstawione w szczegoélnosci w kontek$cie dotychczasowej dziatalnosci i mozliwosci
weryfikacji rezultatbw tej dziatalno$ci (wskaza¢ instytucje, u ktérych bedzie mozna zweryfikowac

do$wiadczenie), ktdra byta lub jest prowadzona:
a) wobszarze, w ktérym udzielane bedzie wsparcie przewidziane w ramach projektu oraz;

b) na rzecz grupy docelowej, do ktérej kierowane bedzie wsparcie przewidziane w ramach

projektu oraz;
c) na okre$lonym terytorium, ktdrego dotyczy¢ bedzie realizacja projektu.

Nalezy opisa¢ sposob zarzadzania projektem, jak bedzie wygladata struktura zarzadzania
projektem, ze szczegblnym uwzglednieniem roli partnera/dw, jezeli wystepujgq w projekcie, w tym
podziat obowigzkdw, uprawnien i odpowiedzialnosci wnioskodawcy/lidera i partnera/ow w realizacii
projektu. W przypadku realizacji projektu w partnerstwie nalezy zawrze¢ we wniosku informacje,
ze partnerstwo zostato zawarte zgodnie z obowigzujacq ustawg wdrozeniowg, a wnioskodawca
i partner/rzy przygotowali projekt wspolnie. Nalezy umiesci¢ informacje na temat sposobu wyboru
partnera/éw do projektu. Jezeli do realizacji projektu zaangazowani bedg partner/rzy nalezy wskazac,
za realizacje ktorych zadan (lub ich cze$ci) bedg oni odpowiedzialni z uwzglednieniem czytelnego opisu
podziatu obowigzkow, uprawnien iodpowiedzialno$ci wnioskodawcy/lidera i partnera/éw w realizacji
projektu. Na podstawie tego wskazania powinno by¢ mozliwe dokonanie podziatu budzetu -

przyporzadkowanie zadan lub wydatkéw (kosztow) do poszczegdinych partneréw i lidera projektu.
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Nalezy rowniez wskazac, jakie zasoby ludzkie, organizacyjne lub techniczne zostang wniesione przez
poszczegblnych partnerdw na potrzeby realizacji zadan, w ktorych realizacji bedg bra¢ udziat.
Przedstawiajac opis sposobu zarzgdzania projektem nalezy umie$cic¢ informacje na temat zarzadzania
personelem (m.in. zgodnie z zasadg réwnosci szans kobiet i mezczyzn), komunikacjg, dostawami,
czasem, kosztami, zmianami w projekcie oraz sposobu podejmowania decyzji w projekcie. Opisujac
jaka kadra zaangazowana bedzie w realizacje projektu w szczegolno$ci nalezy przedstawi¢ kluczowe
stanowiska iich role (zakres zadan wykonywanych przez poszczegdlnych cztonkow personelu wraz
z uzasadnieniem odnosnie racjonalnosci jego zaangazowania) w projekcie oraz wzajemne powigzania
personelu projektu (podlegtos¢, nadrzedno$¢). Przedstawiajac personel projektu podajemy stawiane mu
wymagania, obowigzki, zakres odpowiedzialnosci iuprawnien oraz sposéb komunikowania sie
personelu. Nalezy, dla kazdego projektu opisa¢c metody identyfikacji zagrozen realizacji projektu
i sposobdw przeciwdziatania im. Nalezy wskaza¢ informacje odno$nie lokalizacji biura projektu,
mozliwo$ci udostepnienia petnej dokumentacji wdrazanego projektu oraz zapewnienia uczestnikom
projektu mozliwosci osobistego kontaktu z kadrg projektu. Przedstawiajac sposob zarzadzania
projektem nalezy réwniez opisac jakie zaplecze techniczne (w tym sprzet i lokale uzytkowe, o ile istnieje
konieczno$¢ ich wykorzystania w ramach projektu, wyposazenie biura projektu) zaangazowane bedzie

w realizacje projektu.

Informacje dotyczace partnerdw projektu nalezy podawaé wytgcznie w przypadku gdy projekt

przewidziany jest do realizacji w partnerstwie.

W sekciji tej, w przypadku gdy wnioskodawca przypisze projekt do inteligentnych specjalizacji w polu

1.10, nalezy opisac ktore zadania i w jaki sposéb majg wptyw na wskazane inteligentne specjalizacje.

Powyzsze informacje wprowadzamy do LS/ 2020 na ponizej przedstawionych ekranach.
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Podsekcja Zadania

Mozliwo$¢ dodawania, edytowania lub usuwania zadan otrzymujemy po wybraniu w menu

bocznym Sekcja V Sposéb realizacji, do$wiadczenie podsekcji Zadania. Otrzymujemy ponizszy ekran:

Fadania
5.1 Zadania
Zadania
@Dndaj & &3

Mazwa zadania Partner realizujacy

Mozliwe czynnosci do wykonania na powyzszym ekranie:

> Dodaj — wybranie tej funkcji umozliwia dodanie zadania w projekcie na ekranie Dodawanie:

Zadania.

> Edytuj — wybranie tej funkcji umozliwia dokonywanie zmian, poprawek (edycja) w istniejgcym
zadaniu, ktére zostanie wybrane poprzez zaznaczenie pola typu ,checkbox” znajdujacego

W wierszu zadania.

» Usun — wybranie tej funkcji umozliwia usunigcie zaznaczonego/wybranego w polu typu

,checkbox” zadania.
Powyzszy ekran prezentuje nastepujace informacje dotyczace zadania:

> Numer zadania w formacie ,1 zadanie”, ,2 zadania” itd. (numeracja nadawana automatycznie

w kolejnosci dodawania zadania bez mozliwosci edycji).
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» Nazwa zadania. W przypadku gdy zadanie rozliczane bedzie za pomocg kwot ryczattowych

do nazwy zadania dodawany jest zapis ,- kwoty ryczattowe”.
» Partner realizujacy (jezeli dotyczy).

Dodanie noweqo zadania.

W tym miejscu wniosku nalezy wprowadzi¢ zadania (kazde zadanie stanowi oddzielng pozycje), ktore
bedq realizowane w projekcie, szczegotowo je opisac i uzasadni¢ potrzebe ich realizacji w kontek$cie
zatozonych dla wniosku celéw. Dodatkowo przy ich opisywaniu nalezy wskazaé, w ktérych zadaniach
bedq prowadzone dziatania na rzecz wyréwnywania szans pici w projekcie oraz w jaki sposéb zadania
projektowe realizujqg zasade réwnosci szans iniedyskryminacji, w tym dostepno$¢ dla osob
z niepetnosprawnosciami. Jezeli wnioskodawca wpolu 1.10 wskazat, ze projekt ma wptyw na
inteligentne specjalizacje to w opisie zadania nalezy przedstawi¢ informacje, jak to zadanie wptywa na
wybrang inteligentng specjalizacje. Dla zadan rozliczanych kwotami ryczattowymi nalezy dla kazdego
zadania przyporzadkowac¢ odpowiedni wskaznik i przypisa¢ mu warto$¢, ktora zostanie osiggnieta po
zrealizowaniu zadania. Nalezy umiesci¢ informacje w jaki sposéb realizacja konkretnego zadania
wptynie na zachowanie trwato$ci rezultatdw projektu (o ile dotyczy tego zadania). Jezeli projekt jest
realizowany z udziatem partnera/partneréw to nalezy przypisa¢ partnera/partneréw do zadania przy
realizacji ktérego beda oni brali udziat. Przypisani partnerzy znajdg sie w stowniku partneréw dostepnym
podczas dodawania wydatku do zadania, do ktorego przypisany jest partner. Nalezy uzasadni¢ wybér
partnera/partnerdw do realizacji zadania oraz opisa¢ zakres realizacji i odpowiedzialnosci za to zadanie.
Jezeli zadanie bedzie podlegato rozliczeniu za pomocg kwot ryczattowych nalezy zaznaczy¢ pole typu
,checkbox” znajdujace sie przy polu Kwoty ryczattowe. Wynikiem tego zaznaczenia bedzie uaktywnienie
pola zatytutowanego Dokumenty potwierdzajgce realizacje wskaznikéw (dla kwot ryczattowych), ktére
nalezy uzupetni¢ informacjami o tym na jakiej podstawie bedzie nastepowato potwierdzenie
zrealizowania zatozonych wskaznikéw dla zadania oraz uaktywnienie obszaru Wskazniki. Informacje
zwigzane z zadaniem, ktore podlega¢ bedzie rozliczeniu za pomocg kwot ryczattowych, dotyczace
Nazwa zadania, Wskaznik realizacji celu, Warto$¢ ogdtem wskaznika dla zadania i Dokumenty
potwierdzajgce realizacje wskaznikow zostang przeniesione automatycznie do podsekcji Kwoty
ryczattowe. Roéwniez, na podstawie tego wyboru, informacje zwigzane z wydatkami (kwoty)
ponoszonymi w tych zadaniach zostang automatycznie zsumowane w polu 6.2 Kwoty ryczattowe
w podsekcji Budzet projektu — podglad. Dodatkowo na ekranie Zadania w kolumnie Nazwa zadania

do jego nazwy zostanie dodany zapis , - kwoty ryczattowe”.
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Aby doda¢, kazde, nowe zadanie nalezy wybrac przycisk Dodaj. W wyniku tej czynnosci otrzymamy

ekran zatytutowany: Dodawanie: Zadania, ktdry zostat przedstawiony ponize;.

Dodawanie: Zadania | |4

5.1 Zadania

Nazwa zadania:

(limit znakdw O f 600)

LapIsZ % Zamknij

W pole Nazwa zadania nalezy wprowadzi¢ nazwe zadania, kitore bedzie realizowane w ramach
projektu. Po  zatwierdzeniu  wprowadzonych informacji otrzymamy ekran  zatytutowany:

Dodawanie/Edycja zadania, przedstawiony ponize;j.

Dodawanie/Edycja zadania [=]1P%4

5.1 Zadania

Weka? zadsnia, Kilre Deds resizowsns w projekcie

Weka? zaderia, Kiére bedg rozkiczane kwotami ryczaRowymi, stawkemi jednostkowymi (o de dotyczy)

Uzazadnij koneczno$l ziecenis ushug w ramach poszczeglinych zaded (o de ddtyczy)

Opsz zzezegions xadcu Kibre :mq redn.wn W projekcie i uzazadn] potrzede ich resizacy

Weka dristenia ns rzecz 23 phci w projekcie |

- Weka2, w joiG wusﬁc wv,«z msn..rﬂ asao; rbwnoici szane i =iy 5. w tym epncici da celd z 4 . wekazujec § drie produkly dostepne dis ozl z mepeinczprawnciciami (o de nie wykazano ich nelrainoici)
w gkt 32.1 wriczku (o de dotyczy)

Weka? warto$d wekainka, kmra slcwe cziggrieta w ramach zadania (dctyczy tylko kweot ryczaRowych)
Ovs , w jaiG 3poséd zostanie zachowans trwekcdé rezutatéw projektu (o de dotyczy)
2z partnerw Go zadsh, 28 Kibrych wykonsnie bedy o odpowiedzisin w ramech projekty (o de dotyczy)
U.aah‘ wydle partnerbw Go resizacy poszczeglinyeh zadsh (o de Gotyczy)
2 inteigetne specisizacie Odtyczaee dsnego zadenia (w praypediu wyor inteigentayeh specjaizacs w poky 1.10)
\~uz wekainiG produktu i rezultaty, Kidre bedg w ramach resizacy [ oraz Gokumenty jace resizacl wekainkd
Nazwa zadania:

Zadanie 1
(limit znakSw 9 / 600)

Kwoty ryczaltowe
Dok potwierdzajace realzacje wskaznikdw (dla kwot ryczaltoveych):

Partner/ y ) o

Szczegolowy opis zadania:

(bcznik znakéw 0)
dukty d dla 0sdb z ni

(bcznik znakowe 0)
Uzasadnienie wyboru partnera/partneréw dla zadania:

(licznik znakéw 0)

A Zamknij
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Na powyzszym ekranie nalezy wprowadzi¢ nastepujace informacie:

1)

Partner/Partnerzy realizujacy/wspotrealizujacy zadanie — w przypadku, gdy do realizacji
projektu zostali przewidziani partnerzy nalezy wybra¢ z listy wiasciwego partnera, ktory bedzie
brat udziat w realizacji danego zadania lub bedzie za nie odpowiedzialny - lista partneréw
w projekcie powstaje na podstawie informacji wprowadzonej w zaktadce Partnerzy. Przypisani
w tym miejscu do zadania partnerzy pojawig sie¢ w stowniku pola Wydatek ponoszony przez
partnera na ekranie umozliwiajgcym dodanie kosztéw bezposrednich — wydatkdw zwigzanych
z realizacjg tego zadania. W aplikacji istnieje mozliwos¢ wybrania kilku partneréw do jednego
zadania. Dokonujemy tego poprzez rozwiniecie listy wyboru i zaznaczenie pola typu ,checkbox”

przy nazwie partnera (tak jak pokazano ponizej):

Partner/Partnerzy realizujacy/wspélrealizujgcy zadanie:

Partner 2 Partner 1 Vil R
Y| Partner 2
Y| partner 1

Strona |1 z1 g

Usunigcia wyboru partnera mozna dokona¢ poprzez klikniecie znaku ,x* z prawej strony nazwy
partnera lub gdy chcemy wyczysci¢ zawarto$¢ pola Partner klikamy na czerwony znak X

znajdujacy sie z prawej strony tego pola,

Szczegdtowy opis zadania — nalezy wprowadzi¢ opis uzasadniajacy celowo$¢ zadania
dla potrzeb realizacji projektu, szczegétowy opis jego realizacji, kto bedzie odpowiedzialny
za jego realizacje, opisac inteligentne specjalizacje dotyczace danego zadania (jezeli dotyczy),
opisa¢ jakie elementy zadania bedzie wykonywa¢ personel projektu, a jakie wykonawcy —
ustugi zlecone - wraz z uzasadnieniem konieczno$ci jej zlecania i sposobem wyboru

wykonawcy, itd.,

Produkty dostepne dla 0s6b z niepetnosprawnosciami — nalezy opisa¢ dostepnos¢ dla osob
z niepetnosprawno$ciami produktéw wytworzonych w ramach projektu. Zgodnie z Wytycznymi
w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osob
zZ niepetnosprawnosciami, oraz zasady réwno$ci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy
unijnych na lata 2014-2020 (Podrozdziat 5.2, pkt 15) wszelkie produkty projektu, muszg by¢
dostepne dla wszystkich osob, w tym réwniez dostosowane do zidentyfikowanych potrzeb 0séb

Z niepetnosprawnosciami.

Uzasadnienie wyboru partnera/partnerow dla zadania — jezeli do realizacji wprowadzanego

zadania zostat przewidziany partner/partnerzy, nalezy uzasadni¢ potrzebe jegofich udziatu
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w realizacji tego zadania oraz sposéb wytonienia partnera/réw, a takze zakres uczestnictwa

w realizacji, odpowiedzialnosci za zadanie,

5) Kwoty ryczattowe - w przypadku wybrania Kwoty ryczattowe (zaznaczenie pola typu
,checkbox”) uaktywni sie pole zatytutowane Dokumenty potwierdzajgce realizacje wskaznikow
(dla kwot ryczattowych), ktore nalezy wypetni¢ podajac dokumenty, za pomocg ktérych zostanie
potwierdzona realizacja wskaznika oraz staje sie aktywny obszar Wskazniki stuzacy
do wskazania wskaznika oraz wartosci wskaznika, ktora zostanie osiggnieta w ramach zadania

rozliczanego kwotami ryczattowymi,

6) Wskazniki — w przypadku wybrania Kwoty ryczattowe (zaznaczenie pola typu ,checkbox”)
uaktywni sie pole Wskazniki. Poprzez wybranie przycisku Dodaj mamy mozliwo$¢ wybrania
z listy Wskaznik realizacji Celu oraz podania dla niego, w polu Warto$¢ ogotem wskaznika dla
zadania, wartosci. Wnioskodawca ma mozliwo$¢ dodania kilku wskaznikow w ramach jednego

zadania.

Po zakonczeniu wprowadzania informacji aby zostaty one zapamigtane w aplikacji nalezy wybraé
przycisk Zapisz. Jezeli istnieje konieczno$¢ wycofania sie z wprowadzania danych bez ich zapisania

nalezy wybrac przycisk Zamknij.

Dodawanie wydatkéw (kwot) zwigzanych z zadaniem, réwniez z zadaniem ktore podlega¢ bedzie
rozliczeniu za pomocg kwot ryczattowych, odbywa sie w sekcji Szczegotowy budzet projektu
w podsekcji Koszty bezposrednie - opis w dalszej czesci niniejszego dokumentu dotyczacej kosztow

bezposrednich.

Edycja istniejacego zadania odbywa sie na ekranie zatytutowanym Dodawanie/Edycja zadania.
Aby dokona¢ edycji zadania, nalezy je w pierwszej kolejnosci wybra¢ (zaznaczy¢ pole typu ,checkbox”
po lewej stronie) anastepnie wybra¢ przycisk Edytuj. Otrzymamy ekran zatytutowany
Dodawanie/Edycja zadania, ktory zawiera te same pola co ekran stuzacy do wprowadzenia zadania.
Wszystkie pola znajdujgce si¢ na tym ekranie mozna edytowaé. Po zakonczeniu edycji istniejgcych
informacji, nalezy wybraC przycisk Zapisz. Aby przerwa¢ proces edycji i powrdcic do pierwotnej

informaciji nalezy wybrac¢ przycisk Zamknij.

Usuniecia istniejacego zadania mozna wykona¢ na ekranie zatytutowanym Zadania. Aby tego
dokona¢ nalezy wybrac (zaznaczy¢ pole typu ,checkbox” po lewej stronie) zadanie, ktére zamierzamy
usunag, nastepnie nalezy wybra¢ przycisk Usun. Otrzymamy ekran informacyjny przedstawiony ponizej

z pytaniem Czy na pewno chcesz usungc¢? z mozliwymi do wyboru dwiema odpowiedziami Tak lub Nie.
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Wybranie odpowiedzi Tak spowoduje usuniecie wybranego zadania. Natomiast wybranie odpowiedzi

Nie spowoduje pozostawienia zaznaczonego zadania na liscie zadan.

Informacja *

2 Czy napewno choesz Lsunac?
</
Tak: Mig

Podsekcja Trwatos¢ rezultatéw projektu?

W tej czesci nalezy opisa¢, w jaki sposéb zostanie zachowana trwato$C rezultatéw projektu (oile
dotyczy). Nalezy wskaza¢ doktadny termin zachowania trwato$ci rezultatow projektu, ktory moze
np. wynika¢ z zapiséw regulaminu konkursu oraz istotne aspekty dotyczace jej utrzymania. Nalezy tez
wskazac, jaki wptyw bedg miaty rezultaty projektu na likwidacje badz ograniczenie zdiagnozowanych
barier rownosci pici (oile dotyczy w kontekscie zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn — patrz
Wytyczne w zakresie realizacji zasad rownoS$ci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0sob
Z niepetnosprawno$ciami oraz zasady réwnosci Szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych
na lata 2014-2020).

Trwalosc rezultatow projektu

5.2 Trwatosé rezultatdw projektu

(licznik znakdw O)

taczny limit znakdw dla wszystkich pdl tekstowych w SEKCII IV iV 11/25000

2 Nie dotyczy projektow pozakonkursowych realizowanych przez powiatowe urzedy pracy w ramach Dziatania 6.1
Aktywizacja zawodowa 0sob bezrobotnych oraz poszukujgcych pracy i jednocze$nie nie posiadajgcych zatrudnienia
realizowana przez powiatowe urzedy pracy
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Wprowadzone informacje nalezy zatwierdzi¢ wybierajac przycisk Zapisz.

Podsekcja Potencjat finansowy?

W tym miejscu wniosku nalezy opisaC potencjat finansowy wnioskodawcy i partnerdw (jesli wystepujq

w projekcie) {;.
1) ich zdoIno$¢ do dysponowania Srodkami projektu, oraz

2) $rodki finansowe, ktére wnioskodawca lub partnerzy moga wykorzysta¢ w ramach projektu,

tak Srodki wtasne jak i zmobilizowane w spoteczno$ci lokalne;.

Nalezy rowniez przedstawi¢ informacje potwierdzajace potencjat finansowy wnioskodawcy i partneréw
(jesli wystepuja w projekcie) do realizacji projektu. W przypadku jednostek sektora finanséw publicznych
nalezy wpisa¢ wydatki za poprzedni rok, pozostate podmioty zobligowane sq wpisa¢ roczny obrot

wnioskodawcy/partneréw za poprzedni zamkniety rok obrotowy.

Potencjal finansowy

5.3 Potencjat wnioskodawcy i partnerow

Potendgat finansowy wnioskodawoy | partnerdw

Orpisz potenciat finanscwry wnioskedawey iflub partnerdw, 4.

1} ich zdoinos do dysponowania srodkami projektu

2} sredki finansowe, ktdre wnioskedawea lub partnerzy mogg wykorzysta w ramach projektu, tak srodki wizsne jak i zmobilzowans w
spolecznodc kokalnej,

Przedstaw informacje potwierdzajgce potencjal finansowy wnicskodawey/partnercw do realzacji projektu, W preypadku jednostek
sektora finansdw publiznych nalesy wpisad wydatki, pozostale podmicty zobligowane sg wpisad roczny obrdt
wnicskodawoy/partnerdw.

(licenik znakdwr 0)

kaczny limit znakdw dla wszystkich pdl tekstowych w SEKCIT IV i V: 11/25000

3 Nie dotyczy projektow pozakonkursowych realizowanych przez powiatowe urzedy pracy w ramach Dziatania 6.1
Aktywizacja zawodowa 0sob bezrobotnych oraz poszukujgcych pracy i jednocze$nie nie posiadajgcych zatrudnienia
realizowana przez powiatowe urzedy pracy

Strona 58 z 87



Po zakonczeniu edyciji pola, celem zapisania wprowadzonych informacji nalezy wybra¢ przycisk Zapisz.

Podsekcja Potencjat kadrowy*

W tym miejscu wniosku nalezy opisa¢ potencjat kadrowy wnioskodawcy i partneréw (jesli wystepujq
w projekcie) i wskaza¢ sposob jego wykorzystanie w ramach projektu (wskaza¢ osoby, ktére zostang
zaangazowane do realizacji projektu — w szczegdlnosci do realizacji zadar merytorycznych i bedace
jednoczesnie personelem projektu, opisac jakie funkcje bedg petni¢ w projekcie, wykaza¢ wymiar czasu

pracy, zakres obowigzkow, itp.)

Potencjal kadrowy

5.3 Potencjat wnioskodawcy i partnerow

Potendgat kadrowy/merytoryczny wnioskodawoy | partnerdw
-Onpisz potencjst kadrowry projektodawey iflub partnercw i wskai sposdbh jego wykorzystania w ramach projektu {wskai oscby, kidre
zaangaiujesz do realizachi projektu, opisujac jakie funkcie beda pelnic w projekcie, wykazujac wymiar czasu pracy, zakres obowiazkow)

(licznik znakdw O}

taczny limit znakdw dla wszystkich pdl tekstowych w SEKCIT IV i V: 97/25000

Po zakonczeniu edycji pola, celem zapisania wprowadzonych informacji nalezy wybra¢ przycisk Zapisz.

4 Nie dotyczy projektéw pozakonkursowych realizowanych przez powiatowe urzedy pracy w ramach Dziatania 6.1
Aktywizacja zawodowa 0sob bezrobotnych oraz poszukujgcych pracy i jednocze$nie nie posiadajgcych zatrudnienia
realizowana przez powiatowe urzedy pracy
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Podsekcja Potencjat techniczny®

W tym miejscu wniosku nalezy opisaC zasoby, jakie zostang zaangazowane do realizacii
poszczegolnych zadan projektowych, w tym np. sprzet, zasoby lokalowe w podziale na zrddta

pochodzenia zaangazowanych zasobdw. Wykonuije si¢ to na ponizszym ekranie.

Potencjal techniczny

5.3 Potencjat wnioskodawcy i partnerow

Potendgat techniczny wnioskodawcy i partnerdw
-Owpisz zasoby, jakie zostang zaangaiowane do reslizac)i poszcregdinych zadan, w tym np. sprzet, zasoby lokalowe w podziale na Zrddia
pochodzenia zaangadowanych zasobdw

Potencjat techniczny
@ podsj 7 5

Potencjat techniczny
Zadanie
Potencjat techniczny do wykorzystania v Sposab wykorzystania potencjatu techni

Na ekranie Potencjat techniczny znajdujq sie przyciski: Edytuj i Usun. Pierwszy stuzy do edycji
wprowadzonej juz informacji a drugi pozwala na usuniecie wprowadzonej informacji. Aby moc wykonaé
te czynnosci w pierwszej kolejnosci nalezy zaznaczy¢ pole typu ,checkbox” znajdujace sie z lewej

strony wiersza.

Aby doda¢ nowa pozycje nalezy wybra¢ przycisk Dodaj. Wynikiem tej czynno$ci jest otrzymany ponize;
ekran, na ktorym z listy wybieramy Zadanie, dla ktérego podamy potencjat techniczny jaki zostanie
wykorzystany przy jego realizacji oraz zrddto pochodzenia (wnioskodawca lub partner — jesli wystepuje
w projekcie). Nastepnie nalezy opisa¢ sposob wykorzystania potencjatu technicznego w ramach

projektu. Wprowadzone informacje nalezy zaakceptowa¢ poprzez przycisk Zapisz.

5 Nie dotyczy projektow pozakonkursowych realizowanych przez powiatowe urzedy pracy w ramach Dziatania 6.1
Aktywizacja zawodowa 0sob bezrobotnych oraz poszukujgcych pracy i jednocze$nie nie posiadajgcych zatrudnienia
realizowana przez powiatowe urzedy pracy
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Dodawanie: O

Potencjat projektodawcy i partneréw — POTENCJAL TECHNICZNY

Zadanie:
w

Potencjat techniczny do wykorzystania w projekcie

(leznik znakdw 0}

Sposob wykorzystania potencjatu technicznego w ramach projektu

LapisZ .y ZEITIk.I'II_'I

Podsekcja Doswiadczenie projektodawcy i partneréw®

W tym miejscu wniosku nalezy opisa¢ potencjat spoteczny wnioskodawcy i partneréw (jezeli
wystepujq w projekcie) oraz wskaza¢ uzasadnienie dlaczego doswiadczenie wnioskodawcy i partnerow
(jezeli wystepujg w projekcie) jest adekwatne do realizacji projektu, z uwzglednieniem dotychczasowej

dziatalnosci prowadzonej przez wnioskodawce i partnerdw (jezeli wystepujg w projekcie):
1) w obszarze wsparcia projektu,
2) narzecz grupy docelowej, do ktdrej skierowany bedzie projekt oraz
3) na okre$lonym terytorium, ktérego bedzie dotyczyc¢ realizacja projektu.

Nalezy wskaza¢ instytucje, ktore mogq potwierdzi¢ potencjat spoteczny wnioskodawcy i partneréw
(jezeli wystepuja w projekcie). Wskazujac instytucje nalezy podac dane teleadresowe umozliwiajace

skontaktowanie sie z tymi instytucjami celem weryfikacji podanych danych.

& Nie dotyczy projektow pozakonkursowych realizowanych przez powiatowe urzedy pracy w ramach Dziatania 6.1
Aktywizacja zawodowa 0sob bezrobotnych oraz poszukujgcych pracy i jednocze$nie nie posiadajgcych zatrudnienia
realizowana przez powiatowe urzedy pracy
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Doswiadczenie projektodawcy i partnerow

5.4 Doswiadczenie projektodawcy i partnerow

Owpisz potencjat spoleczny wnioskodawcy i partnerdw oraz wskag uzasadnienia dlaczego dodwiadczenie wnioskodawoy | partnerdw jest
adekwatne do realizacji projektu, z uwzglednieniem dotychczasowej dzislalnosc wnioskodawoy i partnerdw prowadzonej:
1} w obszarze wsparcia projekiu,

2} na rzecz grupy docelowej, do ktdrej skierowany bedzie projekt,
3} na ckreglonym terytorium, ktcrego bedzie dotyocryd reslizacja projekiu.
Wiskaz instytucie, ktére mogs potwierdzic potencial spoleczny whnicskodawey i partnerdw.

(icznik znakdw 0)

taczny limit znakdw dla wszystkich pdl tekstowych w SEKCII IV i V: 65/25000

Po zakonczeniu edycji pola, celem zapisania wprowadzonych informacji nalezy wybra¢ przycisk Zapisz.

Podsekcja Sposob zarzadzania projektem’

W tym miejscu wniosku nalezy umie$ci¢ informacje, w jaki sposob projekt bedzie zarzadzany. Nalezy
wskaza¢, w jaki sposob w zarzadzaniu projektem uwzgledniona zostanie zasada réwno$ci szans kobiet
i mezczyzn. Nalezy opisaC zasoby kadrowe wnioskodawcy i partnerdw (jesli dotyczy), ktdre zostang
zaangazowane do zarzadzania projektem, do czynno$ci zwigzanych z etapem realizacji projektu.
Nalezy opisac dziatania, jakie bedq prowadzone w celu monitoringu projektu i jego uczestnikow. Jezeli
dotyczy, nalezy opisac role partneréw zaangazowanych w projekt.

7 Nie dotyczy projektow pozakonkursowych realizowanych przez powiatowe urzedy pracy w ramach Dziatania 6.1
Aktywizacja zawodowa 0sob bezrobotnych oraz poszukujgcych pracy i jednocze$nie nie posiadajgcych zatrudnienia
realizowana przez powiatowe urzedy pracy
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sposab zarzgdzania projektem

5.5 Sposob zarzadzania projektem

- Owpisz, w jaki sposcb projekt bedzie zarzadzany.

- Wskaz, w jaki spossb w zarzadzaniu projektem uwzglednicona zostanie zasada réwnosci szans kobist | mezczyzn,

- Oipiisz zasoby kadrowe wnioskodawoy | partnercw (jesl dotyory), ktdre zostana zaangaiowane do zarzadzania projektem, do ooynnodci
zwiazanych z etapem realizacji projekiu,

- Owpisz dristania, jakie beda prowadzone w celu monitoringu prejekiu i jego uezestnikdw.

- Owpisz role partnerdw zaangaiowanych w projekt (jesel dotyory)

- Wskad informacje odnognie kokalizaci biura projektu, medliwosc udostepnienia peinegj dokumentacji wdrazanego projektu oraz
zapewnienia uczestnikom projektu mozlivosc osobistego kontaktu z kadra projektu.

{licznik znakdw O)

taczny limit znakdw dla wszystkich pdl tekstowych w SEKCII IV i V: 65/25000

Po zakonczeniu edycji pola, celem zapisania wprowadzonych informacji nalezy wybra¢ przycisk Zapisz.

Podsekcja Kwoty ryczattowe®

Podsekcja ta spetnia, tylko, role informacyjng. Wypetniana jest na podstawie dokonanego wyboru
przy wprowadzaniu zadania — zaznaczenie pola Kwoty ryczaftowe. Ekran przedstawiony ponizej
pt. Kwoty ryczattowe przedstawia informacje zbiorcze na temat zadan, ktére beda rozliczane za pomocq

kwot ryczattowych takie jak:
» Nazwa zadania, ktére bedzie rozliczane za pomocg kwot ryczattowych,

> Wskaznik dla rozliczenia kwoty ryczattowej, ktory postuzy do zatwierdzenia realizacji zadania

oraz wartos¢ wskaznika,

8 Nie dotyczy projektow pozakonkursowych realizowanych przez powiatowe urzedy pracy w ramach Dziatania 6.1
Aktywizacja zawodowa 0sob bezrobotnych oraz poszukujgcych pracy i jednocze$nie nie posiadajgcych zatrudnienia
realizowana przez powiatowe urzedy pracy
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> Dokumenty potwierdzajace realizacje wskaznikow.

Kwoty ryczaltowe

5.6 Kwoty ryczaitowe

Kwoty ryczattowe

Nazwa zadania Dokumenty potwierdzajace realizacje wskaznikow

Sekcja VI Budzet projektu — podglad

SEKCJA ¥I Budzet projektu - podglad b

=] Budzet: projekiu - podglad

Na podstawie dat wpisanych jako okres realizacji projektu (ekran pt. Informacje o projekcie, sekcja
1.6 Okres realizacji projektu) automatycznie tworzone i opisywane sg kolumny dotyczace lat realizacji
projektu w ramach sekcji: BudZet projektu - podglad i Szczegotowy budzet projektu — odpowiednia
liczba kolumn okreslajacych rok. Bez wpisania poszczegolnych zadan w ramach podsekcji Zadania, nie
jest mozliwe wypetnienie Szczegdfowego budzetu projektu i Budzetu. W pierwszej kolejnosci nalezy
wypemi¢ sekcje zatytutowang Szczegotowy budZet projektu, poniewaz dane z niej sg automatycznie
przenoszone do sekcji wniosku zatytutowanej BudZet projektu — podglad. Na Budzet projektu sktadajg

sie nastepujace pozycje kategorii wydatkow:
> Koszty ogdtem,
» Koszty bezpo$rednie,

» Koszty po$rednie (ryczatt),

Strona 64 z 87



>

Kwoty ryczattowe,

Stawki jednostkowe,

Personel projektu w kosztach ogotem,
Ustugi zlecone w kosztach ogdtem,
Srodki trwate w kosztach ogétem,
Cross-financing,

Wydatki poniesione poza terytorium UE,

Wkiad wiasny, w tym: wkiad prywatny w kosztach bezpo$rednich, wkfad prywatny
wymagany przepisami pomocy publicznej w kosztach bezpo$rednich, wktad wiasny

w kosztach po$rednich,

Dochdd,

Whioskowane dofinansowanie,

Koszt przypadajacy na jednego uczestnika,
Przewidywana liczba oséb objetych wsparciem,

Koszt przypadajacy na jeden podmiot objety wsparciem,

Przewidywana liczba podmiotéw objetych wsparciem.

W Budzecie projektu znajduje sie kolumna o nazwie Ogdtem, w ktérej nastepuje zliczanie wszystkich

wydatkéw dla poszczegolnych ich kategorii.
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Budzet projektu - podglad

Budzet projektu - podglad

VI. BUDZET PROJEKTU
Kategoria wydatku 2017 2018 Ogotem
6.1 Koszty ogdtem (6.1.1 + 6.1.2) 0,00 0,00 0,00
6.1.1 Koszty bezposrednie 0,00 0,00 0,00
6.1.2 Koszty posrednie (ryczatt) 0,00 0,00 0,00
jako % kosztdw bezpodrednich (6.1.2/6.1.1) 0,00% 0,00% 0,00%
6.2 Kwoty ryczattowe 0,00 0,00 0,00
jako % wartosci projektu ogdtem (6.2/6.1) 0,00% 0,00% 0,00%
6.3 Stawki jednostkowe 0,00 0,00 0,00
jako % wartosci projektu ogdtemn (6.3/6.1) 0,00% 0,00% 0,00%
6.4 Personel projektu w kosztach ogotem 0,00
jako % wartosci projektu ogdtemn (6.4/6.1) 0,00%
6.5 Ustugi zlecone w kosztach ogotem 0,00
jako % wartosc projektu ogdtem (6.5/6.1) 0,00%
6.6 Srodki trwate w kosztach ogétem 0,00
jako % wartosc projektu ogdtem (6.6/6.1) 0,00%
6.7 Cross-financing 0,00
jako % dofinansowania EU (6.7/(85%%6.1)) 0,00%
6.8 Wydatki poniesione poza terytorium UE 0,00
jako % wartosci projektu ogdtem (6.8/6.1) 0,00%
6.9 Wkiad wtasny 0,00 0,00 0,00
jako % wartosci projektu ogétem 0,0000%
g'egzblo;\r’etgr:?c [:vktad prywatny w kosztach 0,00 0,00 0,00
6.9.2 w tym wkiad prywatny wymagany
przepisami pomocy publicznej w kosztach 0,00 0,00 0,00
bezposrednich
gagé.r?ég:r“ctzm wkiad wiasny w kosztach 0,00 0,00 0,00
6.10 Dochod
[w rozumieniu art. 61 rozporzadzenia CPR; nie 0,00 0,00 0,00
dotyczy dochodu incydentainego]
g;l_ wsfllioof]»kowane dofinansowanie [6.1 — 0,00 0,00 0,00
6.12 Koszt przypadajacy na jednego 0.00
uczestnika L
6.13 Pl:zewidywana liczba os6b objetych 0,00
wsparciem
6.14 Koszt przypadajacy na jeden podmiot 0.00
objety wsparciem g
6.15 Przewidywana liczba podmiotéw 0,00

objetych wsparciem
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Sekcja VIl Szczegotowy budzet projektu

SEKCIA ¥II Szczegdbowy budzet projektu &
=] Koszty bezpodrednie

=| Koszky posrednie

= Witad whasny | pomoc publiczna

=| Uzasadnienie koszkdw

= | Dochad

Szczegotowy budzet projektu jest podstawg do oceny kwalifikowalno$ci i racjonalnosci
wydatkéw i powinien bezposrednio wynika¢ z opisanych wcze$niej zadan i ich etapdw.
W szczegdtowym budzecie projektu ujmowane sg jedynie wydatki kwalifikowalne spetniajace warunki
okre$lone w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-
2020, (dalej jako Wytyczne w zakresie kwalifikowalnoSci wydatkow). Tworzac budzet projektu nalezy
pamieta¢ o jednej z podstawowych zasad kwalifikowalno$ci, 1j. racjonalno$ci i efektywno$ci, co odnosi
sie do zapewnienia zgodno$ci ze stawkami rynkowymi nie tylko pojedynczych wydatkéw wykazanych
w szczegbtowym budzecie projektu, ale réwniez do tacznej warto$ci ustug realizowanych w ramach
projektu. Wszystkie kwoty w szczeg6towym budzecie wyrazone sg w polskich ztotych (do dwéch miejsc
po przecinku) iw zaleznosci od tego czy podatek VAT jest wydatkiem kwalifikowalnym, kwoty
podawane sg zpodatkiem VAT lub bez — zgodnie ze ztozonym we wniosku o$wiadczeniem.
Whioskodawca i partner/rzy (jezeli wystepujq w projekcie), ktory uzna VAT za wydatek kwalifikowalny
zobowiazany jest do przedstawienia w tresci wniosku o dofinansowanie projektu (w polu Uzasadnienie
w przypadku, gdy kwoty w budzecie zawierajq lub czeSciowo zawierajg VAT (jezeli dotyczy) — podaj
podstawe prawng kwalifikowalnosci VAT w projekcie) szczegbtowego uzasadnienia zawierajgcego
podstawe prawng wskazujacg na brak mozliwosci obnizenia VAT naleznego o VAT naliczony zaréwno
na dzien sporzadzenia wniosku o dofinansowanie projektu, jak réwniez majac na uwadze planowany
sposéb wykorzystania w przysziosci (w okresie realizacji projektu oraz w okresie trwatosci projektu)
majatku wytworzonego w zwigzku z realizacjg projektu. Budzet projektu przedstawiany jest w formie
budzetu zadaniowego, co oznacza wskazanie kosztdw bezposrednich (ij. kosztow kwalifikowalnych
poszczegdlnych zadan realizowanych przez wnioskodawce w ramach projektu) i kosztow po$rednich ({.
kosztow administracyjnych zwigzanych zobstugg projektu, ktérych katalog zostat wskazany
w Wytycznych w  zakresie kwalifikowalno$ci wydatkdw). Jednocze$nie, wnioskodawca nie ma
mozliwo$ci wykazania zadnej z kategorii kosztow po$rednich ujetych w ww. katalogu w kosztach
bezposrednich projektu, w szczegdéinosci w kwestiach dotyczacych zarzadzania projektem, ktore
stanowig koszty posrednie. Jesli wnioskodawca planuje, ze projekt bedzie realizowany w partnerstwie

przy kazdym wydatku nalezy wskaza¢ partnera, ktory bedzie dany wydatek ponosi¢. W sytuacji, w ktorej
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ciezar finansowy realizacji catego zadania lezy po stronie jednego partnera, wnioskodawca przy nazwie
zadania wskazuje nazwe (petng lub symbol partnera wskazany w zaktadce dane partnera) partnera
odpowiedzialnego za jego sfinansowanie. Je$li dane zadanie budzetowe zawiera wydatki partnera
jedynie w czesci lub tez jego finansowanie jest podzielone pomiedzy podmioty realizujace projekt,
kazda pozycja budzetowa powinna zosta¢ przypisana do konkretnego podmiotu, odpowiedzialnego za
poniesienie wskazanego w niej wydatku, poprzez ujecie nazwy (petnej lub skrdconej/symbolu) tego
podmiotu. Obowigzek ten nie dotyczy lidera projektu, gdyz przyjmuje sie, iz niewskazanie w budzecie
podmiotu odpowiedzialnego za poniesienie wydatku z danej pozycji budzetowej lub catego zadania, jest
rownoznaczne z uznaniem, iz koszt ten ponosi¢ bedzie lider. Nalezy pamigta¢, ze przez warto$¢
projektu nalezy rozumie¢ tacznie warto$¢ dofinansowania oraz wktad wiasny, stad wskazujac
poszczegblne wydatki nie nalezy zapomina¢ o wkfadzie wiasnym, o ile jest wymagany w projekcie.

Szczegotowy budzet projektu sktada sie z nastepujacych pozyciji (podsekcji):

- Koszty ogdtem: te czes¢ program wylicza sam na podstawie uzupetnionych ponizszych danych

odnoszacych sie do kosztow bezposrednich i kosztow posrednich.

- Koszty bezposrednie: tj. koszty kwalifikowalne poszczegdinych zadan realizowanych w ramach

projektu, ktére sq bezposrednio zwigzane z tymi zadaniami. Przy okre$laniu kosztow bezpo$rednich
mamy mozliwo$¢ zaznaczenia pdl wyboru (pole typu ,checkbox”) w grupie Kategoria wydatku, ktére

dotycza;

> personelu projektu/wykonawcy. We wniosku o dofinansowanie nalezy wskaza¢ forme
zaangazowania i szacunkowy wymiar czasu pracy personelu projektu/wykonawcy niezbednego
do realizacji zadan merytorycznych (etat/liczba godzin). W szczegdinoSci nalezy zwréci¢ uwage
na konieczno$¢ wyraznego wskazania we wniosku powyzszych informacji, o ile wnioskodawca
planuje zaangazowaC wykonawce na podstawie umowy cywilnoprawnej lub o dzieto lub planuje
rozlicza¢ w projekcie koszty osoby samozatrudnionej. Szczegdtowe zasady dotyczace formy
zaangazowania, kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych kosztéw dotyczacych zaangazowania
pracownikdéw oraz wymiaru czasu pracy personelu projektu zostaty okreslone w rozdziale 6.15
Koszty zwigzane zangazowaniem personelu Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci

wydatkow.
> ustug zleconych.

» cross-financingu. Kategorie kosztéw zaliczanych do cross-financingu okre$la szczegdtowo
podrozdziat 8.6 Cross-financing w projektach finansowanych ze $rodkow EFS Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnoSci wydatkow. Poziom ten nie moze przekroczy¢ limitu okreslonego

dla danego Dziatania/ Poddziatania w SZOOP. Wydatki ponoszone na zakup cross-financingu
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powyzej dopuszczalnej kwoty okreslonej w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu
sq niekwalifikowalne. Wszystkie wydatki poniesione jako wydatki w ramach cross-financingu,
powinny zosta¢ uzasadnione i opisane wpolu ,Uzasadnienie dla cross-financing'u’

znajdujacym sie na zaktadce ,Uzasadnienia kosztow”.

> Srodkéw trwatych. Kategoria tego wydatku zostata zdefiniowana w podrozdziale 6.12 Techniki
finansowania $rodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnoSci wydatkéw. Wydatki ponoszone na zakup $rodkéw trwatych
powyzej dopuszczalnej kwoty okreslonej w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu

sq niekwalifikowalne.
> wydatkéw ponoszonych poza terytorium kraju.

> stawek jednostkowych. Wnioskodawca wskazuje w Szczegbfowym budzecie projektu te ustugi,

ktore bedzie rozliczat za pomocg stawek jednostkowych.

- Koszty poérednie: to koszty administracyjne zwigzane z obstugg projektu, ktorych katalog zostat

wskazany w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow (podrozdziat 8.4 Koszty posrednie
w projektach finansowanych z EFS). Jednoczesnie, wnioskodawca nie ma mozliwo$ci wykazania
zadnej z kategorii kosztéw posrednich ujetych w ww. katalogu w kosztach bezposrednich projektu.
Koszty posrednie sqg rozliczane wytgcznie z wykorzystaniem stawek ryczattowych wg. zasad podanych
w podrozdziale 8.4 Koszty poSrednie w projektach finansowanych z EFS w Wytycznych w zakresie

kwalifikowalnosci wydatkow.

-Wktad wiasny i pomoc publiczna: w tym miejscu program automatycznie, na podstawie

wprowadzonych informacji do wniosku, przedstawia kwotowe informacje na temat wniesionego wkfadu
witasnego oraz pomocy publicznej. Wydatki w ramach wkiadu wtasnego opisywane sg w uzasadnieniu
znajdujacym sie w podsekcji Uzasadnienie kosztow pole Uzasadnienie dla przewidzianego w projekcie
wkfadu wtasnego, w tym informacja o wkfadzie rzeczowym i wszelkich opfatach pobieranych od
uczestnikéw i dotycza przewidzianego w projekcie wktadu wiasnego, a takze tego, w jaki sposéb,
wnioskodawca dokonat jego wyceny. Natomiast, w polu Metodologia wyliczenia dofinansowania
i wkfadu prywatnego w ramach wydatkéw objetych pomocg publiczng i pomocq de minimis znajdujgcym
sie wtej podsekcji, nalezy zamie$ciC uzasadnienie oraz metodologie wyliczenia wartosci
dofinansowania i wktadu prywatnego w ramach wydatkéw objetych pomocg publiczng oraz pomocq

de minimis.

Strona 69 z 87



- Uzasadnienie kosztéw: ten blok tematyczny przeznaczony jest do przedstawienia informacji na temat

ponoszonych kosztébw w projekcie, ktdre uzasadnig ich niezbedno$¢, efektywnos$¢ i racjonalno$é

dla realizacji projektu. Zostat on podzielony na nastepujace grupy tematyczne:

>

>

Uzasadnienie ustug zleconych w projekcie.

Uzasadnienie przyjetych sposobow pozyskania $rodkéw trwatych i wartoSci niematerialnych

i prawnych.
Uzasadnienie dla cross-financing'u.

Uzasadnienie dla przewidzianego w projekcie wktadu wtasnego, w tym informacja o wktadzie

rzeczowym i wszelkich optatach pobieranych od uczestnikow.
Uzasadnienie dla sposobu wyliczenia dochodu.
Uzasadnienie dla wydatkéw ponoszonych poza terytorium kraju lub PO.

Uzasadnienie dla zrédet finansowania przedsiewzigcia (dotyczy projektow, ktore wpisujg

sie w wieksze przedsiewziecia finansowe lub planowane do dofinansowania z kilku zrédet).

Uzasadnienie w przypadku, gdy kwoty w budzecie zawierajg lub czesciowo zawierajg VAT

(jezeli dotyczy) — podaj podstawe prawng kwalifikowalno$ci VAT w projekcie.

- Dochdd: podsekcja ta przeznaczona jest do okresSlenia dochodu, z zastrzezeniem, ze te cze$é

uzupetnia wnioskodawca, ktéry planuje w ramach realizacji projektu osiggna¢ dochdd w rozumieniu

art. 61

rozporzadzenia CPR (rozporzadzenia ogolnego). W przypadku, gdy wnioskodawca nie

przewiduje osiagniecia dochodu, pole uzasadnienia zostanie zablokowane do edycji. Do wydruku PDF

zostanie przeniesiony zapis: ,Nie dotyczy. W projekcie nie przewiduje sie dochodu’.

Wprowadzanie informacji do szczegotowego budzetu projektu

Podsekcja Koszty bezpoSrednie

Wprowadzanie do wniosku kosztéw bezposrednich zwigzanych z realizacjq projektu odbywa sie

w Sekcji VIl Szczegbtowy budzet projektu podsekcja Koszty bezposrednie. Po wybraniu tej funkcii

otrzymujemy ekran przedstawiony ponizej.
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Koszty bezposrednie

VIl. Szczegotowy budzet projektu — koszty bezposrednie

9 Dodaj 7 Q Koszty mozna sortowac za pomoca metody przeciagnij i upusc.
; 2019 2020
Nazwa PPMWyk UZ ST WPPTEU SJ CF Jm Razem
Liczba Cena tacznie wtymdof. Liczba Cena  tacznie w tym dof.
Suma: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Na podstawie informacji zawartej w polu Okres realizacji projektu sg automatycznie tworzone kolumny

odzwierciedlajace kolejne lata realizacji projektu.

Aby doda¢ wydatek przypisany do konkretnego zadania, zdefiniowanego w sekcji V, nalezy wybrac

przycisk Dodayj.

Wynikiem tej czynno$ci jest ponizszy ekran o nazwie Dodawanie: Koszty bezposrednie

Dodawanie: Koszty bezposrednie (= 1P
Nazwa zadania:
ML+
Nazwa wydatku: Jednostka miary:
v
Pomoc publiczna: Whkiad wiasny: Wydatek ponoszony przez partnera:
bez pomocy publicznej v bez wkiadu wiasnego Y )4
Kategoria wydatku
* - pole obowiazkowe: [ Srodki trwale Stawka jednostkowa
v
Wydatki ponoszone poza teryt. kraju Cross-financing
Uslugi zlecone
Rok 2019 1
Liczba: Cena: tacznie: w tym dofin.:
0,00 0,00 0,00
Rok 2020
Liczba: Cena: tacznie: w tym dofin.:
0,00 0,00 0,00

Uzasadnienie wydatku

(licznik znakéw 0)

A Zamknij

na ktérym wprowadzamy nastepujace informacje:
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Nazwa zadania - z listy stownikowej wybieramy zadanie (lista powstaje na podstawie sekcji
Zadania. Istnieje mozliwos¢, z tego miejsca, dodania nowego zadania do wniosku poprzez

klikniecie znaku plus ,+” — zostanie otwarty ekran Dodanie: Zadania),

Nazwa wydatku — nalezy wpisa¢ nazwe wydatku, ktry jest zwigzany z zadaniem,
Jednostka miary — z listy stownikowej wybieramy jednostke miary dla wydatku,
Pomoc publiczna - z listy stownikowej wybieramy odpowiednig wartosc¢,

Wkiad wiasny - z listy stownikowej wybieramy odpowiednig wartosc¢,

Wydatek ponoszony przez partnera — pozwala przypisa¢ partnera ponoszacego koszt
za wskazany wydatek. Partnera wybieramy z listy stownikowej aktywnej gdy w zadaniu zostanie
przypisany partner — lista zawiera tylko tych partnerow, ktérzy zostali przypisani do tego

zadania w podsekciji Zadania,

Kategoria wydatku — poprzez zaznaczenie pola typu ,checkbox” znajdujacego sie przy nazwach
kategoria wydatku (np. ustugi zlecone) oraz wskazanie w polu obowigzkowym z listy wyboru
warto$ci: ,Personel projektu”, ,Wykonawca”, ,Nie dotyczy” mamy mozliwo$¢ przypisania

wydatku do konkretnej kategorii.

Warto$¢ kwotowa wydatku — w zalezno$ci od tego na ile lat zaplanowany jest projekt, zostang
wygenerowane wiersze dla kazdego roku realizacji projektu z polami nazwanymi: Liczba: Cena:
tacznie: w tym dofin... Po wprowadzeniu danych do po6l Cena i Liczba system LSI2020
automatycznie wyliczy wartos¢ tgcznie. Wartosci w pola Liczba i Cena wprowadzamy dla roku,
w ktorym dany wydatek zostanie poniesiony. Wartos¢ pél: Liczba i Cena, mozna réwniez
edytowac na ekranie zbiorczym Szczegoétowy budzet projektu — koszty bezpoSrednie (poziom
wyzej obstugi systemu LSI2020). W polu o nazwie ,w tym dofin.:” (skrét od nazwy: w tym
dofinansowanie) wnioskodawca recznie wprowadza wartosS¢ kwotowa, ktdra jest czescig kwoty
zpola tgcznie ibedzie ona objeta dofinansowaniem — réznica pomiedzy polami ,tgcznie”
i ,wtym dofin..;” stanowi wktad wtasny zawarty w tym wydatku. Jezeli cata kwota wydatku
ma stanowi¢ wktad wiasny w projekcie to w polu ,w tym dofin..” wpisujemy warto$¢ zero.
Ta funkcjonalno$¢ umozliwia wnioskodawcy wskazanie, jaka cze$¢ kwoty z danego wydatku
bedzie stanowi¢ wktad wiasny w projekcie lub caty wydatek. Funkcjonalno$¢ ta bedzie aktywna
w momencie, gdy w polu Wkfad wfasny wybrana zostanie inna warto$¢ niz ,bez wktadu

wiasnego”.
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» Uzasadnienie wydatku — nalezy obowigzkowo poda¢ uzasadnienie (udowodni¢) konieczno$ci
poniesienia wydatku dla realizacji przedmiotowego zadania. W przypadku, gdy wydatek bedzie
realizowany w formie zaméwienia publicznego (zdefiniowanego w pkt 4 podrozdziatu 6.5
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spojnosci na
lata 2014-2020), wnioskodawca zobowigzany jest do udzielenia ww. zamodwienia
z zastosowaniem klauzul spotecznych. W zwigzku z tym wnioskodawca w polu uzasadnienia
wydatku, w ktorym udzielane bedzie zaméwienie publiczne, musi zadeklarowa¢ zastosowanie
klauzul spotecznych. Zastosowanie klauzul spotecznych polega na wprowadzeniu uregulowan
umozliwiajacych zamawiajacemu uwzglednienie dodatkowych celdéw spotecznych w warunkach
realizacji zamdwienia. Zastosowanie klauzul spotecznych utatwi podmiotom ekonomii
spotecznej dostep do zamodwien publicznych m. in. po przez wprowadzenie przez
zamawiajacego stosownych zapisow dotyczacych wymagan od potencjalnych wykonawcow
oraz stosowanie kryteribw dotyczacych wymogu zatrudnienia, przy realizacji przedmiotu
zamdwienia, 0s6b z niepetnosprawno$ciami, bezrobotnych lub oséb, o ktdérych mowa
w przepisach o zatrudnieniu socjalnym. Sposéb oraz przykfady stosowania klauzul spotecznych
zostaty omowione w podreczniku Urzedu Zamowien Publicznych z 2015 r. pt. ,Aspekty
spoteczne w zamowieniach publicznych. Podrecznik. Wydanie drugie zmienione i rozszerzone”

(dostepny na stronie www.uzp.gov.pl) oraz w ,Podreczniku stosowania klauzul spotecznych w

zamowieniach publicznych” Tomasza Schimanka i Barbary Kunysz-Syrytczyk z 2014 r.,

przygotowanego w ramach projektu ,Zintegrowany system wsparcia ekonomii spotecznej”

wspdfinansowanego przez  Europejski  Fundusz  Spoteczny (dostepny na  stronie

www.isp.org.pl).

Przypisanie wydatku do jednej z kategorii wydatku, jak rowniez przypisanie do opcji wyboru w polach
Pomoc publiczna, Wktad wiasny spowoduje przeniesienie ich kwot do odpowiednich pdl zbiorczych
w BudZecie projektu — podglad. Dodatkowo, informacje o przypisanych wyborach do wydatku w polu
Pomoc Publiczna i Wkiad wiasny sq przenoszone do podsekcji Wktad wlasny i pomoc publiczna —
nastepuje sumowanie kwot dla poszczegoinych typéw pomocy publicznej i wktadu wiasnego (informacja
w dalszej czesci niniejszego dokumentu). Informacje wprowadzone do pola Uzasadnienie wydatku
zostang umieszczone jako odrebne pozycje (pola) w uktadzie: Zadanie 1: nazwa zadania; Wydatek:
nazwa wydatku; treS¢ uzasadnienia wydatku, na wydruku wniosku (Utworz PDF) w czesci
zatytutowanej: Uzasadnienie poszczegblnych wydatkow wykazanych w szczegbtowym budzecie.
Po zakonczeniu wprowadzania informacji na powyzszym ekranie, celem ich zapisania do bazy nalezy
wybra¢ przycisk Zapisz, ktory jest aktywny po wypetnieniu wszystkich wymaganych pol.

W przedstawiony powyzej sposéb wprowadzamy wszystkie wydatki zwigzane z realizacjg konkretnego
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zadania oraz dla wszystkich zadan. Istnieje mozliwos¢ edytowania wprowadzonego juz wydatku
poprzez wskazanie pozycji (zaznaczy¢ pole typu ,chekbox”) i wybranie przycisku Edytuj oraz mozliwo$¢
usuniecia wskazanej pozycji poprzez wybranie przycisku Usun. Po zapisaniu wprowadzonych informacji
otrzymujemy nowe zapisy na ekranie Koszty bezpo$rednie w postaci przedstawionej jak na ponizszym

ekranie:

Koszty bezposrednie

VII. Szczegotowy budzet projektu — koszty bezposrednie

e Dodaj 7 Q Koszty mozna sortowac za pomoca metody przeciagnij i upusé.
. 2019 2020
Nazwa PPWyk UZ ST WPPTEU (3 CF Im Razem
Liczcba Cena tacznie wtymdof. Liczba Cena tacznie w tym dof.
(= 1 zadanie: Zadanie 1 - kwoty ryczaltowe
1 Wydatek 1 PER NIE NIE NIE NIE  NIE miesigc 1,00 4000,00 4000,00 3500,00 1,00 4000,00 4000,00 3 500,00 8 000,00
2 Wydatek 2 nd NIE NIE NIE NIE  NIE godzina 6,00 70,00 420,00 420,00 5,00 70,00 350,00 350,00 770,00
3 Wydatek 3 nd NIE NIE NIE NIE  NIE szt. 1,00 500,00 500,00 500,00 0,00 0,00 0,00 0,00 500,00
Suma: 4920,00 4420,00 4350,00 3850,00 9 270,00
Suma: 4920,00 4420,00 4350,00 3850,00 9270,00

ti. w pierwszej kolejnoSci powstaje wiersz z nazwg zadania (jezeli wczeSniej go nie byto) i wiersz
z nazwg wydatku (jezeli weczesniej juz byt wiersz z nazwg zadania, do ktdrego dodajemy wydatek to
wiersz z wydatkiem zostaje dodany do istniejacego juz zadania). W powstatym wierszu wydatku
w kolumnach: liczba, cena, facznie, w tym dof. w poszczegdlnych latach widniejg warto$ci wprowadzone

przy dodawaniu wydatku. Wartos¢ w kolumnie Razem system LSI12020 wyliczy automatycznie.

Whioskodawca, na ekranie zatytutowanym VII. Szczegbfowy budzet projektu — koszty bezpo$rednie,

ma mozliwo$¢ zmieniania sortowania wydatkéw za pomocag metody przeciagnij i upusc.

Podsekcja Koszty poSrednie

W tym miejscu wniosku dokonuje sie wyliczenia wartosci kwotowej koszéw posrednich przy
zastosowaniu odpowiedniej stawki ryczattowej w stosunku do kosztéw bezposrednich oraz istnieje

mozliwo$¢ okreslenia wartosci wktadu wiasnego w kosztach posrednich.

Po wybraniu podsekcji Koszty posrednie otrzymujemy ponizszy ekran.

Strona 74 z 87



Koszty posrednie

VII. Szczegotowy budzet projektu — Koszty posrednie

[] kostty podrednie jako % kosztdw bezpodrednich

Aby mozna byto wskaza¢ warto$¢ stawki ryczattowej nalezy zaznaczy¢ pole typu ,checkbox” przy
zwrocie ,koszty poSrednie jako % kosztow bezposrednich”.

Koszty posrednie

VIl. Szczegotowy budiet projektu — Koszty posrednie

koszty posrednie jako % kosztdw bezposrednich

% kosztdw:

Rok 2017: Rok 2018: Crgclem:
0,00 0,00 0,00

‘Wkiad wiasny w kosztach posrednich

Rok 2017: Rok 2018: Orglem:
0,00 0,00 0,00

Po wykonaniu tej czynnosci automatycznie, na podstawie danych wprowadzonych w polu wniosku
pt. Okres realizacji projektu, generowane sg pola informacyjne dla poszczegolnych lat trwania projektu
i pole Ogotem, ktdre przedstawia sume kwot z poszczegoinych lat. Nalezy w pole o nazwie % kosztow
wpisa¢ warto$¢ liczbowa stawki ryczattowej (jednostka to %). Warto$¢ dla pola % kosztow nalezy
okre$lic zgodnie zinformacjami zawartymi w podrozdziale 8.4 Koszty poSrednie w projektach
finansowanych z EFS Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow. Na podstawie okreslone;
wartodci procentowej System LSI2020 sam wyliczy warto$¢ w ztotych w projekcie jaka bedzie

przeznaczona na koszty po$rednie oraz przedstawi w podziale na poszczegoéine lata projektu.

Koszty posrednie

VII. Szczegotowy budzet projektu — Koszty posrednie

| koszty posrednie jako % kosztéw bezposrednich

% kosztdw:
25,00

Rok 2017: Rok 2018: Ogdlem:
7 583,25 5 267,02 12 850,27

‘Wkiad wiasny w kosztach posrednich

Rok 2017: Rok 2018: Ogdlem:
0,00 0,00 0,00

Tak wprowadzone informacje nalezy zatwierdzi¢ poprzez wybranie przycisku Zapisz.
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Informacje wprowadzone w tej podsekcji sq przenoszone do Budzetu projektu — podglad do pola 6.1.2

Koszty posrednie (ryczatt).

W tej podsekcji wnioskodawca ma mozliwos¢ wykazania wkitadu wiasnego, ktory bedzie pochodzit
z kosztdéw posrednich poprzez okreslenia wysokosci jego kwoty. Dokonuje tego poprzez wpisanie kwot
w rok trwania projektu, natomiast warto$¢ Ogotem zostanie wyliczona automatycznie. Warto$¢ wkiadu
wiasnego w kosztach posrednich wskazana w konkretnym roku nie moze by¢ wyzsza niz wartos¢
kosztow posrednich dla tego roku (warunek ten jest sprawdzany podczas operacji Sprawdz). Okreslona
w tym miejscu warto$¢ wkiadu wiasnego w kosztach posrednich jest pokazywana w podsekcji Wktad
wiasny i pomoc publiczna w grupie Wkiad wiasny w wierszu Wkfad wtasny w kosztach posrednich oraz
w Sekcji VI BudzZet projektu — podglad w grupie 6.9 Wktad wiasny w wierszu 6.9.3 w tym wkfad wtasny

w kosztach poSrednich.

Koszty posrednie

VIl. Szczegotowy budzet projektu — Koszty poérednie

/| koszty posrednie jako % kosttow bezposrednich

% kosztdw:
25,00

Rok 2017: Rok 2018: Ogolem:
7 583,25 5 267,02 12 850,27

Whktad whasny w kosztach posrednich

Rok 2017: Rok 2018: Ogdlem:
300,00 33,57 355,57

Podsekcja Wkiad wilasny i pomoc publiczna

Ta podsekcja wniosku jest wypetniana, za wyjatkiem pola Metodologia wyliczenia dofinansowania
i wkfadu prywatnego w ramach wydatkow objetych pomocq publiczng i pomocg de minimis,
automatycznie na podstawie informacji wprowadzonych w polu Okres realizacji projektu oraz podsekcii
Koszty bezposrednie i Koszty poSrednie. Ponizszy ekran przedstawia moment, gdy zostat okre$lony
okres realizacji projektu, ale nie zostaly wprowadzone dane dotyczace kosztow bezposrednich,
posrednich. Podsekcja jest podzielona na trzy grupy tematyczne: Wkfad wtasny, Pomoc publiczna

i Metodologia wyliczenia(...) oraz sg wygenerowane kolumny dla poszczegoinych lat realizacji projektu.
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Whiad whasny i pomoc publiczna

VII. $zczegélowy budzet projektu — Wiiad wiasny | pomoe publiczna

Wikiad wlasny

Maza =

017 2018
Raz
Razem Razem
Wiiad wiasny w kosztach posrednich 0,00 0,00 0,00
0,00
Pomoc publiczna
2017 218
Nazwa ~ Raz
Razem Razem

Bez pomacy publiczne; 0,00 0,00 0

0,00

logia wyliczenia ia i wktadu prywatnego w ramach
wydatkw objetych pomoca publiczna i pomeca de minimis

(icanik znak3w 0)

W momencie dodawania kosztu bezpo$redniego - wydatku - do zadania istnieje mozliwo$¢ przypisania
go do odpowiedniego typu pomocy publicznej ilub wktadu witasnego oraz po wskazaniu stawki
ryczattowej kosztéw posrednich mozna okre$lic wysoko$¢ wktadu wiasnego w kosztach posrednich.
Na podstawie tego przypisania i okreslenia w grupach tematycznych pojawig sie odpowiednie pozycje.
| tak dla grupy Wkiad wtasny moga wystapi¢ nastepujace pozycje: wkfad wiasny, wktad wtasny — wkfad
prywatny, wkfad wlasny — prywatny wymagany przepisami pomocy publicznej, wktad wtasny w kosztach
posrednich, bez wktadu wtasnego, a dla grupy Pomoc publiczna mogg wystapi¢ nastepujace pozycie:

Bez pomocy publicznej, Pomoc publiczna, Pomoc de minimis. Ponizej przedstawiono przyktadowy
wyglad ekranu.

Whiad whasny i pomoc publiczna

VII. Szczegétowy budzet projektu — Wkiad wiasny | pomoc publiczna

widad wlasy

Nazna ~

217 218
Razem
Razem Razem
wkiad wizsny -prynatny wymagany prazpisami pomocy publiczne; 5362,50 0,00 5362,50
300,00 55,57 355,57
360,00 1500,00 5 100,00
21370,5  19568,10  40938,60
51756,67
Pomoc publiczr
217 218
Razem
Razem Razem
3600,00 1500,00 5100
5362,50 0,00 53615
237,50 195810 409385

51401,10

Metodologia wyliczenia dofinansowania i wkladu prywatnego w ramach
wydatkéw objetych pomoca publiczna i pomoca de minimis

(icznik znakéve 0)

W polu Metodologia wyliczenia dofinansowania i wkfadu prywatnego w ramach wydatkéw objetych

pomocg publiczng i pomocg de minimis nalezy przedstawi¢ sposob wyliczenia (matematyczny)
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intensywnosci pomocy oraz wymaganego wktadu witasnego w odniesieniu do wszystkich wydatkow
objetych pomocg publiczng i/lub pomocg de minimis, w zaleznosci od typu pomocy oraz podmiotu,
na rzecz ktérego zostanie udzielona pomoc. W tym polu nalezy wskaza¢ réwniez wszelkie dodatkowe
informacije, ktére majg wptyw na okre$lenie wysokosci pomocy publicznej i/lub pomocy de minimis
w projekcie, np. czy pomoc bedzie kierowana do pracownikéw w szczegdlnie niekorzystnej sytuacii lub
pracownikbw niepetnosprawnych, czy odbiorcami pomocy bedg mikro, mate czy Srednie

przedsiebiorstwa, itp.

Po wprowadzeniu opisu metodologii wyliczenia, nalezy zatwierdzi¢ go poprzez wybranie przycisku

Zapisz.

Podsekcja Uzasadnienie kosztow

W tej czesci wniosku nalezy wpisa¢ uzasadnienie dla kosztow przewidzianych do poniesienia podczas

realizacji projektu. Podsekcja zostata podzielona na nastepujace grupy tematyczne:
» Uzasadnienie ustug zleconych w projekcie

W przypadku, gdy wnioskodawca nie oznaczy zadnych wydatkdw jako ustug zleconych, pole
uzasadnienia zostanie zablokowane, a do wydruku PDF przeniesiony zostanie zapis: ,Nie

dotyczy. W projekcie nie przewiduje si¢ ustug zleconych”,

> Uzasadnienie przyjetych sposobow pozyskania Srodkow trwatych i warto$ci niematerialnych

i prawnych

W przypadku, gdy wnioskodawca nie oznaczy zadnych wydatkéw jako Srodkdw trwatych, pole
uzasadnienia zostanie zablokowane, a do wydruku PDF przeniesiony zostanie zapis: ,Nie
dotyczy. W projekcie nie przewiduje sie zakupu Srodkéw trwatych i warto$ci niematerialnych i

prawnych”,
» Uzasadnienie dla cross-financing'u

W przypadku, gdy wnioskodawca nie oznaczy zadnych wydatkéw jako cross-financingu, pole
uzasadnienia zostanie zablokowane, a do wydruku PDF przeniesiony zostanie zapis: ,Nie

dotyczy. W projekcie nie stosuje sie cross-financingu”,

» Uzasadnienie dla przewidzianego w projekcie wktadu wiasnego, w tym informacje o wktadzie
rzeczowym i wszelkich optatach pobieranych od uczestnikow — koniecznie nalezy wskazac

zrédto pochodzenia kazdego wktadu wiasnego (np. prywatny, publiczny, kto wniesie wkiad, itp.)
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gdyz informacja ta ma istotny wptyw na okre$lenie wysokosci wktadu publicznego we wniosku

np. przy okreslaniu rownowartosci kwoty 100 000 EUR,
» Uzasadnienie dla sposobu wyliczenia dochodu

W przypadku, gdy wnioskodawca nie wykaze dochodu, pole uzasadnienia zostanie
zablokowane, a do wydruku PDF przeniesiony zostanie zapis: ,Nie dotyczy. W projekcie nie

przewiduje sie dochodu”,
» Uzasadnienie dla wydatkéw ponoszonych poza terytorium kraju lub PO

W przypadku, gdy wnioskodawca nie oznaczy zadnych wydatkow jako ponoszonych poza
terytorium kraju lub PO, pole uzasadnienia zostanie zablokowane, a do wydruku PDF
przeniesiony zostanie zapis: ,Nie dotyczy. W projekcie nie przewiduje sie wydatkéw tego

rodzaju’,

» Uzasadnienie dla zrédet finansowania przedsigwzigcia (dotyczy projektow, ktore wpisujg

sie w wieksze przedsiewziecie finansowane lub planowane do finansowania z kilku zrode).
Jesli nie przewidziano finansowania z kilku zrédet, nalezy wpisac ,Nie dotyczy”

Wprowadzone zapisy nalezy zatwierdzi¢ poprzez wybranie przycisku Zapisz.

Podsekcja Dochéd

W tej czesci wniosku nalezy poda¢ wartos¢ dochodu, z zastrzezeniem, ze te cze$¢ uzupetnia
wnioskodawca, ktory planuje w ramach realizacji projektu osiggng¢ dochdd w rozumieniu art. 61
rozporzadzenia CPR (rozporzadzenia ogoélnego). Celem wprowadzenia odpowiednich danych, nalezy
kursor myszy ustawi¢ na polu z zerami w danym roku realizacji projektu i kliknaé, pole przejdzie w tryb

edycji, wprowadzamy wartos¢ i zatwierdzamy klawiszem Enter.
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Dochdd

VIl. Szczegotowy budzet projektu — Dochod

Dochdd (w rozumieniu art.61 rozporzadzenia CPR; nie dotyczy dochodu incydentalnego)

2017 2018
MNazwa Razem
Razem Razem

Dochdd {w rozumieniu art. 61 rozporzgdzenia CPR; nie dotyczy dochodu incydentalnego) 0,00 0,00 0,00
0,00

Sekcja VIl Harmonogram realizacji projektu

¥III. Harmonogram realizacji projektu -

=] Harmonogram realizaci projekiu

Harmonogram realizacji projektu (dalej Harmonogram) stanowi tabelaryczng prezentacje przebiegu
realizacji projektu, ktérego celem jest identyfikacja zadan i poszczegdinych etapdw tych zadan w czasie,
ich chronologiczne utozenie. Harmonogram jest tworzony przez LSI2020 automatycznie w ujeciu
kwartalnym (w rozumieniu kwartatow kalendarzowych). Kolumny okreslajace poszczegdine kwartaty
i lata realizacji projektu tworzone sg na podstawie dat zawartych w punkcie wniosku pt. Okres realizacji
projektu. Do harmonogramu automatycznie przenoszone sg zadania. Kazde z zadan nalezy rozpisa¢
na poszczegdine etapy oraz okre$lic okres ich realizacji w poszczegélnych kwartatach i latach czasu
realizacji projektu. Racjonalno$¢ harmonogramu rozpatrywana jest z uwzglednieniem opisu zadan
w projekcie. Zadania i etapy zadan znajdujace sie w harmonogramie powinny by¢ tozsame z zadaniami
przedstawionymi w opisie zawartym w punkcie Zadania. Przejrzysty harmonogram projektu umozliwia
tatwg identyfikacje zadan i poszczegdlnych etapdw tych zadan w przestrzeni czasowej trwania projektu.
Jezeli wnioskodawca przewiduje do realizacji kilka szkolen lub kilka edycji tych samych szkolen, kazda
edycja powinna zosta¢ przedstawiona w harmonogramie osobno. Okres realizacji poszczegdlnych

etapdw zadania powinien mie$cic sie we wskazanym okresie realizacji catego zadania.

Ponizszy ekran przedstawia sytuacje, gdy we wniosku jest podany okres realizacji projektu

Harmonogram realizacji projektu
@ Dodaj etap do zadania %7 X

2017 2018
Zadanie fetap Zamnacz wszystko
Kw. I Kw. IT Kw.III | Kw.IV | Kw.I Kw. IT Kw. III | Kw. IV
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i s wprowadzone zadania.

Harmonogram realizagji projektu
@ Dodaj etap do zadania %

2017 2018

Zadanie etap Zaznacz wszystko
Kw. I Kw. II Kw. I Kw. IV  Kw.I Kw. II Kw, I Kw. IV

1 zadanie: Szkolenie

2 zadanie: Aktywna integracja - kwoty ryczattowe

Aby doda¢ etap do zadania nalezy na powyzszym ekranie wybra¢ przycisk Dodaj etap do zadania.

Wynikiem tej czynno$ci jest ponizszy ekran,

Dodawanie: {4

MNazwa atapu: Mazwa zadania:

na ktorym wpisuje sie nazwe etapu a nastepnie z listy stownikowej nalezy wskaza¢ zadanie, do ktérego

bedzie przypisany.
Dodawanie: o
Nazrwa etapu: Nazwa zadania:
Rekrutadga Szkolenie v

Po wykonaniu powyzszych czynnoSci nalezy je zatwierdzi¢ poprzez wybranie przycisku Zapisz.

Na gtownym ekranie harmonogramu otrzymujemy nastepujacq sytuacje: do wybranego zadania zostat
dodany wiersz etapu o nastepujacej konstrukcji: w kolumnie Zadania/etap program automatycznie
wstawia przedrostek ,- - efap nr ”, nastepnie dodaje warto$¢ pola Nazwa etapu z poprzedniego ekranu,
gdzie warto$¢ dla pozycji nr jest automatycznie numerowana w kolejno$ci dodawania etapu do zadania

poczawszy od wartosci 1.

Harmonogram realizagji projektu
@ Dodaj etap do zadania %7
2017 2018
Zadaniefetap Zazacz wszystko
Kw. T Kw. 11 Kw, III  Kw.IV  Kw.I Kw. II Kw, I Kw. IV

1 zadanie: Szkolenie
- etap 1 Rekrutaga
2 zadanie: Aktywna integracja - kwoty ryczattowe
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Nastepnie, poprzez zaznaczanie odpowiednich pdl typu ,checkbox” w kolumnie Kwartat
dla odpowiedniego roku wskazujemy kiedy dane zadanie i jego etap bedzie wykonywane. Sytuacje

tq przedstawia ponizszy ekran.

Harmonogram realizacji projektu

@ Dodaj etap do zadania %

2017 2018
Zadaniefetap Zaznacz wszystko
Kw. I K, 11 Kw, III | Kw. IV Kw. I Kw. II Kw, IIT  Kw. IV
1 zadanie: Szkolenie v v v v ] ]
—etap 1 Rekrutacja v

2 zadanie: Aktywna integraca - kwoty ryczattowe

Na powyzszym ekranie dostepne sg jeszcze czynno$ci: Edytuj i Usun, ktdre stajg sie aktywne
gdy zostanie zaznaczone pole typu ,checkbox” znajdujgce sie obok etapu (po lewej stronie).
Za ich pomocg mamy mozliwos¢ edycji etapu w zakresie nazwy oraz usuniecia etapu (z tego poziomu

nie usunie sie zadania). Funkcja Edytuj oraz Usun nie jest aktywna dla wierszy dotyczacych zadan.

Sekcja IX Oswiadczenia

H

Sekcja IX Oswiadczenia

=] Oéwiadczenia

W tym miejscu wniosku, wnioskodawca i partner/rzy (jezeli wystepuja w projekcie) sktadaljg
o$wiadczenie dotyczace kwalifikowania, nie kwalifikowania lub czeSciowego kwalifikowania VAT,
Whioskodawca i partner/rzy (jezeli wystepujg w projekcie), ktory uzna VAT za wydatek kwalifikowalny
zobowigzany jest do przedstawienia w tresci wniosku (w polu Uzasadnienie w przypadku, gdy kwoty
w budzecie zawierajg lub czeSciowo zawierajg VAT (jezeli dotyczy) — podaj podstawe prawng
kwalifikowalnosci VAT w projekcie) o dofinansowanie projektu szczegétowego uzasadnienia
zawierajacego podstawe prawng wskazujaca na brak mozliwosci obnizenia VAT naleznego o VAT
naliczony zaréwno na dzien sporzadzenia wniosku o dofinansowanie projektu, jak réwniez majac na
uwadze planowany sposéb wykorzystania w przysziosci (w okresie realizacji projektu oraz w okresie
trwato$ci projektu) majatku wytworzonego w zwigzku zrealizacjq projektu. Na podstawie danych
dotyczacych wnioskodawcy ipartnerow generowana jest odpowiednia iloS¢ osSwiadczen. Po
zaznaczeniu pola typu ,checkbox” przy o$wiadczeniu nalezy ze stownika wybra¢ odpowiednig warto$¢.

Ponizszy ekran przedstawia sytuacje gdy w projekcie wystepuje wnioskodawca i partner.
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Oswiadczenia

Po zapoznaniu sie z trescig danego oswiadczenia nalezy zaznaczyc wlasciwy dla niego check-box, co

jest jednoznaczne ze ziozeniem danego céwiadczenia. Ztozenie wszystkich obligatoryjnych
oswiadczen warunkuje mozliwosé zioZenia wniosku.

m

Oéwiadczam, i kwoty zawarte w budzecie s3 kwotami | zawieraiacymi gg VAT
Oswiadczenie partnera Partner 1
Oéwiadczam, iz kwoty zawarte w budzecie s3 kwotami | zawierajacymi v VAT

Uzasadnienie w preypadku, gdy kwoty w budiecie zawierajs lub cedciowo zawierzjg VAT (jezeli dotyozy) — podaj podstawe prawnz kwalifikowslnosc

VAT w projekdie.:

W sekcji tej znajdujq sie réwniez oswiadczenia, ktdrych spetnienie wnioskodawca potwierdza
zaznaczajac pola typu ,checkbox” znajdujgcego sie przy jego tresci. Aby wniosek mogt zostac ztozony,
wnioskodawca musi zgtosi¢ (poprzez zaznaczenie) spetnianie kazdego o$wiadczenia znajdujacego

sie w tej sekcji. Po zakoniczeniu edycji wniosku nalezy wpisa¢ date jego wypetnienia.

W wersji papierowej wniosku, w sekcji tej pod o$wiadczeniami i datg zostang wygenerowane pola
dla wnioskodawcy i partnera/éw celem ztozenia podpisu przez osoby wskazane w punkcie 2.2 — dotyczy
wnioskodawcy, i 2.5 — dotyczy partnera, jezeli w projekcie przewidziany bedzie udziat wigkszej liczby

partnerdw to dla kazdego z nich zostanie wygenerowane oddzielne pole do podpisu.

[7] 1. Oswiadczam, ze dane zawarte w niniejszym wniosku s zgodne z prawda.

2. Oswiadczam, ze instytucja, ktdrg reprezentuje nie zalega z uiszczaniem podatkéw, jak réwniez z optacaniem sktadek na ubezpieczenie
spoteczne i zdrowotne, Fundusz Pracy, Panstwowy Fundusz Rehabiitacji Osob Niepetnosprawnych lub innych naleznos$ci wymaganych
odrebnymi przepisami.

[7] 3. Oswiadczam, Ze jestem uprawniony do reprezentowania beneficjenta w zakresie objetym niniejszym wnioskiem.

4. Oswiadczam, Ze instytucja, ktdrg reprezentuje nie podiega wykluczeniu z moziwosci ubiegania sie o dofinansowanie na podstawie odrebnycl
a) art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2017 r., poz. 2077);
b) art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew prze
) art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. 0 odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary (t
Jednoczesnie zobowigzuje sie do niezwtocznego powiadomienia IZ RPO-L2020 o wykluczeniu z moziwosci ubiegania sie o dofinansowanie.

[7] 5. Oswiadczam, ze projekt jest zgodny z wtasciwymi przepisami prawa wspdinotowego i krajowego, w tym dotyczacymi zaméwien
publicznych oraz pomocy publiczne;j.

[7] 6. Oswiadczam, ze zadania przewidziane do realizacji i wydatki przewidziane do poniesienia w ramach projektu nie s3 i nie beda
wspoHfinansowane z innych wspdinotowych instrumentdw finansowych, w tym z innych funduszy strukturalnych Unii Europejskiej.

[7] 7. Oswiadczam, Ze informacje zawarte w niniejszym wniosku dotyczace pomocy publicznej w zadanej wysokosci, w tym pomocy de minimis,
o ktdrg ubiega sie beneficjent pomocy, s zgodne z przepisami ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych
pomocy publicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1808, z pdzn. zm.) oraz z przepisami wiaéciwego programu pomocowego. 1)
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[7] 8. Oswiadczam, iz przewidziane we wniosku operacje nie zostaty fizycznie ukoriczone oraz w petni zrealizowane przed ztozeniem wniosku o
dofinansowanie. 2)

[7]9. Oswiadczam, ze spetnione zostaty wymogi dotyczace partnerstwa okreslone w art. 33 ustawy z dnia 11 lipca 2014r. o zasadach realizacji
programéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U. z 2017 r. poz. 1460 i 1475) oraz w
Szczegbtowym Opisie Osi Priorytetowych RPO Lubuskie 2020 — jesli dotyczy.

[7] 10. O$wiadczam, iz na mocy prawodawstwa krajowego w chwiii sktadania wniosku o dofinansowanie nie mam prawnej moziwosci odzyskania
w zaden sposob poniesionego kosztu VAT. Jezeli zaistniejq przestanki umoziwiajgce odzyskanie podatku VAT zobowigzuje sie do zwrotu
zrefundowanej ze srodkéw unijnych czesci VAT — jesii dotyczy.

[7] 11. O$wiadczam, Ze w okresie realizacji projektu na terenie wojewddztwa lubuskiego bedzie prowadzone biuro projektu (lub posiada tam
siedzibe, file, delegature, oddziat czy inng prawnie dozwolong forme organizacyjng dziatalnosci podmiotu) jak réwniez to, ze biuro projektu bedzie
oferowato moziwos¢ udostepnienia petnej dokumentacji wdrazanego projektu oraz uczestnicy projektu bedg posiadali moziwos¢ osobistego
kontaktu z kadrg projektu.

[7] 12. O$wiadczam, Ze projekt nie zostat zakoriczony w rozumieniu art. 65 ust. 6 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320, z pdzn. zm.) — jesli dotyczy.

[7] 13. Oswiadczam, Ze realizacja projektu nie zostata rozpoczeta przed dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie — jesi dotyczy.

[7] 14. OSwiadczam, ze realizujac projekt przed dniem ztozenia wniosku, Wnioskodawca oraz Partnerzy (jesli dotyczy) przestrzegali
obowigzujacych przepiséw prawa dotyczacych danej operacii (art. 125 ust. 3 it. e Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr
1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320, z pézn. zm.)).

[7] 15. W kazdym przypadku zaistnienia sytuacji powodujacych zmiane stanu faktycznego powyzszych o$wiadczen zobowigzuje sie do
niezwtocznego powiadomienia IOK.

d Snie wryrazam zgode na ud jienie niniej wniosku innym instytucjom oraz ekspertom dokonujacym ewaluacji i oceny oraz wyrazam zgode na udziat w badaniach ewaluacyjnych
majacych na celu oceng Programu.
1) Dot ie projektiw cbjet tarns B

2) nie dotyczy Projektdw w Dzislaniach 6.1, 7.1, 7.2, 7.6.2

[7] 16. Oswiadczam, iz Swiadom jestem skutkSw niezachowania wskazanej w Rozdziale 9 Regulaminu Konkursu formy komunikacji.

Data wypelnienia wniosku:
3

OSWIADCZENIE PARTNERA/OW PROJEKTU — (skiadane na wniosku)
Ja/my nizej podpisany/a/i oswiadczam/y, ze:

["] zapoznatem/tam/iSmy sie z informacjami zawartymi w niniejszym wniosku o dofinansowanie;
[7] zobowigzuje/emy sie do realizowania projektu zgodnie z informacjami zawartymi w niniejszym wniosku o dofinansowanie

[7] podmiot, ktdry reprezentuje nie podlega wykluczeniu:

wykluczeniu z moziwosci ubiegania sie o dofinansowanie na podstawie odrebnych przepisow,

W szczegdnosci:

- art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz.U. z 2013 r. poz. 885 z pdzn. zm.);

-art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospoltej Polskiej (Dz. U. z 2012 r., poz. 769);

- art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. 0 odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary
(tj. Dz. U. 2 2015 r., poz. 1212);

- Jednoczesnie zobowigzuje sie do niezwtocznego powiadomienia IZ RPO-L2020 o wykluczeniu z moziwosc ubiegania sie o dofinansowanie.

[1 W kazdym przypadku zaistnienia sytuacji powodujacych zmiane stanu faktycznego powyzszych oswiadczen zobowigzuje sie do
niezwtocznego powiadomienia IOK.

[”] miedzy podmiotem, ktéry reprezentuje a wnioskodawca oraz innymi partnerami projektu (jesi dotyczy) nie wystepuja powigzania, o ktérych
mowa w art. 33 ust. 6 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosdi finansowanych w
perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. poz. 1146, z pdzn. zm.) oraz w SzczegStowym Opisie Osi Priorytetowych RPO Lubuskie 2020;

[7] jestem $wiadomy odpowiedzialnosci karnej za podanie fatszywych danych lub ztozenie fatszywych oswiadczen.
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Dodatkowo w sekcji tej znajdujg pola informacyjne, ktdrych wybranie nie jest obligatoryjne.

O naborze wnioskow dowiedziatlem/am sie z/w:

["] ogtoszenia w prasie
strony internetowej
| Punkcie Informacyjnym Funduszy Europejskich
["] Punkcie Kontaktowym Instytucji Ogtaszajacej Konkurs
("] Mapy Dotacji

[[lInne

W przygotowaniu wniosku korzystalem/am z

["] szkolenia, doradztwa Punktu Informacyjnego Funduszy Europejskich w
pomocy Punktu Kontaktowego Instytucji Ogtaszajacej Konkurs
("] pomocy prywatnego konsultanta/ptatnych szkoler, doradztwa

["] nie korzystatem/am z pomocy

Sekcja X Zataczniki

H

Sekcja X 2ataczniki
=] Zataczniki

W sekcji tej udostepniona jest funkcja umozliwiajgca dodanie zatacznikéw w postaci elektronicznej
do wniosku. Korzystamy z niej w przypadku gdy w regulaminie konkursu zostaty wskazane dokumenty,
ktére nalezy zataczy¢ do sktadanego wniosku. Zataczniki powinny by¢ w formacie PDF, XLS, XLSX,
PNG, JPG, GIF i zajmowa¢ max. 5 MB.
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Zataczniki

IX. Zataczniki

Zalaczniki
&) Dodaj zatacanik & Edyti )
L:d- Pobierz ‘<, Podglad

[ Mazwa Opis Rozmiar zatgcznika Data utworzenia

Dodania dokonujemy na powyzszym ekranie poprzez wybranie przycisku Dodaj zatgcznik. Wynikiem
tej czynnosci jest ponizszy ekran, na ktérym wskazujemy zatgcznik poprzez wybranie przycisku
Przegladaj a nastepnie wskazujemy plik na dysku lokalnym komputera, na ktérym uruchomiony jest

Generator wnioskow. Po wskazaniu zatgcznika, w polu opis, zamieszczamy informacje na jego temat.

Dodawanie nowego zalgcznika *

Zatacznik powinien byc w formacie PDF, XLS, XLSX, PNG, IPG, GIF i zaimowad max.
3MB.

Przeglgdaj... | Mie wybrano pliku.

Chpis:

4 Zapisz % Anulgj
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Dodawanie nowego zatacznika *

Zatgcznik powinien by< w forrmacie PDF, XLS, ¥LSX, PNG, JPG, GIF i zajmowad max.
SMB.

Mazwa:

Angazowanie personelu edukacja.pdf
hpis:

Dokument z informacjami nt personelu.

4 Fapisz M Anulg

Po zakorczeniu tych czynnosci zatwierdzamy dane poprzez wybranie przycisku Zapisz.

Zataczniki
IX. Zataczniki
Zataczniki

€ Dodaj zatacmik 47 Edytj )

I__é Pobierz <, Podglad

[ Nazwa Cpis Rozmiar zatgcznika Data utworzenia

[] Angazowanie personelu edukacia.pdf  Dokument z informaciami nt personelu, 2455.97 2017-09-15 14:17: 14

Dodatkowo na powyzszym ekranie mamy udostepnione nastepujace funkcje: edytuj, usun zatgcznik,

pobierz, podglad, ktdre sg aktywne po wybraniu zatgcznika (zaznaczenie pola typu ,checkbox”).

Zalaczniki
IX. Zatgczniki
Zalgczniki

9 Dodaj zalacznik & Edytuj @ Usun zatacznik
LTQ Pobierz ‘<, Podglad

Mazwa Opis Rozmiar zalgcznika  Data utworzenia

Angazowanie personelu edukacja.pdf  Dokument z informacijami nt personelu. 2455.97 2017-09-15 14:17:14

Strona 87 z 87



