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. Informacje ogdlne

1.

g

Regulamin w szczegdlnoSci okresla cel i zakres konkursu, zasady jego organizacji, warunki
uczestnictwa, sposéb wyboru projektow oraz pozostate informacje niezbedne podczas
przygotowywania wnioskéw o dofinansowanie realizacji projektu w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego — Lubuskie 2020 Osi Priorytetowej 1 — Gospodarka i innowacje Dziatania 1.4 -
Promocja regionu i umiedzynarodowienie sektora MSP, Poddziatanie 1.4.1 Promocja regionu
i umiedzynarodowienie sektora MSP — projekty realizowane poza formuta ZIT, Il Typ projektu.
Regulamin oraz wszystkie niezbedne do ztozenia na konkurs dokumenty sg dostepne na stronie
internetowej RPO — Lubuskie 2020: www.rpo.lubuskie.pl.

Stosownie do art. 50 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw w zakresie
polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2016 r., poz. 217
z pozn. zm.), zwanej dalej ustawa wdrozeniowa, do postepowania w zakresie ubiegania si¢
o dofinansowanie oraz udzielania dofinansowania na podstawie ustawy nie stosuje sie przepisow
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego, z wyjatkiem przepisow
dotyczacych wytaczenia pracownikéw organu, doreczern i sposobu obliczania termindw.

W przypadku ukazania sie nowych przepiséw prawnych lub wytycznych Ministerstwa Rozwoju,
Instytucja Organizujgca Konkurs (pod warunkiem dochowania zgodnosci z przepisami okre$lonymi
w ustawie wdrozeniowej (art. 41 ust. 4 i 5), zastrzega sobie prawo dokonania zmian w Regulaminie
Konkursu. W przypadku zmiany Regulaminu Instytucja Organizujgaca Konkurs zamieszcza w prasie,
na swojej stronie internetowej (www.rpo.lubuskie.pl) oraz na portalu Funduszy Europejskich
(www.funduszeeuropejskie.gov.pl) aktualng tre§¢ Regulaminu, uzasadnienie oraz date, od ktore;
zmiana obowigzuje.

Od momentu ztozenia wniosku o dofinansowanie do momentu podpisania Umowy o dofinansowanie
projektu Wnioskodawcy przystuguje prawo do wycofania wniosku o dofinansowanie. Wycofanie
wniosku o dofinansowanie skutkuje rezygnacjq z ubiegania sie o dofinansowanie. Wycofanie
wniosku o dofinansowanie odbywa sie na pisemng prosbe Wnioskodawcy.
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Il. Organizacja konkursu
1. Nazwa i adres wlasciwej instytucji

Instytucjq Organizujaca Konkurs (IOK) jest Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego.
Funkcje Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym - Lubuskiego 2020 (IZ RPO-
L2020) petni Zarzad Wojewddztwa Lubuskiego (ZWL), ktorej zadania wykonujg merytoryczne komorki
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Lubuskiego, w tym zadania:

— w zakresie zarzadzania RPO-L2020 realizuje,

Departament Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym
ul. Bolestawa Chrobrego 1-3-5,
65-043 Zielona Goéra.

— w zakresie bezposredniej obstugi konkursu realizuje,

Departament Programéw Regionalnych
ul. Bolestawa Chrobrego 1-3-5,
65-043 Zielona Goéra.

2. Przedmiot konkursu

Przedmiotem konkursu jest wybér projektéw zwigzanych z udzialem MSP, nastawionych na wzrost
eksportu i zdobywanie nowych rynkow zbytu, w krajowych illub zagranicznych wydarzeniach
gospodarczych: targach/wystawach (w charakterze wystawcy) oraz w zagranicznych misjach
gospodarczych.

Projekty sktadane w ramach konkursu muszg by¢ zgodne z postanowieniami SZOOP w zakresie Osi
priorytetowej |: Gospodarka i innowacje, Dziatania 1.4 — Promocja regionu i umiedzynarodowienie sektora
MSP, Poddziatania 1.4.1 Promocja regionu i umiedzynarodowienie sektora MSP - projekty realizowane
poza formutg ZIT.

Dofinansowaniu podlega udziat w wydarzeniach o charakterze wytacznie gospodarczym. Dziatania
realizowane w projekcie powinny byC spdjne z celem Dziatania 1.4 . zwigkszeniem poziomu handlu
zagranicznego sektora MSP.

Konkurs ma na celu wsparcie MSP w zakresie ekspansji na rynki zagraniczne i jest prowadzony dla
nastepujacego typu projektu:

Typ Il - Ekspansja gospodarcza MSP,

w ramach kategorii interwenciji:

66 - Zaawansowane ustugi wsparcia dla MSP i grup MSP (w tym ustugi w zakresie zarzadzania,
marketingu i projektowania).

Wybdr projektéw do dofinansowania nastepuje w trybie konkursowym, o ktérym mowa w art. 38 ust. 1 pkt 1
ustawy wdrozeniowej.

W ramach konkursu Wnioskodawca ma prawo wybra¢ rodzaj pomocy, na podstawie ktérej udzielone mu
zostanie dofinansowanie, tj. pomoc publiczna (pomoc na udziat MSP w targach) oraz pomoc de minmis
(na wybrane kategorie wydatkow w ramach projektu) lub wytgcznie pomoc de minimis (na wszystkie
kategorie wydatkéw w projekcie).
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3. Okres realizacji projektu

Przez rozpoczecie realizacji projektu nalezy rozumie¢ pierwsze prawnie wigzace zobowigzanie, ktore
sprawia, ze inwestycja staje si¢ nieodwracalna (tzn. ze nie mozna sie z tego zobowigzania wycofa¢ bez
negatywnych konsekwencji w postaci np. kary umownej, braku mozliwosci odzyskania zadatku lub zaliczki).

Rozpoczecie realizacji projektu moze nastgpi¢ po dniu ztozenia wniosku w odpowiedzi na konkurs.

Zakonczenie realizacji projektu (rzeczowe lub finansowe, w zaleznoSci od tego, ktore nastapi pdzniej)
- maksymalnie 31 grudnia 2019 r.

4. Typy Beneficjentow
Uprawnionymi do aplikowania w konkursie sa;

- Mikro, male i $rednie przedsiebiorstwa (MSP) w rozumieniu Zatacznika | do Rozporzadzenia Komisji
(UE) Nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacego niektdre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem
wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014), ktére na dzien
zlozenia wniosku prowadza dziatalno$¢ gospodarcza na terytorium wojewodztwa lubuskiego,
potwierdzong wpisem do odpowiedniego rejestru (adres siedziby, oddziatu spotki a w przypadku oséb
fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza wpisang do CEIDG - miejsce zamieszkania
Whioskodawcy na terenie wojewodztwa lubuskiego)?.

Status przedsiebiorstwa badany jest podczas oceny projektu oraz poddawany jest ponownej weryfikacji
przed podpisaniem umowy o dofinansowanie.

Whioskodawca moze ztozy¢ w ramach konkursu tylko jeden wniosek o dofinansowanie.
O dofinansowanie w ramach konkursu nie moga sie ubiega¢ Wnioskodawcy:

a) na ktorych cigzy obowigzek zwrotu pomocy, wynikajacy z decyzji Komisji Europejskiej uznajace;
pomoc za niezgodng z prawem oraz rynkiem wewnetrznym,

b) znajdujacy sie w trudnej sytuacji ekonomicznej w rozumieniu pkt 20 Komunikatu Komisji Wytyczne
dotyczace pomocy panstwa na ratowanie i restrukturyzacje przedsiebiorstw niefinansowych
znajdujacych sie w trudnej sytuacji (2014/C 249/01),

c) ktorzy zostali wykluczeni z otrzymania pomocy na podstawie art. 207 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity, Dz. U. z 2016 r. poz. 1870 z p6zn. zm.)
— przed uptywem okresu wykluczenia,

d) ktérzy zostali wykluczeni z otrzymania pomocy na podstawie art. 12 ust. 1 ustawy z dnia
15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym
wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 r. poz. 769),

e) ktorzy zostali wykluczeni z otrzymania pomocy na podstawie art. 9 ust. 2a ustawy z dnia
28 pazdziemika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotow zbiorowych za czyny zabronione pod
grozba kary (tekst jednolity, Dz. U. z 2016 r., poz.1541).

2 W przypadku spotek utworzonych na podstawie Kodeksu spotek handlowych ocena spetniania tego warunku bedzie sie
odbywata na podstawie wpisu w KRS. W przypadku osdb prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg niezbedne bedzie ztozenie
stosownego O$wiadczenia o miejscu zamieszkania.
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Dodatkowe wykluczenia z mozliwo$ci udzielenia wsparcia, o ktorych mowa w dalszej czesci Regulaminu,
wynikajg z odpowiednich rozporzadzen: dotyczacych pomocy publicznej i/lub pomocy de minimis.

5. Kwota przeznaczona na dofinansowanie projektow w konkursie

Wartos¢ alokacji pochodzacej z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego przeznaczonej na
dofinansowanie projektow w ramach konkursu wynosi 2 000 000,00 PLN, w tym na procedure odwotawczg
przewidziano 10% alokacji konkursu, co stanowi 200 000,00 PLN).

Powyzsza kwota moze ulec zmianie, zgodnie z alokacjg na Konkurs okreslong na podstawie algorytmu
wyliczajgacego $rodki mozliwe do zakontraktowania na dany miesigc. W zwigzku z powyzszym IZ RPO-
Lubuskie2020 zastrzega sobie prawo niepodpisania umowy z Wnioskodawcg z powodu ewentualnego
braku $rodkéw, pomimo wybrania projektu do dofinansowania.

6. Maksymalna wartos¢ wydatkow kwalifikowanych projektu
Maksymalna wartos¢ wydatkéw kwalifikowalnych projektu wynosi 500 000,00 PLN.
7. Pomoc publiczna/pomoc de minimis i maksymalne poziomy dofinansowania

Whioskodawca we wniosku wybiera rodzaj pomocy (,pomoc publiczna” i/lub ,pomoc de minimis”), majac na
uwadze zakres projektu i mozliwo$¢ finansowania danego wydatku z okre$lonego rodzaju pomocy (zgodnie
z zapisami zatgcznika nr 1 do niniejszego Regulaminu - Kwalifikowalno$¢ wydatkéw w ramach Poddziatania
14.1) a takze dostepny dla siebie limit pomocy de minimis. Zatem w przypadku, gdy Wnioskodawca
decyduje sie na dofinansowanie udziatu w targach/wystawach gospodarczych w ramach pomocy publicznej
oraz na dofinansowanie niektorych kategorii wydatkéw w ramach pomocy de minimis wybiera we wniosku
te 2 rodzaje pomocy (sekcja A7 oraz D4). Natomiast w sytuacji, gdy decyduje si¢ na dofinansowanie
udziatlu w targach/wystawach/misjach gospodarczych tylko w ramach pomocy de minimis wybiera we
wniosku tylko pomoc de minimis (sekcja A7 oraz wszystkie kategorie wydatkéw w D4).

Pomoc publiczna bedzie przyznawana na podstawie art. 19 Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014
i wydanego na jego podstawie Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 wrze$nia 2015 r.
w sprawie udzielania pomocy mikroprzedsiebiorcom, matym i $rednim przedsiebiorcom na ustugi doradcze
oraz udziat w targach w ramach regionalnych programéw operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U.z 2015 .,
poz. 1417) - wylacznie na udziat MSP, w _charakterze wystawcy, w targach/wystawach gospodarczych
organizowanych w kraju ilub za granicg (brak mozliwo$ci finansowania udziatu w misjach z pomocy na
udziat w targach). Uwaga! pomocy tej nie mozna udzieli¢ na udziat w misjach gospodarczych.

Pomoc na udziat MSP w targach otrzymana z réznych zrodet, na ktérej udzielenie pozwalajg przepisy
o wytgczeniach blokowych (Rozporzadzenie Komisji UE NR 651/2014), moze wynies¢ do 2 min euro dla
jednego przedsiebiorstwa rocznie®. Do kosztéw kwalifikowalnych, zalicza si¢ koszty np. wynajmu,
budowy i obstugi stoiska wystawowego podczas uczestnictwa przedsiebiorstwa w danych targach
gospodarczych lub danej wystawie o charakterze gospodarczym.

3 Art. 4 ust. 1it. e Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014.
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Maksymalny poziom dofinansowania wydatkow kwalifikowalnych projektu $rodkami RPO - Lubuskie
2020 w ramach pomocy na udziat w targach wynosi 50% kosztow kwalifikowalnych projektu. Pozostata
cze$¢ dofinansowania powinna by¢ uzupetniona pienieznym wktadem wiasnym przedsigbiorcy.

Pomoc de minimis na caly projekt lub na wybrane kategorie wydatkéw bedzie przyznawana na
podstawie Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 i wydanego na jego podstawie Rozporzadzenia
Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis
w ramach regionalnych programéw operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r., poz. 488) — zaréwno
na udziat MSP, w_charakterze wystawcy, w targach/wystawach gospodarczych, jak i udziat w_misjach
gospodarczych, organizowanych w kraju i/lub za granica.

Misja gospodarcza to wyjazd majacy na celu przeprowadzenie rozméw handlowych z potencjalnymi
partnerami biznesowymi, ktory moze by¢ potaczony z udziatem przedsigbiorcy w targach gospodarczych
w charakterze wystawcy, badz realizowany jest jako osobny, niezalezny projekt.

Maksymalny poziom dofinansowania kosztow kwalifikowalnych projektu srodkami RPO — Lubuskie 2020
wramach pomocy de minimis wynosi 85% kosztow kwalifikowalnych projektu. Pozostata cze$¢
dofinansowania powinna by¢ uzupetniona pienieznym wktadem witasnym przedsiebiorcy.

Pomoc de minimis moze by¢ udzielona pod warunkiem, Ze facznie z inng pomocg de minimis, de minimis
w rolnictwie i rybotowstwie otrzymang w danym roku podatkowym oraz w ciggu dwoch poprzedzajacych lat
podatkowych z roznych Zzrodet i w réznych formach nie przekroczy 200 tys. euro dla jednego
przedsiebiorstwa, a w przypadku jednego przedsiebiorstwa prowadzacego dziatalno$¢ zarobkowa
w sektorze transportu drogowego towaréw nie przekroczy 100 tys. euro. Do celéw ustalenia
dopuszczalnego putapu pomocy de minimis przez jedno przedsigbiorstwo rozumie sig przedsiebiorstwo,
0 ktdrym mowa w art. 2 Rozporzadzenia KE nr 1407/2013.

Przez ,jednego przedsiebiorce” nalezy rozumie¢ wszystkie jednostki gospodarcze, ktore sg ze sobq
powigzane co najmniej jednym z nastepujacych stosunkow:

a) jedna jednostka gospodarcza posiada w drugiej jednostce gospodarczej wiekszo$C praw gtosu
akcjonariuszy, wspdlnikéw lub cztonkdw;

b) jedna jednostka gospodarcza ma prawo wyznaczy¢ lub odwotaC wigkszoS¢ cztonkdw organu
administracyjnego, zarzadzajacego lub nadzorczego innej jednostki gospodarczej;

c) jedna jednostka gospodarcza ma prawo wywiera¢ dominujacy wplyw na inng jednostke gospodarczg
zgodnie z umowg zawartq z tg jednostka lub postanowieniami w jej akcie zatozycielskim lub umowie spotki;
d) jedna jednostka gospodarcza, ktéra jest akcjonariuszem lub wspdinikiem w innej jednostce gospodarczej
lub jej cztonkiem, samodzielnie kontroluje, zgodnie z porozumieniem z innymi akcjonariuszami, wspolnikami
lub cztonkami tej jednostki, wigkszo$¢ praw gtosu akcjonariuszy, wspdlnikow lub czionkow tej jednostki.

Jednostki gospodarcze pozostajace w jakimkolwiek ze stosunkéw, o ktérych mowa w lit. a) — d), za
posrednictwem jednej innej jednostki gospodarczej lub kilku innych jednostek gospodarczych réwniez sq
uznawane za jedno przedsigbiorstwo (nie nalezy natomiast bra¢ pod uwage powigzan poprzez osoby
fizyczne lub grupy osdb fizycznych, z ang. ,natural person”).

W zwigzku z powyzszym Whnioskodawca do wniosku ma obowigzek dotaczy¢ O$wiadczenie o wysokoSci
pomocy de minimis otrzymanej w roku biezacym oraz w ciggu 2 lat kalendarzowych poprzedzajacych dzien
Ztozenia wniosku albo o$wiadczenie, iz taka pomoc nie byta uzyskana (Wnioskodawca sktada jedno
z oswiadczen, zgodnie ze wzorem sporzadzonym przez |Z RPO -L2020).
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Putap dostepnej pomocy de minimis jest weryfikowany podczas oceny formalnej oraz przed podpisaniem
umowy o dofinansowanie projektu.

8. Wykluczenia z mozliwosci udzielenia pomocy publicznej/pomocy de minimis

Pomoc publiczna na udziat MSP w targach nie moze by¢ udzielana w przypadkach okreslonych w art.
Tust. 2 1it. cid, ust. 3 lit. a, cid, ust 4 lit. c oraz art. 1 ust. 3 lit. b Rozporzadzenia Komisji (UE) nr
651/2014 zdnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem
wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014).

Pomoc de minimis nie moze by¢ udzielana w przypadkach, o ktérych mowa w art. 1 ust. 1 Rozporzadzenia
Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013) oraz
przypadkow, o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
i przepisow szczegolnych dotyczacych celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia” oraz w sprawie
uchylenia rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 289).

W szczegélnosci pomoc (pomoc na udziat MSP w targach/pomoc de minimis) nie moze by¢
przyznana:

Pomoc publiczna na udziat MSP w targach

Pomoc de minimis

w sektorze rybotdwstwa i akwakultury

w sektorze rybotdwstwa i akwakultury

w sektorze produkcji podstawowe] produktéw rolnych

w sektorze produkcji podstawowej produktow rolnych

w odniesieniu do niektérych przypadkdw przetwarzania i
wprowadzania do obrotu produktow rolnych#

w odniesieniu do niektérych przypadkéw przetwarzania
i wprowadzania do obrotu produktéw rolnychs

na dzialalno$¢ zwigzana z wywozem do panstw trzecich lub
panstw czionkowskich, zn. pomocy bezpo$rednio zwigzanej z
ilodcig wywozonych produkiéw, tworzeniem i prowadzeniem
sieci dystrybucyjnej lub innymi wydatkami biezgcymi
zwigzanymi z prowadzeniem dziatalno$ci wywozowej

na dzialalno$¢ zwigzang z wywozem do panstw trzecich lub
panstw cztonkowskich, tzn. pomocy bezposrednio zwigzanej
z iloscig wywozonych produktow, tworzeniem i prowadzeniem
sieci dystrybucyjnej lub innymi wydatkami biezacymi
zwigzanymi z prowadzeniem dziatalno$ci wywozowej

na pomoc uwarunkowang pierwszenstwem uzycia towardw
produkcji krajowej w stosunku do towarédw sprowadzanych z
zagranicy

na pomoc uwarunkowana pierwszenstwem uzycia towaréw
produkcji krajowej w stosunku do towaréw sprowadzanych
zZ zagranicy

pomoc panstwa utatwiajacej zamykanie niekonkurencyjnych
kopalh wegla, objetej decyzjg Rady nr 2010/787

na nabycie pojazdéw przeznaczonych do
drogowego towarow

transportu

9. Szczegotowe warunki ubiegania sie o wsparcie w konkursie

Warunkiem ubiegania si¢ o dofinansowanie w konkursie bedzie przedstawienie przez MSP strategii
rozwoju przedsiebiorstwa uwzgledniajgcej: plan rozwoju dziatan eksportowych i harmonogram
planowanych dziataii eksportowych na okres 3 lat. Strategia powinna obejmowa¢ dziatania przewidziane do

4 Wytaczone sq inwestycje w zakresie produkcji podstawowej i pierwszego etapu przetworstwa produktow rolnych, w wyniku ktdrych powstaje
produkt bedacy réwniez produktem wymienionym w zatgczniku | do Traktatu o Funkcjonowaniu Unii Europejskiej (TFUE).

5 Wytaczone sa inwestycje w zakresie produkcji podstawowej i pierwszego etapu przetworstwa produktéw rolnych, w wyniku ktérych powstaje
produkt bedacy réwniez produktem wymienionym w zatgczniku | do Traktatu o Funkcjonowaniu Unii Europejskiej (TFUE).
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realizacii w_projekcie i ew. inne dziatania eksportowe realizowane/planowane do realizacji przez
wnioskodawce. 3 letni okres musi obejmowac rok/lata, w ktérych zaplanowano rzeczowg realizacje
projektu. Przedstawiona strategia bedzie przedmiotem oceny dokonywanej przez ekspertow. Stworzenie
takiej strategii, poprzez dofinansowanie ustug doradczych dla MSP z zakresu opracowania planéw rozwoju i
ekspansji dziatalnosci na nowe rynki zbytu, czy tez wdrozenia modeli biznesowych, mozliwe jest do
uzyskania u beneficjentow projektéw grantowych realizujgcych projekty w ramach Dziatania 1.2 Rozwoj
przedsiebiorczosci Typ lll Regionalny bon na innowacje.

Strategia rozwoju przedsiebiorstwa powinna uwzgledniac¢ takie elementy jak:

v" Historia firmy (historia oraz opis dziatalno$ci Wnioskodawcy).

v’ Przeglad strategicznych rynkéw (informacje o wybranych rynkach docelowych wraz
z uzasadnieniem wyboru rynkéw docelowych dziatalnosci eksportowej).

v" Opis biezacej sytuacji przedsiebiorstwa w najwazniejszych obszarach funkcjonowania i prognozy
rozszerzenia dziatalno$ci przedsiebiorcy ze szczeg6lnym uwzglednieniem rozwoju poprzez eksport
(przeglad produktow wiasnych, przeglad produktéw konkurencji, trendy w branzy, pozycja
konkurencyjna firmy na rynku krajowym i rynkach zagranicznych).

v" Analiza SWOT dla eksportu (dla wybranego/ych produktu/éw wybranejlych ustugi/ustug).

v Opis celéw i strategii eksportowej (w tym strategia eksportowa w zakresie produktu, ceny,
dystrybucji, promociji).

v' Wskazanie i uzasadnienie wyboru dzialan do realizacji strategii eksportu wraz
z harmonogramem dziatari eksportowych na okres 3 lat (nazwa, miejsce, czas trwania
targow/wystaw/ misji gospodarczych dofinansowanych w ramach projektu, informacje dotyczace
innych rodzajow zaplanowanych dziatan eksportowych).

v' Szacowana wielko$¢ kosztow niezbednych do sfinansowania dziatar koniecznych do realizaci
opracowanej strategii (nalezy podac informacje osobno w odniesieniu do kazdej imprezy targowo-
wystawienniczej czy tez koszty udzialu w misjach lub koszty realizacji innych rodzajow
zaplanowanych dziatar eksportowych).

Wsparcie bedzie udzielane tylko na dziatania uwzglednione w planie rozwoju dziatan eksportowych
zamieszczonym w ww. strategii. W zwigzku z tym, dziatania przewidziane do realizacji w projekcie oraz
harmonogram ich realizacji zawarte we wniosku aplikacyjnym musza by¢ spojne z przedstawionq strategig
rozwoju przedsiebiorstwa.

Udziat przedstawicieli sektora MSP w targach/wystawach gospodarczych, organizowanych w kraju i/lub za
granicg, mozliwy jest wytacznie w charakterze wystawcy.

Nie jest kwalifikowalny udziat w wydarzeniach o charakterze niegospodarczym a np. naukowym f{.
konferencjach naukowych, sympozjach, kongresach, warsztatach, wystawach.

Jako miejsce realizacji projektu w sekcji A6. wniosku o dofinansowanie nalezy poda¢ (w zaleznosci od
formy prawnej): miejscowo$¢ z adresu siedziby albo oddziatu lub - w przypadku osob fizycznych
prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg wpisang do CEIDG - miejsce zamieszkania Wnioskodawcy.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie maja odpowiednie warunki
kwalifikowania inwestycji wynikajace ze Szczegétowego Opisu Osi Priorytetowych Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lubuskiego na lata 2014 - 2020, zamieszczonego
w dokumentacji konkursowej.
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10. Sposéb i miejsce sktadania wnioskéw o dofinansowanie projektu

Whioskodawca sktada wniosek o dofinansowanie projektu wraz z zatgcznikami wersji elektronicznej
i papierowe;j.

Whniosek w wersji elektronicznej wraz z zatgcznikami nalezy wypetni¢ i ztozy¢é za po$rednictwem
Lokalnego Systemu Informatycznego (LSI2020) nie pdzniej niz w dniu zakorczenia naboru wnioskow.
W tym celu na stronie www.rpo.lubuskie.pl nalezy wejs¢ na zaktadke Lokalny System Informatyczny
i klikng¢ - Wejdz_do_Lokalnego_Stystemu_Informatycznego.

Data wplywu wniosku® o dofinansowanie realizacji projektu jest dzien dostarczenia (osobiscie,
przesytkq kurierskg) wersji papierowej do jednego z Punktéw Przyje¢ Wnioskéow [Z RPO-L2020
wskazanych ponizej oraz w ogtoszeniu o konkursie lub - w przypadku dostarczenia wniosku pocztg — data
nadania w polskiej placdwce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. 2016 poz. 1113 z pdzn. zm.).

Pracownik przyjmuje i rejestruje w systemie LSI12020 fakt zlozenia wniosku wraz z zatgcznikami w wersji
papierowej oraz wpisuje, na ztozonym papierowym egzemplarzu wniosku, date wptywu. System
automatycznie generuje i przesyla do Wnioskodawcy potwierdzenie wptywu wersji papierowej wniosku
(potwierdzenie wptywu wersiji papierowej nie jest drukowane).

Whnioskodawca powinien zatem tak zaplanowaC prace zwigzane z przygotowaniem wniosku
o dofinansowanie w Systemie LSI2020, aby po zakonczeniu przygotowania wersji elektronicznej wniosku
miat czas na dostarczenie wersji papierowej wniosku wraz z zafgcznikami do jednego z Punktéw Przyje¢
Whioskow 1Z RPO- L2020.

Whnioski wraz z wymagang dokumentacjg nalezy sktada¢ od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy
Urzedu tj.

e poniedziatek: od 8:00 do 16:00

o wtorek — pigtek: od 7:30 do 15:30

w Punktach Przyje¢ wnioskow, tj.:
Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa Lubuskiego
Departamencie Programéw Regionalnych
ul. Bolestawa Chrobrego 1-3-5,
65-043 Zielona Gora
(punkt przyje¢ wnioskéw w holu na parterze)
lub w:
Wydziale Zamiejscowym Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Lubuskiego
ul. Dworcowa 13
66-400 Gorzéw Wikp.
(sekretariat)

UWAGA!
Nie ma mozliwo$ci sktadania poprawionej/uzupetnionej dokumentacji w Wydziale Zamiejscowym Urzedu.

6 Za integralng cze$¢ wniosku o dofinansowanie uznaje sie wszystkie jego zalaczniki dlatego tez jesli w Regulaminie konkursu
jest mowa o wniosku nalezy przez to rozumie¢ wniosek wraz z zatgcznikami.
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11. Przygotowanie dokumentacji aplikacyjnej

Wzér wniosku o dofinansowanie oraz wzory zatgcznikdw sg zamieszczone w dokumentacji konkursowej
dostepnej na stronie internetowej www.rpo.lubuskie.pl.

Wersja elektroniczna

Whniosek w wersji elektronicznej nalezy wypetni¢ za posrednictwem Systemu LSI2020. W kazdym
momencie pracy nad wnioskiem aplikacyjnym w Systemie LSI2020 mozna zapisa¢ dokument
w formacie PDF poprzez klikniecie przycisku Utworz PDF. Jest to wowczas wersja probna wniosku
aplikacyjnego (na wydruku pojawia sie znak wodny: Wydruk prébny). Przed wystaniem wniosku do 1Z RPO-
L2020 dobrg praktyka jest utworzenie probnego pliku PDF i zweryfikowanie go pod wzgledem poprawno$ci.
Gdy wersja prébna uznana zostanie za poprawng nalezy:

+  zalgczy¢ do wniosku wszystkie elektroniczne wersje zalacznikéw, wymaganych zgodnie
z zapisami Regulaminu konkursu oraz zatgcznikéw dodatkowych niewymaganych przez 1Z RPO-
L2020, poprzez ich dodanie w zaktadce Zatgczniki,

«  wysta¢ wniosek do IZ RPO-L2020 poprzez klikniecie przycisku: Przeslij wniosek do Instytucji;

Whiosek zostanie przestany do Systemu LSI2020, ktéry nadaje automatycznie nr referencyjny
wniosku oraz generuje i przesyta do Wnioskodawcy informacje, ze wniosek zostat wystany wraz
z zatacznikami;

*  ponownie utworzy¢ PDF. Zapisany w ten sposob wniosek, ktory jest wersjg ostateczng dokumentu,
nalezy wydrukowa¢, podpisa¢ i wraz z pozostatymi podpisanymi zatgcznikami ztozy¢ jeden
egzemplarz papierowej wersji dokumentacji do 1Z RPO-L2020.

Zaleca sie, by elektroniczne wersje zatgcznikow byty plikami np. *.pdf utworzonymi wprost z plikéw *.doc lub
innego edytowalnego formatu, w ktérym utworzono zatgcznik (czyli *.pdf bez skandw stron zawierajacych
podpisy i pieczecie).

Uwaga!

Kazdy zatgcznik powinien by¢ dofgczony w systemie LSI2020 oddzielnie (zasada: 1 zatgcznik = 1 plik; opis
w systemie: zgodnie z nazwami zatacznikow zawartymi w liscie kompletu zatgcznikéw wymaganych przez
IZ RPO-L2020, wyjatek stanowig dokumenty finansowe, ktdre powinny by¢ pogrupowane wedtug roku
ktorego dotyczgq - jako jeden plik powinno by¢ ztozone sprawozdanie finansowe za dany rok czyli
np. wprowadzenie do sprawozdania finansowego za 2016 r., bilans za 2016 r. oraz rachunek zyskow i start
w wersji porbwnawczej za 2016 rok.

Dokumenty wydane przez wiasciwe urzedy lub instytucie, ktorych edytowalnej wersji Wnioskodawca
nie posiada (np. zaswiadczenia, decyzje) nalezy natomiast dotgczy¢ w formie skanu petnego dokumentu.

W Zadnym wypadku nie nalezy natomiast dotgcza¢ w LSI 2020 podwojnych wers;ji elektronicznych jednego
zatgcznika (np. skan z podpisami i skan bez podpiséw) ani dostarcza¢ do |Z RPO-L2020 wersji
elektronicznych na ptycie CD lub innym nosniku.

Zataczniki nie bedg opatrzone przez LSI2020 sumg kontrolng. Wnioskodawca odpowiada za przeditozenie
tozsamych wersji zatacznikdw: elektronicznej i papierowe;.
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Wersja papierowa

Whioskodawca jest zobowigzany do dostarczenia jednego papierowego egzemplarza wniosku
o dofinansowanie wraz z zatgcznikami. Wersja papierowa ztozonych dokumentéw powinna by¢ tozsama
z wersjg elektroniczng (tozsamos¢ wersji formularza wniosku weryfikowana jest na podstawie sumy
kontrolnej, natomiast zatgczniki w LS12020 nie bedg opatrzone suma kontrolng, ich weryfikacja odbedzie sie
na zasadzie poréwnania przez pracownikéw |Z RPO-L2020). Papierowa wersja wniosku pozostaje
w siedzibie IZ RPO-L2020 bez wzgledu na wynik oceny czy wynik konkursu.

Sposéb wypetnienia wniosku o dofinansowanie realizacji projektu okresla Instrukcja wypetniania wniosku
o dofinansowanie projektu z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Osi Priorytetowej 1
Regionalnego Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020. Sposéb wypetnienia Informacji uzupetiajgcej
0 projekcie okresla wewnetrzna instrukcja w niej zawarta.

Formularz wniosku o dofinansowanie oraz zalgczniki powinny zosta¢ czytelnie podpisane na
ostatniej stronie wraz z datg oraz pieczecig firmowa Wnioskodawcy przez osoby uprawnione lub
upowaznione do reprezentowania Wnioskodawcy.

Osobami uprawnionymi do reprezentowania Wnioskodawcy sg osoby wymienione do reprezentacii
w dokumentach rejestrowych (np. w odpisie z Krajowego Rejestru Sqdowego).

W przypadku, gdy Wnioskodawca upowaznia inng osobe do reprezentowania, woéwczas do wniosku nalezy
dofaczy¢ stosowne petnomocnictwo rodzajowe podpisane przez osobe uprawniong. Pethomocnictwo
musi by¢ opatrzone notarialnym poswiadczeniem podpisu osoby udzielajacej petnomocnictwa.
Wzér petnomocnictwa zostat umieszczony w paczce dokumentow do konkursu.

Prawidiowo ztozony i podpisany egzemplarz wniosku o dofinansowanie projektu wraz z zatgcznikami nalezy
spig¢ w sposob uniemozliwiajacy jego dekompletacje (najlepiej wpigé do teczki lub segregatora — nie
zszywaC i nie bindowa¢, poniewaz utrudnia to pozniejsze czynnosci zwigzane z kompletowaniem
poprawnego egzemplarza przekazywanego do oceny merytoryczne;j).
Do zalacznikow sporzadzonych w jezyku obcym (np. zataczniki dodatkowe) nalezy dotaczy¢
ttumaczenie przygotowane przez ttumacza przysiegtego, ktére réwniez nalezy zataczy¢ do systemu
LSI2020.
Oryginatow zalacznikéw wydanych przez wiasciwe urzedy lub instytucje nie nalezy potwierdza¢
za zgodno$¢ ani dodatkowo podpisywac lub pieczetowac (takie nalezy zataczy¢ do systemu LSI12020).
Kserokopie zalagcznikow sporzadzonych przez Wnioskodawce oraz wydanych przez wiasciwe urzedy lub
instytucje (np.: zadwiadczenia, odpisy), nalezy potwierdzi¢ za zgodno$¢ z oryginatem’ a nastepnie zataczy¢
do systemu LSI2020.
Formularz wniosku o dofinansowanie wraz z zatacznikami nalezy dostarczy¢ w wersji papierowe;
(w 1 egzemplarzu) i umiesci¢ w segregatorze opisanym w nastepujacy sposob:

— petna nazwa Wnioskodawcy,

— numer referencyjny projektu (nadawany przez LSI2020),

— numer konkursu.

"W kazdym przypadku, w ktorym jest mowa o kserokopii dokumentu nalezy przez to rozumie¢:

- kserokopie zawierajacq klauzule ,za zgodnos¢ z oryginatem” umieszczong na kazdej stronie dokumentu opatrzong datg, po$wiadczong
czytelnym podpisem Whnioskodawcy (lub osoby upowaznionej przez Wnioskodawce) oraz firmowa pieczatkq Wnioskodawcy, lub

- kserokopie zawierajaca na pierwszej stronie klauzule ,za zgodno$¢ z oryginatem od strony...do strony...” opatrzong data, czytelnym podpisem
Whnioskodawcy (lub osoby upowaznionej przez Wnioskodawce) oraz firmowa, pieczatka Wnioskodawcy - w tym przypadku Wnioskodawca (lub
osoba upowazniona przez Wnioskodawce) zobowigzany jest tez do zaparafowania kazdej strony dokumentu.
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W seqgreqatorze (w wersji papierowej) powinny znalez¢ sie kolejno:

1) Spis dokumentow.
2) Wypetniony formularz wniosku o dofinansowanie projektu.

3) Komplet zatacznikow wymaganych przez IZ RPO-L2020 wskazanych w pkt 11.12 Regulaminu
konkursu.

4) Zalaczniki dodatkowe niewymagane przez IZ RPO-L2020, ktére Wnioskodawca uznat za
niezbedne w celu potwierdzenia spetniania kryteriow wyboru projektow.

12. Lista zalagcznikéw wymaganych przez IZ RPO-L2020

1.

Strategia rozwoju przedsiebiorstwa.

2. Dokumenty rejestrowe — petny odpis z Krajowego Rejestru Sadowego tj. oryginat lub kopia

g

dokumentu rejestrowego Whnioskodawcy (wydany nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
ztozenia wniosku na konkurs). Dodatkowo, w zalezno$ci od formy prawnej - kopia umowy spotki
cywilnej, czy spotki kapitatowej ,w organizacji’. W przypadku oséb prowadzacych samodzielnie
dziatalno$¢ gospodarczg wpisang do Centralnej Ewidencji i Informacji o DziatalnoSci
Gospodarczej (CEIDG) wypis z rejestru przedsigbiorcow nie jest wymagany.

Dokumenty potwierdzajace sytuacje finansowa Wnioskodawcy, tj. sprawozdanie finansowe
(bilans, rachunek zyskow i strat) wraz z informacjg dodatkowa, opinig biegtego rewidenta
(w przypadku, gdy podlegato ono badaniu zgodnie z przepisami art. 64 ust. 1 Ustawy
o0 rachunkowosci z dnia 29 wrze$nia 1994 r., (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r., poz. 1047 z pézn.
zm.); sprawozdanie podpisuje osoba, ktorej powierzono prowadzenie ksigg rachunkowych oraz
kierownik jednostki, a jezeli jednostkg kieruje organ wieloosobowy - wszyscy czionkowie tego
organu. Dokumenty nalezy ztozy¢ za trzy ostatnie zamkniete lata obrachunkowe oraz za ostatni
zamkniety kwartat. Rachunek wynikéw powinien zosta¢ przedstawiony w wersji porownawcze;.

Niesporzadzanie sprawozdan finansowych za poszczegblne kwartaly w ciggu roku
obrachunkowego nie zwalnia Wnioskodawcy z obowigzku ich dotaczenia do wniosku
aplikacyjnego.

Whnioskodawcy prowadzacy uproszczong rachunkowosé sktadajg kopie PIT
(z potwierdzeniem wptywu do Urzedu Skarbowego) oraz inne dokumenty w zalezno$ci od formy
opodatkowania (ksigzka przychoddw i rozchoddw, ryczatt, karta podatkowa).

Ksigzka przychodow i rozchodow: kopia PIT (z potwierdzeniem wplywu do Urzedu
Skarbowego) za trzy ostatnie zamknigte lata obrachunkowe, natomiast za ostatni zamkniety
kwartat:

- w przypadku, gdy ksigzka jest prowadzona ,odrecznie”, nalezy ztozy¢ np. kopie ostatnie]
strony kazdego miesigca z podsumowaniem (dot. miesiecy ostatniego zamknietego kwartatu),
- gdy ksigzka jest prowadzona elektronicznie, nalezy ztozy¢ wydruk przedstawiajacy
podsumowanie miesiecy narastajgco lub os$wiadczenie podpisane przez Beneficjenta,
zawierajace wysoko$C osiggnietego przychodu, kosztow, dochodu/straty, podatku za ostatni
zamkniety kwartat.
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Ryczalt: kopia PIT (z potwierdzeniem wptywu do Urzedu Skarbowego) za trzy ostatnie
zamknigte lata obrachunkowe, natomiast za ostatni zamkniety kwartat o$wiadczenie
Whnioskodawcy o osiggnietym przychodzie.

Karta podatkowa: kopia PIT (z potwierdzeniem wptywu do Urzedu Skarbowego) za trzy
ostatnie zamkniete lata obrachunkowe oraz decyzja Urzedu Skarbowego ustalajaca wysoko$¢
podatku dochodowego w formie karty podatkowej, na biezacy rok podatkowy.

Whioskodawcy dziatajacy krocej niz 1 rok obrachunkowy sktadajg kopie ww. dokumentow
(w zalezno$ci od formy opodatkowania) za dotychczasowy okres dziatalnosci (czyli do momentu
ztozenia wniosku na konkurs) lub sktadajg bilans otwarcia.

4. Oswiadczenie o nieotrzymaniu pomocy publicznej innej niz de minimis, w odniesieniu do
wydatkow kwalifikowanych objetych przedmiotowym wnioskiem albo uzyskanej na to samo
przedsiewziecie inwestycyjne (Wnioskodawca sktada o$wiadczenie, zgodnie ze wzorem
sporzgdzonym przez IZ RPO-L2020, dostepnym w dokumentacji konkursowej na stronie
internetowej www.rpo.lubuskie.pl.) (jesli dotyczy).8

5. Oswiadczenie o wysokosci pomocy de minimis otrzymanej w roku biezagcym oraz w ciggu
2 lat kalendarzowych poprzedzajacych dzien ztozenia niniejszego wniosku albo o$wiadczenie, iz
taka pomoc nie byta uzyskana (Wnioskodawca sktada jedno z o$wiadczen, zgodnie ze wzorem
sporzadzonym przez IZ RPO-L2020, dostepnym w dokumentacji konkursowej na stronie
internetowej www.rpo.lubuskie.pl.) (jesli dotyczy).?

6. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc inng niz pomoc w
rolnictwie lub rybotowstwie, pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub
rybotéwstwie zgodnie z zatgcznikiem do Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010
r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie 0 pomoc inng niz
de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie, (Dz. U. 2010 Nr 53, poz. 312
z pdzn. zm.), zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik do ww. rozporzadzenia, dostepnym
w dokumentacji konkursowej na stronie internetowej www.rpo.lubuskie.pl, (jesli dotyczy).10

7. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis zgodnie
z zalgcznikiem do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu
informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ 0 pomoc de minimis (Dz. U. 2010 Nr
53, poz. 311 z pdzn. zm.), zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik do ww. rozporzadzenia,
dostepnym w dokumentacji konkursowej na stronie intemetowej www.rpo.lubuskie.pl. (jesli
dotyczy)."t

8. Oswiadczenie o statusie Wnioskodawcy (zgodnie ze wzorem sporzadzonym przez 1Z RPO-
L2020, dostepnym w dokumentacji konkursowej na stronie internetowej www.rpo.lubuskie.pl.).

9. Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT (zgodnie ze wzorem sporzadzonym przez 1Z RPO-
L2020, dostepnym w dokumentacji konkursowej na stronie internetowej www.rpo.lubuskie.pl.)
(jesli dotyczy — dotyczy tylko gdy VAT jest kwalifikowalny).

8Dotyczy w przypadku, gdy koszty udziatu Beneficienta w targach beda finansowane w ramach pomocy publicznej (pomoc na udziat MSP w
targach)

9 W przypadku, gdy jakiekolwiek wydatki w projekcie beda finansowane w ramach pomocy de minimis, wybiera on jedno z o$wiadczen
wskazanych w tym punkcie. ]

10W przypadku gdy koszty udziatu Beneficjenta w targach beda finansowane w ramach pomocy publicznej (pomoc na udziat MSP w targach).

1 Dotyczy w przypadku gdy jakiekolwiek wydatki w projekcie beda finansowane w ramach pomocy de minimis.
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10. Oswiadczenie o miejscu zamieszkania (zgodnie ze wzorem sporzadzonym przez IZ RPO-
L2020, dostepnym w dokumentacji konkursowej na stronie internetowej www.rpo.lubuskie.pl.) -
[esli dotyczy — dotyczy tylko przedsiebiorcéw prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg wpisang,
do CEIDG.

11. Petnomocnictwo rodzajowe'? (zgodnie ze wzorem sporzadzonym przez IZ RPO-L2020,
dostepnym w dokumentacji konkursowej na stronie internetowej www.rpo.lubuskie.pl.)
(jesli dotyczy).

13. Przebieg konkursu
Konkurs przebiega w czterech etapach™s:
Etap | - nab6r wnioskow o dofinansowanie

Sktadanie wnioskéw o przyznanie dofinansowania ma miejsce w terminach podanych na tytutowej stronie
Regulaminu konkursu.

Etap Il - ocena formalna

Ocenie formalnej podlegajg wszystkie projekty, ktére zostaty ztozone na konkurs (nie dotyczy wnioskow
wycofanych na prosbe Wnioskodawcy). Jest ona prowadzona na podstawie kryteriow formalnych
przyjetych przez KM RPO-L2020, ktére zostaty podzielone na kryteria, ktorych niespetnienie skutkuje
odrzuceniem wniosku bez mozliwo$ci poprawy oraz kryteria, w ramach ktdrych istnieje mozliwosé
dokonania poprawy.

Etap Ill - ocena merytoryczna

Ocenie merytorycznej podlegajg wszystkie projekty, ktore uzyskaty pozytywny wynik oceny formalnej. Jest
ona prowadzona na podstawie kryteriow merytorycznych przyjetych przez KM RPO-L2020 (kryteria
horyzontalne oraz specyficzne), ktére zostaty podzielone na kryteria, ktérych niespetnienie skutkuje
odrzuceniem wniosku oraz kryteria, w ramach ktorych przyznawane sg punkty.

Etap IV - rozstrzygniecie konkursu i wybor projektdw do dofinansowania

IZ RPO-L2020 rozstrzyga konkurs zatwierdzajac liste projektéw opracowang przez Komisje Oceny
Projektow (KOP) i podejmujgc decyzje w zakresie wyboru projektdow do dofinansowania.
Do dofinansowania wybierane sg te projekty, ktore spetnity kryteria wyboru projektdw i uzyskaly
wymagana liczbe punktdw oraz mieszczg sie w alokacji przeznaczonej na dany konkurs.

Po kazdym etapie konkursu 1Z RPO-L2020 zamieszcza na stronie internetowej www.rpo.lubuskie.pl
liste projektow zakwalifikowanych do kolejnego etapu.

12W przypadku podpisania wniosku przez osobe reprezentujaca Wnioskodawce na podstawie petnomocnictwa aktualne petnomocnictwo jest
obowigzkowym zafacznikiem do wniosku. Petnomocnictwo musi by¢ opatrzone notarialnym poéwiadczeniem podpisu. W przypadku
petnomocnictwa udzielonego w jezyku obcym niezbednym dokumentem jest jego ttumaczenie przez #tumacza przysiegtego (ttumaczenie nalezy
dotaczy¢ do wniosku). Wnioskodawca obowigzany jest stosowa¢ wzor petnomocnictwa, ktéry jest zmieszczony w dokumentacji konkursowej na
stronie internetowej IZ RPO-L2020.

13 Etap oceny projektu polega na przeprowadzeniu oceny przez komisje oceny projektow (KOP), w sktad ktorej wchodza: pracownicy 1Z RPO-
Lubuskie2020 oraz eksperci zewnetrzni. W ramach niniejszego konkursu jest powotywania jedna KOP.
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Po rozstrzygnieciu konkursu IZ RPO-L2020 zamieszcza na stronie internetowej www.rpo.lubuskie.pl liste
projektow wybranych do dofinansowania (lista zamieszczona zostaje réwniez na portalu Funduszy
Europejskichwww .funduszeeuropejskie.gov.pl).

14.0cena formalna

Ocena formalna moze by¢ dokonywana w trakcie naboru, co do zasady trwa do 60 dni kalendarzowych od
dnia zakonczenia naboru wnioskéw. W uzasadnionych przypadkach termin dokonania oceny formalne;
moze zosta¢ wydtuzony. Informacja o przedtuzeniu terminu oceny formalnej zamieszczana jest na stronie
internetowej RPO-L2020: www.rpo.lubuskie.pl.

Ocena formalna przeprowadzana jest przez pracownikéw 1Z RPO-L2020.

W przypadku kryteriéw formalnych, w ramach ktérych zgodnie z uchwata Komitetu Monitorujacego
istnieje mozliwo$¢ poprawy, dopuszczalne jest jednokrotne dokonanie poprawy.

Podczas oceny formalnej, zgodnie z zapisami art. 43 ust. 1 ustawy wdrozeniowej, istnieje mozliwos¢
poprawienia brakéw formalnych lub oczywistych omytek, ktére nie mogg prowadzi¢ do istotnych modyfikacii
treSci wniosku oraz nie mogg mie¢ znaczacego wptywu na ocene kryteriow formalnych. W przypadku
stwierdzenia we wniosku o dofinansowanie brakéw formalnych lub oczywistych omytek, [Z RPO-L2020
wzywa pisemnie Wnioskodawce do uzupetnienia wniosku lub poprawienia w nim oczywistej omyiki,
wskazujac elementy wniosku/zatacznikow wymagajace uzupetnienia lub poprawy w wyznaczonym terminie
nie krétszym niz 7 dni kalendarzowych od dnia otrzymania wezwania_IZ RPO-L2020.

Jesli stwierdzony brak formalny lub oczywista omytka uniemozliwia ocene projektu to 1Z RPO-L2020
wstrzymuje jego ocene na czas dokonywania uzupetnien. W kazdej innej sytuacji nie ma koniecznoci
wstrzymywania oceny projektu.

Whnioskodawca uzupetnia lub poprawia bledy formalne/braki formalne/loczywiste omyltki zgodnie
z informacjami zawartymi w pi$mie informujgcym o konieczno$ci poprawienia wniosku/ zatgcznikéw (pismo
wysytane jest za potwierdzeniem odbioru).

Uzupetnieniu lub poprawie mogg podlega¢ wytacznie btedy formalne/braki formalne/oczywiste omyiki
wskazane w piSmie. Nie ma mozliwo$ci wprowadzenia zmian merytorycznych mogacych prowadzi¢ do
istotnej modyfikacji pod rygorem odrzucenia wniosku'.

Jesli Wnioskodawca zauwazy we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu inne btedy formalne/braki
formalne lub oczywiste omyiki, ktére nie zostaly wyszczegdlnione w piSmie, wowczas poprawia je,
informujac jednoczesnie o tym fakcie 1Z RPO-L2020 (przedstawiajgc stosowne pisemnie wyjasnienia
w pi$mie przewodnim). W przypadku, gdy w projekcie wprowadzone zostang dodatkowe zmiany, o ktérych
Whioskodawca nie poinformowat 1Z RPO-L2020, wowczas wniosek o dofinansowanie projektu zostaje
odrzucony, o czym Whnioskodawca zostaje poinformowany pisemnie za potwierdzeniem odbioru.

4 W ramach skfadanych korekt i uzupetnien niedopuszczalne jest wprowadzenie przez Wnioskodawce w projekcie zmian, ktére moga
prowadzi¢ do jego istotnej modyfikacji, tj:

- dodawanie kategorii wydatku kwalifikowanego/wydatku kwalifikowanego, (z zastrzezeniem sytuacji, w ktérych dodawanie kategorii wydatku
kwalifikowanego /wydatku kwalifikowanego, jest konsekwencjg zidentyfikowanego przez oceniajacego btedu i dokonywane jest na jego
polecenie),

- zwiekszenie wartosci/ poziomu dofinansowania wydatku (z zastrzezeniem sytuacji, w ktorej zwiekszenie wartoci/ poziomu dofinansowania,
jest konsekwencjg zidentyfikowanego przez oceniajacego btedu i dokonywane jest na jego polecenie),

- dofgczanie dodatkowych zatgcznikéw, nieujetych pierwotnie w spisie zatacznikéw (z zastrzezeniem sytuacji, w ktérej dotaczenie dodatkowych
zatacznikow, jest dokonywane na polecenie oceniajacego).
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Podobnie, jezeli wprowadzane zgodnie z uwagami [Z RPO-L2020 zmiany powodujg konieczno$é
wprowadzenia w dokumentacji kolejnych zmian, wéwczas Wnioskodawca zobowigzany jest wprowadzi¢ je
do wniosku o dofinansowanie projektu i/lub zatgcznikéw informujac jednocze$nie o tym fakcie 1Z RPO-
L2020.

Skorygowane dokumenty aplikacyjne nalezy ztozy¢ w Punkcie przyje¢ wnioskow w Zielonej Gorze
(osobiscie, wystac przesytkq kurierskg lub listem poleconym), w terminie 7 dni kalendarzowych od daty
otrzymania wezwania do poprawy, w zaklejonej kopercie lub paczce.

Datg wplywu skorygowanych dokumentéw jest dzien dostarczenia wersji papierowej (osobiscie lub
przesytkg kurierskg) do Punktu Przyje¢ Wnioskow 1Z RPO-L2020 w Zielonej Gérze (nie ma mozliwo$ci
sktadania poprawek w Punkcie Przyje¢ Wnioskow w Gorzowie WIkp.) lub w przypadku dostarczenia
wniosku pocztg — data nadania w polskiej placowce pocztowej w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016 r., poz. 1113 z pdzn. zm.).

Po dostarczeniu przez Wnioskodawce do 1Z RPO-L2020 poprawionych dokumentéw ma miejsce ponowna
ocena formalna.

W przypadku pozytywnego wyniku oceny formalnej wniosek jest automatycznie przekazywany do kolejnego
etapu tj. do oceny merytorycznej (pismo nie jest wowczas wysytane do Wnioskodawcy). Informacja
o pozytywnym wyniku oceny przekazywana jest Wnioskodawcy za posrednictwem  systemu
informatycznego LS12020.

Nieuwzglednienie przez Wnioskodawce w okre$lonym terminie wszystkich wskazanych przez 1Z RPO-
L2020, poprawek/uzupetnien (w zakresie kryteriow formalnych) lub tez dokonanie btednych poprawek
w dostarczonych ponownie dokumentach (w zakresie kryteriow formalnych) jest podstawg do odrzucenia
wniosku z powodu btedéw formalnych. Konsekwencjg odrzucenia wniosku jest niedopuszczenie projektu do
kolejnego etapu oceny.

W  przypadku negatywnego wyniku oceny formalnej Wnioskodawca otrzymuje  pismo,
za potwierdzeniem odbioru, w ktorym podawane jest uzasadnienie oceny (w odniesieniu do kazdego
negatywnie ocenionego kryterium) oraz pouczenie 0 mozliwosci ztozenia protestu, o ktorym mowa
w art. 53 ustawy wdroZeniowej.

Nieuzupetnienie braku formalnego lub niepoprawienie oczywistej omytki przez Wnioskodawce skutkuje
pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia, bez mozliwo$ci wniesienia protestu. Taki sam skutek bedzie
miato uzupetnienie wniosku niezgodnie z wezwaniem IZ RPO-L2020, w tym z uchybieniem wyznaczonego
terminu. Konsekwencjg pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia jest niedopuszczenie projektu do
kolejnego etapu oceny. Wnioskodawca, ktdrego wniosek o dofinansowanie projektu pozostawia sie bez
rozpatrzenia zostanie o tym fakcie pisemnie powiadomiony przez IZ RPO-L2020.

Po zakonczeniu oceny formalnej 1Z RPO-Lubuskie2020 udostepnia na stronie internetowe;
www.rpo.lubuskie.pl liste wnioskow zakwalifikowanych do kolejnego etapu - oceny merytoryczne;.

15.0cena merytoryczna

Ocenie merytorycznej podlegajg projekty, ktore zostaty pozytywnie ocenione pod wzgledem formalnym.
Ocena merytoryczna (horyzontalna oraz specyficzna) dokonywana jest w terminie 60 dni kalendarzowych
od podpisania przez Dyrektora lub Z-ce Dyrektora Departamentu Programéw Regionalnych list wnioskow
ocenionych formalnie. W uzasadnionych przypadkach termin oceny merytorycznej moze zostac
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przedtuzony. Informacja o przedtuzeniu terminu oceny zamieszczana jest na stronie internetowe;
RPO-L2020: www.rpo.lubuskie.pl.

Ocena merytoryczna kazdego projektu dokonywana jest przez niezaleznych ekspertdw zewnetrznych
(powotanych z listy ekspertéw wchodzacych w sktad Komisji Oceny Projektow) w ramach panelu lub oceny
indywidualne;.

Ocena panelowa dokonywana jest przez co najmniej 2 ekspertéw i polega na dokonaniu wspdinej oceny
projektu, w ramach ktorej projekt moze by¢ pordwnywany z innymi projektami ztozonymi na konkurs.
Ocena panelowa ma miejsce w siedzibie Departamentu Wdrazania Programow Regionalnych.
Natomiast ocena indywidualna bedzie dokonywana przez dwoch ekspertow za posrednictwem systemu
LS12020 (kazdy Ekspert dokonuje oceny indywidualnie i wypetnia osobng karte w systemie LS12020 ).

Ocena merytoryczna zlozona jest z dwdch czesci. Pierwsza czeS¢ stuzy przeprowadzeniu analizy pod
katem spetniania kryteriow horyzontalnych dopuszczajacych (TAK/NIE), jak i punktowanych w zakresie:
m.in. wykonalnosci i trwato$ci projektu, prawidtowosci zakfadanych wskaznikow. Nastepnie projekt zostaje
poddany ocenie pod katem spetniania kryteriow specyficznych - dopuszczajacych (TAK/NIE),
jak i punktowanych.

Pozytywny wynik oceny merytorycznej uzyskuijg projekty, ktore spetnig kryteria dopuszczajace i osiggng co
najmniej] 60% mozliwej do zdobycia na ocenie merytorycznej liczby punktéw tj. 33 pkt (suma punktéw
w kryteriach horyzontalnych — 9 i kryteriach specyficznych 46, zatem fgcznie 55 pkt).

Jezeli podczas oceny merytorycznej Eksperci oceniajgcy wniosek stwierdza, iz wniosek/zatacznik
zawieraljg btedy formalne, wniosek bedacy przedmiotem oceny merytorycznej zostaje przekazany do
ponownej oceny formalnej, o czym Whnioskodawca jest informowany pisemnie (w zalezno$ci od wyniku
oceny formalnej — wniosek moze zosta¢ odrzucony lub ponownie przekazany do oceny merytoryczne;j).

Podczas oceny merytorycznej projekty mogg by¢ ocenione pozytywnie lub negatywnie. Nie ma mozliwosci
poprawiania/uzupetniania dokumentaciji aplikacyjnej przez Wnioskodawce na etapie oceny merytoryczne;j.

Projekty ocenione pozytywnie pod wzgledem merytorycznym sg przekazywane do kolejnego etapu,
tj. rozstrzygnigcia konkursu. Informacja o pozytywnym wyniku oceny przekazywana jest Wnioskodawcy
za posrednictwem systemu informatycznego LS12020.

W przypadku negatywnej oceny merytorycznej (projekt nie uzyskat wymaganej liczby punktow lub nie
spetnit kryteriow wyboru projektéw, na skutek czego nie moze by¢ skierowany do kolejnego etapu)
Whioskodawca otrzymuje pismo (za potwierdzeniem odbioru). W piSmie podawany jest wynik oceny
projektu, taczna punktacja przyznana przez Ekspertéw oraz informacja 0 mozliwo$ci wniesienia protestu na
zasadach i w trybie, o ktorych mowa w art. 53 i art. 54 ustawy wdroZeniowej. Karty oceny merytorycznej
(bez danych osobowych oséb oceniajacych) wysytane sq elektronicznie na adres e-mail wskazany we
wniosku (do czasu kiedy bedzie mozliwo$¢ ich udostepnienia Wnioskodawcom do wgladu w systemie
LSI12020).

Po zakoficzeniu oceny merytorycznej 1Z RPO-L2020 wudostgpnia na stronie internetowe;
www.rpo.lubuskie.pl liste wnioskoéw zakwalifikowanych do kolejnego etapu - rozstrzygniecia konkursu.
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16. Rozstrzygniecie konkursu i wybér projektow do dofinansowania

Ostatnim etapem procedury wyboru projektéw do dofinansowania w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego jest rozstrzygniecie konkursu i wybor projektow do dofinansowania przez Zarzad
Wojewodztwa Lubuskiego.

Rozstrzygniecie konkursu jest rownoznaczne z zatwierdzeniem listy KOP (uznaniem wynikéw dokonanej
oceny projektéw) oraz podjeciem decyzji w zakresie wyboru do dofinansowania (wybér dokonywany
zgodnie z listg rankingowg opracowang przez KOP).

Rozstrzygniecie konkursu nastepuje przez zatwierdzenie przez Zarzad Wojewddztwa Lubuskiego listy
projektow, o ktérej mowa w art. 44 ust. 4 ustawy wdrozeniowej, tj. listy opracowanej przez KOP,
zawierajgcej wszystkie ocenione projekty ze wskazaniem projektéw, o ktérych mowa w art. 39 ust. 2
ustawy wdrozeniowej, tj..
v' projektow, ktdre uzyskaty wymagana liczbe punktéw albo
v' uzyskaly kolejno najwigkszg liczbe punktéw, w przypadku gdy kwota przeznaczona na
dofinansowanie projektow w konkursie nie wystarcza na objecie dofinansowaniem
wszystkich projektow, o ktérych mowa w pkt 1.

Rozstrzygniecie konkursu nastepuje w terminie 21 dni kalendarzowych od daty podpisania przez
Dyrektora protokotu i listy rankingowej po ocenie merytoryczne;.

O wyniku oceny i decyzji Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego dotyczacej wyboru projektu do dofinansowania
Whnioskodawca jest informowany pisemnie.

W przypadku pozytywnej oceny projektu i decyzji ZWL w sprawie przyznania dofinansowania na realizacje
projektu pismo dodatkowo zawiera prosbe o przygotowanie przez Wnioskodawce i dostarczenie do IZ RPO-
L2020, w terminie wskazanym w pismie, dokumentow niezbednych do podpisania umowy.

Przed podpisaniem umowy IZ RPO-L2020 moze réwniez zweryfikowaé, czy Wnioskodawca figuruje
w Rejestrze Podmiotow Wykluczonych prowadzonym przez Ministerstwo Finansow.

W przypadku, gdy projekt uzyskat wymagang liczbe punktéw lub spetnit kryteria wyboru projektdw, jednak
kwota przeznaczona na dofinansowanie projektow w konkursie nie wystarcza na wybranie go do
dofinansowania (negatywna ocena projektu, o ktorej mowa w art. 53 ust. 2 pkt 2 ustawy wdroZeniowey)
Whioskodawca otrzymuje pismo o wyniku oceny wraz z informacjq, ze wniosek nie zostaje wybrany do
dofinansowania. W piSmie podawana jest takze informacja o mozliwo$ci wniesienia protestu na zasadach
i w trybie, o ktorych mowa w art. 53 i art. 54 ustawy wdrozeniowej. Nalezy jednak pamieta¢, ze wyczerpanie
alokacji nie moze stanowic jedynej przestanki wniesienia protestu.

W sytuacji gdy dostepna alokacja Srodkéw jest niewystarczajgca na dokonanie wyboru do dofinansowania
wszystkich projektow, wybér projektu do dofinansowania nastepuje zgodnie z kolejno$cig zamieszczenia
projektow na liscie, przy czym ze wzgledu na zasade réwnego traktowania wnioskodawcow, wybor
projektow musi obja¢ wszystkie projekty, ktore uzyskaly takg sama liczbe punktéw w ramach konkursu.

Okoliczno$¢ zwigkszenia alokacji na konkurs zostata opisana w pkt [1.23 Regulaminu konkursu.

W sytuacii, kiedy ocena projektéw wykaze, ze zlozone projekty nie spetniajg celdéw realizacji Programu
w wystarczajagcym stopniu — maksymalna punktacja po ocenie merytorycznej najlepszego ocenionego
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projektu nie przekroczy putapu procentowego okreslonego w Regulaminie konkursu, Zarzad Wojewodztwa
Lubuskiego ma prawo nie przyzna¢ dofinansowania zadnemu ze zgtoszonych projektow.

Jezeli wartos¢ dofinansowania projektow, ktdre pozytywnie przeszty wszystkie etapy oceny jest mniejsza,
niz $rodki przeznaczone na dany konkurs, pozostate srodki mogq zosta¢ dotaczone do alokacji na kolejny
konkurs w ramach danego Dziafania.

Zgodnie z art. 46 ust. 4 ustawy wdrozeniowej po rozstrzygnieciu konkursu 1Z RPO-L2020 zamieszcza
na stronie internetowej www.rpo.lubuskie.pl oraz na portalu liste projektow wybranych do dofinansowania.

17.Zabezpieczenie umowy

Whioskodawca, ktorego projekt zostat wybrany do dofinansowania, wnosi do 1Z RPO-L2020 poprawnie
ustanowione zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia jej
zawarcia.

Obowigzujgca formg zabezpieczenia jest weksel in blanco z klauzulg ,,bez protestu” wystawiony przez
Whioskodawce wraz z deklaracja wekslowa. Zabezpieczenie ustanawiane jest na cato$¢ udzielonego
dofinansowania, bez wzgledu na to czy formg finansowania projektu jest zaliczka czy refundacja.

W terminie wyznaczonym przez |Z RPO-L2020, Wnioskodawca zobowigzany jest do ziozenia
w siedzibie 1Z RPO-L2020 pisemnej deklaracji wyboru zabezpieczenia przysztych wierzytelnosci.
Zaakceptowana przez IZ RPO-L2020 deklaracja Wnioskodawcy stanowi podstawe do wpisania
odpowiedniego zabezpieczenia do Umowy o dofinansowanie projektu.

W szczegdlnych przypadkach (z przyczyn niezaleznych od Wnioskodawcy), na pisemng prosbe
Whioskodawcy, termin na ztozenie deklaracji wyboru zabezpieczenia moze zosta¢ wydtuzony. 1Z RPO-
L2020 rozpatruje kazdy przypadek indywidualnie i podejmuje decyzje, o ktérej informuje Wnioskodawce:
listownie i/lub faksem i/lub drogq elektroniczna.

IZ RPO-L2020 weryfikuje, m. in. prawidtowo$¢ zadeklarowanych przez Wnioskodawce rodzajow

zabezpieczen z uwzglednieniem: formy prawnej, przyznanej kwoty dofinansowania projektu oraz

efektywnos$ci zaproponowanego zabezpieczenia. W przypadku stwierdzenia, ze:

— zaproponowane zabezpieczenie w sposob niewystarczajgacy gwarantuje nalezyte wykonanie Umowy o
dofinansowanie,

— W zabezpieczeniu znajdujq sie uchybienia lub braki (w tym braki formalne).

Whnioskodawca zobowigzany jest do ztozenia uzupetnienia i/lub dokonania korekt w terminie okreslonym
przez IZ RPO-L2020. Ponadto 1Z RPO-L2020 nie wyklucza mozliwo$ci negocjacji formy i/lub wysokosci
zadeklarowanego przez Wnioskodawce zabezpieczenia. W szczegélnych przypadkach moze zaistnie¢
sytuacja, ze Wnioskodawca bedzie zobligowany przez IZ RPO-L2020 do zwiekszenia wysokoSci
zabezpieczenia i/lub przedstawienia alternatywnej formy zabezpieczenia przysztych wierzytelnosci z tytutu
zawartej Umowy o dofinansowanie projektu. Sytuacja taka moze wystapi¢ juz na etapie zlozenia przez
Whnioskodawce Deklaracji wyboru zabezpieczenia badz dopiero po doktadnej analizie przediozonej
dokumentacji potwierdzajacej prawidtowe ustanowienie zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy,
badz dopiero po dokiadnej analizie dokumentacji zabezpieczajacej. Kazdorazowa zmiana i/lub korekta
zabezpieczenia ztozonego przez Wnioskodawce podlega ponownej procedurze weryfikacji i tym samym
wptywa na termin podpisania umowy o dofinansowanie(dot. zmian zgtaszanych przed podpisaniem
umowy).
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18. Kryteria wyboru projektow

Wybér projektéw do dofinansowania odbywa sig w oparciu o kryteria formalne i merytoryczne (horyzontalne
i specyficzne) przyjete przez Komitet Monitorujacy Regionalny Program Operacyjny - Lubuskie 2020
uchwatg NR 57/KM RPO-L2020/2017 z dnia 15 lutego 2017 r. zmieniajgcq uchwate nr 4/KM RPO-
L2020/2015 Komitetu Monitorujgcego Regionalny Program Operacyjny — Lubuskie 2020 z dnia 22 maja
2015 r., w sprawie przyjecia Kryteriow formalnych majacych zastosowanie dla Osi Priorytetowych, Dziatan
i typow projektow w ramach RPO-L2020 wspéffinansowanych z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego (OP 1-5,9) oraz uchwatg 64/KM RPO-L2020/2017 z dnia 25 kwietnia 2017 r. zmieniajacq
uchwate nr 5/KM RP0O-L2020/2015 Komitetu Monitorujacego Regionalny Program Operacyjny — Lubuskie
2020 z dnia 22 maja 2015 r., wsprawie przyjecia Kryteriow merytoryczno-horyzontalnych majacych
zastosowanie dla wszystkich Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020
wspoftfinansowanych ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (OP: 1-5, 9) i zostaly
zamieszczone na stronie internetowej www.rpo.lubuskie.pl.

19.Forma i sposéb udzielania Wnioskodawcy wyjasnien w kwestiach dotyczacych
konkursu

IZ RPO-L2020 udziela wszystkim zainteresowanym informacji w zakresie konkursu, w tym w sprawie
interpretaciji zapisdw Regulaminu konkursu, zakresu wsparcia, procesu wyboru projektow, kwalifikowalnosci
wydatkéw. Informacje na temat postepowania konkursowego mozna uzyska¢ osobiscie, mailowo lub
telefonicznie poprzez kontakt z pracownikami Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Lubuskiego
w Zielonej Gorze:
— Departament Programéw Regionalnych, Wydziat Kontraktacji Inwestycji Gospodarczych,
ul. Bolestawa Chrobrego 1-3-5 (pokoje nr 51, 52, 53), tel. 68 45 65 132, 138, 139, 149, 153,
— Departament Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym:
e e-mail: info@rpo.lubuskie.pl,
o telefoniczny: 68 45 65 119,
e 0sobisty w siedzibie departamentu: ul. Bolestawa Chrobrego 1-3-5, 65-043 Zielona Gora
(pokdj nr B.10, poziom ,0”).

20.Sposob podania do publicznej wiadomosci wynikéw konkursu oraz informacje o
sposobie postepowania z wnioskami o dofinansowanie po rozstrzygnieciu
konkursu

Po rozstrzygnieciu konkursu, zgodnie z zapisami art. 46 ust. 4 ustawy wdroZeniowej, 1Z RPO-L2020
zamieszcza na stronie internetowej www.rpo.lubuskie.pl oraz na portalu Funduszy Europejskich
www .funduszeeuropejskie.gov.pl, liste projektéw poddanych ocenie merytorycznej wraz z informacjg na
temat liczby zdobytych punktow oraz liste projektéw wybranych do dofinansowania.

21. Srodki odwotawcze przystugujace Wnioskodawcy

Od wyniku oceny przystuguje Wnioskodawcy protest zgodnie z zapisami rozdziatu 15 ustawy wdroZeniowej.
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Whnioskodawca ma prawo wnies¢ pisemny protest w terminie 14 dni kalendarzowych od dorgczenia
informacji o wyniku oceny. Protest jest jedynym $rodkiem odwotawczym na etapie przedsadowym.
Protest powinien zosta¢ wniesiony do IZ RPO-L2020 zgodnie z adresem zawartym w pismie informujacym
0 negatywnym wyniku oceny.
Dopuszczalne sposoby wniesienia protestu to:

— listem poleconym w zaklejonej kopercie lub paczce,

— przesytka kurierska,

— osobiscie.

Nie dopuszcza sie wnoszenia protestu za pomocg faksu lub poczty elektronicznej.
Whniesienie protestu, poprzez nadanie w polskiej placdwce pocztowej, jest rdwnoznaczne z jego
wniesieniem. W takim przypadku decyduje data stempla pocztowego.
Protest jest wnoszony w formie pisemnej i zawiera (wymogi formalne):
— Oznaczenie instytucji wlasciwej do rozpatrzenia protestu (Instytucja Zarzadzajgca RPO-L2020).
— Oznaczenie Wnioskodawcy.
— Numer wniosku o dofinansowanie projektu.
— Wskazanie kryteriow wyboru projektow, z ktorych oceng Wnioskodawca si¢ nie zgadza, wraz
z uzasadnieniem.
— Wskazanie zarzutdbw o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli
zdaniem Wnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce, wraz z uzasadnieniem.
— Podpis Wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zatgczeniem oryginatu
lub kopii dokumentu po$wiadczajacego umocowanie takiej osoby do reprezentowania
Whioskodawcy.

W przypadku wniesienia protestu niespetniajacego wymogoéw formalnych, o ktérych mowa powyzej lub
zawierajgcego oczywiste omytki, wtadciwa instytucja wzywa Wnioskodawce do jego uzupetnienia lub
poprawienia w nim oczywistych omytek, w terminie 7 dni kalendarzowych, liczac od dnia otrzymania
wezwania, pod rygorem pozostawienia protestu bez rozpatrzenia.

Uzupetnienie protestu, moze nastapi¢ wytgcznie w odniesieniu do wymogéw formalnych, o ktérych mowa
powyzej, w zakresie tiret 1-3 i 6.

Wezwanie do uzupetnienia lub poprawienia w protescie oczywistych omytek wstrzymuje bieg terminu
przewidzianego na jego rozpatrzenie.

Na prawo Wnioskodawcy do wniesienia protestu nie wplywa negatywnie btedne pouczenie lub brak
pouczenia.

Wiasciwa instytucja, informuje Wnioskodawce na pi$mie o wyniku rozpatrzenia jego protestu. Informacja ta
zawiera w szczegolnosci:

— tre$C rozstrzygniecia polegajacego na uwzglednieniu albo nieuwzglednieniu protestu, wraz
Z uzasadnieniem,

— w przypadku nieuwzglednienia protestu — pouczenie o mozliwosci wniesienia skargi do sadu
administracyjnego.

Majac na uwadze prawidlowo$¢ doreczen korespondencji w przedmiocie procedury odwotawczej
Whioskodawca powinien poinformowac IZ RPO-L2020 o zmianie adresu jego siedziby (zamieszkania).

W przypadku uwzglednienia protestu projekt moze by¢ skierowany do wtasciwego etapu oceny albo zosta¢
umieszczony na liscie projektdw wybranych do dofinansowania.
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W przypadku nieuwzglednienia protestu lub pozostawienia protestu bez rozpatrzenia, w tym réwniez
w przypadku, o ktdrym mowa w art. 66 ust. 2 pkt 1 ustawy wdrozeniowej, Wnioskodawca moze w tym
zakresie wnie$¢ skarge do sadu administracyjnego, zgodnie z art. 3 § 3 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. -
Prawo o postepowaniu przed sadami administracyjnymi (Dz. U.z 2016 r., poz. 718 z pdzn. zm.).

Skarga jest wnoszona przez Wnioskodawce w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania
informacji o nieuwzglednieniu protestu, negatywnej ponownej ocenie projektu lub pozostawieniu protestu
bez rozpatrzenia, wraz z kompletng dokumentacjg w sprawie bezposrednio do wojewddzkiego sadu
administracyjnego.

22. Anulowanie konkursu

IZ RPO-L2020 zastrzega sobie prawo do anulowania konkursu:

— w przypadku wystgpienia istotnych zmian w przepisach prawa mogacych mie¢ wptyw na celowo$¢
i efektywno$¢ wydatkowania srodkéw w ramach RPO,

—  w przypadku razacego nieprzestrzegania procedur,

—  woparciu o informacje uzyskane podczas audytow i kontroli przeprowadzonych w 1Z RPO.

Decyzja o anulowaniu konkursu moze dotyczyC konkursu trwajacego oraz konkursu nierozstrzygnietego
(w przypadku, gdy nie zostata podjeta decyzja o dofinansowaniu projektéw w formie uchwaly). Informacja
0 uniewaznieniu konkursu przekazywana jest Wnioskodawcom pisemnie w terminie do 7 dni od podjecia
takiej decyzji przez ZWL.

23.Zwiegkszenie kwoty przeznaczonej na dofinansowanie projektow w konkursie

Po rozstrzygnieciu konkursu i opublikowaniu listy projektow wybranych do dofinansowania 1Z RPO-L2020
moze zwigkszy¢ kwote Srodkéw przeznaczong na dofinansowanie projektow w konkursie.

Zwigkszenie alokacji na konkurs moze nastgpi¢ w sytuacji, gdy w postepowaniu konkursowym, z uwagi na
wyczerpanie $rodkow, dofinansowania nie uzyskaty projekty, ktére spetniajg kryteria wyboru projektow
i uzyskaty wymagang minimalng liczbe punktow.

W przypadku pojawienia sie dodatkowych $rodkéw, Zarzad Wojewddztwa Lubuskiego moze przyzna¢
dofinansowanie kolejnym projektom znajdujgcym sie na liscie opracowanej przez KOP, przy czym
ze wzgledu na zasade rdwnego traktowania Wnioskodawcow wybér projektow musi objaé projekty, ktére
uzyskaty takg sama liczbe punktow w ramach konkursu.

24.Wskazniki monitorowania postepu rzeczowego w ramach projektu

Whnioskodawca ubiegajacy sie o dofinansowanie zobowigzany jest przedstawic we wniosku
o dofinansowanie projektu wskazniki produktu oraz wskazniki rezultatu bezposredniego.

Wskazniki opisuje sie w sekcji C wniosku.

Podstawg definicji wskaznikow produktu i rezultatu wskazanych w Regulaminie jest Wspdlna Lista
Wskaznikow Kluczowych 2014-2020 (WLWK) - katalog definicji dla Celéw Tematycznych finansowanych
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Funduszu Spéjnoéci oraz dla pomocy technicznej
(wskazniki z tej listy zostaty zawarte w Zataczniku nr 2 Szczegdtowego Opisu Osi Priorytetowych).
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A. Wskazniki kluczowe, zawarte w sekcji C 1 wniosku:
1. Obligatoryjne wskazniki produktu, w tym wskaznik wtgczony do Ram wykonania RPO Lubuskie
2020.
2. Wskazniki horyzontalne dotyczace miejsc pracy.
3. Wskazniki horyzontalne inne niz dotyczace miejsc pracy.
4. Pozostate wskazniki wymienione w Zataczniku nr 2 do Szczegdtowego Opisu Osi Priorytetowych.

1. Obligatoryjne wskazniki produktu, w tym wskaznik wigczony do Ram wykonania RPO - Lubuskie
2020.

Dla konkursu nr RPLB.01.04.01-12.00-08-K02/17 obligatoryjnymi wskaznikami produktu dla wszystkich
Whioskodawcdw, bez wzgledu na zakres planowanego projektu, sa:

— Liczba przedsigbiorstw otrzymujacych wsparcie (Cl 1) (przedsiebiorstwa) - wskaznik wigczony
do Ram wykonania. Warto$¢ wskaznika uwzglednia przedsiebiorstwa, ktore otrzymajg wsparcie
w postaci pomocy publicznej lub pomocy de minimis.

— Liczba przedsiebiorstw otrzymujacych dotacje (Cl 2) (przedsigbiorstwa) - warto$¢ wskaznika
uwzglednia przedsiebiorstwa, ktore otrzymajg wsparcie w postaci pomocy publicznej lub pomocy
de minimis;

— Inwestycje prywatne uzupetniajace wsparcie publiczne dla przedsiebiorstw (dotacje) (Cl 6)
(zt) - warto$¢ wskaznika oznacza taczng warto$¢ wkfadu prywatnego wnoszonego przez MSP
(razem z wkfadem na pokrycie wydatkow niekwalifikowalnych) w realizowanym projekcie, ktory
uzyskat pomoc panstwa w formie bezzwrotnej dotacji. WartoS¢ wskaznika uwzglednia
przedsiebiorstwa, ktore otrzymajg wsparcie w postaci pomocy publicznej lub pomocy de minimis;

— Liczba przedsigbiorstw otrzymujacych wsparcie niefinansowe (Cl 4) (przedsigbiorstwa);
wartoS¢ wskaznika uwzglednia przedsigbiorstwa, ktore otrzymajg wsparcie w postaci innej niz
finansowa. Ze wzgledu na brak tego rodzaju wsparcia w niniejszym Konkursie — w warto$ci
docelowej wskaznika nalezy wpisa¢ ,0".

— Liczba przedsigbiorstw ktore wprowadzity zmiany organizacyjnoprocesowe (szt.);

— Liczba  wspartych  przedsiewzie¢  informacyjnopromocyjnych o  charakterze
migedzynarodowym (szt.);

— Liczba wspartych przedsiewzie¢ informacyjnopromocyjnych o charakterze krajowym (szt.).

Whioskodawca zobowigzany jest wybra¢ we wniosku wszystkie ww. obligatoryjne wskazniki produktu
i okre$lic ich warto$¢ docelowg. W przypadku wskaznika Liczba przedsiebiorstw otrzymujacych
wsparcie (Cl 1) warto§¢ docelowa musi by¢ wieksza od ,,0” poniewaz jest to wskaznik wtaczony do
Ram wykonania w ramach RPO-Lubuskie2020. W przypadku pozostatych obligatoryjnych wskaznikow
Whioskodawca moze wpisa¢ warto$¢ docelowg ,0” w przypadku, gdy sg one nieadekwatne do zakresu
projektu.

2. Wskazniki horyzontalne dotyczace miejsc pracy
Whioskodawca zobligowany jest wybra¢ we wniosku i okresli¢ wartos¢ docelowg przynajmniej jednego
wskaznika dotyczacego miejsc pracy:

v" Wzrost zatrudnienia we wspieranych przedsiebiorstwach O/K/M (CI 8) (EPC),

v" Wzrost zatrudnienia we wspieranych podmiotach (innych niz przedsigbiorstwa) (EPC),

v' Liczba utrzymanych miejsc pracy (EPC),

v" Liczba nowo utworzonych miejsc pracy — pozostate formy (EPC).
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W przypadku wskaznikéw horyzontalnych dotyczacych miejsc pracy wartos¢ docelowg nalezy okresli¢ dla
kobiet, mezczyzn oraz ogdtem.

W przypadku, gdy w wyniku realizacji projektu nie przewiduje sie wzrostu zatrudnienia/utrzymania miejsc
pracy Wnioskodawca powinien wpisa¢ wartos¢ docelowg wybranego wskaznika ,0”.

3. Wskazniki horyzontalne inne niz dotyczace miejsc pracy.
Whnioskodawca zobowigzany jest wybra¢ we wniosku i okreslic wartoSci docelowe wskaznikow
horyzontalnych tylko w przypadku, gdy dotyczg one zakresu projektu:

v" Liczba obiektow dostosowanych do potrzeb 0séb z niepetnosprawnosciami (szt.),

v’ Liczba projektéw, w ktorych sfinansowano koszty racjonalnych usprawnien dla o0séb
z niepetnosprawnosciami (szt.).

W przypadku, gdy projekt nie realizuje powyzszych wskaznikow, we wniosku o dofinansowanie
nie nalezy ich wybierac.

4. Pozostafe wskazniki

Whnioskodawca zobowigzany jest wybraC we wniosku i okresli¢ wartosci docelowe pozostatych
(niewymienionych wyzej) wskaznikéw, zawartych w Zataczniku nr 2 do Szczegdtowego Opisu Osi
Priorytetowych, tylko w przypadku, gdy dotyczg one zakresu projekiu.

Zgodnie z interpretacjq Komisji Europejskiej (zawarta w Informacji nt. systemu monitorowania wskaznikéw
w projektach finansowanych z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego zamieszczonej na
www.rpo.lubuskie.pl) wszystkie wskazniki wspolne (common indicators - w nazwie majg_skrot Cl)
| wskazniki kluczowe majg zawsze warto$¢ bazowg zero. Natomiast jako warto$¢ docelowg nalezy wpisaé
warto$¢ uwzgledniajacg wzrost/zmiang wskaznika.

W przypadku wybrania wskaznika rezultatu Przychody ze sprzedazy produktéw na eksport, ktry jest
wskaznikiem kluczowym, nalezy wskaza¢ wartos¢ bazowg zero natomiast wartoS¢ przychodéw ze
sprzedazy produktow na eksport wg stanu przed rozpoczeciem realizacji projektu nalezy podac
w sekcji A11 Cele realizacji projektu we wniosku aplikacyjnym.

B. Wskazniki specyficzne dla programu, zawarte w sekcji C 2 wniosku

Projektodawca ubiegajacy sie o dofinansowanie, ktorego projekt wpisuje sie¢ w jedng z inteligentnych
specjalizacji wojewodztwa lubuskiego (Zielona gospodarka, Zdrowie i jako$¢ Zycia, Innowacyjny przemysf)
zobowigzany jest wybra¢é we wniosku i okreslic wartoSci docelowe wskaznikéw specyficznych dla
Programu, tylko w przypadku, gdy dotyczg one zakresu projektu:

Wskaznik produktu Jednostka miary

Liczba przedsigbiorcow, ktérzy wzieli udziat w targach, misjach i wizytach | szt.
studyjnych
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C. Wskazniki specyficzne dla projektu, zawarte w sekcji C 3 wniosku
W ramach Konkursu nie przewidziano tego typu wskaznikdw.

Wszystkie wybrane we wniosku o dofinansowanie wskazniki muszg odzwierciedla¢ zatozone cele
realizowanego projektu oraz by¢ logicznie powigzane z rezultatami, jakie Wnioskodawca zamierza osiaggna¢
w wyniku realizacji danego przedsiewzigcia. Nalezy réwniez zwrocic uwage na to, ze wiadnie we
wskaznikach odzwierciedlone bedzie spetnienie niektorych kryteriow wyboru projektow.

Ponadto, osiggniecie zaktadanych we wniosku o dofinansowanie wartosci poszczegdinych wskaznikow
powinno zostac¢ potwierdzone wiarygodnymi dokumentami, weryfikowanymi podczas kontroli projektu.

25. Kwalifikowalnos¢é wydatkow

Kwalifikowalnos¢ wydatkéw dla projektow wspdtfinansowanych ze Srodkéw krajowych i unijnych w ramach
RPO-L2020 musi by¢ zgodna z przepisami unijnymi i krajowymi, w tym z:

— Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajace wspoine przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spofecznego, Funduszu Spdéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajace przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006,

— Rozporzadzeniem Delegowanym Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r. uzupetniajace
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajace wspéine
przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy
ogblne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego.

— Ustawg z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U. z 2016 r., poz. 217 z p6zn. zm.)
zwang ustawg wdrozeniowa,

— zasadami okre$lonymi w Szczegdtowym Opisie Osi Priorytetowych RPO-L2020.

Szczegdtowe warunki i procedury w zakresie kwalifikowalno$ci wskazanych ponizej wydatkéw okre$lone sq
w Wytycznych Ministra Rozwoju w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020
z dnia 19 wrze$nia 2016 r., zwanymi dalej Wytycznymi.

Informacje dodatkowe na temat kwalifikowalnosci wydatkéw oraz katalog wydatkow kwalifikowalnych
w ramach Dziatania 1.4 — Promocja regionu i umiedzynarodowienie sektora MSP, Poddziatanie 1.4.1
Promocja regionu i umigdzynarodowienie sektora MSP — projekty realizowane poza formutg ZIT, Il typ
projektu Ekspansja gospodarcza MSP, zostat okreslony w zataczniku do Regulaminu.

* % %
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Fundusze A Lubuekis Unia Europejska o
i i s Europejskie Fundusze
Euro PEJSkI e v Warte zachodu L L bl o

Program Regionalny




27

26. Dokumenty strategiczne i branzowe

v" Program Rozwoju Innowacji do 2020 roku przyjety przez ZWL w dniu 23.02.2016 .,

v" Plan Inwestycyjny i Promocji Gospodarczej Wojewddztwa Lubuskiego przyjety przez ZWL w dniu
26.04.2016 .,

v Umowa Partnerstwa na lata 2014-2020 - Programowanie perspektywy finansowej na lata 2014 -
2020 z grudnia 2015.

v Strategia UE dla Regionu Morza Battyckiego,

v Strategia Rozwoju Polski Zachodniej do roku 2020,

v Strategia Rozwoju Wojewddztwa Lubuskiego 2020.

27.Wz6r wniosku o dofinansowanie projektu

Wzér wniosku o dofinansowanie projektu, ktorym nalezy sie postugiwa¢ ubiegajac sie o dofinansowanie
projektu w ramach konkursu, jest przyjmowany przez 1Z RPO-L2020 w formie uchwaly ZWL i jest
zatgcznikiem do Regulaminu.

28.Wz6r umowy o dofinansowanie

Wzér umowy o dofinansowanie projektu, ktéra bedzie zawierana z wnioskodawcami projektéw wybranych
do dofinansowania jest przyjmowany przez IZ RPO-L2020 w formie uchwaty ZWL i jest zatacznikiem do
Regulaminu.

29. Zataczniki do Regulaminu

Zatacznik nr 1: Kwalifikowalno$¢ wydatkow w ramach Poddziatania 1.4.1 Promocja regionu
i umigdzynarodowienie sektora MSP — projekty realizowane poza formuiq ZIT, Il typ projektu Ekspansja
gospodarcza MSP.

Zatacznik nr 2: Kryteria wyboru projektéw dla typu Il zatwierdzone przez KM: kryteria formalne,
zatwierdzone przez KM w dniu 25.02.2017 r. oraz merytoryczne: horyzontalne i specyficzne dla Il typu
projektu, zatwierdzone przez KM w dniu 25.04.2017 r.

Zatgcznik nr 3: Wz6r wniosku o dofinansowanie projektu z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Osi Priorytetowej 1 (z wytaczeniem Poddziatania 1.5.2) Regionalnego Programu Operacyjnego -
Lubuskie 2020, przyjety przez ZWL w dniu 21.09.2016 r.

Zatacznik nr 4: Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Osi Priorytetowej 1 (z wytaczeniem Poddziatania 1.5.2) Regionalnego
Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020, przyjeta przez ZWL w dniu 18.04.2017 r.

Zatacznik nr 5: Wzdér umowy o dofinansowanie, przyjety przez ZWL w dniu 22.03.2017 .

Zatgcznik nr 6: Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spdjnosci 2014-2020
w zakresie informacji i promocji.
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