Zatgcznik

douchwaty nr........ccccoeveeeniinnn,

Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego

zdnia ...ooooeeiiiii 2016r.
WZOR UMOWY

JEEEEEEEEEEEEETEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEER

wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego

w ramach:
Regionalnego Programu Operacyjnego Lubuskie 2020
w ramach:
Osi priorytetowej (numer - nazwa Osi priorytetowej)!
Dziatania (numer - nazwa dziatania)?
Poddziatania (numer - nazwa podziatania)®

zawarta w Zielonej GOrze W dniu .........ccevrecevirnieinnne .
pomiedzy:

........................................... [nazwa i adres instytucji], reprezentowanym przez .............. zwanym dalej

..................................................................................................... [nazwa i adres Beneficjenta, a gdy posiada - réwniez
NIP i REGON], zwang/ym dalej ,Beneficjentem”, dziatajgcym w imieniu i na rzecz Partneréw” reprezentowanym
przez:

................................................................................................................................... “gcznie zwanymi dalej
,otronami”,

' Nalezy poda¢ numer i nazwe Osi Priorytetowe;.

2 Nalezy poda¢ numer i nazwe Dziatania.

3 Nalezy poda¢ numer i nazwe Poddziatania. Je$li nie dotyczy - usunag.

4 Nalezy przywota¢ Petnomocnictwo, oraz je zatgczy¢, jesli Strona jest reprezentowana przez petnomocnika — zatacznik nr 1 do Umowy.

F undusge . A Lubuskie Unia Europejska e
Europejskie \\, Warte zachodu Europejskie Fundusze i
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Dziatajac na podstawie art. 9 ust. 1 pkt 2 oraz ust. 2 pkt 3 Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programdw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2016 r. poz.
217, z pbzn. zm.) - zwanej dalej ,ustawg wdrozeniowq” oraz majac w szczegdlnosci na uwadze:

a) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajagcego wspoine przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego
przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20 grudnia 2013 r., s. 374-469), zwane dalej
,fozporzadzeniem nr 1303/2013”;

b) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L
347 z 20 grudnia 2013, s. 470), zwane dalej ,rozporzadzeniem nr 1304/2013”;

c) Ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870) — zwang dalej
,ustawa o finansach publicznych”.

Strony Umowy zgodnie postanawiajg, co nastepuije:

§1

Definicje

llekro¢ w Umowie jest mowa o:

1)
2)

,Funduszu” - nalezy przez to rozumie¢ Europejski Fundusz Spoteczny;

,Programie” — nalezy przez to rozumie¢ Regionalny Program Operacyjny Lubuskie 2020, przyjety decyzjq
Komisji Europejskiej nr C(2014) 10024 oraz uchwatg Nr 9/103/15 Zarzadu Wojewddztwa Lubuskiego z dnia
20 stycznia 2015 r., zwanym dalej RPO-L2020;

,Projekcie” — nalezy przez to rozumie¢ przedsiewziecie szczegbtowo okreslone we wniosku o dofinansowanie
realizowane w ramach Osi Priorytetowej Programu, zwanym dalej ,Wnioskiem”, stanowigcym zatgcznik nr 2
do Umowy;

,BGK” — nalezy przez to rozumie¢ Bank Gospodarstwa Krajowego, zajmujacy si¢ obstugg bankowg pfatnosci
i wspotfinansowania, wynikajacych z Umowy;

,Beneficiencie” — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng lub jednostke organizacyjng
nie posiadajacq osobowosci prawnej, ktbrej ustawa przyznaje zdolno$¢ prawna, realizujaca projekty
finansowane z budzetu panstwa lub ze zrddet zagranicznych na podstawie Umowy;

,Budzecie Panstwa” — nalezy przez to rozumie¢ budzet zgodnie z art. 110 ustawy o finansach publicznych;
,budzecie Srodkow europejskich” — nalezy przez to rozumie¢ budzet, zgodnie z art. 117 ustawy o finansach
publicznych, ktérego bankowa obstuge zapewnia BGK;

,<danych osobowych” — oznacza to dane osobowe w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 922), zwanej dalej ,ustawg o ochronie danych osobowych”, dotyczace
rowniez beneficjentdw projektu, ktére muszg byC przetwarzane przez Instytucie Zarzadzajaca w celu
wykonywania obowigzkow panstwa cztonkowskiego w zakresie aplikowania o Srodki wspdinotowe i w zwigzku
z realizacjg projektow w ramach RPO - L2020;

,dofinansowaniu” — nalezy przez to rozumie¢ pfatnosci pochodzace z budzetu Srodkdw europejskich
odpowiadajace wktadowi Funduszu oraz wspdtfinansowanie pochodzace ze $rodkéw Budzetu Panstwa,
stanowigce bezzwrotng pomoc przeznaczong na pokrycie wydatkéw kwalifikowalnych, ponoszonych w zwigzku
z realizacjg Projektu w ramach Programu na podstawie Umowy;

10) ,Instytucji kontrolujgcej” — nalezy przez to rozumie¢ Instytucje Zarzadzajgaca lub podmiot upowazniony

do przeprowadzenia kontroli;
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11) ,srozporzadzeniu MSWIA" - nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych
oraz warunkow technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne
stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004 r. Nr 100, poz. 1024);

12) ,CST” - centralny system teleinformatyczny o ktdrym mowa w rozdziale 16 ustawy wdrozeniowe;;

13) ,naduzyciu finansowym” — zgodnie z art. 1 Konwencji sporzadzonej na mocy artykutu K.3 Traktatu o Unii
Europejskiej w sprawie ochrony intereséw finansowych Wspoinot Europejskich, nalezy przez to rozumie¢ kazde
celowe dziatanie lub zaniechanie dotyczace wykorzystania lub przedstawienia nieprawdziwych, niepoprawnych
lub niepetnych o$wiadczen lub dokumentdw, kidre ma na celu sprzeniewierzenie lub bezprawne zatrzymanie
srodkéw z budzetu ogdlnego Wspolnot lub budzetow zarzadzanych przez Wspoinoty lub w ich imieniu,
nieujawnienia informacji z naruszeniem szczegblnego obowigzku, w tym samym celu, niewtasciwego
wykorzystania takich Srodkow do celdw innych niz te, na ktore zostaty pierwotnie przyznane;

14) ,nieprawidtowo$ci” — nalezy przez to rozumie¢ kazde naruszenie prawa pierwotnego i wtérnego UE lub prawa
krajowego dotyczacego stosowania prawa unijnego, wynikajace z dziatania lub zaniechania podmiotu
gospodarczego zaangazowanego we wdrazanie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego, ktére ma lub moze mie¢
szkodliwy wptyw na budzet Unii poprzez obcigzenie budzetu Unii nieuzasadnionym wydatkiem;

15) ,okres kwalifikowalno$ci wydatkéw” — nalezy przez to rozumie¢ okres, w ktdrym mogq by¢ ponoszone wydatki
kwalifikowane w ramach Projektu;

16) ,Partnerze” — nalezy przez to rozumie¢ podmiot wymieniony we wniosku o dofinansowanie, uczestniczacy
w realizacji Projektu, ktérego udziat jest uzasadniony, konieczny i niezbedny, wnoszacy do Projektu zasoby
ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe, realizujacy Projekt wspolnie z Beneficjentem na warunkach
okre$lonych w porozumieniu lub umowie partnerskiej, zawartej z Beneficjentem przed ztozeniem do Instytucii
Zarzadzajacej wniosku o dofinansowanie?;

17) ,pomocy de minimis” — nalezy przez to rozumie¢ pomoc regulowang Rozporzadzeniem Komisji nr 1407/2013;

18) ,personel projektu” — oznacza:

a) osobe swiadczacg prace na podstawie stosunku pracy lub stosunku cywilnoprawnego,

b) osobe fizyczng, ktéra w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej wykonuje, wytgcznie osobiscie,
powierzone jej na podstawie umowy cywilnoprawnej zadania,

Cc) osobe wspotpracujacq w rozumieniu ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 963, z pdzn. zm.),

d) osobe wykonujacg $wiadczenia w formie wolontariatu w rozumieniu ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
0 dziatalnoSci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 r., poz. 239, z pdzn. zm.),

e) wiasciciela petnigcego funkcje kierownicze,

f) wspdinika, w tym partnera prowadzacego regularng dziatalno$¢ w przedsigbiorstwie i czerpigcego z niej
korzysci finansowe;

19) ,przetwarzaniu danych osobowych” — nalezy przez to rozumie¢ jakiekolwiek operacje wykonywane na danych
osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostepnianie
i usuwanie, w zakresie niezbednym do prawidtowego wykonania przez Beneficienta zadan wynikajacych
z Umowy;

20) ,Administratorze zbioru danych osobowych” — nalezy przez to rozumie¢ Ministra Rozwoju;

21) ,Powierzajacym” — nalezy przez to rozumie¢ Instytucje Zarzadzajaca;

22) ,rachunku bankowym BGK” - nalezy przez to rozumie¢ rachunek bankowy BGK, otwarty przez Ministra
Finansow, z ktérego ptatnosci, pochodzace z budzetu Srodkow europejskich odpowiadajace wktadowi Funduszu,
przekazywane sg, na podstawie zlecenia ptatnosci;

5 Nie dotyczy w przypadku, gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
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23) ,rozliczeniu wydatkow” — nalezy przez to rozumie¢ wykazanie i udokumentowanie we wniosku o ptatno$¢
wydatkow kwalifikowalnych poniesionych na realizacje Projektu przez Beneficjenta i potwierdzonych przez
Instytucje Zarzadzajaca;

24) ,rozporzadzeniu KE nr 480/2014” — nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie delegowane Komisji (UE)
nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r. uzupetniajgce rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 ustanawiajace wspdine przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce
przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego;

25) ,rozporzadzeniu KE nr 651/2014” — nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 651/ 2014
z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajace niektdre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewngetrznym
w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. U. UE L z dnia 26 czerwca 2014 r.);

26) ,rozporzadzeniu KE nr 1407/2013” — nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/ 2013
z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskie;
do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z dnia 24 grudnia 2013 r.);

27) ,SL2014” - nalezy przez to rozumie¢ aplikacje gtéwng Centralnego Systemu Teleinformatycznego;

28) ,uczestniku Projektu” - nalezy przez to rozumie¢ uczestnika w rozumieniu Wytycznych w zakresie
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020, zwanych dalej
Wytycznymi w zakresie monitorowania zamieszczonych na stronie internetowej Instytucji Zarzadzajacej;

29) ,ustawie o ochronie danych osobowych” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 r.
0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 922);

30) ,ustawie Prawo zamdwien publicznych” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z pdzn. zm.);

31) ,Uzytkowniku B" — nalezy przez to rozumie¢ osobe posiadajacq dostep do SL2014, wyznaczong przez
Beneficjenta do wykonywania w jego imieniu czynno$ci zwigzanych z realizacjg Projektu;

32) ,wktadzie wtasnym” — Srodki finansowe i naktady zabezpieczone przez beneficjenta, ktore zostang przeznaczone
na pokrycie wydatkow kwalifikowalnych i nie zostang beneficientowi przekazane w formie dofinansowania
(réznica miedzy kwotg wydatkow kwalifikowalnych a kwotg dofinansowania przekazang Beneficjentowi, zgodnie
z poziomem dofinansowania dla projektu);

33) ,wniosku o0 ptatnos¢” — nalezy przez to rozumie¢, okre$lony przez Instytucje Zarzadzajacq formularz wniosku
Beneficjenta o pfatno$¢ wraz z zatgcznikami, na podstawie ktorego Beneficjent rozlicza poniesione wydatki i/lub
przekazuje informacije o postepie rzeczowym realizacji Projektu;

34) ,wytycznych’- nalezy przez to rozumieC krajowe wytyczne horyzontalne wydane na podstawie art. 5 ustawy
wdrozeniowej, tj. odpowiednio:

a) Wytyczne w zakresie informacji i promocji programéw operacyjnych polityki spojnoéci na lata 2014-2020
z dnia 30.04.2015r,,

b) Wytyczne w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programdw operacyjnych na lata

2014-2020, zwane dalej Wytycznymi w zakresie monitorowania z dnia 22.04.2015 r.,

c) Wytyczne w zakresie sprawozdawczosci na lata 2014 — 2020 z dnia 08.05.2015 r.,

d) Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkébw wramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020, zwane
dalej Wytycznymi w zakresie Kwalifikowalno$ci z dnia 19.09.2016 r.,

e) Wytyczne w zakresie realizacji zasady rownosSci szans i niedyskryminacji, w tym dostepno$ci dla osdb
z niepetnosprawno$ciami oraz zasady réwno$ci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych
na lata 2014-2020 z dnia 08.05.2015 .,

f)  Wytyczne w zakresie kontroli realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020 z dnia 28.05.2015 .,

g) Wytyczne w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektroniczne;
na lata 2014-2020, zwane dalej Wytycznymi w zakresie gromadzenia danych z dnia 03.03.2015 .,
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h) Wytyczne w zakresie realizacji zasady partnerstwa na lata 2014-2020 z dnia 28.10.2015r.;

35) ,wydatkach kwalifikowalnych” — nalezy przez to rozumie¢ koszty i wydatki poniesione w zwigzku z realizacjg
Projektu, rozliczenia zgodnie m.in. z Rozporzadzeniem nr 1303/2013, Rozporzadzeniem KE nr 215/2014,
Rozporzadzeniem nr 1304/2013, jak réwniez w rozumieniu ustawy wdrozeniowej i przepiséw rozporzadzen
wydanych do ustawy wdrozeniowej, oraz zgodnie z krajowymi zasadami kwalifikowalnosci wydatkéw w okresie
programowania 2014-2020, SzOOP i wytycznymi wydanymi na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy wdrozeniowej,
zapisami umowy o dofinansowanie Projektu oraz regulaminem konkursu;

36) ,LSI" — nalezy przez to rozumie¢ lokalny system informatyczny, umozliwiajacy wymiang danych z centralnym
systemem teleinformatycznym SL2014 i zapewniajacy obstuge procesow zwigzanych z wnioskowaniem
o dofinansowanie oraz petnigcy funkcje monitoringowe o charakterze uzupetniajacym dla systemu centralnego
SL2014;

37) ,Podmiotowy System Finasowania (PSF)” — system dystrybucji Srodkéw przeznaczonych na wspieranie rozwoju
przedsiebiorcow i pracownikéw oparty na podejéciu popytowym wdrazany w ramach RPO;

38) ,Baza Ustug Rozwojowych (BUR)” - internetowa baza ustug rozwojowych, obejmujgca w szczegdlnosci rejestr
podmiotow zapewniajgcych nalezyte Swiadczenie ustug rozwojowych wspdffinansowanych ze $rodkéw
publicznych, prowadzona w formie systemu teleinformatycznego przez Administratora BUR. Ww. rejestr stanowi
element rejestru prowadzonego pod nazwa Krajowy System Ustug dla Matych i Srednich Przedsiebiorstw,
ktérego szczegdtowe zasady funkcjonowania okresla rozporzadzenie Ministra Gospodarki z dnia 24 maja 2011 r.
w sprawie Krajowego Systemu Ustug dla Matych i Srednich Przedsiebiorstw. BUR umozliwia w szczegdlnosci
obstuge nastepujacych procesow:

— publikacje ofert ustug rozwojowych przez podmioty Swiadczace ustugi rozwojowe wraz z danymi
identyfikujgcymi te podmioty,

— dokonywanie zapisdéw na poszczegdine ustugi rozwojowe,

— zamieszczanie ogtoszen o zapotrzebowaniu na ustugi rozwojowe,

— dokonywanie oceny ustug rozwojowych zgodnie z Systemem Oceny Ustug Rozwojowych,
zapoznania sie z wynikiem ocen ustug rozwojowych dokonanych przez innych uczestnikdw ustug;

39) ,,Admlnlstrator BUR” - podmiot odpowiedzialny za nadzorowanie prawidtowego funkcjonowania BUR,
zarzadzanie kontami i uprawnieniami uzytkownikéw BUR oraz dbajacy o bezpieczenstwo BUR i zawartych w nim
danych. Funkcje Administratora BUR petni Polska Agencja Rozwoju Przedsigbiorczosci (PARP).

§2

Przedmiot umowy

1. Na warunkach okre$lonych w Umowie, Instytucja Zarzadzajaca przyznaje Beneficjentowi dofinansowanie
na realizacje Projektu, a Beneficjent wraz z Partnerami® zobowigzuje/g sie do jego realizacji.
2. Instytucja Zarzadzajaca przyznaje Beneficjentowi na realizacje projektu dofinansowanie w kwocie ..... PLN

(stownie: ........ ) stanowigcej nie wiecej niz ... % wydatkow kwalifikowalnych, w tym:
1) ptatnos¢ ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w kwocie ..... PLN (stownie ...),
2) dotacje celowa z budzetu paristwa w kwocie ... .... PLN (stownie ...)7,
3. Beneficjent zobowigzuje si¢ do wniesienia wktadu wtasnego w kwocie .......... PLN (stownie....) co stanowi co

najmniej ...... % wydatkéw kwalifikowalnych Projektu.

4. Dofinansowanie, o ktorym mowa w ust. 2, jest przeznaczone na pokrycie wydatkow kwalifikowalnych
ponoszonych przez Beneficjenta i Partnerow®w zwigzku z realizacjg Projektu.

5. Dofinansowanie na realizacie Projektu moze by¢ przeznaczone na sfinansowanie przedsiewzie¢
zrealizowanych w ramach Projektu przed podpisaniem umowy, o ile wydatki zostang uznane za kwalifikowalne

6 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. Usunag, gdy nie dotyczy.
" Usuna¢ w przypadku braku dotacji celowej.
8 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. Usunaé, gdy nie dotyczy.
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zgodnie z obowigzujacymi przepisami oraz bedg dotyczyé okresu realizacji Projektu, o ktérym mowa
w§3ust. 1.
W przypadku niewniesienia przez Beneficjenta i Partneréw?® wktadu wtasnego w kwocie, o ktorej mowa w ust. 3,
Instytucja Zarzadzajagca moze obnizy¢ kwote przyznanego dofinansowania proporcjonalnie do jej udziatu
w catkowitej wartosci Projektu oraz proporcjonalnie do udziatu procentowego wynikajacego z intensywnosci
pomocy publicznej'0. Wktad wiasny, ktéry zostanie rozliczony ponad wysoko$¢ wskazang w ust. 3 moze zostaé
uznany za niekwalifikowalny.
Wydatki w ramach Projektu moga obejmowac koszt podatku od towardw i ustug, zgodnie ze zlozonym przez
Beneficjenta lub Partneréw'! odwiadczeniem, stanowigcym zatacznik nr 3 do Umowy. 2
Ztozenie o$wiadczenia, o ktorym mowa w ust. 7 stanowi warunek zawarcia umowy pomiedzy Stronami.
Wydatki w ramach Projektu na zakup $rodkéw trwatych oraz wydatki w ramach cross-financingu, o ktorych
mowa w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnoSci, nie mogg przekroczy¢ limitow okreslonych we wniosku
o dofinansowanie projektu.

§3

Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym we Wniosku.

Okres, o ktérym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji zadarn w ramach Projektu.

Beneficjent oraz Partnerzy ma/majq'® prawo do ponoszenia wydatkow po okresie realizacji Projektu, jednak
nie diuzej niz do dnia 31 grudnia 2023 r., pod warunkiem, ze wydatki te dotyczg okresu realizacji Projektu oraz
zostang uwzglednione w koncowym wniosku o ptatno$¢.

§4

Beneficjent odpowiada za realizacje Projektu zgodnie z Wnioskiem, w tym za:
1) osiggniecie wskaznikow produktu oraz rezultatu okreslonych we Wniosku;
2) realizacje Projektu w oparciu 0 harmonogram realizacji projektu okre$lony we Wniosku;
3) zapewnienie realizacji Projektu przez personel projektu posiadajacy kwalifikacje i uprawnienia okreslone
we Whiosku;
4) zachowanie trwatosci Projektu lub rezultatéw, o ile tak przewiduje Wniosek;
5) zbieranie danych osobowych uczestnikow Projektu (oséb lub podmiotéw) zgodnie z Wytycznymi
0 ktérych mowa w § 1 pkt 34 ppkt b);
6) przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ustawa o ochronie danych osobowych;
7) zapewnienie stosowania zasady rowno$ci szans i niedyskryminacji, a takze réwno$ci szans kobiet
i mezczyzn, zgodnie z Wytycznymi o ktdrych mowa w § 1 pkt 34 ppkt ), zamieszczonymi na stronie
internetowej Instytucji Zarzadzajacej http://rpo.lubuskie.pl.
W przypadku dokonania zmian w Projekcie, o ktérych mowa w § 25 umowy, Beneficjent odpowiada za realizacje
Projektu zgodnie z aktualnym Wnioskiem.
Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie poinformowac pisemnie Instytucie Zarzadzajacg o problemach
w realizacji Projektu, w szczegdino$ci o zamiarze zaprzestania jego realizacji.
W przypadku zmian w zakresie rzeczowym projektu, skutkujgcym nieosiggnieciem wskaznika produktu,
Instytucja Zarzadzajaca moze pomniejszy¢ warto$¢ dofinansowania stosownie do niezrealizowanego zakresu
rzeczowego. Nieosiggniecie celu projektu wyrazonego wskaznikami produktu ujetymi w Ramach Wykonania
stanowi bezwzgledng przestanke do stwierdzenia nieprawidtowosci indywidualnej oraz natozenia proporcjonalnej
korekty finansowej na dang kategorie kosztu/zadania o ile mozliwe jest przyporzadkowanie kategorii

9 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. Usunaé, gdy nie dotyczy.

10 Dotyczy projektdw, w ktorych jest udzielana pomoc publiczna. Usunag¢, gdy nie dotyczy.

" Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. Usunag, gdy nie dotyczy.

12 Nalezy usunag, jezeli Beneficjent lub Partner nie bedzie kwalifikowat kosztu podatku od towaréw i ustug.
13 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. Usunaé, gdy nie dotyczy.
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kosztu/zadania do wskaznika. Jezeli przyporzadkowanie kosztu/zadania do wskaznika nie jest mozliwe,
wowczas korekta finansowa moze zostac proporcjonalnie wprowadzona do wszystkich kosztéw/zadan projektu.
W przypadku nieosiggniecia zatozonej warto$ci wskaznika rezultatu Instytucja Zarzadzajaca moze pomniejszy¢
wysoko$¢ przekazanego na rzecz Beneficjenta dofinansowania, proporcjonalnie do poziomu niezrealizowanego
wskaznika.
Projekt bedzie realizowany przez. ................ 14
Beneficjent o$wiadcza w imieniu swoim i Partneréw'®, ze zapoznat sie z trescig Wytycznych:

a) o ktorych mowa w § 1 pkt 34,

D) 16
Instytucja Zarzadzajgca zobowigzuje sie¢ do zamieszczenia na stronie internetowej http://rpo.lubuskie.pl
informacji o wszelkich zmianach wytycznych, o ktorych mowa w ust. 7, a Beneficjent do stosowania zmienionych
wytycznych.

§5
W zwigzku z realizacjg Projektu Beneficjentowi przystuguja, zgodnie z Wytycznymi o ktorych mowa w § 1 pkt 34
ppkt d), koszty posrednie rozliczane ryczattem w wysokosci ......... % poniesionych, udokumentowanych

i zatwierdzonych w ramach Projektu wydatkdw bezpo$rednich, z zastrzezeniem ust. 2.
Instytucja Zarzadzajaca moze obnizy¢ stawke ryczattowg kosztow posrednich w przypadkach razacego
naruszenia przez Beneficjenta postanowien umowy w zakresie zarzadzania projektem.
Beneficjent rozlicza wydatki w ramach projektu w oparciu o kwoty ryczattowe!”:
1) za wykonanie zadania ......... przyznaje sie kwote ryczattows ...... PLN (stownie....);
2) za wykonanie zadania ......... przyznaje sie kwote ryczattows ...... PLN (stownie....).
Na wydatki zwigzane z cross-financingiem przyznaje sie kwote:
1) i PLN (stownie....) w ramach kwoty ryczattowej, o ktorej mowa w ust. 3 pkt 1;
2) e PLN (stownie....) w ramach kwoty ryczattowej, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 2.
Dokumentami potwierdzajacymi wykonanie:
1) kwoty ryczattowej, o ktorej mowa w ust. 3 pkt 1 sa;
a) zatgczane do wniosku o pfatno$¢: ...... :
b) dostepne podczas kontroli na miejscu: ...... .
2) kwoty ryczattowej, o ktdrej mowa w ust. 3 pkt 2 sg;
a) zatgczane do wniosku o pfatno$¢: ...... :
b) dostepne podczas kontroli na miejscu: ...... .
W zwigzku z kwotami ryczattowymi, o ktérych mowa w ust. 3 Beneficjent zobowigzuje sie osiggnaé co najmniej
nastepujace wskazniki:
1) w ramach kwoty ryczattowej, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 1 [nazwa wskaznika i jego wartosc];
2) w ramach kwoty ryczattowej, o ktdrej mowa w ust. 3pkt 2 [nazwa wskaznika i jego wartosc].
Wskazniki, o ktorych mowa w ust. 6 mogg podlega¢ zmianie w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach,
po zatwierdzeniu przez Instytucje Zarzadzajaca.
W przypadku nieosiggniecia w ramach danej kwoty ryczattowej wskaznikdw, o ktérych mowa w ust. 6 uznaje sie,
iz Beneficjent nie wykonat zadania prawidtowo oraz nie rozliczyt przyznanej kwoty ryczattowe;.
Wydatki, ktére Beneficjent poniést na zadanie objete kwotg ryczattowa, ktéra nie zostata uznana za rozliczong,
uznaje sie za niekwalifikowalne.

4 W przypadku realizacji przez jednostke organizacyjng Beneficjenta, nalezy wpisa¢ nazwe jednostki, adres, numer Regon lub/i NIP (w zaleznosci
od statusu prawnego jednostki realizujacej). Jezeli Projekt bedzie realizowany wytacznie przez podmiot wskazany jako Beneficjent, ust.6 nie dotyczy.
W sytuacii, kiedy jako Beneficjenta projektu wskazano jedng jednostke (np. powiat), natomiast projekt faktycznie realizowany jest przez wiele jednostek
(np. placdwek o$wiatowych) nalezy wykazaé wszystkie jednostki realizujace dany projekt.

'5 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. Usunaé, gdy nie dotyczy.

16 Nalezy wpisa¢ Wytyczne obowigzujace w Osi Priorytetowe;.

17 Usunag, jesli nie dotyczy.
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10.

1.

12.

13.

Beneficjent rozlicza w ramach Projektu stawkami jednostkowymi nastepujace koszty'®:

1) koszty zwigzanez .....;

2) koszty zwigzane z .....

- na warunkach i w wysokosci okre$lonej w regulaminie konkursu oraz zgodnie z Wnioskiem o dofinansowanie
i Wytycznymi o ktorych mowa w § 1 pkt 34 ppkt d).

W zwigzku ze stawkami jednostkowymi, o ktdérych mowa w ust. 10, Beneficjent zobowigzuje sie osiagnaé
odpowiadajgce im wskazniki okreslone we Wniosku o dofinansowanie oraz zobowigzuje sie potwierdzi¢
ich wykonanie nastepujacymi dokumentami'®:

2) w ramach stawki jednostkowej, o ktorej mowa w ust. 10 pkt 2:...... .
Kwota wydatkow kwalifikowalnych rozliczanych w oparciu o stawki jednostkowe, o ktérych mowa w ust. 10
jest ustalana na podstawie przemnozenia ustalonej, w zatgczniku nr.... 20 do regulaminu konkursu....2!, stawki
dla danej ustugi przez liczbe ustug faktycznie zrealizowanych w ramach projekiu.
Zmiana rozliczania wydatkdw za pomoca stawki ryczattowej i/lub kwoty ryczattowej na inng metode
jest niedopuszczalna.

§6

Odpowiedzialnos¢ Instytucji Zarzadzajacej i Beneficjenta

Instytucja Zarzadzajaca nie ponosi odpowiedzialnosci wobec osob trzecich za szkody powstate w zwigzku
z realizacjg Projektu.

W przypadku realizowania Projektu przez Beneficjenta dziatajacego w formie Partnerstwa, umowa o partnerstwie
okresla odpowiedzialno$¢ Beneficjenta oraz Partneréw wobec oséb trzecich za dziatania wynikajace z niniejszej

Umowy22,

Beneficjent zobowigzuije sie do:

1) pisemnego informowania Instytucji Zarzadzajacej o ztozeniu do Sadu wnioskéw o ogtoszenie upadtosci
przez Beneficjenta lub Partnera lub przez ich wierzycieli;

2) pisemnego informowania Instytucji Zarzadzajacej o pozostawaniu w stanie likwidacji albo podleganiu
zarzadowi komisarycznemu, badz zawieszeniu swej dziatalno$ci, w terminie do 3 dni od dnia wystgpienia
powyzszych okolicznosci;

3) pisemnego informowania Instytucji Zarzadzajacej o toczacym sie wobec Beneficjenta jakimkolwiek
postepowaniu egzekucyjnym, karnym skarbowym, o posiadaniu zajetych wierzytelnosci, w terminie do 7 dni
od dnia wystgpienia powyzszych okolicznosci oraz pisemnego powiadamiania Instytucji Zarzadzajace;
w terminie do 7 dni od daty powziecia przez Beneficjenta informacji o kazdej zmianie w tym zakresie;

4) realizacji projektu zgodnie z Opisem wdrazania Podmiotowego Systemu Finansowania w wojewodztwie
lubuskim w ramach RPO Lubuskie 2020, ktéry stanowi zatgcznik nr ... do umowy, w tym m.in. do?3:

a) uruchomienia systemu PSF w terminie pieciu miesiecy liczac od dnia zawarcia umowy,
z uwzglednieniem przygotowania dokumentow niezbednych do jego wdrazania oraz terminu
dwaoch tygodni niezbednego do zatwierdzenia ich przez |Z RPO-L2020;

b) przedstawienia szczegdtowego sposobu rekrutacji oraz wielkosci limitéw dla poszczegoinych
przedsiebiorcow do zatwierdzenia IZ RPO-L2020 na etapie wdrazania projektu;

C) zachowania w procesie dystrybucji Srodkéw, terminu 14 dni kalendarzowych od momentu
ztozenia poprawnie wypetionych oraz kompletnych dokumentéw zgtoszeniowych przez
przedsiebiorce do momentu podpisania umowy;

'8 Usunag, jesli nie dotyczy.

19 Usunag, jesli nie dotyczy.

20 Nalezy poda¢ numer zatacznika odpowiednio.

21 Nalezy poda¢ odpowiedni numer regulaminu konkursu.

22 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. Usunag, gdy nie dotyczy.
23 Usunag, jesli nie dotyczy.
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d) do zachowania terminu 5 dni roboczych na rozliczenie nalezno$ci za ustuge od momentu
otrzymania poprawnych dokumentow od wykonawcy ustugi;

e) prowadzenia biezacej kontroli i monitoringu realizacji wsparcia, w tym w odniesieniu
do przedsiebiorcow objetych wsparciem, zgodnie z zasadami okreslonymi w Wytycznych
w zakresie przedsiewzie¢ z udziatem Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze
przystosowania przedsiebiorcoéw i pracownikéw do zmian na lata 2014-2020 oraz monitorowania
postepu rzeczowego projektu zgodnie z Wytycznymi w zakresie monitorowania postepu
rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020;

f)  wykorzystania w projekcie systemu elektronicznego, ktéry wykorzystuje technologie i narzedzia
zapewniajgce stabilnos¢, wydajno$¢, skalowalno$¢ oraz bezpieczenstwo. System zapewnia
odpowiednig walidacje, a takze bezpieczne mechanizmy szyfrowania przesytanych danych
i autoryzacji uzytkownikdw;

g) koniecznosci opracowania i przedstawienia do zatwierdzenia przez 1Z RPO-L2020
szczegbtowych procedur postepowania na wypadek niedostepno$ci systemu wykorzystywanego
do obstugi bondéw oraz warunkdédw umowy SLA z zastrzezeniem terminu na uruchomienie
systemu PSF (o ktorym mowa w pkt 4).

5) przeprowadzenia kontroli na podstawie opracowanej analizy ryzyka, obejmujacej co najmniej 30% umoéw
zawartych z MMSP w danym roku kalendarzowym. Kontrola w podmiotach $wiadczacych ustugi
szkoleniowe ma na celu weryfikacje faktycznej realizacji ustugi w miejscu jej Swiadczenia (wizyta
monitoringowa) i jej zgodnosci ze standardem okre$lonym w Karcie ustugi BUR. Kontroli podlega¢ bedzie
co najmniej jedna z ustug rozwojowych Swiadczonych przez podmiot zgodnie z podziatem okreslonym
w BUR;24

6) obstugi BUR zgodnie z nadanymi uprawnieniami.2s

§7

Wyodrebniona ewidencja wydatkow

1. Beneficient zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wszystkich wydatkéw Projektu
lub do korzystania z odpowiedniego kodu ksiegowego w sposob przejrzysty zgodnie z zasadami okreslonymi

w Programie, tak aby mozliwa byta identyfikacja poszczegdlnych operacji zwigzanych z Projektem.

2. Przez wyodrebniong ewidencje wydatkdéw rozumie sie ewidencje prowadzong w oparciu o:

1) Ustawe o rachunkowo$ci - Beneficjent prowadzacy petng ksiegowosc¢ - ksiegi rachunkowe zobowigzany jest
do prowadzenia, na potrzeby realizowanego przez siebie Projektu, wyodrebnionej ewidencji ksiegowej
zgodnie z zasadami rachunkowosci, przez co nalezy rozumie¢ ewidencje wyodrebniong w ramach
juz prowadzonych przez dang jednostke ksigg rachunkowych. System ewidencji ksiegowej powinien
umozliwi¢ sporzadzenie sprawozdan ikontroli wykorzystania $rodkéw funduszy strukturalnych Unii
Europejskiej, poprzez wprowadzenie kont syntetycznych, analitycznych i pozabilansowych. W zwigzku z tym,
na kierowniku podmiotu, jako organie odpowiedzialnym za wykonanie obowigzkéw w zakresie
rachunkowosci, cigzy obowigzek ustalenia i opisania zasad dotyczacych ewidencii i rozliczania Srodkéw
otrzymanych w ramach funduszy strukturalnych Unii Europejskiej;

2) Krajowe przepisy podatkowe - Beneficjent, ktdry nie prowadzi petnej ksiegowosci, a rozlicza sie w formie
podatkowej ksiegi przychoddw i rozchodéw, ma mozliwo$¢ wyboru i prowadzenia na potrzeby realizowanego
przez siebie projektu, wyodrebnionej ewidencji ksiegowej w formie ,Zestawienia wszystkich dokumentow
ksiegowych dotyczacych realizowanego projektu”, badz wykorzystaé do tego celu ksigzke przychodéw
i rozchodow, w taki sposob, aby dokument (ij. faktura lub inny dokument o réwnowaznej wartoSci

2 Usunag, jesli nie dotyczy.
2% Usunag, jesli nie dotyczy.
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dowodowej) w ww. ewidenciji zostat oznaczony tak, zeby to oznaczenie w jednoznaczny sposéb wskazywato
na zwigzek operacji gospodarczej z projektem finansowanym w ramach Programu;

3) Beneficjent nie stosujacy ustawy o rachunkowosci i krajowych przepiséw podatkowych lub Beneficjent, ktory
nie ma mozliwosci przeksiegowania wydatkéw poniesionych w latach ubiegtych ze wzgledu na fakt,
iz w momencie ksiegowania wydatkdw nie wiedziat, iz projekt zostanie dofinansowany - Beneficjent, ktory nie
jest zobowigzany do prowadzenia jakiejkolwiek ewidencji ksiegowej na podstawie obowigzujgcych przepisow
lub Beneficjent ktory nie ma mozliwosci przeksiegowania wydatkédw poniesionych w latach ubiegtych
ze wzgledu na fakt iz w momencie ksiegowania wydatkow nie wiedziat iz projekt zostanie dofinansowany,
jest zobowigzany do prowadzenia, na potrzeby realizowanego przez siebie projektu ,Zestawienia wszystkich
dokumentow ksiegowych dotyczacych realizowanego projektu”.

. .Zestawienie wszystkich dokumentow ksiegowych dotyczacych realizowanego projektu”, o ktorych mowa w ust.

2 pkt. 2) i pkt. 3) stanowi zatgcznik nr 6 do Umowy.

. W przypadku projektu partnerskiego obowigzek, o ktorym mowa w ust. 1, dotyczy kazdego z Partneréw,

w zakresie tej czesci Projektu, za ktdrej realizacje odpowiada dany Partner.28

§8

Beneficjent uzgadnia i przekazuje do Instytucji Zarzadzajgcej, bezposrednio przy podpisaniu Umowy,
Harmonogram ptatnosci, ktory stanowi zatgcznik nr 4 do Umowy.

Beneficjent sporzadza harmonogram pfatno$ci, o ktdrym mowa w ust. 1, w porozumieniu z Instytucjg
Zarzadzajacy i przekazuje za posrednictwem SL2014, chyba Ze z przyczyn technicznych nie jest to mozliwe.
W takim przypadku stosuje sie § 16 ust. 10, przy czym formularz wersji papierowej harmonogramu ptatno$ci jest
zgodny z zatgcznikiem nr 4 do Umowy.

Harmonogram stanowi integralng cze$¢ Umowy, a jego aktualizacje nie wymagajg zawarcia aneksu do Umowy.
Harmonogram powinien obejmowa¢ wszystkie lata realizacji projektu. Harmonogram moze ulega¢ aktualizacii,
ktéra dokonywana jest wytacznie poprzez SL2014. Aktualizacja ta jest skuteczna, pod warunkiem akceptacji
przez Instytucje Zarzadzajaca. Instytucja Zarzadzajaca akceptuje lub odrzuca zmiane harmonogramu pfatno$ci
w SL2014 w terminie 15 dni roboczych od jej otrzymania. Harmonogram ptatnosci podlega obowigzkowe;
aktualizacji w terminach do 15 stycznia i 15 lipca kazdego roku kalendarzowego w okresie realizacji projektu.
Dofinansowanie, o ktorym mowa w § 2 ust. 2, jest wyptacane w formie zaliczki w wysokoSci okreslonej
w harmonogramie ptatno$ci stanowigcym zatgcznik nr 4 do Umowy, z zastrzezeniem § 9.

Dofinansowanie w formie zaliczki, o ktorej mowa w ust. 4 bedzie przekazywane na wskazany przez Beneficjenta
wyodrebniony rachunek bankowy 0 NUMErze ............ccccooevviiiiieiiiiiiiiiiiiiinne, stuzacy wytacznie do obstugi
zaliczki.

. Transze dofinansowania sg przekazywane niezwtocznie na nastepujacy transferowy rachunek bankowy

. W przypadku gdy Beneficjentem jest jednostka nie bedaca jednostka samorzadu terytorialnego, rachunek
bankowy na ktory bedzie przekazywana zaliczka jest rachunkiem wyodrebnionym na potrzeby przekazywania
zaliczki w ramach projektu i ponoszenia wydatkéw ze Srodkow zaliczki.

Przeznaczenie Srodkow zaliczki na cel inny niz wydatki zwigzane z realizacjg projektu jest traktowane jako
wykorzystanie $rodkéw niezgodnie z przeznaczeniem, o ktérym mowa w art. 207 ust. 1 pkt. 1 Ustawy
o finansach publicznych — w przypadku stwierdzenia powyzszego przez Instytucje Zarzadzajacq zastosowanie
majg zapisy § 13 Umowy.

Beneficjent przekazuje odpowiednig czes¢ dofinansowania na pokrycie wydatkow Partneroéw, zgodnie z umowg
o partnerstwie, odpowiednio z rachunku bankowego Beneficjenta, na ktéry przekazywana jest zaliczka.28

% Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. Usnag¢, gdy nie dotyczy.
27 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany przez jednostke organizacyjng Beneficjenta nieposiadajaca osobowos$ci prawnej, wskazanej w § 4 ust.6.
28 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. Usunag, gdy nie dotyczy.
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10. Beneficient zobowigzuje sie niezwlocznie poinformowaé Instytucje Zarzadzajacg o zmianie rachunku/éw

bankowego/ych, o ktérym/ch mowa w ust. 5 i 6. Zmiana rachunku/éw bankowego/ych wymaga zawarcia aneksu
do Umowy.

11. Beneficjent zobowigzuje sie do dokonywania wszelkich ptatnosci zwigzanych z Projektem co do zasady

N —

z wyodrebnionego rachunku projektowego, o ktérym mowa w ust. 5.

§9

Przekazanie Beneficjentowi dofinansowania w formie zaliczki

Maksymalna kwota udzielonej zaliczki nie moze przekroczy¢ 100% catkowitego dofinansowania Projektu.

. Zaliczka moze byC wykorzystana wytgcznie na pokrycie przez Beneficienta wydatkéw kwalifikowalnych

odpowiadajacych dofinansowaniu wskazanym w § 2 ust. 2.

Zaliczka przekazywana jest na wyodrebniony rachunek bankowy Beneficjenta, stuzacy do obstugi pfatno$ci
zaliczkowych. Zaleca sie, aby ten wyodrebniony rachunek bankowy byt nieoprocentowany. Odsetki bankowe
naroste od kwoty zaliczki, podlegajg zwrotowi na rachunek i w terminie wskazanym przez Instytucje
Zarzadzajaca.

Obowigzek wskazany w ust. 3 nie dotyczy Beneficjentdw bedacych jednostkami samorzadu terytorialnego,
dla ktorych odsetki bankowe naroste na rachunku bankowym Beneficjenta stanowig dochod jednostki, zgodnie
z zapisami ustawy z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2016,
poz. 198°).

Instytucja Zarzadzajaca przekazuje zaliczke Beneficjentowi na podstawie zatwierdzonych wnioskow o pfatnosc.
Kwota wnioskowanej zaliczki musi by¢ uzasadniona faktycznie planowanymi wydatkami oraz zaangazowaniem
rzeczowym realizacji Projektu.

Srodki otrzymane w ramach zaliczki moga by¢ przeznaczone na pokrycie wydatkéw kwalifikujacych sie do objecia
wsparciem, poniesionych przez Beneficjenta ze $rodkéw wiasnych przed otrzymaniem zaliczki lub po jej
otrzymaniu, jezeli istniata konieczno$¢ sfinansowania tych wydatkéw ze Srodkéw wiasnych Beneficjenta. Towary
i ustugi zakupione przed otrzymaniem zaliczki rowniez musza by¢ zgodne z zakresem rzeczowym Projektu.

W przypadku pfatnosci ze Srodkéw zaliczki Beneficjent zobowigzany jest do stosowania ponizszych metod
ptatnosci:

1) pfatnoS¢ wydatkow kwalifikowalnych ze Srodkéw zaliczki w proporcji odpowiadajacej udziatowi
dofinansowania w wydatkach kwalifikowalnych, pozostata cze$¢ wydatkéw kwalifikowalnych powinna zostaé
pokryta ze srodkow wtasnych Beneficjenta;

2) zasilenia rachunku stuzacego przekazaniu $rodkow zaliczki kwotg pozwalajgaca na pokrycie wktadu wkasnego
i wydatkéw niekwalifikowalnych. Zasilenie takie powinno nastgpi¢ do dnia dokonania ptatnosci ze Srodkdw
zaliczki i doktadnie w kwocie pozwalajacej na pokrycie wktadu wiasnego i wydatkow niekwalifikowalnych;

3) zaptata wydatku z innego rachunku bankowego, nalezacego do Beneficjenta, niz rachunek stuzacy
przekazywaniu Srodkéw zaliczki — upowaznia Beneficjenta do zrefundowania z kwoty zaliczki, w proporcji
odpowiadajgcej udziatowi dofinansowania, zaptaconego wydatku kwalifikowalnego.

Zaliczka moze by¢ przekazywana w jednej lub kilku transzach. Catkowite rozliczenie zaliczki nastepuje najpdzniej
w momencie sktadania wniosku o ptatno$¢ koricowa.
Przekazanie pierwszej transzy $rodkow dofinansowania na rachunek bankowy Beneficjenta nastepuje
po dokonaniu nastepujacych czynnosci:

1) podpisaniu Umowy o dofinansowanie;
whniesieniu przez Beneficjenta prawidtowo ustanowionego zabezpieczenia, zgodnie z § 1529,
ztozenie przez Beneficjenta poprawnego harmonogramu ptatnosci, o ktérym mowa w § 8 ust.1;
ztozenia przez Beneficjenta wniosku o pfatnosc;
zatwierdzenia wniosku o ptatno$¢ przez Instytucje Zarzadzajaca;

S

2 Nie dotyczy Beneficjentéw bedacych jednostkami sektora finanséw publicznych.
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6) przekazaniu zlecenia ptatnosci przez Instytucje Zarzadzajaca do BGK;
7) weryfikacji dostepnoSci Srodkow finansowych na rachunkach bankowych BGK i Instytucii
Zarzadzajacej.®0

10.Proces rozliczania zaliczki:

1) Rozliczenie transzy zaliczki polega na wykazaniu przez Beneficjenta we Whioskach o pfatnos¢ wydatkow
kwalifikowalnych oraz zatwierdzeniu tych wydatkdw przez Instytucje Zarzadzajaca;

2) Weryfikujac, czy kwota poniesionych wydatkow kwalifikowalnych, rozliczanych danym Whioskiem o pfatno$c,
pokrywa nie mniej niz 70% tacznej kwoty przyznanych wczesniej transz zaliczki, nie nalezy uwzgledniac:

a) odsetek narostych od $rodkéw zaliczki zgromadzonych na rachunku bankowym Beneficjenta,
b) oraz kwoty wygenerowanego dochodu, o ktérym mowa w art. 61 Rozporzadzenia nr 1303/2013;

3) Nierozliczone srodki przekazane w ramach danej transzy zaliczki nie pomniejszajg kolejnej transzy zaliczki.

11.Niewydatkowana do korca danego roku budzetowego kwota dofinansowania w formie ptatnosci ze $Srodkéw
europejskich, nie podlega zwrotowi i pozostaje do dyspozycji Beneficjenta w nastepnym roku budzetowym.

12.W przypadku niepetnego wydatkowania przez Beneficjenta kwoty przyznanej dotaciji celowej (wspotfinansowanie
z budzetu panstwa) w formie zaliczki do kofica danego roku budzetowego, Beneficjent zobowigzany jest do jej
zwrotu w nieprzekraczalnym terminie do 5 stycznia kolejnego roku budzetowego, w ktdrym zaliczka zostata
przekazana. Decyduje data uznania rachunku bankowego Instytucji Zarzadzajace;j.

13.Niewykorzystang w danym roku budzetowym kwote zaliczki zgodnie z ust. 12, ktéra zostata zwrdcona
na rachunek bankowy Instytucji Zarzadzajacej Beneficient otrzymuje (bez koniecznosci wnioskowania)
w kolejnym roku budzetowym.

14.W przypadku niestosowania si¢ przez Beneficjenta do powyzszych zapisow, Instytucja Zarzadzajagca ma prawo
odebra¢ Beneficjentowi mozliwo$¢ korzystania z zaliczki.

§10
Zasady i terminy sktadania wnioskéw o ptatnosé

1. Beneficjent sktada wniosek o ptatno$¢ w nastepujacych formach:
1) zaliczkowy — w ktérym wnioskuje o kwote niezbedng do poniesienia wydatku;
2) rozliczajacy zaliczke — w ktorym rozlicza kwote przekazanej wczesniej zaliczki;
3) sprawozdawczy — w ktérym sprawozdaje postep rzeczowy z realizacji projekiu;
4) o ptatnos¢ koricowa — ostatni wniosek sktadany przez Beneficjenta na zakonczenie realizacji projektu, moze
mie¢ forme wniosku o ktorym mowa w pkt 2.
2. Strony ustalajg nastepujace warunki przekazania transzy dofinansowania, z zastrzezeniem ust. 14:
1) pierwsza transza dofinansowania jest przekazywana w wysoko$ci okreslonej w pierwszym wniosku
0 ptatno$¢ w terminie 10 dni roboczych od zatwierdzenia pierwszego wniosku o ptatno$¢, pod warunkiem
spetnienia pozostatych wymogdw okreslonych w § 9 ust. 9;
2) kolejne transze dofinansowania sg przekazywane po zilozeniu, zweryfikowaniu i zatwierdzeniu wniosku
0 ptatno$¢ rozliczajacego ostatnig transze dofinansowania przez Instytucje Zarzadzajaca zgodnie z § 11 ust.
112, w ktérym wykazano wydatki kwalifikowalne rozliczajace co najmniej 70% tacznej kwoty otrzymanych
transz dofinansowania, z zastrzezeniem, ze nie stwierdzono okolicznosci, o ktorych mowa w § 26 ust. 1.
3. W przypadku uméw rozliczanych uproszczong metoda, zaliczka wyptacana jest jedng transzg w dwdéch ratach
Z czego pierwsza rata przekazywana jest zgodnie z ust 2 pkt 1, a druga rata przekazywana jest
do 31 stycznia ......... r., z zastrzezeniem § 11 ust 9.31
4. W przypadku, gdy Wniosek przewiduje trwatos¢ Projektu lub rezultatéw, Beneficjent po okresie realizacji Projektu
jest zobowigzany do przedktadania do Instytucji Zarzadzajgcej, na koniec kazdego kwartatu kalendarzowego,

% Do wysokosci $rodkéw wskazanych w Upowaznieniu dla Zarzadu Wojewddztwa Lubuskiego do wydawania zgody na dokonywanie pfatnosci
na podstawie wystawionych zlecen ptatnosci o ktérych mowa w art.188 ust.1 ustawy o finansach publicznych.
31 Usunag, jesli nie dotyczy.
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10.

1.

12.

dokumentow potwierdzajacych zachowanie trwatoSci Projektu lub rezultatow. Zakres ww. dokumentéw zostanie
okre$lony przez Instytucje Zarzadzajaca nie pdzniej niz na miesigc przed zakoniczeniem realizacji Projektu.
Beneficjent jest zobowigzany do rozliczenia catosci otrzymanego dofinansowania w koncowym wniosku
0 ptatno$¢. W przypadku, gdy z rozliczenia wynika, ze dofinansowanie nie zostato w catosci wykorzystane
na wydatki kwalifikowalne, Beneficjent zwraca te czes¢ dofinansowania w terminie 30 dni kalendarzowych
od dnia zakoniczenia okresu realizacji Projektu. W przypadku niedokonania zwrotu zgodnie ze zdaniem drugim,
stosuje sie przepisy § 13.

Poprzez rozliczenie zaliczki rozumie sig¢ ztozenie wniosku o ptatno$¢ rozliczajgcego catos¢ przekazanego
w formie zaliczki dofinansowania, lub zwrot $rodkdw zaliczki nie rozliczonych w ww. wniosku o ptatnoSc.
Beneficjent przedktada wniosek o ptatno$¢ oraz dokumenty niezbedne do rozliczenia projektu za posrednictwem
SL2014, o ktérym mowa w § 16, chyba ze z przyczyn technicznych nie jest to mozliwe. W takim przypadku
Beneficient sktada w wersji papierowej wniosek o ptatno$¢ w terminach wynikajacych z zapiséw ust. 15,
przy czym zobowigzuje sie do zlozenia wniosku za posrednictwem SL2014 do 5 dni roboczych po ustaniu
przyczyn, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym. Wniosek o ptatno$¢, ktéry Beneficjent ma obowigzek zlozyé
w wersji papierowej musi by¢ zgodny ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do wytycznych o ktérych mowa
w § 1 pkt 34 ppkt g).

W przypadku konieczno$ci ztozenia wniosku o ptatno$¢ w wersji papierowej, o czym jest mowa w ust. 7,
Beneficjent ma obowigzek przechowywania drugiego egzemplarza wniosku o ptatnos¢ (wraz z zatgcznikami
- jesli ich ztozenia wraz z wnioskiem wymaga Instytucja Zarzadzajaca) ztozonego do Instytucji Zarzadzajace;,
w swojej siedzibie zgodnie z zapisami Umowy dotyczacymi dokumentacji projektu, o ktérych mowa w § 17.
Beneficjent wraz z kazdym wnioskiem o ptatnos¢, z wytgczeniem wnioskéw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1)
i pkt 3) przedktada skany wyciggébw bankowych (za po$rednictwem SL2014) potwierdzajgce poniesienie
wydatkéw rozliczanych w danym wniosku o ptatno$¢ (nalezy dotaczy¢ dokument potwierdzajacy dokonanie
zaptaty za catgq wartos¢ faktury/dokumentu ksiegowego, a nie tylko wydatku kwalifikowalnego lub kwoty
dofinansowania).

Beneficient zobowigzuje sie do przedkiadania Instytucji Zarzadzajacej wraz z wnioskiem o ptatnosc,
nastepujacych dokumentow (w formie wskazanej przez Instytucije Zarzadzajacq — skany (za posrednictwem
SL2014) oryginatow dokumentéw lub kopii oryginatow dokumentéw oznaczone datg i potwierdzone
za zgodnos¢ z oryginatem przez beneficjenta lub osobe upowazniong do reprezentowania Beneficjenta)32:

1) dokumentdéw zwigzanych z wyborem wykonawcow do realizacji zaméwieni o wartosci rownej lub wyzsze;
niz prog okreslony w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy prawo zamdwien
publicznych;33

2) inne niezbedne dokumenty potwierdzajace i uzasadniajace prawidiowg realizacje Projektu oraz
potwierdzajace, ze wydatki zostaty poniesione w sposéb celowy i oszczedny z zachowaniem zasady
uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow zgodnie z zapisami Wytycznych o ktérych mowa
w § 1 pkt 34 ppkt d).

Beneficjent zobowigzuje sie¢ do przedktadania informacji o wszystkich uczestnikach Projektu, zgodnie
z zakresem okreslonym w zatgczniku nr 5 do Umowy i na warunkach okreslonych w Wytycznych o ktérych mowa
w § 1 pkt 34 ppkt b).

W przypadku listy ptac, Beneficjent ma mozliwos¢ rozliczenia kazdego wydatku zwigzanego z przedstawiong
lista ptac oddzielnie we wnioskach o ptatno$¢. W przypadku, gdy do momentu ztozenia wniosku o ptatno$é
koricowg nie zostang wykazane dokumenty potwierdzajace faktyczne wykonanie wydatkow za pozostate
pochodne z listy ptac, ktére Beneficjent jest zobligowany odprowadzi¢, Beneficient bedzie zobowigzany
do zwrotu Srodkéw (zgodnie z zapisami § 13), ktére zostaly przedstawione wcze$niej, i ktore zostaly
zatwierdzone, a byly zwigzane z dana listg ptac.

32 Nie dotyczy uproszczonych metod rozliczania.
33 Dotyczy wytacznie sytuacji, gdy w ramach wniosku o ptatnos¢ wykazano wydatki w ramach zaméwienia o wartosci réwnej lub wyzszej niz prog okreslony
w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust.8 ustawy prawo zaméwien publicznych.
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

Beneficjent zobowigzuje sie do przedktadania wraz z kazdym wnioskiem o ptatno$¢ dokumentéw, o ktorych

mowa w § 5 ust. 534,

W przypadku, gdy Beneficjent zlozy kolejny wniosek o ptatno$¢, przed zatwierdzeniem poprzedniego wniosku

0 ptatnos¢, weryfikacja kolejnego wniosku o pfatno$¢ jest wstrzymywana do czasu zatwierdzenia poprzedniego

wniosku o ptatno$¢. Termin weryfikacji kolejnego wniosku o ptatno$¢ rozpoczyna sie w dniu nastepnym

po zatwierdzeniu poprzedniego wniosku o ptatnosc.

Beneficjent jest zobowigzany ztozy¢ wniosek o ptatno$¢ co najmniej raz na 3 miesigce, liczac od dnia podpisania

Umowy zgodnie z harmonogramem ptatnosci, o ktorym mowa w § 8 ust. 1, w terminie 10 dni roboczych

od zakonczenia okresu rozliczeniowego, z zastrzezeniem, ze koncowy wniosek o ptatnos¢ sktadany

jest w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia okresu realizacji Projektu.

W przypadku braku koniecznos$ci rozliczenia wydatkow, Beneficjent sktada wniosek sprawozdawczy, o ktorym

mowa w ust. 1 pkt 3.

Oryginaty faktur lub innych dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowe] zwigzane z realizacjg Projektu

na odwrocie powinny posiada¢ opis zawierajacy co najmniej:

1) numer Umowy;

2) nazwe Projektu;

3) opis zwigzku wydatku z Projektem — nalezy zaznaczy¢ w opisie faktury, do ktérego zadania oraz do ktdre;
kategorii wydatku przedstawionego we Wniosku odnosi si¢ wydatek kwalifikowalny,

4) kwote wydatkow kwalifikowalnych;

5) podziat kwotowy na poszczegoOlne zrddta finansowania projektu, tj. wkiad wiasny oraz wartos¢
dofinansowania;

6) informacje o poprawnosci formalno-rachunkowej i merytorycznej;

7) informacje o zakresie stosowania ustawy prawo zamowien publicznych®, tj. tryb zastosowanego
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego wraz ze wskazaniem konkretnego artykutu, numer
ustawy, na podstawie ktdrej przeprowadzane bylo postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego,
lub podstawe prawng nie stosowania ustawy prawo zamoéwien publicznych;

8) informacje w zakresie klasyfikacji budzetowej z podziatem na wydatki majatkowe (dziat, rozdziat, §, poz.)
i niemajatkowe (dziat, rozdziat, §, poz.), w przypadku gdy jednostka stosuje klasyfikacje budzetowg;

9) w przypadku, gdy w ramach projektu wystepuje pomoc publiczna nalezy zamiesci¢ informacje
w tym zakresie z podziatem na kwoty objete pomoca publiczng oraz nieobjete pomocg publiczng,

10) podanie numeru ewidencyjnego lub ksiegowego;

11) w przypadku faktur wystawionych w walucie obcej nalezy zamieSciC date i kurs waluty NBP na dzien
przeprowadzenia operacji zakupu oraz date i kurs waluty na dzien zaptaty.

Beneficjent powinien uja¢ kazdy wydatek kwalifikowalny we wniosku o ptatnos¢ przekazywanym do Instytucii

Zarzadzajacej w terminie do 3 miesigcy od dnia jego poniesienia.3®

§ 11

Zasady i terminy weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢ przez Instytucje Zarzadzajaca

Instytucja Zarzadzajaca dokonuje weryfikacji pierwszej wersji wniosku o ptatnos¢ w terminie 35 dni
kalendarzowych od dnia jego otrzymania, a kolejnych jego wersji w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia
ich otrzymania. Do ww. termindw nie wlicza si¢ czasu oczekiwania przez Instytucje Zarzadzajacg na dokonanie
czynno$ci oraz na dokumenty, o ktérych mowa odpowiednio w ust. 2 § 10 ust. 9 12.
W przypadku gdy:

1) w ramach Projektu jest zaplanowana kontrola na miejscu i zostat ztozony koncowy wniosek o ptatnosc;

3 Usunag, jesli nie dotyczy.
% Dotyczy Beneficjentow, ktdrzy zobowigzani sg do stosowania Ustawy Prawo Zaméwien Publicznych.
3 Dotyczy Beneficjentow bedacych jednostkami sektora finanséw publicznych.
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1.

2) Instytucja Zarzadzajaca zlecita kontrole dorazng na miejscu w zwigzku ze zlozonym wnioskiem
0 ptatnos¢

bieg terminow weryfikacji, o ktorych mowa w ust. 1, w stosunku do ww. wnioskow o ptatno$¢, ulega zawieszeniu

do dnia przekazania przez Beneficienta do Instytucji Zarzadzajacej informacji 0 wykonaniu lub zaniechaniu

wykonania zalecen pokontrolnych, chyba ze wyniki kontroli nie wskazujg na wystgpienie wydatkow
niekwalifikowalnych w Projekcie lub nie majg wptywu na rozliczenie koncowe Projektu.

W przypadku stwierdzenia btedéw lub brakéw w ztozonym wniosku o ptatnos¢, Instytucja Zarzadzajaca moze

dokona¢ uzupetnienia lub poprawienia wniosku o ptatnos¢, o czym informuje Beneficienta lub wzywa

Beneficienta do poprawienia lub uzupetnienia wniosku o pfatno$¢ lub ztozenia dodatkowych wyjasnien

w wyznaczonym terminie, w szczegdlnosci Instytucja Zarzadzajaca moze wezwac Beneficjenta do ztozenia kopii

poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem dokumentdw dotyczacych Projektu.

Instytucja Zarzadzajaca nie moze poprawia¢ lub uzupetniaé:

1) zestawienia dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem, o ile nie dotyczy
to oczywistych omytek pisarskich i omytek rachunkowych;
2) kopii dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki zatagczonych do wniosku o ptatnos¢.

Beneficjent zobowigzuje sie do usuniecia bteddw lub ztozenia wyjasnien, lub ztozenia dokumentéw dotyczacych

Projektu w wyznaczonym przez Instytucje Zarzadzajacq terminie, jednak nie krétszym niz 5 dni roboczych.

Instytucja Zarzadzajgca, po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o ptatno$¢, przekazuje Beneficjentowi

w terminie, o ktorym mowa w ust. 1, informacje o wyniku weryfikacji wniosku o ptatno$¢, przy czym informacja

o zatwierdzeniu cato$ci lub czeSci wniosku o ptatno$¢ powinna zawierac:

1) kwote wydatkow, ktore zostaty uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem;

2) zatwierdzong kwote rozliczenia kwoty dofinansowania oraz wktadu wilasnego wynikajacqy
z pomniejszenia kwoty wydatkéw rozliczanych we wniosku o pfatno$¢ o wydatki niekwalifikowalne,
o ktoérych mowa w pkt 1, oraz o dochody, o ktorych mowa w § 12.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 6 pkt 1, Beneficjent ma prawo wnie$¢ w terminie 14 dni kalendarzowych

zastrzezenia do ustalen Instytucji Zarzadzajacej w zakresie wydatkdw niekwalifikowalnych. Przepisy art. 25 ust.

2-12 ustawy wdrozeniowej stosuje sie wowczas odpowiednio. W przypadku gdy Instytucja Zarzadzajaca nie

przyjmie ww. zastrzezen i Beneficjent nie zastosuje sie do zalecen Instytucji Zarzadzajacej dotyczacych sposobu

skorygowania wydatkow niekwalifikowalnych, stosuje sie § 13.

Z wytaczeniem przypadkow, o ktdrych mowa w ust. 2, Instytucja Zarzadzajgca zobowigzuije sie do zatwierdzenia

wniosku o ptatno$¢ nie pdzniej niz w terminie 90 dni kalendarzowych od dnia przedtozenia jego pierwszej wersji.

W przypadku, gdy na 5 dni roboczych przed uptywem tego terminu Beneficjent nie przedtozy dokumentéw

potwierdzajacych kwalifikowalnos¢ wydatkdw ujetych we wniosku o ptatno$é, Instytucja Zarzadzajgca uznaje

w tej cze$ci wydatki za niekwalifikowalne. Przepisy ust. 6 stosuje sie odpowiednio.

Transze dofinansowania sg przekazywane:

1) w zakresie $rodkow, o ktdrych mowa w § 2 ust. 2 pkt 1, w terminie ptatnosci, o ktérym mowa w § 2 pkt 5
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie ptatnosci w ramach programow
finansowanych z udziatem $rodkow europejskich oraz przekazywania informacji dotyczacych tych ptatnosci
(Dz. U. 2016, poz. 75), przy czym Instytucja Zarzadzajaca zobowigzuje sie do przekazania Bankowi
Gospodarstwa Krajowego zlecenia ptatnosci w terminie do 10 dni roboczych od dnia zatwierdzenia przez nig,
wniosku o ptatno$¢ rozliczajacego ostatnig transze dofinansowania;

2) w zakresie $rodkéw, o ktdrych mowa w § 2 ust. 2 pkt 2, w terminie ptatnosci, o ktérym mowa w pkt 1.

W przypadku niemozliwosci dokonania wypfaty transzy dofinansowania spowodowanej okresowym brakiem

Srodkdw, o ktérych mowa w § 2 ust. 2, Beneficjent ma prawo renegocjowa¢ harmonogram ptatnosci, o ktorym

mowa w § 8 ust. 1.

Instytucja Zarzadzajgaca moze zawiesi¢ wyptate transzy dofinansowania, w przypadku gdy zachodzi uzasadnione

podejrzenie, ze w zwigzku z realizacjq Projektu doszto do powstania nieprawidtowo$ci, w szczegoinosci

popetnienia czynu zabronionego.
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W przypadku nieztozenia wniosku o ptatnos¢ na kwote stanowigcg co najmniej 70% tacznej kwoty przekazanych
wczesniej transz dofinansowania lub w terminie wynikajacym z harmonogramu ptatnosci, od Srodkow
pozostatych do rozliczenia, przekazanych w ramach zaliczki, nalicza sie odsetki jak dla zalegtosci podatkowych,
liczone od dnia przekazania $rodkow do dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢. Powyzszy przepis dotyczy wnioskdw
0 pfatno$¢, ktore zgodnie z harmonogramem pfatnosci, o ktorym mowa w § 8 ust. 1, miaty by¢ ztozone w celu
przekazania kolejnej transzy dofinansowania, oraz koricowego wniosku o ptatnos¢. Na potrzeby niniejszego
ustepu, aktualizacja harmonogramu ptatnosci, o ktérej mowa w § 8 ust. 3, aby zostata uznana za skuteczng
od poczatku nastepnego okresu rozliczeniowego, powinna zosta¢ przekazana do Instytucji Zarzadzajgce;
do korica poprzedzajacego go okresu rozliczeniowego.

Instytucja Zarzadzajaca zobowigzuje Beneficjenta do zwrotu odsetek, o ktorych mowa w ust. 12, w terminie 14
dni kalendarzowych od otrzymania wezwania na wskazany przez nig rachunek bankowy. W przypadku
niedokonania zaptaty odsetek, Instytucja Zarzadzajaca wydaje decyzje, o ktérej mowa w art. 189 ust. 3b ustawy
o finansach publicznych. Od ww. decyzji Beneficjentowi przystuguje wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy
do Instytucji Zarzadzajace;.

§12
Dochéd

Beneficjent ma obowigzek ujawniania wszelkich dochoddw, ktore powstajg w zwigzku z realizacjg Projektu.

W przypadku gdy Projekt generuje na etapie realizacji dochody, Beneficjent wykazuje we wnioskach o ptatnos¢
warto$¢ uzyskanego dochodu i dokonuje jego zwrotu do dnia 10 stycznia roku nastepnego po roku, w ktérym
powstat. Instytucja Zarzadzajaca moze wezwac Beneficjenta do zwrotu dochodu w innym terminie.

Przepisy ust. 1 2 stosuje sie do dochodoéw, ktére nie zostaty przewidziane we Wniosku.3”

W przypadku naruszenia postanowien ust. 112, stosuje sie odpowiednio przepisy § 13.

§13
Nieprawidtowosci i zwrot Srodkow

Jezeli zostanie stwierdzone, ze dofinansowanie jest:

a) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,

b) wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktorych mowa w art. 184 ustawy o finansach publicznych,

¢) pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci.

Instytucja Zarzadzajaca wzywa Beneficjenta do zwrotu cato$ci lub czesci dofinansowania wraz z odsetkami
w wysokos$ci okre$lonej jak dla zalegtoci podatkowych liczonymi od dnia przekazania $rodkéw lub do wyrazenia
zgody na pomniejszenie wypfaty kolejnej naleznej mu transzy dofinansowania o kwote podlegajacg zwrotowi
zgodnie z art. 207 ust.2 ustawy o finansach publicznych.

Jezeli zostanie stwierdzone, ze Beneficjent nie rozliczyt kwoty ryczattowej, o ktérej mowa w § 5 ust. 3
zobowigzuje sie do zwrotu Srodkow, ktore odpowiadajg nierozliczonej kwocie ryczattowej, z uwzglednieniem § 5
ust. 1i8 wraz z odsetkami w wysoko$ci okre$lonej jak dla zalegtosci podatkowych.

Beneficjent zwraca Srodki, o ktorych mowa w ust. 1 i 2, wraz z odsetkami, na pisemne wezwanie Instytucji
Zarzadzajacej, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia wezwania do zaptaty na rachunek
bankowy wskazany przez Instytucje Zarzadzajacq w tym wezwaniu, albo wyraza, z wykorzystaniem SL2014,
zgode na pomniejszenie wypfaty kolejnej naleznej mu transzy dofinansowania.

Odsetki, o ktérych mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, naliczane sg zgodnie z art. 207 ust. 1 ustawy
o finansach publicznych, z zastrzezeniem z art. 207 ust. 2a niniejszej ustawy.

Beneficjent dokonuje opisu przelewu zwracanych $rodkow, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, zgodnie z zaleceniami
Instytucji Zarzadzajacej, o ktorych mowa w ust. 6.

87 W przypadku dochoddw, ktére zostaly przewidziane we wniosku majg zastosowanie przepisy odrebne, w szczegoéinosci rozporzadzenia przywotanego
w § 14 ust.1.
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Beneficjent kazdorazowo zobowigzany jest do niezwlocznego ztozenia w Instytucji Zarzadzajacej drogq

elektroniczng informacji dotyczacej zwrotu srodkow, zawierajace;:

a) numer projektu,

b) wysoko$¢ kwoty zwrotu, z wyszczegdlnieniem: w tym kwota nalezno$ci gtéwnej i kwota odsetek,

c¢) podziat kwoty naleznosci gtownej na poszczegoine paragrafy klasyfikacji budzetowej (ptatno$¢ ze $rodkow
europejskich i dotacja celowa z budzetu panstwa),

d) wskazanie daty transzy, z jakiej zostaty przekazane $rodki, ktdrych dotyczy zwrot z uwzglednieniem zrédet
finansowania,

e) tytut zwrotu (np. zwrot $rodkéw na koniec realizacji Projektu, zwrot $rodkéw niekwalifikowalnych, odsetki
zgodne z art. 189 ust. 3 ustawy o finansach publicznych, itp.).

Beneficjent jest zobowigzany do przedtozenia wyciggu bankowego potwierdzajacego dokonanie zwrotu Srodkow,

o ktérych mowa w ust. 3. Beneficjent dokonuje réwniez zwrotu na rachunek bankowy wskazany przez Instytucje

Zarzadzajaca kwot korekt wydatkow kwalifikowalnych naktadanych przez podmioty wskazane w § 18 ust. 1,

oraz innych kwot zgodnie z § 28 ust. 3.

W przypadku niedokonania przez Beneficjenta zwrotu Srodkdw zgodnie z ust. 3 Instytucja Zarzadzajaca,

po przeprowadzeniu postepowania okreslonego przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks

postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 23, z pdzn. zm.), wydaje decyzje, o ktorej mowa w art.

207 ust. 9 ustawy o finansach publicznych. Od ww. decyzji Beneficjentowi przystuguje wniosek o ponowne

rozpatrzenie sprawy do Instytucji Zarzadzajace;.

Decyzji, o ktdrej mowa w ust. 8, nie wydaje sie, jezeli Beneficjent dokonat zwrotu Srodkdw przed jej wydaniem.

. Beneficjent zobowigzuje sie do ponoszenia udokumentowanych kosztow podejmowanych wobec niego dziatan

windykacyjnych, o ile nie narusza to przepiséw prawa powszechnego.
§14

W przypadku stwierdzenia w projekcie nieprawidtowosci, o ktérej mowa w art. 2 pkt 36 Rozporzadzenia
nr 1303/2013, warto$¢ Projektu, o ktdrej mowa w § 2 ust. 2, ulega pomniejszeniu o kwote nieprawidtowosci.
Zmiany, o ktérych mowa powyzej, nie wymagajq formy aneksu do niniejszej Umowy.

Kwota przypadajaca na stwierdzong w projekcie nieprawidtowo$¢ nie moze zostaC powtornie wykorzystana
w ramach projektu.

Do zwrotu nieprawidtowo$ci, o ktérej mowa w ust. 1, stosuje sie postanowienia § 13.

§ 158
Zabezpieczenie prawidtowej realizacji Umowy

Zabezpieczeniem prawidtowej realizacji Umowy jest sktadany przez Beneficjenta, nie pdzniej niz w terminie
do 21 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy, weksel in blanco wraz z wypetniong deklaracjg wystawcy
weksla in blanco, podpisywany osobiscie przez osobe uprawniong w obecnosci pracownika Instytucii
Zarzadzajacej, z zastrzezeniem ust. 2.

W przypadku, gdy wartos¢ zaliczki dofinansowania Projektu przekracza limit 10 000 000,00 z9, okreslony w § 6
ust. 4 Rozporzadzenia z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie warunkow i trybu udzielania i rozliczania zaliczek
oraz zakresu i terminow skfadania wnioskow o ptatnoS¢ w ramach programéw finansowanych z udziatem

3 Nie dotyczy Beneficjenta bedacego jednostkq sektora finanséw publicznych albo fundacja, ktorej jedynym fundatorem jest Skarb Paristwa, a takze
Bankiem Gospodarstwa Krajowego, na podstawie art. 206 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych. W przypadku projektu
realizowanego przez Beneficjenta bedacego panstwowa jednostkg budzetowg w partnerstwie z podmiotami prywatnymi Beneficjent ma obowigzek dokonaé
nalezytego zabezpieczenia zwrotu nieprawidtowo wykorzystanych srodkéw na poziomie umowy partnerskie;j.

% Nie dotyczy podmiotéw $wiadczacych ustugi publiczne, ustugi w ogoéinym interesie gospodarczym oraz instytutéw badawczych, zgodnie
z § 6 ust. 5 Rozporzadzenia z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie warunkéw i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminéw skfadania
whnioskéw o ptatnosé w ramach programéw finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich (Dz. U. 2016 r., poz. 1161).
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$rodkéw europejskich (Dz. U. 2016 r., poz. 1161), zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy ustanawiane
jest w wysokosSci rownowarto$ci najwyzszej transzy zaliczki, jednak nie moze byC wyzsze niz warto$é
dofinansowania Projektu na dany rok realizacji (w przypadku Projektow dtuzszych niz jeden rok kalendarzowy),
w ktorym wartos¢ dofinansowania jest najwyzsza. Zabezpieczenie wnoszone jest wowczas w co najmniej jedne;
z ponizszych form:
—  pienieznej;
— poreczenia bankowego lub poreczenia spotdzielczej kasy oszczednoSciowo-kredytowej, z tym ze
zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienigznym,;
— gwarancji bankowej;
— gwarancji ubezpieczeniowej;
— poreczenia, 0 ktorym mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskie;
Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2016 r., poz. 359);
— weksla z poreczeniem wekslowym banku lub spotdzielczej kasy oszczednoSciowo-kredytowey;
— zastawu na papierach wartosciowych emitowanych przez Skarb Panstwa lub jednostke samorzadu
terytorialnego;
— zastawu rejestrowego na zasadach okreSlonych w przepisach o zastawie rejestrowym
i rejestrze zastawow; w przypadku gdy mienie objete zastawem moze stanowi¢ przedmiot
ubezpieczenia, zastaw ustanawiany jest wraz z cesjq praw z polisy ubezpieczenia mienia bedacego
przedmiotem zastawu;
— przewlaszczenia rzeczy ruchomych beneficjenta na zabezpieczenie;
— hipoteki; w przypadku gdy instytucja udzielajgca dofinansowania uzna to za konieczne, hipoteka
ustanawiana jest wraz z cesjg praw z polisy ubezpieczenia nieruchomosci bedacej przedmiotem
hipoteki;
— poreczenia wedtug prawa cywilnego.
Jezeli taczna warto$¢ zaliczek wynikajgca z umow o dofinansowanie, realizowanych rownoczes$nie, zawartych
z Instytucjq Zarzadzajacg w ramach RPO Lubuskie 2020 z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego, przekracza limit okreslony w § 6 ust. 8 pkt 2 Rozporzadzenia, o ktorym mowa w ust. 2,
zabezpieczenie nalezytego wykonania zobowigzan wynikajacych z umowy o dofinansowanie, ktorej podpisanie
powoduje przekroczenie ww. limitu tj. 10 000 000,00 zt, oraz kazdej kolejnej umowy, ustanawiane jest na
warunkach okreslonych w ust. 2.
Prawidlowo ustanowione zabezpieczenie Umowy Beneficient moze dostarczy¢é do siedziby Instytucii
Zarzadzajacej w inny sposdéb niz okreslony w ust. 1, w szczegolno$ci za posrednictwem poczty lub kuriera
(wytacznie za potwierdzeniem odbioru). W przypadku wyboru przez Beneficjenta przekazania i zlozenia
nalezytego zabezpieczenia Umowy za posrednictwem poczty lub kuriera, obowigzuje po$wiadczenie notarialne
wszystkich ztozonych podpiséw na dokumentacji zabezpieczajacej, w tym réwniez na wekslu.
W  przypadku Beneficjentow, bedacych osobami fizycznymi prowadzacymi dziatalnos¢ gospodarczg
lub prowadzacymi dziatalnos¢ w ramach spotki osobowej pozostajacych w zwigzku matzeniskim, przy sktadaniu
zabezpieczen w siedzibie Instytucji Zarzadzajacej, konieczne jest — dodatkowo — zlozenie przez matzonka
Beneficjenta o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na podpisanie przez meza/zone Beneficjenta dokumentow,
uméw zabezpieczajacych wierzytelno$C Instytucji Zarzadzajacej z tytutu przyznanego Beneficjentowi
dofinansowania Projektu. W przypadku, gdy matzonek Beneficjenta nie moze ztozy¢ O$wiadczenia, o ktdrym
mowa powyzej w siedzibie Instytucji Zarzadzajacej, mozliwe jest ztozenie niniejszego O$wiadczenia poza
siedzibg Instytucji Zarzadzajacej w formie pisemnej z podpisem poswiadczonym notarialnie. W przypadku
rozdzielno$ci majatkowej pomiedzy matzonkami, Beneficjent nie jest obowigzany do uzyskania zgody matzonka
na zawarcie umow zabezpieczajgcych nalezyte wykonanie obowigzkéw wynikajacych z Umowy, pod warunkiem
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przedtozenia pracownikom Instytucji Zarzadzajacej, dowodu zniesienia wspélnosci ustawowej matzenskiej
(w szczegolnosci oryginatow badz kopii potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem: umowy o rozdzielnosci
majatkowej, prawomocnego orzeczenia sadu) oraz wskazania sposobu podziatu majatku wspdinego.40

Zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie umowy nastepuje na wniosek Beneficjenta po ostatecznym
rozliczeniu Umowy, tj. po zatwierdzeniu korcowego wniosku o ptatnos¢ w Projekcie oraz — jesli dotyczy -
zwrocie Srodkow niewykorzystanych przez Beneficjenta, z zastrzezeniem ust. 7, 8 i 9.

W przypadku wszczecia postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie $rodkow podijete;
na podstawie przepisow ustawy o finansach publicznych albo postepowania sgdowo-administracyjnego
wszczetego/podjetego w  wyniku zaskarzenia takiej decyzji, albo w przypadku wszczecia egzekucii
administracyjnej, zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie umowy moze nastgpi¢ po zakonczeniu
postepowania i, je$li takie byto jego ustalenie, po odzyskaniu srodkow.

W przypadku, gdy Wniosek przewiduje trwato$¢ Projektu lub rezultatéw, zwrot dokumentu stanowigcego
zabezpieczenie nastepuje po uptywie okresu trwatosci.

W przypadku zaplanowania kontroli projektu w siedzibie Beneficjenta zwrot dokumentu stanowigcego
zabezpieczenie nastepuje po uznaniu przez Instytucje Zarzadzajacq wykonania zalecen pokontrolnych przez
Beneficjenta.

W przypadku niewystapienia Beneficjenta o zwrot dokumentéw stanowigcych zabezpieczenie po uptywie
terminu wskazanego w ust. 6, zabezpieczenie zostanie komisyjnie zniszczone.

§ 16
Zasady wykorzystywania Centralnego Systemu Informatycznego

Beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystywania SL2014 w procesie rozliczania Projektu oraz komunikowania

z Instytucjg Zarzadzajgca, wykorzystujac profil e-PUAP lub bezpieczny podpis elektroniczny weryfikowany

za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu, zgodnie z aktualng instrukcjg Uzytkownika B udostepniong

przez Instytucje Zarzadzajacq. Wykorzystanie SL2014 obejmuje co najmniej gromadzenie i przesytanie:

1) wnioskdw o ptatnos¢;

2) dokumentéw potwierdzajacych kwalifikowalno$¢ wydatkéw ponoszonych w ramach Projektu i wykazywanych
we wnioskach o ptatnos¢;

3) harmonogramu ptatnosci;

4) gromadzenia, przesytania i aktualizacji danych dotyczacych uczestnikéw Projektow;

5) innych dokumentéw zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym niezbednych do przeprowadzenia kontroli
Projektu.

Przekazanie dokumentow, o ktérych mowa w ust 1 pkt 2), 4) i 5) drogg elektroniczng nie zdejmuje

z Beneficjenta i Partnerow*! obowigzku przechowywania oryginatéw dokumentow i ich udostepniania podczas

kontroli na miejscu. Beneficjent i Partnerzy wyznaczaljg osoby uprawnione do wykonywania w jego/ich imieniu

czynnosci zwigzanych z realizacjg Projektu i zgtaszaljg je Instytucji Zarzadzajacej do pracy w SL2014 najpozniej

w dniu podpisania umowy o dofinansowanie. Zgtoszenie ww. 0sob, zmiana ich uprawnien lub wycofanie dostepu

jest dokonywane na podstawie wniosku 0 nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej w ramach

SL2014, ktory stanowi zatacznik nr 8 do Umowy.

Wszelkie dziatania w SL2014 oséb, o ktérych mowa w ust. 2 sg traktowane w sensie prawnym jako dziatanie

Beneficjenta.

40 Usuna¢ w przypadku, gdy nie dotyczy wymienionych podmiotow.
41 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. Usuna¢, gdy nie dotyczy.
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Beneficjent zapewnia, ze osoby, o ktérych mowa w ust. 2, wykorzystujg profil zaufany e-PUAP lub bezpieczny
podpis elektroniczny weryfikowany za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu w ramach uwierzytelniania
czynnosci dokonywanych w ramach SL2014, jesli Beneficjentem jest podmiot zarejestrowany na terytorium RP.
W przypadku gdy z powoddw technicznych wykorzystanie profilu zaufanego e-PUAP nie jest mozliwe, o czym
Instytucja Zarzadzajaca informuje Beneficjenta na adres e-mail wskazany we Wniosku, uwierzytelnianie
nastepuje przez wykorzystanie loginu i hasta wygenerowanego przez SL2014, gdzie jako login stosuje sie
PESEL danej osoby uprawnionej /adres e-mail.
Beneficjent zapewnia, ze wszystkie osoby, o ktdrych mowa w ust. 2, przestrzegaja regulaminu bezpieczenstwa
informaciji przetwarzanych w SL2014 oraz instrukcji uzytkownika udostepnionej przez Instytucje Zarzadzajaca.
Beneficjent zobowigzuje sie do kazdorazowego informowania Instytucji Zarzadzajacej o nieautoryzowanym
dostepie do danych Beneficjenta w SL2014.
Jesli w trakcie realizacji Umowy nastapi powierzenie przetwarzania danych osobowych podmiotom wykonujacym
zadania zwigzane z udzieleniem wsparcia i realizacjg Projektu, w tym w szczegdino$ci realizujgcym badania
ewaluacyjne, jak réwniez podmiotom realizujgcym zadania zwigzane z audytem, kontrolg, monitoringiem
i sprawozdawczoscig oraz dziataniami informacyjno-promocyjnymi prowadzonymi w ramach Programu,
Beneficjent przedktada do Instytucji Zarzadzajacej umowe o powierzenie danych osobowych, ktora stanowi
jej nieodtaczng czese.
Instytucja Zarzadzajaca, umocowuje Beneficjenta do takiego formutowania umoéw zawieranych przez
Beneficjenta z podmiotami, o ktérych mowa w ust. 8, by podmioty te byty umocowane do wykonywania wobec
0s0b, ktorych dane dotycza, obowigzkow informacyjnych wynikajacych z ustawy o ochronie danych osobowych.
W przypadku niedostepnosci SL2014, Beneficjent zgtasza zaistniaty problem Instytucji Zarzadzajacej na adres
e-mail amiz.rplb@rpo.lubuskie.pl. W przypadku potwierdzenia awarii SL2014 przez pracownika Instytucii
Zarzadzajacej proces rozliczania Projektu oraz komunikowania z Instytucjq Zarzadzajacg odbywa sie drogg
pisemng. Wszelka korespondencja papierowa, aby zostata uznana za wigzaca, musi zosta¢ podpisana przez
osoby uprawnione do sktadania o$wiadczen w imieniu Beneficjenta. O usunieciu awarii SL2014 Instytucja
Zarzadzajaca informuje Beneficjenta na adres e-mail wskazany we Wniosku, Beneficjent za$ zobowigzuje sie
uzupeti¢ dane w SL2014 w zakresie dokumentdéw przekazanych drogg pisemng w terminie 5 dni roboczych
od otrzymania tej informacji.4?
Beneficjent zobowigzuje sie do wprowadzania do SL2014 danych dotyczacych angazowania personelu Projektu
zgodnie z zakresem okre$lonym w Wytycznych o ktérych mowa § 1 pkt 34 ppkt g) pod rygorem uznania
zwigzanych z tym wydatkow za niekwalifikowalne.
Nie moga by¢ przedmiotem komunikacji wytacznie przy wykorzystaniu SL2014:
1) zmiany treSci umowy, z wytgczeniem § 8 ust. 3 i § 25;
2) kontrole na miejscu przeprowadzane w ramach Projektu;
3) dochodzenie zwrotu Srodkdw od Beneficjenta, o ktérym mowa w § 12, w tym prowadzenie postepowania
administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie Srodkow.
Beneficjent uznaje skutecznos$¢ prawng okreslonych w umowie rozwigzan stosowanych w zakresie komunikacji
i wymiany danych miedzy Beneficjentem a Instytucjq Zarzadzajacg oraz zobowigzuje sie do ich nie
kwestionowania.
§17
Dokumentacja Projektu

W przypadku zlecania zadan lub ich cze$ci w ramach Projektu wykonawcy Beneficjent zobowigzuje sie zapewni¢
wszelkie dokumenty umozliwiajace weryfikacje kwalifikowalno$ci wydatkow.

Beneficjent zobowigze uczestnikow Projektu, na etapie ich rekrutacji do Projektu, do przekazania informacji
dotyczacych ich sytuacji po zakonczeniu udziatu w Projekcie (do 4 tygodni od zakonczenia udziatu) zgodnie

42 \W zakresie nieuregulowanym stosuje sie procedure nr 4 okreslong w zatgczniku nr 3 do Wytycznych w zakresie gromadzenia danych.
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z zakresem danych okreslonych w Wytycznych o ktérych mowa w § 1 pkt 34 ppkt b) (tzw. wspdine wskazniki
rezultatu bezposredniego).
Beneficjent zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjq Projektu przez okres
dwoch lat od dnia 31 grudnia roku nastepujacego po ztozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia wydatkéw,
w ktorym ujeto ostateczne wydatki dotyczace zakonczonego Projektu z zastrzezeniem ust. 4. Instytucja
Zarzadzajaca informuje Beneficjenta o dacie rozpoczecia okresu, o ktdrym mowa w zdaniu pierwszym. Okres,
0 ktorym mowa w zdaniu pierwszym, zostaje przerwany w przypadku wszczecia postepowania
administracyjnego lub sadowego dotyczacego wydatkdw rozliczonych w Projekcie albo na nalezycie
uzasadniony wniosek Komisji Europejskiej, o czym Beneficjent jest informowany pisemnie.
Beneficient zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu
przez okres trzech lat od dnia 31 grudnia roku nastepujacego po ztozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia
wydatkéw, w ktérym ujeto ostateczne wydatki dotyczace zakonczonego Projektu. Instytucja Zarzadzajaca
informuje Beneficjenta o dacie rozpoczecia okresu, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym. Okres, o ktorym mowa
w zdaniu pierwszym, zostaje przerwany w przypadku wszczecia postepowania administracyjnego lub sadowego
dotyczacego wydatkéw rozliczonych w Projekcie albo na nalezycie uzasadniony wniosek Komisji Europejskiej,
o czym Beneficjent jest informowany pisemnie.#3
Beneficjent przechowuje dokumentacje zwigzang z realizacjg Projektu w sposdb zapewniajacy dostepnosc,
poufno$¢ i bezpieczenstwo, oraz jest zobowigzany do poinformowania Instytucji Zarzadzajacej o miejscu
jej archiwizacji w terminie 5 dni roboczych od dnia podpisania Umowy.
W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia lub zaprzestania przez
Beneficjenta dziatalnosci przed terminem, o ktorym mowa w ust. 3, 4 lub 7, Beneficient zobowigzuje sie
niezwtocznie, poinformowac Instytucie Zarzadzajacq za po$rednictwem SL2014 o miejscu archiwizacii
dokumentow zwigzanych z realizowanym Projektem.
Dokumenty dotyczace pomocy publicznej udzielanej przedsigbiorcom Beneficjent zobowigzuje sie
przechowywac przez 10 lat, liczac od dnia jej przyznania, w sposéb zapewniajacy poufnos$¢ i bezpieczenstwo,
o ile Projekt dotyczy pomocy publiczne;.
Postanowienia ust. 1-7 stosuje si¢ odpowiednio do Partnerdw, z zastrzezeniem, ze obowigzek informowania
0 miejscu przechowywania catej dokumentaciji Projektu, w tym gromadzonej przez Partneréw dotyczy wytacznie
Beneficjenta.44
W przypadku konieczno$ci zmiany, w tym przedtuzenia terminu, o ktérym mowa w ust. 3, 445 lub 7, Instytucja
Zarzadzajaca powiadomi o tym Beneficjenta za pomocg SL2014 przed uptywem terminu okre$lonego w ust. 3,
4467,
§18
Kontrola

Beneficjent i Partnerzy*” zobowigzuje/ja si¢ poddac kontroli dokonywanej przez Instytucje Zarzadzajacq oraz
inne uprawnione podmioty w zakresie prawidtowosci realizacji Projektu.

Kontrola moze zostaé przeprowadzona zaréwno w siedzibie Beneficienta, w siedzibie Partnerow?s,
jak i w miejscu realizacji Projektu, przy czym niektdre czynnosci kontrolne mogq by¢ prowadzone w siedzibie
podmiotu kontrolujacego na podstawie danych i dokumentéw zamieszczonych w SL2014 i innych dokumentéw
przekazywanych przez Beneficjenta lub Partneréw*?, w terminie, o ktérym mowa w ust. 3.

43 Dotyczy przypadku, gdy projekt jest objety zasadami trwatosci projektu.
44 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. Usunag¢, gdy nie dotyczy.
45 Dotyczy przypadku, gdy projekt jest objety zasadami trwatosci projektu.
46 Dotyczy przypadku, gdy projekt jest objety zasadami trwatosci projektu.
47 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. Usunag¢, gdy nie dotyczy.
48 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. Usunag¢, gdy nie dotyczy.
49 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. Usunag¢, gdy nie dotyczy.
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Beneficjent zapewnia podmiotom, o ktérych mowa w ust. 1, prawo wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane,
jak i niezwigzane z realizacjq Projektu, o ile jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkow
w projekcie, w tym: dokumenty elekironiczne oraz dokumenty zwigzane z czeSciami projektu realizowanymi
bezposrednio przez Partneréw, przez caty okres ich przechowywania okre$lony w § 17.
Ustalenia podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 1, mogg prowadzi¢ do korekty wydatkéw kwalifikowalnych
rozliczonych w ramach Projektu.
W  przypadku, gdy w wyniku kontroli wydawane sg zalecenia pokontrolne, Beneficjent/Partnerzy*
jest/sg zobowigzany/i do podjecia w okre$lonym w nich terminie dziatan naprawczych.
Beneficjent jest zobowigzany do przekazywania Instytucji Zarzadzajacej informacji i wynikéw o kontrolach
i audytach przeprowadzonych w ramach realizacji Projektu przez uprawnione instytucje, w terminie 14 dni
od daty otrzymania dokumentu stwierdzajacego ustalenia kontroli.
Beneficjent jest zobowigzany do niezwtocznego przekazywania do Instytucji Zarzadzajacej powzietych przez
siebie informacji o postepowaniach prowadzonych przez organy $cigania oraz Urzad Ochrony Konkurencji
| Konsumenta.

§19

Beneficjent zobowigzuje sie do przedstawiania na wezwanie Instytucji Zarzadzajacej wszelkich informacji
i wyjasnien zwigzanych z realizacjg Projektu, w terminie okreslonym w wezwaniu.
W okresie realizacji Projektu, o ktérym mowa w § 3 ust. 1, oraz w okresie wskazanym w § 17 ust. 3, 4 i 7,
Beneficjent jest zobowigzany do wspotpracy z podmiotami zewnetrznymi, realizujgcymi badania ewaluacyjne
na zlecenie Instytucji Zarzadzajacej lub innego podmiotu, ktory zawart umowe lub porozumienie z Instytucjg
Zarzadzajaca na realizacje ewaluacii.
Beneficjent jest zobowigzany do udostepniania/udzielania, kazdorazowo na wniosek tych podmiotow,
dokumentow/informacji na temat realizacji Projektu, niezbednych do przeprowadzenia badania ewaluacyjnego.
Beneficjent zobowigzuje sie sporzadzi¢ i przekazac¢ do Instytucji Zarzadzajacej z wykorzystaniem SL2014 oraz
zamies$ci¢ na stronie internetowej Projektu, o ile taka istnieje, szczeg6towy harmonogram udzielania wsparcia
w Projekcie przed rozpoczeciem udzielania wsparcia.
Beneficjent jest zobowigzany do uzyskania zgody od uczestnikow projektu na przetwarzanie danych osobowych
w celu wspdtpracy z podmiotami upowaznionymi przez Instytucie Zarzadzajaca lub Komisje Europejska
do przeprowadzenia ewaluacji Projektu.
Harmonogram ten musi by¢ przekazywany przynajmniej raz na 2 miesigce i zawieraC co najmniej rodzaj
wsparcia oraz doktadng date, godzine i adres realizacji wsparcia. W przypadku, gdy strona internetowa Projektu
nie istnieje, Beneficjent przekazuje szczegdtowy harmonogram udzielenia wsparcia Instytucji Zarzadzajacej tylko
z wykorzystaniem SL2014. Beneficient jest zobowigzany do niezwlocznego informowania Instytucii
Zarzadzajacej z wykorzystaniem SL2014 o wszelkich zmianach w szczegGtowym harmonogramie udzielania
wsparcia.
§20
Udzielanie zaméwien w ramach Projektu

Beneficjent oraz Partnerzy udziela/jg zaméwien w ramach Projektu zgodnie z ustawg prawo zamdwien
publicznych albo zasadg konkurencyjno$ci na warunkach okreslonych w Wytycznych o ktérych mowa w § 1 pkt
34 ppkt d). W przypadku zamdwienia o wartoci nizszej niz 20 tys. zt netto, Beneficjent jest zobowigzany
do stosowania wewnetrznych procedur (rozporzadzenie, regulamin, itp.), okre$lajacych sposéb wytaniania
wykonawcy.

W przypadku Beneficjentow nie posiadajacych procedur wewnetrznych dot. udzielania zamowien, ktorzy poniesli
wydatek o wartosci ponizej 20 tys. zt netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT) oraz w przypadku
zambwienia publicznego, dla ktorego nie stosuje sie procedur wyboru wykonawcy, zgodnie z podrozdzialem 6.5

50 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. Usunag, gdy nie dotyczy.
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Wytycznych o ktérych mowa § 1 pkt 34 ppkt d) uznaje sie udokumentowanie wyboru wykonawcy na podstawie
rozeznania rynku u min. 3 oferentow.
Beneficjent jest zobowigzany stosowac klauzule spoteczne przy udzielaniu nastepujgcych rodzajow zamdwien:

1) ;

w przypadku gdy zgodnie z ust. 1 2 jest jednocze$nie zobowigzany stosowaé do nich ustawe prawo zaméwien
publicznych albo zasade konkurencyjnosci.5!

Beneficjent zobowigzany jest do dotozenia wszelkich staran w celu unikniecia konfliktu intereséw rozumianego
jako brak bezstronno$ci i obiektywizmu przy wytanianiu przez Beneficjenta wykonawcy do realizacji ustug
lub dostaw w ramach realizowanego Projektu.

Instytucja Zarzadzajaca w przypadku stwierdzenia naruszenia przez Beneficjenta zasad okreslonych
w ust. 1 moze dokonywac¢ korekt finansowych lub pomniejsza¢ warto§¢ wydatkow kwalifikowalnych ujetych
we wniosku 0 pfatno$¢ ztozonym przez Beneficienta o kwote  wydatkéw  poniesionych
nieprawidtowo/wytgczonych z kwalifikowalnosci, zgodnie z rozporzadzeniem wydanym na podstawie art. 24 ust.
13 ustawy wdrozeniowej. Powyzsze pomniejszenia kwot wydatkow kwalifikowalnych obejmujg catos¢ wydatku
poniesionego z naruszeniem ww. zasad.

Za nienalezyte wykonanie zamowien, o ktorych mowa w ust. 1, Beneficient stosuje kary, ktore wskazane
Sg W umowie zawieranej z wykonawca. W sytuacji niewywigzania si¢ przez wykonawce z warunkéw umowy
0 zamowienie przy jednoczesnym niezastosowaniu kar umownych, Instytucja Zarzadzajaca moze uznaé czesé
wydatkow zwigzanych z tym zamowieniem za niekwalifikowalne.

Postanowienia ust. 1-6 stosuje sie takze do Partneréw.>2

§21
Ochrona danych osobowych

Administratorem zbioru danych osobowych pn: "Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje
programdw operacyjnych” przetwarzanych w systemie CST jest Minister Rozwoju.

Na podstawie § 8 porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych w ramach CST
wspierajacego realizacje programéw operacyjnych w zwigzku z realizacjg Regionalnego Programu
Operacyjnego — Lubuskie 2020 nr ................... zawartego w Warszawie w dniu .......... oraz w zwigzku z art.
10 ust 1. ustawy wdrozeniowej, Powierzajacy powierza Beneficjentowi przetwarzanie danych osobowych
w imieniu i na rzecz Powierzajgcego na warunkach opisanych w Porozumieniu w zbiorze "Centralny system
teleinformatyczny wspierajacy realizacje programdw operacyjnych”.

Beneficjent jest zobowigzany posiada¢ w dokumentacji Projektu, podpisane przez uczestnika o$wiadczenie,
ktérego wzor stanowi zatacznik nr 11 do Umowy. Oswiadczenia przechowuje Beneficient w swojej siedzibie
lub w innym miejscu, w ktorym sg zlokalizowane dokumenty zwigzane z Projektem. Zmiana wzoru o$wiadczenia
nie wymaga aneksowania Umowy.

Powierzone dane osobowe moga by¢ przetwarzane przez Beneficjenta wytgacznie w celu aplikowania o $rodki
unijne i realizacji Projektu, w szczegdlnosci potwierdzania kwalifikowalnosci wydatkow, udzielania wsparcia
uczestnikom Projektu, ewaluacji, monitoringu, kontroli, audytu, sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-
promocyjnych, w ramach Programu.

Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania Beneficjentowi przez Powierzajgcego na podstawie
Umowy, okresla zatacznik nr 5 do Umowy.

Przy przetwarzaniu danych osobowych Beneficient zobowigzuje sie do przestrzegania zasad wskazanych
W niniejszym paragrafie, w ustawie o ochronie danych osobowych oraz w rozporzadzeniu MSWiA.

51 Instytucja Zarzadzajaca okresla rodzaje zamowien, w ramach ktorych nalezy stosowaé klauzule spoteczne.
52 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. Usunag, gdy nie dotyczy.
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7.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

Przetwarzajacy w szczegolnosci zobowigzuje sie do:

1) ograniczenia dostepu do powierzonych do przetwarzania danych osobowych, wytgcznie do pracownikow
posiadajacych upowaznienie do przetwarzania powierzonych danych osobowych;

2) zachowania w poufno$ci wszystkich danych osobowych powierzonych jej w trakcie obowigzywania Umowy
lub dokumentow uzyskanych w zwigzku z wykonywaniem czynnosci objetych Umowa, a takze zachowania
w poufno$ci informacji o stosowanych sposobach zabezpieczenia danych osobowych, réwniez po
rozwigzaniu Umowy;

3) wymagania od swoich pracownikow przestrzegania nalezytej starannosci w zakresie zachowania
w poufnosci powierzonych do przetwarzania danych osobowych oraz sposobéw ich zabezpieczenia;

4) nadzorowania swoich pracownikdw, w zakresie zabezpieczenia przetwarzanych danych osobowych;

5) niewykorzystywania danych osobowych powierzonych do przetwarzania na podstawie Umowy
dla celdéw innych niz okreslone w Umowie;

6) udzielenia Powierzajgcemu, na kazde jego zadanie, informacji na temat przetwarzania powierzonych
do przetwarzania danych osobowych;

7) usuniecia z elektronicznych nos$nikow informacji wielokrotnego zapisu w sposob trwaty i nieodwracalny
oraz zniszczenia nosnikow papierowych i elektronicznych no$nikéw informacji jednokrotnego zapisu,
na ktdrych utrwalone zostaly powierzone do przetwarzania dane osobowe, po zakornczeniu obowigzywania
okresu archiwizowania wynikajacego z przepiséw obowigzujgcego prawa;

8) niezwlocznego przekazania Powierzajagcemu pisemnego oswiadczenia, w ktorym potwierdzi,
ze Przetwarzajacy nie posiada zadnych danych osobowych ktorych przetwarzanie zostato jemu powierzone
Umowg, po zrealizowaniu postanowien pkt 7.

Beneficjent przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych podejmie $rodki zabezpieczajace zbiory

danych, o ktérych mowa w art. 36-39 ustawy o ochronie danych osobowych oraz w rozporzadzeniu MSWIA.

Beneficjent nie decyduje o celach i Srodkach przetwarzania powierzonych danych osobowych.

. Beneficient, w przypadku przetwarzania powierzonych danych osobowych w systemie informatycznym,

zobowigzuije sie do przetwarzania ich w CST.

Instytucja Zarzadzajaca umocowuje Beneficjenta do powierzania przetwarzania danych osobowych podmiotom
wykonujacym zadania zwigzane z udzieleniem wsparcia i realizacjg Projektu, w tym w szczegdInoSci
realizujgcym badania ewaluacyjne, jak rowniez podmiotom realizujgcym zadania zwigzane z audytem, kontrola,
monitoringiem i sprawozdawczoscig oraz dziataniami informacyjno-promocyjnymi prowadzonymi w ramach
Programu, pod warunkiem niewyrazenia sprzeciwu przez Instytucie Zarzadzajacq w terminie 7 dni roboczych
od dnia wptyniecia informacji o zamiarze powierzania przetwarzania danych osobowych do Instytucii
Zarzadzajacej i pod warunkiem, ze Beneficjent zawrze z kazdym podmiotem, ktdremu powierza przetwarzanie
danych osobowych umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych w ksztatcie zasadniczo zgodnym
z postanowieniami niniejszego paragrafu.

Zakres danych osobowych powierzanych przez Beneficjentéw podmiotom, o ktérych mowa w ust. 11, powinien
by¢ adekwatny do celu powierzenia oraz kazdorazowo indywidualnie dostosowany przez Beneficjenta.
Beneficjent przekaze Instytucji Zarzadzajacej wykaz podmiotow, o ktdrych mowa w ust. 11, za kazdym razem,
gdy takie powierzenie przetwarzania danych osobowych nastapi, a takze na kazde jej zadanie.

Beneficjent przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych przygotowuje dokumentacje opisujacq
sposéb przetwarzania danych osobowych oraz $érodki techniczne i organizacyjne zapewniajace ochrone
przetwarzanych danych osobowych, w tym w szczegdlnosci polityke bezpieczenstwa oraz instrukcje zarzadzania
systemem informatycznym stuzacym do przetwarzania danych osobowych.

Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktérym mowa w ust. 1, wydaje wylacznie
administrator zbioru danych osobowych CST wspierajacy realizacje programéw operacyjnych, ktorym jest
Minister Rozwoju.

Imienne upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 15, sq wazne do dnia odwotania, nie dtuzej jednak niz do dnia,
0 ktorym mowa w § 17 ust. 3. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania stosunku prawnego faczacego
Beneficienta z osobg upowazniong do przetwarzania danych osobowych. Beneficient winien posiada¢
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17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

przynajmniej jedng osobe legitymujacg sie imiennym upowaznieniem do przetwarzania danych osobowych

odpowiedzialng za nadzér nad zarchiwizowang dokumentacjg do dnia, o ktorym mowa w § 17 ust. 3.

Beneficjent prowadzi ewidencje 0sdb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych w zwigzku

z wykonywaniem Umowy.

Instytucja Zarzadzajagca umocowuje Beneficjenta do takiego formutowania umow zawieranych przez

Beneficjenta z podmiotami, o ktérych mowa w ust. 11, by podmioty te byty umocowane do wykonywania wobec

0s6b, ktorych dane dotycza, obowigzkéw informacyjnych wynikajacych z art. 24 i art. 25 ustawy o ochronie

danych osobowych.

Beneficjent jest zobowigzany do podjecia wszelkich krokdw stuzacych zachowaniu poufno$ci danych osobowych

przetwarzanych przez majacych do nich dostep 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych.

Beneficjent niezwtocznie informuje Instytucje Zarzadzajaca o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewtasciwym uzyciu;

2) wszelkich czynno$ciach z wiasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych
prowadzonych w szczegdlnosci przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, urzedami
panstwowymi, policjg lub przed sadem;

3) wynikach kontroli prowadzonych przez podmioty uprawnione w zakresie przetwarzania danych osobowych
wraz z informacjg na temat zastosowania sie do wydanych zalecen, o ktérych mowa w ust. 25.

Beneficjent zobowigzuje sie do udzielenia Instytucji Zarzadzajacej, na kazde jej zadanie, informacji na temat

przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie, a w szczegoIlno$ci niezwtocznego

przekazywania informacji o kazdym przypadku naruszenia przez niego i osoby przez niego upowaznione
do przetwarzania danych osobowych obowigzkéw dotyczacych ochrony danych osobowych.

Beneficjent umozliwi Instytucji Zarzadzajacej lub podmiotom przez nig upowaznionym, w miejscach, w ktorych sg

przetwarzane powierzone dane osobowe, dokonanie kontroli zgodnosci przetwarzania powierzonych danych

osobowych z ustawg o ochronie danych osobowych i rozporzadzeniem MSWIA, oraz z umowg. Zawiadomienie

0 zamiarze przeprowadzenia kontroli powinno by¢ przekazane podmiotowi kontrolowanemu co najmniej 5 dni

roboczych przed rozpoczeciem kontroli.

W przypadku powziecia przez Instytucje Zarzadzajacg wiadomosci o razacym naruszeniu przez Beneficjenta

obowigzkéw wynikajacych z ustawy o ochronie danych osobowych, z rozporzadzenia MSWIA lub z Umowy,

Beneficjent umozliwi Instytucji Zarzadzajgcej, lub podmiotom przez nig upowaznionym dokonanie

niezapowiedzianej kontroli, w celu okreslonym w ust. 22.

Kontrolerzy Instytucji Zarzadzajacej, lub podmiotéw przez nig upowaznionych, majg w szczegdinosci prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy Beneficjenta, za okazaniem imiennego upowaznienia, do pomieszczenia,
w ktorym jest zlokalizowany zbiér powierzonych do przetwarzania danych osobowych, oraz pomieszczenia,
w ktorym sg przetwarzane powierzone dane osobowe i przeprowadzenia niezbednych badan lub innych
czynnosci kontrolnych w celu oceny zgodnosci przetwarzania danych osobowych z ustawg o ochronie
danych osobowych, rozporzadzeniem MSWiA oraz Umowg;

2) zada¢ zlozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien przez osoby upowaznione do przetwarzania danych
osobowych w zakresie niezbednym do ustalenia stanu faktycznego;

3) wgladu do wszelkich dokumentéw i wszelkich danych majacych bezposredni zwigzek z przedmiotem kontroli
oraz sporzadzania ich kopii;

4) przeprowadzania ogledzin urzadzen, nosnikdw oraz systemu informatycznego, stuzacego do przetwarzania
danych osobowych.

Beneficjent zobowigzuje sie zastosowal zalecenia dotyczace poprawy jakosci zabezpieczenia danych

osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporzadzonych w wyniku kontroli przeprowadzonych

przez Instytucie Zarzadzajacg lub przez podmioty przez nig upowaznione albo przez inne instytucje
upowaznione do kontroli na podstawie odrebnych przepisdw.

Powierzenie przetwarzania danych osobowych nastapi zgodnie z porozumieniem pomiedzy 1Z RPO-L2020

i PARP z dnia .......ccceve. w zakresie zapewnienia mikro, matym i Srednim przedsigbiorcom mozliwosci
skorzystania z pomocy o charakterze szkoleniowym i doradczym poprzez funkcjonowanie BUR oraz PSF,
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o

a takze powierzenia 1Z RPO-L2020 przetwarzania danych osobowych uczestnikéw projektu bedacych
uzytkownikami BURS3.
Przepisy ust. 1-26 stosuje sie odpowiednio do przetwarzania danych osobowych przez Partneréw.>

§ 22

Aktywa nabyte lub wytworzone w ramach Projektu nie mogq zosta¢ zbyte przez Beneficjenta za uzyskaniem
korzySci majatkowej w okresie 5 lat od zakonczenia realizacji Projektu oraz w okresie przechowywania
dokumentaciji i zachowania trwato$ci projektu. W przypadku naruszenia postanowien zdania pierwszego, stosuje
sie odpowiednio przepisy § 13.

Beneficjent ma obowigzek niezwtocznie poinformowaé Instytucje Zarzadzajacg o zbyciu aktywow w okresie,
0 ktérym mowa w ust. 1.

§23
Obowiazki w zakresie informacji i promociji

Beneficjent jest zobowigzany do informowania opinii publicznej o fakcie otrzymania dofinansowania

na realizacje Projektu ze Srodkéw Programu.

W zakresie, o ktorym mowa w ust. 1, Beneficient jest zobowigzany do stosowania zapiséw punkiu 2.2.

Obowigzki beneficjentow zatgcznika Xl do Rozporzadzenia nr 1303/2013.

Wszystkie dziatania informacyjne i komunikacyjne Beneficjenta zawierajg informacje o otrzymaniu wsparcia

z funduszy polityki spojnosci na Projekt, m.in. za pomoca;

1) symbolu Unii zgodnego z warunkami technicznymi ustanowionymi w akcie wykonawczym (Rozporzadzeniu
Wykonawczym Komisji (UE nr 821/2014 z dnia 28 lipca 2014 r) ustanawiajgcym zasady stosowania
rozporzadzenia nr 1303/2013 w zakresie szczegGtowych uregulowan dotyczacych transferu wktadow
z programow i zarzadzania nimi, przekazywania sprawozdan z wdrazania instrumentéw finansowych,
charakterystyki technicznej dziatann informacyjnych i komunikacyjnych w odniesieniu do operacji oraz
systemu rejestracji i przechowywania danych), przyjetym przez Komisje na podstawie art. 115 ust. 4
rozporzadzenia nr 1303/2013, wraz z odniesieniem do Unii;

2) odniesienia do Funduszu lub funduszy polityki sp6jnosci wspierajacych Projekt;

3) logo promocyjnego wojewodztwa lubuskiego.

W okresie realizacji Projektu Beneficjent informuje opinie publiczng o pomocy otrzymanej z funduszy polityki

spojnosci zgodnie z zakresem wskazanym we wniosku o dofinansowanie Projektu.

W okresie realizacji Projektu Beneficjent informuje opinie publiczng o pomocy otrzymanej z Unii Europejskiej,

w tym EFS i Regionalnego Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020 m.in. przez:

1) umieszczenie przynajmniej jednego plakatu o minimalnym rozmiarze A3 z informacjami na temat Projektu,
w tym z informacjami dotyczacymi wsparcia finansowego, w widocznym i dostepnym publicznie miejscu,
np. wejscie do budynku, hol, recepcja, sekretariat;

2) zamieszczenie na stronie internetowej Beneficjenta, jezeli taka strona istnieje, krotkiego opisu Projektu,
proporcjonalnego do poziomu pomocy, obejmujgcego jego cele i wyniki oraz podkre$lajgcego wsparcie
finansowe ze Srodkow Unii Europejskie;.

W przypadku projektow wspieranych z Funduszu, Beneficient zapewnia, aby podmioty uczestniczace

w Projekcie byty poinformowane o takim wsparciu.

Kazdy dokument dotyczacy realizacji Projektu, ktory jest podawany do wiadomo$ci publicznej lub jest

wykorzystywany przez uczestnikow Projektu, w tym wszelkie zadwiadczenia o uczestnictwie lub inne certyfikaty,

zawierajg stwierdzenie, ze program operacyjny byt wspierany z danego funduszu.

Nie pozniej niz trzy miesigce po zakonczeniu rzeczowej realizacji Projektu, Beneficjent umieszcza na state

53 Dotyczy Dziatania 6.5. Usunag, jesli nie dotyczy.
54 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. Wykresli¢ gdy nie dotyczy.
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10.

1.

12.

13.

tablice pamigtkowa w miejscu tatwo widocznym dla ogétu spoteczenstwa, dla kazdego projektu, ktory spetia

tacznie nastepujace kryteria:

1) catkowite wsparcie publiczne na Projekt przekracza 500 000 EUR;

2) projekt dotyczy zakupu Srodkéw trwatych lub finansowania dziatan w zakresie infrastruktury lub prac
budowlanych.

Na tablicy podaje sie nazwe i gtdwny cel Projektu. Tablice przygotowuje sie zgodnie z warunkami technicznymi

przyjetymi przez Komisje zgodnie z art. 115 ust. 4 rozporzadzenia nr 1303/2013.

Beneficjent jest zobowigzany do realizacji dziatan promocyjnych Projektu zgodnie z zasadami promocji ujetymi

w Podreczniku wnioskodawcy i beneficienta programéw polityki spéjnosci 2014-2020 w zakresie informacii

| promocii.

Warunkiem uznania za kwalifikowalne wydatkdéw zwigzanych z realizacjg dziatari promocyjnych Projektu, jest ich

oznakowanie i przeprowadzenie zgodnie z zasadami promocji ujetymi w Podreczniku wnioskodawcy

i beneficjenta programow polityki spojnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocii.

Beneficjent zobowigzuje sie do wspdipracy z I1Z RPO-L2020 i PARP w zakresie informowania spoteczenstwa

0 Projekcie;%

Postanowienia ust. 1-12 stosuje si¢ takze do Partnerow.56

§24
Prawa autorskie

. Beneficjent zobowigzuje sie do zawarcia z Instytucjq Zarzadzajacq odrebnej umowy przeniesienia autorskich

praw majatkowych do utworéw wytworzonych w ramach Projektu, z jednoczesnym udzieleniem licencji na rzecz
Beneficienta na korzystanie z ww. utworéw. Umowa, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, jest zawierana
na pisemny wniosek Instytucji Zarzadzajacej w ramach dofinansowania, o ktorym mowa w § 2 ust. 2.

W przypadku zlecania czesci zadan w ramach Projektu wykonawcy, obejmujacych m.in. opracowanie utworu,
Beneficjent zobowigzuje sie do uwzglednienia w umowie z wykonawca klauzuli przenoszacej autorskie prawa
majatkowe do ww. utworu na Beneficjenta na polach eksploatacji wskazanych uprzednio Beneficjentowi
przez Instytucje Zarzadzajaca.

Umowy, o ktorych mowa w ust. 1 2, sg sporzadzane z poszanowaniem powszechnie obowigzujgcych przepiséw
prawa, w tym w szczegdInosci ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U.
z 2016 r., poz. 666).

. Postanowienia ust. 1-3 stosuje sie takze do Partnerow.5

§25
Zmiany w Projekcie

Beneficient moze dokonywa¢ zmian w Projekcie pod warunkiem ich zgtoszenia Instytucji Zarzadzajacej
w SL2014 oraz LSI2020%8 nie p6zniej niz na 1 miesigc przed planowanym zakonczeniem realizacji Projektu oraz
przekazania zaktualizowanego Wniosku i uzyskania akceptacji Instytucji Zarzadzajacej w terminie 15 dni
roboczych, z zastrzezeniem ust. 2 i 3. W celu zgtoszenia zmian, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, oraz
zmian okresu realizacji Projektu, o ktérych mowa w § 3, Beneficjent przesyta zaktualizowany Wniosek wraz
z formularzem zmian, stanowigcym zatacznik nr 7 do Umowy.

Instytucja Zarzadzajaca kazdorazowo sprawdza, czy istnieje ryzyko, ze w przypadku wprowadzenia zmiany
Projekt przestatby spetiaé kryteria wyboru projektéw, ktérych spetienie byto niezbedne, by Projekt mogt
otrzyma¢ dofinansowanie. W razie stwierdzenia istnienia takiego ryzyka, Projekt jest kierowany do ponowne;

% Dotyczy Dziatania 6.5. Usunag, gdy nie dotyczy.

% Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. Usunag, gdy nie dotyczy.
57 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. Usunag, gdy nie dotyczy.
% System funkcjonuje pod adresem https://isi.rpo.lubuskie.pl.
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oceny w zakresie odpowiednich kryteriow. Nie jest dopuszczalna zmiana w Projekcie, w rezultacie ktérej Projekt
przestatby spetniaC kryteria wyboru projektow, ktorych spetnienie byto niezbedne, by projekt mogt otrzymaé
dofinansowanie.

Beneficient moze dokonywaC przesunie¢ w budzecie Projektu, okreSlonym we Wniosku o dofinansowanie
0 sumie KONtroINE] ...........cccuvvvviieiiiiiiiiiieeee e , stanowigcym zatgcznik nr 2 do Umowy, do 10%
warto$ci $rodkéw w odniesieniu do zadania, z ktérego sg przesuwane $rodki, jak i do zadania, na ktore sg
przesuwane $rodki w stosunku do zatwierdzonego Wniosku.

Przesuniecia, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, nie moga;

1) zwiekszac tacznej wysokosci wydatkéw dotyczacych cross-financingu;

2) zwiekszac tacznej wysokosci wydatkow dotyczacych zakupu Srodkow trwatych;

zwiekszac tacznej wysokosci wydatkow dotyczacych zadan zleconych;

wptywac na wysokos$¢ i przeznaczenie pomocy publicznej przyznanej Beneficjentowi;

dotyczy¢ kosztow rozliczanych ryczattowo;

zwiekszac kosztow wynagrodzenia personelu projektu.

. W przypadku wystapienia oszczedno$ci w projekcie powstatych w wyniku przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamoéwienia publicznego lub zasady konkurencyjnosci, przekraczajacych 10% Srodkow
alokowanych na dane zadanie, mogg one by¢ wykorzystane przez Beneficjenta wytacznie za pisemng zgodq
Instytucji Zarzadzajace;.

. W razie zmian w prawie krajowym lub unijnym wptywajacych na wysokos¢ wydatkéw kwalifikowalnych
w Projekcie Strony moga wnioskowac o renegocjacje Umowy.

o O B W
—_= = =

§ 26
Rozwigzanie umowy

Instytucja Zarzadzajaca moze rozwigzaé niniejszg Umowe w trybie natychmiastowym, w przypadku, gdy:

1) Beneficjent wykorzystat w cato$ci badz w czesci przekazane $rodki na cel inny niz okre$lony w Projekcie
lub niezgodnie z Umowg;

2) Beneficjent ztozyt podrobione, przerobione lub stwierdzajgce nieprawde dokumenty w celu uzyskania
dofinansowania w ramach niniejszej Umowy, w tym uznania za kwalifikowalne wydatkow ponoszonych
w ramach Projektu;

3) Beneficjent ze swojej winy nie rozpoczat realizacji Projektu w ciggu 3 miesigcy od ustalonej we wniosku
poczatkowej daty okresu realizacji Projektu;

4) Beneficjent nie przediozyt zabezpieczenia prawidtowej realizacji Umowy zgodnie z § 15.

. Instytucja Zarzadzajaca moze rozwigza¢ Umowe z zachowaniem jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia,

w przypadku, gdy:

1) Beneficjent nie realizuje projektu zgodnie z harmonogramem stanowigcym element Wniosku, zaprzestat
realizacji Projektu lub realizuje go w sposob niezgodny z Umowg lub nie przestrzega zapisow Umowy
w okresie jej obowigzywania;

2) Beneficjent odmowit poddania sie kontroli;

3) Beneficjent w ustalonym przez Instytucje Zarzadzajacq terminie nie doprowadzit do usuniecia stwierdzonych
nieprawidtowosci;

4) Beneficjent nie przedktada, zgodnie z Umowa, wnioskéw o ptatnosé;

5) Beneficjent w sposdb uporczywy uchyla sie od wykonywania obowigzkéw, o ktorych mowa w § 19.

§ 27

Umowa moze zostaC rozwigzana w drodze pisemnego porozumienia Stron na wniosek kazdej ze Stron
w przypadku wystapienia okoliczno$ci, ktdre uniemozliwiajg dalsze wykonywanie postanowien zawartych
w Umowie.
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§28

W przypadku rozwigzania Umowy na podstawie § 26 ust. 1, Beneficjent jest zobowigzany do zwrotu cato$ci
otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami w wysokos$ci okre$lonej jak dla zalegtosci podatkowych liczonymi
od dnia przekazania $rodkéw dofinansowania.

W przypadku rozwigzania Umowy w trybie § 26 ust. 2 i § 27 Beneficjent ma prawo do wydatkowania wytacznie
tej czeSci otrzymanych transz dofinansowania, ktére odpowiadajg prawidtowo zrealizowanej cze$ci Projektu,
z zastrzezeniem ust. 3 i 4. Za prawidtowo zrealizowang cze$¢ Projektu nalezy uzna¢ cze$¢ Projektu rozliczong
zgodnie z regutg proporcjonalnosci, § 4 ust.4 i 5, pod warunkiem, ze Beneficjent osiggnie co najmniej 50%
zatozonych we Whniosku wskaznikow rezultatu lub produktu odnoszacych si¢ do zadan przedstawionych przez
Beneficjenta jako wykonane i do rozliczenia. W przeciwnym przypadku Beneficjent jest zobowigzany do zwrotu
cato$ci otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci okre$lonej, jak dla zalegto$ci podatkowych,
liczonymi od dnia przekazania $rodkow dofinansowania.

Beneficjent jest zobowigzany przedstawi¢ rozliczenie otrzymanych transz dofinansowania, w formie wniosku
0 ptatno$¢ w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia rozwigzania umowy oraz jednoczes$nie zwrocic
niewykorzystang cze$¢ otrzymanych transz dofinansowania na rachunek bankowy wskazany przez Instytucje
Zarzadzajaca.

W przypadku niedokonania zwrotu $rodkow zgodnie z ust. 1 - 3, stosuje sie odpowiednio § 13 umowy.

§29

Rozwigzanie Umowy nie zwalnia Beneficjenta z obowigzkéw wynikajacych z § 4 ust. 1 pkt 4, § 10 ust. 4, § 15 -
17, § 20-22, ktdre jest on zobowigzany wykonywac w dalszym ciggu.
Przepis ust. 1 nie obejmuje sytuacji, gdy w zwigzku z rozwigzaniem Umowy Beneficjent jest zobowigzany
do zwrotu catoSci otrzymanego dofinansowania.
§30
Postanowienia koricowe

Prawa i obowigzki Beneficjenta wynikajace z Umowy nie mogg by¢ przenoszone na osoby trzecie, bez zgody
Instytucji Zarzadzajacej. Powyzszy przepis nie obejmuje przenoszenia praw w ramach partnerstwa.
Beneficjent zobowigzuje sie wprowadzi¢ prawa i obowigzki Partneréw wynikajace z niniejszej umowy w zawartej
z nimi umowie o partnerstwie.>

§31

W sprawach nieuregulowanych umowg zastosowanie majg odpowiednie reguty i warunki wynikajace z Programu,
a takze odpowiednie przepisy prawa unijnego i prawa krajowego, w szczegdlnosci:

1) rozporzadzenia nr 1304/2013;

2) rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r. uzupetniajacego
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajacego wspdlne przepisy
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogdlne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spdjnosci Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. Urz. UE L 138 z 13.5.2014, str. 5);

3) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2016 r., poz. 380, z pdzn. zm.);

4) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870);

59 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. Usunag, gdy nie dotyczy.
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5) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. 0 zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2016 r. poz. 217, z pdzn. zm.);

6) ustawy prawo zamowien publicznych;

7) rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie warunkéw i trybu
udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminow sktadania wnioskow o ptatno$¢ w ramach
programéw finansowanych z udziatem Srodkdw europejskich (Dz. U. 2016 r., poz. 1161);

8) rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 02.07.2015 r. w sprawie udzielania pomocy
de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programdw operacyjnych finansowanych z Europejskiego
Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r., poz. 1073).

9) Wytyczne w zakresie informacji i promocji programéw operacyjnych polityki spdjnosci na lata
2014-2020 z dnia 30.04.2015 .,

10) Wytyczne w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-
2020 z dnia 22.04.2015 .,

11) Wytyczne w zakresie sprawozdawczo$ci na lata 2014 — 2020 z dnia 08.05.2015 .,

12) Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 z dnia
19.09.2016 r.,

13) Wytyczne w zakresie realizacji zasady rowno$ci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osob
z niepetnosprawno$ciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych
na lata 2014-2020 z dnia 08.05.2015 .,

14) Wytyczne w zakresie kontroli RPO na lata 2014-2020 z dnia 28.05.2015 .,

15) Wytyczne w zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektroniczne;
na lata 2014-2020 z dnia 03.03.2015 .,

16) Wytyczne w zakresie realizacji zasady partnerstwa na lata 2014-2020 z dnia 28.10.2015 r.

§ 32

Beneficjent w imieniu swoim i Partnerow®® o$wiadcza, ze nie podlega wykluczeniu na podstawie przepiséw
powszechnie obowigzujacych z ubiegania sie o $rodki przeznaczone na realizacje Projektu, w tym wykluczeniu
na podstawie art. 207 ust. 4 ustawy o finansach publicznych.

Beneficjent odwiadcza, Ze nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodno$ci dokumentdw lub za przestepstwo skarbowe. 6!

Beneficjent zapewnia, ze osoby dysponujace $rodkami dofinansowania projektu, tj. osoby upowaznione
do podejmowania wigzacych decyzji finansowych w imieniu Beneficjenta, nie sg prawomocnie skazane
za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalno$ci instytucii
panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo
skarbowe.

§33

Szczegotowe obowigzki Beneficjenta wynikajace z realizacji projektu w ramach Dziatania (numer i nazwa),
Poddziatania (numer i nazwa)2 RPO-L2020 okreslono w zataczniku nr 10 do Umowy.

§ 34

Spory zwigzane z realizacjg Umowy Strony bedg staraty sie rozwigza¢ polubownie.

60 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. Usunag, gdy nie dotyczy.
61 Dotyczy przypadku, gdy Beneficjent jest osobg fizyczna.
62 Usunag, jesli nie dotyczy.
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W przypadku braku porozumienia spor bedzie podlegat rozstrzygnieciu przez sad powszechny wiasciwy
dla siedziby Instytucji Zarzadzajacej, za wyjatkiem sporow zwigzanych ze zwrotem $rodkéw na podstawie
przepisow o finansach publicznych.

§35

Beneficjent zobowigzuje sie wraz z podpisang umowag ztozy¢ zatgcznik nr 9 do Umowy, w ktorym wskaze adres
dla doreczen dokumentéw, pism i o$wiadczen sktadanych w toku wykonywania niniejszej Umowy.
Korespondencja w zakresie doreczen dokumentow, pism i oSwiadczen sktadanych w toku wykonywania
niniejszej umowy jest kierowana do Instytucji Zarzadzajacej na nastepujacy adres:

Za dzien ztozenia dokumentow przyjmuje sie dzien ztozenia dokumentow w Instytucji Zarzadzajacej,
a w przypadku wystania dokumentéw za posrednictwem placéwki pocztowej, dzier ich nadania® przez
Beneficjenta do odpowiedniej Instytucii;

4. Instytucja Zarzadzajaca i Beneficjent doreczajg pisma za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, przez swoich
pracownikdw, przez inne upowaznione osoby lub organy, za pomocg faksu lub elektronicznie;
5. W przypadku powtdrnego nie odebrania korespondencji nadanej przez Instytucie Zarzadzajacg na adres
Beneficjenta, okres$lony w zataczniku nr 9 do Umowy, korespondencje uznaje sie za doreczonag.%4
6. Zmiany w treSci Umowy zwigzane ze zmiang danych o rachunku bankowym, o ktérym mowa w § 8 wymagajg
pisemnego poinformowania Instytucji Zarzadzajacej i wymagajg formy aneksu do Umowy, z zastrzezeniem
§2ust. 6, §8 ust. 3, § 14 ust. 1.
§ 36
1. Umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze Stron.
2. Integralng czes¢ umowy stanowig nastepujace zataczniki:
1) zatgcznik nr 1: Petnomocnictwa 0sob reprezentujgcych Strony;
2) zatgcznik nr 2: Wniosek o dofinansowanie Projektu;
3) zatgcznik nr 3: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku od towardw i ustug;
4) zatgcznik nr 4: Harmonogram ptatnos$ci;
) zatgcznik nr 5: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania;
6) zatacznik nr 6: Zestawienie wszystkich dokumentéw ksiegowych dotyczacych realizowanego projektu;
7) zatgcznik nr 7: Wzér formularza zmian do Projektu;
8) zatacznik nr 8: Wzér wniosku o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej w ramach
SL2014;
9) zatgcznik nr 9: Wzér odwiadczenia informujacego o adresie Beneficjenta dla doreczer dokumentdw,
pism i o$wiadczen;
10) zatgcznik nr 10: Szczegotowe obowigzki Beneficjenta wynikajace z realizacji projektu w ramach Dziatania
(numer i nazwa), Poddziatania (numer i nazwa)® RPO-L2020;
11) zatgcznik nr 11: Wzér o$wiadczenia uczestnika Projektu.
Podpisy:

63 Nadanie w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016 r.
poz. 1113, z pézn. zm.).

64 Zgodnie z art. 44 § 4 Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 23, z pozn. zm.).

8 Dotyczy przypadku, gdy Beneficjent/Partner bedzie kwalifikowat koszt podatku od towaréw i ustug.

8 Usunag, jesli nie dotyczy.
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Instytucja Zarzadzajaca Beneficjent
* -usunag, jesli nie dotyczy

* przy aktualizacji Umowy nalezy zweryfikowac i zaktualizowa¢ postanowienia Umowy dotyczace miejsc publikacii
aktow prawnych
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