Zatgcznik nr 1 do Regulaminu konkursu nr RPLB.01.02.00-1Z.00-08-K02/16: Kwalifikowalnos¢
wydatkow w ramach Dziatania 1.2 Rozwdj przedsiebiorczosci, Typ | Wspieranie inkubowania
przedsiebiorczosci oraz Typ Il Profesjonalizacja ustug swiadczonych przez 108

KWALIFIKOWALNOSC WYDATKOW W RAMACH
Dziatania 1.2 Rozwdj przedsiebiorczosci

W ramach Dziatania 1.2 Rozwdj przedsigbiorczosci, Typ | Wspieranie inkubowania
przedsiebiorczosci oraz Typ Il Profesjonalizacja ustug Swiadczonych przez I0B kwalifikowane sq
zaréwno projekty objete pomocg publiczng (regionalna pomoc inwestycyjna) oraz pomocg de minimis
(na wybrane kategorie wydatkéw w ramach projektu) jak i projekty objete wytgcznie pomocg de minimis
(na wszystkie kategorie wydatkéw w projekcie).

W przypadku gdy dofinansowanie w ramach projektu stanowi pomoc publiczng - regionalng
pomoc inwestycyjng - przy ocenie kwalifikowalnosci wydatku uwzglednia sie:

v" Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacego niektore
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu
(Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014, str. 1) oraz

v’ wydane na podstawie ww. - Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 wrzeénia
2015 r. w sprawie udzielania regionalnej pomocy inwestycyjnej w zakresie celu tematycznego 3
- w zakresie wzmacniania konkurencyjno$ci mikroprzedsiebiorcow, matych i$rednich
przedsiebiorcow w ramach regionalnych programéw operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. z
2015r., poz. 1377).

Wydatkami kwalifikujacymi sie do objecia wsparciem na podstawie ww. rozporzadzen sa, co do
zasady, wydatki ponoszone od dnia nastepujacego po dniu ztozenia wniosku o udzielenie wsparcia
do dnia zakorczenia finansowego, okreslonego w umowie o dofinansowanie. Inwestycja objeta pomocq
publiczng musi spetnia¢ tzw. ,efekt zachety”, tzn. nie moze zosta¢ rozpoczeta przed dniem zlozenia
wniosku o dofinansowanie. Niespetnienie ,efektu zachety” skutkuje uznaniem wszystkich wydatkéw
w projekcie za niekwalifikowalne.

W przypadku, gdy dofinansowanie w ramach projektu stanowi pomoc de minimis lub wybrane
kategorie wydatkdw w ramach projektu sg finansowane w ramach pomocy de minimis przy ocenie
kwalifikowalnosci tych wydatkdéw uwzglednia sie:

v" Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art.
107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L
352 2 24.12.2013, str. 1) oraz

v wydane na jego podstawie Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca
2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis wramach regionalnych programéw
operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r., poz. 488).

Wydatkami kwalifikujacymi sie do objecia pomocg de minimis na podstawie ww. rozporzadzen
sq, co do zasady, wydatki ponoszone od 1 stycznia 2014 r. do dnia zakonczenia finansowego,
okreslonego w umowie o dofinansowanie, lecz w ramach niniejszego konkursu okreslono, ze tylko
prace przygotowawcze mogly sie rozpoczaé 1 stycznia 2014 r.

Ocena kwalifikowalno$ci wydatku polega na analizie jego poniesienia z obowigzujacymi
przepisami prawa unijnego i prawa krajowego, umowg o dofinansowanie, Wytycznymi Ministra Rozwoju
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach EFRR, EFS oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-
2020 (zwanymi dalej Wytycznymi) oraz innymi dokumentami, do ktdrych stosowania Beneficjent
zobowigzat sie w umowie o dofinansowanie.

Na etapie oceny formalnej i merytorycznej wniosku o dofinansowanie dokonywana jest wstepna
ocena kwalifikowalnoSci planowanych wydatkow. Pozytywna ocena wniosku i przyznanie
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dofinansowania na realizacje projektu nie oznacza, ze wszystkie wydatki na pewno bedg zrefundowane
lub rozliczone (w przypadku zaliczek). Kwalifikowalno$¢ wydatkéw jest rdwniez oceniana w trakcie
realizacji projektu, kiedy Beneficjent przedktada kolejne wnioski o ptatno$¢ oraz podczas kontroli
projektu.

W trakcie realizacji projektu sprawdzeniu podlega w szczegdlnosci:
— czy wydatek zostat rzeczywiscie poniesiony,
— czy wydatek byt przewidziany we wniosku stanowigcym zatacznik do umowy o dofinansowanie,
— czy wydatek byt poniesiony zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa wspdlnotowego oraz
prawa krajowego,
— zasadnos¢ poniesienia danego wydatku dla realizacji projektu,
— efektywno$¢ poniesionego wydatku,
— sposdb udokumentowania wydatku.

Ponadto nalezy pamigta¢ o tym, ze przyznane dofinansowanie to srodki publiczne. Wobec tego
beneficjenci zobowigzani sg do stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych albo do dokonania
wyboru dostawcéw zgodnie z zasada_konkurencyjno$ci.

Co do zasady wydatkiem kwalifikowanym jest wydatek poniesiony przez Beneficjenta, z ktérym
podpisano umowe o dofinansowanie. W przypadku projektow partnerskich partner takze jest
upowazniony do ponoszenia wydatkdw.

Zamieszczony ponizej katalog wydatkow kwalifikowalnych jest katalogiem zamknietym
(oznacza to, ze pozostate, niewymienione w nim wydatki bedg uznane za niekwalifikowane) oraz
okre$la ewentualne limity i inne ograniczenia w odniesieniu do niektorych wydatkow. Szczegétowe
warunki i procedury w zakresie kwalifikowalnosci wskazanych ponizej wydatkéw okre$lone sg
w Wytycznych.

Wskazane w niniejszym zatgczniku konkretne punkty Wytycznych majg charakter pomocniczy
i odnoszg sie do wersji Wytycznych z 19.09.2016 r. Nalezy pamieta¢, ze do oceny kwalifikowalno$ci
poniesionych wydatkéw co do zasady stosuje sie wersje Wytycznych obowigzujacg w dniu poniesienia
wydatku (zgodnie z zapisami Rozdziatu 4 pkt 10 Wytycznych).

1. | typ projektu - Wspieranie inkubowania przedsiebiorczo$ci

W ramach konkursu wydatki kwalifikowalne stanowia wylacznie koszty bezposrednie - rozliczane
wedtug rzeczywiscie poniesionych wydatkéw (z wyjatkiem kosztdw wynagrodzenia personelu, ktére
mogq by¢ rozliczane metoda uproszczong — z zastosowaniem stawki jednostkowe;).

Whnioskodawca ma dwie mozliwosci finansowania kosztow bezposrednich projektu.

W przypadku, gdy Wnioskodawca decyduje sie na dofinansowanie kosztéw bezposrednich projektu
w ramach pomocy publicznej (regionalnej pomocy inwestycyjnej) oraz na dofinansowanie niektérych
kategorii wydatkéw w ramach pomocy de minimis wybiera opcje |.

W przypadku, gdy Wnioskodawca decyduje sie na dofinansowanie wszystkich kosztéw projektu tylko
w ramach pomocy de minimis wybiera opcje Il.
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1a.OPCJAL
Regionalna pomoc inwestycyjna i pomoc de minimis na wybrane kategorie wydatkéw

Do kosztéw bezposrednich w ramach regionalnej pomocy inwestycyijnej, zaliczane sg;

1.

Nabycie nieruchomosci zwigzanej z realizacjq projektu (kwalifikowalne do wysokosci 10%
catkowitych wydatkow kwalifikowalnych w ramach projektu, przy czym w przypadku terenow
poprzemystowych oraz terenéw opuszczonych, na ktérych znajdujg sie budynki limit ten wynosi
15% catkowitych wydatkéw kwalifikowanych projektu); Wydatki zwigzane bezpo$rednio
z nabyciem nieruchomosci (w tym wydatki na nabycie innych tytutbw prawnych do
nieruchomosci np. najem, dzierzawa, uzytkowanie) beda kwalifikowane po spetnieniu
warunkow z Wytycznych (Rozdziat 7.4). z zastrzezeniem, ze dzierzawa/najem/uzytkowanie
gruntéw i budynkéw musi trwa¢ co najmniej przez okres, w jakim sg one wykorzystywane na
potrzeby realizacji projektu i w okresie jego trwato$ci.

Roboty i materialy budowlane (kwalifikowalne do wysoko$ci 60% catkowitych wydatkow

kwalifikowalnych projektu), w tym:

— wydatki na prace: ziemne, budowlano-montazowe, instalacyjne, wykoriczeniowe,
dostosowanie obiektow i pomieszczen w zakresie niezbednym dla realizowanego projektu,

— wydatki na budowe przylaczy do sieci wodociggowych, kanalizacyjnych,
elektroenergetycznych lub gazowych moga by¢ uznane kwalifikowalne, jesli przytacza beda
stanowity wlasno$¢ Beneficjenta,

— wydatki na adaptacje i remont pomieszczen do specyficznych wymogdw technicznych dla
danego rodzaju dziatalnosci,

— wydatek zwigzany z zagospodarowaniem terenu przylegtego, o ile jest to wydatek
integralnie zwigzany z przedmiotem projektu.

Zakup ruchomych srodkow trwalych (szczegotowe warunki kwalifikowania srodkow trwatych
zostaty okreslone w pkt 6.12 Wytycznych).

Dodatkowo, érodki trwate nabywane przez podmioty inne niz MSP powinny by¢ nowe
(nie dotyczy tylko jednej formy inwestycji poczatkowej, tj. ,przejecia zaktadu”).

Wydatki na dostawe, montaz i uruchomienie ruchomego srodka trwatego, o ile $rodek
trwaty jest bezpo$rednio powigzany z przedmiotem projektu (Rozdziat 6.12.1, pkt 1 lit. a
Wytycznych).

Wydatki zwigzane z pozyskaniem wartosci niematerialnych i prawnych, np.:
— wydatki na dostep do specjalistycznych danych, baz danych, licencji, publikacii

niezbednych do przygotowania i rozwijania oferty oraz $wiadczenia ustug objetych
zakresem projektu.

Warto$ci niematerialne i prawne musza spetnia¢ wszystkie ponizsze warunki:

a) beda wykorzystywane wytgcznie w ramach podmiotu, ktéry otrzymat pomoc’;

b) muszg podlega¢ amortyzacji zgodnie z odrebnymi przepisami,

c) bedg nabyte od oséb trzecich na warunkach rynkowych od osob niepowigzanych
z nabywca oraz

W przypadku partnerstwa umowa partnerska musi okresla¢ do kogo bedg naleze¢ wartosci niematerialne i prawne.
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d) bedg wigczone do aktywow podmiotu otrzymujacego pomoc i pozostang zwigzane
z projektem, na ktory przyznano pomoc, przez co najmniej 5 lat (podmioty inne niz MSP) lub
3 lata, w przypadku MSP2,

Dodatkowe warunki w przypadku podmiotéw innych niz MSP:

— nabywane wartosci niematerialne i prawne powinny by¢ nowe (nie dotyczy tylko jednej
formy inwestycji poczatkowej, tj. ,przejecia zaktadu”),

— koszty wartoSci niematerialnych sg kwalifikowane jedynie do wysokosci 50%
catkowitych kwalifikowanych kosztoéw inwestycji poczatkowe;.

Amortyzacja srodkéw trwatych i wartoci niematerialnych prawnych - po spetnieniu warunkow
z Wytycznych (pkt 6.12.2 Wytycznych).

Leasing Srodkéw trwatych (z wytgczeniem nieruchomosci) dopuszczalny tylko w formie
leasingu finansowego z obowigzkiem zakupu przedmiotu leasingu przez Beneficjenta po
wygasnieciu umowy leasingu (szczegbtowe warunki kwalifikowania leasingu zostaty okre$lone
w pkt 6.12.3 Wytycznych).

Wkiad witasny niepieniezny - po spetnieniu warunkéw z Wytycznych (Rozdziat 6.10).

W ramach regionalnej pomocy inwestycyjnej kwalifikowalny jest wytacznie wktad niepienigzny
wniesiony przez Beneficjenta lub Partnera ze sktadnikéw majatku tj. nieruchomo$ci, urzadzen,
wartoSci niematerialnych i prawnych.

Wkiad niepienigzny na pokrycie wydatkoéw finansowanych z regionalnej pomocy inwestycyjnej
moze stanowi¢ tylko cze$¢ wkiadu wiasnego. Wnioskodawca musi wnie$¢ pieniezny wktad
wlasny w wysoko$ci co najmniej 25% kosztéw kwalifikowalnych objetych regionalng pomoca
inwestycyjna, pochodzacy ze S$rodkéw wiasnych lub zewnetrznych Zrodet finansowania,
w postaci wolnej od wszelkiego publicznego wsparcia finansowego.

Wydatki poniesione na wycene wktadu niepienieznego sg kwalifikowalne.

Wydatki na wktad wiasny w postaci nieruchomosci, zgodnie z Wytycznymi, objete sg limitem
10% lub 15% catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych w ramach projektu;

Do kosztow bezposrednich w ramach pomocy de minimis (na wybrane kategorie wydatkow)
zaliczane sg;

1.

Prace przygotowawcze, w tym:

W przypadku budowy/przebudowy/modernizacji niezbednej infrastruktury:

— wydatki na przygotowanie dokumentacji technicznej: projekt budowlany, projekt
wykonawczy, analizy, ekspertyzy, prace studialne, mapy lub szkice sytuujace projekt, audyt
energetyczny, itp.,

— wydatki na raport oddziatywania na $rodowisko,

— wydatki na przygotowanie (zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych) dokumentacji przetargowej, przygotowanie przetargu, w tym publikacji
przetargowych.

2 Zgodnie z postanowieniami art. 71 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 termin ten jest
liczony od daty ptatno$ci koricowej na rzecz Beneficjenta.
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e wydatki dotyczace zakupu gruntéw dokonane przed dniem rozpoczecia realizacji projektu (do
wysoko$ci 10% catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych projektu) - kwalifikowane po spetnieniu
warunkow z Wytycznych (Rozdziat 7.4).

e analizy, ekspertyzy (w tym analizy potrzeb MSP):

— zakup ustug zewnetrznych zwigzanych z opracowaniem analiz, ekspertyz niezbednych na
etapie przygotowania projektu;

— wynagrodzenie pracownikow bezposrednio zaangazowanych w przygotowanie analiz,
ekspertyz niezbednych na etapie przygotowania projektu - w przypadku ich opracowania
przez pracownikow wnioskodawcy (szczegGtowe zasady opisano w pkt 3. Zasady
kwalifikowalno$ci wynagrodzen).

2. Wydatki na nadzér: inwestorski, inzynierski, autorski.

3.  Wynagrodzenie personelu (szczegotowe zasady opisano w pkt 3. Zasady kwalifikowalnosci
wynagrodzen).
Wynagrodzenie personelu bezposrednio zaangazowanego w realizacje zadan merytorycznych
projektu, czyli wykonujacego nastepujace zadania:
— specjalistyczne doradztwo oraz dziatania szkoleniowe, coachingowe, mentoringowe
$wiadczone na rzecz inkubowanych MSP,
— obstuga dziatar inkubacyjnych i akceleracyjnych np. rekrutacja MSP, dostosowanie
strony internetowej do potrzeb projektu, organizacja spotkan, itd.

4.  Wydatki na dziatania informacyjno — promocyjne bezpo$rednio zwigzane z realizacjg
projektu oraz dotyczace oferty ustug objetych zakresem projektu, ukierunkowane bezpo$rednio
na odbiorcow tej oferty, w tym:

— koszty utworzenia i/lub rozbudowy platformy / strony internetowej projektu,

— koszty organizacji spotkan, warsztatéw, konferencii,

— koszty przygotowania oraz dystrybucji materiatéw informacyjnych i promocyjnych,

— koszty przygotowania oraz realizacji kampanii informacyjno-promocyjnych, w tym
medialnych.

Limit kosztow kwalifikowalnych na dziatania informacyjno — promocyjne wynosi 100 tys.
PLN.

5. Cross - financing - koszty szkolen / doradztwa, $wiadczonych przez podmioty zewnetrzne,
dla 0séb obstugujacych wybudowana/ zakupiong infrastrukture — do wysoko$ci 10% wydatkow
kwalifikowalnych projektu.

6. Koszty szkolen/kurséw — koszty szkolen, kurséw, studiéw podyplomowych dla personelu
bezposrednio zaangazowanego w realizacje zadan merytorycznych projektu niezbgdnych do
$wiadczenia na rzecz MSP ustug objetych zakresem projektu.

7. Koszty podwykonawstwa - doradztwa i innych réwnorzednych ustug na potrzeby realizacji
projektu.

Kwalifikowane bedg wydatki poniesione na koszty ustug $wiadczonych przez podmioty
zewnetrzne, wybrane na warunkach rynkowych, niepowigzane z wnioskodawcg / partnerem.
Kwalifikowalne moga by¢ m.in.:
— koszty zakupu zewnetrznych ustug doradczych i eksperckich Swiadczonych na rzecz
wnioskodawcy lub na rzecz inkubowanych MSP,
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— koszty badania poziomu jako$ci ustug i satysfakcji korzystajacych z tych ustug
prowadzone przez podmiot zewnetrzny.

Limit kosztow podwykonawstwa w ramach projektu wynosi 30% catkowitych wydatkow
kwalifikowalnych. Koszty te sg wytaczone z podstawy naliczania kosztéw administracii
| zarzadzania.

Koszty akredytaciji.

Optaty finansowe od dokonywanych transakcji finansowych, z wyjatkiem prowizji pobieranych
w ramach wymiany walut.

Optaty administracyjne zwigzane z uzyskiwaniem wszelkiego rodzaju pozwolen czy zgéd
niezbednych do realizacji projektu.

Wydatki na otwarcie i prowadzenie wyodrebnionego na rzecz projektu rachunku
bankowego przeznaczonego do obstugi projektu wytgcznie w przypadku, gdy ptatno$ci bedg
przekazywane w formie zaliczki.

Wydatki na instrumenty zabezpieczajace prawidlowa realizacje umowy.

Koszty administracji i zarzadzania do wysokosci 5% wydatkéw kwalifikowalnych projektu
pomniejszonych o koszty podwykonawstwa. Wnioskodawca zobowigzany jest do
przedstawienia we wniosku metodologii szacowania kosztéw zarzadzania, ktora potwierdzi ich
prawidtowe oszacowanie w stosunku do zakresu realizacji projektu. Analiza kosztow
zarzadzania powinna byC rzetelna i szczegGtowa, przygotowana m.in. w oparciu
o dotychczasowe do$wiadczania wnioskodawcy i warunki rynkowe. Koszty te obejmujg
w szczegoinosci:
1. Koszty wynajmu lub utrzymania budynkow, w tym:
a) koszty wynajmu, czynszu lub amortyzacji budynkdw,
b) koszty mediow (optaty za energie elektryczna, gazowa, wode itp.)
koszty sprzatania oraz ochrony pomieszczen,
koszty adaptacji pomieszczen dla celéw realizacji projektu,
koszty utylizacji odpadéw,
koszty okresowej konserwacji i przegladu urzadzen.
2. Koszty administracyjne, w tym:
a) koszty materiatow biurowych,
b) koszty ustug pocztowych, kurierskich, internetowych, telefonicznych itp..
c) koszty ustug ksiegowych, prawnych.
3. Zakup srodkéw trwatych stuzacych do zarzadzania projektem — np. meble i urzadzenia
biurowe, komputery.
4. Koszty wynagrodzen wraz z pozaptacowymi kosztami pracy personelu zarzadzajacego
projektem i personelu wsparcia (np. obstuga kadrowa, finansowa, administracyjna).

SR

Wkiad witasny niepieniezny - po spetnieniu warunkéw z Wytycznych (Rozdziat 6.10).
Wydatki poniesione na wycene wktadu niepienieznego sg kwalifikowalne.

Wydatki na wktad wtasny w postaci nieruchomosci, zgodnie z Wytycznymi, objete sg limitem
10% lub 15% catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych w ramach projektu;
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Pozostate wydatki kwalifikowalne

Koszt podatku VAT, je$li wnioskodawca nie ma prawnej mozliwo$ci jego odzyskania. Koszt ten jest
kwalifikowalny w ramach tego samego rodzaju pomocy co wydatek, ktérego dotyczy.

1b. OPCJAIL

Pomoc de minimis na wszystkie kategorie wydatkow

Wszystkie wydatki kwalifikowalne projektu, opisane wyzej dla 1 a. OPCJA |, w opcii Il sg kwalifikowalne
w ramach pomocy de minimis.

Wkiad niepieniezny moze stanowi¢ cato$¢ wktadu wiasnego z zastrzezeniem, iz wydatki na wktad
wiasny w postaci nieruchomosci, zgodnie z Wytycznymi objety jest limitem zwigzanym z nabyciem
nieruchomosci tj. nie moze przekroczy¢ 10% lub 15% catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych w ramach
projektu;

2. Il typ projektu - Profesjonalizacja ustug Swiadczonych przez I0B

Wydatki kwalifikowalne stanowig wytacznie koszty bezpoSrednie — rozliczane wedtug rzeczywiscie
poniesionych wydatkow (z wyjatkiem kosztéw wynagrodzenia personelu, ktére mogg by¢ rozliczane
metodg uproszczong — z zastosowaniem stawki jednostkowe;).

Whnioskodawca ma dwie mozliwosci finansowania kosztow bezposrednich projektu.

W przypadku, gdy Wnioskodawca decyduje sie na dofinansowanie kosztéw bezposrednich projektu
w ramach pomocy publicznej (regionalnej pomocy inwestycyjnej) oraz na dofinansowanie niektérych
kategorii wydatkéw w ramach pomocy de minimis wybiera opcje .

W przypadku, gdy Wnioskodawca decyduje sie na dofinansowanie wszystkich kosztow projektu tylko
w ramach pomocy de minimis wybiera opcje Il.

2a.0PCJAIL
Regionalna pomoc inwestycyjna i pomoc de minimis na wybrane kategorie wydatkoéw.

Do kosztow bezposrednich w ramach pomocy publicznej (regionalnej pomocy inwestycyjnej)
zaliczane sg;

1. Roboty i materiaty budowlane (do wysoko$ci 60% catkowitych wydatkow kwalifikowalnych
projektu), wytacznie w zakresie adaptacji i remontu pomieszczen do specyficznych wymogow
technicznych dla Swiadczenia ustug objetych zakresem projektu.

2. Zakup Srodkow trwatych (szczegdtowe warunki kwalifikowania Srodkéw trwatych zostaty
okre$lone w pkt 6.12 Wytycznych.

Dodatkowo, érodki trwate nabywane przez podmioty inne niz MSP powinny by¢ nowe
(nie dotyczy tylko jednej formy inwestycji poczatkowej, tj. ,przejecia zaktadu”).
3. Wydatek na dostawe, montaz i uruchomienie ruchomego srodka trwatego, o ile $rodek trwaty
jest bezposrednio powigzany z przedmiotem projektu (Rozdziat 6.12.1, pkt 1 lit. a Wytycznych).
4. Wydatki zwigzane z pozyskaniem wartosci niematerialnych i prawnych, np.:
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— wydatki na dostep do specjalistycznych danych, baz danych, licencji, publikacii
niezbednych do przygotowania i rozwijania oferty oraz $wiadczenia ustug objetych
zakresem projektu.

Warto$ci niematerialne i prawne musza spetnia¢ wszystkie ponizsze warunki:

a) bedg wykorzystywane wytacznie w ramach podmiotu, ktéry otrzymat pomocs;

b) muszg podlega¢ amortyzacji zgodnie z odrebnymi przepisami,

c) bedg nabyte od osob trzecich na warunkach rynkowych od 0séb niepowigzanych
z nabywca oraz

d) bedg wigczone do aktywéw podmiotu otrzymujacego pomoc i pozostang zwigzane
z projektem, na ktory przyznano pomoc, przez co najmniej 5 lat (podmioty inne niz
MSP) lub 3 lata, w przypadku MSP*.

Dodatkowe warunki w przypadku podmiotéw innych niz MSP:

— nabywane wartosci niematerialne i prawne powinny by¢ nowe (nie dotyczy tylko jednej
formy inwestycji poczatkowej, tj. ,przejecia zaktadu”),

— koszty wartoSci niematerialnych sg kwalifikowane jedynie do wysokosci 50%
catkowitych kwalifikowanych kosztow inwestycji poczatkowe;.

5. Amortyzacja $rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych prawnych po spetnieniu warunkéw
z Wytycznych (pkt 6.12.2 Wytycznych).

6. Leasing Srodkéw trwatych (z wytaczeniem nieruchomosci) dopuszczalny tylko w formie
leasingu finansowego z obowigzkiem zakupu przedmiotu leasingu przez Beneficjenta po
wygasnieciu umowy leasingu (szczegdtowe warunki kwalifikowania leasingu zostaty okreslone
w pkt 6.12.3 Wytycznych.

7. Wkiad niepieniezny - po spetnieniu warunkéw z Wytycznych (Rozdziat 6.10).

W ramach regionalnej pomocy inwestycyjnej kwalifikowalny jest wytacznie wktad niepienigzny
wniesiony przez Beneficjenta lub Partnera ze sktadnikéw majatku tj. nieruchomosci, urzadzen,
wartoSci niematerialnych i prawnych.

Wkiad niepieniezny na pokrycie wydatkow finansowanych z regionalnej pomocy inwestycyjnej
moze stanowi¢ tylko cze$¢ wktadu wiasnego. Wnioskodawca musi wnie$¢ pieniezny wktad
wlasny w wysoko$ci co najmniej 25 % kosztéw kwalifikowalnych, pochodzacy ze $Srodkow
wiasnych lub zewnetrznych zrédet finansowania, w postaci wolnej od wszelkiego publicznego
wsparcia finansowego.

Wydatki poniesione na wycene wktadu niepienieznego sg kwalifikowalne.

Wydatki na wktad wlasny w postaci nieruchomosci, zgodnie z Wytycznymi, objete sg limitem
10% lub 15% catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych w ramach projektu;

3 W przypadku partnerstwa umowa partnerska musi okresla¢ do kogo bedg naleze¢ wartosci niematerialne i prawne.
4 Zgodnie z postanowieniami art. 71 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 termin ten jest
liczony od daty ptatno$ci koricowej na rzecz Beneficjenta.
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Do kosztow bezposrednich w ramach pomocy de minimis (wybrane kategorie wydatkéw) zaliczane
sq;
1. Prace przygotowawcze:
e W przypadku modernizacji niezbednej infrastruktury:
— wydatki na przygotowanie dokumentacji technicznej: projekt budowlany, projekt
wykonawczy, analizy, ekspertyzy, audyt energetyczny, itp.,
— wydatki na raport oddziatywania na $rodowisko,
— wydatki na przygotowanie (zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych) dokumentacji przetargowej, przygotowanie przetargu, w tym publikacji
przetargowych.

e analizy, ekspertyzy (w tym analizy potrzeb MSP):

—  zakup ustug zewnetrznych zwigzanych z opracowaniem analiz, ekspertyz niezbednych na
etapie przygotowaniu projektu;

— wynagrodzenie pracownikow bezposrednio zaangazowanych w przygotowanie analiz,
ekspertyz, jedynie w przypadku ich opracowania samodzielnie przez wnioskodawce
(szczegotowe zasady opisano w pkt 3. Zasady kwalifikowalno$ci wynagrodzen).

2. Wydatki na nadzor: inwestorski, inzynierski, autorski.

3.  Wynagrodzenie personelu (szczegotowe zasady opisano w pkt 3. Zasady kwalifikowalnosci
wynagrodzen).
Wynagrodzenie personelu zaangazowanego w realizacje zadan merytorycznych projektu:
— specjalistyczne doradztwo oraz dziatania szkoleniowe, coachingowe, mentoringowe
$wiadczone na rzecz MSP,
— obstuga dziata zwigzanych ze Swiadczeniem ustug objetych projektem np. rekrutacja
MSP, dostosowanie strony internetowej do potrzeb projektu, organizacja spotkan, itd.

4.  Wydatki na dzialania informacyjno — promocyjne bezpo$rednio zwigzane z realizacjg
projektu oraz dotyczace oferty ustug objetych zakresem projektu, ukierunkowane bezpo$rednio
na odbiorcow tej oferty, w tym:

— koszty utworzenia i/lub rozbudowy platformy / strony internetowej projektu,

— koszty organizacji spotkan, warsztatéw, konferencii,

— koszty przygotowania oraz dystrybucji materiatéw informacyjnych i promocyjnych,

— koszty przygotowania oraz realizacji kampanii informacyjno-promocyjnych, w tym
medialnych.

Limit kosztow kwalifikowalnych na dziatania informacyjno — promocyjne wynosi 100 tys.
PLN.

5. Cross - financing - koszty szkoler / doradztwa, $wiadczonych przez podmioty zewnetrzne, dla
0s6b obstugujacych wybudowang/ zakupiong infrastrukture — do wysokosci 10% wydatkow
kwalifikowalnych projektu.

6. Koszty szkolen - koszty szkolen, kursdw, studiéw podyplomowych dla personelu
bezposrednio zaangazowanego w realizacje zadan merytorycznych projektu niezbgdnych do
$wiadczenia MSP ustug objetych zakresem projektu.

7. Koszty podwykonawstwa - doradztwa i innych réwnorzednych ustug na potrzeby realizacji
projektu.

* 4 *
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Kwalifikowane bedg wydatki poniesione na koszty ustug, $wiadczonych przez podmioty
zewnetrzne, wybrane na warunkach rynkowych, niepowigzane z wnioskodawcg / partnerem.
Kwalifikowalne mogg by¢ m.in.:

— koszty zakupu zewnetrznych ustug doradczych i eksperckich $wiadczonych na rzecz
wnioskodawcy lub na rzecz wspieranych MSP,

— koszty badania poziomu jako$ci ustug i satysfakcji korzystajacych z tych ustug
prowadzone przez podmiot zewnetrzny.

Limit kosztéw doradztwa i innych ustug w ramach projektu wynosi 30% catkowitych wydatkdéw
kwalifikowalnych. Koszty te sg_wytaczone z podstawy naliczania kosztow administracii
| zarzadzania.

Koszty akredytaciji.

Optaty finansowe od dokonywanych transakcji finansowych, z wyjatkiem prowizji pobieranych
w ramach wymiany walut.

Optaty administracyjne zwigzane z uzyskiwaniem wszelkiego rodzaju pozwolen czy zgéd
niezbednych do realizacji projektu.

Wydatki na otwarcie i prowadzenie wyodrebnionego na rzecz projektu rachunku
bankowego przeznaczonego do obstugi projektu wytacznie w przypadku, gdy ptatno$ci bedg
przekazywane w formie zaliczki.

Wydatki na instrumenty zabezpieczajace prawidlowa realizacje umowy.

Koszty administracji i zarzadzania do wysokosci 5% wydatkéw kwalifikowalnych projektu
z wylgczeniem kosztow doradztwa i innych ustug. Wnioskodawca zobowigzany jest do
przedstawienia we wniosku metodologii szacowania kosztéw zarzadzania, ktora potwierdzi ich
prawidtowe oszacowanie w stosunku do zakresu realizacji projektu. Analiza kosztow
zarzadzania powinna by¢ rzetelna i szczegGtowa, przygotowana m.in. w oparciu
o dotychczasowe do$wiadczania wnioskodawcy i warunki rynkowe. Koszty te obejmujg
w szczegoinosci:
1. Koszty wynajmu lub utrzymania budynkow, w tym:
a) koszty wynajmu, czynszu lub amortyzacji budynkdw,

b) koszty mediow (optaty za energie elektryczna, gazowa, wode itp.)
koszty sprzatania oraz ochrony pomieszczen,
koszty adaptacji pomieszczen dla celéw realizacji projektu,
koszty utylizacji odpadéw,
koszty okresowej konserwacji i przegladu urzadzen.
2. Koszty administracyjne, w tym:

a) koszty materiatow biurowych,

b) koszty ustug pocztowych, kurierskich, internetowych, telefonicznych itp..

c) koszty ustug ksiegowych, prawnych.
3. Zakup $rodkéw trwatych stuzacych do zarzadzania projektem — meble i urzadzenia

biurowe, komputery.
4. Koszty wynagrodzen wraz z pozaptacowymi kosztami pracy personelu zarzadzajacego
projektem i personelu wsparcia (np. obstuga kadrowa, finansowa, administracyjna).

SR

Wkiad wiasny niepieniezny - po spetnieniu warunkéw z Wytycznych (Rozdziat 6.10).
Wydatki poniesione na wycene wktadu niepienieznego sg kwalifikowalne.
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Wydatki na wktad wtasny w postaci nieruchomosci, zgodnie z Wytycznymi, objete sg limitem
10% lub 15% catkowitych wydatkdw kwalifikowalnych w ramach projektu;

Pozostate wydatki kwalifikowane

Koszt podatku VAT, je$li wnioskodawca nie ma prawnej mozliwo$ci jego odzyskania. Koszt ten jest
kwalifikowalny w ramach tego samego rodzaju pomocy co wydatek, ktérego dotyczy.

2b. OPCJALIL
Pomoc de minimis (wszystkie kategorie wydatkdow)

Wszystkie wydatki kwalifikowalne projektu, opisane wyzej dla 2 a. OPCJA |, w opcji Il sg kwalifikowalne
w ramach pomocy de minimis.

Wkiad niepieniezny moze stanowi¢ cato$¢ wktadu wiasnego z zastrzezeniem, iz wydatki na wktad
wiasny w postaci nieruchomosci, zgodnie z Wytycznymi objety jest limitem zwigzanym z nabyciem
nieruchomosci tj. nie moze przekroczy¢ 10% lub 15% catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych w ramach
projektu;

3. Zasady kwalifikowalnosci wynagrodzen:

Wynagrodzenia pracownikéw zatrudnionych na podstawie stosunku pracy i oséb zatrudnionych
na umowe zlecenie:

| opcja — koszty rozliczane metoda uproszczona - na podstawie godzinowej stawki wynagrodzenia

W ramach | opcji kwalifikowalne sg koszty wynagrodzen pracownikow zatrudnionych na podstawie
stosunku pracy pod warunkami pokreslonymi w pkt 6.16.1 Wytycznych.

Koszty wynagrodzen liczone sg jako iloraz ostatnich udokumentowanych rocznych kosztoéw
zatrudnienia brutto przez 1720 godzin (zgodnie z art. 68 ust. 2 Rozporzadzenia ogoinego), w tym
sktadki pracodawcy, o ktorych mowa w szczegdtowych warunkach kwalifikowania kosztow
zwigzanych z angazowaniem personelu (pkt 6.16 Wytycznych).

GSW =—~_

1720
GSW - godzinowa stawka wynagrodzenia
W —roczne koszty zatrudnienia brutto pracodawcy

1720 - standardowa roczna liczba efektywnych godzin pracy (roczna liczba godzin pracy
pomniejszona o godziny pracy przypadajace na urlop wypoczynkowy).®

Jako roczne koszty zatrudnienia brutto (W) nalezy przyja¢ ostatnie roczne udokumentowane koszty
(brutto pracodawcy) zatrudnienia pracownika. W przypadku oséb nowozatrudnionych nalezy przyja¢
usrednione ostatnie roczne udokumentowane koszty zatrudnienia brutto pracownikow jednostki na

5 Art. 68 ust. 2 Rozporzadzenia ogdlnego.
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takim samym lub zblizonym stanowisku stuzbowym (wykonujacych zadania o zblizonym charakterze
i zakresie obowigzkdw).

Wyliczenie rocznych kosztéw zatrudnienia brutto (W):

— ma zosta¢ dokonane w oparciu o dane za ostatni rok kalendarzowy poprzedzajacy rok ztozenia
wniosku o dofinansowanie;

— nie moze zawiera¢ niekwalifikowalnych sktadnikéw wynagrodzen;

— ma by¢ zatwierdzone przez gtdwnego ksiegowego jednostki lub osobe, ktdrej powierzono
prowadzenie ksigg rachunkowych.

Rozliczenie kosztéw wynagrodzen nastepuje wedtug ustalonej stawki godzinowej, w zaleznosci od
faktycznie przepracowanych godzin w projekcie:

Wynagrodzenie = GSW x liczba przepracowanych godzin na rzecz projektu zgodnie z kartg czasu
pracy

Koszty rozliczne w sposéb uproszczony traktowane sg jako wydatki poniesione — nie ma zatem
obowigzku zbierania ani opisywania dokumentéw ksiegowych w celu potwierdzenia poniesienia
wydatku rozliczanego metoda uproszczona. Sprawdzeniu podlega¢ bedzie prawidtowo$¢ wyliczenia,
we wniosku o dofinansowanie, godzinowej stawki wynagrodzenia oraz dokumenty potwierdzajace
liczbe faktycznie przepracowanych godzin przez pracownika na rzecz projektu (zgodnie z kartg
czasu pracy).

Koszty rozliczne w sposéb uproszczony nalezy ujaé w opisie zadan w sekcji D3 wniosku a ich
warto$¢ wpisa¢ w sekcji D4 w tabeli Wydatki rozliczane ryczaftowo (nalezy wybra¢: rodzaj ryczattu -
,Stawka jednostkowa”, nazwa ryczattu - ,wynagrodzenia”, rodzaj wydatku - ,wg zadania”).

Il opcja — koszty rozliczane na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow

W ramach Il opcji kwalifikowalne sg koszty wynagrodzen pracownikdw zatrudnionych na podstawie
stosunku pracy oraz zatrudnionych na podstawie umowy zlecenie.

Dokumentowanie pracy wykonanej na rzecz projektu
v" w przypadku umowy o prace - lista ptac,

Jezeli dany pracownik nie jest zaangazowany w projekcie w wymiarze petnego etatu,
okreslenie kwalfikowalnej cze$ci wynagrodzenia dokonuije sie na podstawie:

— oddelegowania pracownika projektu w czesciowym wymiarze etatu, ze wskazaniem
zakresu obowigzkow w ramach projektu,

— karty czasu pracy z opisem wykonywanych zadan — dla oséb, ktore pracujg nieregularnie
na rzecz projektu objetego dofinansowaniem,

v w_przypadku umowy zlecenie — rachunek, wykaz obowigzkéw w ramach projektu, protokdt

odbioru.
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przedsiebiorczosci oraz Typ Il Profesjonalizacja ustug swiadczonych przez 108

WYDATKI NIEKWALIFIKOWALNE
w ramach Dziatania 1.2 Rozwéj przedsigbiorczosci,
Typ | Wspieranie inkubowania przedsiebiorczosci oraz
Typ Il Profesjonalizacja ustug Swiadczonych przez I0B

Wydatki niewymienione w katalogu wydatkow kwalifikowanych stanowig wydatki niekwalifikowalne.

Ponizej wskazano zatem jedynie wyjatki i przykiady wydatkow niekwalifikowanych:

Z

wydatki ujete w czesci 6.3 Wydatki niekwalifikowane Wytycznych Ministra Rozwoju w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020,

wydatki podlegajace podwdjnemu finansowaniu, o ktorym mowa w czesci 6.7 ww. Wytycznych,
wydatki nieujete w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie,

wydatki na zakup $rodkéw transportu (cata grupa 7 okre$lona w Klasyfikacji Srodkéw Trwatych),
wydatki na zakup/wynajem inwentarza zywego,

koszt jednorazowej amortyzacji Srodkow trwatych, na ktérg otrzymano pomoc de minimis,
roboty budowlane prowadzone tzw. systemem gospodarczym,

koszty posrednie,

zakup ustug doradczych, ktore majg charakter ciggty, okresowy ilub sg zwigzane ze zwyktymi
kosztami operacyjnymi, tj. rutynowe ustugi doradztwa podatkowego, regularme ustugi prawne,
wydatki zwigzane z odzyskaniem kwot nienaleznie wypfaconych,

wydatki na ewaluacje,

zatrudnienie personelu projektu na umowe o dzieto, czy za posrednictwem agencji pracy
tymczasowej,

w zakresie kosztow wynagrodzenia: nagrody, premie, dodatki (np. funkcyjny, specjalny, za
wieloletnig prace, za okres urlopu wypoczynkowego), dodatkowe wynagrodzenie roczne.
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