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„NOVUM” BEATA SIEWRUK-DZIEWIAŁTOWSKA 
 
Dawniej: 
 
AGENCJA REKLAMOWA "NOVUM" 
ul. Kossaka 3  
66-620 Gubin 

Gubin, 07.09.2017 r. 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 02/2017 

 

W związku z realizacją projektu pn. „Wdrożenie innowacyjnych rozwiązań w branży 

poligraficznej przez Agencję Reklamową NOVUM prowadzących do wzrostu jej 

konkurencyjności rozwoju ” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego – Lubuskie 2020, 

Działanie 1.5., Poddziałanie 1.5.1 Firma „NOVUM” ogłasza zgodnie z zasadą konkurencyjności 

postępowanie w trybie zapytania ofertowego na wykonanie następujących elementów projektu: 

 

Przedmiot zamówienia: 

1. Przygotowanie projektu budowlanego – 1 szt. 

 

 

A. Opis przedmiotu zamówienia: 

 

Przedmiotem zamówienia jest przygotowanie kompletnego projektu budowlanego  
i dokumentacji dla hali produkcyjnej wraz z częścią biurową,  
o planowanej powierzchni łącznej 2000 m2 
 
Projekt musi być zgodny z aktualnie obowiązującymi 
normami i przepisami budowlanymi 
oraz zawierać wszelkie elementy niezbędne  
do uzyskania pozwolenia na budowę. 
 
Zakres inwestycji mającej powstać z powyższego projektu  
obejmie budowę, instalację oraz montaż: 
Pomieszczeń produkcyjnych 
Biur 
Klimatyzacji 
Kanalizacji 
Systemu utrzymania wilgotności w wybranych pomieszczeniach produkcyjnych 
Centralnej instalacji sprężonego powietrza (kompresowania) 
Instalacji monitoringu (kamery) 
Usprawnień dla osób niepełnosprawnych 
System alarmowy połączony drogą radiową z agencją ochrony 
Instalacje sieciowe oraz elektryczne 
oraz wszystkich elementów projektu niezbędnych 
do uzyskania pozwolenie na budowę. 

 

 

Wspólny słownik zamówień (CPV): 

71000000-8 Usługi architektoniczne, budowlane, inżynieryjne i kontrolne 
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B. Planowany termin realizacji zamówienia: 10.10.2017 
 

  
 
Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. Zamawiający nie 

dopuszcza możliwości podpisania oddzielnych umów na realizację powyższych zakupów. 

 
C. Warunki udziału w postepowaniu: 

 
Do postępowania zostaną dopuszczeni oferenci spełniający następujące warunki: 
 
1. Posiadanie uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy 

prawa nakładają obowiązek ich posiadania. 

2. Znajdowanie się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia 

we wskazanych terminach. 

3. Posiadanie niezbędnej wiedzy i doświadczenia oraz dysponowanie odpowiednim potencjałem 

technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia lub zagwarantowanie odpowiednich 

podwykonawców posiadających niezbędną wiedzę i doświadczenie dysponujących odpowiednim 

potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia. 

4. Złożenie oświadczeń na ofercie o braku występowania powiązań. 

 
Zamawiający w celu potwierdzenia spełnienia w/w warunków wymaga przedłożenia następujących 

dokumentów: 

1. Złożenie oferty zawierającej: 

• Nazwę i adres oferenta, 

• Data wystawienia oferty, 

• Dane pozwalające ocenić ofertę i przyznać punkty w ramach kryteriów zgodnie z opisem 

przedmiotu zamówienia  

• Termin ważności oferty – minimum 14 dni od terminu zakończenia naboru ofert. 

     

2. Złożenie na ofercie oświadczeń o następującej treści: 

• Wykonawca oświadcza, że zna i akceptuje warunki realizacji zamówienia określone  w 

zapytaniu ofertowym oraz nie wnosi żadnych zastrzeżeń i uwag w tym zakresie. 

• Wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności  lub czynności, 

jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień. 

• Wykonawca posiada niezbędną wiedzę  i doświadczenie dotyczące przedmiotu zamówienia 

oraz dysponuje odpowiednim potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania 

zamówienia lub zagwarantowanie odpowiednich podwykonawców posiadających niezbędną 

wiedzę i doświadczenie dysponujących odpowiednim potencjałem technicznym i osobami 

zdolnymi do wykonania zamówienia. 

• Wykonawca znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie 

zamówienia we wskazanych terminach. 

• Oświadczam, iż ………………………..* (jestem/nie jestem) powiązany osobowo lub kapitałowo z 

Zamawiającym. Przez powiązania osobowe lub kapitałowe rozumie się wzajemne 

powiązania pomiędzy Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań 

w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności 

związanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a 

Wykonawcą, polegające w szczególności na:   

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 
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b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji; 

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta,   

pełnomocnika; 

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w 

linii prostej, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego 

stopnia  lub pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli; 

e) pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że może to 

budzić uzasadnione wątpliwości co do bezstronności tych osób. 

 

D. Kryteria oceny ofert: 

Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego w oparciu o następujące kryteria: 

 

Kryteria oceny ofert Waga  Maksymalna ilość punktów 

a) Cena netto (w przypadku 

oferty w walucie obcej, do 

przeliczenia na walutę PLN 

zostanie przyjęty średni kurs 

NBP z dnia poprzedzającego 

dokonanie porównania ofert) 

Punkty w ramach kryterium ceny 

będą przyznawane wg 

następującej formuły: 

 

               C min 

A n = ----------------- x 100 x 100% 

                 C r 

 

C min – cena minimalna w 

zbiorze  

C r – cena oferty rozpatrywanej 

 A n – ilość punktów przyznana 

ofercie 

100 % 100 

 

 
W razie opóźnienia realizacji zamówienia, niepełne/niekompletne wykonanie lub wykonanie 

nie spełniające założeń zapytania ofertowego dostawca zobowiązany jest do zapłacenia kary 

umownej w wysokości 0,01 % wartości zamówienia za każdy dzień po upływie wyznaczonego 

terminu.       

 
 

E. Opis sposobu przygotowania oferty:  
 
Oferta może zostać złożona na formularzu ofertowym (załącznik nr 1 do zapytania ofertowego) lub 
na formularzu Oferenta wraz z załącznikami i oświadczeniami wyszczególnionymi w jego treści, 
spójnymi z pkt. C niniejszego zapytania ofertowego. 
 
Sposoby składania ofert: 
 

1) Osobiście w siedzibie firmy: ul. Kossaka 3, 66-620 Gubin 
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2) Pocztą elektroniczną na adres mail: b.siewruk@drukarnianovum.pl 
 
Termin dostarczania ofert upływa w dniu: 14.09.2017 r.     

 
Termin ważności oferty: minimum 14 dni od terminu zakończenia naboru ofert. 
 

• Oferty dostarczone Zamawiającemu po terminie składania ofert nie będą przyjęte. 

Skuteczne złożenie oferty oznacza jej dostarczenie przed terminem składania ofert. Zmiany 

albo wycofanie oferty przez Oferenta przed upływem terminu składania ofert jest 

dopuszczalne.  

• Zamawiający dokona oceny ofert. W trakcie oceny ofert Zamawiający może wzywać 

Oferentów do złożenia wyjaśnień dotyczących złożonych przez nich ofert. 

• Kończąc procedurę oceny ofert Zamawiający podejmie decyzję o wyborze najkorzystniejszej 

oferty.  

• Zamawiający zastrzega sobie prawo do niedokonania wyboru najkorzystniejszej oferty. W 

każdym czasie postępowania przetargowego dotyczącego wyboru wykonawcy, Zamawiający 

ma prawo do jego zakończenia bez wyboru jakiegokolwiek oferenta. Oferentom nie 

przysługują wobec Zamawiającego jakiekolwiek roszczenia z tego tytułu.  

• Zamawiający bez zbędnej zwłoki powiadomi Oferentów oraz ogłosi na swojej stronie 

internetowej o wynikach postępowania albo o zamknięciu postępowania bez dokonania 

wyboru Wykonawcy.  

 
F. Informacja na temat zakresu wykluczenia z możliwości realizacji zamówienia. 
 
Z możliwości realizacji zamówienia wyłączone są podmioty, które są powiązane osobowo lub 

kapitałowo z firmą "NOVUM". Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne 

powiązanie między "NOVUM" lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu 

"NOVUM" lub osobami wykonującymi w imieniu "NOVUM" czynności związane z przygotowaniem i 

przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 

1) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

2) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji; 

3) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 

4) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku 

przysposobienia, opieki lub kurateli; 

5) pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że może to budzić 

uzasadnione wątpliwości co do bezstronności tych osób; 

 

Potwierdzeniem braku powiązań kapitałowych lub osobowych jest złożenie przez 

oferenta/wykonawcę oświadczenia o braku występowania w/w powiązań na ofercie albo na  

formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 1 do Zapytania Ofertowego.  

 
G. Warunki dokonania zmiany umowy:  
 

• Zamawiający przewiduje możliwość zmiany umowy, w przypadku gdy nastąpi zmiana 

powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację 

przedmiotu umowy. 
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• Zamawiający przewiduje możliwość zmiany umowy (takie jak np. warunki płatności), w 

przypadku zaistnienia okoliczności spowodowanych czynnikami zewnętrznymi.  

 
H. Informacji na temat przedmiotu zamówienia udziela: 

Beata Siewruk-Dziewiałtowska, b.siewruk@drukarnianovum.pl 

 
Zastrzeżenia 
 
Niniejsze zapytanie ofertowe nie zobowiązuje firmy "NOVUM" do żadnego określonego działania: 

• Wydanie niniejszego zapytania ofertowego nie zobowiązuje firmy "NOVUM" do akceptacji 

oferty, w całości lub części i nie zobowiązuje firmy "NOVUM" do składania wyjaśnień czy 

powodów akceptacji lub odrzucenia oferty.  

• "NOVUM" nie może być pociągana do odpowiedzialności za jakiekolwiek koszty czy wydatki 

poniesione przez oferentów w związku z przygotowaniem i dostarczeniem oferty. 

• "NOVUM" zastrzega sobie prawo w każdej chwili do zmian całości lub części zapytania 

ofertowego 

 
 
 

 
 
 
 
........................... 
podpis i pieczęć firmy 
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Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego 
Formularz ofertowy 
 

 
 

Oferta dla "NOVUM" 

 

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia 07.09.2017 r. dotyczące  wykonania następujących 

elementów projektu: Przygotowanie projektu budowlanego - 1szt., związanego z projektem pn. 

Wdrożenie innowacyjnych rozwiązań w branży poligraficznej przez Agencję Reklamową 

NOVUM prowadzących do wzrostu jej konkurencyjności rozwoju ”składam niniejszą ofertę na 

wykonanie w/w zamówienia. 

 
I. Nazwa i dane adresowe wykonawcy 
 
Nazwa: ………………………………………………….……...* 

Adres: ………………………………………………….………..* 

NIP: …..…………………………………………….……….……* 

 
II. Warunki cenowe oferty  
 
 
Ważności oferty: .......... dni* (minimum 14 dni od terminu zakończenia naboru ofert) 
 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zgodny z Zapytaniem Ofertowym. 
 

 

Lp. Przedmiot zamówienia 

 
Cena netto 

 
PLN 

 
Cena brutto 

 
PLN 

1 Przygotowanie projektu budowlanego - 1szt.   

 
 
 
 
Oświadczenia Wykonawcy 
 
Ja (my) niżej podpisany (i) oświadczam (y), że: 
 

• Wykonawca oświadcza, że zna i akceptuje warunki realizacji zamówienia określone  w 

zapytaniu ofertowym oraz nie wnosi żadnych zastrzeżeń i uwag w tym zakresie. 

• Wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności  lub czynności, 

jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień. 



 

 

7 

 

• Wykonawca posiada niezbędną wiedzę  i doświadczenie dotyczące przedmiotu zamówienia 

oraz dysponuje odpowiednim potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania 

zamówienia lub zagwarantowanie odpowiednich podwykonawców posiadających niezbędną 

wiedzę i doświadczenie dysponujących odpowiednim potencjałem technicznym i osobami 

zdolnymi do wykonania zamówienia. 

• Wykonawca znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie 

zamówienia we wskazanych terminach. 

• Oświadczam, iż ………………………..* (jestem/nie jestem) powiązany osobowo lub kapitałowo z 

Zamawiającym. Przez powiązania osobowe lub kapitałowe rozumie się wzajemne 

powiązania pomiędzy Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań 

w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności 

związanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a 

Wykonawcą, polegające w szczególności na:   

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji; 

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta,   

pełnomocnika; 

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w 

linii prostej, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego 

stopnia  lub pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli; 

e) pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że może to 

budzić uzasadnione wątpliwości co do bezstronności tych osób. 

 

  

Załączniki do niniejszego formularza ofertowego: 
 

• ……………………………………………………………………………………………………. 

 
  

 
 
 
Miejscowość …………………………, dnia…………………………… r.* 
        
 
 
 
 

_________________________________ 
                                                                                    (podpis i pieczęć wystawcy oferty)* 

*dane obligatoryjne 


