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WPROWADZENIE

Niniejsza Instrukcja zostata opracowana w celu utatwienia poprawnego przygotowania

dokumentéw wymaganych na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie realizacji projektu.

Podstawg wszczecia dziatan, zmierzajacych do podpisania umowy/decyzji/porozumienia
o dofinansowaniu projektu, jest odpowiednia uchwata Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego w sprawie
wyboru projektéow do dofinansowania.

Po otrzymaniu pisma' o przyjeciu projektu do dofinansowania wnioskodawca zostaje wezwany
do zlozenia, w siedzibie Departamentu Programdw Regionalnych (zwanego dalej Departamentem) przy
ul. Chrobrego 1 - 3 — 5 w Zielonej Gorze, dokumentéw niezbednych do prawidtowego sporzadzenia
umowy o dofinansowanie projektu, jak réwniez do ztozenia oswiadczen/ formularzy dotyczacych
otrzymanej pomocy publicznej i pomocy de minimis celu sprawdzenia, czy od momentu zloZenia
wniosku w odpowiedzi na dany konkurs nie otrzymat on pomocy publicznej na ten sam projekt z innych
zrodet lub nie otrzymat pomocy de minimis, ktéra w wyniku kumulacji z pomocg udzielong
w ramach projektu spowoduje przekroczenie okreslonego limitu. Przestane dokumenty i informacje sq
weryfikowane pod wzgledem ich zgodno$ci z prawem unijnym, krajowym oraz obowigzujacymi
wytycznymi. Weryfikowana jest rowniez poprawnos¢ przeprowadzonej procedury oceny oddziatywania
na Srodowisko zgodnie z zapisami Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady nr 2011/92/UE z dnia
13 grudnia 2011 r. w sprawie oceny skutkéw wywieranych przez niektére przedsiewziecia publiczne
i prywatne na Srodowisko (Dz. U. L 26 z 28.1.2012, str. 1-21) bedacej nowelizacjg Dyrektywy Rady nr

85/337/EWG z dnia 27 czerwca 1985 r. oraz przepisami krajowymi dotyczacymi ochrony Srodowiska.
Jesli podczas oceny merytorycznej eksperci stwierdzg, Ze wnioskodawca przeszacowat

(zawyzyt) wartos¢ wydatkéw kwalifikowalnych projektu, a wprowadzenie zmian w przedmiotowym

projekcie jest mozliwe, moze dokona¢ oceny pozytywnej uwarunkowanej koniecznoscig wyrazenia

zgody przez wnioskodawce na proponowane korekty. Wnioskodawca zostaje o tym poinformowany
w piSmie o przyjeciu projektu do dofinansowania i zobowigzany do ztozenia podpisanego

Oswiadczenia dot. przeszacowanych wydatkéw w terminie co do zasady 14 dni od odbioru pisma

(lub w innym - wskazanym w piSmie).

Jesli wnioskodawca wyraza zgode na zaproponowane zmiany (obnizenie wysokosci wydatkow
kwalifikowalnych projektu oraz obnizenie kwoty dofinansowania projektu) i dokonanie stosownych
korekt we wniosku o dofinansowanie, sktada podpisane O$wiadczenie oraz, po udostepnieniu wniosku
do edycji w systemie LSI2020 (wniosek udostepniany jest przez pracownika Departamentu), sktada
zaktualizowany wniosek w wersji elektronicznej i papierowej. Wnioskodawca ma réwniez mozliwos¢

poinformowania pracownika Departamentu - telefonicznie lub pocztg elektroniczng - o zgodzie na

'Wszystkie pisma do Beneficjenta sg wysytane poczta za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. 3
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zaproponowane zmiany w celu szybszego odblokowania wniosku do edycji i jednoczesnego ztozenia
Oswiadczenia, zaktualizowanego wniosku i pozostatych dokumentéw niezbednych do sporzadzenia
umowy, co przyspieszy procedure jej przygotowania i podpisania.

Nieztozenie podpisanego  O$wiadczenia i niewprowadzenie zmian we  wniosku

o dofinansowanie skutkuje odstapieniem IZ RPO-L2020 od podpisania umowy o dofinansowanie.

W sytuaciji, gdy kazdy z ekspertdw zaproponowat inng — nowq - warto$¢ dla przeszacowanego

wydatku, wydatek nalezy obnizy¢ do kwoty stanowiacej $rednig arytmetyczng z kwot zaproponowanych

przez kazdego eksperta.

W przypadku uptywu terminu na ziozenie dokumentéw niezbednych do podpisania umowy

o dofinansowanie projektu wnioskodawca otrzyma pismo ponaglajace, informujace o konieczno$ci

dostarczenia do siedziby Departamentu dokumentébw w terminie 7 _dni kalendarzowych od dnia

otrzymania informacji w tym zakresie.

W przypadku braku odpowiedzi na pierwsze ponaglenie wnioskodawca otrzyma drugie pismo
ponaglajace, informujagce o konieczno$ci dostarczenia do siedziby Departamentu dokumentow
w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia otrzymania informacji w tym zakresie. W przypadku braku
odpowiedzi Instytucja Zarzadzajaca RPO - Lubuskie 2020 (zwana dalej IZ RPO L-2020) moze odstapi¢
od podpisania umowy z wnioskodawca.

W przypadku uchybiert w dostarczonej dokumentaciji czy stwierdzenia brakéw, wnioskodawca
zostaje poproszony o ich uzupetnienie lub skorygowanie i pilne dostarczenie do siedziby Departamentu.
W przypadku nieztozenia uzupetnionych/poprawionych dokumentéw w terminie wnioskodawca otrzyma
pismo ponaglajace, informujgce o koniecznosci dostarczenia dokumentéw do siedziby Departamentu.
W przypadku braku odpowiedzi na pierwsze ponaglenie wnioskodawca otrzyma drugie pismo
ponaglajace, informujace o konieczno$ci dostarczenia do siedziby Departamentu dokumentow
w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia otrzymania informacji w tym zakresie.

W przypadku nieztozenia dokumentow po dwukrotnym ponagleniu IZ RPO-L2020 moze odstapi¢
od podpisania umowy z wnioskodawca.

W szczegoinych przypadkach, za zgodg 1Z RPO-L2020, termin sktadania dokumentéw w celu
podpisania umowy o dofinansowanie moze zosta¢c wydtuzony. Informacja o wydtuzeniu terminu

przekazywana jest pisemnie na wniosek wnioskodawcy.

WPROWADZENIE ZMIAN W PROJEKCIE PRZED PODPISANIEM UMOWY

Przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu dopuszczalne jest zaktualizowanie

termindw realizacji projektu oraz kwot wydatkéw, jezeli terminy przewidziane pierwotnie we wniosku
4
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aplikacyjnym nie beda mogty zosta¢ dotrzymane oraz gdy znana jest ostateczna warto$¢ danego
wydatku (np. w przypadku, gdy wydatek ten zostat juz poniesiony przed podpisaniem umowy). Nalezy

wowczas opisac propozycje zmian w Formularzu wprowadzania zmian w projekcie, w formacie: ,przed

zmiang...”, ,po zmianie...” oraz poda¢ uzasadnienie i skutki zmiany. Podpisany Formularz nalezy ztozy¢
w sekretariacie Departamentu.

W przypadku, gdy wnioskodawca przed podpisaniem umowy o dofinansowanie wystapi
z prosbg o wprowadzenie znacznych modyfikacji w projekcie (np. zmiana zakresu rzeczowego projektu
wptywajgca na cele projektu), IZ RPO-L2020 ma mozliwo$¢ zasiegniecia opinii Eksperta, ktory wydaje
pisemng opinie w zakresie wptywu zmian na efekt, rezultaty i cel projektu.

Przed podpisaniem umowy/decyzjilporozumienia IZ RPO-L2020, co do zasady nie wyraza
zgody na zmiany dotyczace:

e celow projektu,
¢ nieuzasadnionego obnizenia wartoSci wskaznika rezultatu powyzej 20% warto$ci zapisanej we
whniosku, ktéry podlegat ocenie,
e znaczace zmiany zakresu rzeczowego projektu, ktére wynikajg z innych przestanek niz
okolicznosci niezalezne od wnioskodawcy.
Kazda taka zmiana zostanie poddana analizie w celu ustalenia dalszego postepowania.

W przypadku negatywnej opinii Eksperta na temat proponowanych zmian, wnioskodawca
zostaje poinformowany o braku zgody na proponowane zmiany w projekcie z jednoczesng informacia,
iz istnieje mozliwos¢ realizacji projektu zgodnie z pierwotnymi zatozeniami, o ile sg one nadal aktualne.
W przypadku braku mozliwosci realizacji projektu zgodnie z pierwotnymi zatozeniami oraz podtrzymania
przez wnioskodawce wnoszonych zmian, 1Z RPO-L2020 odstapi od podpisania umowy.

W przypadku zgody wnioskodawcy na realizacje projektu bez zmian, IZ RPO-L2020 realizuje
dalsze czynnosci zmierzajace do podpisania umowy o dofinansowanie.

Istnieje mozliwo$¢ rezygnaciji z podpisania umowy. W tym celu wnioskodawca sktada do IZ RPO-

L2020 pisemng informacje o rezygnacji z podpisania umowy z podaniem przyczyny.
Ponizej przedstawiono informacje dotyczace zasad przygotowania poszczegdinych

dokumentéw skfadanych na etapie przygotowywania umowy o dofinansowanie. Formularze tych

dokumentéw dostepne sg na stronie internetowej www.rpo.lubuskie.pl.
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1. Harmonogram wydatkow (jesli dotyczy).

Obowigzek ztozenia Harmonogramu wydatkéw dotyczy tylko wnioskodawcoéw, ktorzy w ramach

projektu planujg ponosi¢ wydatki objete roznymi poziomami dofinansowania, np. cze$¢ wydatkéw objeta

jest dofinansowaniem w wysoko$ci 85% a cze$¢ w wysoko$ci 50%. Zatem harmonogram nie dotyczy
projektow objetych jednym poziomem dofinansowania, np. 85% wydatkdw kwalifikowalnych dla
wszystkich wydatkéw w ramach projektu. W Harmonogramie nalezy wpisa¢ kwote wydatkéw ogdtem,
kwote wydatkéw kwalifikowalnych i kwote dofinansowania — wszystkie warto$ci musza by¢ rozpisane na
kazdy rok kalendarzowy realizacji projektu, w ktérym beda ponoszone. Dodatkowo, w przypadku
projektow w ktorych wystepujg koszty posrednie i/lub cross -financing nalezy przedstawic¢ ich wysoko$¢
w odniesieniu do kwoty dofinansowania, w kazdym roku realizacji projektu. W przeciwnym wypadku

w kolumnie w tym koszty posrednie / w tym cross -financing nalezy wpisac ,nie dotyczy” lub ,-" lub ,,0”.

Nalezy pamieta¢, by warto$ci wydatkow rozpisane na dany rok realizacji projektu byty zgodne z sekcjq

D1 wniosku.

2. Petnomocnictwo rodzajowe (jesli dotyczy).

Istnieje mozliwo$¢ upowaznienia osoby trzeciej do podpisania umowy i/lub anekséw do tej
umowy ilub do ztozenia zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy. W takiej sytuacji nalezy
przedstawi¢ petnomocnictwo rodzajowe przygotowane zgodnie ze wzorem dostepnym na stronie
internetowej www.rpo.lubuskie.pl, wskazujgce szczegétowo zakres czynnosci, do ktorych upowazniona
ma byC osoba trzecia. Petnomocnictwo wymaga notarialnego po$wiadczenia podpisu o0soby
udzielajacej petnomocnictwa (za wyjatkiem jednostek samorzadu terytorialnego). Nalezy dostarczyc¢ je

do Instytucji Zarzadzajacej RPO-L2020 w dwoch egzemplarzach.

3. Oswiadczenie o miejscu zamieszkania (jesli dotyczy).

Dotyczy wnioskodawcow prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg wpisang do CEIDG oraz
wspdinikéw w spdtce cywilnej.

Miejsce zamieszkania jest informacjg niezbedng przy sporzadzaniu umowy o dofinansowanie
projektu, ktdrej strong jest osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza/wspolnicy spotki
cywilnej w zwigzku z czym, wnioskodawca zobowigzany jest do ziozenia Oswiadczenia o miejscu
zamieszkania (wzér do pobrania na stronie internetowe;).

Zatacznik nalezy przedtozy¢ w oryginale, w wersji papierowej, w jednym egzemplarzu.
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4. Wykaz Partneréow zaangazowanych w realizacje projektu (jesli dotyczy).

W przypadku realizacji projektu w partnerstwie nalezy ztozyé Wykaz partnerow w projekcie.
W tabeli nalezy wpisa¢ nazwe partnera, adres, NIP i REGON oraz wskazaé, czy Partner bedzie ponosit
wydatki kwalifikowalne w ramach projektu (tj. TAK — bedzie ponosit, NIE — nie bedzie ponosit).

Zatgcznik nalezy przedtozy¢ w oryginale, w wersji papierowej, w dwoch egzemplarzach.

5. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc inna niz

pomoc w rolnictwie lub rybotowstwie, pomoc de minimis lub pomoc de minimis

w rolnictwie lub rybotowstwie? zgodnie z zalacznikiem do rozporzadzenia Rady

Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych

przez podmiot ubiegajacy sie 0 pomoc inng niz pomoc de minimis lub pomoc de

minimis w rolnictwie lub rybotowstwie (Dz. U. Nr 53, poz. 312, ze zm.) albo

Oswiadczenie o aktualnosci danych zawartych w Formularzu (jesli dotyczy).

Obowigzek zlozenia ww. FormularzalOSwiadczenia o aktualnosci danych zawartych
w Formularzu (wzér do pobrania na stronie internetowej www.rpo.lubuskie.pl) dotyczy tych

wnioskodawcow, ktdrzy ubiegaja sie 0 pomoc publiczng w ramach projektu.

W przypadku, gdy wnioskodawca otrzyma pomoc publiczng na realizacje projektu lub jego
czeSci w okresie pomiedzy ztozeniem wniosku na konkurs a ztozeniem dokumentow do umowy
o dofinansowanie (ta sama zasada obowigzuje pomiedzy ztozeniem dokumentow do umowy a dniem
podpisania umowy) lub gdy zmianie ulegng inne dane zawarte w Formularzu, wnioskodawca
zobowigzany jest ztozy¢ Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie 0 pomoc inna niz
pomoc w rolnictwie lub rybotdwstwie, pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub

ryboféwstwie.

Jesli pomiedzy dniem ziozenia wniosku na konkurs a dniem ztozenia dokumentéw do umowy
zadne dane zawarte w ztozonym Formularzu nie ulegng zmianie, wnioskodawca sktada O$wiadczenie

0 aktualno$ci danych zawartych w Formularzu.

Zatacznik nalezy przedtozy¢ w oryginale, w wersji papierowej, w jednym egzemplarzu.

2 Instrukcje wypetnienia zatacznika zawierajg przypisy w nim zawarte.
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6. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o0 pomoc de minimis3

zgodnie z zatacznikiem do rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010

r.w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie

o pomoc de minimis (Dz. U. Nr 53, poz. 311, ze zm.) albo Oswiadczenie

o aktualnosci danych zawartych w Formularzu (jesli dotyczy).

Obowigzek zlozenia ww. FormularzalOSwiadczenia o aktualnosci danych zawartych
w Formularzu (wzér do pobrania na stronie internetowej www.rpo.lubuskie.pl) dotyczy tych

wnioskodawcow, ktorzy ubiegaja sie 0 pomoc de minimis w ramach projektu.

W przypadku gdy wnioskodawca otrzyma pomoc de minimis lub pomoc inng niz de minimis na
realizacje projektu lub jego czesci w okresie pomigedzy ztozeniem wniosku na konkurs a ztozeniem
dokumentéw do umowy o dofinansowanie (ta sama zasada obowigzuje pomiedzy ztozeniem
dokumentéw do umowy a dniem podpisania umowy), lub gdy zmianie ulegng inne dane zawarte
w Formularzu, wnioskodawca zobowigzany jest ztozy¢ Formularz informacji przedstawianych przy
ubieganiu sie 0 pomoc de minimis.

Jesli pomiedzy dniem ztoZenia wniosku na konkurs a dniem podpisania umowy Zadne dane
zawarte w ztozonym Formularzu nie ulegng zmianie, wnioskodawca sktada Oswiadczenie o aktualnosci

danych zawartych w Formularzu.

Zatacznik nalezy przedtozy¢ w oryginale, w wersji papierowej, w jednym egzemplarzu.

7. Oswiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis lub Oswiadczenie

0 hieotrzymaniu pomocy de minimis (jesli dotyczy).

Obowigzek ziozenia jednego z tych o$wiadczen dotyczy tylko wnioskodawcdw ubiegajacych sie

0 pomoc de minimis w ramach projektu.

Jesli wnioskodawca otrzymat pomoc de minimis w roku biezacym oraz wciggu
2 poprzedzajacych go lat kalendarzowych (dotyczy okresu poprzedzajacego dzien ziozenia
dokumentéw niezbednych do przygotowania umowy o dofinansowanie projektu), przedstawia
Oswiadczenie o wysokoSci otrzymanej pomocy de minimis. Jesli wnioskodawca nie otrzymat pomocy
de minimis w roku biezacym oraz w ciggu 2 poprzedzajacych go lat kalendarzowych (dotyczy okresu
poprzedzajacego dzien ztozenia dokumentdéw niezbednych do przygotowania umowy o dofinansowanie

projektu), przedstawia Oswiadczenie, ze taka pomoc nie byta uzyskana.

3 Instrukcje wypetnienia zatacznika zawierajg przypisy w nim zawarte.
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8. Zaswiadczenie z Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych o niezaleganiu z optacaniem

skiadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne.

Wymagane jest ztozenie oryginatu lub kopii (potwierdzonej ,za zgodno$¢ z oryginatem”)
Za$wiadczenia o niezaleganiu z opfacaniem skiadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne
wystawionego nie wczesniej niz miesigc przed dniem jego dostarczenia do 1Z RPO-L2020.

W przypadku spotek cywilnych dotyczy to wszystkich wspdlnikdw.

9. Zaswiadczenie z Urzedu Skarboweqo o niezaleganiu z uiszczaniem podatkow.

Wymagane jest ztozenie oryginatu lub kopii (potwierdzonej ,za zgodno$¢ z oryginatem”)
Za$wiadczenia z Urzedu Skarbowego o niezaleganiu z uiszczaniem podatkow wystawionego nie
wczesniej niz miesigc przed dniem jego dostarczenia do IZ RPO-L2020. W przypadku spotek cywilnych

dotyczy to wszystkich wspoinikow.

10. Oéwiadczenie o posiadaniu statusu MSP (jesli dotyczy).

Zatgcznik ten jest wymagany do przedtozenia ponownie, na dzien przygotowywania
dokumentéw do umowy, pomimo tego, iz byt sktadany (zgodnie z regulaminem konkursu) na etapie
aplikowania o $rodki (poniewaz przed podpisaniem umowy niezbedne jest ponowne zbadanie
posiadanego przez wnioskodawce statusu MSP). Nalezy pamietaé o wtasciwym okresie referencyjnym
(i pochodzacych z niego danych), ktory na dzien sktadania dokumentéw do umowy moze by¢ inny niz
na dzien sktadania wniosku (w odpowiedzi na konkurs). Wskazéwki dotyczace sposobu wypetniania
zamieszczone s W tresci tego zatacznika.

Whnioskodawcy bedacy przedsiebiorstwami niezaleznymi (samodzielnymi) wypetniajg tylko
cze$¢ A i D Oswiadczenia. Wnioskodawcy bedacy przedsigbiorstwami partnerskimi wypetniajg czes¢ B
i D O$wiadczenia. Wnioskodawcy bedacy przedsiebiorstwami powiazanymi wypetniajg cze$¢ C i D

Oswiadczenia.

11. Dokument potwierdzajacy posiadanie srodkow na realizacje projektu (jesli

dotyczy).

Uprawnione do aplikowania w danym konkursie jednostki samorzadu terytorialnego (JST), ich

zwigzki, stowarzyszenia i porozumienia z terenu wojewodztwa lubuskiego, w tym z MOF Zielonej Gory

i MOF Gorzowa WIikp., zobowigzane sg do dostarczenia dokumentu potwierdzajacego, iz posiadajg
9
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wkiad wiasny w wysokosci zgodnej z montazem finansowym projektu zawartym we wniosku

o dofinansowanie (np. kopia uchwaty budzetowe;).

12. Oswiadczenie Beneficjenta dotyczace rachunku bankowego i numeru konta

(jesli finansowanie projektu planowane jest w formie refundaciji) lub Deklaracja

korzystania z dofinansowania w formie zaliczki.

Do sporzadzenia umowy o dofinansowanie realizacji projektu niezbedna jest informacja
o tym, w jaki sposdb wnioskodawca planuje finansowa¢ wydatki w ramach projektu. Istniejg dwie
mozliwosci: refundacja wszystkich wydatkéw lub zaliczka na czes¢ wydatkéw. W przypadku wybrania
zaliczki, jako formy ptatnoSci nalezy przedtozy¢ wylgcznie zatacznik: Deklaracja korzystania
z dofinansowania w formie zaliczki. Wypetniajac Deklaracje nalezy pamietaé, ze wnioskowana kwota
zaliczki nie moze przekroczy¢ 50% kwoty dofinansowania (dla konkurséw w ramach OP 1 ogtoszonych
przed 26.04.2016 r. - 75%).

Uwaga! kwote nalezy zaokragla¢ w dét tak, aby byta ona nie wieksza — czyli mniejsza lub réwna - niz

kwota wynikajaca ze wskazanego w Deklaracji procentu kwoty dofinansowania, do dwdch miejsc po

przecinku. Np. w przypadku, gdy pobrana zaliczka ma wynosi¢ 50% kwoty dofinansowania a kwota
dofinansowania wynosi 105 000,53 zt — w deklaracji nalezy wpisac zaliczke w wysoko$ci 52 500,26 zt
a nie 52 500,27 zt (105 000,53 zt x 50%).

W Deklaracji nalezy wpisa¢ numer wyodrebnionego rachunku (wraz z nazwg banku), na ktéry bedq
przelewane transze zaliczki oraz pozostata czes¢ dofinansowania w formie refundacii.

Zasady zaliczkowania opisane sg we wzorze Umowy o dofinansowanie projektu.

W przypadku wyboru formy finansowania projektu w postaci refundacji nalezy przedstawi¢
wytacznie O$wiadczenie o posiadanym rachunku bankowym. Na wskazany numer rachunku
bankowego przelewane bedg refundowane $rodki z przedktadanych wnioskéw o ptatnosc.

Wiasciwy zatgcznik (Deklaracje lub OS$wiadczenie) nalezy przedtozy¢é w oryginale, w wersji

papierowej, w jednym egzemplarzu.
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13. Deklaracja wyboru zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy.

Whioskodawca zobowigzany jest do zadeklarowania formy zabezpieczenia umowy o dofinansowanie,
zgodnie z katalogiem okre$lonym w Regulaminie konkursu.
1. Obowigzujace formy zabezpieczen to:

1) Weksel in blanco z klauzulg ,bez protestu” wystawiony przez Wnioskodawce wraz

z deklaracjg wekslowa;

2) Weksel in blanco z klauzulg "bez protestu” wystawiony przez Wnioskodawce z poreczeniem
wekslowym banku lub spdtdzielczej kasy oszczednosciowo - kredytowej wraz z deklaracjq
wekslowa;

3) Gwarancja bankowa;

4) Gwarancja ubezpieczeniowa;

5) Poreczenie udzielane przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6 b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9
listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci;

6) Hipoteka, w przypadku gdy Instytucja Zarzadzajagca uzna to za konieczne, hipoteka
ustanawiana jest wraz z cesjg praw z polisy ubezpieczenia nieruchomo$ci bedacej
przedmiotem hipoteki4;

7) Zastaw na papierach warto$ciowych emitowanych przez Skarb Panstwa lub jednostke
samorzadu terytorialnego;

8) Zastaw rejestrowy na zasadach okreSlonych w przepisach o zastawie rejestrowym
i rejestrze zastawow, w przypadku gdy mienie objete zastawem moze stanowi¢ przedmiot
ubezpieczenia, zastaw ustanawiany jest wraz z cesjg praw z polisy ubezpieczenia mienia
bedacego przedmiotem zastawu.

2. Rodzaj ustanowioneqo zabezpieczenia uzalezniony jest od wysoko$ci i formy otrzymaneqo przez

Whioskodawce dofinansowania.

3. W przypadku dofinansowania w formie refundacji, gdzie:
1) kwota dofinansowania nie przekracza 10 000 000,00 PLN

a) zabezpieczenie ustanawiane jest w formie weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowg

na catos¢ udzielonego dofinansowania;
lub

4 W przypadku wyboru tego rodzaju zabezpieczenia po podpisaniu umowy konieczne bedzie ztozenie do Departamentu
Operatu szacunkowego warto$ci nieruchomosci sporzadzonego przez rzeczoznawce (termin wazno$ci sporzadzonego
dokumentu okre$la ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2014 r. poz. 518, z pdzn.
zm.)) oraz Ustanowienie hipoteki na nieruchomosci (hipoteke nalezy obcigzy¢ na kwote nie mniszg niz 150% kwoty
dofinansowania). I
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b) jezeli nie jest mozliwe ustanowienie zabezpieczenia w formie weksla in blanco wraz
z deklaracjg wekslowg, Wnioskodawca powinien wskaza¢ jedng lub kilka form
zabezpieczenia z katalogu wskazanego w ust. 1 pkt 2-8;

2) kwota dofinansowania przekracza 10 000 000,00 PLN - Wnioskodawca wnosi

zabezpieczenie w formie wybranej z katalogu wskazanego w ust. 1 pkt 2-8;
4. W przypadku dofinansowania w formie zaliczki i refundacji, gdzie:
1) kwota dofinansowania nie przekracza 10 000 000,00 PLN:

a) zabezpieczenie ustanawiane jest w formie weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowg
na catos¢ udzielonego dofinansowania (zaliczka + refundacja)

lub

b) jezeli nie jest mozliwe ustanowienie zabezpieczenia w formie weksla in blanco wraz
z deklaracjqg wekslowa, Wnioskodawca powinien wskaza¢ jedng lub kilka form
zabezpieczenia z katalogu wskazanego w ust. 1 pkt 2-8 na cato$¢ udzielonego
dofinansowania (zaliczka + refundacja);

2) kwota dofinansowania przekracza 10 000 000,00 PLN, z zastrzezeniem, iz warto$¢ zaliczki

nie przekracza 10 000 000,00 PLN, Wnioskodawca wnosi zabezpieczenie w formie wybranej
z katalogu wskazanego w ust. 1 pkt 2-8 na cato$¢ udzielonego dofinansowania (zaliczka +
refundacja);

3) warto$¢ zaliczki przekracza 10 000 000,00 PLN - zabezpieczenie ustanawiane jest w dwoch

réznych formach wybranych przez Wnioskodawce z katalogu wskazanego w ust. 1, pkt 2-8,
kazde zabezpieczenie na cato$¢ udzielonego dofinansowania (zaliczka + refundacja).
5. Jezeli Wnioskodawca jest podmiotem $wiadczacym ustugi publiczne lub ustugi w ogéinym interesie
gospodarczym, o ktorych mowa w art. 93 i art. 106 ust. 2 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskie;
(Dz. Urz. UE 2012 C 326), lub jest instytutem badawczym w rozumieniu ustawy z dnia 30 kwietnia 2010
r. oinstytutach badawczych (Dz. U. z 2010 r., nr 96, poz. 618 z pézn. zm.), zabezpieczenie
ustanawiane jest w formie weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowa.
6. Jezeli nie jest mozliwe ustanowienie zabezpieczenia w formie weksla in blanco wraz z deklaracjq
wekslowa, Wnioskodawca powinien wskaza¢ jedno lub kilka form zabezpieczenia z katalogu

wskazanego w ust. 1 pkt 2-8 na cato$¢ udzielonego dofinansowania (zaliczka + refundacja).
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Odpowiednie dokumenty do weryfikacji w zakresie Oceny Oddziatywania na Srodowisko (00S)

opisane w pkt 15 - 20 nalezy ztozy¢ wyfacznie elektronicznie.

W tym celu we wniosku (w systemie LSI2020) nalezy je dodaé¢ w sekcji ,,Zataczniki”, nastepnie
wydrukowac wniosek (zmianie ulegnie bowiem jego suma kontrolna), podpisac go,

opieczetowac i dostarczy¢ 2 egzemplarze wniosku do siedziby Departamentu.

14. Kopia pozwolenia na budowe lub kopia zgtoszenia budowy/wykonywania robot

budowlanych (jesli dotyczy).

Beneficjent prowadzacy w ramach projektu inwestycje, dla ktérej na podstawie odrebnych
przepisow wymagane jest pozwolenie na budowe lub zgtoszenie wykonywania rob6t budowlanych
zobowigzany jest do przedstawienia kopii (potwierdzonej ,za zgodno$¢ z oryginatem”) ww. dokumentu
przed podpisaniem umowy o dofinansowanie. Zgodnie z art. 63, 64 ust. 1i 3 oraz art. 93 ust 9 Ustawy
z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane, nalezy posiada¢ petng dokumentacje nieruchomosci (dotyczy
to gtéwnie Beneficjentdw, ktdrzy nabyli nieruchomo$¢ od osoby trzeciej i nie posiadajg petne;

dokumentacji obiektu, np. zmiany sposobu uzytkowania budynku).

15. Oswiadczenie o prawie do dysponowania nieruchomoscia na cele realizacji

projektu (jesli dotyczy).

W ramach RPO-L2020 o dofinasowanie mogq ubiega¢ sie projekty realizowane na
terenie/w obiekcie, ktérym wnioskodawca dysponuje na podstawie okreslonego w O$wiadczeniu prawa.
Oswiadczenie nie dotyczy tylko wnioskodawcow realizujgcych projekty, ktorych zakres
rzeczowy nie jest zwigzany z zadng konkretng nieruchomo$cia - projekty dot. udziatu w wydarzeniach

gospodarczych w ramach Dziatania 1.4 RPO — L2020.

W pozostatych przypadkach, w_szczegdino$ci, gdy: zakres projektu bedzie realizowany

na konkretnym terenie / w konkretnym obiekcie budowlanym; projekt przewiduje wydatki na roboty i/lub
materiaty budowlane; w projekcie przewidziano zakup sprzetu/urzadzen, ktére bedg uzywane
w konkretnym obiekcie budowlanym; nieruchomo$¢ stanowi wktad niepieniezny w projekcie; wydatki
zwigzane z odpfatnym uzytkowaniem nieruchomos$ci stanowig wydatki kwalifikowalne w projekcie,
konieczne jest przediozenie O$wiadczenia o prawie do dysponowania nieruchomo$cig na cele realizacji

projektu.

W Os$wiadczeniu nalezy réwniez wskaza¢ numer/numery ksigg wieczystych nieruchomosci
wykorzystywanych w celu realizacji projektu. W sytuacji, gdy wnioskodawca nie jest wiascicielem

hieruchomosci a jedynie dysponuje nig np. na podstawie umowy dzierzawy, najmu czy uzytkowania ;
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wieczystego, réwniez musi wypeti¢ punkt dotyczacy numeru ksigg wieczystych nieruchomosci

(informacje o numerze ksiag wieczystych nalezy pozyska¢ od wiasciciela nieruchomosci).

16. Analiza oddzialywania na srodowisko, z uwzglednieniem potrzeb dotyczacych

przystosowania sie do zmiany klimatu i lagodzenia zmiany klimatu, a takze

odpornosci na kleski zywiotowe.

Jest to zatgcznik obligatoryjny dla kazdego wnioskodawcy, Wytyczne w zakresie postepowania
w sprawie oceny oddziatywania na Srodowisko dla przedsiewzie¢ wspoffinansowanych z krajowych lub
regionalnych programéw operacyjnych, wedtug ktérych nalezy go wypetni¢, dostepne sg na stronie
internetowej www.rpo.lubuskie.pl.

Przedsigbiorcy realizujacy inwestycje o charakterze infrastrukturalnym wymienione w Aneksie |

albo Il dyrektywy OOS (Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady nr 2011/92/UE z dnia 13 grudnia

2011 r. w sprawie oceny skutkéw wywieranych przez niektore przedsiewziecia publiczne i prywatne na
Srodowisko) sg zobowigzani do dotaczenia do wniosku o dofinansowanie wymaganej dokumentacji
Srodowiskowej. Dokumenty powinny by¢ przekazywane w postaci kserokopii potwierdzonych za
zgodno$¢ z oryginatem przez osoby uprawnione do reprezentowania. W przypadkach wyraznie
wskazanych w Wytycznych i w Analizie konieczne bedzie réwniez dotaczenie innych dokumentow
Srodowiskowych.

W oparciu o art. 72 Ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji
o Srodowisku ijego ochronie, udziale spofeczefstwa w ochronie $rodowiska oraz o ocenach
oddziatywania na Srodowisko przypominamy, iz uzyskanie decyzji o Srodowiskowych
uwarunkowaniach nastepuje przed uzyskaniem m.in.: decyzji o pozwoleniu na budowe, decyzji
o zatwierdzeniu projektu budowlanego, decyzji o pozwoleniu na wznowienie robét budowlanych oraz
decyzji o pozwoleniu na zmiane sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci, itd.5 Brak
zachowania chronologii uzyskiwania poszczegolnych decyzji skutkuje odstgpieniem 1Z RPO-L2020 od
podpisania umowy z wnioskodawcg jak réwniez wykre$leniem projektu z listy projektow, ktore na

podstawie decyzji Zarzadu Wojewddztwa Lubuskiego otrzymaty dofinansowanie.

W przypadku, kiedy wnioskodawca dokona zmiany otrzymanego wczesniej pozwolenia na
budowe nalezy ponownie zweryfikowa¢ uzyskang decyzje o $rodowiskowych uwarunkowaniach dla
realizowanego przedsigwziecia.

Nalezy takze pamietaé, iz o tym, czy planowane przedsiewziecie wymaga przeprowadzenia

procedury oddziatywania planowanego przedsiewziecia na $rodowisko nie decyduje numer

5 Petny katalog decyzji o ktérych mowa zawiera art.72 ww. Ustawy 14
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zamieszczony w rejestrze PKD (wynikajacy z Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 24 grudnia 2007 r.,
w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci) ktory jest narzedziem pomocniczym stuzacym na potrzeby
statystyki publicznej. Dokumentem klasyfikujgcym i rozstrzygajacym o tym jest Dyrektywa Parlamentu
Europejskiego i Rady nr 2011/92/UE z dnia 13 grudnia 2011 r. w Sprawie oceny Skutkow wywieranych
przez niektore przedsiewziecia publiczne iprywatne na Srodowisko naturalne oraz rozporzadzenie
wykonawcze Rady Ministrow z dnia 9 listopada 2010 r. w sprawie przedsiewzie¢ mogacych znaczgco

oddziatywac na Srodowisko.

Zatem w zalezno$ci od rodzaju przedsiewziecia nalezy dostarczy¢ réwniez kopie, potwierdzone
za zgodnos¢ z oryginatem, takich dokumentéw jak np.: decyzja o Srodowiskowych uwarunkowaniach,
postanowienia i opinie organdw wspdtdziatajacych przy wydawaniu tej decyzji, decyzja o warunkach
zabudowy i zagospodarowania terenu, pozwolenie na uzytkowanie lub zgtoszenie zmiany sposobu

uzytkowania obiektu budowlanego.

Podmioty realizujace inwestycje o charakterze infrastrukturainym niewymienione w Aneksie |

albo Il dyrektywy OOS Iub inwestycje o charakterze nieinfrastrukturalnym (np. zakup sprzetu, urzadzen)

albo tzw. projekt ,miekki® (np. szkolenia, doradztwo) wypetniajg go w tzw. ograniczonym zakresie.
Zatgcznik nalezy przedtozy¢ w oryginale, w wersji papierowej, w jednym egzemplarzu.

Nalezy takze pamieta¢, ze zakup czeSci do istniejacej juz w przedsiebiorstwie instalacji lub
uzupetnienie istniejacego ciagu technologicznego moze skutkowaé koniecznoscig uzyskania nowych

pozwolen w oparciu o Ustawe z dnia 7 lipca 1994 Prawo Budowlane.

17. Deklaracja organu odpowiedzialneqo za monitorowanie obszarow Natura 2000

(jesli dotyczy).

Dokument ten wystawiany jest przez organ odpowiedzialny za monitorowanie obszaréw Natura
2000 dla danego regionu (w wojewddztwie lubuskim jest to Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska
w Gorzowie Wielkopolskim, ul. Jagiellonczyka 8). Wnioskodawca musi jedynie zgtosi¢ w odpowiednim
urzedzie zapotrzebowanie na taki dokument i bedzie on w cato$ci przygotowany przez odpowiedzialng za
to jednostke.

Dotyczy wszystkich rodzajéw przedsiewzie¢ infrastrukturalnych, niezakwalifikowanych do

przedsiewzie¢ mogacych znaczaco oddziatywa¢ na $rodowisko oraz dla ktorych przeprowadzono ocene
oddziatywania przedsiewzigcia na obszar Natura 2000. W deklaracji organ wskazuje, ze dany projekt nie
wywrze istotnego oddziatywania na obszar Natura 2000 ze wzgledu na:

a) jego rodzaj i charakterystyke,

15
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b) usytuowanie, w tym odlegtos¢ od obszarébw Natura 2000 - zaréwno juz oficjalnie
wyznaczonych czy przekazanych do Komisji Europejskiej przez rzad polski, jak i tych
znajdujacych sie na nieoficjalnej liscie przygotowanej przez organizacje ekologiczne;

c) rodzaj i skale mozliwego oddziatywania projektu w kontekscie celdw, dla ktorych zostaty (lub
majgq zosta¢) utworzone obszary Natura 2000 (nalezy pamietaé, ze oceny oddziatywania na
dany obszar Natura 2000 dokonuje sie w kontekscie celéw ochronnych, jakim ma stuzy¢ ten

obszar).

Nalezy pamieta¢ o tym, iz sam fakt lokalizacji inwestycji poza terenem poza Natura 2000, nie

przesadza o braku wptywu na ten teren (np. emisje). Decyzja w tej sprawie nalezy do wiasciwego organu

— Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska, z ktérym nalezy sie skonsultowaé w razie watpliwosci.

18. Oswiadczenie wnioskodawcy o niezaleganiu z przekazaniem informaciji istotnej

dla rejestrow prowadzonych przez GDOS (jesli dotyczy).

Oswiadczenie dotyczy rejestréw prowadzonych w Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska:

rejestru informacji o prowadzonych ocenach oddziatywania przedsiewzigcia na Srodowisko oraz
strategicznych ocenach oddziatywania na Srodowisko, o ktérym mowa w art. 129 ust. 1 ustawy
z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji 0 Srodowisku i jego ochronie, udziale

spoteczeristwa w ochronie Srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na Srodowisko,

centralnego rejestru form ochrony przyrody, o ktérym mowa w art. 113 ustawy z dnia 16

kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody.

GDOS ma obowigzek prowadzi¢ baze danych oo$ oraz dokumentacji sporzadzanej w ramach

takich postepowan. Organy wlasciwe do przeprowadzenia 00§ sg zobowigzane do przedktadania

GDOS

informacji o przeprowadzonych ocenach. Obowigzek dotyczy przede wszystkim organdw

wiasciwych do wydania decyzji o Srodowiskowych uwarunkowaniach. Sg to zatem: regionalni dyrektorzy

ochrony $rodowiska, starostowie, dyrektorzy regionalnych dyrekcji Laséw Panstwowych a takze

wojtowie, burmistrzowie oraz prezydenci miast. Z uwagi na otwarty katalog dokumentéw, ktére

podlegajq analizie w toku strategicznej oceny oddziatywania na $rodowisko, takich podmiotéw moze by¢

wiecej.

Natomiast centralny rejestr form ochrony przyrody dot. organu, ktéry utworzyt, ustanowit lub

wyznaczyt forme ochrony przyrody, j.:

Z

Rady gmin w zakresie pomnikéw przyrody, stanowisk dokumentacyjnych, zespotéw
przyrodniczo-krajobrazowych i uzytkéw ekologicznych;

Sejmiki wojewddzkie w zakresie parkdw krajobrazowych i obszardw ochronionego krajobrazu; 6
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« Regionalnych dyrektoréw ochrony Srodowiska w zakresie rezerwatéw przyrody;
« Generalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska w zakresie obszaréw Natura 2000;
o Dyrektoréw parkéw narodowych w zakresie parkow narodowych.

Zatem O$wiadczenie nie dotyczy MSP.

19. Oswiadczenie o braku koniecznosci przeprowadzenia postepowania w sprawie

oceny oddziatywania na Srodowisko (jesli dotyczy).

Zatgcznik ten jest wymagany w przypadku kazdej inwestycji, dla ktorej nie ma koniecznosci

przeprowadzania postepowania w sprawie 00S.

20. Wniosek o nadanie dostepu dla osoby uprawnionej w ramach SL2014.

Przez osobe uprawniong rozumie sie tu osobe, wskazang przez wnioskodawce w tym wniosku
i upowazniong do obstugi SL2020, w jego imieniu do np. przygotowywania i sktadania wnioskéw
o ptatno$¢, Formularzy wprowadzania zmian w projekcie, czy przekazywania innych informacji

zwigzanych z realizacjg projektu.

PODPISANIE UMOWY O DOFINANSOWANIE PROJEKTU

Po sporzadzeniu projektu umowy wnioskodawca jest informowany o koniecznosci jej

podpisania. W tym celu z pracownikiem Wydziatu Kontraktacji Inwestycji Gospodarczych nalezy

telefonicznie ustali¢ doktadng date spotkania w siedzibie Departamentu przy ul. Chrobrego 1 -3 - 5

w Zielone] Gorze. Ztozenie podpiséw przez wnioskodawce ma miejsce W obecno$ci co najmniej

jednego pracownika Departamentu.

W przypadku, kiedy Beneficjent nie ma mozliwoSci osobistego stawiennictwa w siedzibie
Departamentu, Pracownik przesyta Beneficientowi pismo przewodnie, dotgczajgc do niego
przygotowany projekt umowy (w dwoch jednobrzmigcych oryginalnych egzemplarzach).

Dzien udzielenia pomocy publicznej (podpisania umowy o dofinansowanie) bedacej pomocg de
minimis jest dniem, w ktorym powstaje zobowigzanie ze strony 1IZ RPO-L2020 do wydania
Beneficjentowi zaswiadczenie o udzieleniu pomocy de minimis (o ile umowa o dofinansowanie projektu
przewiduje pomoc de minimis oraz je$li zostang spetnione wszystkie warunki do udzielenia pomocy de
minimis). Przedmiotowe zaSwiadczenie jest wydawane w pdzniejszym terminie i przekazywane
Beneficjentowi za posrednictwem poczty, ze wzgledu na konieczno$¢ przeliczenia wartoci udzielonej

pomocy wg kursu EURO na dzier podpisania umowy.
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ZL OZENIE ZABEZPIECZENIA PRAWIDLOWEJ REALIZACJI UMOWY

W terminie 30 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy Beneficjent zobowigzany jest

do ztozenia zabezpieczenia. Termin ten moze zosta¢ przedituzony (z przyczyn niezaleznych od
Beneficjenta) wytacznie na podstawie zaakceptowanego przez Instytucje Zarzadzajaca wniosku
Beneficienta w tej sprawie. Wniosek Beneficienta w sprawie wydtuzenia terminu na ziozenie
zabezpieczenia musi zawiera¢ szczegdlowe uzasadnienie przyczyny zaistniatej sytuacji. Akceptacja
wniosku Beneficjenta w sprawie wydtuzenia terminu na zlozenie zabezpieczenia ma charakter
incydentalny.

IZ RPO-L2020 weryfikuje, m. in. prawidtowos¢ zadeklarowanych przez Wnioskodawce
rodzajow zabezpieczen z uwzglednieniem: formy prawnej, przyznanej kwoty dofinansowania projektu
oraz efektywno$ci zaproponowanego zabezpieczenia. W przypadku stwierdzenia, ze:

a. zaproponowane zabezpieczenie w sposéb niewystarczajacy gwarantuje nalezyte

wykonanie Umowy o dofinansowanie,

b. w zabezpieczeniu znajdujq si¢ uchybienia lub braki (w tym braki formalne)
beneficjent zobowigzany jest do ztozenia uzupetnienia i/lub dokonania korekt w terminie okreslonym
przez IZ RPO-L2020. Ponadto 1Z RPO-L2020 nie wyklucza mozliwosci negocjaciji formy illub wysoko$ci
zadeklarowanego przez Wnioskodawce zabezpieczenia. W szczegéinych przypadkach moze zaistnie¢
sytuacja, ze beneficjent bedzie zobligowany, przez 1Z RPO-L2020 do zwigkszenia wysokoSci
zabezpieczenia i/lub przedstawienia alternatywnej formy zabezpieczenia przysztych wierzytelnosci 1Z
RPO-L2020 z tytutu zawartej umowy o dofinansowanie projektu. Sytuacja taka moze wystapi¢ juz na
etapie ztozenia przez Wnioskodawce Deklaracji wyboru zabezpieczenia, badz dopiero po doktadnej
analizie przeditozonej dokumentacji potwierdzajacej prawidlowe ustanowienie zabezpieczenia
nalezytego wykonania Umowy, badZz dopiero po doktadnej analizie dokumentacji zabezpieczajace;.
Kazdorazowa zmiana i/lub korekta ztozonego zabezpieczenia podlega ponownej procedurze weryfikaci.

W przypadku skfadania weksla in blanco z klauzulg bez protestu wraz z deklaracjg wekslowg,

wszystkie dokumenty niezbedne do ztozenia zabezpieczenia przygotowywane sg przez pracownikow
IZ RPO-L2020, dlatego o terminie ztozenia zabezpieczenia w siedzibie Departamentu nalezy

poinformowaé pracownikow telefonicznie.

Beneficjent jest zobowigzany do ztozenia weksla w obecno$ci pracownika Wydziatu Kontraktacii
Inwestycji Gospodarczych. W szczegélnych przypadkach istnieje takze mozliwo$¢ przestania
dokumentéw do Beneficjenta i ztozenia podpisow w obecno$ci notariusza. Kazda takg sytuacje nalezy

skonsultowac z pracownikiem Wydziatu, ktory przygotuje i przesle niezbedne dokumenty.

Beneficjent bedacy osobg fizyczng prowadzacy dziatalno$¢ gospodarczg lub prowadzacy

dziatalno$¢ w ramach spotki osobowej, pozostajacy wzwigzku matzenskim i nieposiadajalcy18
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rozdzielnosci majatkowej, sktada weksel in blanco w obecnosci matzonka, ktéry w formie Oswiadczenia
wyraza zgode na ztozenie zabezpieczenia. Beneficjent bedacy osobg fizyczng prowadzacq dziatalnos¢
gospodarczg lub prowadzacy dziatalno$¢ w ramach spdtki osobowej, pozostajacy w zwigzku
matzenskim posiadajacy rozdzielnos¢ majatkowa sktada kopie stosownej umowy notarialnej lub wyroku
sqdu.

Nalezy podkresli¢, Ze wniesienie przez Beneficjenta prawidtowo ustanowionego zabezpieczenia

jest jednym z warunkow przekazania dofinansowania.

ZGLASZANIE ZMIAN W PROJEKCIE PO PODPISANIU UMOWY

Po podpisaniu_umowy o dofinansowanie wszelkie propozycje zmian nalezy zgtasza¢

na Formularzu wprowadzania zmian w projekcie skladanym papierowo lub za po$rednictwem systemu

SL2014. W Formularzu nalezy doktadnie opisa¢ zakres i przyczyny zmian oraz ich skutki - wptyw na
projekt. W zaleznosci od rodzaju zgtaszanej zmiany do Formularza nalezy dotaczy¢ ew. zataczniki np.
petnomocnictwo do reprezentowania Beneficjenta, oSwiadczenie o zmienionym rachunku bankowym.

Nalezy pamietaé, ze zgodnie z zapisami umowy o0 dofinansowanie zmiany dotyczace:

1) catkowitej wartosci Projektu, wartosci catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych i dofinansowania
Projektu,

2) przesunie¢ Srodkdw pomiedzy poszczegolinymi kategoriami wydatkdw polegajacych na
dostosowaniu budzetu Projektu do warto$ci udzielonych zaméwien publicznych, o ile zaméwienia
zostaty przeprowadzone zgodnie z wytycznymi dotyczacymi kwalifikowania wydatkow,

3) okresow realizacji Projektu, o ktorych mowa w § 3 Umowy o dofinansowanie,

4) w obrebie wskaznikow produktu i rezultatu zdefiniowanych we Wniosku o dofinansowanie;

5) zmianie Partnera Projektu (jesli dotyczy),

6) modyfikacji zakresu kategorii lub dodanie podkategorii wydatkow,

wymagaijg akceptacii Instytucii Zarzadzajacej i s wprowadzane aneksem do Umowy.

Zmiany inne niz_wyze] wymienione réowniez wymagajq akceptacji 1Z RPO-L2020, ktora

kazdorazowo podejmuje decyzje o konieczno$ci ich wprowadzania aneksem do umowy.

Beneficjent informuje o zmianach przed ich dokonaniem oraz nie pézniej niz przed ztozeniem

wniosku o ptatno$¢ koricowa.

Instytucja Zarzadzajaca ustosunkowuje sie do wnioskowanych zmian w_okresie nie dtuzszym

niz 21 dni liczac od daty wplywu wniosku o zmiane. Jezeli Instytucja Zarzadzajaca nie moze zajgé

stanowiska bez konsultacji z podmiotami/ekspertami zewnetrznymi lub gdy konieczne sg dodatkowe
19
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wyjasnienia bieg terminu, o ktérym mowa wyzej jest wstrzymywany o okres uzyskania niezbednej

oceny/opinii lub wyjasnien.

Wszelkie dokumenty nalezy skiada¢ w sekretariacie Departamentu RPO przy
ul. Chrobrego 1 -3 - 5 w Zielonej Gérze wraz z pismem przewodnim, w ktérym kazdorazowo
nalezy sie powotywaé na numer wniosku (nadany w momencie ztozenia dokumentéw na

konkurs).
20
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