Zalgcznik nr 2

douchwaly nr........ccccceeeeveinnnnn,
Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego
zdnia .o 2016 .

REGULAMIN KONKURSU

REGIONALNY PROGRAM
OPERACYJNY -

LUBUSKIE 2020

0S PRIORYTETOWA 6 — Regionalny rynek pracy

DZIALANIE 6.5
Ustugi rozwojowe dla MMSP

KONKURS Nr RPLB.06.05.00-12.00-08-K01/16

Nabor wnioskdéw od 19.12.2016 roku do 27.12.2016 roku

Zielona Géra, listopad 2016 r.



Spis tresci

Spis tresci

INFOMACIE OGOINE.....ce ettt 4

OrganiZacia KONKUISU ........c.cuiuieiiiceei sttt 6
1. Nazwa i adres WHaSCIWE] INSEYLUCI.......c.covevieiereieieeieteeeeet ettt ev e er e s 6
2. Przedmiot KONKUISU . ......c.ciiiieueiirisiriee ettt ee ettt s e s e enenas 6
3. Typy Beneficjentéw — podmioty uprawnione do ubiegania si¢ o dofinansowanie projektu................... 7
4. Wymagania dotyczgce grupy dOCEIOWE]...........cccueuirieirieeiiieeeieiiiere ettt s s 8
5. Obszar realizacji PrOJEKIU. ........cveveeieieiieieteeeetctet ettt ettt et b s s s 8
6. Termin sktadania wnioskdw o dofinansowanie projektu............ceeveereeiriieeieirieceeeeeeee e 9
7.Miejsce sktadania wnioskéw o dofinansowanie projektu w wersji papierowej............eeeveeevereevevrnnene. 9
8.Forma sktadania wnioskéw o dofinansowanie projektu w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego — Lubuskie 2020 w czegsci wspotfinansowanej z EFS.............coooiireeiinneeeee 10
0. PrZebhieg KONKUISU ......cveeveiieiiiceeeet ettt ettt ev e st es e st et sessesese s esesaesessesessesenas 13
10. Kwota przeznaczona na dofinansowanie projektow W KONKUISIE ............ceevevirieeieiiirieiiereeeeenen, 23
11. Maksymalny dopuszczalny poziom dofinansowania projektu lub maksymalna dopuszczalna kwota do
dOfINANSOWANIA PIOJEKIU . .....eeveeieeeitee ettt sttt et es st es e es e b saasenas 23
12. WYMAQANIA CZASOWE .......c.eeeeieiiieeee ettt ettt ettt s et e st ee e senteeeeese e enseeenenenes 23
13. WyYmagania fINANSOWE. .........c.ciruiieieicietiiet ettt s ese bttt s s eresa e s 24
14. Kryteria wyboru projektow wraz z podaniem ich ZNaczenia ...........cccovveereeeeeeneeeeneseee e 24
15. Wskazniki monitorowania postepu rzeczowego w ramach projektu ...........cecevveveieiineecenecierereeennnn. 24
16. Wymagania dotyCzace PartnerStWa. ..........c.cveieeiierieieiciceetee ettt sttt 29
17. Szczegotowe informacje dotyCzace KONKUISU ........c.ecveveeievieieieiciceeece ettt 32
18. POMOC PUDIICZNG .......oeieieeeeeeeeeee ettt ettt eae et ettt eaeeaeenas 48
19. Forma i sposéb udzielania wnioskodawcy wyjasnien w kwestiach dotyczacych konkursu............... 48
20. Sposob podania do publicznej wiadomos$ci wynikdw konkursu oraz informacje o sposobie
postepowania z wnioskami o dofinansowanie po rozstrzygnieciu KOnKursu ..............cceeeveeeereevennenenens 49
21. Srodki odwotawcze przystugujace WNIOSKOGAWCY ................vveeveeeeereeereeeeeeeeesee e seeeees e seeeee e 49
22. Anulowanie Wniosku 0 dOfINANSOWENIE. .........cccrurueriririeieeireet ettt 51
23. ANUIOWENIE KONKUISU. ...ttt ettt ettt et ea ettt et ee e e ese e eeas 51
24. Zwiekszenie kwoty przeznaczonej na dofinansowanie projektéw w konkursie.............cccevveveennnnene. 51

Europejskie arte zachodu Europejskie Fundusze
Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne

E Fundusze Lubuskie Unia Europejska
Wi




25. KWalifiIkowalNnOSC WYAALKOW ........cveveviiieieieicieieee ettt eb et a e 52
26. Wymagania dotyczace realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminaciji, w tym dostepnosci dla

0s6b z niepetnosprawnoscig oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn ...........ccovveveveieveennnne. 63
27. Podstawa prawna i doKUMENLY ProgramOWe............ccueueierirteeieriresieeisere et eetesessese e ssesese e s ssssenes 64
28. Wz6r wniosku 0 dofinansowanie ProJektU ...........c.eieveeeeieieeeiiiee ettt 65
29. Wzor umowy o dofinansowanie Projektu................ccceeirieiieeiineinieiceeeete e 66
30. Lista zatacznikow niezbednych do podpisania Umowy..................cocceeieiiirieiniiineeeeies 66
31. ZatgCzniKi dO rEQUIAMINU ......cevevieeiiiceieeee ettt ettt es et es e esesnsssesseseneas 67

Fundusze Lubuskie Unia Europejska
Europejskle \ Warte zachodu Europejskie Fundusze

Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne




5.

Informacje ogélne

Regulamin w szczegolnosci okresla cel i zakres konkursu, zasady jego organizacji, warunki
uczestnictwa, sposob wyboru projektow oraz pozostate informacje niezbedne podczas
przygotowywania wnioskow o dofinansowanie realizacji projektu w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego - Lubuskie 2020 Osi Priorytetowej 6 - Regionalny rynek pracy, Dziatania 6.5
Ustugi rozwojowe dla MMSP.

Regulamin oraz wszystkie niezbedne do zlozenia na konkurs dokumenty sg dostepne na stronie
internetowej RPO - Lubuskie 2020: www.rpo.lubuskie.pl.

Wszelkie terminy realizacji okreslonych czynno$ci wskazane w Regulaminie, je$li nie okreslono
inaczej, wyrazone sg w dniach kalendarzowych.

Przy obliczaniu terminéw czynnosci dokonywanych w ramach procedury odwotawczej nalezy
positkowa¢ si¢ zasadami ogolnymi, okreSlonymi w Ksiedze |, w Tytule V. Kodeksu Cywilnego
(art. 110-116), m.in.;

V" termin okreslony w dniach konczy sie z uptywem ostatniego dnia,

v" termin oznaczony w miesigcach konczy sie z uptywem dnia, ktéry nazwg lub datg
odpowiada poczatkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia nie bylo — w ostatnim dniu
miesiaca,

V" jezeli poczatkiem terminu oznaczonego w dniach jest pewne zdarzenie, nie uwzglednia sie
przy obliczaniu terminu dnia, w ktérym to zdarzenie nastapito,

v" jezeli koniec terminu do wykonania czynno$ci przypada na dzien uznany ustawowo
za wolny od pracy, termin uptywa dnia nastepnego (zgodnie z ustawg z dnia 18 stycznia
1951 r. 0 dniach wolnych od pracy: Dz. U. z 2015 r., poz. 90).
W przypadku ukazania sie nowych przepiséw prawnych lub wytycznych Ministerstwa Rozwoju,
Instytucja Organizujgca Konkurs (pod warunkiem dochowania zgodnosci z przepisami okreslonymi
w ustawie o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 z dnia 11 lipca 2014 r. art. 41 ust. 4 i 5) zastrzega sobie
prawo dokonania zmian w regulaminie konkursu. Informacja o zmianie regulaminu konkursu wraz
ze wskazaniem daty, od ktorej obowigzuje zmiana zostanie zamieszczona na stronie internetowej
|IOK (www.rpo.lubuskie.pl), na portalu Funduszy Europejskich www.funduszeeuropejskie.gov.pl
oraz w prasie.
Uzyte skréty oznaczajq;
e ustawa wdrozeniowa - ustawe z dnia 11 lipca 2014 roku o zasadach realizacji programéw
w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020
(Dz. U.z 2016r. poz. 217, z pbzn. zm.);
e RPO-L2020 - Regionalny Program Operacyjny — Lubuskie 2020;
e IZRPO-L2020 - Instytucja Zarzgdzajaca RPO-L2020;
e |OK - Instytucja Organizujaca Konkurs;
e KOF-M - Karta oceny formalno-merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu
konkursowego w ramach RPO-L2020;

e KM RPO-L2020 - Komitet Monitorujgcy RPO-L2020;
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e System LSI2020 - Lokalny System Informatyczny za pomoca, ktdrego przygotowywany jest
i sktadany do IOK wniosek o dofinansowanie projektu konkursowego w ramach
RPO-L2020;

e KOP - Komisja Oceny Projektow;

e SzOOP - Szczegotowy Opis Osi Priorytetowych RPO-L2020;

o ZWL - Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego;

¢ |OB - Instytucje Otoczenia Biznesu.
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IIl.  Organizacja konkursu

1. Nazwa i adres wlasciwej instytuciji

Instytucja Organizujaca Konkurs (IOK) jest Zarzad Wojewddztwa Lubuskiego.

Funkcje Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym - Lubuskiego 2020 (IZ RPO-L2020) petni
Zarzad Wojewddztwa Lubuskiego (ZWL), ktérej zadania wykonujg merytoryczne komorki Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Lubuskiego, w tym zadania:

v" w zakresie zarzadzania RPO-L2020 realizuje,
Departament Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym
ul. Bolestawa Chrobrego 1-3-5,
65-043 Zielona Géra.
v" w zakresie bezpo$redniej obstugi konkursu realizuje,
Departament Funduszy Europejskich
ul. Bolestawa Chrobrego 1-3-5,
65-043 Zielona Géra.

2. Przedmiot konkursu

Konkurs dotyczy Osi Priorytetowej 6 Regionalny rynek pracy, Dziatania 6.5 Ustugi rozwojowe dla MMSP (P1 8v)

okreslonego w SzOOP RPO-L2020 i prowadzony jest dla nastepujacych typdw projektow:

| Typ - wspieranie rozwoju kwalifikacji zawodowych pracownikéw zgodnie ze zdiagnozowanymi potrzebami
przedsiebiorstw w oparciu o popytowy system dystrybucji ustug rozwojowych;

Il Typ — dostarczanie kompleksowych ustug (szkoleniowych, doradczych, diagnostycznych) odpowiadajacych na
potrzeby przedsigbiorstw w oparciu o popytowy system dystrybucji ustug rozwojowych.

w ramach nastepujacej kategorii interwenci:
106 - Przystosowywanie pracownikéw, przedsiebiorstw i przedsigbiorcow do zmian

Przedmiotem konkursu jest wylonienie Operatora Podmiotowego Systemu Finansowania, odpowiedzialnego
za dziatania zwigzane z obstuga projektu PSF w subregionie gorzowskim.

IZ RPO informuje, ze w ramach niniejszego konkursu do dofinansowania wybrany zostanie tylko jeden
projektodawca.

UWAGA:

Jesli projekt realizowany jest w nastepujacych formach:

v’ projekt zrealizowany w petni lub cze$ciowo przez partneréw spotecznych lub organizacje pozarzadowe’
— Partnerzy spoteczni to termin szeroko uzywany w catej Europie w odniesieniu do przedstawicieli pracodawcow
i pracownikéw (organizacji pracodawcéw i zwigzkow zawodowych). Organizacja pozarzgdowa (NGO) to
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organizacja zatozona przez obywateli z wiasnej inicjatywy, ktéra nie dziata dla osiggniecia zysku i jest
zorganizowana na szczeblu lokalnym, krajowym lub miedzynarodowym. Organizacje pozarzadowe
- zorientowane na dziatanie i prowadzone przez ludzi, ktdrym przySwieca wspdlny cel - realizujg szereg ustug
i funkcji humanitarnych, przedstawiajg rzadom panstw obawy obywateli, wspierajg i monitorujg realizacje polityk
oraz stymulujg udziat politykbw poprzez dostarczanie informacji. Projekt jest czesciowo realizowany przez
partneréw spotecznych lub organizacje pozarzadowe, kiedy ws$rdd projektodawcéw (rozumianych jako
beneficjentéw lub partnerdw projektu) znajdujg sie m.in. partnerzy spoteczni lub organizacje pozarzadowe;

,projekt ukierunkowany na trwaty udziat kobiet w zatrudnieniu i rozwoju ich kariery zawodowej’ — projekt
realizowany w celu zwigkszenia trwatego udziatu kobiet w zatrudnieniu, a tym samym zwalczania feminizacii
ubdstwa, zmniejszenia podziatu ze wzgledu na ptec i zwalczania stereotypéw dotyczacych pici na rynku pracy.
W zakresie ksztatcenia i szkolenia - upowszechnienie godzenia zycia zawodowego i prywatnego oraz réwnego
podziatu obowigzkéw zwigzanych z opiekq pomigdzy mezczyznami i kobietami; definicja opracowana na
podstawie: Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego
nr 1304/2013, Art. 7. Promowanie rownosci miedzy kobietami i mezczyznami;

,projekt obejmujacy administracje publiczng lub stuzby publiczne na szczeblu krajowym, regionalnym lub
lokalnym” — Europejski Fundusz Spoteczny wzmacnia zdolnosci instytucjonalne i skuteczno$¢ administraci
publicznej na szczeblu krajowym, regionalnym lub lokalnym; nalezy wykazaC projekty realizowane w celu
zapewnienia wsparcia w ww. obszarach; za stuzby publiczne uznaje sie publiczne lub prywatne podmioty, ktore
Swiadczg ustugi publiczne (w przypadku ustug publicznych zlecanych przez panstwo podmiotom prywatnym lub
Swiadczonych w ramach partnerstwa publiczno-prywatnego).

Projektodawca zobowigzany jest podczas wprowadzania wniosku o dofinansowanie do Systemu LSI2020 w czesci
Typ projektu, oprocz typu/typdw wskazanych w SzOOP, wybra¢ jednoczes$nie z listy rozwijanej wiasciwg opcje.

3. Typy Beneficjentéw - podmioty uprawnione do ubiegania si¢ o dofinansowanie projektu

Uprawnionymi do aplikowania w konkursie sg nastepujace typy Beneficjentéw (katalog Beneficjentéw dla niniejszego
konkursu):

v

ANANIAN

ANANE NN

jednostki samorzadu terytorialnego (JST) ich zwigzki, stowarzyszenia i porozumienia,

jednostki organizacyjne JST posiadajace osobowo$¢ prawna,

organizacje pozarzgdowe,

przedsigbiorstwa i ich zwigzki i stowarzyszenia (mikroprzedsiebiorstwa, mate i Srednie przedsigbiorstwa), w tym
osoby fizyczne prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza,

zwigzki zawodowe,

osoby fizyczne prowadzace dziatalno$¢ oSwiatowg na podstawie odrebnych przepisow,

instytucije rynku pracy,

instytucje otoczenia biznesu (I0B),

podmioty ekonomii spoteczne;j,

podmioty dziatajgce w obszarze rynku pracy.

Beneficjent bedzie petnit role podmiotu finansujacego ustugi rozwojowe.

Projekty mogq by¢ realizowane rowniez na zasadzie partnerstwa z udziatem Partneréw, bedacych podmiotami
wymienionymi w katalogu Beneficjentow.

O dofinansowanie nie mogq ubiegaC sie¢ podmioty podlegajace wykluczeniu z ubiegania si¢ o dofinansowanie
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na podstawie art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. 2013 r. poz. 885
z pbzn. zm.); art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 2012 poz. 769), art. 9
ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotow zbiorowych za czyny zabronione
pod grozbg kary (Dz. U. 2016 r. poz. 1541 z pdzn zm.).

UWAGA.:

W przypadku jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej (np. powiatowy urzad pracy)
w polu 2.1 Nazwa projektodawcy nalezy wpisa¢ zarowno nazwe wiasciwej jednostki samorzadu terytorialnego
(JST) posiadajacej osobowo$¢ prawna (np. powiatu), jak i nazwe jednostki organizacyjnej (np. PUP).

Wiasciwy zapis nazwy projektodawcy w polu 2.1: nazwa JST/nazwa jednostki organizacyjne;j.

W polach 2.1.1 Forma prawna projektodawcy i 2.1.2 Forma wtasnoSci projektodawcy - nalezy odpowiednio dokonaé
wyboru z listy rozwijanej, natomiast w polach od 2.1.3 do 2.2 nalezy wpisa¢ odpowiednie dane dotyczace jednostki
organizacyjnej (np. szkoty) - jezeli ta jednostka bedzie strong umowy o dofinansowanie (na podstawie petnomocnictwa,
upowaznienia lub innego réwnowaznego dokumentu) lub odpowiednie dane dotyczace wiasciwej JST posiadajacej
osobowos¢ prawng (np. gminy) - jezeli strong umowy o dofinansowanie bedzie odpowiednia JST.

Analogicznie nalezy postapic w przypadku, gdy organem prowadzacym jest np. fundacja lub stowarzyszenie,
a jednostka organizacyjna nie posiada osobowosci prawne;.

Powyzszg uwage stosujemy do Partnerow, ktorzy nie posiadajg osobowos$ci prawne;.

4. Wymagania dotyczace grupy docelowej

Grupe docelowg stanowig mikro, mate i Srednie przedsiebiorstwa, spetniajace kryteria okreslone dla mikro, matych
i Srednich przedsigbiorstw w art. 2 zatgcznika | do rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 oraz ich pracownicy.
Przedsigbiorstwa objete wsparciem muszg pochodzi¢ z obszaru realizacji projektu, okreslonego w punkcie 5.

Wsparcie w ramach projektu PSF jest skoncentrowane w szczegdInosci na nastepujacych grupach docelowych:
a) pracownikach powyzej 50 roku zycia;
) pracownikach o niskich kwalifikacjach;
) przedsiebiorstwach wysokiego wzrostu;
) przedsiebiorcach, ktorzy uzyskali wsparcie w postaci analizy potrzeb rozwojowych lub planéw rozwoju
w ramach dziatania 2.2 PO WER.

o O T

5. Obszar realizacji projektu

Projektodawca sktadajacy wiosek o dofinansowanie projektu zaktada jego realizacje w subregionie gorzowskim
(wg standardu NUTS 3: PL431)

Przez obszar realizacji projektu nalezy rozumie¢ obszar, na ktérym jest prowadzona dziatalno$¢ gospodarcza
podmiotoéw stanowigcych grupe docelowa projektu oraz gdzie podmioty te posiadajq siedzibe.
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Weryfikacja nastapi w oparciu o odpowiednie zapisy w punkcie 1.7 Obszar realizacji projektu we wniosku
o dofinansowanie realizacji projektu, gdzie wnioskodawca powinien wskazaC jako obszar realizacji projektu
wojewodztwo lubuskie oraz powiaty, wchodzace w sktad danego subregionu tj.- subregion gorzowski: powiat strzelecko-
drezdenecki, powiat gorzowski, powiat stubicki, powiat sulecinski, powiat miedzyrzecki oraz miasto Gorzéw
Wielkopolski.

6. Termin skiadania wnioskow o dofinansowanie projektu

Sktadanie wnioskéw o dofinansowanie wraz z niezbedng dokumentacjg w ramach przedmiotowego konkursu odbywa
sie w dniach od 19.12.2016 roku do dnia 27.12.2016 roku.

Termin ten, w uzasadnionych przypadkach moze ulec przedtuzeniu. W przypadku podjecia decyzji o wydtuzeniu
terminu sktadania wnioskéw informacja na ten temat zostanie zamieszczona na stronie www.rpo.lubuskie.pl, na
portalu Funduszy Europejskich www .funduszeeuropejskie.gov.pl oraz w prasie.

Datg wptywu wersji papierowej wniosku o dofinansowanie projektu dostarczonego osobiscie, przesytkg kurierskg albo
przez postanca jest dzien dostarczenia go do miejsc sktadania wnioskdéw o dofinansowanie projektu wskazanych
W punkcie 7 niniejszego regulaminu. W przypadku dostarczenia wniosku o dofinansowanie projektu za
posrednictwem operatora wyznaczonego do petnienia powszechnych ustug pocztowych (Poczta Polska) za date
wptywu wersji papierowej wniosku o dofinansowanie projektu uwaza sie date jego nadania w placowkach operatora
wyznaczonego.

Whiosek o dofinansowanie projektu w wersji elektronicznej nalezy ztozy¢ za posrednictwem Lokalnego Systemu
Informatycznego dostepnego na stronie www.rpo.lubuskie.pl nie p6ézniej niz w dniu zakonczenia naboru wnioskoéw,
tj. 27.12.2016 roku.

Podsumowujac: aby dochowac terminu sktadania wniosku o dofinansowanie projektu jego wersja papierowa musi

wptyng¢ do 10K (zosta¢ nadana w polskiej placbwce pocztowej operatora wyznaczonego do petnienia powszechnych
ustug pocztowych (Poczta Polska)) w terminie do dnia 27.12.2016 roku (wtgcznie) oraz wersja elektroniczna wniosku
o dofinansowanie projektu musi zosta¢ ztozona w Lokalnym Systemie Informatycznym do dnia 27.12.2016 roku
(wigcznie). Wnioski o dofinansowanie projektu ztozone po terminie zostang pozostawione bez rozpatrzenia.

7. Miejsce sktadania wnioskéw o dofinansowanie projektu w wersji papierowej

Whioski o dofinansowanie projektu stanowigce odpowiedz na przedmiotowy konkurs ogtoszony w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020 w wersji papierowej wraz z zatgcznikami (jesli dotyczy)
nalezy sktadac od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy Urzedu, tj.

> poniedziatek: od 800 do 16%
> wtorek — pigtek: od 730 do 15%

w Kancelarii Ogoéinej
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego, ul. Podgérna 7, 65-057 Zielona Géra - pok. 59,

lub
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w Sekretariacie
Wydziatu Zamiejscowego Urzedu Marszatkowskiego Wojewoédztwa Lubuskiego, ul. Dworcowa 13 (Sekretariat
Wydziatu, pokdj nr 1), 66-400 Gorzéw Wielkopolski

Whioski mozna skfada¢ osobiscie oraz nadsytaC pocztg lub przesytkq kurierskg jedynie w dwoch ww. punktach.
O dacie przyjecia wersji papierowej wniosku o dofinansowanie decyduje data jej wptywu do 10K (w przypadku
nadania wniosku o dofinansowanie w polskiej placowce pocztowej operatora publicznego decyduje data nadania).

Zaznacza sig, ze do kompetencji pracownika kancelarii ogoinej i sekretariatu nie nalezy weryfikacja kompletnosci
ztozonych dokumentéw.

8. Forma skladania wnioskéw o dofinansowanie projektu w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego - Lubuskie 2020 w czesci wspoffinansowanej z EFS

Whioskodawca sktada maksymalnie jeden wniosek o dofinansowanie projektu w ramach przedmiotowego konkursu
RPO-L2020 w czesci wspotfinansowanej z EFS wraz z zatacznikami (jesli dotyczy) w wersji elektronicznej i dwéch
tozsamych wersjach papierowych.

Komplet dokumentow zaleca sie sktada¢ w skoroszytach z europerforacjg (format A4).

Wzér wniosku o dofinansowanie (zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu konkursu) obowigzujacy w niniejszym
konkursie opublikowany jest na stronie www.rpo.lubuskie.pl. Wzo6r wniosku o dofinansowanie zostat okre$lony przez
IZ RPO-L2020 w drodze uchwaty ZWL.

Nabér wnioskow o dofinansowanie projektdw w ramach niniejszego konkursu prowadzony jest od dnia 19.12.2016
roku do dnia 27.12.2016 roku . Za dochowanie terminu ztozenia wniosku o dofinansowanie do IOK uwaza sie
ztozenie wersji elektronicznej oraz wersji papierowej (dwa egzemplarze) wraz z zatacznikami (jesli dotyczy) w
miejscach okreslonych w punkcie 7 niniejszego regulaminu najpdzniej w ostatnim dniu terminu tj. 27.12.2016 roku.
Termin ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu w wersji papierowej uznaje si¢ za dochowany réwniez
w przypadku jego nadania w ostatnim dniu terminu w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego.

UWAGA:

Whioskodawca powinien tak zaplanowaé prace zwigzane z przygotowaniem wniosku o dofinansowanie projektu
w Systemie LSI2020, aby po zakonczeniu przygotowania wersji elektronicznej wniosku o dofinansowanie miat czas
na dostarczenie w terminie do IOK wersji papierowej wniosku.

Aby uzna¢ za skuteczne ztozenie wniosku o dofinansowanie projektu w ramach niniejszego konkursu do I0K,
Whioskodawca musi obligatoryjnie ztozy¢ przedmiotowy wniosek w wersji elektronicznej przygotowanej w Systemie
LSI2020 - akcja Przedlij wniosek do Instytucji w Systemie LSI2020 - oraz w tozsamej wersji papierowej wraz
z zatacznikami (jesli dotyczy) wygenerowanej z Systemu LSI2020 opatrzonej wymaganymi podpisami - akcja Utworz
PDF w Systemie LSI2020 (utworzenie PDF-a nalezy wykona¢ po akcji Przeslij wniosek do Instytucji — wtedy PDF
nie ma nadruku ,Wydruk prébny”). Wersje papierowg nalezy ztozy¢ w dwéch tozsamych egzemplarzach wraz
z zatacznikami (jesli dotyczy). O tozsamos$ci wersji elektronicznej i wersji papierowej decyduje zgodna suma kontrolna

Europejskie arte zachodu Europejskie Fundusze
Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne

E Fundusze Lubuskie Unia Europejska
Wi




11

na kazdej stronie obu wersji papierowych wniosku z suma kontrolng wersji elektroniczne;.

Whiosek o dofinansowanie projektu w ramach niniejszego konkursu musi by¢ przygotowany w jezyku polskim
i wypetniony wylgcznie w Systemie LSI12020. Dopuszcza si¢ zawarcie obcojezycznych stow w tytule projektu,
np. nazw wiasnych.

Jezeli zachodzi potrzeba zataczenia kopii dokumentdw obligatoryjnie muszg one zosta¢ potwierdzone za zgodno$¢
z oryginatem przez Wnioskodawce (w przypadku dokumentéw dotyczacych partnera projektu potwierdzenia
zgodno$ci z oryginatem moze dokonac przedstawiciel partnera wskazany w punkcie 2.5). Potwierdzenie za zgodno$¢
z oryginatem kopii oznacza zlozenie przez jedng osobe wskazang w punkcie 2.2 wniosku podpisu wraz z pieczecig
imienng,_ (lub czytelne imig i nazwisko osoby dokonujacej poswiadczenia) na kazdej stronie dokumentu z zapisem
,potwierdzam za zgodno$¢ z oryginatem” lub podpis wraz z pieczecig imienng na pierwszej stronie z zapisem
,potwierdzam za zgodno$¢ z oryginatem od strony .... do strony ....". Wszystkie strony tak potwierdzonego
dokumentu muszg by¢ ponumerowane, parafowane i przedstawione w sposdb wskazujgcy na integralnos¢
dokumentu (np. zszyte). Do podpisywania i parafowania dokumentow zaleca si¢ stosowanie niebieskiego tuszu.

W przypadku, gdy Wnioskodawca upowaznia inng osobe do jego reprezentowania nalezy mie¢ na uwadze fakt,
iz stosowne upowaznienie/petnomocnictwo musi by¢ opatrzone datg wystawienia sprzed daty wypetnienia wniosku
o dofinansowanie projektu znajdujacej sie w czesci IX. O$wiadczenia wniosku. Spetnienie powyzszego warunku jest
kontrolowane przez I0OK przed podpisaniem umowy/decyzji o dofinansowanie projektu. W przypadku uznania,
ze zgodnie z obowigzujacymi dokumentami prawnymi upowaznienie to nie jest skuteczne, IOK odstepuje
od podpisania umowy ze wzgledu na niespetnienie wymogow formalnych.

Wersija elektroniczna wniosku

Wersje elektroniczng wniosku nalezy przygotowac i ztozy¢ w Lokalnym Systemie Informatycznym (System LSI2020)
dla Regionalnego Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020.

System LS12020 dostepny jest pod adresem: https://Isi.rpo.lubuskie.pl/.

Whniosek o dofinansowanie projektu w ramach niniejszego konkursu powinien zostaC przygotowany zgodnie
z Instrukcjg wypetnienia wniosku o dofinansowanie projektu z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Osi Priorytetowej 6 — 8 Regionalnego Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020 (stanowigcg zatgcznik nr 2
do niniejszego regulaminu konkursu).

Przed przestaniem wersji elektronicznej wniosku o dofinansowanie projektu do IOK nalezy w pierwszej kolejnosci
zweryfikowac¢ poprawno$¢ jego wypetnienia. W tym celu nalezy z gérnego menu formularza klikng¢ przycisk Sprawdz.
Jezeli pola objete walidacjg nie zostaty wypetnione lub wypetnione btednie, zostanie wySwietlone okno zawierajace
liste btedoéw we wniosku. Po kliknigciu na dany btad, system automatycznie przeniesie Wnioskodawce do wybranej
sekcji zawierajacej btad. Po poprawieniu btedu nalezy ponownie dokona¢ walidacji. Wnioskodawca postepuje w ten
sposéb az do momentu gdy poprawi wszystkie btedy (wynik walidacji bedzie pozytywny). Nastepnie, IOK proponuije,
aby przed przekazaniem wersji elektronicznej do IOK, Wnioskodawca wydrukowat wniosek i sprawdzit go pod
wzgledem zawartej w nim treSci w kontekscie przedmiotu konkursu (wydruk bedzie posiadat nadruk ,WYDRUK
PROBNY"). Jezeli wniosek nie zostat pozytywnie zwalidowany (tzn. system wyswietlit liste bledéw w oknie walidacji)
wersja papierowa wniosku bedzie posiada¢ nadruk ,WYDRUK PROBNY'. Informacja taka bedzie sie pojawiata na
wydruku formularza wniosku do czasu pozytywnego przej$cia jego walidacji i przestania wersji elektronicznej do IOK.
Wydruk posiadajacy nadruk ,WYDRUK PROBNY’ nie moze zosta¢ ztozony do IOK — Wnioskodawca zostanie
wezwany do poprawy lub uzupetnienia wniosku o dofinansowanie projektu pod warunkiem, ze uzupetnienie lub
poprawa nie bedzie prowadzi¢ do jego istotnej modyfikacji merytorycznej. IOK dokona sprawdzenia, czy poprawa lub
uzupetnienie wniosku o dofinansowanie projektu doprowadzita do jego istotnej modyfikacji merytorycznej. Jezeli IOK
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stwierdzi, ze dokonanie poprawy lub uzupetnienie wniosku o dofinansowanie projektu doprowadzito do jego istotnej
modyfikacji merytorycznej, pozostawi wniosek o dofinansowanie projektu bez rozpatrzenia. Aby przestac wersje
elektroniczng formularza wnioskuo dofinansowanie projektu do IOK nalezy klikna¢ przycisk Prze$lij wniosek do
Instytucji znajdujacy sie w gornym menu (dopiero po tej czynnos$ci nalezy utworzy¢ PDF i go wydrukowac¢ jako wersje
papierowg wniosku o dofinansowanie projektu). Po wykonaniu tej czynno$ci, wersja elektroniczna wniosku, o ile nie
posiada bteddw, zostanie zablokowana do edycji.

Wersja papierowa wniosku

Whnioskodawca w niniejszym konkursie jest zobowigzany do dostarczenia do IOK dwdch jednobrzmigcych
papierowych egzemplarzy wniosku o dofinansowanie projektu w ramach RPO-L2020 wraz z zatgcznikami (jesli
dotyczy).

Dwa papierowe egzemplarze to: oryginat + poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem jego kopia albo dwa oryginaty.
Whioski w wersji papierowej muszg by¢ tozsame z wersjq elektroniczng (o tozsamo$ci wersji decyduje zgodno$¢
sumy kontrolnej). Wersje papierowe muszg zosta¢ wygenerowane z Systemu LSI2020 po akcji ,Przedlij wniosek do
Instytucji’. Wnioski wypetnione odrecznie oraz/lub w jezyku obcym (obowigzuje jezyk polski), nie wypetione na
wymaganym formularzu nie beda rozpatrywane.

Wersje papierowg wniosku nalezy w czesci IX. OSwiadczenia opatrzy¢ pieczecig Wnioskodawcy (projektodawcy),
podpisem osoby/6b upowaznionej/nych do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu projektodawcy wskazanej/ych
w punkcie 2.2 wniosku wraz z pieczecig imienng — gdy brak pieczeci imiennej podpis powinien by¢ czytelny. Jezeli
projekt realizowany jest w partnerstwie, to w tej czesci, w odpowiednio wygenerowanych miejscach dla partneréw,
kazdy partner wymieniony w cze$ci 2.4 wniosku umieszcza swojg piecze€, date (wpisuje recznie) i podpis osoby/éb
uprawnionej/nich do podejmowania decyzji wigzacych w stosunku do partnera projektu zgodnie ze wskazaniami
w punkcie 2.5 wniosku. Jezeli w punkcie 2.2 lub 2.5 (je$li dotyczy) wniosku wymieniono wiecej niz jedng osobe,
wowczas o$wiadczenie muszg podpisa¢ wszystkie osoby wskazane w tych punktach odpowiednio za wnioskodawce
| partnera/ow (jesli dotyczy).

Jezeli zgodnie z dokumentami prawnymi okreslajgcymi funkcjonowanie wnioskodawcy (statut, KRS)
do reprezentowania Wnioskodawcy konieczny jest podpis wiecej niz jednej osoby, wszystkie uprawnione osoby
powinny by¢ wskazane w punkcie 2.2 wniosku. Nie oznacza to, ze Wnioskodawca wskazuje w tym miejscu liste
potencjalnych osob, a jedynie te, ktore podpisujq wniosek i ich uprawnienia sg wystarczajace do reprezentowania
wnioskodawcy. Tak samo postepujemy w przypadku partnera/ow (jezeli dotyczy).

Wersje papierowg wniosku wraz z zatacznikami (jesli dotyczy) nalezy ztozy¢ w zamknietej (zaklejonej) kopercie
w miejscach podanych w punkcie 7 niniejszego regulaminu konkursu. Koperta zawierajagca wniosek wraz
z zatgcznikami (jesli dotyczy) powinna:

e zostaC opatrzona nastepujagcym sformutowaniem: ,Wniosek o dofinansowanie projektu w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020 w czeSci wspdtfinansowanej z EFS
dziatanie/poddziatanie ,nazwa dziatania/poddziafania’ — numer konkursu: RPLB.06.05.00-1Z.00-08-K01/16,

e zawieraC tytut projektu,
e zawieraC petng nazwe Wnioskodawcy oraz jego adres,

e zawieraC peing nazwe instytucji prowadzacej nabor wnioskéw o dofinansowanie w ramach RPO-L2020 oraz
jej adres, {j.:
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Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Lubuskiego
Departament Funduszy Europejskich
ul. Podgérna 7
65-057 Zielona Gora

zostac opatrzona nastepujacym sformutowaniem: Konkurs / Nie otwieraé.

9. Przebieg konkursu

Konkurs podzielony jest na cztery etapy.

Etap | - nab6r wnioskéw o dofinansowanie projektu w ramach RPO-L2020

Sktadanie wnioskow o dofinansowanie projektu w ramach niniejszego konkursu trwa od 19.12.2016
do 27.12.2016.

Po zakoniczeniu naboru wnioskdéw I0K niezwtocznie zamieszcza na swojej stronie internetowej zbiorczg informacje
dot. liczby ztozonych wnioskdw (projektow), a takze wnioskowanej tacznej kwoty dofinansowania.

Etap Il - wstepna weryfikacja kompletno$ci wniosku o dofinansowanie projektu w ramach RPO-L2020

Wstepna weryfikacja kompletnosci wniosku o dofinansowanie projektu w ramach RPO-L2020 nie ma charakteru
oceny. Jest ona dokonywana po zakonczeniu naboru wnioskéw o dofinansowanie projektu w ramach RPO-L2020,
w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia dostarczenia wszystkich wnioskéw w wersji papierowej do I10K.

Kazdy ztozony wniosek o dofinansowanie projektu w ramach RPO-L2020 podlega wstepnej weryfikacji wg nizej
podanych wymogow formalnych:

1. Czy wniosek w wersji elektronicznej oraz papierowej zostat ztozony w terminie okreslonym w regulaminie

konkursu?

2. Czy wniosek w wersji papierowej zostat opatrzony pieczeciami wnioskodawcy i partnerdw (jesli dotyczy) oraz
zostat podpisany przez osoby upowaznione do reprezentowania Wnioskodawcy i Partneréw (jesli dotyczy)?

3. Czy wersja elektroniczna jest tozsama z wersjg papierowg?

4. Czy wniosek jest kompletny (tj. wydruk zawiera wszystkie strony, czy wszystkie strony wniosku majg
identyczng sume kontrolng, czy wniosek ztozono w dwdch tozsamych egzemplarzach papierowych)?

5. Czy do wniosku dofgczono wszystkie obligatoryjne zataczniki wymagane na etapie sktadania wniosku
o dofinansowanie projektu, o ktérych mowa w regulaminie konkursu?

6. Czy we wniosku w pkt. II PROJEKTODAWCA (BENEFICJENT) lub w zatacznikach wystepujg oczywiste
omytki pisarskie, ktore nie powodujg istotnych modyfikacji merytorycznych wniosku?
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Wstepng weryfikacje kompletno$ci wniosku o dofinansowanie projektu w ramach RPO-L2020 przeprowadzajg
pracownicy IOK. Niespetnienie, przez ztozony wniosek o dofinansowanie projektu w ramach RPO-L2020, powyzszych
wymogéw formalnych za wyjatkiem wymogu formalnego nr 1 prowadzi¢ bedzie do wezwania Wnioskodawcy przez
|IOK do uzupetnienia wniosku o dofinansowanie projektu w ramach RPO-L2020 oraz/lub poprawienia w nim
oczywistych omytek pisarskich w terminie 7 dni kalendarzowych liczac od dnia nastepnego po otrzymaniu wezwania
pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia, aw konsekwencji niedopuszczenie projektu do oceny
formalno-merytorycznej. IOK dopuszcza jednokrotng mozliwo$¢ wezwania do uzupetnienia ww. brakéw oraz/lub
skorygowania omylek pisarskich. Wnioskodawca uzupetnia oraz/lub poprawia oczywiste omytki pisarskie zgodnie
zinformacjami zawartymi w ww. wezwaniu. Niespetnienia przez wniosek wymogu formalnego nr 1 skutkuje
pozostawieniem przedmiotowego wniosku bez rozpatrzenia (nie podlega dalszym etapom konkursu).

Prawidlowo$¢ danych zawartych w punkcie Il wniosku o dofinansowanie projektu bedzie weryfikowana na podstawie
danych dotyczacych Wnioskodawcy (Projektodawcy)/Partnera(6w) wpisanych do witadciwego rejestru. Dotyczy to
w szczegdInosci nazwy Wnioskodawcy (Projektodawcy)/Partnera(éw), nr NIP, REGON oraz adres siedziby. |Dane te
powinny by¢ tozsame z wpisanymi do wiasciwego rejestru.

Po ztozeniu przez Wnioskodawce, w odpowiedzi na powyzsze wezwania, uzupetionego oraz/lub poprawionego
w zakresie oczywistych omytek pisarskich wniosku o dofinansowanie projektu w ramach RPO-L2020, IOK dokonuje

w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia dostarczenia przez Wnioskodawce uzupetnionego oraz/lub poprawionego

w zakresie oczywistych omytek pisarskich wniosku o dofinansowanie projektu w ramach RPO-L2020 ponownej
wstepnej weryfikacji kompletno$ci przedmiotowego wniosku o dofinansowanie projektu. W przypadku stwierdzenia
niewykonania uzupetnienia oraz/lub poprawienia oczywistych omytek pisarskich wskazanych w wezwaniu, IOK
pozostawia przedmiotowy wniosek o dofinansowanie projektu bez rozpatrzenia. W przypadku niedostarczenia
uzupetnionego oraz/lub poprawionego w zakresie oczywistych omytek pisarskich przedmiotowego wniosku
0 dofinansowanie projektu w terminie okreSlonym w wezwaniu, IOK pozostawia przedmiotowy wniosek
o dofinansowanie projektu bez rozpatrzenia.

|OK informuje pisemnie Wnioskodawce w terminie 7 dni kalendarzowych od daty zakonczenia wstepnej lub ponowne;
wstepnej weryfikacji kompletno$ci wniosku o dofinansowanie projektu w ramach RPO-L2020 o pozytywnym lub
negatywnym jej wyniku.

Whioski o dofinansowanie projektu w ramach RPO-L2020, ktére zostaty pozytywnie zweryfikowane na etapie
wstepnej weryfikacji kompletnosci wniosku o dofinansowanie projektu w ramach niniejszego konkursu (tj. nie
wymagaty uzupetnienia oraz/lub poprawy oczywistych omytek pisarskich albo po dokonaniu uzupetnienia oraz/lub
poprawieniu oczywistych omytek pisarskich wskazanych w wezwaniu) zostajg przekazane do nastepnego etapu
konkursu, tj. do oceny formalno-merytoryczne;j.

Whioski o dofinansowanie projektu w ramach RPO-L2020, ktére zostaly negatywnie zweryfikowane na etapie
wstepnej weryfikacji kompletno$ci wniosku o dofinansowanie projektu w ramach niniejszego konkursu pozostajg bez
rozpatrzenia (nie podlegaja dalszym etapom konkursu) i sg przechowywane w 10K w celach archiwizacyjnych.

Jednocze$nie w zwigzku z tym, Ze wymogi formalne w odniesieniu do wniosku o dofinansowanie projektu nie sg
kryteriami wyboru projektu, Wnioskodawcy, w przypadku pozostawienia jego wniosku o dofinansowanie projektu
w ramach RPO-L2020 bez rozpatrzenia, nie przystuguje protest w rozumieniu rozdziatu 15 ustawy wdrozeniowe;j.

Dodatkowo 10K moze wezwac do uzupetnienia/poprawy innych elementéw wniosku o dofinansowanie projektu nie
wymienionych powyzej, ktorych nie dato sie¢ przewidzie¢ na etapie formutowania niniejszego Regulaminu konkursu,
a ich uzupetnienie/poprawa nie bedzie skutkowac istotng modyfikacjq merytoryczng wniosku o dofinansowanie
projektu. IOK dokona sprawdzenia, czy poprawa lub uzupetnienie wniosku o dofinansowanie projektu doprowadzita
do jego istotnej modyfikacji merytorycznej. Jezeli IOK stwierdzi, ze dokonanie poprawy lub uzupetnienia wniosku
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o dofinansowanie projektu doprowadzito do jego istotnej modyfikacji merytorycznej pozostawi wniosek
o dofinansowanie projektu bez rozpatrzenia.

Po zakonczeniu etapu Il IOK sporzadza zbiorczg informacje na temat wynikdw wstepnej weryfikacji kompletnosci
wnioskéw o dofinansowanie projektu w ramach niniejszego konkursu, ktorg zamieszcza na swojej stronie
internetowej.

Etap Il - ocena formalno-merytoryczna

Ocena formalno-merytoryczna wnioskow o dofinansowanie projektu w ramach RPO-L2020 przeprowadzana jest
przez Komisje Oceny Projektow (zwang dalej KOP).

Ocenie formalno-merytorycznej podlegajg wszystkie wnioski o dofinansowanie projektu w ramach RPO-L2020
ztozone w odpowiedzi na niniejszy konkurs, ktdre zostaty pozytywnie zweryfikowane w etapie wstepnej weryfikacii
kompletnosci wniosku o dofinansowanie projektu w ramach RPO-L2020 (Etap Il — wstepna weryfikacja kompletnosci
whniosku

o dofinansowanie projektu w ramach RPO-L2020) niniejszego konkursu. Ocena formalno-merytoryczna
przeprowadzana jest wg Kryteriow wyboru projektow dla poszczegdlnych osi priorytetowych, dziatar i poddziatan
RPO LUBUSKIE 2020 finansowanych z EFS przyjetych przez Komitet Monitorujgcy (KM) RPO-L2020, ktore zostaty
przedstawione w niniejszym regulaminie w dalszej jego cze$ci.

Na etapie oceny formalno-merytorycznej nie przewiduje sie mozliwosci uzupetniania wniosku o dofinansowanie
projektu.

Ocena spetnienia kryteriow wyboru projektow wykonywana jest na Karcie oceny formalno-merytorycznej wniosku
o dofinansowanie projektu konkursowego w ramach RPO-L2020 (zwanej dalej KOF-M) stanowigcej zafgcznik
nr 3 do niniejszego regulaminu, i polega na:

a) przypisaniu im wartosci logicznych ,tak”, ,nie” albo stwierdzeniu, Ze kryterium ,nie dotyczy” danego projektu -
dotyczy KOF-M cze$¢: A. Ogdine kryteria formalne, B Kryteria dostepu, C. Kryteria horyzontalne;

b) przyznaniu liczby punktéw w ramach dopuszczalnych limitow wyznaczonych minimalng i maksymalng liczbg
punktow, ktére mozna uzyskac za dane kryterium w zalezno$ci od oceny stopnia spetnienia danego kryterium
- dotyczy KOF-M czes$¢: D Kryteria merytoryczne, E. Kryteria premiujace.

Kryteria oceniane w sposob, o ktorym mowa w pkt. a) sg kryteriami obligatoryjnymi i spetnienie kazdego z nich
warunkuje mozliwo$C otrzymania dofinansowania. Nie spetnienie ktdregokolwiek kryterium obligatoryjnego
(za wyjatkiem sytuacji, w ktorej kryterium ,nie dotyczy” wniosku oraz/lub Wnioskodawcy) skutkuje odrzuceniem
wniosku o dofinansowanie projektu w ramach RPO-L2020.

Kryteria oceniane w sposob, o ktérym mowa w pkt. b) sg kryteriami ocenianymi punktowo - zgodnie z systemem
wagowym zawartym w KOF-M. Wniosek o dofinansowanie projektu w ramach RPO-L2020 za ocenge czesci
D. Kryteria merytoryczne KOF-M moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktow. Natomiast za ocene czesci E. Kryteria
premiujgce KOF-M wniosek moze uzyska¢ maksymalnie 38 punktéw. Wniosek aby mogt zostaC skierowany
do dofinansowania musi uzyska¢ od kazdego oceniajgcego pozytywng ocene za spetnianie wszystkich kryteriow
obligatoryjnych oraz musi uzyska¢ pozytywng ocene za czes¢ D. Kryteria merytoryczne KOF-M a to oznacza,
ze uzyska minimum 70% punktow bezwarunkowych za kazdg czes¢ tj. Ill, IV, 5.1, 5.2, 5.3-5.5 oraz VI, podlegajacq
ocenie w czesci D. Kryteria merytoryczne KOF-M. Aby wniosek magt uzyskac punkty za kryteria premiujgce musi
spetni¢ wszystkie kryteria obligatoryjne obowigzujace w przedmiotowym konkursie i uzyska¢ minimum 70% punktow
bezwarunkowych za kazdg czes$¢ tj. Ill, IV, 5.1, 5.2, 5.3-5.5 oraz VI, podlegajacq ocenie w czesci D. Kryteria
merytoryczne KOF-M. Maksymalna, taczna suma punktow, ktorg moze uzyskaC wniosek wynosi 138. Oceny
punktowe przyznawane przez oceniajacych sq w postaci liczb catkowitych (bez czesci utamkowych).

W niniejszym konkursie przewidziano mozliwo$¢ dokonania warunkowej oceny kryteriow wyboru zawartych
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w cze$ci VI. Budzet projektu w czesci D. Kryteria Merytoryczne KOF-M, ktora skutkuje skierowaniem wniosku
o dofinansowanie do negocjacji. Oceniajacy moze oceni¢ projekt pozytywnie i skierowaC go do negocjacji, jedynie
w sytuacji, gdy ocena bezwarunkowa projektu przesadza o uzyskaniu przez niego wymaganej liczby punktow
pozwalajacej na skierowanie go do dofinansowania i spetnit wszystkie kryteria obligatoryjne obowigzujgce
w przedmiotowym konkursie. Negocjacje stanowig czes¢ oceny formalno-merytorycznej wigc przeprowadzane
sq W trakcie prac Komisji Oceny Projektoéw przez cztonkéw KOP.

Wybdr projektow do dofinansowania na etapie oceny formalno-merytorycznej przebiega w nastepujacy sposob.

1. Wybér projektow odbywa sie w trybie konkursowym.

2. Celem konkursu jest wybor do dofinansowania projektéw spetniajgcych kryteria wyboru, ktére wsrdd
projektow z wymagang liczbg punktéw uzyskaty kolejno najwigkszg liczbe punktéw i do wyczerpania kwoty
przewidzianej na dofinansowanie dla przedmiotowego konkursu.

3. Ztozone w ramach konkursu wnioski o dofinansowanie projektu zostang ocenione przez KOP pod katem
spetnienia kryteriow wyboru projektow przewidzianych dla niniejszego konkursu. Istnieje mozliwo$¢ wycofania
wniosku na kazdym etapie oceny wniosku.

4. Szczegbtowe informacje na temat kryteriow wyboru weryfikowanych na etapie oceny formalno-merytorycznej
znajdujg sie w rozdziale nr 14 niniejszego regulaminu.

5. W sktad KOP z prawem dokonywania oceny projektow moga wchodzic:
a) pracownicy IOK;
b) eksperci, o ktdrych mowa w art. 49 ustawy wdrozeniowe;.

6. KOP dokonuje oceny formalno-merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu za pomocg KOF-M
stanowigcej zatacznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

7. Kazdy wniosek o dofinansowanie projektu w ramach RPO-L2020, ktéry zostat przekazany do KOP, jest
oceniany w sposob niezalezny przez dwdch losowo wybranych cztonkow KOP.

8. Losowanie przeprowadza Przewodniczacy KOP w obecnosci co najmniej 3 czionkéw KOP i ewentualnie
obserwatoréw.

9. W pierwszej kolejnosci cztonkowie KOP dokonujg oceny spetnienia wszystkich kryteriow obligatoryjnych:
dotyczy KOF-M czes¢: A. Ogdline kryteria formalne, B. Kryteria dostepu, C. Kryteria horyzontalne.

10. JeZeli oceniajacy uzna, ze projekt nie spetnia ktoregokolwiek z kryteridw obligatoryjnych odpowiednio
odnotowuje ten fakt na KOF-M oraz uzasadnia decyzje o uznaniu danego kryterium za niespetnione.
Oceniajacy, rowniez, uzasadnia w KOF-M swojg ocene dla pozytywnie zweryfikowanych kryteriow
obligatoryjnych.

11. Nastepnie oceniajgcy dokonuje sprawdzenia spetnienia przez projekt wszystkich kryteriw punktowych
bezwarunkowo przyznajac punkty w poszczegdinych kategoriach oceny w czesci D. Kryteria Merytoryczne
KOF-M. Oceniajacy moze réwniez warunkowo przyzna¢ punkty za spetnienie danego kryterium ocenianego
punktowo jesli w definicji kryterium przewidziano mozliwo$¢ oceny warunkowej.

12. Powyzsze oznacza skierowanie przez oceniajacego projektu do negocjacji w zakresie warunkowo dokonanej
oceny - o ile projekt bezwarunkowo uzyskat od oceniajgcego minimum 70% punktow mozliwych do
uzyskania w kazdej czeSci D. Kryteria merytoryczne KOF-M 1. lll, IV, 5.1, 5.2, 5.3-5.5 oraz VI i speit
wszystkie kryteria obligatoryjne obowigzujace w przedmiotowym konkursie. Negocjacje przeprowadzane sg
zgodnie
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

z przedstawionymi ponizej zasadami.
Kierujgc projekt do negocjacji oceniajacy w KOF-M:
a) wskazujq ich zakres, podajac, jakie korekty nalezy wprowadzi¢ do wniosku lub jakie uzasadnienia

dotyczace okreslonych zapisow we wniosku KOP powinna uzyska¢ od Wnioskodawcy w trakcie
negocjaciji, aby ocena warunkowa stata si¢ oceng ostateczna;

b) wyczerpujgco uzasadniajg swoje stanowisko oraz

c) w przypadku warunkowego przyznania okreslonej liczby punktdw za spetnienie danego kryterium
podaja, jakg liczbe punktow powinien otrzymac projekt (punkty bezwarunkowe), gdyby negocjacje
skonczyty sie wynikiem negatywnym.

Negocjacje stanowig cze$¢ etapu oceny formalno-merytorycznej a wiec przeprowadzane sg przed
sporzadzeniem przez KOP listy projektow, o ktorej mowa w art. 44 ust. 4 ustawy wdrozeniowej i dotyczg
w niniejszym konkursie czesci VI. Budzet projektu KOF-M.

Negocjacie sg prowadzone do wyczerpania kwoty przeznaczonej na dofinansowanie projektow
w przedmiotowym konkursie poczynajac od projektu, ktory uzyskatby najlepszq ocene, gdyby spetnianie
przez niego kryteriow nie zostato zweryfikowane warunkowo.

KOP, w ramach ktorej dokonywana jest ocena wniosku moze, w ramach procedury wyboru projektu do
dofinansowania w ramach RPO-L2020, zweryfikowa¢ prawdziwos¢ podanych informacji w zakresie
opisanego potencjatu spotecznego np. poprzez kontakt ze wskazang przez Wnioskodawce instytucja.

Czionkowie KOP dokonujg oceny kryteriow wyboru zawartych w czesci D. Kryteria merytoryczne KOF-M,
poprzez przyznanie punktow za spetnienie poszczegdinych kryteriow wyboru (zgodnie z systemem wagowym
zawartym w KOF-M). Za spetnienie wszystkich kryteriow ocenianych w tej czesci KOF-M oceniajacy moze
przyzna¢ maksymalnie 100 punktéw. Ocena w kazdej czesci D. Kryteria merytoryczne KOF-M przedstawiana
jest w postaci liczb catkowitych. W przypadku bezwarunkowego przyznania za spetnienie danego kryterium
merytorycznego mniejszej niz maksymalna liczby punktéw oceniajacy uzasadnia swojg ocene. Oceniajacy
rowniez uzasadnia swojg ocene gdy przyznat bezwarunkowo maksymalng liczbe punktow za spetnienie
danego kryterium merytorycznego.

Projekt, ktory spetnia kryteria premiujace i jednoczesnie uzyskat od kazdego z oceniajgcych minimum
70% punktéw w kazdej czesci D. Kryteria merytoryczne KOF-M tj. Ill, IV, 5.1, 5.2, 5.3-5.5 oraz VI i speit
wszystkie kryteria obligatoryjne, moze otrzyma¢ dodatkowo premie punktowg w wysokosci okre$lonej przez
|OK w niniejszym regulaminie konkursu, nie wiekszg niz 38 punktow.

Niespetnienie kryterium premiujgcego jest rownoznaczne z przyznaniem mu O punktow. Czesciowe
spetnienie kryterium premiujacego oznacza jego niespetienie. Mozliwe jest spetnienie przez projekt tylko
niektorych kryteriow premiujacych. Jezeli oceniajacy uzna, ze projekt nie spetnia ktoregokolwiek z kryteriow
premiujgcych, odpowiednio odnotowuje ten fakt w KOF-M i uzasadnia decyzje o uznaniu danego kryterium
premiujgcego za niespetnione.

Gdy w definicji kryterium wyboru wskazano mozliwo$¢ warunkowej oceny danego kryterium oceniajacy moze
uzna¢ kryterium za spetnione warunkowo. Powyzsze oznacza skierowanie na etapie oceny formalno-
merytorycznej projektu do negocjacji w zakresie warunkowo dokonanej oceny, po dokonaniu dalszej oceny
formalno-merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu, o ile w ocenie punktowej otrzymatby
bezwarunkowo minimum 70% punktéw mozliwych do uzyskania w kazdej czeSci D. Kryteria merytoryczne
KOF-M tj. IIl, IV, 5.1, 5.2, 5.3-5.5 oraz VI i spetnit wszystkie kryteria obligatoryjne. Jezeli oceniajacy przyznat
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21.

22.
23.

24.

25.

26.

27.

28.

bezwarunkowo mniejszg liczbe punktow niz maksymalna liczba punktéw do uzyskania za to kryterium i nie
przyznaje za nie warunkowej oceny punktowej czyli nie kieruje przedmiotowego kryterium do negocjacji to
uzasadnia swoje stanowisko w KOF-M.

Negocjacje projektow (przeprowadzane sg w trakcie trwania prac KOP), przeprowadzane sg przez
pracownikéw IOK powofanych do sktadu KOP. Moga to by¢ pracownicy IOK powotani do sktadu KOP inni niz
pracownicy |OK powotani do sktadu KOP, ktdrzy dokonywali oceny danego projektu.

Negocjacje projektow sg przeprowadzane w formie pisemne;.

Z przeprowadzonych negocjacji sporzadza sie podpisywany przez obie strony protokot, ktory zawiera
wynegocjowane koncowe stanowisko oraz opis przebiegu negocjacji umozliwiajacy pdzniejsze ich
odtworzenie. Protokot ten stanowi zatgcznik do protokotu z prac KOP.

KOP wysyta pismo informujgce o mozliwosci podjecia negocjacji zawierajace jednocze$nie stanowisko
negocjacyjne KOP wytgcznie do Wnioskodawcow, ktdrych projekty skierowane zostaly do negocjacji oraz
umozliwig maksymalne wyczerpanie kwoty przeznaczonej na dofinasowanie projektow w konkursie.

Whioskodawca jest zobowigzany do podjecia negocjacji w terminie 5 dni kalendarzowych od daty otrzymania
pisma wskazanego w pkt. 24 i negocjacje muszg zosta¢ zakorczone w ciggu 21 dni kalendarzowych od dnia
ich rozpoczecia. Za dzien rozpoczecia negocjacji uwaza sie dzien wystania przez KOP pisma wskazanego
w pkt. 24.

Jezeli w trakcie negocjacii:
a) Wnioskodawca wprowadzi wskazane w stanowisku negocjacyjnym KOP korekty oraz/lub

b) KOP uzyska od Wnioskodawcy uzasadnienia dotyczace okre$lonych zapisow we wniosku
o dofinansowanie projektu wskazanych w stanowisku negocjacyjnym KOP
to negocjacje konczg sie wynikiem pozytywnym, co oznacza ze przyznane przez oceniajgcych w KOF-M
punkty warunkowe stajq sie punktami ostatecznymi za dane kryterium. KOP wezwie Wnioskodawce do
ztozenia w terminie 7 dni kalendarzowych od daty otrzymania wezwania, skorygowanego przedmiotowego
wniosku o dofinansowanie projektu tylko i wytacznie w zakresie zgodnym z podpisanym obustronnie
protokotem z negocjacji. Skorygowany wniosek o dofinansowanie projektu podlega weryfikacji przez KOP
ze wzgledu na zgodnosc¢ z protokotem z negocjacii.
Jezeli w trakcie negocjacii:
a) do wniosku o dofinansowanie projektu nie zostang wprowadzone wskazane w stanowisku
negocjacyjnym KOP korekty oraz/lub

b) KOP nie uzyska od Wnioskodawcy uzasadnien dotyczacych okreslonych zapiséw we wniosku
o dofinansowanie projektu, wskazanych w stanowisku negocjacyjnym KOP

to negocjacje konczg sie z wynikiem negatywnym, co oznacza ze przyznane przez oceniajgcych w KOF-M
punkty bezwarunkowe stajg si¢ punktami ostatecznymi za dane kryterium.
Koricowa ocene wniosku o dofinansowanie projektu, przy zatozeniu, ze projekt uzyskat pozytywna
ocene wszystkich kryteriow obligatoryjnych od kazdego oceniajacego, stanowi Srednia arytmetyczna
punktéw przyznanych (bezwarunkowo oraz/lub po negocjacjach - punkty ostateczne) przez
oceniajacych w wyniku oceny punktowej wniosku o dofinansowanie projektu w czesci D. Kryteria
merytoryczne KOF-M oraz punktéw za spetnienie kryteriow premiujacych (jezeli dotyczy). Tak
obliczonych $rednich ocen nie zaokragla sie, lecz przedstawia wraz z cze$cig utamkowg. Powyzsze stosuje
sie tylko w przypadku gdy obie oceny wniosku o dofinansowanie projektu nie posiadajq znacznych
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29.

30.

31.

32.

33.

34.

rozbiezno$ci. Za znaczna rozbiezno$¢ w ocenie wniosku o dofinansowanie projektu nalezy rozumie¢
sytuacje dokonania przez jednego z dwdch oceniajacych oceny punktowej pozytywnej, a przez drugiego
oceny punktowej negatywnej przy zatozeniu, ze projekt uzyskat od obu oceniajacych pozytywng oceng
wszystkich kryteribw obligatoryjnych. Ocena punktowa pozytywna oznacza uzyskanie przez projekt minimum
70% punktéw w kazdej z czescilll, IV, 5.1, 5.2, 5.3-5.5 oraz VI czeSci D. Kryteria merytoryczne KOF-M.

W przypadku réznicy w ocenie spetniania przez projekt kryteriow obligatoryjnych (ocenianych ,Tak”, ,Nie’
albo stwierdzenia, ze dane kryterium ,Nie dotyczy” w przedmiotowym projekcie) lub kryteridw premiujacych
miedzy dwoma oceniajgcymi, Przewodniczacy KOP rozstrzyga, ktéra zocen spetniania przez projekt
kryteriéw jest prawidtowa lub wskazuje inny sposob rozstrzygniecia roznicy w ocenie.

W przypadku wadliwej oceny dokonanej przez oceniajacego, Przewodniczacy KOP ma mozliwo$¢
anulowania catej wadliwej oceny i wylosowanie innego oceniajacego w obecno$ci co najmniej 3 cztonkéw
KOP i ewentualnie obserwatoréw. Za wadliwg oceng uznaje sie m.in. nieprawidtowe zweryfikowanie
spetnienia kryteridw wyboru. Jako wadliwg oceng nie rozumie sie sytuacji wystapienia znacznej rozbieznosci
w ocenie wniosku o dofinansowanie projektu zdefiniowanej w pkt. 28.

W przypadku wystapienia znacznej rozbieznosci w ocenie wniosku o dofinansowanie projektu zdefiniowane;
w pkt. 28, przeprowadzana jest dodatkowa ocena przez trzeciego oceniajacego, wybranego w losowaniu
przeprowadzonym przez Przewodniczacego KOP, w obecnosci co najmniej trzech cztonkéw KOP
i ewentualnie obserwatoréow. W przypadku dokonywania oceny wniosku o dofinansowanie projektu
przez trzeciego oceniajacego, ostateczng i wiazaca ocene projektu pod warunkiem, ze trzeci
oceniajacy pozytywnie ocenit wszystkie kryteria obligatoryjne, stanowi suma: Sredniej arytmetycznej
punktéw ogdtem (punktéw ostatecznych) za spetnianie kryteriéw punktowych ocenianych w czesci D.
Kryteria merytoryczne KOF-M wniosku o dofinansowanie projektu z oceny trzeciego oceniajacego
oraz z tej oceny z dwdch oceniajacych, ktéra jest tozsama z oceng trzeciego oceniajacego
(wznaczeniu ocena pozytywna/negatywna) oraz ewentualnie, o ile projekt zostal oceniony
pozytywnie, premii punktowej przyznanej projektowi za spetnienie kryteriow premiujacych, o ile
wniosek o dofinansowanie projektu spetnia kryteria premiujace.

W przypadku skierowania projektu do negocjacji tylko przez jednego oceniajacego przy obliczaniu Srednie;
arytmetycznej punktow, pod uwage brana jest liczba punktéw ustalona w wyniku negocjacji (punktow
ostatecznych) oraz liczba punktdéw przyznanych przez drugiego oceniajgcego, ktory nie skierowat projektu do
negocjacii.

Po przeprowadzeniu analizy KOF-M i obliczeniu liczby przyznanych projektom punktéw oraz majac na
uwadze koricowg ocene wniosku o dofinansowanie projektu okreslong wg pkt. 28 lub 31, KOP przygotowuje
liste wszystkich wnioskéw o dofinansowanie projektu, ktére podlegaty ocenie formalno-merytorycznej
w ramach konkursu. Lista jest utozona wg kolejno$ci malejacej liczby uzyskanych punktéw za koricowg ocene
wniosku o dofinansowanie projektu.

W przypadku dwéch lub wiecej projektow o roéwnej liczbie punktéw w korcowej ocenie wniosku
o dofinansowanie projektu, wyzsze miejsce na liScie otrzymuje ten, ktdry uzyskat kolejno wyzszg liczbe
punktow w nastepujacych punktach oceny w czesci D. Kryteria merytoryczne KOF-M:

a) lll. Opis projektu w kontek$cie witasciwego celu szczegdtowego RPO Lubuskie 2020 / Ryzyko
nieosiggniecia zatozen projektu,
b) 5.1 Zadania,
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35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

c) 5.2 Potencjat Wnioskodawcy i partnerow,
d) VI. Budzet projektu,
e) V. Grupa docelowa,

f) 5.3-5.5 Doswiadczenie Wnioskodawcy i partnerow oraz sposob zarzadzania projektem. Kwoty
ryczattowe.
W przypadku, gdy projekty uzyskaty identyczng liczbe punktéw w kazdym punkcie oceny w czesci D. Kryteria
merytoryczne KOF-M, miejsce na liScie zalezy od wynikéw komisyjnego losowania, w ktorym uczestnicza;
Przewodniczacy KOP, Sekretarz KOP, minimum 3 cztonkdéw KOP oraz, o ile wyrazg chec, przedstawiciele
Whioskodawcdw, ktdrych wnioskow o dofinansowanie projektu dotyczy losowanie.

Zgodnie z art. 39 ust. 2 ustawy wdrozeniowej projekt moze zosta¢ wybrany do dofinansowania, jezeli spetit
wszystkie kryteria wyboru projektow i uzyskat wymagang liczbe punktéw tj. od kazdego z oceniajacych,
ktérego ocena brana jest pod uwage bezwarunkowo otrzymat minimum 70% punktéw w kazdej czesci D.
Kryteria merytoryczne KOF-M {j. Ill, IV, 5.1, 5.2, 5.3-5.5, VI oraz uzyskat kolejno najwigkszg liczbe punktow
w koncowej ocenie wniosku o dofinansowanie projektu w przypadku gdy kwota przeznaczona
na dofinansowanie projektdw w konkursie nie wystarcza na objecie dofinansowaniem wszystkich projektow.

KOP, stosownie do art. 44 ust. 4 ustawy wdrozeniowej, przygotowuje liste ocenionych projektéw, o ktorej
mowa w pkt. 33, w postaci listy rankingowej wnioskéw o dofinansowanie projektu zawierajacg w odniesieniu
do kazdego projektu tytut projektu, nazwe Wnioskodawcy, kwote wnioskowanego dofinansowania, koszt
catkowity projektu, wynik oceny. Lista jest utozona wg kolejno$ci malejgcej liczby uzyskanych punktéw za
korcowg oceng wniosku o dofinansowanie projektu. Projekty, ktore zostaty odrzucone z powodu
niespetienia co najmniej jednego z kryteridw obligatoryjnych (KOF-M cze$¢: A. Ogoine kryteria formalne,
B. Kryteria dostepu, C Kryteria horyzontalne) umieszczane sg na liscie z liczbg punktow w koricowej ocenie
wniosku o dofinansowanie projektu wynoszacq 0 jako projekty niespetiajace wymagan minimalnych, aby
uzyskaC dofinansowanie. Na liscie uwzglednia sie wszystkie projekty, ktore podlegaty ocenie formalno-
merytoryczne;.

Lista projektow, o ktorej mowa w pkt. 37 wskazuje, ktdre projekty:

a) zostaty ocenione pozytywnie oraz zostaly wybrane do dofinansowania,

b) zostaly ocenione negatywnie w rozumieniu art. 53 ust. 2 ustawy wdrozeniowe;j i nie zostaty wybrane
do dofinansowania.

|OK rozstrzyga konkurs w momencie gdy Zarzad Wojewddztwa Lubuskiego zatwierdzi liste, o ktérej mowa
w pkt. 37.

Zatwierdzenie listy, o ktorej mowa w pkt. 37 przez Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego koriczy ocene formalno-
merytoryczng poszczegdlnych projektdw w przedmiotowym konkursie.

Po zakonczeniu oceny formalno-merytorycznej projektow, o ktorych mowa w pkt. 40, IOK przekazuje
niezwtocznie Wnioskodawcy pisemng informacje o zakonczeniu oceny jego projektu

oraz
a) o pozytywnej ocenie projektu oraz wybraniu go do dofinansowania albo

b) o negatywnej ocenie projektu i niewybraniu do dofinansowania wraz ze zgodnym z art. 46 ust. 5
ustawy wdrozeniowej pouczeniem o mozliwosci wniesienia protestu, o ktorym mowa w art. 53 ust. 1
ww. ustawy wdrozeniowe;j.
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42. Pisemna informacja, o ktérej mowa w pkt. 41 lit. a) i b) zawiera kopie wypetnionych KOF-M, z zastrzeZzeniem,
ze 10K, przekazujac Wnioskodawcy te informacje, zachowuje zasade anonimowosci osob dokonujgcych
oceny.

Zgodnie z art. 46 ust. 4 ustawy wdrozeniowej po rozstrzygnieciu konkursu IOK zamieszcza na swojej stronie
internetowej oraz na portalu liste projektow, ktore uzyskaly wymagang liczbe punktow, z wyroznieniem projektow
wybranych do dofinansowania.

Etap IV - rozstrzygniecie konkursu

Do dofinansowania zostang wybrane te projekty, ktére spetity wszystkie kryteria wyboru projektow i uzyskaly
od kazdego oceniajacego, ktdrego ocena jest brana pod uwage, wymagang liczbe punktow tj. bezwarunkowo
otrzymaty minimum 70% punktéw w kazdej z cze$ci D. Kryteria merytoryczne KOF-M tj. lll, IV, 5.1, 5.2, 5.3-5.5,
VI, a w przypadku, gdy kwota przeznaczona na konkurs nie wystarcza na objecie dofinansowaniem wszystkich
projektow, ktore uzyskaty wymagane minimum oraz uzyskaty kolejno w koricowej ocenie wniosku najwyzszq liczbe
punktow na liscie wszystkich projektow podlegajacych ocenie formalno-merytorycznej w przedmiotowym konkursie.

Zgodnie z zapisami art. 46 ust. 4 ustawy wdrozeniowej po kazdym etapie konkursu, IOK zamieszcza na stronie
internetowej www.rpo.lubuskie.pl liste projektéw zakwalifikowanych do kolejnego etapu.

Ponadto, po rozstrzygnieciu konkursu IOK zamieszcza na swojej stronie internetowej ina portalu liste projektow
poddanych ocenie formalno-merytorycznej wraz z informacjg na temat liczby uzyskanych punktow oraz liste projektow
wybranych do dofinansowania. Lista zawiera tytut projektu, nazwe Wnioskodawcy, kwote wnioskowanego
dofinansowania, koszt catkowity projektu oraz wynik oceny.

IZ RPO informuje, ze w ramach niniejszego konkursu do dofinansowania wybrany zostanie tylko jeden
projektodawca.

Orientacyjny termin rozstrzygniecia konkursu: 11 kwietnia 2017 roku pod warunkiem, Ze liczba ztozonych
wnioskéw o dofinansowanie projektu nie przekroczy 100 - w przeciwnym wypadku, przy kazdym kolejnym wzro$cie
liczby wnioskéw o dofinansowanie projektu o 100 termin rozstrzygnigcia zostanie przedtuzony o030 dni
kalendarzowych.

Whnioskodawca, ktorego projekt zostat wybrany do dofinansowania!, wnosi do 1Z RPO-L2020 poprawnie ustanowione
zabezpieczenie prawidtowe] realizacji umowy w terminie okre$lonym przez |Z RPO-L2020. Zabezpieczeniem
prawidtowej realizacji umowy jest sktadany przez Beneficjenta, nie pdzniej niz do 21 dni kalendarzowych od dnia
podpisania umowy , weksel in blanco wraz z wypetiong deklaracjq wystawcy weksla in blanco, podpisywany
osobiscie przez osobe uprawniong w obecnosci pracownika Urzedu, z niniejszym zastrzezeniem:

1. W przypadku, gdy warto$¢ zaliczki dofinansowania Projektu przekracza limit 10 000 000,00 zt, okre$lony
w § 6 ust. 4 Rozporzadzenia z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie warunkéw i trybu udzielania i rozliczania

1 Nie dotyczy Beneficjenta bedacego jednostka sektora finanséw publicznych albo fundacja, ktérej jedynym fundatorem jest Skarb Panstwa, a
takze Bankiem Gospodarstwa Krajowego, na podstawie art. 206 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych. W przypadku
projektu realizowanego przez Beneficjenta bedacego panstwowa jednostka budzetowa w partnerstwie z podmiotami prywatnymi Beneficjent ma
obowigzek dokona¢ nalezytego zabezpieczenia zwrotu nieprawidtowo wykorzystanych srodkéw na poziomie umowy partnerskiej
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zaliczek oraz zakresu i termindw sktadania wnioskéw o ptatnos¢ w ramach programéw finansowanych
z udziatem srodkow europejskich (Dz. U. 2016, poz. 1161) zabezpieczenie prawidiowej realizacji umowy
ustanawiane jest w wysoko$ci rownowartosci najwyzszej transzy zaliczki, jednak nie moze by¢ wyzsze niz
warto$¢ dofinansowania Projektu na dany rok realizacji (w przypadku Projektéw dtuzszych niz jeden rok
kalendarzowy), w ktérym warto$¢ dofinansowania jest najwyzsza. Zabezpieczenie wnoszone jest wowczas w
o najmniej jednej z ponizszych form:

pienieznej;

poreczenia bankowego lub poreczenia spotdzielczej kasy oszczednoSciowo-kredytowej, z tym ze
zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym;

gwarancji bankowej;

gwarancji ubezpieczeniowej;

poreczenia, o ktorym mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej
Agencji Rozwoju Przedsigbiorczo$ci (Dz. U. z 2016 r. poz. 359);

weksla z poreczeniem wekslowym banku lub spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowey;

zastawu na papierach warto$ciowych emitowanych przez Skarb Panstwa lub jednostke samorzadu
terytorialnego;

zastawu rejestrowego na zasadach okreslonych w przepisach o zastawie rejestrowym i rejestrze zastawow;
w przypadku gdy mienie objete zastawem moze stanowi¢ przedmiot ubezpieczenia, zastaw ustanawiany jest
wraz z cesjq praw z polisy ubezpieczenia mienia bedacego przedmiotem zastawu;

przewtaszczenia rzeczy ruchomych beneficjenta na zabezpieczenie;

hipoteki; w przypadku gdy instytucja udzielajaca dofinansowania uzna to za konieczne, hipoteka ustanawiana
jest wraz z cesjg praw z polisy ubezpieczenia nieruchomos$ci bedacej przedmiotem hipoteki;

poreczenia wedtug prawa cywilnego.

W przypadku Beneficjentéw, bedacych osobami fizycznymi prowadzacymi dziatalno$¢ gospodarczg lub
prowadzacymi dziatalnos¢ w ramach spétki osobowej pozostajacych w zwigzku matzenskim, przy sktadaniu
zabezpieczen w siedzibie Instytucji Zarzadzajacej, konieczne jest — dodatkowo - ztozenie przez matzonka
Beneficjenta oSwiadczenia o wyrazeniu zgody na podpisanie przez meza/zone Beneficjenta dokumentow,
uméw zabezpieczajacych wierzytelno$¢ Instytucji Zarzadzajacej z tytutu przyznanego Beneficjentowi
dofinansowania Projektu. W przypadku, gdy matzonek Beneficjenta nie moze ztozy¢ O$wiadczenia, o ktorym
mowa powyzej w siedzibie Instytucji Zarzadzajacej, mozliwe jest ztozenie niniejszego O$wiadczenia poza
siedzibg Instytucji Zarzadzajacej w formie pisemnej z podpisem po$wiadczonym notarialnie. W przypadku
rozdzielnoSci majatkowej pomiedzy matzonkami, Beneficjent nie jest obowigzany do uzyskania zgody
matzonka na zawarcie umow zabezpieczajacych nalezyte wykonanie obowigzkéw wynikajacych z Umowy,
pod warunkiem przedtozenia pracownikom Instytucji Zarzadzajgcej, dowodu zniesienia wspdlnosci ustawowej
matzenskiej (w szczegolno$ci oryginatdw badz kopii potwierdzonych za zgodnoS¢ z oryginatem: umowy
0 rozdzielnoSci majatkowej, prawomocnego orzeczenia sadu) oraz wskazania sposobu podziatu majatku
wspdlnego.

Zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie umowy nastepuje na wniosek Beneficjenta po ostatecznym
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rozliczeniu Umowy, tj. po zatwierdzeniu koncowego wniosku o ptatno$¢ w Projekcie oraz - jesli dotyczy —
zwrocie srodkow niewykorzystanych przez Beneficjenta

o W przypadku wszczecia postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie Srodkéw podjete;
na podstawie przepiséw ustawy o finansach publicznych albo postepowania sgdowo-administracyjnego
wszczetego/podjetego w wyniku zaskarzenia takiej decyzji, albo w przypadku wszczecia egzekucji
administracyjnej, zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie umowy moze nastgpi¢ po zakonczeniu
postepowania i, jesli takie byto jego ustalenie, po odzyskaniu $rodkdow.

o W przypadku, gdy Wniosek przewiduje trwatos¢ Projektu lub rezultatow, zwrot dokumentu stanowigcego
zabezpieczenie nastepuje po uptywie okresu trwatosci.

e W przypadku zaplanowania kontroli projektu w siedzibie Beneficjenta zwrot dokumentu stanowigcego
zabezpieczenie nastepuje po uznaniu przez Instytucje Zarzadzajacq wykonania zalecer pokontrolnych przez
Beneficjenta.

o W przypadku niewystgpienia Beneficjenta o zwrot dokumentéw stanowigcych zabezpieczenie po uptywie
terminu wskazanego w ust. 6, zabezpieczenie zostanie komisyjnie zniszczone.

10. Kwota przeznaczona na dofinansowanie projektéw w konkursie

Kwota przeznaczona na dofinansowanie projektow w konkursie nr RPLB.06.05.00-12.00-08-K01/16 dla Dziatania 6.5
Ustugi rozwojowe dla MMSP w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020 wynosi:

15000 000,00 PLN,

w tym na procedure odwotawczg 10% kwoty przeznaczonej na konkurs
(1500 000,00 PLN).

UWAGA! Powyzsza kwota moze ulec zmianie, zgodnie z alokacjg na konkurs okreslong na podstawie algorytmu
wyliczajacego $rodki mozliwe do zakontraktowania na dany miesigc. W zwigzku z powyzszym IZ zastrzega sobie
prawo niepodpisania umowy z Projektodawcg z powodu ewentualnego braku Srodkow, pomimo skierowania projektu
do realizacj.

11. Maksymalny dopuszczalny poziom dofinansowania projektu lub maksymalna
dopuszczalna kwota do dofinansowania projektu

Maksymalny dopuszczalny poziom dofinansowania catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych na poziomie projektu
wynosi w przypadku:
V" érodkow UE - 85%,
v' érodkéw UE + ewentualne wspoéffinansowanie z budzetu panstwa lub innych Zrédet przyznawane
beneficjentowi przez wiasciwg instytucje — 85%.

12. Wymagania czasowe

Z zastrzezeniem zasad okre$lonych dla pomocy publicznej poczatkiem okresu kwalifikowalno$ci wydatkow jest
1 stycznia 2014 r. W przypadku projektow rozpoczetych przed poczatkowg datg kwalifikowalno$ci wydatkdw,
do wspotfinansowania kwalifikujg sie jedynie wydatki faktycznie poniesione od tej daty.

Wydatki poniesione wczesniej nie stanowig wydatku kwalifikowalnego.
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Koncowa datg kwalifikowalnosci wydatkow jest 31 grudnia 2023 r.

Okres kwalifikowalnosci wydatkow w ramach danego projektu okreslony jest w umowie o dofinansowanie, przy czym
okres ten nie moze wykraczac poza daty graniczne.

13. Wymagania finansowe

Wydatki objete cross-financingiem sg kwalifikowalne w wysoko$ci wynikajacej z SzOOP. Planowany zakres
stosowania cross-financingu wynosi 10% finansowania UE na poziomie projektu. Zaktada sie stosowanie
mechanizmu w uzasadnionych przypadkach, gtéwnie w zakresie niezbednej infrastruktury zwiekszajacej efektywnosé
interwencji. Stosowanie cross - financingu powinno dotyczy¢ wylgcznie takich kategorii wydatkéw, ktdrych
poniesienie wynika z potrzeby realizacji danego projektu i stanowi logiczne uzupetnienie dziatah w ramach OP 6
Regionalny rynek pracy. Cross-financing moze dotyczy¢ wytgcznie takich kategorii wydatkdw, bez ktorych realizacja
projektu nie bytaby mozliwa, w szczegolnosci w zwigzku z zapewnieniem realizacji zasady rdwnosci szans, a
zwlaszcza potrzeb 0s6b z niepetnosprawnosciami.

Dopuszczalna warto$¢ zakupionych Srodkow trwatych stanowi maksymalnie 10% wydatkéw kwalifikowalnych.

Beneficjent jest zobowigzany do wniesienia wktadu wtasnego. Wktad wtasny beneficjenta jest rowny 15% catkowitych
wydatkow kwalifikowalnych. Wktad wiasny beneficjenta jest wykazywany we wniosku o dofinansowanie, przy czym to
Beneficjent okresla forme wniesienia wktadu wiasnego, chyba Ze przepisy powszechnie obowigzujace lub wytyczne
horyzontalne stanowig inacze;j.

Beneficjent jest zobowigzany do stosowania w projekcie cen rynkowych w zakresie najcze$ciej finansowanych
wydatkéw w ramach danej grupy projektow oraz, o ile dotyczy — inne wymagania, w tym oczekiwany standard
(w szczegolno$ci czas trwania wsparcia, tj. liczbe dni lub godzin zegarowych lub lekcyjnych >>np. 45 minut<<)
zgodnych z okreslonymi w zatgczniku nr 4 do niniejszego Regulaminu.

Ujednolicone warunki i procedury dotyczace kwalifikowalnosci wydatkow dla niniejszego konkursu okreslajg Wytyczne
Ministra Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020 z dnia 19 wrzesnia 2016 .

14. Kryteria wyboru projektéw wraz z podaniem ich znaczenia

Wybér projektéw do dofinansowania odbywa sie w oparciu o kryteria formalne i merytoryczne (horyzontalne
i premiujgce) przyjete przez KM RPO-L2020 Uchwata nr 46/KM RPO-L2020/2016 z dnia 9 listopada 2016 r.,
zmieniajaca uchwate nr 3/KM RPO-L2020/2015 Komitetu Monitorujacego Regionalny Program Operacyjny -
Lubuskie 2020 z dnia 22 maja 2015 r., w sprawie przyjecia kryteribw wyboru projektéw dla poszczegoinych osi
priorytetowych, dziatan i poddziatan RPO - Lubuskie 2020 finansowanych z EFS zamieszczone na stronie
www.rpo.lubuskie.pl oraz w zatgczniku nr 5 do niniejszego Regulaminu.

15. Wskazniki monitorowania postepu rzeczowego w ramach projektu

Projektodawca ubiegajacy sie o dofinansowanie zobowigzany jest przedstawi¢ we wniosku o dofinansowanie projektu
wskazniki produktu oraz wskazniki rezultatu bezposredniego. Wskazniki produktu oraz wskazniki rezultatu opisuje sie
w czesci lll wniosku o dofinansowanie projektu. Dla konkursu nr RPLB.06.05.00-12.00-08-K01/16 wskaznikami
obligatoryjnymi dla wszystkich Projektodawcow bez wzgledu na charakter grupy docelowej i typ wsparcia sa:
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WSKAZNIK REZULTATU BEZPOSREDNIEGO

Szacowana wartos¢ docelowa (2023)
Jednostka miary K m 0
Liczba oséb, kto.re uzyskaty kwallﬁkaCJe lub A 647 349 996
nabyty kompetencje po opuszczeniu programu 0soby
Liczba  mikro-, matych i $rednich
przedsigbiorstw, ktore zrealizowaty swoj cel sztuki 512
rozwojowy dzieki udziatowi w programie

Definicje wskaznikow rezultatu bezposredniego:

1. Liczba 0sob, ktére uzyskaty kwalifikacje lub nabyty kompetencje po opuszczeniu programu — definicja kwalifikacji
jest zgodna z definicjg zawartg w czeSci dot. wskaznikébw EFS monitorowanych we wszystkich priorytetach
inwestycyjnych dla wskaznika liczba osob, ktére uzyskaty kwalifikacje po opuszczeniu programu. Fakt nabycia
kompetencji bedzie weryfikowany w ramach nastepujacych etapéw:

a) ETAP | - Zakres — zdefiniowanie w ramach wniosku o dofinansowanie lub w regulaminie konkursu grupy docelowej
do objecia wsparciem oraz wybranie obszaru interwencji EFS, ktéry bedzie poddany ocenie,

b) ETAP Il - Wzorzec - zdefiniowanie we wniosku o dofinansowanie lub w regulaminie konkursu standardu
wymagan, tj. efektéw uczenia sie, ktdre osiggng uczestnicy w wyniku przeprowadzonych dziatan projektowych,

c) ETAP Ill - Ocena - przeprowadzenie weryfikacji na podstawie opracowanych kryteribw oceny po zakonczeniu
wsparcia udzielanego danej osobie,

d) ETAP IV - Pordéwnanie — poréwnanie uzyskanych wynikéw etapu lll (ocena) z przyjetymi wymaganiami
(okreslonymi na etapie Il efektami uczenia si¢) po zakonczeniu wsparcia udzielanego danej osobie.

Kompetencja to wyodrebniony zestaw efektéw uczenia si¢ / ksztatcenia. Opis kompetencji zawiera jasno okreslone
warunki, ktére powinien spetnia¢ uczestnik projektu ubiegajacy sie o nabycie kompetencii, tj. wyczerpujacq informacje
o efektach uczenia sig dla danej kompetenciji oraz kryteria i metody ich weryfikacji. Wykazywac nalezy wytacznie
kwalifikacje/lkompetencje osiggniete w wyniku interwencji Europejskiego Funduszu Spotecznego.

2. Liczba mikro-, matych i $rednich przedsigbiorstw, ktére zrealizowaty swoj cel rozwojowy dzieki udziatowi
w programie — wskaznik mierzy liczbe mikroprzedsigbiorstw oraz matych i $rednich przedsiebiorstw, ktére otrzymaly
wsparcie Europejskiego Funduszu Spotecznego i zrealizowaty cel edukacyjny/ biznesowy ustugi rozwojowej. Definicja
mikro-, matego i Sredniego przedsiebiorstwa jak we wskazniku liczba objetych wsparciem w programie mikro-,matych
i Srednich przedsiebiorstw (w tym przedsiebiorstw spotdzielczych i przedsiebiorstw ekonomii spofecznej). W kategorii
mikroprzedsiebiorstwa nalezy uwzgledni¢ rowniez osoby prowadzace dziatalno$¢ na wiasny rachunek. Cel kazdej
ustugi jest sformutowany w Rejestrze Ustug Rozwojowych w Karcie usfugi. Prawidtowo sformutowany cel, to taki,
ktory opisany jest jezykiem uczestnika, opisuje wiedze, umiejetnosci i postawe. Cel bedzie podlegat ocenie, dlatego
powinien by¢ sformutowany zgodnie np. z zasadgq SMART i musi zawiera¢ element rozwojowy. Co do zasady,
w przypadku kazdej ustugi rozwojowej Podmiot wpisany do Rejestru Ustug Rozwojowych powinien okresli¢ jej cel
edukacyjny, ktéry bedzie podlegat ocenie w rejestrze przez jej odbiorcow (wiedza, umiejetno$ci i kompetencje
spoteczne). Jezeli ustuga bedzie pozwalata na osiggniecie celu biznesowego wéwczas Podmiot wpisany do Rejestru
Ustug Rozwojowych powinien go rowniez okresli¢ (np. doradztwo - cel produktowy czy w przypadku kompleksowego
wsparcia przedsiebiorstwa poprzez projekt zmiany). Cel ustugi zostanie zrealizowany w sytuaciji, gdy przedsiebiorca
po zakonczeniu korzystania z ustugi rozwojowej oceni realizacie jej celu w rejestrze w skali stopniowanej od 1 do 5 na
poziomie 4 lub 5. Wskaznik mierzony do czterech tygodni od zakonczenia przez dany podmiot udziatu w programie.
W przypadku, gdy dana firma korzysta z kilku ustug w ramach programu, do pomiaru wskaznika przedsigbiorca
wliczany jest tylko raz w momencie, gdy skorzysta z pierwszej ustugi, ktéra pozwoli na osiggniecie zaplanowanego
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celu.
WSKAZNIK PRODUKTU
Wartos$¢ posrednia (2018) -
Jednostka | dlawskaznikow wiaczonych | Szacowana wartos¢ docelowa (2023)
miary do Ram Wykonania
K M 0] K M 0]
Liczba osdb pracujacych, tacznie z
prowadzacymi dziafainos¢ na wiasny | ogoby 684 559 1243 | 2735 2239 4974
rachunek, objetych wsparciem w
programie (C)
Liczba osdb pracujacych, tacznie z
prowadzacymi d;ialalnoéé na wigsny_ osoby nd 597 488 1085
rachunek, w wieku 50 lat i wiecej
objetych wsparciem w programie
Liczba osob pracujgcych o niskich
kwalifikacjach objetych wsparciem w osoby nd 1641 1343 2984
programie
Liczba mikro-, matych i $rednich
przedsiebiorstw objetych ustugami sztuki nd 1025
rozwojowymi w programie

Definicje wskaznikow produktu:

1. Liczba o0sob pracujgcych, facznie z prowadzacymi dziatalno$¢ na wiasny rachunek, objetych wsparciem
w programie (C) — pracujacy to osoby w wieku 15 lat i wiecej, ktore wykonujq prace, za ktorg otrzymujg
wynagrodzenie, z ktorej czerpiq zyski lub korzysci rodzinne lub osoby posiadajgce zatrudnienie lub wifasng
dziatalno$c, ktore jednak chwilowo nie pracowaty ze wzgledu na np. chorobe, urlop, spor pracowniczy czy ksztatcenie
sie lub szkolenie. Osoby prowadzace dziafalnos¢ na wiasny rachunek — prowadzace dziafalnos¢ gospodarcza,
gospodarstwo rolne lub praktyke zawodowg - sq rowniez uznawane za pracujgcych, o ile spetniony jest jeden
Z ponizszych warunkow:

1) Osoba pracuje w swojej dziatalno$ci, praktyce zawodowej lub gospodarstwie rolnym w celu uzyskania dochodu,
nawet jezeli przedsigbiorstwo nie osigga zyskow.

2) Osoba poswieca czas na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej, praktyki zawodowej czy gospodarstwa rolnego,
nawet jezeli nie zrealizowano zadnej sprzedazy lub ustug i nic nie wyprodukowano (na przyktad: rolnik wykonujgcy
prace w celu utrzymania swojego gospodarstwa; architekt spedzajgcy czas w oczekiwaniu na klientow w swoim
biurze; rybak naprawiajgcy todke czy siatki rybackie, aby moc dalej pracowac; osoby uczestniczace w konwencjach
lub seminariach).

3) Osoba jest w trakcie zaktadania dziatalno$ci gospodarczej, gospodarstwa rolnego lub praktyki zawodowey; zalicza
sie do tego zakup lub instalacje sprzetu, zamawianie towaréw w ramach przygotowan do uruchomienia dziatalno$ci.
Bezpfatnie pomagajacy cztonek rodziny uznawany jest za osobe pracujgca, jezeli wykonywang przez siebie pracq
wnosi bezposredni wkiad w dziatalno$§¢ gospodarczg, gospodarstwo rolne lub praktyke zawodowg bedgcq
w posiadaniu lub prowadzong przez spokrewnionego czfonka tego samego gospodarstwa domowego.

Sformutowania zapisane kursywa sg identyczne z definicjq badania aktywnosci ekonomicznej ludnosci (LFS).
Bezptatnie pomagajacy osobie prowadzacej dziatalno$¢ czionek rodziny uznawany jest za ,0sobe prowadzacq
dziatalno$¢ na wiasny rachunek”.
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Zokierze poborowi, ktdrzy wykonywali okreslong prace, za ktorg otrzymywali wynagrodzenie lub innego rodzaju zysk
w czasie tygodnia odniesienia nie sg uznawani za "osoby pracujgce".

Osoby przebywajace na urlopie macierzynskim/ rodzicielskim (rozumianym jako $wiadczenie pracownicze, ktory
zapewnia pfatny lub bezptatny czas wolny od pracy do momentu porodu i obejmuje pdzniejszg krotkoterminowg
opieke nad dzieckiem) sg uznawane za ,0soby pracujace”.

Osoby przebywajace na urlopie wychowawczym (rozumianym jako nieobecno$¢ w pracy, spowodowang opiekg nad
dzieckiem w okresie, ktéry nie miesci sie¢ w ramach urlopu macierzynskiego lub rodzicielskiego) sg uznawane
za ,0soby bierne zawodowo”, chyba Ze sg zarejestrowane juz jako ,osoby bezrobotne” (wowczas status
bezrobotnego ma pierwszenstwo).

Zatrudnienie subsydiowane” jest uznawane za "zatrudnienie”. Nalezy je rozumieC jako zachete do zatrudnienia
zgodnie z definicjami Polityki Rynku Pracy (LMP): Zachety do zatrudnienia obejmujg $rodki, ktdre utatwiajg rekrutacje
0S0b bezrobotnych i innych grup docelowych lub pomagajg zapewnic ciggto$¢ zatrudnienia 0sob narazonych na
przymusowe zwolnienie z pracy.

Zachety do zatrudnienia odnoszg sie do subsydiowania miejsc pracy na otwartym rynku prac, ktére moggq istniec lub
zostac stworzone bez dotacji publicznych i ktore, jak nalezy miec¢ nadzieje, utrzymajq sie po okresie subsydiowania.
Miejsca pracy, ktore mogg byc¢ subsydiowane, dotyczq zwykle sektora prywatnego, ale do uzyskania wsparcia
kwalifikujq sie rowniez miejsca pracy z sektora publicznego i instytucji niekomercyjnych, przy czym rozroznienie nie
jest wymagane. Srodki publiczne w postaci zachet w zakresie zatrudnienia majg swéj udziat w kosztach zatrudnienia,
przy czym wigkszosc¢ tych kosztow nadal ponosi pracodawca. Nie wyklucza to jednak przypadkdw, kiedy wszystkie
koszty pracy pokrywane sg przez okre$lony czas ze Srodkow publicznych.
http:/feur-lex.europa.eu/LexUriServ/LexUriServ.do ?uri=CELEX:32003H036 1:EN:HTML

Definicja opracowana na podstawie: Eurostat, badanie aktywnosci ekonomicznej ludnosci (BAEL). Status na rynku
pracy jest okre$lany w dniu rozpoczecia uczestnictwa w projekcie.

2. Liczba 0sob pracujacych, facznie z prowadzacymi dziatalno$¢ na wiasny rachunek, w wieku 50 lat i wigcej
objetych wsparciem w programie — wskaznik mierzy wszystkie osoby pracujgce w wieku 50 lat iwigcej objete
wsparciem w programie. Wiek uczestnikow okreslany jest na podstawie daty urodzenia i ustalany w dniu rozpoczecia
udziatu w projekcie. Osoba pracujaca - zgodnie z definicja we wskazniku liczba 0sob pracujgcych, facznie
Z prowadzgcymi dziafalnos¢ na wiasny rachunek, objetych wsparciem w programie.

3. Liczba 0sob pracujgcych o niskich kwalifikacjach objetych wsparciem w programie — wskaznik mierzy liczbe oséb
pracujgcych o niskich kwalifikacjach, tj. posiadajacych wyksztatcenie na poziomie do ISCED 3 wigcznie. Osoba
pracujgca - zgodnie z definicjq we wskazniku liczba 0sob pracujgcych, tacznie z prowadzacymi dziatalno$¢ na wiasny
rachunek, objetych wsparciem w programie.

Definicja pozioméw wyksztatcenia (ISCED) zostata zawarta w czg$ci dot. wskaznikow wspoinych EFS
monitorowanych we wszystkich priorytetach inwestycyjnych. Stopien uzyskanego wyksztatcenia jest okreslany w dniu
rozpoczecia uczestnictwa w projekcie. Osoby przystepujace do projektu nalezy wykazac raz uwzgledniajac najwyzszy
ukoniczony poziom ISCED. Definicje na podstawie: ISCED 2011 (UNESCO).

4. Liczba mikro-, matych i Srednich przedsiebiorstw objetych ustugami rozwojowymi w programie — wskaznik mierzy
liczbe mikroprzedsiebiorstw oraz matych i $rednich przedsigbiorstw, ktérym zostato udzielone wsparcie na
dofinansowanie  ustug rozwojowych ~w ramach  Europejskiego  Funduszu  Spotecznego.  Definicja
mikroprzedsigbiorstwa, matego i Sredniego przedsiebiorstwa jak we wskazniku liczba objetych wsparciem
w programie mikro-, matych i $rednich przedsigbiorstw (w tym przedsiebiorstw spotdzielczych i przedsigbiorstw
ekonomii spotecznej). W kategorii mikroprzedsiebiorstwa nalezy uwzgledni¢ réwniez osoby prowadzace dziatalno$¢
na wiasny rachunek. Definicje ustugi rozwojowej i Rejestru Ustug Rozwojowych zgodne z Wytycznymi w zakresie
zasad realizacji przedsiewzie¢ z udziatem Srodkéw Europejskiego Funduszu Spofecznego na lata 2014-2020
w obszarze przystosowania przedsigbiorcow i pracownikéw do zmian . W przypadku, gdy dana firma korzysta z kilku
ustug w ramach projektu do pomiaru wskaznika przedsiebiorca wliczany jest tylko raz w momencie skorzystania
z pierwszej ustugi. Dodatkowo, kazde przedsiebiorstwo wykazywane w tym wskazniku jest ujmowane rowniez
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w ramach wskaznika wspoinego liczba objetych wsparciem w programie mikro-, matych i $rednich przedsigbiorstw
(w tym przedsigbiorstw spotdzielczych i przedsigbiorstw ekonomii spotecznej).

Wskazniki kluczowe dla programu sgq wskaznikami obligatoryjnymi dla kazdego projektu sktadanego w ramach
konkursu z uwzglednieniem adekwatno$ci wzgledem grupy docelowej i typéw wsparcia. Wskazniki te wybierane sg
z listy stownikowej w formularzu wniosku sktadanym w ramach danego konkursu.

Dla wszystkich wybranych wskaznikow wnioskodawca okresla wartoSci docelowe, natomiast w przypadku
wskaznikow rezultatu réwniez wartosci bazowe. Beneficjent okresla warto$¢ bazowg i docelowg ww. wskaznikéw
w jednostkach fizycznych, takich jak: osoby, sztuki.

Whioskodawca zobowigzany jest okresli¢ w ramach projektu wskaznik wigczony do Ram Wykonania Liczba 0s6b
pracujgcych, facznie z prowadzacymi dziatalno$¢ na wiasny rachunek, objetych wsparciem w programie wraz
z podaniem jego wartosci docelowej (innej niz ,0%).

Ponadto Wnioskodawca zobowigzany jest wybrac i okresli¢ wartosci docelowe dla wskazanych ponizej wskaznikow
horyzontalnych zawartych w WLWK stanowigcej zatgcznik nr 2 do Wytycznych w zakresie monitorowania postepu
rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020:

1. Liczba obiektow dostosowanych do potrzeb 0s6b z niepetnosprawno$ciami (szt.) — wskaznik odnosi sie do liczby
obiektow, ktore zaopatrzono w specjalne podjazdy, windy, urzadzenia gtoSnomowigce, badz inne udogodnienia
(. usuniecie barier w dostepie, w szczegolno$ci barier architektonicznych) utatwiajace dostep do tych obiektow
| poruszanie sie po nich osobom niepetnosprawnym ruchowo czy sensorycznie. Jako obiekty budowlane nalezy
rozumie¢ konstrukcje potaczone z gruntem w sposob trwaty, wykonane z materiatdw budowlanych ielementéw
sktadowych, bedace wynikiem prac budowlanych (wg def. PKOB). Nalezy poda¢ liczbe obiektdéw, a nie sprzetow,
urzadzen itp., w ktdre obiekty zaopatrzono. Jesli instytucja, zaktad itp. sktada sie z kilku obiektow, nalezy zliczy¢
wszystkie, ktore dostosowano do potrzeb oséb niepetnosprawnych.

2. Liczba 0sob objetych szkoleniami /doradztwem w zakresie kompetenciji cyfrowych (osoby) — wskaznik mierzy liczbe
0s6b objetych szkoleniami / doradztwem w zakresie nabywania / doskonalenia umiejetnosci warunkujgcych
efektywne korzystanie z mediow elektronicznych . m.in. korzystania z komputera, réznych rodzajow
oprogramowania, Internetu oraz kompetencji $cisle informatycznych (np. programowanie, zarzadzanie bazami
danych, administracja sieciami, administracja witrynami internetowymi). Wskaznik ma agregowa¢ wszystkie osoby
objete wsparciem w zakresie TIK we wszystkich programach i projektach, takze tych, gdzie szkolenie dotyczy obstugi
specyficznego systemu teleinformatycznego, ktdrego wdrozenia dotyczy projekt. Taka sytuacja moze wystapi¢ przy
cross-financingu w projektach POPC i RPO dotyczacych e-ustug publicznych, ale réwniez np. w POIS przy okazi
wdrazania inteligentnych systemoéw transportowych. ldentyfikacja charakteru i zakresu nabywanych kompetencii
bedzie mozliwa dzieki mozliwosci pogrupowania wskaznika wedtug programéw, osi priorytetowych i priorytetow
inwestycyjnych. W przypadku, gdy wartos¢ docelowa wskaznika Liczba 0sdb objetych szkoleniami/doradztwem
w zakresie kompetencji cyfrowych O/K/M jest wigksza od ,0”, Beneficjent jest zobowigzany okre$lic wartosci
docelowe dla: kobiet, mezczyzn i ogbtem

3. Liczba projektow, w ktorych sfinansowano koszty racjonalnych usprawnien dla 0s6b z niepetnosprawnos$ciami (szt.)
- racjonalne usprawnienie oznacza konieczne i odpowiednie zmiany oraz dostosowania, nie naktadajace
nieproporcjonalnego lub nadmiernego obcigzenia, rozpatrywane osobno dla kazdego konkretnego przypadku, w celu
zapewnienia osobom z niepetnosprawno$ciami mozliwosci korzystania z wszelkich praw cztowieka i podstawowych
wolnosci oraz ich wykonywania na zasadzie rowno$ci z innymi osobami. Wskaznik mierzony w momencie rozliczenia
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wydatku zwigzanego z racjonalnymi usprawnieniami. Przyktady racjonalnych usprawnien: tumacz jezyka migowego,
transport niskopodtogowy, dostosowanie infrastruktury (nie tylko budynku, ale tez dostosowanie infrastruktury
komputerowej np. programy powigkszajgce, méwigce, drukarki materiatbw w alfabecie Braille'a), osoby asystujace,
odpowiednie dostosowanie wyzywienia. Definicja na podstawie: Wytyczne w zakresie realizacji zasady réwnosci
Szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0sob z niepetnosprawnosciami oraz réwnosci Szans kobiet
i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.

Wybrane przez Beneficienta we wniosku o dofinansowanie wskazniki musza odzwierciedla¢ zatozone cele
realizowanego projektu oraz by¢ logicznie powigzane z rezultatami, jakie Beneficjent zamierza osiggna¢ w wyniku
realizacji danego przedsiewziecia. Ponadto, osiggniecie zaktadanych we wniosku o dofinansowanie wartosci
poszczegolnych wskaznikéw powinno zosta¢ potwierdzone wiarygodnymi dokumentami, okreSlonymi na etapie
aplikowania o $rodki jako Sposéb pomiaru wskaznika. SzczegGtowe zasady wypetniania dokumentu zawarte sg
w Instrukcji wypetnienia wniosku o dofinansowanie projektu z Europejskiego Funduszu Spofecznego w ramach Osi
Priorytetowej 6 — 8 Regionalnego Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020.

Wskazniki specyficzne dla programu

Projektodawca ubiegajacy sie o dofinansowanie, ktdrego projekt wpisuje sie w jedng z inteligentnych specjalizacii
wojewddztwa lubuskiego (Zielona gospodarka, Zdrowie i jakoSC zycia, Innowacyjny przemyst) zobowigzany jest
wybraé we wniosku i okre$lic wartosci docelowe wskaznikéw specyficznych dla Programu, tylko w przypadku, gdy
dotycza one zakresu projektu.

Wskaznik produktu Jednostka miary

Liczba przedsiebiorstw z obszardw inteligentnych specjalizacii, ktére szt.
otrzymaty wsparcie na podnoszenie kompetencji pracownikéw

Liczba przedsiebiorstw biorgcych udziat w programach stazowych szt.

16. Wymagania dotyczace partnerstwa

1. Zgodnie z art. 33 Ustawy wdrozeniowej - w celu wspolnej realizacji projektu, w zakresie okreslonym przez
instytucje zarzadzajaca regionalnym programem operacyjnym, moze zosta¢ utworzone partnerstwo przez
podmioty wnoszace do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe, realizujgce wspdlnie
projekt, zwany dalej ,projektem partnerskim”, na warunkach okreslonych w porozumieniu albo umowie
0 partnerstwie.

2. Podmiot, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwieni publicznych
(Dz.U. z 2015 r. poz. 2164, z pozn. zm.), dokonuje wyboru partneréw spoza sektora finanséw publicznych
z zachowaniem zasady przejrzystosci i rownego traktowania podmiotéw. Podmiot ten, dokonujac wyboru, jest
obowigzany w szczegoInosci do:
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a) ogtoszenia otwartego naboru partnerow na swojej stronie internetowej wraz ze wskazaniem co najmniej
21-dniowego terminu na zgtaszanie si¢ partnerow;

b) uwzglednienia przy wyborze partneréw: zgodnoSci dziatania potencjalnego partnera z celami partnerstwa,
deklarowanego wktadu potencjalnego partnera w realizacje celu partnerstwa, doswiadczenia w realizacji
projektéw o podobnym charakterze;

c) podania do publicznej wiadomos$ci na swojej stronie internetowej informacji o podmiotach wybranych do petnienia
funkcji partnera.

3. Wybér partnerow spoza sektora finansow publicznych jest dokonywany przed ztozeniem wniosku
o dofinansowanie projektu partnerskiego.

4. Porozumienie/umowa o partnerstwie okreslajg w szczegdlnosci:

a) przedmiot porozumienia/ umowy;
b) prawa i obowigzki stron;
c) zakres i forme udziatu poszczegéinych partneréw w projekcie;
d) partnera wiodacego uprawnionego do reprezentowania pozostatych partneréw projektu;
e) sposob przekazywania dofinansowania na pokrycie kosztéw ponoszonych przez poszczegdlnych partnerow
projektu, umozliwiajacy okreslenie kwoty dofinansowania udzielonego kazdemu z partneréw;
f) sposdb postepowania w przypadku naruszenia lub niewywigzania sie stron z porozumienia lub umowy.
5. Porozumienie/lumowa o partnerstwie nie mogq by¢ zawarte pomiedzy podmiotami powigzanymi w rozumieniu
zatgcznika | do rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacego niektore rodzaje

pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187
2 26.06.2014).

6. Strong porozumienia oraz umowy o partnerstwie nie moze by¢ podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania
dofinansowania.

7. Projekty dofinansowywane w ramach niniejszego konkursu mogaq by¢ realizowane w partnerstwie. Mozliwos¢
realizacji projektow w partnerstwie zostata okreslona w art. 33 ustawy wdrozeniowe;

8. Zgodnie z zapisami Wytycznych w zakresie realizacji zasady partnerstwa na lata 2014 — 2020:

a) Partnerstwo oznacza celowy proces, w kitérym biorg udziat instytucje uczestniczace w realizacji
Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 na poziomie krajowym, regionalnym i lokalnym oraz
partnerzy,
na wszystkich etapach realizacji polityki spojnosci UE, tj. programowania, wdrazania, monitorowania
i ewaluacji. Celem partnerstwa jest poprawa efektywnosci i skutecznosci funduszy strukturalnych
i Funduszu Spdjnosci. Wszyscy uczestnicy tego procesu wzajemnie uzupetniajq sie, a dzieki wspdtpracy
powstaje efekt synergii i warto$¢ dodana, niemozliwa do osiggniecia w przypadku dziatan
podejmowanych indywidualnie.

b) Partnerstwo stanowi integralny element procesu budowy kultury dialogu spotecznego i partycypacii
spotecznej oraz podlega statej ewolucji i adaptacji do potrzeb wszystkich jego uczestnikow.

c) Realizacja zasady partnerstwva oznacza nawigzanie statej i w miare mozliwosci oraz potrzeb
sformalizowanej wspotpracy.

d) Zaangazowanie partnerdw na réznych ptaszczyznach jest czynnikiem sprzyjajacym efektywnemu
wykorzystaniu $rodkow. Zaangazowanie partnerow poprawia efektywnos¢ podejmowanych dziatan.

Europejskie ane zachodu Europejskie Fundusze
Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne

E Fundusze Lubuskie Unia Europejska
Wi




31

9. W przypadku realizacji projektdw partnerskich, partnerzy sgq wskazywani imiennie we wniosku
o dofinansowanie projektu.

10. Podmioty, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych
(t. j. Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z p6zn. zm.) zobowigzane sg do wyboru partneréw spoza sektora finansow
publicznych zgodnie z zapisami art. 33 ust. 2 ustawy wdrozeniowe;j.

11. Podmioty inne niz wymienione w art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych
(tj.Dz.U.z2015r., poz. 2164 z pdzn. zm.) okreslajg zasady wyboru partnera projektu.

12. Partnerami w projekcie moga by¢ wszystkie podmioty uprawnione do ubiegania si¢ o dofinansowanie poza:

e podmiotami podlegajacymi wykluczeniu z ubiegania sie o dofinansowanie na podstawie art. 207 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. . Dz. U. 2 2013 r., poz. 885 z pézn. zm.),

e podmiotami, wobec ktdrych orzeczono zakaz dostepu do $rodkéw na podstawie art. 12 ust.1 pkt 1 ustawy
z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 r., poz. 769),

e oraz podmiotami, wobec ktérych zastosowanie majg zapisy art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28 pazdziernika
2002 r. o odpowiedzialno$ci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary (.. Dz. U. z 2016
r., poz. 1541 z p6zn. zm.).

13. Realizacja projektow partnerskich w ramach RPO-L2020 wymaga spetnienia tgcznie nastepujgcych warunkow:

a) utworzenie lub zainicjowanie partnerstwa musi nastapi¢ przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie.
Oznacza to, ze partnerstwo musi zosta¢ utworzone albo zainicjowane przed rozpoczeciem realizacji
projektu i wnioskodawca sktada wniosek o dofinansowanie projektu partnerskiego. Nie jest to jednak
rownoznaczne z wymogiem zawarcia porozumienia albo umowy o partnerstwie migdzy wnioskodawcg
a partnerami przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie. Wszyscy partnerzy muszg by¢ jednak
wskazani we wniosku. Powyzsze postanowienia nie majg zastosowania do sytuacji, kiedy w trakcie
realizacji projektu wprowadzany jest dodatkowy partner (kolejny lub w miejsce dotychczasowego
partnera, ktory np. zrezygnowat);

b) ustanowienie lidera partnerstwa (partnera wiodacego), ktory jest jednocze$nie beneficjentem projektu
(strong umowy o dofinansowanie);

c) uczestnictwa partneréw w realizacji projektu na kazdym jego etapie, co oznacza réwniez wspoine
przygotowanie wniosku o dofinansowanie projektu oraz wspélne zarzadzanie projektem, przy czym
partner moze uczestniczy¢ w realizacji tylko cze$ci zadan w projekcie;

d) adekwatno$ci udziatu partneréw, co oznacza odpowiedni udziat partnerow w realizacji projektu
(wniesienie zasobow, ludzkich, organizacyjnych, technicznych lub finansowych odpowiadajgcych
realizowanym zadaniom);

e) udziat partneréw (wniesienie zasobdw ludzkich, organizacyjnych, technicznych lub finansowych) musi
by¢ adekwatny do celéw projektu;

f) Beneficjent (lider) moze przekazywac Srodki partnerom na finansowanie ponoszonych przez nich
kosztow. Koszty te wynikajg z wykonania zadan okreslonych we wniosku. Realizacja ww. zadan nie
oznacza Swiadczenia ustug na rzecz beneficjenta (lidera);

g) nie jest dopuszczalne angazowanie, jako personelu projektu pracownikow partneréw przez
Whioskodawce i odwrotnie;
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h) nie jest dopuszczalne wzajemne zlecanie przez wnioskodawce zakupu towardw lub ustug partnerowi
i odwrotnie.

14. IOK informuije, iz beneficjent zobowigzany jest do zawarcia pisemnej umowy pomiedzy partnerami, okre$lajace;
w szczegolno$ci podziat zadan i obowigzkéw pomiedzy partnerami oraz precyzyjne zasady zarzadzania
finansami, w tym przeptywy finansowe i rozliczanie $rodkéw partnerstwa, a takze sposéb rozwigzywania sporow
oraz odpowiedzialno$ci/konsekwencji (w tym finansowych) na wypadek niewywigzania si¢ przez partnerow
z umowy lub porozumienia. Szczegdtowe informacje na temat informacji, jakie powinny znalez¢ sie
W porozumieniu oraz umowie o partnerstwie znajdujg si¢ w art. 33 ust. 5 ustawy wdrozeniowe;. Integralng czescig
umowy pomiedzy partnerami powinno by¢ réwniez petnomocnictwo/ petnomocnictwa dla lidera/partnera
wiodacego do reprezentowania partnera/partneréw projektu.

15. Partner zobowigzany jest ponosi¢ wydatki zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 z dnia 19 wrze$nia 2016 r. oraz zgodnie z Regulaminem konkursu.

16. Wszystkie ptatnosci dokonywane w zwigzku z realizacjg projektu pomiedzy beneficjentem (liderem) a partnerami
dokonywane sg za po$rednictwem wyodrebnionego dla projektu rachunku bankowego beneficienta (lidera).

17. W przypadku rezygnaciji partnera z udziatu w projekcie lub wypowiedzenia partnerstwa przez dotychczasowego
partnera beneficjent, za zgoda 10K, niezwtocznie wprowadza do projektu nowego partnera. Przy czym zmiany
dotyczace wprowadzenia do realizowanego projektu dodatkowego, nieprzewidzianego we wniosku
o dofinansowanie tego projektu partnera, traktowane sg jako zmiany w projekcie i wymagajg zgtoszenia oraz
uzyskania pisemnej zgody, na zasadach okreslonych w umowie o dofinansowanie.

18. Niezaleznie od podziatu zadan i obowigzkow w ramach partnerstwa, odpowiedzialno$¢ za prawidiowg realizacje
projektu ponosi beneficjent (lider partnerstwa), jako strona umowy o dofinansowanie.

19. Informacja o udziale partnera powinna znalez¢ sie we wniosku o dofinansowanie projektu, zgodnie z Instrukcjq
wypetniania wniosku o dofinansowanie w ramach RPO-L2020.

20. Partnerstwo nie moze zosta¢ zawigzane pomiedzy jednostkg organizacyjng a jej organem prowadzacym
| pozostatymi jednostkami organizacyjnymi podlegajacymi pod ten organ.

17. Szczegotowe informacje dotyczace konkursu

Podmiotowy System Finansowania (PSF) z wykorzystaniem bonéw szkoleniowych, realizowany w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020

1.0g6Ine zasady PSF

1) PSF spetnia co najmniej ponizsze wymogi:

a) gwarantuje przedsiebiorcy mozliwos¢ dokonania samodzielnego wyboru ustug rozwojowych w ramach oferty
dostepne;
w Bazie Ustug Rozwojowych (BUR), odpowiadajacych w najwiekszym stopniu na aktualne potrzeby przedsigbiorcy;

b) jest zintegrowany z BUR - wybor ustug rozwojowych przez przedsigbiorce nastepuje wytacznie przy
wykorzystaniu funkcjonalnos$ci BUR oraz po uzyskaniu indywidualnego numeru identyfikacyjnego (numer ID wsparcia)
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przypisanego do danej umowy wsparcia;

c) dystrybucja $rodkow EFS jest dokonywana w oparciu o system bonowy wykorzystujacy bon szkoleniowy o wartoSci
100 zt.

2) Wsparcie w ramach projektu PSF jest skierowane wytgcznie do mikro, matych i $rednich przedsiebiorcow,
spetniajgcych kryteria okre$lone dla mikro, matych i $rednich przedsigbiorstw w art. 2 zatgcznika | do
rozporzadzenia Komisji (UE) nr651/2014 oraz ich pracownikdw.

3) Wsparcie przyznane MMSP w ramach PSF stanowi pomoc de minimis lub pomoc publiczng na szkolenia lub
pomoc publiczng na ustugi doradcze. Pomoc publiczna oraz pomoc de minimis sg udzielane zgodnie z zasadami
okre$lonymi

w odrebnych przepisach krajowych i unijnych, w tym w szczegdlno$ci w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013,
w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 651/2014 oraz w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca
2015 r
w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programoéw operacyjnych finansowanych
z Europejskiego Funduszu Spofecznego na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r. poz. 1073).

4) W przypadku, gdy jeden przedsiebiorca przekroczyt dozwolony limit pomocy de minimis, o ktorym mowa w art. 3
ust. 2 rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013, jest mu udzielana pomoc publiczna na szkolenia (zgodnie z art. 31
rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014) lub pomoc publiczna na ustugi doradcze (zgodnie z art. 18 rozporzadzenia
Komisji (UE) nr651/2014).

5) W zaleznosci od grupy docelowej lub rodzaju ustugi rozwojowej poziom dofinansowania ustugi moze wynosi¢ od 60
do 80 % w ramach udzielanej pomocy de minimis lub mniej w przypadku pomocy publicznej. Przy czym w przypadku
wystapienia pomocy publicznej wkiad prywatny wnoszony przez przedsigbiorce zgodnie z intensywnoscig pomocy
okreslong

w art. 18 ust. 2 oraz w art. 31 ust. 4 rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 wyliczany jest w odniesieniu do kosztow
ustugi rozwojowej objetych dofinansowaniem, zgodnie z warunkami o ktérych mowa w pkt 6. Wkiad ten podlega
sumowaniu z kosztami ustugi rozwojowej, ktore nie zostaty objete niniejszym dofinansowaniem.

6) Wsparcie w ramach projektu PSF jest skoncentrowane przede wszystkim na nastepujacych grupach docelowych
oraz ustugach:

a) pracownikach w wieku 50 lat lub wiecej;

b) pracownikach o niskich kwalifikacjach, zgodnie z definicjq zawarta w Wytycznych w zakresie realizacji
przedsiewzie¢ z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w  obszarze  przystosowania
przedsiebiorcéw i pracownikéw do zmian na lata 2014-2020;

C) przedsigbiorstwach wysokiego wzrostu, zgodnie z definicjg  zawartg w ww. Wytycznych;
d) przedsigbiorstwach dziatajacych w obszarze inteligentnych specjalizacii;

e) ustugach rozwojowych majacych na celu zdobycie lub potwierdzenie kwalifikacji, o ktérych mowa w art. 2 pkt 8
ustawy z dnia 22 grudnia 2015 . o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji;.

f) przedsiebiorcach, ktdrzy uzyskali wsparcie w postaci analizy potrzeb rozwojowych lub plandw rozwoju w ramach
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dziatania 2.2 PO WER.

W przypadku grup docelowych oraz ustug okreslonych w ppkt ¢) — ) koncentracja wsparcia polega na zwiekszeniu
poziomu dofinansowania. Natomiast, w przypadku grup wskazanych w ppkt a), b) i f) polega ona na priorytetowym
traktowaniu tych przedsiebiorcow przez Beneficjenta (Operatora) na etapie rekrutacji do systemu PSF (szczegoty
opisano w pkt 5 ppkt 4).

7) Kwalifikowanie kosztéw ustugi rozwojowej jest mozliwe w przypadku, gdy zostaty spetnione tacznie co najmniej
ponizsze warunki:

a) zgtoszenie na ustuge rozwojowg zostato zrealizowane za posrednictwem BUR;
b) wydatek zostat rzeczywiscie poniesiony na zakup ustugi rozwojowej;
c) wydatek zostat prawidtowo udokumentowany;

d) ustuga rozwojowa zostata zrealizowana zgodnie z zatozeniami, tj. zgodnie z programem, formg, na warunkach i w
wymiarze czasowym okre$lonym w Karcie Ustugi;

e) ustuga zakoniczyta sie wypetnieniem ankiety oceniajacej ustugi rozwojowe w BUR, zgodnie z Systemem Oceny
Ustug Rozwojowych.

8) W ramach PSF mozliwe jest kwalifikowanie kosztow zwigzanych z pokryciem specyficznych potrzeb osob z
niepetnosprawnosciami, ktére mogg zosta¢ sfinansowane w ramach mechanizmu racjonalnych usprawnien.

Wydatek ten nie jest w takim przypadku traktowany jako koszt ustugi rozwojowej. Ponadto nie moze on przekroczy¢
tacznie kwoty 12 tys. PLN na jednego uczestnika w projekcie oraz musi by¢ ekonomicznie uzasadniony i konieczny.

9) W ramach projektu PSF nie jest mozliwe kwalifikowanie kosztow ustugi rozwojowej, ktdra:

a) polega na opracowaniu analizy potrzeb rozwojowych lub planu rozwoju przedsigbiorcy lub grupy przedsigbiorcow —
w przypadku przedsigbiorcow, ktorzy otrzymali tego typu wsparcie w ramach Dziatania 2.2 PO WER;

b) dotyczy funkcjonowania na rynku zaméwien publicznych lub wdrazania strategii wejScia na zagraniczne rynki
zambwien publicznych - w przypadku przedsiebiorcow, ktorzy otrzymali tego typu wsparcie w ramach Dziatania 2.2.
PO WER,;

c) dotyczy zasad realizacji przedsiewziec w formule PPP oraz przygotowania oferty do przedsiewziecia
realizowanego

w formule PPP lub procesu negocjacji — w przypadku przedsiebiorcow, ktdrzy otrzymali tego typu wsparcie w ramach
Dziatania 2.2. PO WER;

d) jest Swiadczona przez podmiot, z ktérym przedsigbiorca jest powigzany kapitatowo lub osobowo, przy czym przez
powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie w szczegoélnosci:
e udziat w spdice jako wspoinik spotki cywilnej lub spdtki osobowej,
e posiadanie co najmniej 20% udziatéw lub akcji spétki,
e petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta lub petnomocnika,
e pozostawanie w stosunku prawnym lub faktycznym, ktdry moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do
bezstronno$ci w wyborze podmiotu $wiadczacego ustuge rozwojowa, w szczegdlnosci pozostawanie
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w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli;

e) obejmuje koszty niezwigzane bezposrednio z ustugg rozwojowa, w szczegdlnosci koszty Srodkéw trwatych
przekazywanych przedsigbiorcom lub ich pracownikom, koszty dojazdu i zakwaterowania;

f) dotyczy kosztow ustugi rozwojowej, ktdrej obowigzek przeprowadzenia na zajmowanym stanowisku pracy
wynika odrebnych przepisow prawa (np. wstepne i okresowe szkolenia z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy,
szkolenia okresowe potwierdzajace kwalifikacje na zajmowanym stanowisku pracy).

2. Zastosowanie znaku legitymacyjnego - bonu szkoleniowego

1) W celu skrocenia procedur dla przedsigbiorcow Podmiotowy System Finansowania realizowany bedzie
z wykorzystaniem znaku legitymacyjnego. Znaki legitymacyjne, zwane dalej bonami szkoleniowymi stanowig
dokument zapewnienia ptatnosci zaréwno dla przedsigbiorcy otrzymujgcego dofinansowanie, jak i dla ustugodawcy
ustugi rozwojowej, ktory:

a) zostanie odpowiednio zabezpieczony przed sfatszowaniem oraz defraudacja,
b) umozliwi identyfikacje osob korzystajacych ze wsparcia w projekcie przez ustugodawce,

d
e) zabezpieczy Srodki publiczne przed naduzyciami ze strony uczestnikdw projektu oraz ustugodawcow.

c) umozliwi biezacy monitoring zrealizowanych godzin ustugi rozwojowe;j,
) umoZzliwi przekazanie ptatno$ci za zrealizowane ustugi po dokonaniu rozliczenia,

Bezpieczenstwo systemu:

Beneficient (Operator) jest zobowigzany do okreSlenia i opisania w treSci wniosku o dofinansowanie rodzaju
planowanego do zastosowania bonu szkoleniowego oraz standardéw (narzedzi, metod) stuzacych jego
zabezpieczeniu przed sfatszowaniem oraz defraudacja, w tym w szczegoino$ci uniemozliwiajgcych wielokrotne uzycie
tego samego bonu w rozliczeniu réznych ustug rozwojowych. W treSci wniosku konieczne jest ujecie takze
o$wiadczenia dotyczacego spetnienia przez system minimalnych wymogéw dotyczacych zapewnienia gotowosci do
reakcji na sytuacje nadzwyczajne (o ktérych mowa ponizej), a takze opisanie procedury zgtaszania probleméw oraz
reakcji na zgtoszone problemy (w tym w szczegdlnosci planowane kanaty komunikacii).

Planowany system elektroniczny w ramach PSF bedzie wykorzystywat technologie i narzedzia zapewniajace
stabilnos¢, wydajno$¢, skalowalnos¢ oraz bezpieczenstwo. System zapewni odpowiedniq walidacje, a takze
bezpieczne mechanizmy szyfrowania przesytanych danych i autoryzacji uzytkownikéw.

Ponadto z punktu widzenia wymagan prawnych system bedzie spetniat warunki okreslone, w szczegélnosci ustawg o
ochronie danych osobowych oraz rozporzadzeniem Rady Ministréw w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci.

Za ewentualne nieprawidtowo$ci w wydatkowaniu $rodkéw finansowych z RPO — Lubuskie 2020 wynikajace z faktu
wykorzystania bonéw szkoleniowych niezgodnie z przeznaczeniem lub w sposéb niezgodny z okreslonymi zasadami
odpowiada materialnie Beneficjent.
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Gotowo$¢ do reakciji na sytuacje nadzwyczajne:

Przed rozpoczeciem realizacji wsparcia dla MSP i ich pracownikéw — Beneficjent jako ostateczny dostawca systemu
niezbednego do zastosowania bonu szkoleniowego jest zobowigzany do opracowania procedur postepowania na
wypadek niedostepnosci systemu, podejrzenia kompromitacji tozsamosci itp. Konieczne jest zatem okre$lenie przez
Beneficjenta planowanych warunkéw umowy SLA (umowa o gwarantowanym poziomie $wiadczenia ustug) z
zastrzezeniem ujecia w niej co najmniej nastepujgcych warunkow:

e dostepno$c¢ systemu: przez catg dobe w ciggu roku
e maksymalna liczba krytycznych awarii w ciggu roku uniemozliwiajacych dziatanie systemu: 2
e maksymalny czas na przywrocenie petnej funkcjonalnosci systemu: 24 godziny

Szczegbtowe procedury postepowania na wypadek niedostepnosci systemu oraz warunki umowy SLA, o ktérych
mowa wyzej podlegajq zatwierdzeniu przez IZ na wstepnym etapie realizacji projektu.

Proponowany system elektroniczny zapewnia dostepno$¢ instrukcji dla uzytkownika uwzgledniajacych przyjete i
zatwierdzone przez |Z procedury.

Projektodawca zobowiaze sig, ze wraz z podpisaniem protokotu odbioru koncowego systemu, Wykonawca przekaze
Projektodawcy Kod Zrodtowy do Systemu w postaci umozliwiajacej jego kompilacje / dekompilacje oraz wykonanie
ewentualnych modyfikacji Systemu

2) Zastosowanie znakow legitymacyjnych (bondw szkoleniowych) ma na celu:

a) ograniczenie biurokraciji dla przedsigbiorcy do trzech krokdw: wypetnienie zgtoszenia, zawarcie umowy,
skorzystanie z ustugi rozwojowej — pozostate elementy, w tym rozliczenie realizowane sg przez Beneficjenta
(Operatora) i ustugodawce;

b) udzielenie wsparcia w terminie 14 dni kalendarzowych od momentu ztoZenia przez przedsiebiorce poprawnie
wypetnionych oraz kompletnych dokumentéw zgtoszeniowych, bez generowania nadmiernych kosztéw po stronie
administracji;

c) zwiekszenie elastycznosci przedsiebiorcy w zakresie wykorzystania dofinansowania — w momencie zawierania
umowy, MSP nie musi zna¢ szczegdtéw dotyczacych uczestnictwa w ustugach (kto, gdzie i z jakiej ustugi skorzysta),
zamawia jedynie potrzebng ilo$¢ bondéw odpowiadajaca rozwojowych zapotrzebowaniu na ustugi rozwojowe w danym
okresie;

d) wydatkowanie $rodkéw publicznych dopiero po wywigzaniu sie przez uczestnikw systemu (MSP, ustugodawcy) ze
wszystkich obowigzkéw wynikajacych z PSF;

e) zabezpieczenie celowo$ci wydatkowania Srodkdow — bony mozna wykorzystac tylko i wytacznie na Scisle
okre$long ustuge (warunki okreslone w umowie) z BUR;

f) poinformowanie w prosty sposéb ustugodawcéw z BUR o zasadach rozliczania (np. poprzez ogdlnie dostepng
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instrukcje zawierajgca co najmniej: wzor i zabezpieczenia bondw szkoleniowych w ramach PSF, informacije o
sposobie akceptacji bondw przez ustugodawcdw; informacje o sposobie rozliczania bondw (pieczetowanie bondw,
wystawianie FV/rachunku za zrealizowang ustuge rozwojowg, przygotowanie kompletu dokumentéw niezbednych do
rozliczenia, przekazanie dokumentéw do rozliczenia do Beneficjenta (Operatora);

g) przeniesienie ciezaru rozliczen na ustugodawce i Beneficjenta (Operatora), zdejmujac tym samym ten obowigzek z
przedsiebiorcy;

h) prostg identyfikacje klienta przez ustugodawcow.

3) Dopuszcza sie stosowanie bonu szkoleniowego w formie papierowej lub elektronicznej, w zaleznosci od tego,
ktora forma bedzie efektywniejsza kosztowo od innej formy bonu.

4) Zastosowanie w ramach PSF bonow szkoleniowych wymaga od Beneficjenta (Operatora) przygotowania projektu
graficznego bondw wraz z zabezpieczeniami, zgodnie z nastepujacymi warunkami:

e jakoSC papieru oraz nadruk na bonie bedg wystarczajace, aby bon mogt by¢ wykorzystywany zgodnie
z przeznaczeniem oraz archiwizowany przez okres 10 lat od dnia zakonczenia projektu (w przypadku
stosowania bondw papierowych);

e bon zostanie oznaczony co najmniej w nastepujacy sposob:

Strona pierwsza:

o tytut: Bon szkoleniowy;

e logotypy (kolorowe Ilub monochromatyczne): EFS zgodne z wymaganiami Unii Europejskiej oraz
Wojewodztwa Lubuskiego,

e informacja dotyczaca okresu waznosci bonu,

o dane identyfikacyjne uczestnika projektu umozliwiajace ustugodawcy weryfikacje wiasciciela bondw.

Strona druga (dot. bonéw papierowych):

e miejsce na ew. piecze¢ akceptanta (ustugodawcy);
e miejsce na nazwisko i podpis przedstawiciela ustugodawcy.

3. Jednostka oraz wartos¢ bonu szkoleniowego

1) Ustugi rozwojowe rozliczane za pomocg bondw rozwojowych dzielg si¢ na trzy kategorie ustug:
a
b

¢) ustugi jednorazowe (egzamin).

ustugi szkoleniowe (szkolenia, studia podyplomowe, e-leaming);
ustugi doradcze (doradztwo, mentoring, facylitacja, coaching);

)
)
)
)

2) Warto$¢ bonu stanowi wysoko$¢ nominalng znaku legitymacyjnego. Dla wszystkich kategorii ustug zakfada sie

Europejskie arte zachodu Europejskie Fundusze
Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne

E Fundusze Lubuskie Unia Europejska
Wi




38

stosowanie jednego rodzaju bonu szkoleniowego o wartoci 100 zt.

3) W przypadku poziomu dofinansowania ustugi rozwojowej na poziomie 60-80%, udziat $rodkéw publicznych i
prywatnych w rozliczaniu 1 bonu rozwojowego o wartosci 100 zt bedzie proporcjonalny do przyznanego poziomu
dofinansowania oraz wymaganego wktadu wtasnego.

— udziat $rodkéw publicznych i prywatnych w rozliczaniu 1 bonu rozwojowego o warto$ci 100 zt bedzie proporcjonalny
do przyznanego poziomu dofinansowania oraz wymaganego wktadu wiasnego.

4.llos¢ bonéw przypadajaca na jedno przedsigbiorstwo

1) Zasady okreslania ilosci bondw mozliwych do emisji w ramach RPO Lubuskie2020 oraz ilosci przypadajacych na
MSP i jednego pracownika MSP:

a) Okreslanie ilosci bonow mozliwych do emisji jest ilorazem wysokosci dofinansowania planowanego do przekazania
MSP w danym konkursie (edycji PSF) i wartoci bonu szkoleniowego.

b) llo$¢ bondw w danej edycji ma zapewnic realizacje minimalnych warto$ci wskaznikéw zwigzanych z tg edycja.

Zamawiane bony maja okreslong date waznosci zwigzang z cyklem rozliczania bonow - co najwyzej . 1 rok
kalendarzowy lub rozliczeniowy (np. od czerwca danego roku do czerwca roku kolejnego, co jest korzystne w
przypadku wykorzystywania bonéw przez MSP np. na realizacje studiéw podyplomowych). Przedsiebiorca w danym
cyklu bedzie mogt zwrdci¢ niewykorzystane bony w okreslonym w umowie terminie.

c) Zwrot wktadu wiasnego jest mozliwy jedynie po zwrdceniu bondw niewykorzystanych. Zwrot bonéw po wskazanym
w umowie terminie bedzie zwigzany z potraceniem opfaty manipulacyjnej okreslonej przez Operatora.

d)Operator musi uwzglednia¢ maksymalng kwote dofinansowania ustug rozwojowych przeznaczonych dla
przedsiebiorstwa, jednak moze ustanowi¢ nizsze limity, zalezne od liczby zatrudnionych w przedsiebiorstwie
pracownikow i dostepnej alokacji..

Przyznawanie limitu odbywa sie zgodnie z nastepujacymi zasadami:
e Limity bonéw przyznawane sa wedtug kolejnosci zgtoszert MSP do systemu PSF.

e Zgloszenie bledne jest odrzucane a MSP otrzymuje informacje o niepoprawnie wypetnionych elementach.

e Zgtoszenie poprawne jest zatwierdzane i tozsame z przyznaniem maksymalnej ilosci bondw mozliwych do
wykorzystania w danej edycji

e Przedsiebiorca przyznany limit bonéw moze wykorzystywa¢c w sekwencjach, poprzez wielokrotne sktadanie
zamowienia.

Szczegbtowy sposdb rekrutacji oraz wielko$¢ limitdw dla poszczegdlnych przedsiebiorcdw ostatecznie przedstawia
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Beneficjent (Operator) do zatwierdzenia IZ RPO Lubuskie 2020 na etapie wdrazania projektu.
5. Rekrutacja MSP do systemu PSF

1) Zgtoszenie MSP do systemu PSF nastepuje z wykorzystaniem komunikacji elektronicznejion-line, co stanowi
istotny warunek uproszczenia procedur aplikowania o wsparcie. Dotyczy to zaréwno etapu ubiegania sie o Srodki
(przediozenie formularza zgtoszeniowego, zawarcie umowy wsparcia np. przy wykorzystaniu profilu zaufanego w
ramach e-puap) jak réwniez etapu realizacji ustug i ich rozliczania. Zgloszenie do PSF moze, lecz nie musi odbywac
sie w systemie teleinformatycznym przygotowanym w ramach projektu dla obstugi Operatora.

2)Weryfikacja i zatwierdzenie dokumentéw zgtoszeniowych oraz podpisanie umowy wsparcia z przedsigbiorcy
nastepuje w terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia ztozenia przez przedsiebiorce poprawnie wypetnionych oraz
kompletnych dokumentow zgtoszeniowych.

3)Proces rekrutacji obejmuje:
a) nabér zgtoszen MSP do systemu PSF;
b

c) w przypadku poprawnych zgtoszen, przyznanie stosownych limitow ;

weryfikacje zgtoszen;

)
)
)
)

d) zawarcie umowy dofinansowania zawierajacej nastepujace elementy: przedmiot umowy (przyznang kwote
dofinansowania oraz limit bonéw), warunki udzielenia dofinansowania, warunki wykorzystania dofinansowania,
zasady rozliczania bondw rozwojowych, sankcje w przypadku niewtadciwego wykorzystania dofinansowania, warunki
kontroli, audytu i ewaluaciji, warunki ochrony danych osobowych;

e) wplate przez MSP wktadu wtasnego w kwocie stanowigcej adekwatny % wartoéci zamawianych bondw
szkoleniowych;

f) przekazanie bonéw szkoleniowych do MSP.
4) Weryfikacja zgtoszen do Systemu PSF obejmuije:

a) weryfikacje dotyczacq wnioskujacego (przedsiebiorstwa) w nastepujgcym zakresie:

e stwierdzenia, ze jest to MSP w rozumieniu zatacznika | do rozporzadzenia KE 651/2014;

e oceny spetnienia warunkéw dotyczacych mozliwo$ci udzielenia pomocy de minimis lub pomocy publicznej na
szkolenia i pomocy publicznej na ustugi doradcze (w przypadku pomocy publicznej nalezy okreslic
dopuszczalng intensywno$¢ pomocy);

e oceny spetnienia innych warunkéw udziatu w PSF tj. stwierdzenia, czy MSP wnioskujace o bony szkoleniowe
jest przedsigbiorstwem wysokiego wzrostu lub przedsigbiorstwem dziatajagcym w obszarze inteligentnych
specjalizacji , oraz czy jest przedsiebiorca, ktdry uzyskat wsparcie w postaci analizy potrzeb rozwojowych lub
planéw rozwoju w ramach dziatania 2.2 PO WER (wowczas poziom dofinansowania nie ulega zmianie ale
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proces rekrutacji tj. weryfikacja zamowienia na bony, przyznanie stosownych limitbw bonow, zawarcie umowy
dofinansowania i przekazanie bondéw powinien by¢ przeprowadzony poza kolejnoscia). Rowniez dodatkowo
premiowane powinny by¢ te przedsigbiorstwa, ktére do uzyskania wsparcia szkoleniowego wskazg wytgcznie
swoich pracownikdw w wieku powyzej 50 roku zycia lub o niskich kwalifikacjach, a takze, ktére zdecydujq sie
korzysta¢ wytgcznie z ustug rozwojowych prowadzacych do zdobycia kwalifikacji, w tym walidacji.

b)weryfikacje dotyczacg zamawianych bonéw szkoleniowych (poziomu dofinansowania) w nastepujacym zakresie:

e zgodnosci iloéci zamawianych bonow z limitami okre$lonymi przez Operatora dla konkretnego typu MSP;

e ilosci deklarowanych bonéw przeznaczonych na ustugi rozwojowe majace na celu zdobycia lub potwierdzenie
kwalifikacji, o ktérych mowa w art. 2 pkt 8 ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o0 Zintegrowanym Systemie
Kwalifikacji (wowczas poziom dofinansowania bedzie odpowiednio wyzszy)

Weryfikacja spetnienia powyzszych warunkéw odbywa sie na podstawie o$wiadczer MSP ztozonych w formularzu
Zamdwienia bonow, stanowigcym zatacznik do umowy wsparcia, ktorego wzér okresli Operator.

5)Kwalifikacja MSP odbywa sie zgodnie z nastepujaca procedura;

a) wypelnienie przez MSP formularza przestanego droga elektronicznego/ w systemie udostepnionym on-line
zawierajgcego informacje o firmie (w tym m.in. o preferowanych grupach docelowych dot. przedsigbiorstwa lub jego
pracownikéw), udzielonej pomocy de minimis lub publicznej na szkolenia i wustugi doradcze,
kwalifikowalno$ci/niekwalifikowalnoéci  podatku VAT, oraz iloSci zamawianych bonéw dofinansowywanych w
odpowiedniej wysokosci

b)weryfikacja formularza przez Beneficjenta (Operatora):

e w przypadku, gdy formularz jest poprawny, MSP zostaje zakwalifikowany do projektu PSF a nastepnie
otrzymuje numer subkonta do wpfaty wkiadu wtasnego;

e w przypadku, gdy formularz jest btedny, zgtoszenie zostaje odrzucone, a przedsigbiorca otrzymuje informacje
0 btedach.

Ponowne przestanie poprawionego formularza (traktowane jest jako nowe zgtoszenie, co utatwi okre$lenie statusu
zgtoszenia i spowoduje, ze miejsca w systemie nie bedg blokowane;

c) zawarcie umowy dofinansowania (zweryfikowane jako poprawne zgtoszenie stanowi zatgcznik do umowy).
Beneficient (Operator) zobowigzany jest do poinformowania MSP o zawarciu umowy (po podpisaniu
przez obie strony)
i konieczno$ci dokonania wptaty wktadu wtasnego w okre$lonym terminie i okre$lonej kwocie. Jezeli wktad wtasny nie
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zostanie wptacony przez MSP w okreslonej kwocie i terminie do 10 dni od zawarcia umowy (liczy sie data uznania
rachunku Beneficjenta (Operatora) wygasa ona automatycznie (umozliwia to sprawne i szybkie zarzgdzanie umowami
oraz nie blokowanie miejsc w systemie);

d) nadanie ID wsparcia;

e) przestanie lub dostarczenie w innej formie bonéw do MSP - od tego momentu przedsigbiorca moze korzystac z
ustug rozwojowych.

6) W sytuacji zwiekszenia poziomu dofinansowania kosztow ustugi wystapia trzy przypadki preferenciji, ktore nalezy
uwzgledni¢ na etapie zawierania umowy:

a) Przedsiebiorstwo z preferowanej grupy tj. przedsigbiorstwo wysokiego wzrostu lub przedsiebiorstwo dziatajace w
obszarze inteligentnych specjalizacji regionu (weryfikacja i informacja o poziomie dofinansowania dokonywana jest na
etapie rekrutacji) — w takim przypadku, w umowie okre$la si¢ wiasciwy poziom dofinansowania ;

b)Pracownicy z preferowanej grupy tj. pracownicy w wieku 50 lat i wiecej lub pracownicy o niskich kwalifikacjach;
oraz

c) wyb6r ustug rozwojowych majgcych na celu zdobycie lub potwierdzenie kwalifikacji, o ktérych mowa w art. 2
pkt 8 ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji.

Przedsigbiorca decyduje o sposobie wykorzystania bonéw, natomiast na etapie rozliczenia dokonywana jest
weryfikacja ww. limitow. MSP nie moze rozliczy¢ wiecej bondw z wyzszym poziomem dofinansowania, niz okre$lono
w umowie, ale moze rozliczy¢ ich mniej (np. w sytuacji, gdy mniejsza ilos¢ pracownikow 50+ lub pracownikéw o
niskich kwalifikacjach uczestniczyta w ustugach niz zatozono na etapie podpisywania umowy). Ostatecznie, przy tak
skonstruowanej umowie moze sie zdarzy¢, ze MSP rozliczy wszystkie bony dofinansowane na nizszym
dopuszczalnym poziomie.

Szczegbtowy sposdb rekrutacji przedsiebiorcow ostatecznie przedstawia Beneficjent (Operator) do zatwierdzenia 1Z
na etapie wdrazania projektu.

6. Rozliczanie ustug rozwojowych zrealizowanych w ramach PSF

1) Weryfikacja i zatwierdzenie dokumentow rozliczeniowych przedktadanych przez ustugodawcéw w postaci
elektronicznej/on-line nastepuje bez zbednej zwioki, tj. w mozliwie najkrotszym terminie, okreslonym w umowie 0
dofinansowanie zawartej z Beneficjentem (Operatorem) realizujgcym projekt PSF.

2) Rozliczenie ustugi rozwojowej zrealizowanej w ramach PSF dokonywane jest po weryfikacji spetnienia
nastepujacych warunkow, szczegdtowo opisanych w procedurach Beneficjenta (Operatora) w zakresie mechanizmu
dystrybucji $rodkow:

a) zgtoszenie na ustuge rozwojowa zostato zrealizowane za posrednictwem BUR- weryfikacja ID wsparcia;
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b) wydatek zostat rzeczywiscie poniesiony na zakup ustugi rozwojowej (weryfikacja na podstawie FV/rachunku od
instytucji szkoleniowej/doradczej oraz zaswiadczenia o ukonczeniu ustugi rozwojowe);

c) wydatek zostat prawidtowo udokumentowany (zgodnie z instrukcjg rozliczania przygotowang przez Beneficjenta
(Operatora));

d) ustuga rozwojowa zostata zrealizowana zgodnie z zatozeniami, tj. zgodnie z programem, formg, na warunkach i w
wymiarze czasowym okre$lonym w Karcie Ustugi BUR;

e)ustuga zakonczyta sie wypetnieniem ankiety oceniajacej ustugi rozwojowe w BUR, zgodnie z Systemem Oceny
Ustug Rozwojowych;

3)Rozliczenie bonéw dokonywane jest do wysokosci kosztow rzeczywistych ustugi (w ramach pomocy de minimis
i pomocy publicznej na szkolenia i ustugi doradcze) i wartosci bonu oraz powinno uwzglednia¢ fakt, ze koszt ustugi
rozwojowej moze zawiera¢ podatek od towaréw i ustug (VAT) wytacznie w przypadku, gdy zostat on faktycznie
poniesiony przez przedsiebiorce oraz przedsigbiorca nie ma prawnej mozliwosci jego odzyskania. Jesli ustuga nie jest
zwolniona z VAT, a MSP ma mozliwo$¢ jego odzyskania (przy rozliczeniu brane jest pod uwage o$wiadczenie
przedsiebiorcy w zakresie mozliwo$ci odzyskania VAT stanowigce zatacznik do umowy) — wowczas do rozliczenia
brana jest cena netto za godzine ustugi (okre$lona w karcie ustugi w BUR). Ustugodawcy wyptacana jest kwota brutto
— kwota netto z dofinansowania i wktadu wtasnego przedsigbiorcy (w % zgodnym z zawartg umowg) oraz podatek
VAT z pozostatego wktadu wtasnego przedsiebiorcy.

4)Rozliczenie kosztow egzaminu mozliwe jest wytacznie w ramach pomocy de minimis.

5)W przypadku pomocy de minimis bony rozwojowe rozliczane sg po kosztach rzeczywistych do maksymaine;
wartosci bonu wyliczonej na podstawie stosownej metodologii.

6)W przypadku, gdy jeden przedsigbiorca przekroczyt dozwolony limit pomocy de minimis, o ktérym mowa w art. 3
ust. 2 rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013, moze by¢ mu udzielana pomoc publiczna na szkolenia (zgodnie z
art. 31 rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014) lub pomoc publiczna na ustugi doradcze (zgodnie z art. 18
rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014). Wktad prywatny wnoszony przez przedsiebiorce zgodnie z intensywno$cig
pomocy okreslong w art.18 ust. 2 oraz w art. 31 ust. 4 rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 wyliczany jest w
odniesieniu do kosztow ustugi rozwojowej objetych dofinansowaniem, zgodnie z warunkami o ktérych mowa w pkt I1.1
pkt 6 Wkiad ten podlega sumowaniu z kosztami ustugi rozwojowej, kiore nie zostaty objete niniejszym
dofinansowaniem.

Realizacja PSF z wykorzystaniem bonéw szkoleniowych przez Beneficjenta (Operatora)
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1.Wsparcie dla MSP udzielane za posrednictwem Beneficjenta (Operatora) jest zgodne z zasadami okreslonymi w
niniejszym dokumencie oraz w:

a)Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewziec z udziatem Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w
obszarze przystosowania przedsigbiorcéw i pracownikéw do zmian na lata 2014-2020,

b) Regionalnym Programie Operacyjnym Wojewddztwa Lubuskiego RPO Lubuskie2020

c) Szczegdtowym Opisie Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lubuskiego RPO
Lubuskie2020

d) Opisie PSF dla wojewddztwa lubuskiego stanowigcym zatgcznik do niniejszego regulaminu
2.W ramach projektu PSF Beneficjent (Operator) zobowigzany jest do realizacji nastepujacych dziatan:

1)Uruchomienie systemu PSF — maksymalny dopuszczalny termin na umozliwienie przedsiebiorcom zamawiania
bondw szkoleniowych (rozpoczecie naboru ) to 5 miesiecy liczac od dnia rozpoczecia realizacji projektu. W ramach
tego etapu dziatan Beneficjent (Operator) ma:

a) przygotowa¢ dokumenty niezbedne do wdrozenia PSF takie jak: procedury Beneficienta (Operatora) opisujace
przebieg poszczegoinych procesow zwigzanych z dystrybucja $rodkdw; szczegotowy sposdb rekrutacji oraz wielkos¢
limitéw dla poszczegélnych przedsiebiorcow; przewodnik dla MSP i instytucji szkoleniowych/doradczych dotyczacy
sposobu ksiegowania przeptywow finansowych w ramach PSF; umowe dofinansowania ustug rozwojowych dla MSP,
instrukcje rozliczania ustug rozwojowych dla instytucji szkoleniowych/doradczych, ktére bedg podlegaty ocenie i
akceptacji IZ.

b) zapewni¢ obstuge MSP gwarantujaca powszechny i réwny dostep wszystkim zainteresowanym do informacji o
PSF, . indywidulane konsultacje (osobiste lub przy uzyciu $rodkéw audiowizualnych np. poprzez punkt obstugi
przedsigbiorcy, telefoniczne biuro obstugi klienta itp.), w ramach ktérych przedsigbiorca otrzyma pomoc w wypetieniu
dokumentéw zgtoszeniowych do systemu PSF; informacje o uprawnieniach i zobowigzaniach wynikajacych z
uczestnictwa w ww. systemie; informacje o jego kluczowych elementach, waznych z punktu widzenia MSP.

c)przygotowac projekt graficzny bonéw oraz opracowac system umozliwiajacy emitowanie i dystrybuowanie bondéw
do odbiorcéw wsparcia, lub zleci¢ takg ustuge podmiotowi zewnetrznemu, z zachowaniem wszystkich wymogow
opisanych w niniejszym regulaminie ktore dotyczg bondw (znakowanie, zabezpieczenia, rozpoznawalno$¢ i
umozliwienie rozliczania).
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2)Naboér i rekrutacja MSP — Beneficjent (Operator) prowadzi rekrutacje w sposob ciagly
Sposdb prowadzenia rekrutacji bedzie podlegat ocenie na etapie wyboru projektu.

3)Udzielanie MSP dofinansowania na ustugi rozwojowe w wysokoéci od 60% wartoéci zamawianych bonéw do 80%
(dla preferowanych grup docelowych i ustug)

4) Realizacja PSF, zgodnie z obowigzujacymi Wytycznymi oraz zgodnie z umowg zawartg z Instytucjq Zarzadzajaca,
uwzgledniajgcq minimum:

a) prowadzenie obstugi, o ktorej mowa w punkcie dotyczacym uruchomienia systemu;

b)informowanie ustugodawcow, ktorzy sa w BUR, o zasadach i wymaganiach zwigzanych z rozliczaniem bondw, w
tym w szczegolno$ci o sposobie weryfikacji, czy bon przedstawiany przez MSP jest prawidtowy (np. za pomocg
instrukcii);

c)przyjmowanie i weryfikowanie zgtoszen MSP pod katem mozliwosci udzielenia im wsparcia w ramach systemu PSF;

d)informowanie MSP prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza na terenie wykraczajacym poza obszar
wojewodztwa oraz korzystajacych ze wsparcia w ramach réznych projektéw PSF o braku mozliwo$ci podwéjnego
finansowania ustug rozwojowych oraz wprowadzenie w tym zakresie odpowiednich mechanizméw kontrolnych;

e) zawieranie umoéw dofinansowania i udzielanie pomocy de minimis lub pomocy publicznej oraz wydawanie
zaswiadczen o pomocy de minimis;

f)dostarczanie do MSP umowy dofinansowania wraz z zakupionymi bonami — do momentu odebrania przesytki przez
MSP na odpowiedzialnos¢ Beneficjenta (Operatora);

g)zapewnienie informacji o procedurze rozliczania bondw obowigzujacej wszystkich potencjalnych ustugodawcéw;

h)odbieranie od ustugodawcéw dokumentow rozliczeniowych {j. zrealizowanych bonéw rozwojowych, kopii
rachunkow/faktur VAT oraz kopii zaswiadczen o ukorczeniu ustugi (stworzenie sieci wspdfpracy z ustugodawcami
BUR w celu przekazania warunkow akceptaciji i rozliczania bonéw);

)weryfikowanie dokumentéw, przedstawionych przez ustugodawcéw w rozliczeniu za przeprowadzong ustuge
rozwojowg pod wzgledem:
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o kompletno$ci dokumentdw tj. czy ustugodawca przekazat dla kazdej ustugi przedstawionej do rozliczenia:
odpowiednig ilo$¢ bonow, kopie rachunku/faktury, zaSwiadczenie o ukofczeniu ustugi;

e spojnosci dokumentéw t. czy dane dot. MSP, pracownika przedsiebiorstwa, ustugodawcy oraz
przeprowadzonej ustugi widniejgce na dokumentach, sg ze sobg spojne;

e spetnienia warunkéw korzystania z systemu BUR {j. czy ustugodawca posiadat na dzien realizacji ustugi
wiarygodnos¢ BUR, czy ustuga przedstawiona do rozliczenia znajdowata sie w bazie ofert BUR na dzien
realizacji ustugi, czy cena ustugi jest zgodna z ofertg przedstawiong w Karcie Ustugi w BUR,

¢ spetnienia warunkéw dofinansowania okre$lonych w cz. I, pkt 6 ppkt 2),

j)dokonywanie rozliczenia bondw dotyczacych przeprowadzonej ustugi rozwojowej, w tym:

o wyliczenie kwot, ktére winny zosta¢ wptacone do ustugodawcy, w tym kwoty dofinansowania oraz wktadu
wtasnego MSP, z uwzglednieniem ceny ustugi rozwojowej oraz rodzaju udzielonej pomocy;

e wyliczenie kwot, ktére winny zostaé zwrécone do MSP z wpfaconego wktadu wtasnego;

k)wyptacanie do wysokosci wartosci bonu:

o Srodkdw  pienigznych dla ustugodawcy za przeprowadzong ustuge rozwojowa, ze Srodkow
dofinansowania oraz z wniesionego przez MSP wkiadu wiasnego, zgodnie z zasadami dokonywania
rozliczen zawartymi w niniejszym dokumencie;

e $rodkow pienieznych dla MSP wynikajacych z dokonanego rozliczenia (zwrot ewentualnego nadptaconego
wktadu wiasnego);

5)Prowadzenie statystyk w zakresie zawieranych uméw i rozliczen.

6)Prowadzenie biezacej kontroli i monitoringu realizacji wsparcia, w tym w szczegdinosci kontroluje prawidtowo$¢
realizacji projektu, oraz monitoruje postep rzeczowy projektu zgodnie z Wytycznymi Ministra Infrastruktury i Rozwoju
w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020.

7)Prowadzenie kontroli projektu PSF w odniesieniu do uczestnikdw projektu (przedsigbiorcy delegujacego
pracownikéw do udziatu w ustudze rozwojowej oraz pracownikéw przedsiebiorcy). Kontrole takie sg przeprowadzane:
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a)na dokumentach w tym w siedzibie Beneficjenta (Operatora) (m. in. na dokumentach rozliczeniowych
dostarczonych przez ustugodawce takich jak dokumenty finansowe, zaswiadczenie o ukoficzeniu ustugi rozwojowej) i
obejmujg sprawdzenie, czy ustugi rozwojowe zostaty zrealizowane i rozliczone zgodnie z warunkami umowy.

b) w miejscu realizacji ustugi rozwojowej (wizyta monitoringowa, ktorej celem jest sprawdzenie faktycznego
dostarczenia ustugi rozwojowej i jej zgodnosci ze standardami okreslonymi m.in. w Karcie Ustugi).

8) Sporzadzanie iprzekazywanie sprawozdan o udzielonej pomocypublicznej i  informacii 0
nieudzieleniu takiej pomocy, z wykorzystaniem aplikacji SHRIMP udostepnionej przez Prezesa Urzedu Ochrony
Konkurencji i Konsumentow.

9) Wspdtprace z podmiotami zewnetrznymi, realizujgcymi badanie ewaluacyjne na zlecenie 1Z RPO LUBUSKIE lub
innego podmiotu, ktéry zawart porozumienie z 1Z RPO LUBUSKIE na realizacje ewaluacji. Beneficjent jest
zobowigzany do udzielania kazdorazowo na wniosek ww. podmiotow dokumentéw i informacji na temat realizacii
Projektu, niezbednych do przeprowadzenia badania ewaluacyjnego.

RPN P

3. W procesie dystrybucji Srodkow Beneficjent (Operator) jest zobowigzany do zachowania terminu 10 dni roboczych
od momentu ztozenia poprawnie wypetnionych oraz kompletnych dokumentow zgtoszeniowych przez przedsigbiorce
do momentu podpisania umowy, terminu 5 dni roboczych na dostarczenie bonéw do MSP od momentu wptaty wktadu
wlasnego, oraz 5 dni roboczych na rozliczenie naleznosci za ustuge od momentu otrzymania poprawnych
dokumentéw od wykonawcy ustugi. Procedury powinny uwzglednia¢ terminy posrednich etapdw.

4. W przypadku zlecania zadan w ramach projektu PSF, Beneficjent (Operator) zobowigzany jest
do zachowania procentowego udziatu zadan zleconych w budzecie projektu, zgodnie z Podrecznikiem kwalifikowania
wydatkéw objetych dofinansowaniem w ramach RPO - LUBUSKIE 2020.

5.Przy realizacji projektu, Beneficjent (Operator) przestrzega gtéwnych zasad Podmiotowego Systemu Finansowania
z wykorzystaniem bondw szkoleniowych w ramach RPO - LUBUSKIE 2020:

a) przedsiebiorca ma minimum biurokracji;

b) przedsiebiorca moze elastycznie dysponowac¢ uzyskanym dofinansowaniem w okresie trwania umowy
dofinansowania i wazno$ci bonu;

c)przedsiebiorca samodzielnie decyduje o wyborze ustug rozwojowych w ramach oferty dostepnej w BUR,
odpowiadajacych w najwiekszym stopniu na jego aktualne potrzeby.
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Opis inteligentnych specjalizacji

Z listy rozwijanej w LSI2020 nalezy takze wybra¢ jedng z ponizszych specjalizacii, jesli projekt jest realizowany przez
ktoras z wymienionych branz lub jest realizowany na rzecz jednej z wymienionych branz.

Specjalizacja # 1 - Zielona Gospodarka - EKOINNOWACJE

Specjalizacja obejmuje:

Technologie srodowiskowe, w tym m.in. produkty, procesy technologiczne, ustugi, koncepcje dziatania,
ktére powodujg mniejszg ucigzliwos¢ dla $rodowiska naturalnego.

Biogospodarke, obejmujaca wszystkie sektory i zwigzane z nimi ustugi, ktore produkuja, przetwarzajg lub
wykorzystujg zasoby biologiczne w réznej formie.

Wysoko zaawansowane ustugi Srodowiskowe, komplementarne w stosunku do obszaru technologicznego,
obejmujace przede wszystkim ustugi laboratoryjne oraz projektowe.

Inne branze wspomagajace, takie jak: sektor ICT, przemyst metalowy $wiadczacy ustugi dla obszaru
technologii i ustug Srodowiskowych, procesy logistyczne.

Specjalizacja # 2 - Zdrowie i jako$¢ zycia - EKO-ROZWOJ

Specjalizacja obejmuje:

Rozwdj metod leczenia na bazie technologii medycznych oraz aparatury medyczne;.

Wysoko zaawansowane ustugi medyczne obejmujgce przede wszystkim profilaktyke i rehabilitacie.
Turystyke zdrowotng potaczong z innymi dziataniami takimi, jak: sport, rekreacja i wypoczynek.

Zdrowa, bezpieczng zywnos¢ (réwniez produkty regionalne) od wytwarzania poprzez przetworstwo, az
do sprzedazy na rynku regionalnym, krajowym i rynkach zagranicznych (eksport).

Branze powigzane takie, jak: sektor ICT, przemyst metalowy, procesy logistyczne (np. dystrybucja i
magazynowanie itp.).

Specjalizacja # 3 - Innowacyjny przemyst - ZROWNOWAZONY ROZWOJ

Specjalizacja obejmuje:

Przemyst ICT, obejmujacy inteligentne media i infotainment, intemet rzeczy, inteligentne technologie
przemystowe, zabezpieczenie wrazliwych danych.

Przemyst metalowy, obejmujacy przedsiebiorstwa produkujace maszyny, urzgdzenia, zespoty i czeSci
metalowe oraz konstrukcije i wyroby spawane.
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e Przemyst motoryzacyjny, w tym m.in. produkcje podzespotow, efektywnoSC energetyczng i napedy
alternatywne, bezpieczenstwo ruchu drogowego, inteligentne systemy transportowe.

e Przemyst wydobywczy i energetyczny, obejmujacy innowacyjne rozwigzania w zakresie procesu
technologicznego, redukcje zuzycia energii i emisji gazéw cieplarnianych, rozwdj nowych, nieznanych dotad
zastosowan paliw kopalnych.

e Przemyst drzewny, meblarski i papierniczy, w tym innowacje w zakresie technologii, funkcjonalnosci i
estetyki, rozwdj technik i technologii surowco — materiato — i energooszczednych.

Uwaga. Powyzszy wybor specjalizacji nalezy uzasadnic.

18. Pomoc publiczna

W przypadku wystapienia pomocy publicznej lub pomocy de minimis zastosowanie majg nastepujace akty prawne:

- ROZPORZADZENIE w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach
regionalnych programéw operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata
2014-2020,

- ROZPORZADZENIE KOMISJI (UE) NR 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajace niektore rodzaje
pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis

- ROZPORZADZENIE KOMISJI (UE) NR 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis

19. Forma i sposéb udzielania wnioskodawcy wyjasnien w kwestiach dotyczacych konkursu

IZ RPO-L2020 udziela wszystkim zainteresowanym informacji w zakresie konkursu, w tym w sprawie interpretacji
zapisbw Regulaminu, zakresu wsparcia, procesu wyboru projektow, kwalifikowalnosci wydatkow. Informacje
na temat postepowania konkursowego mozna uzyskac poprzez kontakt:

v e-mail: info@rpo.lubuskie.pl
V" telefoniczny:
- Departament Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym
Wydziat Informacji i Promocji: 68 4565 521
V" osobisty w siedzibie:

Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Lubuskiego
Departamentu Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym
ul. Bolestawa Chrobrego 1-3-5,

65-043 Zielona Gora,
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(pokéj nr B.10)

20. Sposodb podania do publicznej wiadomosci wynikow konkursu oraz informacje o sposobie
postepowania z wnioskami o dofinansowanie po rozstrzygnieciu konkursu

Zgodnie z zapisami art. 46 ust. 4 ustawy wdroZeniowej po kazdym etapie konkursu |Z RPO-L2020 zamieszcza
na stronie internetowej www.rpo.lubuskie.pl liste projektéw zakwalifikowanych do kolejnego etapu.

Ponadto po rozstrzygnieciu konkursu IZ RPO-L2020 zamieszcza na stronie internetowej www.rpo.lubuskie.pl oraz
na portalu Funduszy Europejskich www .funduszeeuropejskie.gov.pl, liste projektow liste projektow wybranych do
dofinansowania. Lista zawiera¢ bedzie tytut projektu, nazwe wnioskodawcy, kwote wnioskowanego dofinansowania,
koszt catkowity projektu oraz wynik oceny). Wnioskodawcy, ktorego projekt zostat odrzucony przystuguje prawo
odwotania sie od wynikéw oceny po kazdym etapie oceny.

Whioskodawcy, ktdrych wnioski zostaty odrzucone / wycofane zostang o tym fakcie pisemnie powiadomieni
(za potwierdzeniem odbioru).

Whioski o dofinansowanie projektu, ktére w wyniku rozstrzygniecia niniejszego konkursu zostaly wybrane
do dofinansowania, zostajg poddane procedurze przygotowania i podpisania umowy o dofinansowanie projektu,
natomiast wnioski o dofinansowanie projektu, ktére nie zostaty wybrane do dofinansowania sg przechowywane
w IOK w celach archiwizacyjnych.

21. Srodki odwotawcze przystugujace wnioskodawcy

Od wyniku oceny (na kazdym etapie — z wytgczeniem wynikow weryfikacji wstepnej), zgodnie z zapisami rozdziatu 15
ustawy wdrozeniowej, Wnioskodawcy przystuguje prawo do wniesienia protestu.

Ustawa daje Beneficjentowi mozliwos¢ ztozenia protestu w przypadku negatywnej oceny jego projektu w celu
ponownego sprawdzenia ztozonego wniosku o dofinansowanie w zakresie spetnienia kryteriow wyboru projektow.

Whioskodawca ma prawo wnies¢ pisemny protest w terminie 14 dni od doreczenia informacji 0 wyniku oceny.

Protest powinien zosta¢ wniesiony do |1Z RPO-L2020 (do Departamentu Funduszy Europejskich Urzedu
Marszatkowskiego w Zielonej Gérze) zgodnie z adresem zawartym w piSmie informujgcym o negatywnym wyniku
oceny.
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Dopuszczalne sposoby wniesienia protestu:

- list polecony w zaklejonej kopercie lub paczce,
- przesytka kurierska,

- osobiscie,

- przez postanca.

Zachowanie terminu na wniesienie protestu ustala sie na podstawie zwrotnego potwierdzenia odbioru pisma
informujagcego o wynikach negatywnej oceny oraz jego wniesienia Wniesienie protestu, poprzez nadanie
w polskiej placéwce pocztowej, jest rbwnoznaczne z jego wniesieniem. W takim przypadku decyduje data stempla
pocztowego.

Nie dopuszcza sie wnoszenia protestu za pomocg faksu lub poczty elektronicznej. Data nadania faksu nie jest
uznawana za date ztozenia protestu, takze w sytuacji, kiedy Wnioskodawca w pdzniejszym terminie przesle protest
pocztg tradycyjng lub kurierska. W przedmiotowym przypadku termin na zioZzenie protestu jest ustalany
z uwzglednieniem daty nadania/ztozenia do wiasciwej instytucji Srodka odwotawczego w formie pisemne;.

Protest jest wnoszony w formie pisemnej i zawiera (wymogi formalne):

1. oznaczenie instytucji wtasciwej do rozpatrzenia protestu,

2 oznaczenie Wnioskodawcy,

3. numer wniosku o dofinansowanie projektu,

4 wskazanie kryteriow wyboru projektow, z ktorych oceng Wnioskodawca sie nie zgadza, wraz

Z uzasadnieniem,

5. wskazanie zarzutdw o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli zdaniem
Whioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce, wraz z uzasadnieniem,

1324

podpis Wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zataczeniem oryginatu lub kopii
dokumentu po$wiadczajacego umocowanie takiej osoby do reprezentowania Wnioskodawcy.

W przypadku wniesienia protestu niespetniajgcego wymogéw formalnych, o ktérych mowa powyzej
lub zawierajacego oczywiste omytki, wiadciwa instytucja wzywa Wnioskodawce do jego uzupetnienia
lub poprawienia w nim oczywistych omytek, w terminie 7 dni, liczac od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem
pozostawienia protestu bez rozpatrzenia.

Uzupetnienie protestu, moze nastapi¢ wytacznie w odniesieniu do wymogéw formalnych, o ktdrych mowa powyzej,
w zakresie pkt 1-3i 6.

Wezwanie do uzupetnienia lub poprawienia w prote$cie oczywistych omytek wstrzymuje bieg terminu przewidzianego
na jego rozpatrzenie.

Na prawo Wnioskodawcy do wniesienia protestu nie wptywa negatywnie btedne pouczenie lub brak pouczenia
w pismie informujacym o wyniku oceny formalno-merytoryczne;j.

Wiasciwa instytucja, informuje Wnioskodawce na pismie o wyniku rozpatrzenia jego protestu. Informacja ta zawiera
w szczegoblnosci:

v’ tre$€ rozstrzygniecia polegajacego na uwzglednieniu albo nieuwzglednieniu protestu, wraz z uzasadnieniem,
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v'w przypadku nieuwzglednienia protestu - pouczenie o mozliwosci wniesienia skargi do sadu
administracyjnego.

Majac na uwadze prawidtowo$¢ doreczen korespondencji w przedmiocie procedury odwotawczej, Wnioskodawca
powinien poinformowac 1Z RPO-L2020 o zmianie adresu jego siedziby (zamieszkania).

Skarga, jest wnoszona przez Wnioskodawce w terminie 14 dni od dnia otrzymania informacji o nieuwzglednieniu
protestu, negatywnej ponownej ocenie projektu lub pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia, wraz z kompletng
dokumentacjg w sprawie bezposrednio do wojewddzkiego sadu administracyjnego.

Ponowna ocena projektu polega na powtdrnej weryfikacji projektu w zakresie kryteriéw i zarzutdw uwzglednionych
w rozstrzygnietym protescie.

22. Anulowanie wniosku o dofinansowanie

Kazdemu Wnioskodawcy przystuguje prawo pisemnego wystgpienia do IOK o wycofanie zlozonego przez siebie
wniosku o dofinansowanie projektu w ramach RPO-L2020 z dalszych etapéw procedury udzielania dofinansowania.
Wycofanie wniosku przez Projektodawce nastepuje poprzez ztozenie podania podpisanego przez osobely
upowaznione do reprezentowania Wnioskodawcy.

23. Anulowanie konkursu

IZ RPO-L2020 zastrzega sobie prawo do anulowania konkursu w nastepujacych przypadkach:
v" niewylonienia kandydatow na ekspertéw niezbednych do oceny wnioskéw,

v’ Zzlozenia wnioskéw o dofinansowanie wylacznie przez podmioty niespetniajace kryteriéw aplikowania
do udziatu w danym konkursie,

v" nie ztozenia zadnego wniosku o dofinansowanie,

v" naruszenia w toku procedury konkursowej przepisow prawa i/lub zasad regulaminu konkursowego, ktére sg
istotne i niemozliwe do naprawienia,

V' zaistnienia sytuacji nadzwyczajnej, ktdrej strony nie mogty przewidzie¢ w chwili ogtoszenia konkursu, a ktérej
wystapienie czyni niemozliwym lub razaco utrudnia kontynuowanie procedury konkursowej lub stanowi
zagrozenie dla interesu publicznego,

v" ogtoszenie aktéw prawnych lub wytycznych horyzontalnych w istotny sposéb sprzecznych z postanowieniami
niniejszego regulaminu.

24, Zwigkszenie kwoty przeznaczonej na dofinansowanie projektow w konkursie

Po rozstrzygnieciu konkursu [Z RPO-L2020 moze zwiekszy¢ kwote Srodkdéw przeznaczong na dofinansowanie
projektow w konkursie.

v' Zwiekszenie alokacji na konkurs moze nastapi¢ w sytuacji gdy w postepowaniu konkursowym, z uwagi
na wyczerpanie puli konkursowej, nie uzyskaty dofinansowania projekty, ktére spetniajg kryteria i uzyskaty
wymagang liczbe punktéw. W takim przypadku dofinansowaniem powinny zosta¢ objete wszystkie projekty,
ktére uzyskaty wymagang liczbe punktow lub kolejno wszystkie projekty, ktdre uzyskaly wymagang liczbe
punktow oraz takq samg oceng.
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25. Kwalifikowalno$¢é wydatkow

I.  Kwalifikowalnos¢ wydatkéw dla projektow wspétfinansowanych ze sSrodkéw krajowych
i unijnych w ramach RPO-L2020 musi by¢ zgodna zprzepisami unijnymi ikrajowymi, w tym
w szczegolnosci z:

v" Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce
wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich
oraz Europejskiego Funduszu Morskiego iRybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006
(Dz. Urz. UE L 347 z 20 grudnia 2013 r. z p6zn. zm),

v" ustawg wdrozeniowa,
v zasadami okre$lonymi w SzOOP RPO-L2020,

v Wytycznymi Ministra Rozwoju w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020 z dnia 19 wrze$nia 2016 .,

v Wytycznymi w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w obszarze przystosowania przedsigbiorcow i pracownikéw do zmian na lata 2014-2020 z dnia 28 czerwca 2016
r.

Il. Okres kwalifikowania wydatkow

1. Poczatkiem okresu kwalifikowalnosci wydatkéw jest 1 stycznia 2014,z zastrzezeniem zasad okre$lonych dla
pomocy publicznej. W przypadku projektéw rozpoczetych przed poczatkowg datg kwalifikowalnosci
wydatkow, do wspotfinansowania kwalifikujg sie jedynie wydatki faktycznie poniesione od tej daty. Wydatki
poniesione wczesniej nie stanowig wydatku kwalifikowalnego.

2. Koncowg datg kwalifikowalnosci wydatkéw jest 31 grudnia 2023 r.

3. Okres kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach danego projektu okre$lony jest w umowie o dofinansowanie,
przy czym okres ten nie moze wykracza¢ poza daty graniczne okreSlone w pkt 1 oraz pkt 2. Okres
kwalifikowalno$ci wydatkow w ramach projektu moze przypada¢ na okres przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie, jednak nie wcze$niej niz wskazuje data okreslona w pkt 1. Wydatki poniesione przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie mogq zosta¢ uznane za kwalifikowalne wytacznie w przypadku
spetnienia warunkow kwalifikowalnosci okreslonych w Wytycznych i umowie o dofinansowanie.
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Poczatkowa i koncowa data kwalifikowalno$ci wydatkdw okreslona w umowie o dofinansowanie moze zosta¢
zmieniona w uzasadnionym przypadku, na wniosek beneficienta, za zgodq IZ bedacej strong umowy,
na warunkach okreslonych w umowie o dofinansowanie.

Mozliwe jest ponoszenie wydatkow po okresie kwalifikowalnosci wydatkow okreSlonym w umowie
o dofinansowanie, pod warunkiem, ze wydatki te odnoszg si¢ do okresu realizacji projektu, zostang
poniesione do 31 grudnia 2023 r. oraz zostang uwzglednione we wniosku o ptatno$¢ koncowa. W takim
przypadku wydatki te mogg zosta¢ uznane za kwalifikowalne, o ile spetniajq pozostate warunki
kwalifikowalno$ci okreslone w Wytycznych.

Do wspétfinansowania ze $rodkdw UE nie mozna przediozy¢ projektu, ktory zostat fizycznie ukonczony
(w przypadku robét budowlanych) lub w petni zrealizowany (w przypadku dostaw i ustug) przed
przedtozeniem |Z wniosku o dofinansowanie, niezaleznie od tego, czy wszystkie dotyczace tego projektu
ptatnoSci zostaty przez beneficjenta dokonane - z zastrzezeniem zasad okre$lonych dla pomocy publiczne;.
Przez projekt ukorczony/zrealizowany nalezy rozumie¢ projekt, dla ktorego przed dniem ztozenia wniosku o
dofinansowanie nastapit odbidr ostatnich robot, dostaw lub ustug przewidzianych do realizacji w jego zakresie
rzeczowym.

Ocena kwalifikowalno$ci poniesionego wydatku dokonywana jest przede wszystkim w trakcie realizacii
projektu poprzez weryfikacje wnioskdéw o ptatno$¢ oraz w trakcie kontroli projektu, w szczegélnosci kontroli
w miejscu realizacji projektu lub siedzibie beneficjenta. Niemniej, na etapie oceny wniosku
o dofinansowanie dokonywana jest ocena kwalifikowalnosci planowanych wydatkéw. Przyjecie danego
projektu do realizacji i podpisanie z beneficientem umowy o dofinansowanie nie oznacza, ze wszystkie
wydatki, ktére beneficjent przedstawi we wniosku o ptatno$¢ w trakcie realizacji projektu, zostang
poSwiadczone, zrefundowane Ilub rozliczone. Ocena kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw jest
prowadzona takze po zakoriczeniu realizacji projektu w zakresie obowigzkdéw natozonych na beneficjenta
umowg o dofinansowanie oraz wynikajacych z przepiséw prawa.

Wydatkiem kwalifikowalnym jest wydatek spetniajacy facznie nastepujace warunki:
a. zostat faktycznie poniesiony w okresie wskazanym w umowie o dofinansowanie,

b. jest zgodny z obowigzujacymi przepisami prawa unijnego oraz prawa krajowego, w tym przepisami
regulujgcymi udzielanie pomocy publicznej, je$li majg zastosowanie,

c. jestzgodny z RPO-L2020 i SZOOP RPO-L2020,

d. zostat uwzgledniony w budzecie projektu, z zastrzezeniem pkt 11 i 12 podrozdziatu 8.3 Wytycznych
w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 z dnia
19 wrze$nia 2016 r. (zwanych dalej Wytycznymi),
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e. zostat poniesiony zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie,
f.  jest niezbedny do realizacji celéw projektu i zostat poniesiony w zwigzku z realizacjq projektu,

g. zostat dokonany w sposob przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych naktadow,

h. zostat nalezycie udokumentowany, zgodnie z wymogami w tym zakresie okre$lonymi
w dokumentach wymienionych w pkt | niniejszego rozdziatu ,

. zostat wykazany we wniosku o ptatnos¢, zgodnie z Wytycznymi w zakresie warunkow gromadzenia
i przekazywania danych w postaci elektronicznej,

j. dotyczy towardéw dostarczonych lub ustug wykonanych lub robét zrealizowanych, w tym zaliczek
dla wykonawcow,

k. jest zgodny z innymi warunkami uznania go za wydatek kwalifikowalny okre$lonymi w Wytycznych,
lub regulaminie konkursu.

Punktem wyjscia dla weryfikacji kwalifikowalnosci wydatkéw na etapie realizacji projektu jest zatwierdzony
wniosek o dofinansowanie.

W przypadku wydatkéw o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto wigcznie, tj. bez podatku od towardéw
i ustug (VAT), oraz w przypadku zamdwien publicznych, dla ktorych nie stosuje sie procedur wyboru wykonawcy,
o ktérych mowa w podrozdziale 6.5 Wytycznych, istnieje obowigzek dokonania i udokumentowania rozeznania rynku.
Rozeznanie rynku ma na celu potwierdzenie, Ze dana ustuga, dostawa lub robota budowlana zostata wykonana po
cenie nie wyzszej niz cena rynkowa.

Do udokumentowania, ze zamowienie zostato wykonane po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa, niezbedne jest
przedstawienie co najmniej wydruku zapytania ofertowego zamieszczonego na stronie internetowej beneficjenta wraz
z otrzymanymi ofertami, lub potwierdzenie wystania zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcéw, o ile na rynku istnieje co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw danego zamdwienia, wraz z
otrzymanymi ofertami. W przypadku, gdy w wyniku upublicznienia zapytania ofertowego lub skierowania zapytania do
potencjalnych wykonawcow nie otrzymano ofert, niezbedne jest przedstawienie np. wydrukow stron internetowych z
opisem towaru/ustugi i ceng lub wydrukéw maili z informacjg na temat ceny za okre$lony towar/ustuge, albo innego
dokumentu (notatka potwierdzajaca przeprowadzenie rozméw telefonicznych z potencjalnymi wykonawcami nie
powinna by¢ uznawana za udokumentowanie rozeznania rynku).

W przypadku wydatkow o wartosci do 50 tys. PLN netto wigcznie, tj. bez podatku od towardéw i ustug (VAT),
IZ RPO-L2020 moze okresli¢ w umowie o dofinansowanie szczegétowe warunki i procedury potwierdzania przez
beneficjenta, ze wydatek zostat dokonany w sposéb racjonalny, efektywny i przejrzysty, z zachowaniem zasad
uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktaddéw.

IZ RPO-L2020 okre$la wymagania dotyczace standardu oraz cen rynkowych najcze$ciej finansowanych towaréw
i ustug w ramach RPO-L2020 w zatgczniku 4 do regulaminu konkursu.
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Iv. Wydatki niekwalifikowalne:

a.

b.

prowizje pobierane w ramach operacji wymiany walut,

odsetki od zadtuzenia, z wyjatkiem wydatkéw ponoszonych na subsydiowanie odsetek lub na dotacje
na optaty gwarancyjne w przypadku udzielania wsparcia na te cele,

koszty pozyczki lub kredytu zaciggnietego na prefinansowanie dotaciji,
kary i grzywny,
$wiadczenia realizowane ze $rodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych (ZFSS),

rozliczenie notg obcigzeniowg zakupu $rodka trwatego bedacego wiasnoScig beneficjenta lub prawa
przystugujacego beneficjentowi,

wptaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osdb Niepetnosprawnych (PFRON),

koszty postepowania sadowego, wydatki zwigzane z przygotowaniem i obstugg prawng spraw
sadowych oraz wydatki poniesione na funkcjonowanie komisji rozjemczych z wyjatkiem:

. wydatkow zwigzanych z procesem odzyskiwania $rodkdw od beneficjentéw w trybie ustawy o finansach publicznych
(np. optata komornicza, koszty egzekucji komorniczej, koszty sadowe), po akceptacji IZ RPO-L2020,
ii. ponoszonych przez IZ RPO-L2020 wydatkdw wynikajacych z zastosowania procedur odwotawczych,

iii. wydatkow wynikajacych z zastosowania mechanizmu waloryzacji ceny,

iv. wydatkdw wynikajacych ze zwigkszenia wynagrodzenia wykonawcy dokonanego w drodze porozumienia, ugody
sqdowej oraz orzeczenia sadu, o ktorym mowa w art. 357! Kodeksu cywilnego,

v. wydatkow wynikajacych ze zwigkszenia wynagrodzenia ryczattowego na mocy wyroku sadu, o ktérym mowa
w art. 632 § 2 Kodeksu cywilnego.

Zwigkszenie wynagrodzenia, o ktorym mowa w pkt iii, iv, v, nie powoduje automatycznego zwiekszenia kwoty
dofinansowania przyznanego w umowie o dofinansowanie.

wydatki poniesione na zakup uzywanego Srodka trwatego, ktory byt w ciggu 7 lat wstecz
(w przypadku nieruchomosci 10 lat) wspotfinansowany ze Srodkdw unijnych lub z dotacji krajowych

podatek od towardw i ustug (VAT), ktdry moze zosta¢ odzyskany na podstawie przepiséw krajowych,
tj. ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2016 r. poz. 710, z p6zn.
zm.) oraz aktow wykonawczych do tej ustawy, z zastrzezeniem pkt 6 sekcji 6.19.1,

wydatki poniesione na zakup nieruchomo$ci przekraczajgce 10% catkowitych wydatkow
kwalifikowalnych projektu, przy czym w przypadku terenéw poprzemystowych oraz terenow
opuszczonych, na ktorych znajdujg sie budynki, limit ten wynosi 15%, a w przypadku instrumentéw
finansowych skierowanych na wspieranie rozwoju obszardw miejskich lub rewitalizacje obszaréw
miejskich, limit ten na poziomie inwestycji ostatecznego odbiorcy wynosi 20% (w przypadku
gwarancji procent ten ma zastosowanie do kwoty pozyczki lub innych instrumentéw podziatu ryzyka,
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objetych gwarancjg). Podniesienie wysoko$ci przedmiotowego limitu moze mie¢ miejsce takze
w przypadku projektéw zwigzanych z ochrong $rodowiska naturalnego - decyzja w przedmiotowe;
kwestii nalezy do IZ RPO-L2020 i podejmowana jest nie pozniej niz na etapie oceny wniosku
o dofinansowanie,

. zakup lokali mieszkalnych,

m. inne niz czes¢ kapitatowa raty leasingowej wydatki zwigzane z umowa leasingu, w szczegoInosci
marza finansujgcego, odsetki od refinansowania kosztow, koszty ogdlne, optaty ubezpieczeniowe,

n. transakcje - bez wzgledu na liczbe wynikajacych z danej transakcji ptatnosci dokonane w gotdwce,
ktorych warto$¢ przekracza rownowarto$¢ kwoty, o ktérej mowa w art. 22 ustawy z dnia 2 lipca 2004
r. 0 swobodzie dziatalno$ci gospodarczej (Dz. U. z 2015 r. poz. 584, z p6zn. zm.),

0. wydatki poniesione na przygotowanie i wypetienie formularza wniosku o dofinansowanie projektu
w przypadku wszystkich projektow, lub formularza wniosku o potwierdzenie wktadu finansowego
w przypadku duzych projektow,

p. premia dla wspdtautora wniosku o dofinansowanie opracowujgcego np. studium wykonalnosci,
naliczana jako procent wnioskowanejluzyskanej kwoty dofinansowania i wyptacana przez
beneficjenta (ang. success fee),

q. wydatki zwigzane z zakupem nieruchomosci i infrastruktury oraz z dostosowaniem lub adaptacjg
budynkow i pomieszczen, za wyjatkiem wydatkéw ponoszonych jako cross-financing.

Wydatki uznane za niekwalifikowalne, a zwigzane z realizacjg projektu, ponosi beneficjent jako strona umowy
o dofinansowanie projektu.

V. Wkiad wiasny

Wkiad wiasny to Srodki finansowe lub wkiad niepieniezny zabezpieczone przez Wnioskodawce, ktore zostang
przeznaczone na pokrycie wydatkow kwalifikowalnych i nie zostang Wnioskodawcy przekazane w formie
dofinansowania. Warto$¢ wktadu witasnego stanowi roznice migdzy kwotg wydatkéw kwalifikowalnych a kwotg
dofinansowania przekazang Whnioskodawcy, zgodnie ze stopg dofinansowania dla projektu, rozumiang jako procent
dofinansowania wydatkow kwalifikowalnych.

Wktad witasny wnoszony przez beneficjenta, na rzecz projektu, w postaci nieruchomosci, urzadzen, materiatow
(surowcdw), warto$ci niematerialnych i prawnych, ekspertyz lub nieodptatnej pracy wykonywanej przez wolontariuszy
na podstawie ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie, stanowi wktad
niepieniezny i jest wydatkiem kwalifikowalnym.

Wartos¢ wktadu niepienieznego musi by¢ nalezycie potwierdzona dokumentami o warto$ci dowodowej réwnowaznej
fakturom, nie moze przekraczac stawek rynkowych- dotyczy to réwniez przypadku udostepnienia nieruchomosci.

Wydatki poniesione na wycene wktadu niepienieznego sg kwalifikowalne.
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W przypadku nieodptatnej pracy wykonywanej przez wolontariuszy, powinny zosta¢ spetnione tacznie nastepujace
warunki:

a) wolontariusz musi by¢ $wiadomy charakteru swojego udziatu w realizacji projektu (tzn. $wiadomy nieodptatnego
udziatu),

b) nalezy zdefiniowaC rodzaj wykonywanej przez wolontariusza nieodpfatnej pracy (okre$lic jego stanowisko
w projekcie); zadania wykonywane i wykazywane przez wolontariusza muszg by¢ zgodne z tytutem jego nieodptatnej
pracy (stanowiska),

c) warto§¢ wktadu niepienieznego w przypadku nieodptatnej pracy wykonywanej przez wolontariusza okresla sie
z uwzglednieniem ilosci czasu po$wieconego na jej wykonanie oraz $redniej wysokosci wynagrodzenia (wg stawki
godzinowej lub dziennej) za dany rodzaj pracy obowigzujgcej u danego pracodawcy lub w danym regionie (wyliczonej
np. w oparciu o dane GUS), lub ptacy minimalnej okre$lonej na podstawie obowigzujacych przepisow,
w zaleznosci od zapiséw wniosku o dofinansowanie projektu.

d) wycena nieodptatnej dobrowolnej pracy moze uwzglednia¢ wszystkie koszty, ktore zostatyby poniesione
w przypadku jej odptatnego wykonywania przez podmiot dziatajacy na zasadach rynkowych; wycena uwzglednia
zatem koszt sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz wszystkie pozostate koszty wynikajace z charakteru danego
Swiadczenia; wycena wykonywanego $wiadczenia przez wolontariusza moze by¢ przedmiotem odrebnej kontroli
i oceny.

W przypadku wniesienia wkiadu niepienieznego do projektu, wspdtfinansowanie z EFS oraz innych $rodkéw
publicznych (krajowych) nie bedacych wktadem wiasnym Wnioskodawcy, nie moze przekroczy¢ wartosci catkowitych
wydatkow kwalifikowalnych pomniejszonych o warto$¢ wkfadu niepienieznego.

W ramach wktadu wiasnego, kwalifikowalne sg réwniez dodatki lub wynagrodzenia wyptacane przez strone trzecig
na rzecz uczestnikdw danego projektu.

a) Jego wysokos¢ musi wynika¢ z dokumentacji ksiegowej podmiotu wyptacajacego i powinna odnosi¢ sie wytgcznie
do okresu, w ktorym uczestnik uczestniczy we wsparciu, z zastrzezeniem, iz za ten okres przystuguje mu dodatek lub
wynagrodzenie i moze podlegac kontroli.

b) Wkiad ten, rozliczany jest na podstawie o$wiadczenia sktadanego przez podmioty wyptacajace, pozwalajacego
na identyfikacje poszczegdlnych uczestnikow projektu oraz wysokosci wktadu w odniesieniu do kazdego z nich.

Wktad wtasny lub jego cze$¢ moze by¢ wniesiony w ramach kosztow po$rednich.

Co do zasady o zakwalifikowaniu zrodta pochodzenia wktadu wtasnego (publiczny/prywatny) decyduje status prawny
beneficjenta/partnera (w przypadku projektow partnerskich)/strony trzeciej (w przypadku wnoszenia wktadu w formie
wynagrodzen).

VI. Podatek od towardow i ustug (VAT)

Podatek od towaréw i ustug (VAT) moze by¢ uznany za wydatek kwalifikowalny tylko wtedy, gdy beneficjent
nie ma prawnej mozliwo$ci odzyskania podatku VAT. Oznacza to, iz zaptacony podatek VAT moze by¢ uznany za
wydatek kwalifikowalny wytacznie woéwczas, gdy Wnioskodawcy, zgodnie z obowigzujacym ustawodawstwem
krajowym, nie przystuguje prawo (czyli Wnioskodawca nie ma prawnych mozliwosci) do obnizenia kwoty podatku
naleznego o kwote podatku naliczonego lub ubiegania sie o zwrot VAT. Posiadanie wyzej wymienionego prawa
(potencjalnej prawnej mozliwosci) wyklucza uznanie wydatku za kwalifikowalny, nawet jesli faktycznie zwrot nie
nastapit, np. ze wzgledu na nie podjecie przez Wnioskodawce czynno$ci zmierzajacych do realizacji tego prawa.
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UWAGA - ponizsza informacje nalezy obligatoryjnie umiesci¢ w tresci wniosku, na jej podstawie bedzie
oceniana poprawnos¢ sporzadzenia budzetu projektu.

Whioskodawca, ktéry uzna VAT za wydatek kwalifikowalny jest zobowiazany do przedstawienia w tresci
wniosku o dofinansowanie projektu szczegélowego uzasadnienia zawierajagcego podstawe prawna
wskazujaca na brak mozliwosci obnizenia VAT naleznego o VAT naliczony zaréwno na dzien sporzadzania
whniosku o dofinansowanie, jak rowniez majac na uwadze planowany sposdb wykorzystania w przysztosci
(w okresie realizacji projektu oraz w okresie trwatosci projektu) majatku wytworzonego w zwiazku z realizacja
projektu.

Whioskodawca, jest zobowigzany wybra¢ odpowiednig opcje z listy rozwijanej w sekcji IX ,O8wiadczenia” wniosku
0 dofinansowanie. W przypadku wybrania wniosku o dofinansowanie projektu do dofinansowania
wnioskodawca/beneficjent zostanie poproszony o zlozenie  wypetnionego Zatgcznika nr 3 O$wiadczenie
o kwalifikowalnosci podatku od towardw i ustug, sktadajacego sie z czesci, w ktorej beneficjent odwiadcza, iz nie
moze odzyska¢ w zaden sposdb poniesionych kosztow VAT, oraz zobowigzuje si¢ do zwrotu zrefundowanej czesci
VAT, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie tego podatku przez beneficjenta.

VI.  Koszty posrednie

Koszty posrednie stanowig koszty administracyjne zwigzane z obstugg projektu, w szczegdInosci:

a) koszty koordynatora lub kierownika projektu oraz innego personelu bezposrednio zaangazowanego
w zarzadzanie, rozliczanie, , monitorowanie projektu w tym w szczegolno$ci koszty wynagrodzenia tych oséb, ich
delegacji stuzbowych i szkolen oraz koszty zwigzane z wdrazaniem polityki rownych szans przez te osoby, koszty
zarzadu (koszty wynagrodzenia os6b uprawnionych do reprezentowania jednostki, ktérych zakresy czynnosSci nie sg
przypisane wytacznie do projektu, np. kierownik jednostki,

b) koszty personelu obstugowego (obstuga kadrowa, finansowa, administracyjna, sekretariat, kancelaria, obstuga
prawna, w tym ta dotyczaca zaméwien) na potrzeby funkcjonowania jednostki,

c) koszty obstugi ksiegowej (koszty wynagrodzenia osob ksiegujacych wydatki w projekcie, w tym koszty zlecenia
prowadzenia obstugi ksiegowej projektu biuru rachunkowemu), koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz,
najem, optaty administracyjne) zwigzanych z obstugq administracyjng projektu,

d) wydatki zwigzane z otworzeniem lub prowadzeniem wyodrebnionego na rzecz projektu subkonta na rachunku
bankowym lub odrebnego rachunku bankowego,

e) dziatania informacyjno-promocyjne projektu (np. zakup materiatéw promocyjnych i informacyjnych, zakup ogtoszen
prasowych, utworzenie i prowadzenie strony internetowej o projekcie, oznakowanie projektu, plakaty, ulotki, itp.),
amortyzacja, najem lub zakup aktywow (Srodkdw trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych) uzywanych na
potrzeby personelu,

f) optaty za energie elektryczng, cieplna, gazowg i wode, opfaty przesytowe, optaty za odprowadzanie Sciekow
w zakresie zwigzanym z obstugg administracyjng projektu,

g) koszty ustug pocztowych, telefonicznych, internetowych, kurierskich zwigzanych z obstugg administracyjng
projektu,

h) koszty ustug powielania dokumentdw zwigzanych z obstugg administracyjng projektu,
i) koszty materiatéw biurowych i artykutéw pismienniczych zwigzanych z obstugg administracyjng projektu,
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j) koszty ubezpieczehn majatkowych,
k) koszty ochrony,

) koszty sprzatania pomieszczen zwigzanych z obstugg administracyjng projektu, w tym $rodki do utrzymania ich
czysto$ci oraz dezynsekcije, dezynfekcje, deratyzacje tych pomieszczen,

m) koszty zabezpieczenia prawidtowe; realizacji umowy.
W ramach kosztow posrednich nie sa wykazywane wydatki objete cross-financingiem.

Niedopuszczalna jest sytuacja, w ktorej koszty posrednie zostang wykazane w ramach kosztéw
bezposrednich. IOK na etapie wyboru projektu weryfikuje, czy w ramach zadan okre$lonych w budzecie projektu (w
kosztach bezposrednich) nie zostaty wykazane koszty, ktére stanowig koszty posrednie. Dodatkowo, na etapie
realizacji projektu, IZ RPO-L2020 weryfikuje, czy w zestawieniu poniesionych wydatkéw bezposrednich, zatgczanym
do wniosku o ptatnos¢, nie zostaty wykazane wydatki posrednie.

Koszty posrednie rozliczane sg wytacznie z wykorzystaniem nastepujacych stawek ryczattowych:

a) 25% kosztéw bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci kosztow bezposrednich? do 830 tys. PLN
wigcznie,

b) 20% kosztow bezposrednich — w przypadku projektdw o wartosci kosztow bezposrednich3 powyzej 830 tys. PLN
do 1740 tys. PLN wigcznie,

c) 15% kosztow bezposrednich — w przypadku projektow o warto$ci kosztdw bezposrednich* powyzej 1 740 tys. PLN
do 4 550 tys. PLN wigcznie,

d) 10% kosztéw bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci kosztow bezposrednich® przekraczajacej 4 550
tys. PLN - z zastrzezeniem pkt 6. wytycznych

VIIl.  Pozostate uproszczone metody rozliczania wydatkéw
W projektach, ktérych warto$¢ wktadu publicznego (Srodkéw publicznych) nie przekracza wyrazonej w PLN
rownowarto$ci 100.000,00 EUR, (kurs Euro obowigzujacy na dzien ogtoszenia konkursu/naboru ) rozliczanie
wydatkow za pomocg kwot ryczattowych jest obligatoryjne.

Za pomocg uproszczonych metod rozliczania wydatkow rozliczane beda projekty do 433 070,00 PLN warto$ci wktadu
publicznego.

27 pomniejszeniem kosztu racjonalnych usprawnien, o ktdrych mowa w Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwno$ci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0sob z niepetnosprawno$ciami oraz zasady réwnosci szans kobieti mezczyzn w
ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.

3 Z pomniejszeniem kosztu racjonalnych usprawnien, o ktdrych mowa w Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwno$ci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0sob z niepetnosprawno$ciami oraz zasady réwnosci szans kobieti mezczyzn w
ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.

4 Z pomniejszeniem kosztu racjonalnych usprawnien, o ktérych mowa w Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwno$ci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0sob z niepetnosprawno$ciami oraz zasady réwnosci szans kobieti mezczyzn w
ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.

5Z pomniejszeniem kosztu racjonalnych usprawnien, o ktérych mowa w Wytycznych w zakresie realizacji zasady rowno$ci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0sob z niepetnosprawno$ciami oraz zasady réwnosci szans kobieti mezczyzn w
ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.
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Do kazdej kwoty ryczattowej nalezy przypisa¢ odpowiednie wskazniki (wszystkie wskazniki muszg zosta¢ rozpisane
w ramach kwot ryczattowych). Ponadto, jesli wskazniki sg niewystarczajace do pomiaru realizacji dziatarn w ramach
kazdej kwoty ryczattowej, nalezy okreslic dodatkowe wskazniki dla kwoty ryczattowej. Osiggniecie wyznaczonych
wartosci docelowych wskaznikéw bedzie stanowi¢ podstawe do kwalifikowania wydatkdw objetych dang kwotg
ryczattowg i w zwigzku z tym uznania tej kwoty.

Wydatki rozliczane uproszczong metodg sg traktowane jako wydatki poniesione. Nie ma obowigzku zbierania ani
opisywania dokumentoéw ksiegowych w ramach projektu na potwierdzenie ich poniesienia, jednak |Z RPO-L2020
bedaca strong umowy uzgadnia z Wnioskodawcg warunki kwalifikowalno$ci kosztow, w szczegdlnosci ustala
dokumentacje, potwierdzajaca wykonanie rezultatow, produktoéw lub zrealizowanie dziatart zgodnie z zatwierdzonym
wnioskiem o dofinansowanie projektu. Weryfikacja wydatkéw zadeklarowanych wedtug uproszczonych metod
dokonywana jest w oparciu o faktyczny postep realizacji projektu i osiggniete wskazniki produktu i rezultatu.

W przypadku niezrealizowania zatozonych w umowie o dofinansowanie wskaznikow produktu lub rezultatu, ptatnosci
powinny ulec odpowiedniemu obnizeniu. W przypadku kwot ryczattowych — w razie niezrealizowania w pefni
wskaznikow produktu lub rezultatu objetych kwotg ryczattowa, dana kwota jest uznana jako niekwalifikowalna
(rozliczenie w systemie ,spetnia - nie spetia”).

Przyktadowe dokumenty, bedace podstawa oceny realizacji zadan to:

a) lista obecnosci uczestnikow projektu na szkoleniu czy innej formie wsparcia realizowanej w ramach projektu;
b) dzienniki zaje¢ prowadzonych w projekcie;

c) dokumentacja zdjeciowa;

d) analizy i raporty wytworzone w ramach projektu;

e) Swiadectwa uzyskania kwalifikacji, testy kompetencii.

W ramach kwoty ryczattowej wydatki objete cross-financingiem, wydatki przeznaczone na zakup Srodkow trwatych
oraz inne wydatki objete limitami, o ktérych mowa w Wytycznych lub umowie o dofinansowanie wykazywane sg we
whniosku o ptatno$¢ do wysokosci limitu okre$lonego w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu.

Jednocze$nie stosowanie kwot ryczattowych wyliczonych w oparciu o szczegétowy budzet projektu okreslony przez
Whioskodawce w projektach o warto$ci wkiadu publicznego (Srodkdéw publicznych) przekraczajacej wyrazonej
w PLN réwnowartosci 100.000 EUR nie jest mozliwe.

IX. Srodki trwate

Srodki trwate, zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2016 poz.
1047), z zastrzezeniem inwestycji, 0 ktérych mowa w art. 3 ust 1 pkt 17 tej ustawy, sg to rzeczowe aktywa trwate i
zrownane z nimi, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzyteczno$ci dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do
uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki organizacyjnej; zalicza sie do nich w szczegolnoSci: nieruchomosci
- w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, budowle i budynki, a takze bedace odrebng wiasnoscig
lokale, spétdzielcze wiasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego oraz spétdzielcze prawo do lokalu uzytkowego,
maszyny, urzadzenia, $rodku transportu i inne rzeczy, ulepszenia w obcych Srodkach trwatych, inwentarz zywy.
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Srodki trwate, ze wzgledu na sposob ich wykorzystania w ramach i na rzecz projektu, dziel sie na:
a) $rodki trwate bezposrednio powigzane z przedmiotem projektu,
b) Srodki trwate wykorzystywane w celu wspomagania procesu wdrazania projektu,

Koszty pozyskania Srodkow trwatych lub wartoci niematerialnych i prawnych niezbednych do realizacji projektu moga
zostaC uznane za kwalifikowalne, o ile we wniosku o dofinansowanie zostanie uzasadniona konieczno$¢ pozyskania
Srodkow trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych niezbednych do realizacji projektu z zastosowaniem
najbardziej efektywnej dla danego przypadku metody (zakup, amortyzacja, leasing itp.), uwzgledniajac przedmiot i cel
danego projektu; wymog uzasadnienia pozyskania dotyczy wytacznie Srodkow trwatych i warto$ci niematerialnych i
prawnych o warto$ci poczatkowej rownej lub wyzszej niz 3 500 PLN netto. Wydatki ponoszone na zakup Srodkow
trwatych oraz cross-financing powyzej dopuszczalnej kwoty okreslonej w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie
projektu sg niekwalifikowalne.

X. Cross-financing

Cross-financing - zasada elastyczno$ci, polegajaca na mozliwosci komplementarnego, wzajemnego finansowania
dziatan ze $rodkéw EFRR i EFS.

Cross-financing moze dotyczy¢ wytgcznie takich kategorii wydatkow, bez ktérych realizacja projektu nie bytaby
mozliwa, w szczegolnosSci w zwigzku z zapewnieniem realizacji zasady réwnosSci szans, a zwlaszcza potrzeb oséb
Z niepetnosprawnos$ciami.

W przypadku projektéw wspotfinansowanych z EFS, cross-financing moze dotyczy¢ wytacznie:
a) zakupu nieruchomosci,

b) zakupu infrastruktury, przy czym poprzez infrastrukture rozumie sie elementy nieprzenosne, na state
przytwierdzone do nieruchomosci, np. wykonanie podjazdu do budynku, zainstalowanie windy w budynku,

c) dostosowania lub adaptacji (prace remontowo-wykorczeniowe) budynkow i pomieszczen.

Zakup $rodkow trwatych, za wyjatkiem zakupu nieruchomosci, infrastruktury w rozumieniu pkt. b i Srodkéw trwatych
przeznaczonych na dostosowanie lub adaptacje budynkdw i pomieszczen w rozumieniu pkt. ¢, nie stanowi wydatku w
ramach cross-financingu.

Wydatki ponoszone w ramach cross-financingu powyzej dopuszczalnej kwoty okreslonej w zatwierdzonym wniosku o
dofinansowanie projektu sg niekwalifikowalne.

Wydatki objete cross-financingiem w projekcie nie sq wykazywane w ramach kosztéw posrednich.

Wartos¢ wydatkdw w ramach cross-financingu nie moze przekroczy¢ 10% finansowania UE na poziomie projektu.
Konieczno$¢ poniesienia wydatkow w ramach cross-financingu oraz Srodkow trwatych musi by¢ bezposrednio
wskazana we wniosku o dofinansowanie i uzasadniona.

XI. Reguta proporcjonalnosci
Projekt rozliczany jest na etapie koncowego wniosku o ptatno$¢ pod wzgledem finansowym proporcjonalnie
do stopnia osiggniecia zatozen merytorycznych okre$lonych we wniosku o dofinansowanie projektu, co jest okreslane
jako ,reguta proporcjonalnosci”.
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Zgodnie z regutg proporcjonalno$ci:

a) w przypadku niespetnienia kryterium wyboru (pkt 14 regulaminu), IZ RPO-L2020 moze uzna¢ wszystkie
lub odpowiednig cze$¢ wydatkow dotychczas rozliczonych w ramach projektu za niekwalifikowalne,

b) w przypadku nieosiggniecia celu projektu — wyrazonego wskaznikami produktu lub rezultatu bezposredniego w
zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie, 1Z RPO-L2020 moze uzna¢ wszystkie lub odpowiednig czes¢ wydatkow
dotychczas rozliczonych w ramach projektu za niekwalifikowalne; wysoko$¢ wydatkdw niekwalifikowalnych
uzalezniona jest od stopnia niezrealizowania celu projektu; wydatki niekwalifikowalne obejmujg wydatki zwigzane
z tym zadaniem merytorycznym (zadaniami merytorycznymi), ktérego zatozenia nie zostaty osiggniete i kosztow
posrednich; stopien nieosiggniecia zatozen projektu okreslany jest przez wkasciwg instytucje bedaca strong umowy.

Reguta proporcjonalno$ci weryfikowana jest przez 1Z RPO-L2020 wediug stanu na zakonczenie realizacji projektu
na etapie weryfikacji koncowego wniosku o ptatno$¢.

IZ RPO-L2020 moze odstgpi¢ od rozliczenia projektu zgodnie z regutg proporcjonalnosci lub obnizy¢ wysoko$¢
Srodkow tej regule podlegajacych, jesli beneficjent o to wnioskuje i nalezycie uzasadni przyczyny nieosiggniecia
zatozen, w szczegolnoSci wykaze swoje starania zmierzajace do osiggniecia zatozen projektu, lub w przypadku
wystapienia sity wyzszej.

W przypadku projektow partnerskich, sposob egzekwowania przez beneficjenta od partneréw projektu skutkow
wynikajacych z zastosowania reguty proporcjonalno$ci z powodu nieosiggniecia zatozen projektu z winy partnera
reguluje porozumienie albo umowa partnerska.

Nieosiggniecie celu projektu wyrazonego wskaznikami produktu ujetymi w Ramach Wykonania stanowi bezwzgledng
przestanke do stwierdzenia nieprawidtowo$ci indywidualnej oraz natozenia proporcjonalnej korekty finansowej na
dang kategorie kosztu/zadania o ile mozliwe jest przyporzadkowanie kategorii kosztu/zadania do wskaznika. Jezeli
przyporzadkowanie kosztu/zadania do wskaznika nie jest mozliwe, wéwczas korekta finansowa moze zostaC
proporcjonalnie wprowadzona do wszystkich kosztéw/zadan projektu

XIL. Klauzule spoteczne

v" Pojecie ,klauzule spofeczne” nie zostato zdefiniowane w zadnym akcie prawnym. Nalezy je rozumie¢ jako
spoteczne warunki realizacji zamdwienia publicznego.

v' Beneficjenci realizujacy projekty dofinansowane ze $rodkéw EFS sg zobowigzani do udzielania zaméwien
publicznych z zastosowaniem klauzul spotecznych tzn. uregulowan umozliwiajacych zamawiajacemu
uwzglednienie dodatkowych celow spotecznych w warunkach realizacji zamoéwienia. Zastosowanie klauzul
spotecznych utatwi podmiotom ekonomii spotecznej dostep do zaméwien publicznych m. in. poprzez
wprowadzenie przez zamawiajgcego stosownych zapiséw dotyczacych wymagan od potencjalnych
wykonawcow oraz stosowanie kryteriow dotyczacych wymogu zatrudnienia, przy realizacji przedmiotu
zamdwienia, 0sob
z niepetnosprawnos$ciami, bezrobotnych lub 0séb, o ktérych mowa w przepisach o zatrudnieniu socjalnym.

v Obowiazek zastosowania klauzul spotecznych przy realizacji zaméwienia publicznego, zdefiniowanego
w Rozdziale 3 pkt 1 lit. I Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata
2014-2020, dotyczy zarbwno zamdwien udzielanych zgodnie z ustawg Pzp jak i zamowien udzielanych
zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, o ktdrej mowa w sekcji 6.5.3 Wytycznych.

v’ Sposob oraz przyktady stosowania klauzul spotecznych zostaly oméwione w podreczniku Urzedu
Zamowien Publicznych z 2014 r. pt. ,Aspekty spoteczne w zamdwieniach publicznych” (dostepny na stronie
www.uzp.gov.pl) oraz w ,Podreczniku stosowania klauzul spotecznych w zamdwieniach publicznych’
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Tomasza Schimanka i Barbary Kunysz-Syrytczyk z 2014 r., przygotowanego w ramach projektu
LZintegrowany system wsparcia ekonomii spotecznej’ wspdfinansowanego przez Europejski Fundusz
Spoteczny (dostepny na stronie www.isp.org.pl).

v" Na podstawie pkt 7 sekcji 6.5.1 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata
2014-2020, Instytucja Zarzadzajagca RPO-L2020 zobowigze beneficjentbw w umowie o dofinansowanie
projektu do zastosowania klauzul spotecznych podczas realizacji zaméwien publicznych okreslonego
rodzaju.

v' Beneficjent wskazuje we wniosku o dofinansowanie w polu 5.1 Zadania, rodzaje zaméwien publicznych
(dostawy, ustugi) w ramach ktdrych zobowigzany bedzie do stosowania klauzul spotecznych.

v Na podstawie zatwierdzonego budzetu we wniosku o dofinansowanie projektu/ badz zapiséw w tresci
wniosku o dofinansowanie, 1Z RPO-L2020 w tresci umowy o dofinansowanie zapisze rodzaje zamdwien
publicznych, w ramach ktdrych beneficjent zobowigzany bedzie do stosowania klauzul spotecznych.

26. Wymagania dotyczace realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla os6b z niepetnosprawnoscia oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn

Zasada rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnoscia

Projektodawca ubiegajacy sie o dofinansowanie zobowigzany jest przedstawi¢ we wniosku o dofinansowanie projektu
sposéb realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminaciji, w tym dostepnosci dla osob z niepetnosprawno$ciami
w ramach projektu.

Jezeli Wnioskodawca deklaruje, iz jego projekt nie realizuje zasady dostepnosci dla 0sdb z niepetnosprawnosciami,
wowczas powinien w tresci wniosku o dofinansowanie w czesci Typ projektu wybrac z listy rozwijanej opcie: ,projekt,
w ktorym zadeklarowano, Ze nie stosuje si¢ zasady dostepno$ci dla 0sob z niepetnosprawnosciamr”.

Zasada réwno$ci szans i niedyskryminacji polega na umozliwieniu wszystkim osobom - bez wzgledu na pte¢, wiek,
niepetnosprawnos¢, rase lub pochodzenie etniczne, wyznawang religie lub $wiatopoglad, orientacje seksualng
— sprawiedliwego, petnego uczestnictwa we wszystkich dziedzinach zycia na jednakowych zasadach.

Kazdy projekt realizowany w ramach RPO-L2020 powinien zawiera¢ analize uwzgledniajacq sytuacje kobiet
I mezczyzn na danym obszarze oraz oceng wptywu projektu na sytuacje ptci. Wyniki przeprowadzonej analizy
powinny by¢ podstawg do planowania dziatan i doboru instrumentéw, adekwatnych do zdefiniowanych problemoéw.

Zasada rownosci szans kobiet i mezczyzn, to zasada, ktora ma prowadzi¢ do podejmowania dziatan na rzecz
osiggniecia stanu, w ktérym kobietom i mezczyznom przypisuje sie takg samg wartos¢ spoteczng, rowne prawa
i rdwne obowigzki oraz gdy majg oni rowny dostep do zasobéw (Srodki finansowe, szanse rozwoju),
z ktorych mogq korzystaC. Zasada ta ma gwarantowa¢ mozliwoS¢ wyboru drogi zyciowej bez ograniczen
wynikajacych ze stereotypow pici.

Ocena zgodno$ci projektow wspdtfinansowanych z EFS z zasadg rowno$ci szans kobiet i mezczyzn odbywa sie
na podstawie tzw. ,standardu minimum” (Instrukcja standardu minimum realizacji zasady réwnosci szans kobiet
| mezczyzn znajduje sie w zatgczniku Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie w ramach EFS.) opisanego
w Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-
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2020.

Wszystkie dziatania $wiadczone w ramach projektow, w ktorych na etapie rekrutacji zidentyfikowano mozliwos$é
udziatu os6b z niepetnosprawnosciami powinny by¢ realizowane w budynkach dostosowanych architektonicznie,
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r., w sprawie warunkow technicznych,
jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie (DZ. U.z 2015 r., poz. 1422).

W ramach realizowanych projektow nalezy stosowa¢ mechanizmy racjonalnych usprawnien, czyli konieczne
i odpowiednie zmiany oraz dostosowania, nienaktadajgce nieproporcjonalnego lub nadmiernego obcigzenia,
rozpatrywane osobno dla kazdego konkretnego przypadku, w celu zapewnienia osobom z niepetnosprawnosciami
mozliwosci korzystania z wszelkich praw cztowieka i podstawowych wolnosci oraz ich wykonywania na zasadzie
rownos$ci z innymi osobami.

W projektach dedykowanych wylgcznie lub przede wszystkim osobom z niepetnosprawnosciami  wydatki
na sfinansowanie mechanizmu racjonalnych usprawnien nalezy zaplanowa¢ na poziomie wniosku o dofinansowanie
projektu.

W projektach ogdlnodostepnych wnioskodawca w trakcie realizacji projektu ma mozliwos¢ finansowania
nieprzewidzianych we wniosku kosztéw zwigzanych z koniecznoscig dostosowania projektu lub wykorzystywane;
infrastruktury do potrzeb osob z niepetnosprawnosciami. Oznacza to mozliwo$¢ finansowania specyficznych ustug
dostosowawczych lub oddziatywania na szeroko pojetg infrastrukture, nieprzewidzianych z gory we wniosku
o dofinansowanie projektu.

W projektach ogéinodostepnych wnioskodawca nie powinien zabezpiecza¢ w ramach budzetu projektu Srodkéw na
ewentualng konieczno$¢ sfinansowania racjonalnych usprawnien, poniewaz nie ma pewnosci, ze w projekcie wystapi
udziat oséb z niepetnosprawno$cia. W przypadku projektéw ogdlnodostepnych mechanizm ten jest uruchamiany
W momencie pojawienia si¢ w projekcie osoby z niepetnosprawnoscia, a limit przewidziany na sfinansowanie ww.
mechanizmu wynosi 12 tys. PLN/osobe.

Szczegbtowe informacje dotyczace zasady rownosci szans i niedyskryminaciji, w tym zasady stosowania mechanizmu
racjonalnych usprawnien w projektach wraz z przyktadowym katalogiem kosztow zostaty uwzglednione w Wytycznych
w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepno$ci dla 0s6b z niepetnosprawno$ciami
oraz zasady rownoSci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.

27. Podstawa prawna i dokumenty programowe

v Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spofecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy
ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013).

v" Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006
(Dz. Urz. UE L 347 220.12.2013,)).

v" Rozporzadzenie Komisji (UE) NR 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis.

v" Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. 0 zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U. z 2016r. poz. 217, z p6zn. zm.).
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Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r.- Kodeks cywilny (Dz. U. z 2016 r., poz. 380, z pdzn. zm.).

Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.U. z 2015 r.
poz. 149).

<

v" Ustawa z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572).

v" Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z pdzn. zm.).

v" Regionalny Program Operacyjny — Lubuskie 2020.

v' Szczegbdtowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020.

v" Strategia Europa 2020.

v Umowa Partnerstwa na lata 2014-2020 - Programowanie perspektywy finansowej na lata 2014 - 2020
z dnia 21 maja 2014 r.

v' Strategia Rozwoju Wojewodztwa Lubuskiego 2020.

V' Strategia na rzecz inteligentnego i zrébwnowazonego rozwoju sprzyjajacego wigczeniu spotecznemu Europa

2020.
v" Lubuska Regionalna Strategia Innowacji.

v' Zalecenia Rady w sprawie krajowego programu reform Polski z 2012 r. oraz zawierajace opinie Rady
na temat przedstawionego przez Polske programu konwergenciji na lata 2012-2015.

v Wytyczne w zakresie trybéw wyboru projektéw na lata 2014-2020.

v" Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.

v Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w obszarze przystosowania przedsigbiorcow i pracownikow do zmian na lata 2014-2020.

v Wytyczne w zakresie informacji i promocji programoéw operacyjnych polityki spéjnosci na lata 2014-2020.

v Wytyczne w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw operacyjnych na lata 2014
-2020.

v" Wytyczne w zakresie realizacji zasady partnerstwa na lata 2014 — 2020.

v" Wytyczne w zakresie gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014 — 2020.

v" Kryteria wyboru projektéw dla poszczegdlnych osi priorytetowych, dziatan i poddziatan RPO - Lubuskie 2020
finansowanych z EFS.

v Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020.

v" Kryteria wyboru projektow dla poszczegolnych osi priorytetowych, dziatan i poddziatan RPO-Lubuskie 2020
finansowanych z EFS- zatgcznik nr 5 do niniejszego regulaminu.

28. Wz6r wniosku o dofinansowanie projektu

Wzér wniosku o dofinansowanie projektu, ktérym nalezy sie postugiwaC ubiegajac sie o dofinansowanie projektu
w ramach konkursu jest przyjmowany przez |Z RPO-L2020 w formie uchwaty ZWL i publikowany na stronie
www.rpo.lubuskie.pl.
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29. Wzér umowy o dofinansowanie projektu

Wzér umowy o dofinansowanie projektu, ktéra bedzie zawierana z wnioskodawcami projektow wybranych
do dofinansowania jest przyjmowany przez IZ RPO-L2020 w formie uchwaly ZWL i publikowany na stronie
www.rpo.lubuskie.pl.

30. Lista zalacznikéw niezbednych do podpisania umowy

1. Zatgcznik nr 1: Kopia (potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem) statutu lub innego dokumentu okre$lajgcego
zakres dziatalnosci Beneficjenta;

2. Zatgcznik nr 2: Kopia (potwierdzona za zgodno$C z oryginatem) aktualnego wyciggu z Krajowego Rejestru
Sadowego, innego wiasciwego rejestru lub innego dokumentu potwierdzajacego osobowo$¢ prawng wraz z danymi
osoby upowaznionej do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu Beneficjenta;

3. Zatgcznik nr 3: Oswiadczenie Beneficjenta o kwalifikowalno$ci podatku VAT;

4. Zatgcznik nr 4: Aktualne zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o niezaleganiu z nalezno$ciami wobec Skarbu
Panstwa;

5. Zalgcznik nr 5 Aktualne zaswiadczenie z Zakladu Ubezpieczen Spotecznych o niezaleganiu
z opfacaniem skfadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne oraz innych naleznosci wymaganych odrebnymi
ustawami;

6. Zatgcznik nr 6: Kopia (potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem) umowy/porozumienia pomiedzy partnerami
okre$lajaca zakres wspotpracy i role poszczegolnych partnerow w realizacji projektu (zatacznik wymagany
w przypadku, gdy projekt realizowany jest w partnerstwie);

7. Zatgcznik nr 7: Petnomocnictwo do reprezentowania Beneficjenta;

8. Zatacznik nr 8: OSwiadczenie okreslajace numery NIP i REGON Beneficjenta lub kopie (potwierdzone za zgodno$¢
z oryginatem) nadania numeru NIP i REGON;

9. Zatgcznik nr 9: Wskazanie osob upowaznionych do podpisania umowy o dofinansowanie projektu (imie i nazwisko,
funkcja);

10. Zalgcznik nr 10: Przedtozenie o$wiadczenia wskazujgcego numer specjalnie wydzielonego rachunku bankowego
do obstugi finansowej projektu;

11. Zatgcznik nr 11: Oswiadczenie (w przypadku wystepowania organdw prowadzacych) wskazujace numer rachunku
bankowego organu prowadzacego (gtéwny — transferowy);

12. Zalgcznik nr 12: Oswiadczenie (w przypadku wystepowania organu prowadzacego) okreslajace numery NIP
i REGON oraz adres;

13. Zalgcznik nr 13: Uchwata — kopia za zgodno$¢ z oryginatem (w przypadku wystepowania organu
prowadzacego) o powotaniu Skarbnika;

14. Zatgcznik nr 14: O$wiadczenie dotyczace zrodta pochodzenia wktadu wiasnego;

15. Zalgcznik nr 15: Oswiadczenie o niekaralnoSci karg zakazu dostepu do Srodkow, o ktdérych mowa
w art.5 ust.3 pkt 14 ufp, w zwigzku z art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
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wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
z22012r., poz. 769);

16. Zatgcznik nr 16: Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z ubiegania sie o dofinansowanie na podstawie art. 9
ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione
pod grozbg kary (Dz. U.z 2016 r., poz. 1541 z p6zn. zm.);

17. Zatgcznik nr 17: O$wiadczenie dotyczace stosowania klauzul spotecznych przy realizacji zamoéwien publicznych.

18. Zatgcznik nr 18 - O$wiadczenie Beneficjenta o wysokosci planowanych wydatkéw majatkowych w projekcie.

31. Zalaczniki do regulaminu

v
v

zatgcznik nr 1: Wzér wniosku o dofinansowanie projektu;

zatgcznik nr 2: Instrukcja wypetnienia wniosku o dofinansowanie projektu z Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Osi Priorytetowej 6 — 8 Regionalnego Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020 przyjeta przez ZWL w
dniu 7 lipca 2015 r;

zatgcznik nr 3: Karta oceny formalno-merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego w ramach
RPO-L2020;

zalgcznik nr 4: Katalog przyktadowych wydatkéw kwalifikowanych w ramach konkursu;

zatgcznik nr 5: Kryteria wyboru projektow dla poszczegdlnych osi priorytetowych, dziatan i poddziatann RPO —
Lubuskie 2020 finansowanych z EFS;

zatgcznik nr 6: Wzér umowy o dofinansowanie projektu;

zatgcznik nr 7: Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem $rodkdw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w obszarze przystosowania przedsigbiorcow i pracownikéw do zmian na lata 2014-2020;

zatgcznik nr 8: Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.

zatgcznik nr 9: Opis wdrazania Podmiotowego Systemu Finansowania w wojewodztwie lubuskim w ramach RPO
-12020.
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