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Lokalny System Informatyczny LSI2020

1.1 Informacje ogdlne

Lokalny System Informatyczny dla Regionalnego Programu Operacyjnego Lubuskie 2020 dale;
LSI2020 jest narzedziem informatycznym przeznaczonym do obstugi procesu ubiegania sie o $rodki
pochodzace z Regionalnego Programu Operacyjnego Lubuskie 2020 na lata 2014-2020,

wspdtfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Gtowne funkcje realizowane przez LS12020:

e opracowanie i ztozenie w wersji elektronicznej wniosku o dofinansowanie projektu do

Instytucji Organizujacej Konkurs (dalej IOK);
e wsparcie procesu obstugi projektow,
e obstuga i zarzagdzanie dokumentami projektu.

e komunikacja i wymiana informacji dotyczacych obstugi projektow sktadanych w ramach
RPO Lubuskie 2020.

Beneficjenci ubiegajacy sie o dofinansowanie projektu w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego - Lubuskie 2020 (dalej RPO Lubuskie 2020) sg zobligowani do stosowania

elektronicznego formularza wniosku o dofinansowanie projektu zawartego w LS12020.
1.2 Obstuga systemu

1.2.1 Ustawienia przegladarki internetowej

W celu poprawnego dziatania systemu zaleca sie stosowanie ponizej wymienionych ustawieri dla

przegladarek internetowych:

o Obstugiwane przegladarki (zalecane jest stosowanie najnowszych wersji przegladarek

udostepnionych przez producenta): Firefox, Chrome,
o \Wigczenie zapisywania ,ciasteczek” (cookies) w ustawieniach przegladarki;

o Dodatkowo niezbedne jest stosowanie aplikacji do otwierania plikéw PDF np. Adobe Acrobat

Reader.
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1.2.2 Dostep do systemu - logowanie

LS12020 dostepny jest pod adresem internetowym:

https://Isi.rpo.lubuskie.pl

W celu zalogowania sie do systemu nalezy zarejestrowa¢ konto uzytkownika, a nastepnie
postugujac sie e-mailem podanym przy rejestracji i hastem nalezy wpisac te dane w odpowiednie pola

na stronie startowej i potwierdzi¢ wybor przyciskiem zaloguj sie.

1.2.3 Zatozenie konta uzytkownika

Do korzystania z systemu LSI2020 niezbedne jest zatozenie konta uzytkownika. W tym celu na
stronie logowania nalezy wybra¢ zaktadke utwdrz nowe konto i wypetni¢ formularz rejestracyjny.
Po uzupetnieniu formularza i akceptacji zgody na przetwarzanie danych osobowych nalezy klikna¢ przycisk

zarejestruj.
Uwagal!

Podczas rejestracji konta, bardzo wazne jest podanie aktualnego adresu e-mail. Na podany adres zostanie
wystana wiadomos$¢ wraz z instrukcja dokofczenia rejestracji konta, jak réwniez za pomocg tego adresu bedzie

mozna odzyskac hasto do systemu.

1.2.4 Przypomnienie hasta

W przypadku zapomnienia hasta dostepu do konta w LSI2020 istnieje mozliwo$¢ otrzymania nowego.
W tym celu nalezy na stronie logowania wybra¢ link Nie pamigtasz hasfa?, a nastepnie wpisa¢ e-mail podany
przy rejestracji konta. Wowczas system przesle wiadomos¢ e-mail z instrukcjg postepowania na wskazany adres
e-mail. Po odebraniu poczty ze skrzynki pocztowej, nalezy klikna¢ link (lub skopiowaé do przegladarki), aby
wygenerowa¢ nowe hasto. System wysSwietli komunikat ,Potwierdzenie zadania wygenerowania
nowego hasta poprawne. Nowe hasto zostato wystane na e-maila. Sprawdz poczte.” Wowczas nalezy

jeszcze raz sprawdzi¢ skrzynke pocztowa i odebra¢ e-mail z nowym hastem.

1.2.5 Strona gtéwna

Po zalogowaniu do systemu zostanie wy$wietlona Strona gtéwna LS2020, na kt6rej znajdujg sie

odnosniki do poszczegolnych opcji systemu w postaci bocznego menu:

e Projekty wersja robocza — umozliwia stworzenie nowego wniosku w ramach RPO Lubuskie
2020,
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https://lsi.rpo.lubuskie.pl/

e Projekty do poprawy — zawiera liste wnioskdéw odestanych z instytuciji organizujgcej konkurs

(IOK) do poprawy,

e Projekty wystane — zawiera liste wnioskow przestanych na dany nabér przez beneficjenta

do instytucji organizujacej konkurs (IOK),

e Moje konto — umozliwia edycje danych konta beneficjenta w systemie LSI2020 oraz zmiane

hasta w systemie.
oraz menu gornego w postaci przyciskow:
e pomoc - zawiera zbior dokumentéw pomocy,
e wyloguj - stuzy do wylogowania z systemu.
1.3 Whniosek o dofinansowanie projektu

1.3.1 Utworzenie wniosku

Po utworzeniu konta w systemie beneficient ma mozliwoSC tworzenia wnioskow
o dofinansowanie w ramach RPO Lubuskie 2020. W tym celu nalezy zalogowac sie w systemie

i z menu bocznego wybrac opcje Projekty wersja robocza. Nastepnie nalezy klikng¢ przycisk

@ Dodaj nowy projekt

wybra¢ odpowiedni nr naboru z listy zaznaczajac go i potwierdzajac przyciskiem Wybierz, rozpoczaé
uzupetnianie poszczegolnych danych w systemie. Sposéb uzupetniania poszczegdinych pél w systemie

precyzuje dalsza cze$¢ niniejszej instrukcj.

Whioski o dofinansowanie projektdw w zakresie merytorycznym nalezy wypemiaé zgodnie
z aktualnymi dokumentami udostepnionymi wraz z informacjg dot. ogltoszenia o naborze wnioskow
w ramach RPO Lubuskie 2020.

1.3.2 Edycja wczesniej utworzonego wniosku

W przypadku konieczno$ci przerwania pracy nad tworzeniem wniosku, nalezy zamkna¢ okno

wniosku i wylogowac sie z systemu. W celu ponownej pracy nad wnioskiem nalezy zalogowac sie do
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systemu, a nastepnie z menu bocznego wybraC opcje Projekty wersja robocza. Nastepnie nalezy

wybrac¢ wtasciwy wniosek z listy dostepnych wnioskow i klikng¢ przycisk

47 Edytuj/Pokaz

1.3.3 Usuniecie wniosku

Osoba tworzaca wniosek ma mozliwo$¢ usuniecia wniosku, ktory nie zostat przestany do
instytucji organizujacej nabdr. W tym celu nalezy zalogowac sie do systemu, a nastepnie z menu
bocznego wybrac¢ opcje Projekty wersja robocza. Wowczas nalezy wybra¢ wiasciwy wniosek z listy

dostepnych wnioskow i klikng¢ przycisk

@I Usun

Po dodatkowym potwierdzeniu przyciskiem Tak wniosek zostanie skasowany z systemu.

1.3.4 Edycja i nawigowanie po wniosku

Nawigowanie po formularzu wniosku o dofinansowanie odbywa sie poprzez klikanie w boczne
menu formularza z nazwami sekcji lub za pomocg przycisku Dalej lub Wstecz dostepnymi w gérnym
menu. System po uzupetnieniu danej zaktadki i przejsciu do kolejnej automatycznie zapisuje dane w niej
zawarte. Dodatkowo mozliwy jest takze zapis danych za pomoca przycisku Zapisz znajdujacego sie na

wybranych zaktadkach systemu u dotu po prawej stronie.

Pola edycyjne w formularzu wniosku posiadajg okreslone limity znakdw, jezeli zostang one
przekroczone to po nacisnigciu przycisku Sprawdz zostanie wy$wietlona odpowiednia informacja.
Informacja o limicie znakéw i jego wykorzystaniu umieszczona jest pod formularzem w uktadzie: (limit
znakoéw ilos¢ wprowadzonych znakéw/limit znakow dla formularza, np.: limit znakow 250/2000).
Niektdre pola formularza sg niedostepne do edycji, a uzupetnione danymi. Wartosci do takich pdl
przenoszg si¢ automatycznie z innych miejsc systemu np. w zaktadce ,Kwoty ryczattowe” na skutek

wpisania wartosci w zaktadce ,Zadania”.

W celu skorzystania z pomocy nalezy klikng¢ przycisk Pomoc znajdujacy sie w gérnym menu.
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1.3.5 Walidowanie i przesytanie wypetnionego wniosku do I0K

Przed przestaniem elektronicznej wersji wniosku do IOK nalezy najpierw zweryfikowaé
poprawno$¢ jego wypetnienia. W tym celu nalezy z gérnego menu formularza kliknaé przycisk
»oprawdz”. Jezeli pola objete walidacjgq nie zostaty uzupetnione lub zostaty uzupetnione btednie,
zostanie wySwietlone okno zawierajace liste wykrytych btedow we wniosku. Po kliknigciu na dany btad,
system automatycznie przenosi do wybranej sekcji zawierajacej btad. Po poprawieniu btedu

i ponownym kliknieciu przycisku ,SprawdZ” nie bedzie sie on wySwietlat dtuzej w oknie walidacji.

Aby przesta¢ wersje elektroniczng formularza wniosku o dofinansowanie projektu do IOK nalezy
klikng¢ przycisk Przeslij do instytucji znajdujacy sie w gérnym menu. Réwnocze$nie wraz z wersjq
elektroniczng formularza wymagane jest wydrukowanie, podpisanie i zlozenie do wiasciwej 0K
w terminie trwania naboru podpisanej wersji papierowej formularza wniosku. W celu utworzenia
wydruku nalezy klikng¢ przycisk Utwdrz PDF z gornego menu po wczesniejszym wykonaniu czynnos$ci
Przedlij do instytucji — utworzenie wydruku w innej kolejnosci spowoduje, ze bedzie on opatrzony
nadrukiem ,WYDRUK PROBNY”. Nalezy mie¢ na uwadze, ze po Kliknieciu przycisku Przedlj do

instytucji, wersja elektroniczna wniosku, o ile nie posiada ona btedéw, zostaje zablokowana do edyciji.

W celu weze$niejszego zapoznania sie z wydrukiem formularza wniosku nalezy klikngé przycisk
Utworz PDF z gérnego menu. Jezeli wniosek nie zostat pozytywnie zwalidowany (tzn. system wy$wietlit
liste btedow w oknie walidacji) bedzie posiadat oznaczenie ,WYDRUK PROBNY”. Informacja taka
bedzie sie pojawiata na wydruku formularza wniosku do czasu pozytywnego przejscia walidacji. Wydruk

posiadajacy takie oznaczenie nie moze zosta¢ ztozony do instytucii.

Na kazdej stronie wydruku PDF wniosku znajduje sie suma kontrolna. W wersji elektroniczne;

wniosku suma kontrolna wyswietla sie po prawej stronie u dotu okna tworzenia wniosku.

Po nacisnieciu przycisku Przeslij wniosek do instytucji wniosek w systemie jest zablokowany do

edycji i dostepny w menu bocznym Projekty wysfane.

Jezeli IOK zdecyduje o konieczno$ci poprawy wniosku, bedzie dostepny w menu bocznym

Projekty do poprawy.
UWAGA:

Zamieszczone w niniejszym dokumencie zrzuty ekrandw wraz z zawartymi informacjami stuzg
wylacznie jako przykltady obrazujace dziatanie aplikacji bez charakteru merytorycznego — dotyczy

zawartych informacii.
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Sekcja | Informacje Ogélne

»

SEKCIA I Informacje Ogdlne
=| Informacie o projekcie
=| Obszar realizacii

=| Informacje dodatkowe

Podsekcja Informacje o projekcie

Informacje o projekcie

Program operacyjny:

RPLE - Regionalny Program Operacyjiy - Lubuskis 2020

1.1 Nr i nazwa Osi priorytetowej:

07 - 08 7. Rdwnowaga spoteczna.

1.2 Nr i nazwa Dzialania:

04 - Dziatanie 7.4. aktywne wizczenie w ramach podmiotdw integraci spoteczne].

1.3 Nr i nazwa Poddzistania:

01 - Poddziatanie 7.4.1. Aktywne wiaczenie w ramach podmiotdw integracji spoteczne] - projekty realizowane poza formuta ZIT.
1.4 Ne naboru:

RPLB.07.04.01-17.00-08-K01/15

Data od: Data do:
2015-12-01 4 2018-01-21 9

Suma kentrolna: FCBO 3002 FS4F 4678 ) Zopisz | 6 Zamkni
Pola w czesci |. Informacje o projekcie {.:

Program operacyjny

1.1 Nri nazwa Osi priorytetowej

1.2 Nr i nazwa Dziatania

1.3 Nri nazwa Poddziatania

1.4 Nr naboru
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wypetniane sq automatycznie na podstawie informacji o naborze wprowadzonych do systemu przez
wiasciwg instytucje po wybraniu przez Wnioskodawce konkursu, na ktory jest sktadany wniosek

o dofinansowanie projektu.
1.5 Tytut Projektu

W polu 1.5 Wnioskodawca zobligowany jest do wpisania tytutu projektu, ktory powinien by¢ inny niz
nazwa Programu operacyjnego, Osi priorytetowej, Dziatan. Tytut projektu powinien by¢ sformutowany
w sposob zwiezly i nawigzywaC do typu projektow, realizowanych zadan i grupy docelowej, ktora

zostanie objeta wsparciem (jesli dotyczy).
1.6 Okres realizacji projektu

Nalezy wpisa¢ okres realizacji projektu poprzez wybér odpowiednich dat z kalendarza. Okres realizacii
projektu powinien odpowiada¢ warunkom podanym w odpowiednim ogtoszeniu lub regulaminie
konkursu. Na podstawie informacji wprowadzonych w tym miejscu zostanie automatycznie
wygenerowany Harmonogram realizacji projektu znajdujacy sie w Sekcji VIII oraz zostang

wygenerowane lata w budzecie projektu.

Wprowadzone informacje nalezy zatwierdzi¢ poprzez wybranie przycisku Zapisz.

Podsekcja Obszar realizacji

Obszar realizacji

1.7 Obszar realizacji

Miejsce realizacji projektu
9 Dodaj &

Wojewddztwa Paowiak Gmina

Nalezy wskaza¢ obszar terytorialny wojewddztwa lubuskiego, na ktorym bedzie realizowany projekt
(miejsce realizacji projektu) postugujac sie przyciskiem Dodaj — Obszar realizacji projektu:
domyslnie podpowiada sie wojewddztwo lubuskie a z listy rozwijanej wybieramy kolejno: powiat
i gmine.
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Dodawanie: Obszar realizacji projektu [ 4

Wojewddztwo: Powiat: Grnina

LUBLISKIE R

Zapisz %  Zamknij

Wprowadzone informacje nalezy zatwierdzi¢ poprzez wybranie przycisku Zapisz.

Aby wskazac kilka obszardw realizacji projektu nalezy ponownie wybra¢ przycisk Dodaj.

Dbszar realizacji

1.7 Obszar realizacji

Miejsce realizacji projektu

@ Dodaj
Wojewddzbwo Paowiak Gmina
LUBUSKIE zielanogdrski Bojadta
LUBLISKTE zielonogdrski Czermierisk

Wprowadzony/e obszarly realizacji zatwierdzamy poprzez wybranie przycisku Zapisz na ekranie Obszar

realizacji.
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Podsekcja Informacje dodatkowe

Informacje dodatkowe

Informacje dodatkowe

1.5 Projekt grantowy

1.9 Rodzai projekiu:
Kankurs o

1,10 Typ projekbu:

1.11 Projekt w ramach ingynierii inansowe]j

1.8 Projekt grantowy

Jezeli projekt sktadany jest w odpowiedzi na nabor projektéow grantowych automatycznie zaznaczana

jest odpowiedz TAK (na podstawie informacji wprowadzonej do systemu przez wtasciwg, instytucije).
1.9 Rodzaj projektu

Pole wypetniane automatycznie przez wtasciwa instytucje na podstawie definicji konkursu.

1.10 Typ projektu

Nalezy wybra¢ z listy rozwijanej typ projektu. Wnioskodawca ma mozliwos¢, jezeli zezwala na to
regulamin konkursu, wybrania kilku typow projektdéw lub jednego. Aby dokona¢ wybrania typu projektu

nalezy rozwingg liste Typy Projektéw poprzez kliknigcie na znacznik z prawej strony pola
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Informacje dodatkowe

Informacje dodatkowe

1.5 Prajekt grantowy

1.9 Rodzaj projekiu:
Konkursowsy

1.10 Typ projektu:

Projekt, w ktdrym zadeklarowano, 2e nie stosuje sie zasady dostepniosci dia osdb z
niepenosprawnoscianmi

Typ 11 wsparcie dla dziatalnosci podmiotdew integraci spofecznej — zoodnie z SZ00P

RPO-L20Z0,
Typ L. Weparcie dla tworzenia podmiotdw integraci spofeczne] — zgodnie z SZ00P
RPO-L20Z0,
Strona | 1 z1 P

nastepnie zaznaczy¢ check-box przy nazwie typu projektu (jednej lub kilku).

Informacje dodatkowe

Informacje dodatkowe

1.8 Projekt grantowy

1.9 Rodzaj projektu:
Konkursowy

1.10 Typ projektu:

Typ 1. Weparcie dla tworzenia podrmiotdw integracii spotecznej — egodnie z SZ00P R
RPO-LZ2020.

Typ II. Wsparcie dla dziffalnosc podmiotdw integraci spoteczne] — zgodnhie z SZ00P
RPO-LZ020,

Projekt, w ktdrym zadeklaroweano, e nie stosuje sie zasady dostepnosc dla osdb z
niepenosprawnoscami

Y| Typ 11, Wsparcie dla deigtalnoéci podriictdw integraci spoleczne] — zgodhie 2 SE00P

RPO-L2020,
Y| Typ 1. Wipardie dla tworzenia podriotdw integracii spoteczrei — zgodnie z SZO0P
RPO-L2020,

Stroma | 1 z1 P

Wybrane typy projektu umieszczane sg w polu Typ projektu (ekran powyzej). Dokonany wybor
zatwierdzamy wybierajac przycisk Zapisz. Wynik dziatania prezentuje ekran ponizej.
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Informacje dodatkowe

Informacje dodatkowe

1.5 Projekt grantowy

1.9 Rodzaj projekbu:
Konkursowy

1.10 Typ projektu:

Typ I Wsparcie dla tworzenia podriotdw integracii spoteczne] — zgodnie z SZ00P R
RPO-L2020,

Typ I1. Weparcie dla dzisfalnosci podmiotdw integracii spofecznej — zgodnie z SZ00P
RPO-L2020,

1.11 Projekt w ramach inzynierii inansowej

Aby usung¢ wybrany typ projektu nalezy ustawi¢ wskaznik myszy na znaku x znajdujgcym sie z prawej

strony pola z nazwa typu projektu i nacisna¢ lewy klawisz myszy.
1.11 Projekt w ramach inzynierii finansowej

Jezeli projekt sktadany jest w odpowiedzi na nabdr projektow w ramach inzynierii finansowe;
automatycznie zaznaczona jest odpowiedz TAK (na podstawie informacji wprowadzonej do systemu

przez wiasciwg instytucje).
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Sekcja Il Projektodawca (Beneficjent)

SEKCIA II Projektodawca {Beneficjent)
=] Beneficjent

=| O=oby uprawnione

=| Osoby do konkakkdw

=| Partnerzy

Podsekcja Beneficjent

Beneficjent

B1 Beneficjent
2.1 Nazwa projektodawcy:

2.1.1 Forma prawna: 2.1.2 Forma whasnoici:
w

2.1.3 NIP: 2.1.4 REGON: 2.1.5 PKD:

MIP PL

2.1.6.1 Adres siedziby

Kraj:

8. Gmina:

Ulica: Nr budynkou: Mr lokalu:

2.1.6.2 Telefon: 2.1.6.3 Fax: 2.1.6.4 E-mail: 2.1.6.5 Strona wuww:

2.1 Nawa projektodawcy

Nalezy wpisa¢ petng nazwe wnioskodawcy (zgodnie z wpisem do rejestru albo ewidencji wiasciwych
dla formy organizacyjnej wnioskodawcy).

2.1.1 Forma prawna

Z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednig forme prawng Projektodawcy.

2.1.2 Forma wlasnosci

Z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednig forme wtasno$ci Projektodawcy.

2.1.3NIP

Nalezy wpisa¢ Numer Identyfikacji Podatkowej w formacie 10 cyfrowym, nie stosujac my$inikéw, spacii
i innych znakéw pomiedzy cyframi. W przypadku, gdy Projektodawca nie posiada polskiego numeru NIP
nalezy wpisa¢ odpowiedni numer identyfikacji podatkowej, wtasciwy dla projektodawcy, nie wybierajac
jednoczesnie opciji ,NIP PL”.
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2.1.4 REGON

Nalezy wpisa¢ numer REGON, nie stosujac mysInikow, spaciji, ani innych znakow pomiedzy cyframi.
2.1.5PKD

Nalezy wpisa¢ nr PKD (zgodnie ze schematem klasyfikacji PKD).

2.1.6.1 Adres siedziby

Nalezy wpisac kraj, wojewodztwo, powiat, gmine, miejscowos¢ oraz kod pocztowy wiasciwe dla siedziby
wnioskodawcy, ulice, nr budynku, nr lokalu, nr telefonu, nr faxu, adres e-mail i adres strony internetowej
wnioskodawcy. W przypadku gdy nie ma mozliwo$ci wypetnienia, ktéregos z ww. pol nalezy wpisac ,nie
dotyczy”.

Podsekcja Osoby uprawnione

Podsekcja Osobaly uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu projektodawcy

Osoby uprawnione

2.2 Osobaly uprawniona’e do podejmowania decyzji wiatacych w imieniu projektodawcy

Dane personalne
@ Dodaj

Inie i nazwiska Skanowisko

Postugujac sie przyciskiem Dodaj — Dane personalne, nalezy wpisa¢ imig (imiona) i nazwisko
osoby uprawnionej do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu projektodawcy zgodnie z wpisem do
rejestru albo ewidencji witasciwych dla formy organizacyjnej projektodawcy/upowaznieniem lub
petnomocnictwem, a takze stanowisko osoby uprawnionej do podejmowania decyzji wigzacych
w imieniu projektodawcy. Jezeli zgodnie z dokumentami prawnymi okreslajgcymi funkcjonowanie
projektodawcy (np. statut, wpis do KRS, umowa spétki), do reprezentowania wnioskodawcy konieczny
jest podpis wiecej niz jednej osoby, to wszystkie uprawnione osoby powinny by¢ wskazane w punkcie
2.2 wniosku o dofinansowanie. Kolejng osobe wprowadzamy poprzez wybranie przycisku Dodaj.
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Wprowadzone informacje zatwierdzamy przyciskiem Zapisz. Wszystkie osoby wskazane w tym miejscu

muszg obowiazkowo podpisac sie w odpowiednim polu w cze$ci IX. O$wiadczenia wniosku.

Dodawanie: Dane personalne [ 14

Imie i nazwisko: Stanowisko:

Zapisz #%  Zamknij

Podsekcja Osoby do kontaktéow

Dsoby do kontaktdw

2.3 Osoba do kontaktow roboczych

Dane personalne
Q@ oodsi 7

Imig i nazwisko Stanowiska Telefon E-rnail

Postugujac sie przyciskiem Dodaj —Dane personalne,
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Dodawanie: Dane personalne 0%

231 Adres ozoby do kontaktdwy roboczych

Imie i nazwisko: Stanowisko:

Kraj: Wojewddzbwe: Powial:

v v
Gmina: Miejscowoii: Kod pocztowy:
Ulica: Nr budynku: Mr lokalua:
2.3.2 Telefon: 2.3.3 E-mail: 2.3.4 Fax:

Zapisz 2% Zamknij

nalezy wypeni¢ punkt 2.3.1 Adres osoby do kontaktdw roboczych w nastepujacy sposob:
Imig i nazwisko :

Nalezy wpisa¢ imie i nazwisko osoby do kontaktéw roboczych, z ktorg w razie pytan kontaktowac sie
bedzie wiasciwa instytucja. Musi to by¢ osoba majgca mozliwie petng wiedze na temat sktadanego

wniosku o dofinansowanie projektu.
Stanowisko:

Nalezy podac stanowisko osoby do kontaktow roboczych, z ktorg w razie pytan kontaktowac sie bedzie

wiasciwa instytucja.

Ponadto w punkcie tym nalezy wypeti¢ nastepujace pola: kraj, wojewodztwo, powiat, gmina, kod

pocztowy oraz miejscowo$¢, ulice, nr budynku, a takze nr lokalu (je$li dotyczy).

2.3.2 Telefon:

Nalezy podac bezposredni numer telefonu do osoby wyznaczonej do kontaktéw roboczych.
2.3.3. E-mail:

Nalezy poda¢ adres e-mail do osoby wyznaczonej do kontaktéw roboczych.

2.3.4 Fax:

Nalezy poda¢ nr faxu do osoby wyznaczonej do kontaktéw roboczych (jezeli jest taka mozliwo$¢) albo

wpisac ,nie dotyczy”.
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Podsekcja Partnerzy

Podsekcja ta stuzy do wprowadzenia informacji nt partneréw bioracych udziat w realizacji projektu
(projekt realizowany w partnerstwie). W przypadku gdy Whnioskodawca nie przewidziat udziatu
partnera/ow w projekcie zaznacza check-box Nie dotyczy. Jezeli zostang dodani partnerzy, to dla
kazdego z nich zostanie automatycznie wygenerowane we wniosku pole dotyczace zawierania/nie
zawierania VAT w kwotach zawartych w budzecie oraz stosowne o$wiadczenia w Sekcji IX
Oswiadczenia, ktore bedzie trzeba wypetni¢ (wybra¢ odpowiednig opcje) i pole na wydruku do ztozenia

podpisu partnera wraz z pieczeciami oraz datg ich zlozenia.

Partnerzy
Mie dobweay

Dane partnera
@ Dodaj &

MNazwa organizacji Forma prawna Forma whasnosci Telefon E-mail

Kazdego partnera (jezeli dotyczy) dodajemy postugujac sie przyciskiem Dodaj —Dane partnera,
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Dodawanie: Dane partnera Ol

2.4. Dane Partnera |

2.4.1 Mazwa organizacji/ instytucji:

2.4.2 Forma prawna partnera: 2.4.2 Forma wlasnosci partnera:
W w

2.4.4 NIP partnera: 2.4.5 REGDON partnera:
| MIP PL

2.4.6 Adres siedziby

Wojewddztwo: Powiat: Gmina:
»

Ulica: Nr budynlu: M lokalu:
Kod pocztowy: Miejscowosi: 2.4.7 Telefon:
S
w
2.4.8 Fax: 2.4.9 Adres e-mail: 2,410 Adres stromy weaw:

Birak

2.5 Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wiazacych w imieniu partnera

2.6 Symbol partnera (3 znaki)

Zapisz 24 Zamknij

nalezy wypemi¢ punkt 2.4.1 Nazwa organizacji/instytucji w nastepujacy sposob:
2.4.1. Nawa organizacji/instytucji

Nalezy wpisa¢ petng nazwe partnera (zgodnie z wpisem do rejestru albo ewidencji wiasciwych dla

formy organizacyjnej partnera) - jesli wystepuje partner.

2.4.2 Forma prawna partnera:

Nalezy z listy rozwijanej wybra¢ odpowiednig forme prawng partnera - jesli wystepuje.
2.4.3 Forma wiasno$ci partnera:

Nalezy z listy rozwijanej wybra¢ odpowiednig forme wiasno$ci partnera.

2.4.4.NIP partnera:

Nalezy wpisa¢ Numer Identyfikacji Podatkowej w formacie 10 cyfrowym, nie stosujgc mysinikow, spacji

i innych znakéw pomiedzy cyframi. W przypadku, gdy Partner nie posiada polskiego numeru NIP nalezy
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wpisa¢ odpowiedni numer identyfikacji podatkowej, wtasciwy dla partnera, odznaczajac jednocze$nie
opcje ,NIP PL".

2.4.5 REGON partnera:
Nalezy wpisa¢ numer REGON, nie stosujac myslnikow, spacji, ani innych znakdw pomiedzy cyframi.
2.4.6 Adres siedziby

Nalezy wpisa¢ wojewddztwo, powiat, gmine, ulice, nr budynku i nr lokalu, kod pocztowy oraz
miejscowos$¢ wiasciwe dla siedziby partnera oraz nr telefonu, nr faxu, adres e-mail i adres strony
internetowej partnera — gdy partner nie posiada adresu strony internetowej zaznaczamy check-box
Brak.

2.5 Osobaly uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu partnera

Nalezy wpisaC imie (imiona) i nazwisko osoby uprawnionej do podejmowania decyzji wigzacych
w imieniu partnera zgodnie z wpisem do rejestru albo ewidencji wlasciwych dla formy organizacyjnej
partnera albo upowaznieniem lub petnomocnictwem. Mozna réwniez wskaza¢ sposob reprezentacii
(np. w przypadku gdy dwie osoby muszg dziataC tacznie). Osoby wskazane w tym miejscu
obowigzkowo muszg podpisa¢ sie w czesci IX. Oswiadczenia przewidzianej na wydruku wniosku dla

partnerow.
2.6 symbol partnera (3 znaki)

W tym polu nalezy wpisa¢ unikatowy w ramach danego projektu symbol partnera, ktéry bedzie
wykorzystywany w niniejszym projekcie przez Wnioskodawce (np. w treSci wniosku) oraz bedzie on
uzywany na wydruku wniosku w czesci VII. Szczegotowy budzet projekty w kolumnie Symbol partnera.

Symbol ten Wnioskodawca tworzy wg wtasnego uznania (3 znaki).

Wprowadzone informacje nalezy zatwierdzi¢ poprzez wybranie przycisku Zapisz.
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Sekcja Il Opis projektu

SEKCIA III Opis projektu

»

=| Cpis projekku

=| Cel gtawny projekiu
=| "Wskazniki rezultatu
=| Wakazniki pradukku

=| Ryzvkno nieosiggniecia zatozen

Podsekcja Opis projektu

Opis projektu w kontekscie wiasciwego celu szczegotowego RPO - Lubuskie 2020/ Ryzyko

nieosiagniecia zatozen projektu*

(*dotyczy tylko projektéw, ktorych wnioskowana kwota dofinansowania jest réwna albo przekracza
2min z).

Opis projektu

1ll. OPIS PROJEKTU W KONTEKSCIE WLASCIWEGO CELU SZCZEGOLOWEGO RPO Lubuskie 2020 / RYZYKO NIEOSIAGNIECIA ZALOZEN
PROJEKTU*

(“dotyczy tylko projektow, ktérych wnioskowana kwota dofinansowania jest rowna albo przekracza 2min zi)

21,1 Padaj krétki opis projekiu dia celéw promacyimych i statystycznych,

Climit znakdw 0 f 10007

2.1.2 zasadnij potrzebg realizacii projekbu, Wskai konkretny konkretne problem fy, na ktéry ktdre odpowieds stanowi cel ghéwny projekiu (de rozwizzaniafetagodzenia kidrego ktdrych praycayni sig realizacja
projekiu):

(limit znakéw 0 f2000)

Suma kontrolna: §1A9-25FF-709C-6E54 4 Zapisz & Zamknij

Czes¢ 3.1.1 wniosku ma charakter informacyjny, stuzy do celdw promocyjnych i statystycznych, nie jest
oceniana.
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W czesci3.1.2 wniosku nalezy uzasadni¢ potrzebe realizacji projektu. Nalezy wskazaé
konkretny/konkretne problem/problemy, na ktéry/ktore odpowiedz stanowi cel gtéwny projektu (do
rozwigzania/ztagodzenia ktérego/ktérych przyczyni sie realizacja projektu).

Podsekcja Cel gtowny projektu

Wskaz cel gtowny projektu i opisz, w jaki sposob projekt przyczyni sie do osiggniecia celu

szczegoGtowego RPO Lubuskie 2020 i planu jego realizacji.

Cel ghdwny projektu

3.2.2 Wskai cel gtowny projektu i opisz, w jaki sposob projekt przyczyni sie do osiagniecia celu szczegoiowego RPO Lubuskie 2020 i

planu jego realizacji

(limit zrakdw 0 1500)

Podpunkt 3.2.2 wniosku jest podpunktem opisowym. Nalezy w nim wskazaC cel gtowny projektu
i opisa¢, w jaki sposob projekt przyczyni sie do osiggniecia wiasciwego celu szczegdtowego RPO
Lubuskie 2020.

W tej czesci wnioskodawca nie przedstawia diagnozy sytuacji problemowej, na ktorg odpowiedz

stanowita bedzie realizacja projektu, ani nie uzasadnia potrzeby realizacji projektu.
Cel gtéwny projektu powinien zatem:

» WynikaC bezposrednio ze zdiagnozowanych w RPO Lubuskie 2020 problemu/éw, jaki/e

wnioskodawca chce rozwigzac lub ztagodzi¢ poprzez realizacje projektu;

» Byc¢ spdjny z wtasciwym celem szczegétowym RPO Lubuskie 2020 oraz ewentualnie z celami
sformutowanymi w innych dokumentach o charakterze strategicznym w danym sektorze i/lub

w danym regionie — jezeli wystepuja;

» Opisywac stan docelowy (stanowi¢ odzwierciedlenie sytuacji pozadanej w przysztosci, ktora
zostanie osiggnieta poprzez realizacje projektu), a nie zadania do realizacji (celem projektu nie
powinien by¢ Srodek do jego osiggniecia, np. przeszkolenie, objecie wsparciem, pomoc);
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» Bezposrednio przektadac sie na zadania wskazane w cze$ci V wniosku.

Podsekcja Wskazniki rezultatu
Zgodnos¢ projektu z wtasciwym celem szczegdtowym RPO Lubuskie 2020 i planem jego realizacii

Wskazniki rezultatu

3.2 ZgodnosSé projektu z wiasciwym celem szezegdtowym RPO Lubuskie 2020 i planem jego realizacji

Wskazniki rezultatu
@ Dodaj %

Wartose bazowa wskaznika | Wartosd docelowa wskaznika
‘Wskaznik realizacii celu Jednaostka pomiaru
M Q K M (o]

Wskazniki rezultatu

Dotycza oczekiwanych efektow wsparcia ze sSrodkéw RPO Lubuskie 2020. OkreSlajg efekt
zrealizowanych dziatah w odniesieniu do osob lub podmiotéw, np. w postaci zmiany sytuacji na rynku
pracy. W celu ograniczenia wptywu czynnikéw zewnetrznych na wartos¢ wskaznika rezultatu, powinien
on by¢ jak najblizej powigzany z dziataniami wdrazanymi w ramach odpowiedniej osi priorytetowej.
Oznacza to, ze wskaznik rezultatu obrazuje efekt wsparcia udzielonego danej osobie/podmiotowi i nie

obejmuje efektéw dotyczacych grupy uczestnikéw/podmiotdw, ktéra nie otrzymata wsparcia.
Wyrdznia sie dwa typy wskaznikow rezultatu:

» Wskaznik rezultatu bezposredniego — odnoszg sie do sytuacji bezposrednio po zakonczeniu

wsparcia, tj. osob lub podmiotéw — po zakoriczeniu ich udziatu w projekcie;

» Wskazniki rezultatu dtugoterminowego — dotyczg efektéw wsparcia osiggnietych w dtuzszym
okresie od zakonczenia wsparcia. Zasadne jest okreSlenie wskaznikow rezultatu
dtugoterminowego, w sytuacji gdy efekty wsparcia sgq widoczne w dtuzszym okresie od
zakonczenia wsparcia danej osoby (np. trwato$¢ utworzonych miejsc pracy) lub podmiotu

(np. wdrozenie okreslonego rozwigzania po zakonczeniu udziatu w projekcie).
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Dodawanie: Wskazniki rezultatu o 1

Cel szczegolowy RPO Lubuskie 2020: Wskaznik realizacji Celu: Jednostka miary:

Wartosé bazowa wskaZnika

]
4

Kaobiety: Mezczyini: Dgébem:
Fy ~

<
£

Edvytuj kolumne Sgdkem

Wartosc docelowa wskainika

Kobiety: Mezczyini: Ogélen:
~ ~

<
£

Edytuj kalumneg Sgdbem

Zrodto danych do pomiaru wskaznika

(lirnit znakdw 0 F 20000

Sposob pomiaru wskainika

Zapisz 4% Zamknij

Cel szczegdtowy RPO Lubuskie 2020:

Nalezy wybra¢ odpowiedni cel szczegdtowy RPO Lubuskie 2020 z listy rozwijanej, ktorej zawarto$¢ jest

wypetniana przez wiasciwg, instytucje.
Wskaznik realizacji Celu:

Nalezy wybra¢ odpowiedni wskaznik realizacji Celu z listy rozwijanej, ktorej zawartos¢ jest wypetniana

przez wiasciwg instytucje.
Jednostka miary:

Pole zostanie automatycznie wypetniane na podstawie przypisanej jednostki miary do konkretnego

wskaznika realizaciji celu
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Cel szczegalowy RPO Lubuskie 2020; Wskaznik realizacji Celu: Jednostka miary:
Celern Poddzigtania jest werost zdolnoé v | Liceba osdb zagrozonych ubdstwern u ¥ | osoby

Warto$¢ bazowa wskaznika:

Warto$¢ bazowa wskaznika powinna odzwierciedlaC doSwiadczenie wnioskodawcy w zakresie
dotychczasowych zrealizowanych projektow i osiggnietych rezultatow, czyli stan wyjSciowy, niemniej nie
musi sie ogranicza¢ do dziatan zrealizowanych przez wnioskodawce. Wartos¢ bazowa podawana jest
w ujeciu ogotem (O) oraz — jezeli dane, ktorymi dysponuje wnioskodawca na to pozwalajg — w podziale
na kobiety (K) i mezczyzn (M). Kolumna ,O” (ogotem) wylicza sie wtedy automatycznie. W przypadku
gdy wskaznika nie mozna poda¢ w podziale na kobiety i mezczyzn aby poda¢ jego wartos¢ ogotem
nalezy zaznaczy¢ check-box Edytuj kolumne Ogétem — umozliwi to edycje tego pola niezaleznie od

wartosci podanych w polach Kobiety, Mezczyzni.

Wartosé bazowa wskainika

Kobiaty: Mezczyzni: Dgoben:
~ r.

0 = o =il2= =

Edytuj kolurnmg Ogdbemn

Warto$¢ docelowa wskaznika:

Dla kazdego wskaznika realizacji rezultatu, na podstawie przeprowadzonej analizy problemu nalezy
okre$lic wartos¢ docelowg wskaznika (powinna wytgcznie odnosi¢ sie do projektu opisywanego we
wniosku o dofinansowanie i okreslac cel, jaki wnioskodawca chce osiggna¢ dzieki realizacji projektu),
ktorej osiggniecie bedzie uznane za zrealizowanie wskazanego celu. Warto$¢ docelowa podawana jest
w ujeciu ogétem (O) oraz — jezeli dane, ktérymi dysponuje wnioskodawca na to pozwalajgq — w podziale
na kobiety (K) i mezczyzn (M). Kolumna ,O0” (ogdtem) wylicza sie wtedy automatycznie. W przypadku
gdy wskaznika nie mozna poda¢ w podziale na kobiety i mezczyzn aby podac jego wartos¢ ogdtem
nalezy zaznaczy¢ check-box Edytuj kolumne Ogotem — umozliwi to edycje tego pola niezaleznie od

wartosci podanych w polach Kobiety, Mezczyzni.

Wartosé docelowa wskainika

Kobiety: Mezczyinic Ogdlem:
~ ~

o oo >3

Fu3
b

o | Edytuj kolumng Ogdlem
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Zréato danych do pomiaru wskaznika:

W tym polu nalezy okresli¢, w jaki sposob i na jakiej podstawie mierzone bedg wskazniki realizacii
poszczegolnych celow poprzez ustalenie zrodta weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wskaznika.
Dlatego przy okre$laniu wskaznikéw nalezy wzig¢ pod uwage dostepnos¢ i wiarygodno$¢ danych
niezbednych do pomiaru danego wskaznika. W sytuacji, gdy brak jest ogdlnodostepnych danych
w okreslonym zakresie obowigzek wskazywania przez projektodawce zrédta weryfikacji/pozyskania
danych do pomiaru wskaznikéw projektodawca powinien przeprowadzi¢ dodatkowe badania na
potrzeby przygotowywanego wniosku. Techniki i metody mierzenia osiggniecia celow powinny zostac

opisane, o ile to mozliwe, dla kazdego celu osobno.
Sposob pomiaru wskaznika:

W tym polu nalezy wskaza¢ za pomocg jakich dokumentow, metod Projektodawca zamierza dokonaé

pomiaru wskaznika do weryfikacji.

Podsekcja Wskazniki produktu
Zgodnos¢ projektu z wtasciwym celem szczegdtowym RPO Lubuskie 2020 i planem jego realizacii.

Wshka#niki produktu

3.2 Zgodnose projektu z wtasciwym celem szczegotowym RPO Lubuskie 2020 i planem jego realizacji

Wskazniki produktu
@ Dodaj %7

Warkost docelowa wskaznika
wiskaznik realizacji celu Jednostka pomiaru
M o]

Wskazniki produktu

Dotyczg realizowanych dziatan. Produkt stanowi wszystko, co zostato uzyskane w wyniku dziatan
wspdtfinansowanych z RPO Lubuskie 2020. Sg to zaréwno wytworzone dobra, jak i ustugi $wiadczone
na rzecz uczestnikdw podczas realizacji projektu. Wskazniki produktu odnoszq sie¢ co do zasady do
0sob lub podmiotoéw objetych wsparciem.
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Aby doda¢ wskaznik nalezy wybra¢ przycisk Dodaj, nastepnie na otrzymanym ekranie wpisa¢

odpowiednie informacje do poszczegélnych pél.

Dodawanie: Wskazniki produktu of %

Wskazniki produktu

Wskaznik realizacji Celu: Jednostka miary:
w

Wartosé docelowa wskaZnika

Kobieby: Mezczyznic Ogitem:
-
v

<>

Edytuj kolumne Cgotem

Zrddio danych do pomiaru wskaznika

[lirnit znak.dwe 0, 30007

Sposob pomiaru wskaznika

Zapisz 2%  Zamknij

Wskaznik realizacji celu:
Nalezy wybra¢ odpowiedni wskaznik realizacji celu z listy rozwijane;.
Jednostka miary:

Pole zostanie automatycznie wypetniane na podstawie przypisanej jednostki miary do konkretnego

wskaznika realizacji.

Wskainiki produktu

Wskaznik realizacji Celu: Jednostlka miary:

Liczba osob pochodzacych z obszardw wigjskich (C) ¥ | osoby

Warto$¢ docelowa wskaznika:

Dla kazdego wskaznika realizacji produktu, na podstawie przeprowadzonej analizy problemu nalezy
okresli¢ wartos¢ docelowg wskaznika (powinna wytacznie odnosi¢ sie do projektu opisywanego we
wniosku o dofinansowanie i okreslac¢ cel, jaki wnioskodawca chce osiggna¢ dzieki realizacji projektu),
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ktdrej osiggniecie bedzie uznane za zrealizowanie wskazanego produktu. Warto$¢ docelowa podawana
jest w ujeciu ogoétem (O) oraz — jezeli dane, ktérymi dysponuje wnioskodawca na to pozwalajg —
w podziale na kobiety (K) i mezczyzn (M). Kolumna ,O” (ogétem) wylicza sie wtedy automatycznie.
W przypadku gdy wskaznika nie mozna poda¢ w podziale na kobiety i mezczyzn aby podac jego
warto$¢ ogotem nalezy zaznaczy¢ check-box Edytuj kolumne Ogdtem — umozliwi to edycje tego pola

niezaleznie od wartosci podanych w polach Kobiety, Mezczyzni.

Wartosé docelowa wskaznika

Kobiety: Mezczynic Ogalem:
0 il 2lles 2

Edytuj kelumng Cgdbemn

Zréato danych do pomiaru wskaznika:

W tym polu nalezy okresli¢, w jaki sposob i na jakiej podstawie mierzone bedg wskazniki realizacji
poszczegolnych produktow poprzez ustalenie zrodta weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru
wskaznika. Dlatego przy okreslaniu wskaznikow nalezy wzig¢ pod uwage dostepnos¢ i wiarygodnosc
danych niezbednych do pomiaru danego wskaznika. W sytuacji, gdy brak jest ogdlnodostepnych
danych w okreslonym zakresie obowigzek wskazywania przez projektodawce Zzrodia
weryfikacjilpozyskania danych do pomiaru wskaznikéw projektodawca powinien przeprowadzié
dodatkowe badania na potrzeby przygotowywanego wniosku. Techniki i metody mierzenia osiggniecia

celow powinny zostac opisane, o ile to mozliwe, dla kazdego celu osobno.
Sposob pomiaru wskaznika:

W tym polu nalezy wskaza¢ za pomocg jakich dokumentéw, metod Projektodawca zamierza dokonaé

weryfikacji pomiaru wskaznika produktu.
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Podsekcja Ryzyko nieosiggniecia zatozen

Ryzyko nieosiggniecia zatozen projektu (dotyczy projektow, ktérych wnioskowana kwota

dofinansowania jest rowna albo przekracza 2 min zt).

Ryzyko nieosiagniecia zalozeri

3.3 Ryzyko nieosiagniecia zatoien projektu (dotyczy projektow, ktdrych wnioskowana kwota dofinansowania jest rowna albo przekracza 2

min zi)

Ryzyko nieosiagniecia zatozer projektu
@ Dodaj L0

‘Wskaznik rezulkatu Sykuacia Zapobieganie Minimalizowanie Sposdb

taczna liceba znakdw dia wseystkich pol tekstowsych w tej zakladce: 02000

Punkt 3.3. wniosku wypetniany jest tylko przez projektodawcow, ktdrzy wnioskujg o kwote
dofinansowania réwng albo przekraczajacg 2 min ztotych. Projektodawca moze zastosowa¢ dowolng
metode analizy ryzyka. Kluczowe jest dokonanie wiasciwej oceny ryzyka i odpowiednie zaplanowanie
projektu w tym zakresie, co umozliwi skuteczne przeciwdziatanie nieprzewidzianym problemom bez
uszczerbku dla zatozonych do zrealizowania zadan i harmonogramu oraz ponoszenia dodatkowych

kosztow.

Informacje na temat analizy ryzyka nieosiggniecia zatozen wnioskodawca wprowadza na ponizszym

ekranie, ktory otrzymuje po wybraniu przycisku Dodaj.
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Dodawanie: Ryzyko nieosiagniecia zalozen projektu =]l

Ryzyko nieosiagniecia zatoien projektu

Wskazniki rezultatu:

| <

Sytuacja

(lirvit zRakdw 0 F 10007

Zapobieganie

(limit znakdw 0/ 10007

Sposob

(limnit znakowe 0/ 5000

Minimalizowanie

Zapisz % Zamknij

Wskaznik rezultatu:

Nalezy wybra¢ odpowiedni wskaznik rezultatu z listy rozwijane;.

Sytuacja:

Nalezy opisac sytuacje, jaka moze mie¢ miejsce w przypadku ryzyka nieosiagniecia zatozen projektu.
Zapobieganie:

Nalezy opisa¢ jakich narzedzi/dziatan uzyje wnioskodawca w celu zapobiegania ryzyku nieosiggniecia

zatozen projektu.
Sposob:

Nalezy opisaC w jaki sposdb wnioskodawca poradzi sobie z ryzykiem zwigzanym z nieosiggnieciem

zatozen projektu

Minimalizowanie:
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Nalezy opisa¢ w jaki sposob wnioskodawca zamierza minimalizowaé ryzyko nieosiagniecia zatozen
projektowych.

Sekcja IV Grupy docelowe

SEKCIA I¥Y Grupy docelowe

e

= Grupy docelowe
=| Pokrzeby, oczekimanie, bariery

=| Rekrutacia uczestnilow

Podsekcja Grupy docelowe

Grupy docelowe

IV. Grupy docelowe

- Opisz kogo obejmiesz wsparciem w ramach projektu - wskaé istotne cechy uczestnikow {osdb lub podmiotdw), ktorzy zostang objeci wsparciem

(licznik. znakdwe 0)
taczny limit znakdw w SEKCII IV, Grupy docelowe w zaktadach Grupy docelowefPotrzeby, oczekiwania, batiery/Rekrutacja uczestnikow: 03000

Grupy docelowe

W tym polu nalezy opisac, kogo wnioskodawca obejmie wsparciem w ramach projektu oraz wskaza¢ —
w oparciu 0 ogdlnodostepne dane oraz ewentualnie wiasne dane bedace w posiadaniu wnioskodawcy -

istotne cechy uczestnikdw (0sdéb lub podmiotdw), ktdrzy zostang objeci wsparciem.

W tym polu wnioskodawca uzasadnia wybor konkretnej grupy docelowej sposrdd wskazanych
potencjalnych grup w SZOOP, uwzgledniajac specyfike tej grupy docelowej oraz cel gtéwny projektu.
Whioskodawca powinien opisa¢ grupe docelowg w sposob pozwalajacy osobie oceniajacej wniosek
jednoznacznie stwierdzi¢, czy projekt jest skierowany do grupy kwalifikujgcej sie do otrzymania

wsparcia zgodnie z zapisami zawartymi w SZOOP oraz szczegétowymi kryteriami wyboru projektow.
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Informacje na temat oséb planowanych do objecia wsparciem nie powinny sie ogranicza¢ tylko
i wylacznie do wskazania grup odbiorcow wskazanych w SZOOP oraz szczegoétowych kryteriach

wyboru projektow, powinny by¢ bardziej szczegotowe.

Osoby, ktore zostang objete wsparciem nalezy opisa¢ z punktu widzenia istotnych dla zadan
przewidzianych do realizacji w ramach projektu cech takich jak wiek, status zawodowy, wyksztatcenie,

ptec.

Pod polem stuzacym do wprowadzenia opisu zostata umieszczona informacja o tacznym limicie znakow
dla Sekgji IV Grupy docelowe w zaktadkach: Grupy docelowe/Potrzeby, oczekiwania, bariery/Rekrutacja
uczestnikow prezentujgca, ile znakow zostato juz wykorzystanych z przystugujacego limitu w dane;

sekcji.

Podsekcja Potrzeby, oczekiwanie, bariery

Potrzeby, oczekiwanie, bariery

- Opisz, jakie s potrzeby i oczekivwania uczestnikdw w kontekécie wspardia, ktdre ma bye udzielane w ramach projektu,
- Opisz bariery, na ktdre napotykajy uczestnicy projektu.

(licznik znakdw 0]
taczny limit znakdw w SEKCI IV, Grupy docelowe w zalkiadach Grupy docelowefPotrzeby, oczekiwania, bariery/Rekrutacia uczestnikaw: 073000

W tym polu nalezy opisa¢ potrzeby i oczekiwania uczestnikow w kontek$cie wsparcia, ktdére ma by¢

udzielone w ramach projektu oraz bariery, na ktore napotykajg uczestnicy projektu.

Przy opisie barier nalezy bra¢ pod uwage bariery uczestnictwa, czyli czynniki, ktére zniechecajg do
wziecia udziatu w projekcie lub uniemozZliwiajg im udziat w projekcie. Przy opisie barier nalezatoby
uwzgledni¢ takze bariery utrudniajgce lub uniemozliwiajace udziat w projekcie osobom
z niepetnosprawnosciami. Sg to w szczegdlnosci wszelkie bariery wynikajace z braku $wiadomosci
nt. potrzeb o0séb z roznymi rodzajami niepetnosprawnosci, a takze z braku dostepnosci,
w szczegolnosci do transportu, przestrzeni publicznej i budynkow (np. brak pojazdow, wind, sygnalizacii
dzwiekowej dla osob niewidzacych itp.), materiatdw dydaktycznych zasobow cyfrowych (np. strony
internetowe, ustugi internetowe np. e-learning niedostosowane do potrzeb o0sdb niewidzacych
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i niedowidzacych), niektérych  $rodkéw masowego przekazu przez konkretne grupy 0séb

zZ niepetnosprawnos$ciami (np. radio dla niestyszacych).

Pod polem stuzacym do wprowadzenia opisu zostata umieszczona informacja o tagcznym limicie znakdw
dla Sekgji IV Grupy docelowe w zaktadkach: Grupy docelowe/Potrzeby, oczekiwania, bariery/Rekrutacja
uczestnikdw prezentujaca, ile znakoéw zostato juz wykorzystanych z przystugujacego limitu w danej

sekcji.

Podsekcja Rekrutacja uczestnikow
Rekrutacja uczestnikdw

IV. Grupy docelowe

- Opisz, w jaki sposth zrekrutujesz uczesthikcw projektu, wtyrn jakini keyteriami postuzysz sie rekrutujac ich, uwzgledniajar zasade rdwnosci szans i niedyskeyrninaci oraz kwestie
zapewnienia dostepnosci dla osob z niepetiosprawnosciami

(licznik. zrak.dw 0]
Przewidywana liczba osdb objetych wsparciem:

A
o

liczba podmiotéw objetych wsparciam:
A
=

taczny limit znakdw w SEKCIL IV, Grupy docelowe w zakdadach Grupy docelowe/Potrzeby, oczekiwania, bariery/Rekrutacia uczesthikdw: 0f2000

W tym polu nalezy opisa¢, w jaki sposob wnioskodawca zrekrutuje uczestnikow projektu, w tym jakimi
kryteriami postuzy sie podczas rekrutacji, uwzgledniajac podziat na kobiety i mezczyzn (K/M) i kwestie
zapewnienia dostepnosci dla osob z niepetnosprawno$ciami (o ile projekt skierowany bedzie do oséb

Z niepetnosprawnosciami).

Sposob rekrutacji nalezy opisa¢ uwzgledniajac planowane dziatania informacyjno-promocyjne,
procedure rekrutacyjng, ewentualny dodatkowy nabér, selekcje uczestnikbw projektu oraz katalog
dostepnych i przejrzystych kryteridw rekrutacji ze wskazaniem sposobu, w jaki w ramach rekrutacji
zostata uwzgledniona zasada réwnych szans i niedyskryminacji (w tym zasada dostepnosci dla osob
z niepetnosprawnosciami), a takze zasada réwno$ci szans kobiet i mezczyzn (patrz Wytyczne
W zakresie realizacji zasad rownosci Szans | niedyskryminacji, w tym dostepnoSci dla 0s6b
Z niepetnosprawno$ciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych
na lata 2014-2020). W przypadku gdy projekt kierowany jest do oséb z niepetnosprawno$ciami
niezbedne jest opisanie we wniosku sposobu prowadzenia rekrutacji uwzgledniajacej mozliwo$¢

dotarcia do informacji o projekcie i oferowanym w nim wsparciu do potrzeb 0sob z réznymi rodzajami
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niepetnosprawnos$ci. Nalezy opisac, w jaki sposéb srodki przekazu, planowane do uzycia przy rekrutacii,
zostang w petni wykorzystane, tak aby zapewni¢ dostepnos¢ do rekrutacji, a tym samym do projektu
i oferowanego w nim wsparcia dla 0osob z niepetnosprawnosciami. Nalezy ponadto opisa¢ wytgczenie
od tej zasady, wskazujac w szczegolnosci na brak mozliwosci udziatu w projekcie osob z okreslonymi

niepetnosprawnosciami ze wzgledu na charakter udzielanego wsparcia.

Opis przebiegu rekrutacji powinien by¢ szczego6towy i obejmowaé wskazanie i uzasadnienie wybranych
kryteriow oraz technik i metod rekrutacji, dopasowanych do grupy odbiorcow oraz charakteru projektu.
Kryteria rekrutacji powinny by¢ mierzalne (np. poprzez zastosowanie odpowiednich wag punktowych za
spetnienie przez uczestnikow okreslonych warunkéw). Szczegdtowo$¢ opisu przebiegu rekrutacji moze
by¢ oceniana z uwzglednieniem faktu, czy opis ten zawiera wskazanie np. czasu i miejsca rekrutacji,
dokumentdw, ktore bedg wymagane na etapie rekrutacji od potencjalnych uczestnikow projektu, zasad
tworzenia list rezerwowych potencjalnych uczestnikéw oraz osoby odpowiedzialnej/osob
odpowiedzialnych za przeprowadzenie procesu rekrutacji z ramienia wnioskodawcy (o ile wskazanie
poszczegolnych elementdw przez wnioskodawce jest mozliwe na etapie opracowywania wniosku

o dofinansowanie oraz uzasadnione charakterem projektu).

Sposob rekrutacji zalezy od wielu czynnikdw, m.in. profilu grupy docelowej i musi by¢ dostosowany do
jej potrzeb i mozliwosci. Dlatego np. spotkania rekrutacyjne dla osob pracujgcych powinny by¢
organizowane poza godzinami ich pracy — wieczorem badz w weekendy, a przyjmowanie zgtoszen do
projektu wylgcznie za posrednictwem Internetu moze by¢ sposobem nietrafionym w przypadku
szkolenia dla dtugotrwale bezrobotnych oséb z terendw wiejskich, dla ktdrych dostep do sieci
internetowej moze by¢ ograniczony, co wnioskodawca powinien uprzednio zweryfikowac. Kryteria
rekrutacji nalezy okresSlaC w sposob pozwalajacy na dokonanie naboru uczestnikow projektu

W przejrzysty sposob.

Whioskodawca powinien wzig¢ pod uwage fakt, ze opisane we wniosku potrzeby, oczekiwania i bariery
uczestnikow/uczestniczek projektu powinny korespondowa¢ z opisem sposobu rekrutacji tych
uczestnikobw. Dlatego tez po wskazaniu okreSlonych potrzeb, oczekiwan i barier,
uczestnikow/uczestniczek, przy opisywaniu kryteridw rekrutacji wnioskodawca nie powinien podawac
kolejno$ci zgtoszen do projektu jako jedynego, badz kluczowego czynnika decydujgcego o przyjeciu
danego uczestnika do projektu. Wnioskodawca powinien w takim przypadku wskaza¢ inne kryteria
rekrutacji wraz z przyporzadkowaniem im kolejnosci, wg ktorej dobierani bedg uczestnicy projektu.
Jednocze$nie opis kryteriow rekrutacji powinien uwzglednia¢ liczbe o0séb z poszczegélnych grup

docelowych, ktdre majg zostac zrekrutowane i objete wsparciem w ramach projektu.
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W tym polu nalezy réwniez opisa¢, jakie dziatania wnioskodawca bedzie podejmowat w sytuacii
pojawienia si¢ trudnosci w rekrutacji zatozonej liczby uczestnikow projektu, o ile nie zostang one

opisane w Sekcji lll punkt 3.3 wniosku dotyczacym ryzyka.

Dodatkowo wnioskodawca musi wskaza¢, na podstawie jakich dokumentéw Zzrodtowych bedzie
kwalifikowat uczestnikdw do projektu, np. orzeczenie o stopniu niepetnosprawno$ci w rozumieniu
ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb
niepetnosprawnych (Dz. U. z 2011 r. Nr 127, poz. 721, z p6zn. zm.) lub orzeczenie albo inny dokument,
0 ktérym mowa w ustawie z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U. z 2011 .
Nr 231, poz. 1375 z p6zn. zm.). Jednoczesnie, jezeli — z powodu braku mozliwosci uzyskania danych
zrédtowych potwierdzajacych kwalifikowalno$¢ uczestnikéw bedacych osobami niepetnosprawnymi —
kwalifikowalno$¢ tych uczestnikow ma by¢ potwierdzana o$wiadczeniem — nalezy to w sposob jasny

wskazaé we wniosku o dofinansowanie.

Whioskodawca moze wypetni¢ rowniez nieobligatoryjne pola liczbowe, wskazujac przewidywang liczbe
osob objetych wsparciem w ramach projektu (jezeli dotyczy) oraz przewidywang liczbe podmiotow
objetych wsparciem (jezeli dotyczy). W przypadku gdy wnioskodawca nie wypetnia pdl liczbowych,

to pozostawia je puste (nie wpisuje w tych polach zadnych znakéw ani innych tresci).

Pod polem stuzacym do wprowadzenia opisu zostata umieszczona informacja o tacznym limicie znakdw
dla Sekgji IV Grupy docelowe w zaktadkach: Grupy docelowe/Potrzeby, oczekiwania, bariery/Rekrutacja
uczestnikdw prezentujaca, ile znakdéw zostato juz wykorzystanych z przystugujacego limitu w danej

sekcji.
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Sekcja V Sposéb realizacji, doswiadczenie

SEKCIA ¥ Sposab realizacji, doswiadczenie &
=] Zadania
=] Trwatost rezultatdw projekiu
= | Potencjat finansowey

=| Potenciat kadrowey

=| Potencjat techniczny

=] Dodwiadczenie projektodawey | partnerdw
=] Spostb zarzadzania projektem

=] Kwaty ryczattowe

W sekcji V wniosku, w poszczegolnych podsekcjach tematycznych, nalezy opisa¢ sposob
realizacji projektu oraz doswiadczenie zaréwno wnioskodawcy/projektodawcy jaki i partnerow (jezeli
udziat partnerow w projekcie jest planowany). Nalezy wskaza¢ wszystkie zadania, ktore bedg
realizowane w ramach projektu. Kazde z zadan nalezy opisa¢ szczegotowo, w szczegdlnosci nalezy
uzasadni¢ potrzebe realizacji dla osiggniecia zatozonego celu z uwzglednieniem termindw i oséb
odpowiedzialnych za jego realizacie. Bez podania zadan nie bedzie mozliwe wypetnienie
Szczegotowego budzetu projektu, Budzetu projektu - podglad oraz Harmonogramu realizacji projektu.
Nalezy wskaza¢ zadanie/zadania, w ktorym/ktérych bedg prowadzone dziatania na rzecz wyréwnywania
szans pici w projekcie. Rodwniez, nalezy wskaza¢, w jaki sposdb zadania projektowe realizujg zasade
rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnos¢ dla 0séb z niepetnosprawnosciami. Dla kazdego
zadania nalezy przyporzadkowa¢ odpowiedni wskaznik, wybierany ze zdefiniowanego stownika i podac
jego warto$¢, ktora zostanie osiggnieta po zrealizowaniu zadania. Zadania nalezy tak planowac¢ aby
mozliwe bylo osiggniecie zatozonych celdbw szczegGtowych icelu gtownego projektu.
Whioskodawca/Projektodawca powinien pamieta¢ o logicznym powigzaniu zidentyfikowanego problemu
i wynikajacego z niego celu z zadaniami, ktorych realizacja doprowadzi do jego osiggniecia. Zawarta
w tym miejscu informacja musi potwierdza¢ trafno$¢ doboru instrumentéw i planowanych zadan do
zidentyfikowanych probleméw, specyficznych potrzeb grupy docelowej, obszaru na jakim realizowany
jest projekt oraz innych warunkéw i ograniczen. W ramach opisu zadan powinna znalez¢ sig informacja
dotyczaca rodzaju i charakteru udzielanego wsparcia ze wskazaniem liczby oséb jakie otrzymajg dane
wsparcie w ramach projektu. Planowane zadania powinny by¢ efektywne, tj. zaktada¢ moZliwie
najkorzystniejsze efekty ich realizacji przy okreslonych naktadach finansowych i racjonalnie ulokowane
w czasie, tak by nie podnosi¢ kosztow statych projektu np. poprzez jego nieuzasadnione wydtuzanie.
Projektodawca, przygotowujac projekt, powinien dazy¢ do jak najbardziej precyzyjnego okreslenia
wszystkich zadan, ktére muszg zosta¢ wykonane w trakcie jego realizacji. Nalezy takze wskazac
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produkty, ktére zostang wytworzone w wyniku realizacji planowanych zadan, jak rowniez okresli¢
odpowiednie wskazniki zdefiniowane w Sekgji Il Opis produktu, ktére bedg mierzyty stopien osiggniecia
wskazanych produktéw. Nalezy rowniez wskaza¢, w jaki sposob i z jakg czestotliwoscig wskazniki
produktu bedg mierzone przez projektodawce. Techniki i metody mierzenia wskaznikow produktéw
powinny zostaC szczegOtowo opisane, o ile to mozliwe dla kazdego wskaznika osobno. Jezeli
w projekcie zatozono udziat partneréow nalezy uzasadni¢ ich wybér oraz wskazac i opisa¢ zadania, za
ktorych realizacje beda odpowiedzialni w catosci lub czesciowo. Nalezy opisa¢, wjaki sposéb
projektodawca planuje zapewni¢ zachowanie trwatoSci osiggnietych rezultatow projektu. W przypadku
projektow realizowanych z zastosowaniem uproszczonych metod rozliczania wydatkéw nalezy wskazac,
ktore zadania w ramach projektu zostang objete kwotg ryczattowa (kwotami ryczattowymi) lub stawkami
jednostkowymi. Dla tych zadan nalezy wskaza¢ wskazniki i ich warto$ci, ktore postuza do ich rozliczenia
oraz poda¢ dokumenty potwierdzajace realizacje wskaznikéw. Nalezy wykaza¢ potencjat finansowy,
kadrowy, techniczny oraz do$wiadczenie wnioskodawcy/projektodawcy i partneréw, ktére to czynniki
bedg miaty wptyw na zrealizowanie projektu z sukcesem. Przedstawienie potencjatu finansowego
wnioskodawcy/projektodawcy i/lub partnerdw (o ile budzet projektu uwzglednia wydatki partnera) ma na
celu pokazanie ich zdolnosci do dysponowania Srodkami projektu na wnioskowanym poziomie oraz
srodkdéw finansowych, ktore wnioskodawca/projektodawca i/lub partnerzy moga wykorzysta¢ w ramach
projektu, tak Srodki wiasne jak i zmobilizowane w spotecznosci lokalnej. Przedstawiajgc potencjat
kadrowy wnioskodawcy/projektodawcy i/lub partnerow nalezy wskazaC sposob jego wykorzystania
w ramach projektu tzn. nalezy wskazaC osoby, ktdre zostang zaangazowane do realizacji projektu,
opisujac jakie funkcje beda petni¢ w projekcie, wymiar czasu pracy, zakres obowigzkéw, itp. Jako
potencjat kadrowy rozumie sie powigzane z wnioskodawcg lub partnerem (jezeli dotyczy) osoby, ktore
zostang zaangazowane w realizacje projektu, w szczegdinoSci osoby zatrudnione na podstawie
stosunku pracy, ktére wnioskodawca lub partner (jezeli dotyczy) oddeleguje do realizacji projektu.
Potencjat kadrowy dotyczy w szczegdlnosci 0sdb zatrudnionych na umowe o prace oraz 0séb trwale
wspdtpracujacych z wnioskodawca lub partnerem (jezeli dotyczy), np. w przypadku wolontariusza — na
podstawie umowy o wspétpracy, a nie 0séb, ktére wnioskodawca lub partner (jezeli dotyczy) dopiero
chciatby zaangazowac (np. na umowe zlecenie), poniewaz w takich przypadkach moze obowigzywac
konkurencyjna procedura wyboru (zasada konkurencyjnosci lub prawo zamdwien publicznych) - osoby
zwigzane z wnioskodawcyg stosunkiem cywilnoprawnym co do zasady nie bedg stanowity jego
potencjatu kadrowego (zawarcie umowy cywilnoprawnej przed ztozeniem wniosku o0 dofinansowanie
projektu moze prowadzi¢ do naruszenia procedur konkurencyjnych przy angazowaniu personelu).
Istotne jest wskazanie potencjatu finansowego, kadrowego i technicznego partneréw, ktorzy bedg bra¢

udziat w realizacji zadan merytorycznych projektu a nie tylko bedg bra¢ udziat w zarzadzaniu projektem,
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ktore to zarzadzanie projektem jest elementem kosztow posrednich projektu (nie stanowi
wyodrebnionego zadania merytorycznego zaliczanego do kosztéw bezposrednich). Doswiadczenie
powinno by¢ przedstawione w szczegolnosci w kontekscie dotychczasowe] dziatalnosci i mozliwosci
weryfikacji rezultatow tej dziatalno$ci (wskaza¢ instytucje, u ktérych bedzie mozna zweryfikowac

do$wiadczenie), ktéra byta lub jest prowadzona:
a) w obszarze, w ktérym udzielane bedzie wsparcie przewidziane w ramach projektu oraz;

b) na rzecz grupy docelowej, do ktorej kierowane bedzie wsparcie przewidziane w ramach

projektu oraz;
c) na okreslonym terytorium, ktérego dotyczy¢ bedzie realizacja projektu.

Nalezy opisa¢ sposdb zarzadzania projektem, jak bedzie wygladata struktura zarzadzania
projektem, ze szczegblnym  uwzglednieniem roli partnera/dw i wykonawcow, jezeli wystepujg
w projekcie, wtym podziat obowigzkdw, uprawnien i odpowiedzialnosci wnioskodawcy/lidera
i partnera/éw w realizacji projektu. W przypadku realizacji projektu w partnerstwie nalezy zawrze¢ we
wniosku informacje, ze projektodawca i partner/rzy przygotowali projekt wspdlnie. Nalezy umie$ci¢
informacje na temat sposobu wyboru partnera/éw do projektu. Jezeli do realizacji projektu
zaangazowani bedg partner/rzy nalezy wskazac, za realizacje ktorych zadan (lub ich cze$ci) bedg oni
odpowiedzialni z  uwzglednieniem czytelnego opisu  podziatu  obowigzkéw, uprawnien
i odpowiedzialnosci  wnioskodawcy/lidera i partnera/6w w realizacji projektu. Na podstawie tego
wskazania powinno by¢ mozliwe dokonanie podziatu budzetu — przyporzadkowanie zadan lub kosztoéw
do poszczegblnych partnerow i lidera projektu. Nalezy réwniez wskazac, jakie zasoby ludzkie,
organizacyjne lub techniczne zostang wniesione przez poszczegolnych partnerow na potrzeby realizacji
zadan, w ktorych realizacji bedg bra¢ udziat. Przedstawiajgc opis sposobu zarzadzania projektem
nalezy umiesci¢ informacje na temat zarzadzania personelem (m.in. zgodnie z zasadg réwnos$ci szans
kobiet i mezczyzn), komunikacja, dostawami, czasem, kosztami, zmianami w projekcie oraz sposobu
podejmowania decyzji w projekcie. Opisujac jaka kadra zaangazowana bedzie w realizacje projektu
w szczegbInosci nalezy przedstawi¢ kluczowe stanowiska i ich role (zakres zadan wykonywanych przez
poszczegolnych  cztonkow personelu wraz z uzasadnieniem odnosnie racjonalnosci  jego
zaangazowania) w projekcie oraz wzajemne powigzania personelu projektu (podlegto$¢, nadrzedno$c).
Przedstawiajgc personel projektu podajemy stawiane mu wymagania, obowigzki, zakres
odpowiedzialnosci i uprawnien oraz sposob komunikowania sie personelu. Nalezy opisa¢ metody
identyfikacji zagrozen realizacji projektu i sposobow przeciwdziatania im. Nalezy wskaza¢ informacije

odnosnie lokalizacji biura projektu, mozliwo$ci udostepnienia petnej dokumentaciji wdrazanego projektu
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oraz zapewnienia uczestnikom projektu mozliwosci osobistego kontaktu z kadrg projektu.
Przedstawiajac sposob zarzadzania projektem nalezy réwniez opisac jakie zaplecze techniczne (w tym
sprzet i lokale uzytkowe, o ile istnieje konieczno$¢ ich wykorzystania w ramach projektu) zaangazowane

bedzie w realizacje projektu.

Informacje dotyczace partnerdw projektu nalezy podawaé wytacznie w przypadku gdy projekt

przewidziany jest do realizacji w partnerstwie.

Powyzsze informacje wprowadzamy do Generatora wnioskow LSI 2020 na ponizej przedstawionych

ekranach.

Podsekcja Zadania

Mozliwos¢ dodawania, edytowania lub usuwania zadan otrzymujemy po wybraniu w menu

bocznym Sekcja V Sposob realizacji, do$wiadczenie podsekcji Zadania. Otrzymujemy ponizszy ekran:

Zadania

Zadania
@ Dodaj %

Mazwa zadania ‘Wskaznik realizacji Wartost ogdtem Partner realizujacy

Mozliwe czynnosci do wykonania na powyzszym ekranie:

» Dodaj — wybranie tej funkcji umozliwia dodanie zadania w projekcie na ekranie Dodawanie:

Zadania.

» Edytuj — wybranie tej funkcji umozliwia dokonywanie zmian, poprawek (edycja) w istniejgcym
zadaniu, ktére zostanie wybrane poprzez zaznaczenie check-boxa znajdujacego w wierszu

zadania.

» Usun — wybranie tej funkcji umozliwia usuniecie zaznaczonego/wybranego w polu check-box

zadania.
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Powyzszy ekran prezentuje nastepujace informacje dotyczace zadania:

» Numer zadania w formacie ,1 zadanie”, ,2 zadania” itd. (numeracja nadawana automatycznie

w kolejnosci dodawania zadania bez mozliwosci edycji).

» Nazwa zadania. W przypadku gdy zadanie rozliczane bedzie za pomocg kwot ryczattowych do

nazwy zadania dodawany jest zapis ,- kwoty ryczattowe”.
» Wskaznik realizacj.
» Wartos¢ ogotem.
» Partner realizujgcy (jezeli dotyczy).

Dodanie noweqo zadania.

Aby dodac, kazde, nowe zadanie nalezy wybra¢ przycisk Dodaj. W wyniku tej czynnosci otrzymamy

ekran zatytutowany: Dodawanie: Zadania, ktdry zostat przedstawiony ponizej.

Dodawanie: Zadania o %

- Wskaz zadania, kidre bedy realizowane w projekcie,
- Onpisz szezegdtorwo zadania, kdre bedy realizowane w projekcie | uzasadnij potrzebe ich realizacji

Vst zad dania, w ktdrym/ktdnych beda prowadzone deistania na reece wyrswnywania szans pli w projekcie
~Wlskz, w jaki sposch projekt realizuje 2asade réwnodci s2ans | niedyskryminacii, w tym d éci dla osdb 2 riepefnosprawnosciami
- e élne 2adania da odpowiednich wakanikdu wsh Fi e pt 3,21 wniosku (o ile dotycay)

- Wskea? wartosd wekaznika, kidra zostanie osiganieta w ramach zadania

- Cwpisz, w jaki sposdb zostanie zachowana trwats? rezultatdw projeku (o ile dotyezy)

- Przypisz partnerdw do zadari, za ktdrych wykananie bedy oni odpowiedzialni w ramach projektu (o ile dotyezy)

- Uzasadnij wybdr partnerdw do realizacji poszczegdlnych zadan (o ile datyeay)

- Wskai kwoty nyczattows, ktdre bedy realizowane w projekeie | wskaz, ktdrych zadan dotycza,

- Wskat wakadniki produkeu i rezulaty, kedre bedy wynworzone w ramach realizacji poszczegdlnych kwot nyczakowch oraz dok Y potwi jgce realizacje

Kwaby ryczaftowe

Dokumenty potwierdzsjare realizacie wskasnikiw (dla kwat rycastowych):

Wskaznik realizacji Celu: Wartoii ogolem wskazZnika dla zadania: Partner:
e 2| wyhierz v &

(licarik anakéw 0)

Uzasadnienie wyboru partnera dla zadania

flirzrik 2rakdw N

Zapisz & Zannknij

W tym miejscu wniosku nalezy wprowadzi¢ zadania (kazde zadanie stanowi oddzielng pozycje), ktére
bedg realizowane w projekcie, szczegdtowo je opisac i uzasadni¢ potrzebe ich realizacji. Dodatkowo
przy ich opisywaniu nalezy wskaza¢, w ktorych zadaniach bedg prowadzone dziatania na rzecz
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wyréwnywania szans pici w projekcie oraz w jaki sposob zadania projektowe realizujg zasade réwnosci
szans i niedyskryminacji, w tym dostepno$¢ dla osob z niepetnosprawnosciami. Nalezy dla kazdego
zadania przyporzadkowac odpowiedni wskaznik wskazany w pkt. 3.2.1 wniosku i przypisa¢ mu wartosc,
ktéra zostanie osiggnieta po zrealizowaniu zadania. Nalezy umiesci¢ informacje w jaki sposéb realizacja
konkretnego zadanie wptynie na zachowanie trwato$ci rezultatéw projektu (o ile dotyczy tego zadania).
Jezeli projekt jest realizowany z udziatem partnera/partneréw to nalezy przypisa¢ partnera/partneréw do
zadania przy realizacji ktérego beda oni brali udziat. Nalezy uzasadni¢ wybér partnera/partnerow do
realizacji zadania oraz jezeli wystapi taka sytuacja, za ktére beda w catosci odpowiedzialni. Jezeli
zadanie bedzie podlegato rozliczeniu za pomocg kwot ryczattowych nalezy zaznaczy¢ check-boxa
znajdujacy sie przy polu Kwoty ryczaftowe. Wynikiem tego zaznaczenia bedzie uaktywnienie pola
zatytutowanego Dokumenty potwierdzajgce realizacje wskaznikow (dla kwot ryczaftowych), ktore nalezy
uzupetni¢ informacjami o tym na jakiej podstawie bedzie nastepowato potwierdzenie zrealizowania
zatozonych wskaznikébw dla zadania. Informacje zwigzane z zadaniem, ktore podlega¢ bedzie
rozliczeniu za pomocg kwot ryczattowych, dotyczace Nazwa zadania, Wskaznik realizacji celu, Warto$¢
ogotem wskaznika dla zadania i Dokumenty potwierdzajgce realizacje wskaznikow zostang
przeniesione automatycznie do podsekcji Kwoty ryczaftowe. Rdwniez, na podstawie tego wyboru,
informacje zwigzane z wydatkami (kwoty) ponoszonymi w tych zadaniach zostang automatycznie
zsumowane w polu 6.2 Kwoty ryczattowe w podsekcji Budzet projektu — podglad. Dodatkowo na ekranie

Zadania w kolumnie Nazwa zadanie do jego nazwy zostanie dodawany zapis ,, - kwoty ryczattowe”.
Na powyzszym ekranie nalezy wprowadzi¢ nastepujace informacje:

1) nazwa zadania — nalezy wprowadzi¢ w pierwsze pole nazwe zadania, ktére bedzie realizowane

w ramach projektu,
2) wskaznik realizacji celu — nalezy wybrac z rozwijalne;j listy,

3) wartos¢ ogdtem wskaznika dla zadania — nalezy wprowadzi¢ wartos¢ ogétem wskaznika, ktéra

zostanie osiggnieta po zrealizowaniu zadania,

4) partner — w przypadku, gdy do realizacji projektu zostali przewidziani partnerzy nalezy wybra¢
z listy wkasciwego partnera, ktory bedzie brat udziat w realizacji danego zadania lub bedzie za
nie odpowiedzialny - lista partnerbw w projekcie powstaje na podstawie informacji
wprowadzonej w zaktadce Partnerzy. W aplikacji istnieje mozliwo$¢ wybrania kilku partnerow
do jednego zadania. Dokonujemy tego poprzez rozwiniecie listy wyboru i zaznaczenie check-
boxa przy nazwie partnera (tak jak pokazano ponizej):
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Partner:

Partrer nr 2 Partrer nr 1 bl 4

‘ ¥ partrier nr 2 -
[

t Y] Partner nr 1

Skrona | 1 z1 :—"

Usuniecia wyboru partnera mozna dokonac¢ poprzez klikniecie znaku ,x" z prawej strony nazwy
partnera lub gdy chcemy wyczysci¢ zawarto$¢ pola Partner klikamy na czerwony znak X’

znajdujacy sie z prawej strony tego pola.

5) szczegdtowy opis zadania — nalezy wprowadzi¢ opis uzasadniajacy celowo$¢ zadania dla
potrzeb realizacji projektu, szczegétowy opis jego realizacji, kto bedzie odpowiedzialny za jego

realizacje, itd.,

6) uzasadnienie wyboru partnera dla zadania — jezeli do realizacji wprowadzanego zadania zostat
przewidziany partner/partnerzy, nalezy uzasadni¢ potrzebe jego/ich udziatu w realizacji tego

zadania oraz sposob wytonienia partnera/row,

7) kwoty ryczattowe - w przypadku wybrania Kwoty ryczaffowe (zaznaczenie check-box) uaktywni
sie pole zatytulowane Dokumenty potwierdzajgce realizacje wskaznikow (dla kwot
ryczaftowych), ktére nalezy wypemi¢ podajac dokumenty, za pomocg ktérych zostanie

potwierdzona realizacja wskaznika.

Po zakonczeniu wprowadzania informacji aby zostaly one zapamietane w aplikacji nalezy wybraé
przycisk Zapisz. Jezeli istnieje konieczno$¢ wycofania sie z wprowadzania danych bez ich zapisania

nalezy wybrac przycisk Zamknij.

Dodawanie wydatkow (kwot) zwigzanych z zadaniem, réwniez z zadaniem ktore podlega¢ bedzie
rozliczeniu za pomocg kwot ryczattowych, odbywa sie w sekcji Szczegotowy budzet projektu
w podsekcji Koszty bezpo$rednie - opis w dalszej czesci niniejszego dokumentu dotyczacej kosztoéw

bezposrednich.

Przykfadowy wyglad ekranu:
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Zadania

Zadania
©@oodsi 7
Mazwa zadania ‘wskaznik realizacji Warkost ogotem Partrner realizujgcy

1 zadanie Zadanie kestowe pierwsze, - kwoty ryczaftowe  Liczba osob zagrozonych ubd... | 10,00 {"Partner nr 1","Partner nr 2"}

2 zadanie Zadanie testowe 2 Liczha osdb biernych zawodo... 15,00 {"Partner nr 1"}

Edycja istniejacego zadania odbywa sie na ekranie zatytutowanym Edycja zadania. Aby dokonac
edycji zadania, nalezy je w pierwszej kolejnodci wybra¢ (zaznaczy¢ check-box po lewej stronie)
a nastepnie wybra¢ przycisk Edytuj. Otrzymamy ekran zatytutowany Edycja zadania, ktory zawiera te
same pola co ekran zatytutowany Dodawanie: Zadania. Wszystkie pola znajdujace sie na tym ekranie
mozna edytowaé. Po zakonczeniu edycji istniejgcych informacji, nalezy wybraé przycisk Zapisz. Aby

przerwac proces edycji i powrdci¢ do pierwotnej informaciji nalezy wybra¢ przycisk Zamknij.

Usuniecia istniejacego zadania mozna wykona¢ na ekranie zatytutowanym Zadania. Aby tego
dokona¢ nalezy wybra¢ (zaznaczy¢ check-box po lewej stronie) zadanie, ktére zamierzamy usungg,
nastepnie nalezy wybraC przycisk Usun. Otrzymamy ekran informacyjny przedstawiony ponize]
z pytaniem Czy napewno chcesz usung¢? z mozliwymi do wyboru dwiema odpowiedziami Tak lub Nie.
Wybranie odpowiedzi Tak spowoduje usuniecie wybranego zadania. Natomiast wybranie odpowiedzi

Nie spowoduje pozostawienia zaznaczonego zadania na liscie zadan.

Informacija *

Hh'? ‘/ Czy napewno choesz usungc?

Tak. Mg

Podsekcja Trwato$¢ rezultatow projektu

W tej czeSci nalezy opisaC, w jaki sposdb zostanie zachowana trwatos¢ rezultatéw projektu (o ile

dotyczy). Nalezy wskaza¢ doktadny termin zachowania trwato$ci rezultatébw projektu, ktéry moze

np. wynika¢ z zapiséw regulaminu konkursu oraz istotne aspekty dotyczace jej utrzymania. Nalezy tez

wskazac, jaki wptyw bedg miaty rezultaty projektu na likwidacje badz ograniczenie zdiagnozowanych

barier réwnosci pici (o ile dotyczy w kontekscie zasady rdwnosci szans kobiet i mezczyzn — patrz
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Wytyczne w zakresie realizacji zasad rownoS$ci szans i niedyskryminacji, w tym dostepno$ci dla 0sob
Z niepetnosprawno$ciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych
na lata 2014-2020).

Pod polem stuzacym do wprowadzenia opisu zostata umieszczona informacja o tacznym limicie znakdw
dla wszystkich pol tekstowych w Sekcji V (z wyjatkiem zaktadki ,Zadania” i ,Kwoty ryczattowe”)

prezentujgca, ile znakdw zostato juz wykorzystanych z przystugujacego limitu w danej sekcji.

Trwalost rezultatow projektu

Trwatosc rezultatow projektu

(liczrik znakéw 01
taczny limit znakdw dla wszystkich pdl tekstowych w SEKCIL W (2 wyjatkiemn zaktadki "Zadania” | "Kwoty ryczattowe"): 012000

Wprowadzone informacije nalezy zatwierdzi¢ wybierajac przycisk Zapisz.

Podsekcja Potencjat finansowy

W tym miejscu wniosku nalezy opisa¢ potencjat finansowy wnioskodawcy/projektodawcy i partnerow

(jesli wystepuja w projekcie) .
1) ich zdoIno$¢ do dysponowania srodkami projektu,

2) $rodki finansowe, ktére projektodawca ilub partnerzy moga wykorzysta¢ w ramach

projektu, tak Srodki wtasne jak i zmobilizowane w spoteczno$ci lokalne;.

Nalezy rowniez przedstawi¢ informacje potwierdzajgce potencjat finansowy wnioskodawcy i partneréw

(jesli wystepuja w projekcie) do realizacii projektu.
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Potencjal finansowy

5.2 Potencjal projektodawey i partneréw — POTENCJAL FINANSOWY

- Opisz potenciat finansowy projektodawey iflub partnerdw, t, 1) ich zdolnodé do dysponowania radkami projektu, araz 2) srodki inansowe, kidre whioskaodawea lub partnerzy mogy wykarzystad w ramach
projektu, tak fradki wlasne jak | zmobiizowans w spolecznodci lokalne.
- Przedstaw informacie pobwierdzajace potencist Anansowy beneficjents/partneréw do realizaci projektu,

(icerik zrakéw 0)

taczny limit znakdw dla wseystkich pol tekstoweych w SEKCIL W (2 wyjatkiemn zakfadki "Zadania® | "Kwoty ryczattowe"): 0f 12000

Po zakonczeniu edycji pola, celem zapisania wprowadzonych informacji nalezy wybra¢ przycisk Zapisz.

Pod polem stuzacym do wprowadzenia opisu zostata umieszczona informacja o tacznym limicie znakdw
dla wszystkich pdl tekstowych w Sekcji V (z wyjatkiem zaktadki ,Zadania” i ,Kwoty ryczattowe”)

prezentujgca, ile znakdw zostato juz wykorzystanych z przystugujacego limitu w danej sekcji.

Podsekcja Potencjat kadrowy

W tym miejscu wniosku nalezy opisa¢ potencjat kadrowy wnioskodawcy/projektodawcy i partneréw (jesli
wystepujq w projekcie) i wskazac¢ sposéb jego wykorzystanie w ramach projektu (wskazaé osoby, ktore
zostang zaangazowane do realizacji projektu, opisac jakie funkcje bedg pemni¢ w projekcie, wykazac¢

wymiar czasu pracy, zakres obowigzkdw, itp.)

Potencjal kadrowy

5.2 Potencjat projektodawcy | partneréw — POTENCJAL KADROWY

-Cpisz potencjat kadrowy prajektodawey iflub partnerdw i wskai sposdb jego wykorzystania w ramach projekbu (wskat osoby, kidre 2aangaiujesz do realizacii projekitu, opisujac jakie funkcje bedy pemnic w
projekcie, wykazujac wymiar czasu pracy, zakres abowigzkdw)

(licanik 2riakéw 0)

taczny limit znakdw dia wszystkich pdl tekstowsych w SEKCIL W (2 wyiatkiem zakladki "Zadania” i "Kwoty ryczattowe"): 0f 12000

Po zakoriczeniu edycji pola, celem zapisania wprowadzonych informacji nalezy wybra¢ przycisk Zapisz.
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Pod polem stuzacym do wprowadzenia opisu zostata umieszczona informacja o tacznym limicie znakdw
dla wszystkich pdl tekstowych w Sekcji V (z wyjatkiem zaktadki ,Zadania” i ,Kwoty ryczattowe”)

prezentujgca, ile znakdw zostato juz wykorzystanych z przystugujacego limitu w danej sekji.

Podsekcja Potencjat techniczny wnioskodawcy i partneréw

W tym miejscu wniosku nalezy opisa¢ zasoby, jakie zostang zaangazowane do realizacji
poszczegolnych zada, w tym np. sprzet, zasoby lokalowe w podziale na Zrédta pochodzenia

zaangazowanych zasobow. Wykonuje sie to na ponizszym ekranie.

Potencjat techniczny

5.2 Potencjal projektodawcy i partnerow — POTENCJAL TECHNICZNY

-Opise 2asoby, jakie 20stang 2asngatowane do realizacii poseceagdinych adari, w bym np. spregt, zasoby lokslowe w podziale na érédts pochadzenia 2aangasowanych assobdw

Potencjat techniczny
Qoodsi 7

Patencjat techniczry

Zadanie
Patencjat kechniczny do wykorzystania v Sposdb wykorzystania potencjatu techni

Zadanie pierwsze Test bestowey, Test testowey,

taczny limit znakdw dla wszystkich pdl tekstoweych w SEKCIL W (2 wyjatkiem zaktadki "Zadania” i "Kwoty ryczattowe™): 526,/12000

Pod polem prezentujacym zbiorcze dane zostata umieszczona informacja o tacznym limicie znakow dla
wszystkich pdl tekstowych w Sekcji V (z wyjatkiem zaktadki ,Zadania” i ,Kwoty ryczattowe”)

prezentujaca, ile znakdw zostato juz wykorzystanych z przystugujgcego limitu w danej sekgji.

Na ekranie Potencjat techniczny znajdujq sie przyciski: Edytuj i Usun. Pierwszy stuzy do edycji
wprowadzonej juz informacji a drugi pozwala na usuniecie wprowadzonej informacji. Aby méc wykona¢

te czynno$ci w pierwszej kolejnosci nalezy zaznaczy¢ check-box znajdujacy sie z lewej strony wiersza.

Aby doda¢ nowa pozycje nalezy wybrac przycisk Dodaj. Wynikiem tej czynnos$ci jest otrzymany ponize;
ekran, na ktorym z listy wybieramy Zadanie, dla ktdérego podamy potencjat techniczny jaki zostanie
wykorzystany przy jego realizacji oraz zrodto pochodzenia (projektodawca lub partner — jesli wystepuje
w projekcie). Nastepnie nalezy opisa¢ sposob wykorzystania potencjatu technicznego w ramach

projektu. Wprowadzone informacje nalezy zaakceptowac poprzez przycisk Zapisz.
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Dodawanie: of| X

Potencjal projektodawey i partneréw — POTENCJAL TECHNICZNY

Zadanie:
W

Potencjat techniczny do wykorzystania w projekcie

(lirnit znakéw 077

Sposdb wykorzystania potencjalu technicznego w ramach projektu

Zapisz H4  Zamknij

Podsekcja Doswiadczenie projektodawcy i partneréow

W tym miejscu wniosku nalezy opisac/przedstawi¢ do$wiadczenie wnioskodawcy i partneréw

(jezeli wystepuja w projekcie), ktére przetozy sie na realizacje projektu, w odniesieniu do:
1) obszaru, w ktérym bedzie realizowany projekt oraz;
2) grupy docelowej, do ktérej kierowane bedzie wsparcie oraz;
3) terytorium, ktdrego bedzie dotyczyc¢ realizacja projektu.

Nalezy wskaza¢ instytucje, z ktorymi wspotpracowano przy realizacji poprzednich projektdéw lub ktore
bedgq mogly potwierdzi¢ przedstawione do$wiadczenie. Wskazujac instytucje nalezy poda¢ dane

teleadresowe umozliwiajgce skontaktowanie sie z tymi instytucjami celem weryfikacji podanych danych.
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Doswiadczenie projektodawcy i partnerdw

5.3 Doswiadczenie projektodawcy i partnerow

'skaz dodwiadczenie whioskodawcy i partnerdw, kidre przelozy sie na realizacie projekiu, w odniesieniu do:
- Obszaru, w kidrym bedzie realizowany projekt,

- Grupy docelowe], do khrej kisrowane bedeie wsparcie oraz

- Terytorium, ktérega bedzie datyceye realizacia projektu

- wyskag instytucie, z ktdrymi wspdhpracowates realizujac projekty,

(licznik znakdw 00

taczny limit znakdw dla wszystkich pdl tekstowych w SBKCI W (2 wyiatkiem zalkdadkl "Zadania” | "Kwoty ryczattowe”): 280/12000

Po zakonczeniu edycji pola, celem zapisania wprowadzonych informacji nalezy wybra¢ przycisk Zapisz.

Pod polem stuzacym do wprowadzenia opisu zostata umieszczona informacja o tagcznym limicie znakow
dla wszystkich pdl tekstowych w Sekcji V (z wyjatkiem zaktadki ,Zadania” i ,Kwoty ryczattowe”)

prezentujgca, ile znakdw zostato juz wykorzystanych z przystugujacego limitu w danej sekcji.

Podsekcja Sposéb zarzadzania projektem

W tym miejscu wniosku nalezy umie$ci¢ informacje, w jaki sposdb projekt bedzie zarzadzany. Nalezy
wskazac, w jaki sposob w zarzadzaniu projektem uwzgledniona zostanie zasada réwnosci szans kobiet
i mezczyzn. Nalezy opisaC dziatania, jakie bedg prowadzone w celu monitoringu projektu i jego
uczestnikow. Jezeli dotyczy, nalezy opisa¢ role partnerow zaangazowanych w projekt w zarzadzaniu
projektem. Nalezy poda¢ informacje odnosnie lokalizacji biura projektu, mozliwo$ci udostepnienia petnej
dokumentacji wdrazanego projektu oraz zapewnienia uczestnikom projektu mozliwosci osobistego

kontaktu z kadrg projektu.
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Sposib zarzadzania projektem

5.4 Sposob zarzadzania projektem

- Opisz, w jaki spozdb projekt bedzie zarzgdzany.

- Wiska2, w jaki sposdb w zarzadzaniu projekten uwegledniona zostanie zasada réwnodci szans kobiet | mezczvzn,

- Opisz deiatania, jakie bedy prowadzone w calu monitoringu projekbu i jego uczestnikdw.

- Opisz rolg partnerdw zaangaiowanych w projekt (jezeli dobyczy)

- Wiskaz informacje odnosnie lokalizacii biura projektu, mozliwogc udostephienia petnej dokumentacji wdrazanego projektu oraz 2apewnienia uczestnilkom projekbu moZliwodci osobisteqo kontaktu z kadry projekitu,

[licznik. znakowe 1)

taczny limit znakdw dla wszystkich pdl tekstoweych w SEKCIL W (2 wyjatkiem zaktadki "Zadania® i "Kwoty ryczattowe"): 280,/12000

Po zakonczeniu edycji pola, celem zapisania wprowadzonych informacji nalezy wybrac przycisk Zapisz.

Pod polem stuzacym do wprowadzenia opisu zostata umieszczona informacja o tgcznym limicie znakow
dla wszystkich pol tekstowych w Sekcji V (z wyjatkiem zaktadki ,Zadania” i ,Kwoty ryczattowe”)
prezentujaca, ile znakow zostato juz wykorzystanych z przystugujgcego limitu w danej sekgji.
Podsekcja Kwoty ryczattowe

Podsekcja ta spenia, tylko, role informacyjna. Wypetniana jest na podstawie dokonanego wyboru przy
wprowadzaniu zadania — zaznaczenie pola Kwoty ryczatfowe. Ekran przedstawiony ponizej pt. Kwoty
ryczattowe przedstawia informacje zbiorcze na temat zadan, ktore bedg rozliczane za pomocg kwot

ryczattowych takie jak:
» nazwa zadania, ktdre bedzie rozliczane za pomoca kwot ryczattowych,

» wskaznik dla rozliczenia kwoty ryczattowej, ktdry postuzy do zatwierdzenia realizacji zadania

oraz warto$¢ wskaznika,

» dokumenty potwierdzajgce realizacje wskaznikdw.

Strona 51z 74



Kwoly ryczaltowe

Kwoty ryczaltowe

‘wiskaznik dla rozliczenia kwoby ryczattowe]
Mazwa zadania Dokurnenty potwierdzajare realizacie wskaznikdw
Nazwa ‘Wartosd wskaznika

Sekcja VI Budzet projektu - podglad

SEKCIA ¥I Budzet projektu - podglad =

=] Budzet projektu - podglad

Na podstawie dat wpisanych jako okres realizacji projektu (ekran pt. Informacje o projekcie, sekcja
1.6 Okres realizacji projektu) automatycznie tworzone i opisywane sg kolumny w ramach podsekcji
Budzet projektu - podglad i Szczegotowy budzet projektu — odpowiednia liczba kolumn okre$lajacych
rok. Bez wpisania poszczegolnych zadan w ramach podsekcji Zadania, nie jest mozliwe wypetnienie
Szczegotowego budzetu projektu i Budzetu. W pierwszej kolejnosci nalezy wypemié podsekcie
zatytutowang Szczegdfowy budzet projektu, poniewaz dane z niej sg automatycznie przenoszone do
podsekcji wniosku zatytutowane] BudZet projektu — podglad. Na Budzet projektu skiadajg sie

nastepujgce pozycje kategorii wydatkow:
» koszty ogotem,
> koszty bezposrednie,
> koszty posrednie (ryczatt),
> kwoty ryczattowe,
» stawki jednostkowe,

> personel projektu w kosztach ogétem,
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zadania zlecone w kosztach ogdtem,
srodki trwate w kosztach ogdtem,
cross-financing w kosztach ogétem,
wydatki poniesione poza terytorium UE,

wktad wiasny, w tym: wktad prywatny, wkiad prywatny wymagany przepisami pomocy

publicznej, wktad wiasny w kosztach posrednich,
dochad,

wnioskowane dofinansowanie,

koszt przypadajacy na jednego uczestnika,

koszt przypadajacy na jeden podmiot objety wsparciem.

W Budzecie projektu znajduje sie kolumna o nazwie Ogdtem. Kolumna Ogdtem zlicza wszystkie wydatki

dla poszczegoinych ich kategorii.

Budzet projektu - podglad

Budiet projektu - podglad

~

VI. BUDZET PROJEKTU
Kategoria wydatku 2015 2016 Dgdlem
6.1 Koszty ogotem (6.1.1 + 6.1.2) 0,00 0,00 0,00
6.1.1 Koszty bezposrednie 0,00 0,00 0,00
ryczl aftaotiagle: Zadanie testowe pierwsze. - kwoty 0,00 0,00 0,00
2 zadanie: Zadanie testowe 2 0,00 0,00 0,00
6.1.2 Koszty posrednie (ryczatt) 0,00 0,00 0,00
jako % kosztow bezpodrednich (6.1.2/6.1.1) 0,00% 0,00% 0,00%:
6.2 Kwoty ryczattowe 0,00 0,00 0,00
jako % wartoscl projektu ogdtern (6.2/6.1) 0,00% 0,00% 0,00%
6.3 Stawki jednostkowe 0,00 0,00 0,00
Jako %e wartosci prajektu ogdtemn (8.3/6.1) 0,00% 0,00% 0,00%
6.4 Personel projektu w kosztach ogdtem 0,00
jako % wartosci projektu ogofern (6.4/6.1) 0,00%
6.5 Zadania zlecone w kosztach ogdlem 0,00
jako %e wartosci projektu ogdtemn (8.5/6.1) 0,00%
6.6 Srodki trwate w kosztach ogdlem 0,00
jako % wartosci prajektu ogdtemn (6.6/6.1) 0,00%
6.7 Cross-financing w kosztach ogdtem 0,00
jako % wartosci projektu ogotern (6.7/6.1) 0,00%:
6.8 Wydatki poniesione poza terytorium UE 0,00
jako % wartosci projektu ogotern (6.8/6.1) 0,00% -
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6.9 Wkiad wlasny 0,00 0,00 0,00

6.9.1 w tym widad prywatny 0,00 0,00 0,00
6.9.2 w tym whiad prywatny wymagany preepisami

pomocy publiczne] n,oo n,00 n,on
6.9.3 w tym whiad whasny w kosztach posrednich 0,00 0,00 0,00
6.10 Dochod

Jwrozunieniy art. 81 rosporzadeera GFR, mie datyvezy 0,00 0,00 0,00
oochool incydertatieno f

6.11 Wnioskowane dofinansowanie [6.1 — 6.9 —

6.10] 0,00 0,00 0,00
6.12 Koszt przypadajacy na jednego uczestnika 0,00
6.13 Koszt przypadajacy na jeden podmiot objety 0.00

wsparciem

Sekcja VIl Szczegotowy budzet projektu

SEKCIA ¥II Szczegiolowy budzet projektu =

Koszty bezposrednie

=] Koszty pogrednie

=| Whiad wtasny | pomoc publiczna
=] Uzasadnienie kosztdw

=| Dochad

Szczegotowy budzet projektu jest podstawg do oceny kwalifikowalnosci i racjonalnosci
wydatkéw i powinien bezposrednio wynika¢ z opisanych wczesniej zadan i ich etapow.
W szczegdtowym budzecie projektu ujmowane sg jedynie wydatki kwalifikowalne spetniajgce warunki
okreslone w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-
2020, (dalej jako Wytyczne w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkdw). Tworzac budzet projektu nalezy
pamigta¢ o jednej z podstawowych zasad kwalifikowalno$ci, tj. racjonalno$ci i efektywnosci, co odnosi
sie do zapewnienia zgodnosci ze stawkami rynkowymi nie tylko pojedynczych wydatkow wykazanych
w szczegdtowym budzecie projektu, ale rowniez do tacznej wartosci ustug realizowanych w ramach
projektu. Wszystkie kwoty w szczeg6towym budzecie wyrazone sg w polskich ztotych (do dwoch miejsc
po przecinku) iw zaleznoSci od tego czy podatek VAT jest wydatkiem kwalifikowalnym, kwoty
podawane sg zpodatkiem VAT lub bez - zgodnie ze zlozonym we wniosku oswiadczeniem.
Whnioskodawca i partner/rzy (jezeli wystepujg w projekcie), ktdry uzna VAT za wydatek kwalifikowalny
zobowiazany jest do przedstawienia w tresci wniosku o dofinansowanie projektu (np. w polu
Uzasadnienie dla czesciowej kwalifikowalnosci VAT) szczeg6towego uzasadnienia zawierajacego
podstawe prawng wskazujgca na brak mozliwosci obnizenia VAT naleznego o VAT naliczony zaréwno

Strona 54 z 74



na dzien sporzadzenia wniosku o dofinansowanie projektu, jak réwniez majac na uwadze planowany
sposéb wykorzystania w przysztosci (w okresie realizacji projektu oraz w okresie trwato$ci projektu)
majatku wytworzonego w zwigzku z realizacjg projektu. Budzet projektu przedstawiany jest w formie
budzetu zadaniowego, co oznacza wskazanie kosztdw bezposrednich (tj. kosztéw kwalifikowalnych
poszczegolnych zadan realizowanych przez wnioskodawce w ramach projektu) i kosztéw posrednich (3.
kosztow administracyjnych zwigzanych z obstugg projektu, ktorych katalog zostat wskazany
w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow). Jednocze$nie, wnioskodawca nie ma
mozliwosci wykazania Zadnej z kategorii kosztow posrednich ujetych w ww. katalogu w kosztach
bezposrednich projektu, w szczegdéinosci w kwestiach dotyczacych zarzadzania projektem, ktore
stanowig koszty posrednie. Jesli wnioskodawca planuje, ze projekt bedzie realizowany w partnerstwie
przy kazdym wydatku nalezy wskazac partnera, ktory bedzie dany wydatek ponosi¢. W sytuacji, w ktorej
ciezar finansowy realizacji catego zadania lezy po stronie jednego partnera, wnioskodawca przy nazwie
zadania wskazuje nazwe (petng lub symbol partnera wskazany w zaktadce dane partnera) partnera
odpowiedzialnego za jego sfinansowanie. Je$li dane zadanie budzetowe zawiera wydatki partnera
jedynie w czesci lub tez jego finansowanie jest podzielone pomiedzy podmioty realizujgce projekt,
kazda pozycja budzetowa powinna zostac przypisana do konkretnego podmiotu, odpowiedzialnego za
poniesienie wskazanego w niej wydatku, poprzez ujecie nazwy (petnej lub skroconej/symbolu) tego
podmiotu. Obowigzek ten nie dotyczy lidera projektu, gdyz przyjmuje sig, iz niewskazanie w budzecie
podmiotu odpowiedzialnego za poniesienie wydatku z danej pozycji budzetowej lub catego zadania, jest
robwnoznaczne z uznaniem, iz koszt ten ponosi¢ bedzie lider. Nalezy pamieta¢, ze przez wartosé
projektu nalezy rozumie¢ tgcznie warto$¢ dofinansowania oraz wkiad wiasny, stad wskazujac
poszczegolne wydatki nie nalezy zapomina¢ o wktadzie wiasnym, o ile jest wymagany w projekcie.

Szczegotowy budzet projektu sktada sie z nastepujacych pozycji:

- Koszty ogotem: te cze$¢ program wylicza sam na podstawie uzupetnionych ponizszych danych

odnoszacych sie do kosztdw bezposrednich i kosztow posrednich.

- Koszty bezposrednie: tj. koszty kwalifikowalne poszczegdinych zadan realizowanych w ramach

projektu, ktdre sg bezposrednio zwigzane z tymi zadaniami. Przy okre$laniu kosztow bezposrednich

mamy mozliwos¢ zaznaczenia pol wyboru (check-box), ktére dotycza;

» personelu projektu. We wniosku o dofinansowanie nalezy wskaza¢ forme zaangazowania
i szacunkowy wymiar czasu pracy personelu projektu niezbednego do realizacji zadan
merytorycznych (etat/liczba godzin). W szczegolno$ci nalezy zwrdci¢ uwage na konieczno$é

wyraznego wskazania we wniosku powyzszych informacji, o ile wnioskodawca planuje
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zaangazowac personel na podstawie umowy o dzieto lub planuje rozlicza¢ w projekcie koszty
osoby samozatrudnionej. Szczegbtowe zasady dotyczace formy zaangazowania,
kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych kosztéw dotyczacych zaangazowania pracownikdw oraz
wymiaru czasu pracy personelu projektu zostaty okreslone w rozdziale 6.16 Koszty zwigzane

z angazowaniem personelu Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.

» zadan zleconych. W przypadku planowania zlecania realizacji ustug merytorycznych
(w rozumieniu podrozdziatu 8.5 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw)
wykonawcom konieczne jest odznaczenie tych ustug, ktore zostang zlecone w ramach projektu,
z zastrzezeniem, ze takie zadania co do zasady nie mogg stanowi¢ wiecej niz 30% warto$ci
projektu. Koniecznos¢ zlecenia ustugi merytorycznej uzasadniana i opisywana jest

w uzasadnieniu znajdujgcym sie pod szczegdtowym budzetem projektu.

» cross-financingu. W przypadku kosztow jednostkowych, ktére podlegajq regule cross-
financingu, nalezy oznaczy¢ te wydatki w polu wyboru (check-box). Kategorie kosztow
zaliczanych do cross-financingu okresla szczegétowo podrozdziat 8.7 Cross-financing
w projektach finansowanych ze S$rodkow EFS Wytycznych w zakresie kwalifikowalnoSci
wydatkéw. Poziom ten nie moze przekroczy¢ limitu okreslonego dla danego Dziatania/
Poddziatania w SZOOP. Wydatki objete cross-financingiem w projekcie nie sg wykazywane
w ramach kosztéw posrednich. Wszystkie wydatki poniesione jako wydatki w ramach cross-
financingu uzasadniane i opisywane sgq w uzasadnieniu znajdujacym sie pod szczegotowym

budzetem projektu.

» $rodkéw trwatych. Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow (podrozdziat
6.12) warto$¢ wydatkéw poniesionych na zakup Srodkéw trwatych o warto$ci jednostkowe;
rownej i wyzszej niz 350 PLN netto w ramach kosztow bezposrednich projektu oraz wydatkow
w ramach cross-financingu nie moze tacznie przekracza¢ 10% wydatkow projektu, chyba ze
inny limit wskazano dla danego typu projektow w PO lub SZOOP. Wydatki ponoszone na zakup
srodkéw trwalych oraz cross-financingu powyzej dopuszczalnej kwoty okre$lone;

w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu sg niekwalifikowalne.

» kwot ryczattowych. Wnioskodawca przy wprowadzaniu zadan do projektu wskazuije, ktére z nich

bedzie rozliczat kwotami ryczattowymi.
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» stawek jednostkowych. Wnioskodawca wskazuje w Szczegétowym budzecie projektu te ustugi,
ktore bedzie rozliczat za pomocqg stawek jednostkowych poprzez zaznaczenie pola wyboru

(check-box) ,Stawka jednostkowa”.

- Koszty posrednie: to koszty administracyjne zwigzane z obstugg projektu, ktérych katalog zostat

wskazany w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw (podrozdziat 8.4). Jednoczesnie,
wnioskodawca nie ma mozliwosci wykazania zadnej z kategorii kosztow posrednich ujetych w ww.

katalogu w kosztach bezposrednich projektu.

-Wkiad wiasny i pomoc publiczna: w tym miejscu program automatycznie, na podstawie

wprowadzonych informacji do wniosku, przedstawia kwotowe informacje na temat wniesionego wktadu
wiasnego oraz pomocy publicznej. Wydatki w ramach wkiadu wlasnego opisywane sg w uzasadnieniu
znajdujacym sie pod szczegotowym budzetem projektu i dotyczg przewidzianego w projekcie wktadu
wilasnego, a takze tego, w jaki sposob, wnioskodawca dokonat jego wyceny. Rdwniez, w uzasadnieniu
znajdujacym sie w tej podsekcji, nalezy zamiesci¢ uzasadnienie oraz Metodologie wyliczenia warto$ci
dofinansowania i wktadu prywatnego w ramach wydatkéw objetych pomocg publiczng oraz pomocg

de minimis.

- Uzasadnienie kosztow: ten blok tematyczny przeznaczony jest do przedstawienia informacji na temat

ponoszonych kosztow w projekcie, ktére uzasadnig ich niezbedno$¢, efektywno$¢ i racjonalno$é¢ dla

realizacji projektu. Zostat on podzielony na nastepujace grupy tematyczne:
» Uzasadnienie zlecania zadan w projekcie.

» Uzasadnienie przyjetych sposobow pozyskiwania $rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych

i prawnych.
» Uzasadnienie dla cross-financing'u.

» Uzasadnienie dla przewidzianego w projekcie wktadu wtasnego, w tym informacja o wktadzie

rzeczowym i wszelkich optatach pobieranych od uczestnikow.
» Uzasadnienie dla sposobu wyliczenia dochodu.
» Uzasadnienie dla wydatkéw ponoszonych poza terytorium kraju lub PO.

» Uzasadnienie dla wydatkéw ponoszonych poza terytorium UE.
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» Uzasadnienie dla zrodet finansowania przedsiewziecia (dotyczy projektow, ktore wpisujg sie

w wieksze przedsiewziecia finansowe lub planowane do dofinansowania z kilku zrédet).

- Dochod: podsekcja sekcja ta przeznaczona jest do okreslenia dochodu, z zastrzezeniem, ze te cze$¢
uzupetnia wnioskodawca, ktory planuje w ramach realizacji projektu osiggng¢ dochdéd w rozumieniu

art. 61 rozporzadzenia CPR (rozporzadzenia 0goinego).
Wprowadzanie informacji do szczegétowego budzetu projektu

Podsekcja Koszty bezposrednie

Wprowadzanie do wniosku kosztéw bezposrednich zwigzanych z realizacjq projektu odbywa sie
w Sekcji VIl Szczegotowy budzet projektu funkcja Koszty bezpoSrednie. Po wybraniu tej funkcii

otrzymujemy ekran przedstawiony ponize;.

Koszty bezposrednie

@ Dodaj &

B 2015 2018
Nazwa PP z 5T WPPTEU 31 F Im Razem
ena ena e

Suma: 0,00 0,00 0,00

Suma kantrolna: 3451-69E0-3529-C500 o) Zapisz & Zan

Na podstawie informacji zawartej w polu Okres realizacji projektu sg automatycznie tworzone kolumny
odzwierciedlajgce kolejne lata realizacji projektu. Na ekranie znajduje si¢ kolumna, umieszczona przed
kolumng Nazwa, udostepniajagca w momencie najechania kursorem myszy na wybrany wiersz tej
kolumny w postaci pojawiajacej sie chmurki, informacje podsumowujace dla tej pozycji (wydatku) —

sytuacje tgq obrazuje ponizszy ekran.
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= 2 zadanie: Staze

Stypendia staowe pigte MNIE NIE TaK MIE MIE MNIE szt 0,00 0,00 0,00
Mazwa wydatku: Stypendia staZowe piate MIE MIE MNIE MIE MIE szk. 0,00 0,00 0,00
Pomac publiczna; Bez pomocy publiczne] MNIE NIE MIE MIE HNIE szt 0,00 0,00 0,00
wikad Whssny: wiiad wtasny NIE MIE NIE MIE HIE szt 0,00 0,00 0,00
P | jekbu: MIE
'erSOhe A= MIE MIE MIE MIE MIE godzina 0,00 0,00 0,00
Srodki brwate: TAK
Sl fednrtane (I TAK TAK TAK ThE TAK szt 0,00 0,00 0,00
Zadania Zlecane: NIE NIE NIE NIE MIE MIE godzina 0,00 0,00 0,00
‘Wydatki ponoszone poza terytarium UE; NIE 0,00
o 3zada Cross-financing: MIE
Jedniostka miary: szt

MIE MIE MIE MIE MIE dzien 0,00 0,00 0,00

Uzasadnienie wydatky: opis 0,00

Aby doda¢ wydatek przypisany do konkretnego zadania nalezy wybra¢ przycisk Dodaj. Wynikiem tej
czynnosci jest ekran o0 nazwie Dodawanie: Koszty bezpoSrednie, na ktorym wprowadzamy nastepujace

informacje:

Dodawanie: Koszty bezposrednie [ 1

Mazwa zadania:
Mazwra wydathou: Jednostka miary:

Pomoc publiczna: Wikad whasny:
w w

Kategoria wydatku

Parzonel prajekiu Sradki trwate Stawk a jedrostkowa

Zadanie zlecone wiydatki ponoszone poza teryt, LE Cross-financing

Uzasadnienie wydatku

Zapisz S Zamknij

» Nazwa zadania — z listy stownikowej wybieramy zadanie (lista powstaje na podstawie sekcji
Zadania. Istnieje mozliwos¢, z tego miejsca, dodania nowego zadania do wniosku poprzez

klikniecie znaku plus ,+” — zostanie otwarty ekran Dodanie: Zadania),

» Nazwa wydatku — nalezy wpisa¢ nazwe wydatku, ktory jest zwigzany z zadaniem,
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» Jednostka miary - z listy stownikowej wybieramy jednostke miary dla wydatku,
» Pomoc publiczna - z listy stownikowej wybieramy odpowiednig warto$¢,
» Wktad wiasny — z listy stownikowe] wybieramy odpowiednig wartosc,

» Kategoria wydatku — poprzez zaznaczenie check-boxa mamy mozliwos¢ przypisania wydatku

do konkretnej kategorii.
» Uzasadnienie wydatku — nalezy poda¢ uzasadnienie wydatku dla realizacji zadania.

Przypisanie wydatku do jednej z kategorii wydatku, jak rowniez przypisanie do opcji wyboru w polach
Pomoc publiczna, Wktad wiasny spowoduje przeniesienie ich kwot do odpowiednich pdl zbiorczych
w BudZecie projektu — podglad. Dodatkowo, informacje o przypisanych wyborach do wydatku w polu
Pomoc Publiczna i Wktad witasny sg przenoszone do podsekcji Wktad wtasny i pomoc publiczna -
nastepuje sumowanie kwot dla poszczegdinych typéw pomocy publicznej i wktadu wtasnego (informacja
w dalszej cze$ci niniejszego dokumentu). Informacje wprowadzone do pola Uzasadnienie wydatku
zostang umieszczone jako odrebne pozycje (pola) w uktadzie: Zadanie 1: nazwa zadania; Wydatek:
nazwa wydatku; treS$¢ uzasadnienia wydatku, na wydruku wniosku (Utworz PDF) w czeSci
zatytutowanej: Uzasadnienie poszczegolnych wydatkéw wykazanych w szczegétowym budzecie .
Po zakonczeniu wprowadzania informacji na powyzszym ekranie, celem ich zapisania do bazy nalezy
wybra¢ przycisk Zapisz, ktory jest aktywny po wypetnieniu wszystkich wymaganych pol.
W przedstawiony powyzej sposdb wprowadzamy wszystkie wydatki zwigzane z realizacjg konkretnego
zadania oraz dla wszystkich zadan. Istnieje mozliwos¢ edytowania wprowadzonego juz wydatku
poprzez wskazanie pozycji i wybranie przycisku Edytuj oraz mozliwo$¢ usunigcia wskazanej pozyciji
poprzez wybranie przycisku Usun. Po zapisaniu wprowadzonych informacji otrzymujemy nowe zapisy

na ekranie Koszty bezpoSrednie w postaci przedstawionej jak na ponizszym ekranie:

Koszty bezposrednie
@ Dodaj %

B 2018 2016
Mazma PP ZZ 5T WPPTEU 51 CF Im Razem
ena

= 1 zadanie: Zadanie testowe pierwsze. - kwoty ryczaltowe
‘wydatek bestowy rr 1, MIE MIE MIE MIE MIE MIE szt 0,00 10,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Suma: 0,00 0,00 0,00
= 2 zadanie: Zadanie testowe 2
wydatek bestawy i 2, TAK NIE MIE MIE MIE MIE qgodzina 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
wydatek testowy i 1, NIE NIE MIE MIE MIE MIE dziers 0,00 10,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Suma: 0,00 0,00 0,00
Suma: 0,00 0,00 0,00

ti. w pierwszej kolejnoSci powstaje wiersz z nazwg zadania (jezeli wczesniej go nie byto) i wiersz

znazwg wydatku (jezeli wczesniej juz byt wiersz z nazwg zadania, do ktdrego dodajemy wydatek to
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wiersz z wydatkiem zostaje dodany do istniejacego juz zadania). W powstatym wierszu wydatku
w kolumnach: liczba, cena, tacznie w poszczegolnych latach oraz w kolumnie Razem widnieje warto$¢
zero. Aby wprowadzi¢ wartos¢ do kolumny liczba nalezy najechac kursorem myszy na to pole w wierszu
wydatku i klikng¢ lewym jej klawiszem co spowoduje uaktywnienie pola do edycji z podpowiadang

wartoscig zero - przedstawia to ekran ponizej.

Koszty bezposrednie
Qoodaj 2 edvrnp @ usuri

2015 2018

Nazwva PP ZZ a7 WPPTEU 57 F Im Razem
Liczha Cena tacznie Liczha Cena Lacznie

= 1 zadanie: Zadanie testowe pierwsze. - kwoty ryczaltowe
Wydatek bestowy nr 1. MIE MIE MIE MIE MIE MIE szt 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Suma: 0,00 0,00 0,00

= 2 zadanie: Zadanie testowe 2

7 wydatek tastowy nr 2, TAK NIE NIE MIE MIE NIE godzina b =1 0,00 1,00 1,00 0,00 0,00 0,00
wydatek testowy nr 1. MIE MIE NIE MIE MIE MIE dziefy 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Suma: 0,00 0,00 0,00
Suma: 0,00 0,00 0,00

Nalezy wprowadzi¢ wartosc¢ i zatwierdzi¢ klawiszem Enter na klawiaturze (wprowadzono warto$¢ 12).

Koszty bezposrednie
@Dodaj 27 Edytui @Usuﬁ

. 2015 2016
V| Nazwa FP ZZ aT WPPTEL 5 _F Jm Razem

Liczba | Cena tacenie | Liczha  Cena Lacznie

= 2adanie testowe nr 1.

V| Wydateknr 1, MIE MIE MIE MIE NIE MIE szk, 12 0,00 0,00 0 0,00 0,00 0,00
Suma: 0,00 0,00 0,00
Suma: 0,00 0,00 0,00

Nastepnie w ten sam sposéb postepujemy przy wprowadzaniu warto$ci do kolumny cena. Wartos¢

w kolumnie tacznie zostanie automatycznie wyliczona (obrazuje to ekran ponizej).

Koszty bezposrednie
@ Dodaj ,4 Edytuj 0Usur’|

2015 2016

Mazwa PP z iT WPPTEL 51 CF m Razem
Liczba Cena tacznie Liczba Cena tacznie

= 1 zadanie: Zadanie testowe pierwsze. - kwoty ryczaltowe
\Wydatek testowy rr 1, NIE NIE MIE MIE MIE NIE szt 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Suma: 0,00 0,00 0,00

= 2 zadanie: 2Zadanie testowe 2

v \Wydatek testowy nr 2, TAK NIE MIE MIE MIE NIE godzina 12,00 13,50 162,00 10,00 0,00 0,00 162,00
Wydatek testowy nr 1. NIE NIE MIE MIE MIE NIE dzier 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Suma: 162,00 0,00 162,00
Suma: 162,00 0,00 162,00

Podobnie postepujemy gdy wydatek ponoszony bedzie w nastepnym roku, gdy nie to pozostawiamy
zera. Automatycznie zostaje wyliczona wartos¢ w kolumnie Razem i wierszu Suma dla wydatku

i zadania. Przykfadowy wyglad ekranu z kilkoma wydatkami i zadaniami przedstawiono ponize;.
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Koszty bezposrednie

@ opodsj 7
. 2015 2018
Mazwa PR z 5T WPPTEU 53 CF I Razem
Liczba Cena tacznie Liczha Cena Lacznie
& 1 zadanie: Zadanie testowe pierwsze. - kwoty ryczaltowe
“whydatek testowy rr 1. MIE MIE MIE NIE NIE NIE szt 15,00 150,00 2 250,00 0,00 0,00 0,00 2 250,00
Suma; 2 250,00 0,00 2 250,00
= 2 zadanie: Zadanie testowe 2
wydatek testowy rr 2, TAK MIE NIE NIE NIE MIE qgodzina 12,00 13,50 162,00 10,00 0,00 0,00 162,00
‘Whydatek kestowy nr 1. MIE MIE MIE NIE NIE NIE dziert 15,00 120,00 100,00 25,00 1z0,00 3 000,00 4 500,00
Suma: 1962,00 3 000,00 4 962,00
Suma: 4 212,00 3 000,00 T 212,00

Podsekcja Koszty posrednie

W tym miejscu wniosku dokonuje sie wyliczenia wartosci kwotowej koszow posrednich przy
zastosowaniu odpowiedniej stawki ryczattowej w stosunku do kosztéw bezpo$rednich. Po wybraniu

podsekcji Koszty posrednie otrzymujemy ponizszy ekran, na ktorym dokonuje sie powyzszego wyboru.

Koszty posrednie

Koszty posrednie

kosaty podradnie jako % kosztéw bezpodradnich

Aby mozna bylo wskaza¢ warto$¢ stawki ryczattowej nalezy zaznaczy¢ check-box przy zwrocie ,koszty

posrednie jako % kosztow bezposrednich”.

Koszty posrednie

kaszty podrednie jaka % kosztdw bezpoirednich

b kosztdw:
0,00
Rk 201E: Rak 2016 Oadhem:
0,00 0,00 0,00
Whiad wlasny w kosztach posrednich
Rok 2015 Rak 2016 Ogdfem:
0,00 0,00 0,00

Na ekranie tym automatycznie na podstawie danych wprowadzonych w polu wniosku pt. Okres
realizacji projektu generowane sg pola informacyjne dla poszczegolnych lat trwania projektu i pole
Ogotem, ktdre przedstawia sume kwot z poszczegéinych lat. Nalezy w pole o nazwie % kosztéw wpisa¢
warto$¢ liczbowg stawki ryczattowej (jednostka to %). Na podstawie okre$lonej warto$ci procentowej
program sam wyliczy warto$¢ w ztotych w projekcie jaka bedzie przeznaczona na koszty posrednie oraz

przedstawi w podziale na poszczegolne lat. Gdy projekt finansowany jest z EFS przy okre$laniu
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warto$ci procentowej stawki ryczattowej nalezy bra¢ pod uwage zapisy zawarte w rozdziale 8.4 Koszty

posrednie w projektach finansowanych z EFS Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow.

Koszty posrednie

| koszty posrednie jako % kosztaw bezposrednich

% kosztdw:

25,00

Rok 2015: Rok 2016 Ogdbern:
1053,00 730,00 1803,00

Wiiad wiasny w kosztach posrednich

Raok 201E: Rok 201E: Dgdbern:
0,00 0,00 0,00

Tak wprowadzone informacje nalezy zatwierdzi¢ poprzez wybranie przycisku Zapisz.

Informacje wprowadzone w tej podsekcji s przenoszone do BudZetu projektu — podglad do pola 6.1.2

Koszty posrednie (ryczatt).

W tym miejscu Wnioskodawca ma mozliwos¢ wykazania wkiadu wiasnego, ktoéry bedzie pochodzit
z kosztéw posrednich poprzez okreslenia wysokosci jego kwoty. Dokonuje tego poprzez wpisanie kwot
w rok trwania projektu, natomiast warto$¢ Ogdtem zostanie wyliczona automatycznie. Warto$¢ wktadu
wiasnego w kosztach posrednich nie moze by¢ wyzsza niz warto$¢ kosztow posrednich dla danego
roku (warunek ten jest sprawdzany podczas operacji Sprawdz). Okre$lona w tym miejscu warto$¢
wktadu wiasnego w kosztach posrednich jest pokazywana w podsekcji Wkfad witasny i pomoc publiczna
w grupie Wktad wiasny w wierszu Wkfad wlasny w kosztach posrednich oraz w Sekcji VI Budzet
projektu — podglad w grupie 6.9 Wktad wtasny w wierszu 6.9.3 w tym wktad wlasny w kosztach
posrednich. Konkretne wskazanie co bedzie stanowito wktad wtasny w kosztach posrednich oraz zrodto
jego pochodzenia ($rodki prywatne, $rodki publiczne) wraz z uzasadnieniem Wnioskodawca
zamieszcza w podsekcji Uzasadnienie kosztow w grupie Uzasadnienie dla przewidzianego w projekcie
wkfadu wiasnego, w tym informacje o wkifadzie rzeczowym i wszelkich opfatach pobieranych od

uczestnikow.
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Koszty posrednie

| koszty podrednie jako 3 kosztdw bezpodrednich

6 kosztdw:

25,00

Rok 2015 Rok 2016
1 053,00 750,00

Ogélem:

Wkiad wiasny w kosztach posrednich

Fok 2015: Fok 2016:
200,00 500,00

Ogdtem:

Podsekcja Wktad wlasny i pomoc publiczna

1 803,00

700,00

Ta podsekcja wniosku jest wypetniana, za wyjatkiem pola Metodologia wyliczenia dofinansowania

i wkfadu prywatnego w ramach wydatkéw objetych pomocg publiczng i pomocg de minimis,

automatycznie na podstawie informacji wprowadzonych w polu Okres realizacji projektu oraz podsekcji

Koszty bezposrednie i Koszty poSrednie. Ponizszy ekran przedstawia moment gdy zostat okre$lony

okres realizacji projektu ale nie zostaty wprowadzone dane dotyczace kosztow bezposrednich,

posrednich. Podsekcja jest podzielona na trzy grupy tematyczne: wkfad wiasny, pomoc publiczna

i metodologia wyliczenia(...) oraz sg wygenerowane kolumny dla poszczegdlnych lat realizacji projektu.

Whiad wiasny i pomoc publiczna

~

Whkiad wiasny

2015
Mazwa

Razem

Pomoc publiczna

2015
Mazwa ™
Razem

Metodologia wyliczenia dofil ia i wkladu prywatnego w ramach
wydatkow objetych pomoca publiczna i pomoca de minimis
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W momencie dodawania kosztu bezpo$redniego do zadania istnieje mozliwo$¢ przypisania go do
odpowiedniego typu pomocy publicznej i/lub wktadu wtasnego oraz po wskazaniu stawki ryczattowej
kosztow posrednich mozna okreslic wysokos¢ wktadu wiasnego w kosztach posrednich. Na podstawie
tego przypisania i okreslenia w grupach tematycznych pojawig sie odpowiednie pozycije. | tak dla grupy
Whkiad wtasny mogg wystapi¢ nastepujace pozycje: wkfad wiasny, wktad wiasny — wktad prywatny,
wktad wiasny — prywatny wymagany przepisami pomocy publicznej, wkfad wtasny w kosztach
posrednich, bez wkiadu wiasnego a dla grupy Pomoc publiczna moga wystapi¢ nastepujace pozycje:
Bez pomocy publicznej, Pomoc publiczna, Pomoc de minimis. Ponizej przedstawiono przyktadowy

wyglad ekranu.

Wkiad wiasny i pomoc publiczna

-

Whtad wiasny

2015 2016
MNazwa Razem
Razem Razem
wihdad whasny - prywatny wymagany przepisami pomocy publicznej 1 800,00 3 000,00 4 &00,00
Whtad whasny w knsztach podrednich 200,00 500,00 700,00
wikdad whasny 162,00 0,00 162,00
bez whadu whasnego 5 000,00 0,00 S 000,00
10 662,00

Pomoc publiczna

2015 2016
MNazwa Razem
Razem Razem
Pomoc publiczna 1 800,00 3 000,00 4800
Pomoc de minimis 2 750,00 0,00 2750
Bez pomocy publicznej 2 412,00 0,00 2412

9962,00

Metodologia wyliczenia dofi ia i wkladu prywatnego w ramach

wydatkdw objetych pomoca publiczna i pomoca de minimis

W polu Metodologia wyliczenia nalezy przedstawi¢ sposob wyliczenia intensywnosci pomocy oraz
wymaganego wktadu wkasnego w odniesieniu do wszystkich wydatkow objetych pomocg publiczng i/lub
pomocg de minimis, w zaleznosci od typu pomocy oraz podmiotu, na rzecz ktorego zostanie udzielona
pomoc. W tym polu nalezy wskaza¢ rowniez wszelkie dodatkowe informacje, ktore majg wptyw na
okre$lenie wysoko$ci pomocy publicznej iflub pomocy de minimis w projekcie, np. czy pomoc bedzie
kierowana do pracownikéw w szczegolnie niekorzystnej sytuacji lub pracownikow niepetnosprawnych,

czy odbiorcami pomocy bedg mikro, mate czy $rednie przedsigbiorstwa, itp.
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Po wprowadzeniu opisu metodologii wyliczenia, nalezy zatwierdzenia go poprzez wybranie przycisku

Zapisz.

Podsekcja Uzasadnienie kosztow

W tej cze$ci wniosku nalezy wpisaC uzasadnienie dla kosztow przewidzianych do poniesienia podczas

realizacji projektu. Podsekcja zostata podzielona na nastepujace grupy tematyczne:

>

>

Jezeli

Uzasadnienie zlecania zadan w projekcie

Uzasadnienie przyjetych sposobow pozyskania Srodkow trwatych i wartosci niematerialnych

i prawnych
Uzasadnienie dla cross-financing’u

Uzasadnienie dla przewidzianego w projekcie wktadu wtasnego, w tym informacje o wkfadzie
rzeczowym i wszelkich optatach pobieranych od uczestnikdw — koniecznie nalezy wskazac
zrédto pochodzenia kazdego wktadu wiasnego (np. prywatny, publiczny, kto wniesie wkifad, itp.)
gdyz informacja ta ma istotny wptyw na okreslenie wysokosci wktadu publicznego we wniosku

np. przy okreslaniu rownowartosci kwoty 100 000 EUR,

Uzasadnienie dla sposobu wyliczenia dochodu

Uzasadnienie dla wydatkéw ponoszonych poza terytorium kraju lub PO
Uzasadnienie dla wydatkéw ponoszonych poza terytorium UE

Uzasadnienie dla zrodet finansowania przedsigwziecia (dotyczy projektow, ktore wpisujg sie

w wigksze przedsiewziecie finansowe lub planowane do finansowania z kilku zrodet).

nie przewidziano poniesienia kosztow dla danej grupy nalezy wpisa¢ ,Nie dotyczy’.

Wprowadzone zapisy nalezy zatwierdzi¢ poprzez wybranie przycisku Zapisz. Ponizej przedstawiono

czes$¢ ekranu.
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Uzasadnienie kosztow

Uzasadnienie kosztow

Uzasadnienie zlecania zadar w projekcie

Clirit zrakdwe 0/

Uzasadnienie przyjetych sposobdw pozyskania srodkdw trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych

(it znakéw 0 /)

Uzasadnienie dla cross-financing’u

(lirnit znakdw 0 /] a3

Suma kontrolna: 6FAD-FC41-8034-D552 4 Zapisz & Zamknij

Podsekcja Dochod

W tej czesci wniosku nalezy poda¢ wartos¢ dochodu, z zastrzezeniem, Zze te cze$¢ uzupetnia
wnioskodawca, ktory planuje w ramach realizacji projektu osiggna¢ dochéd w rozumieniu art. 61

rozporzadzenia CPR (rozporzadzenia 0goéinego).

Dochad
Dochéd
Dochdd
2015 2016
MNazwa Razem
Razem Razem
Dachéd 0,00 0,00 0,00

0,00
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Sekcja VIl Harmonogram realizacji projektu

¥II1. Harmonogram realizacji projektu =

=] Harmonogram realizacii projektu

Harmonogram realizacji projektu (dalej Harmonogram) stanowi tabelaryczng prezentacje przebiegu
realizacji projektu, ktdrego celem jest identyfikacja zadan i poszczegdlnych etapow tych zadan w czasie,
ich chronologiczne utozenie. Harmonogram jest tworzony przez generator automatycznie w ujeciu
kwartalnym (w rozumieniu kwartatow kalendarzowych). Kolumny okreslajace poszczegdlne kwartaty
i lata realizacji projektu tworzone sg na podstawie dat zawartych w punkcie wniosku pt. Okres realizacji
projektu. Do harmonogramu automatycznie przenoszone sg zadania. Kazde z zadan nalezy rozpisac na
poszczegolne etapy oraz okresli¢ okres ich realizacji w poszczegolnych kwartatach i latach czasu
realizacji projektu. Racjonalno$¢ harmonogramu rozpatrywana jest z uwzglednieniem opisu zadan
w projekcie. Zadania i etapy zadan w harmonogramie powinny by¢ tozsame z przedstawionymi w opisie
zawartym w punkcie Zadania. Przejrzysty harmonogram projektu umozliwia tatwg identyfikacje zadan
i poszczegbinych etapdw tych zadan w przestrzeni czasowej trwania projektu. Jezeli wnioskodawca
przewiduje do realizacji kilka szkolen lub kilka edyciji tych samych szkolen, kazda edycja powinna zostac¢
przedstawiona w harmonogramie osobno. Okres realizacji poszczegélnych etapdw zadania powinien

miescic sie we wskazanym okresie realizacji catego zadania.

Ponizszy ekran przedstawia sytuacje, gdy w programie jest podany okres realizacji projektu i sg

wprowadzone zadania.

Harmonogram realizacji projektu
@ Dodaj etap do zadania %7

2015 2016
Zadanie/etap Zaznacz wszystko
Ko I¥ K I K, 11 Ka I K, TV

1 zadanie: Zadanie testawe pierwsze, - kwoby ryczattawe
2 zadanie: Zadanie testowe 2

3 zadanie: Zadanie testowe 3,

Aby doda¢ etap do zadania nalezy na powyzszym ekranie wybraC przycisk Dodaj etap do zadania.

Wynikiem tej czynno$ci jest ponizszy ekran,
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Dodawanie: [ 5

Mazwa etapu: Mazwa zadania:

2% Zamknij

na ktorym wpisuje sie nazwe etapu a nastepnie z listy stownikowej nalezy wskaza¢ zadanie, do ktorego

bedzie przypisany.
Dodawanie: 0Ol x
MNazwa etapu: MNazwa zadania:
Przygotowanie Zadarie testowe e 1. b

| Zapisz 2% Zamknij

Po wykonaniu powyzszych czynnosci nalezy je zatwierdzi¢ poprzez wybranie przycisku Zapisz.

Na gtéwnym ekranie harmonogramu otrzymujemy nastepujaca sytuacje: do wybranego zadania zostat

dodany wiersz etapu o nastepujacej konstrukcji: w kolumnie Zadania/etap program automatycznie

Strona 69 z 74



wstawia przedrostek ,- - etap nr 7, nastepnie dodaje warto$¢ pola Nazwa etapu z poprzedniego ekranu,
gdzie wartos¢ dla pozyciji nr jest automatycznie numerowana w kolejnosci dodawania etapu do zadania

poczawszy od wartosci 1.

Harmonogram realizacji projektu
@ Dodaj etap do zadania %

2015 2016
Zadanie/etap Zaznacz wszystko
K IV K I Kw. IT  Kw IIT K, IV

1 zadanie: Zadanie testawe pienwsze. - kwoby ryczattawe
-- etap 1 Przygobowanics
2 zadanie: Zadanie testowe 2

3 zadanie: Zadanie testowe 3,

Nastepnie, poprzez zaznaczanie odpowiednich check-boxéw w kolumnie Kwartat dla odpowiedniego
roku wskazujemy kiedy dany etap/zadanie bedzie wykonywane. Sytuacje tq przedstawia ponizszy

ekran.

Harmonogram realizacji projektu
@ Dodaj etap do zadania %7

2015 2016
Zadaniefetap Zaznacz wszystko
K T K, T K. 1T K, IIT K, IV
1 zadanie: Zadanie testawe pisrwsze, - kwoby ryczattawe v Fi
-- efap 1 Preygotowanie v v
Z zadanie: Zadanie testowe 2

3 zadanie: Zadaniz testowe 3,

Na powyzszym ekranie dostepne sq jeszcze czynno$ci: Edytuj i Usun, ktore stajg sie aktywne gdy
zostanie zaznaczony check-box znajdujacy sie obok etapu (po lewej stronie). Za ich pomocg mamy

mozliwo$¢ edyciji etapu w zakresie nazwy oraz usuniecia etapu (z tego poziomu nie usunie sie zadania).

Sekcja IX Oswiadczenia

g

Sekcja IX Oswiadczenia

=] Oéwiadczenia

W tym miejscu wniosku, wnioskodawca i partner/rzy (jezeli wystepuja w projekcie) sktadaljg
oSwiadczenie dotyczace kwalifikowania, nie kwalifikowania lub czesciowego kwalifikowania VAT.
Whnioskodawca i partner/rzy (jezeli wystepuja w projekcie), ktory uzna VAT za wydatek kwalifikowalny
zobowigzany jest do przedstawienia w treSci wniosku (np. w polu Uzasadnienie dla czesciowej
kwalifikowalnosci VAT) o dofinansowanie projektu szczegdtowego uzasadnienia zawierajacego
podstawe prawng wskazujgca na brak mozliwosci obnizenia VAT naleznego o VAT naliczony zaréwno
na dzien sporzadzenia wniosku o dofinansowanie projektu, jak rdwniez majgc na uwadze planowany

sposéb wykorzystania w przysztosci (w okresie realizacji projektu oraz w okresie trwato$ci projektu)
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majatku  wytworzonego w zwigzku z realizacjg projektu. Na podstawie danych dotyczacych
wnioskodawcy i partneréw generowana jest odpowiednia ilos¢ oSwiadczen. Po zaznaczeniu check-box
przy o$wiadczeniu nalezy ze stownika wybra¢ odpowiednig warto$¢. W przypadku wybrania Cze$ciowo
zawierajgcymi nalezy wpisa¢ podstawe na ktorej, tak jest w polu Uzasadnienie dla czeSciowej
kwalifikowalnosci VAT (jezeli dotyczy) oraz wskaza¢ wydatki, ktérych ta sytuacja dotyczy. Ponizsze
ekrany przedstawiajg sytuacie gdy w projekcie wystepuje tylko wnioskodawca i gdy oprocz

wnioskodawcy wystepujg partnerzy.

Dswiadczenia

Po zapoznaniu sie z trescia danego oSwiadczenia nalezy zaznaczyé wiasciwy dla niego check-box, co jest jednoznaczne ze ztoieniem

danego oSwiadczenia. ZioZenie wszystkich obligatoryjnych oSwiadeczen warunkuje mozliwosé ztoZzenia wniosku.

Oéwiadczamn, iz kwioty zawarte w budéecie s3 kwotarmi w

Uzasadnienie dla czesciowaj kwalifikowalnodci WAT (jezeli dobyczy):

Dswiadczenia

Po zapoznaniu sie z trescia danego oSwiadczenia naledy zaznaczyé wiasciwy dla niego check-box, co jest jednoznaczne ze ztoieniem

danego oswiadczenia. Ztoienie wszystkich obligatoryjnych oSwiadczen warunkuje moiliwosé ztoZenia wniosku.

¥ Dgwiadczam, i kwoty zawarte w budzecie s3 kwotami - zawierajacymi ga| VAT

Odwiadczenis parnera Partner 1

V| Ogwiadczam, i kwoty zawarte w budéecie sg kwotami | nie zawierajacymi | v WAT

Cvyiadczenie partnera Partner 2

7] Ogwiadczamn, iz kwoty zawarte w budzecie s kwotami | czesciowo zawiera), v | YAT

Uzazadnienie dla czedciowej kwalifikowalnosci WAT (jezeli datyczy):

W sekcji tej znajdujg sie rowniez oswiadczenia, ktdrych spetnienie Wnioskodawca potwierdza
zaznaczeniem pola check-box znajdujacego sie przy jego tresci. Aby wniosek mogt zostac ztozony,
Whioskodawca musi zgtosi¢ (poprzez zaznaczenie) spetnianie kazdego o$wiadczenia znajdujacego sie

w tej sekcji. Po zakonczeniu edycji wniosku nalezy wpisac date jego wypetnienia.

W wers;ji papierowej wniosku, w sekcji tej pod oSwiadczeniami i datg zostang wygenerowane pola dla
wnioskodawcy i partnerow celem ztozenia podpisu przez osoby wskazane w punkcie 2.2 — dotyczy
wnioskodawcy, i 2.5 — dotyczy partnera, jezeli w projekcie przewidziany bedzie udziat wigkszej liczby
partnerow to dla kazdego z nich zostanie wygenerowane oddzielne pole do podpisu.
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Dswiadczenia

1. Oéwiadczam, ze dane zawarte w niniejszym wniosku sg zgodne z prawda,

2, Cewiadczam, fe instyticia, kidra reprezentiie nie zalega 2 Uiszczanizm podatkdw, Jak rdwnier 7 optacaniem skiadek na ubezpieczenie spoteczne |
zdrowotne, Fundusz Pracy, Panistwowy Fundusz Rehabilitacii Osdb Niepetnosprawnych lub innych naleznosci wymaganych odrebrymi przepisami.

3. Ddwiadczam , ze jestern uprawniony do reprezentowania beneficienta w zakresie objetym ninigjszy m whioskiem.

4, Cdwiadczam, ze podmiot, ktdry reprezentLis ¥

wykluczeniu z modiwoscl otrzy mania dofinansowania, w tym wykluczeniu, o ktdrym mowa w art, 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpria 2009,
o finansach publiczrych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z pdzn, zm.).

5. Céwiadczam, ze projekt jest zgodny z whasciveymi przepisami prawa wspdinotowego i krajowego, w tym dotyczacymi zamdwier publicznych oraz
pomocy publiczre].

&. Céwiadczam, Ze zadania przewidziane do realizac] i wydatkl preewidziane do poniesienia w ramach projekiu nie 551 nie beda wepdtinansowane 2
innych wspdlnotowsych instrumentdw finansowsych, w tym z innych funduszy strukturalnych Unii Europegskies,

7. Odwiadczam, ze informacie zawarte w ninigjszym whiosk dotyczace pomocy publiczne] w zadane] wysokosd, w tym pomocy de minimis, o kikdrg,
Lbiega sie beneficient pomocy, s3 zgodne z przepisami ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej
(Dz. U, z 2007 1, Nr 59, poz, 404, z pden. zm.) oraz z przepisami whasciwego prograrmu pomocowego.l)

1) Diotyczy witacznie projektéuw obijetych zasadami pomocy publicaned.

Data wypehienia wniosku:
E

Jaimy nizej podpizany il ofwiadczamsy, Ze:

zapoznaterm Aam Aismy sie z informaciami zawartymi w niniejszym wniosku o dofinansowsanie;

zobowigzujg/emy sig do realzowania projekitu zgodnie z informaciami zawarty mi w ninigjszym whiosku o dofinansowanie

Dodatkowo w sekgji tej znajdujg pola informacyjne, ktérych wybranie nie jest obligatoryjne.

O naborze whioskdw dovwiedzistem/am sie Zhw:

ogloszenia w prasie

strony internetowej

Punkcie Informacyinym Funduszy Europejskich
Punkcie Kontaktowym Instytucii Ogtaszajace] Kornkurs
Mapy Dotaci

Inne

W przygotowaniu wniosku korzystaEmism o

szkolenia, doradztwa Punktu Informacyinego Funduszy Europejskich w
pomocy Punkiu Kontaktowego Instytuc Ogtaszajace] Konkurs
pomocy prywatmnego konsuttantadatych szkoler, doradztwa

inne

nie karzystatemfam z pomaocy
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Sekcja X Zataczniki

i

sekcja X Zataczniki
=] Zataczniki

W sekgji tej udostepniona jest funkcja umozliwiajaca dodanie zatacznikdw w postaci elektronicznej do
wniosku. Korzystamy z niej w przypadku gdy w regulaminie konkursu zostaty wskazane dokumenty,
ktére nalezy zataczy¢ do sktadanego wniosku. Zataczniki powinny by¢ w formacie PDF, XLS, XLSX,
PNG, JPG, GIF i zajmowac max. 2MB.

2alaczniki

Zalaczniki
@ Dodaj zatacznie. 0
L_A Pobierz <4 Podaglad

MNazwa Opis Rozmiar zatarznika  Data ubworzenia

Dodania dokonujemy na powyzszym ekranie poprzez wybranie przycisku Dodaj zafgcznik. Wynikiem te
czynnosci jest ponizszy ekran, na ktérym wskazujemy zatacznik poprzez wybranie przycisku Wybierz
a nastepnie wskazujemy plik na dysku lokalnym komputera, na ktérym uruchomiony jest Generator

wnioskow. Po wskazaniu zatacznika, w polu opis, zamieszczamy informacje na jego temat.

Dodawanie nowego zatacznika *

Zatacznik powinien byc w formacie POR, ¥LS, XLSx, PMG, PG, GIF i zajmowad
max. 2B,

Zatacznik:
W' bigrz

Cpist

| Zapisz % Anulyj
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Po zakoniczeniu tych czynno$ci zatwierdzamy dane poprzez wybranie przycisku Zapisz.

Zataczniki

Zataczniki
@ Dodaj zatacznik. ()
L_é Pobierz ‘<4, Podglad
MNazwa Opis

Rozmiar zatacznika  Data utworzenia
_generatePdf_applicationProject_W...

118,71 2015-07-01 13:19:11

Dodatkowo mamy udostepnione nastepujace funkcje: usun zatgcznik, pobierz, podglad, ktdre sg
aktywne po wybraniu zatgcznika (zaznaczenie check-box).

Zataczniki

Zataczniki
@ Diodaj zatacznik @ Usuri zatacznik.
L_é Pobierz "<, Podglad

V| Nazwa
b

Cpis
_generatePdf_applicationProject ...

Rozmiar zatgcznika  Data ubworzenia
118.71

2015-07-01 13:19:11
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