Zatacznik nr 1 do Regulaminu konkursu nr RPLB.01.04.01-1Z.00-08-K03/16:
Kwalifikowalno$c wydatkow w ramach Poddziatania 1.4.1
Il typ projektu Ekspansja gospodarcza MSP - projekt grantowy

KWALIFIKOWALNOSC WYDATKOW W RAMACH
PODDZIALANIA 1.4.1 PROMOCJA REGIONU
| UMIEDZYNARODOWIENIE SEKTORA MSP - PROJEKTY REALIZOWANE POZA FORMULA ZIT
Il typ projektu EKSPANSJA GOSPODARCZA MSP - projekt grantowy

W ramach Poddziatania 1.4.1 Promocja regionu i umiedzynarodowienie sektora MSP — projekty
realizowane poza formutg ZIT, Ill typ projektu Ekspansja gospodarcza MSP - projekt grantowy
kwalifikowane sa wylacznie projekty nieobjete pomoca publiczng (brak pomocy publicznej na
tzw. pierwszym poziomie: Instytucja Zarzadzajaca RPO - Beneficjent projektu grantowego).

Do wsparcia kwalifikujg sie wytacznie te projekty, ktdre nie zostaly fizycznie (rzeczowo)
ukoriczone lub w petni zrealizowane przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie w ramach ogtoszonego
konkursu, niezaleznie od tego czy wszystkie powigzane pfatnoSci zostaty dokonane przez
Whioskodawce.

Dla projektow grantowych nieobjetych zasadami pomocy publicznej rozpoczeciem realizacii
projektu jest data zawarcia przez Beneficjenta pierwszej umowy w ramach Projektu (wydatki na
przygotowanie testu pomocy publicznej mogg by¢ - jako jedyne sposrdd innych wydatkow
kwalifikowalnych, wymienionych ponizej, poniesione przed dniem ztozenia wniosku na konkurs).

Dofinansowanie moze zosta¢ udzielone pod warunkiem, ze realizacja projektu grantowego
nie zostata rozpoczeta przed dniem ztoZenia na konkurs wniosku o dofinansowanie (nie dotyczy testu
pomocy publicznej).

Ocena kwalifikowalnosci wydatku polega na analizie jego poniesienia z obowigzujgcymi
przepisami prawa unijnego i prawa krajowego, umowg o dofinansowanie, Wytycznymi Ministra
Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kwalifikowalnoSci wydatkow w ramach EFRR, EFS oraz Funduszu
Spéjnosci na lata 2014-2020 (zwanymi dalej Wytycznymi) oraz innymi dokumentami, do ktorych
stosowania Beneficjent zobowigzat sie w umowie o dofinansowanie.

Na etapie oceny formalnej i merytorycznej wniosku o dofinansowanie dokonywana jest wstepna
ocena kwalifikowalno$ci planowanych wydatkow. Pozytywna ocena wniosku i przyznanie
dofinansowania na realizacje projektu nie oznacza, ze wszystkie wydatki na pewno bedg zrefundowane
lub rozliczone (w przypadku zaliczek). Kwalifikowalnos¢ wydatkéw jest rdwniez oceniana w trakcie
realizacji projektu, kiedy Beneficjent przedktada kolejne wnioski o ptatno$¢ oraz podczas kontroli
projektu.

W trakcie realizacji projektu sprawdzeniu podlega w szczegolno$ci:
— czy wydatek zostat rzeczywiscie poniesiony ,
— czy wydatek byt przewidziany we wniosku stanowigcym zatacznik do umowy o dofinansowanie,
— czy wydatek byt poniesiony zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa wspolnotowego oraz
prawa krajowego,
— zasadnosc poniesienia danego wydatku dla realizacji projektu,
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— efektywno$¢ poniesionego wydatku,
— sposob udokumentowania wydatku.

Ponadto nalezy pamieta¢ o tym, ze przyznane dofinansowanie to $rodki publiczne. Wobec tego
beneficjenci zobowigzani sg do stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych albo do dokonania
wyboru dostawcow zgodnie z zasadg konkurencyjnosci.

Co do zasady wydatkiem kwalifikowanym jest wydatek poniesiony przez Beneficjenta projektu
grantowego, z ktorym podpisano umowe o dofinansowanie.

Zamieszczony ponizej katalog wydatkow kwalifikowalnych jest katalogiem zamknigtym
(oznacza to, ze pozostate, niewymienione w nim wydatki bedg uznane za niekwalifikowane) oraz
okre$la ewentualne limity i inne ograniczenia w odniesieniu do niektorych wydatkow. Szczegotowe
warunki i procedury w zakresie kwalifikowalno$ci wskazanych ponizej wydatkow okreslone sg
w Wytycznych.

Wskazane w niniejszym zatgczniku konkretne punkty Wytycznych majg charakter pomocniczy
i odnoszg sie do wersji Wytycznych z 10.04.2015 r. Nalezy pamieta¢, ze do oceny kwalifikowalnoSci
poniesionych wydatkéw stosuje sie wersje Wytycznych obowigzujacg w dniu poniesienia wydatku
(zgodnie z zapisami Rozdziatu 4 pkt 11 Wytycznych).

WYDATKI KWALIFIKOWALNE
W ramach konkursu wydatki kwalifikowalne dla beneficjenta projektu grantowego stanowia:

l.  KOSZTY BEZPOSREDNIE,

Il. KOSZTY POSREDNIE - koszty, ktére nie dotycza bezposrednio przedmiotu projektu ale sq
niezbedne do jego realizacji. Rozliczane stawka ryczattowa w wysokosci do 3% catkowitych
bezposrednich kosztow kwalifikowalnych projektu z wytaczeniem kosztow podwykonawstwa.
Koszty posrednie traktowane sg jak wydatki poniesione. Nie ma obowigzku opisywania
dokumentow ksiegowych w celu potwierdzenia poniesienia wydatkdw, ktére zostaty rozliczone
jako koszty posrednie. Wydatki w ramach kosztow posrednich nie mogg by¢ wykazane
w ramach kosztow bezposrednich projektu. We wniosku o dofinansowanie catg warto$¢
kosztéw posrednich wykaza¢c mozna w jednej pozycji tabeli Wydatki rozliczane ryczattowo
(sekcja D 4).

. Do KOSZTOW BEZPOSREDNICH zaliczane sa;
1. Koszty przygotowania przez zewnetrzny podmiot testu pomocy publicznej.
2. Koszty przejazdu i ubezpieczenia, delegacji', zakwaterowania, wyzywienia i wiz przedstawicieli
Beneficjenta projektu grantowego (maksimum 2 osoby).

! Koszty podrézy stuzbowych pracownikow przedsigbiorcy uczestniczacego w targach, misjach gospodarczych w zakresie i wedtug stawek
okreslonych w przepisach w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowe;j jednostce
sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowe.
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3. Koszty udzialu przedstawicieli MSP w targach/wystawach/misjach gospodarczych (opisane
w osobnym punkcie).

4. Koszty informacji i promocji projektu integralnie zwigzane z jego realizacjg, o ktbrej mowa
w Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spdjnosci  2014-2020
w zakresie informacji i promocji, stanowigcym zat. nr 8 do Regulaminu konkursu -
maksymalnie 100 tys. PLN (banery, tablice, naklejki, inne wydatki na promocje projektu).

5. Koszty zwigzane z otwarciem i prowadzeniem wyodrebnionego na rzecz projektu rachunku
bankowego (wylgcznie gdy ptatnosci bedg przekazywane w formie zaliczki).

6. Koszty podatku VAT (tylko w przypadku gdy zostat rzeczywiscie i ostatecznie poniesiony przez
Beneficjenta i nie jest mozliwy do odzyskania),

7. Wydatki poniesione na obowigzkowe instrumenty zabezpieczajace realizacje umowy
wynikajace z umowy o dofinansowanie — jesli dotyczy.

8. Koszty podwykonawstwa — zlecenie podmiotom zewnetrznym ustugi kompleksowej organizacii
udziatu w wydarzeniu gospodarczym (wytaczone z podstawy naliczania ryczattu kosztow
posrednich projektu).

l. Do KOSZTOW POSREDNICH zaliczane sa;

1. Koszty wynagrodzen wraz z pozaptacowymi kosztami pracy personelu zarzadzajgcego
projektem (osdb, ktore osobiScie s zaangazowane w realizacje zadan wynikajacych
z projektu).

2. Koszty obstugi projektu (obstuga finansowa, prawna, ksiegowa).

3. Koszty utrzymania budynkow (koszty wynajmu, czynszu lub amortyzacji budynkow, koszty
medidbw — optaty za energie elektryczna, gazowg, wode, amortyzacja Srodkéw trwatych
i wartosci niematerialnych i prawnych).

4. Koszty administracyjne (koszty materiatdw biurowych, koszty ustug pocztowych, kurierskich,
internetowych, telefonicznych itp.).

Ad. 3 KOSZTY BEZPOSREDNIE - Koszty udziatu przedstawicieli MSP w targach/ wystawach/
misjach gospodarczych

W ramach pomocy udzielanej MSP na tzw. ,,drugim poziomie” wydatki kwalifikowalne stanowia
wylacznie koszty bezposrednie.

Ponizsze katalogi w ramach opji | i Il dotycza zatem zakresu grantéw udzielanych MSP a nie zakresu
projektu grantowego sktadanego przez beneficjenta projektu grantowego (nie nalezy ich wyszczegoiniaé
we wniosku o dofinansowanie projektu grantowego sktadanego do 1Z RPO-L2020 w odpowiedzi na
konkurs nr RPLB.01.04.01-1Z.00-08-K03/16).

W przypadku, gdy pokrycie kosztow udziatu MSP w targach/wystawach ma byé dofinansowane
w ramach pomocy publicznej (pomocy na udziat MSP w targach) a pozostate koszty niezwigzane
bezposrednio z udziatem w targach majgq by¢ dofinansowane w ramach pomocy de minimis
obowigzuje opcja I.
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W przypadku, gdy pokrycie kosztow udziatu MSP w targach/wystawach a takze udziatu w misjach
gospodarczych ma by¢ dofinansowane tylko w ramach pomocy de minimis obowigzuje opcja Il.

OPCJAI.

Pomoc publiczna (tzw. pomoc na udziat MSP w targach i pomoc de minimis na wybrane
kategorie wydatkow).
Do kosztéw bezposrednich w ramach pomocy publicznej (tzw. pomocy na udziat MSP w targach)

zaliczane sa;

Koszty udziatu MSP, w charakterze wystawcy, w targach/wystawie:

koszty wynajmu, budowy i obstugi stoiska wystawowego podczas uczestnictwa
przedsiebiorstwa w danych targach lub w danej wystawie,

koszty udzialu w targach/wystawie przedstawicieli sektora MSP  bezpoérednio
zaangazowanych w realizacje projektu dotyczacego organizacji udzialu MSP w danych
targach lub w danej wystawie, tj.. koszty przejazdu i ubezpieczenia, delegacji?,
zakwaterowania, wyzywienia, wiz,

koszt udziatu przedstawiciela wystawcy w imprezie towarzyszacej targom/wystawie
(np. udziat w seminariach, kongresach i konferencjach),

koszty ubezpieczenia eksponatéw i materiatow promocyjnych w zwiazku z udziatem MSP
w targach/wystawie,

koszt transportu eksponatow i materiatdw promocyjnych (wraz z odprawg celng) w zwigzku
z udziatem MSP w targach/wystawie,

opfata za najem powierzchni wystawienniczej,

koszt wpisu do katalogu targow/wystawy,

optata rejestracyjna,

wydanie i wpis do katalogu targdw/wystaw, koszty przygotowania identyfikatoréw, karnetu
parkingowego,

reklama w mediach targowych.

Do kosztéow bezposrednich w ramach pomocy de minimis (wybrane kategorie wydatkow) zaliczane

sq;

1. Wydatki zwigzane z otwarciem i prowadzeniem wyodrebnionego na rzecz projektu rachunku
bankowego (wytacznie gdy pfatnosci bedg przekazywane w formie zaliczki).

2. Koszty informacji i promocji projektu integralnie zwigzane z jego realizacja, o ktérych mowa
w Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki  spéjnosci 2014-2020
w zakresie informacji i promocji, stanowigcym zatacznik do Regulaminu  Konkursu -
maksymalnie 50 tys. PLN (banery, tablice, naklejki, inne wydatki na promocje projektu).

2 Koszty podrézy stuzbowych pracownikéw przedsigbiorcy uczestniczacego w targach, misjach gospodarczych w zakresie i wedtug stawek
okreslonych w przepisach w sprawie nalezno$ci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce
sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowe;.
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3. Koszty przygotowania/druku/zakupu materiatdbw promocyjnych dla potencjalnych inwestorow
zewnetrznych, w tym koszty ttumaczenia materiatbw promocyjnych (np. katalogi, ulotki,
dtugopisy, prezentacje na CD/DVD, itp.) w zwigzku z udziatem w imprezach o charakterze
gospodarczym.

4. Koszty ttumaczenia podczas spotkan biznesowych w ramach targow/wystaw.

5. Wydatki poniesione na obowigzkowe instrumenty zabezpieczajgce realizacje umowy,
wynikajace z umowy o dofinansowanie.

Pozostate wydatki kwalifikowalne

Koszt podatku VAT (tylko w przypadku gdy zostat rzeczywiécie i ostatecznie poniesiony przez MSP i nie
jest mozliwy do odzyskania).

OPCJAII

Pomoc de minimis (wszystkie kategorie wydatkéw)
Do kosztow bezposrednich w ramach pomocy de minimis zaliczane sa;
1. Koszty udziatu MSP w wydarzeniach gospodarczych (targi/wystawy/misje):

koszty wynajmu, budowy i obstugi stoiska wystawowego, podczas uczestnictwa
przedsigbiorstwa w wydarzeniach gospodarczych ,

koszty udziatu w wydarzeniu gospodarczym przedstawicieli sektora MSP bezpo$rednio
zaangazowanych w realizacje projektu dotyczacego nastepujacej tematyki: targéw, misji,
wystaw, tj.: koszty przejazdu i ubezpieczenia, delegacji®, zakwaterowania, wyzywienia, wiz,
koszt udziatu przedstawiciela wystawcy w imprezie towarzyszacej targom/wystawie
(np. udziat w seminariach, kongresach i konferencjach),

koszty ubezpieczenia eksponatéw i materiatow promocyjnych w zwiazku z udziatem MSP
w wydarzeniach gospodarczych,

koszt transportu eksponatow i materiatdw promocyjnych (wraz z odprawg celng) w zwigzku
z udziatem MSP w wydarzeniach gospodarczych,

optata za najem powierzchni wystawienniczej,

koszt wpisu do katalogu targow/wystawy,

optata rejestracyjna,

wydanie i wpis do katalogu targdw/wystawy/misji, koszty przygotowania identyfikatoréw,
karnetu parkingowego,

reklama w mediach podczas wydarzen gospodarczych,

opfata za najem sal (wraz z niezbednym osprzetem i ustugg kateringu) na potrzeby
spotkan biznesowych podczas misji gospodarczych,

koszty przygotowania/druku/zakupu materiatbw promocyjnych dla potencjalnych
inwestorébw zewnetrznych, w tym koszty ttumaczenia materiatbw promocyjnych

3 Koszty podrézy stuzbowych pracownikéw przedsigbiorcy uczestniczacego w targach, misjach gospodarczych w zakresie i wedtug stawek
okreslonych w przepisach w sprawie nalezno$ci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce
sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowe;.
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(np. katalogi, ulotki, dtugopisy, prezentacie na CD/DVD, itp.) w zwigzku z udziatem

w imprezach o charakterze gospodarczym.
Wydatki zwigzane z otwarciem i prowadzeniem wyodrebnionego na rzecz projektu rachunku
bankowego (wytacznie gdy ptatnosci bedg przekazywane w formie zaliczki).
Koszty informacji i promociji projektu integralnie zwigzane z jego realizacja, o ktdrych mowa
w Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spdjnosci 2014-2020
w zakresie informacji i promocji, stanowigcym zatacznik do Regulaminu Konkursu -
maksymalnie 50 tys. PLN (banery, tablice, naklejki, inne wydatki na promocje projektu).
Koszty thumaczenia podczas spotkan biznesowych w ramach wydarzen gospodarczych.
Wydatki poniesione na obowigzkowe instrumenty zabezpieczajace realizacie umowy,
wynikajace z umowy o dofinansowanie.
Koszt podatku VAT (tylko w przypadku gdy zostat rzeczywiscie i ostatecznie poniesiony przez
MSP i nie jest mozliwy do odzyskania).

WYDATKI NIEKWALIFIKOWALNE

(dotycza zaréwno beneficjenta projektu grantowego jak i grantéw udzielanych przez niego MSP)

Wydatki niewymienione w katalogu wydatkéw kwalifikowanych stanowig wydatki niekwalifikowalne.

Ponizej wskazano zatem jedynie przyktady wydatkow niekwalifikowanych:

Z

wydatki ujete w czesci 6.3 Wydatki niekwalifikowane Wytycznych Ministra Infrastruktury
i Rozwoju w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-
2020,

wydatki podlegajace podwdjnemu finansowaniu, o ktérym mowa w czesci 6.7 ww. Wytycznych,
wydatki nieujete w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie,

nabycie nieruchomosci,

wydatki na zakup $rodkow transportu (cata grupa 7 okreélona w Klasyfikacji Srodkéw Trwatych),
wydatki zwigzane z robotami i materiatami budowlanymi,

wydatki na zakup uzywanych srodkow trwatych,

wydatki na zakup inwentarza zywego,

wydatki na zakup ustug szkoleniowych,

koszt przygotowania dokumentacji przetargowej,

wkiad niepieniezny.
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